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1 WebUntis basispakket

1.1 Rooster exporteren naar WebUntis

Belangrijk!
Als er in uw school meerdere afzonderlijke roosters worden gevormd, die moeten worden samengevoegd
in één WebUntis omgeving, lees dan eerste het hoofdstuk 1.1.4 aandachtig door.

Om de roostergegevens van Untis naar WebUntis te exporteren, selecteert u eerst het gewenste rooster-

bestand en vervolgens opent u het venster WebUntis met de knop WebUntis in de werkbalk Snelle toe-
gang of via Bestand | Import/ Export | Untis | WebUntis.

E R B |6 -

WebUntis *
Hoogeveen
\ mese webuntis.com:443
admin

Technische preview-nterface (V501)

0 De verbinding met WebUntis kon succesvol worden gemaakt!
Web Untis is nu gereed.

4 7 WebUntis b
[ ] Startdatum voor gegevens, die met een * ziin gemarkeend.
| Datum selecteren | |15 82024
Basisgegevens Export vanaf 29-07-2024
Lessen® Export vanaf 15-08-2024

Vervangingen® Export vanaf 15-08-2024 Exporteren

Roosterwizigingen®  Tijdbereik selecteerbaar tidens import 0! Importeren
Absenties” Import vanat 15-08-2024 Importeren
Leeringen” Import vanaf 29-07-2024 Importeren

Cursussen Import vanaf 29-07-2024 Importeren

In het WebUntis import-/exportvenster ziet u bij het openen of Untis de verbinding met WebUntis suc-
cesvol tot stand heeft kunnen brengen.

Als de verbinding met WebUntis mislukt, wordt u hiervan op de hoogte gesteld. Als u op de betreffende
link klikt, komt u op een website, waar de status van alle WebUntis-servers wordt weergegeven.
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Hoogeveend

Instellingen Dry run
peleus? webuntis com:443

admin

Q WebUntis overdrachisfout!

Erkon geen verbinding waorden gemaakt met de webserver.. Cortroleer uw netwerkverbinding, de
export-instelingen en de status van de WebUintis server!.

Status van de Web Untis-Server

(%, (] [ hit status.webuntiz.com A * u] L+ @ CQ

WebUntis

WebUntis Status Page Service status

Startdatum voor gegevens, die met el

Basisgegevens Export vanaf 04-0€ A"

systems
Lessen® Export vanaf 18-07 y
Vervangingen® Export vanaf 18-07

Roosterwijzigingen®  Tijdbersik selectesd

Services

Absenties” Import vanaf 18-07
Leedingen® Import vanaf 04-09

Achilles
Cursussen Import vanaf 04-09

Ajax

Antiope

Anide

Onder de knop Instellingen vindt u de instellingen, die noodzakelijk zijn om te verbinden met WebUntis.
Voer in het veld Webserver de naam in van de server, waarop uw WebUntis omgeving wordt gehost
(bijvoorbeeld mese.webuntis.com). Standaard is het selectievakje Https al voor u aangevinkt en poort 443
ingevoerd. De schoolnaam is de licentienaam van uw school in WebUntis, deze heeft u ontvangen bij aan-
schaf van de WebUntis applicatie.

De gebruikersnaam en wachtwoord zijn de gegevens van een WebUntis-gebruiker met de juiste rechten.
Standaard is de gebruiker untis in WebUntis aanwezig. Deze gebruiker is gekoppeld aan de gebruikers-
groep Systeem, die enkel rechten heeft voor de uitwisseling van gegevens met Untis.

ledere gebruikersnaam met bijbehorend wachtwoord kan hier worden ingevoerd, zolang deze gebruiker in
WebUntis rechten heeft gekregen voor de uitwisseling van gegevens met Untis.

WebUntis Instellingen X

Webserver IE' webnantia com| Klassen samenvoegen tot hoo...

Foort e Hulpklassen wissen
oo 443

Genegeerde lessen ovememen
Schoolnaam Hoogeveen

| Boekingen ovememen als lessen
Gebruikersnaam admin import boekingen na openen Unfis

Wachtwoord | oe® import boekingen voor expart WeblUniiz

Valkantie niet als basiselement exporteran.

Verbinding testen

Cursief = Individues! apgesiagen instslingen (ini Abreken

Verder kunt u hier nog enkele algemene opties aanvinken, zie voor meer informatie hoofdstuk 1.2.
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Belangrijk

Let op!

111

Let op!

Als u gebruik maakt van de module WebUntis Reserveringen en de roosterwijzigingen in WebUntis wilt
overnemen in Untis, bepaal dan voor de eerste export al of u deze wijzigingen wilt overnemen in het basis-
rooster of in het dagrooster (module Dagroosterbeheer), zie hoofdstuk 2.2.

Nieuw lesjaar

Bij de eerste overdracht van de basisgegevens maakt WebUntis automatisch - indien nog niet aanwezig -
een nieuw lesjaar met de begin- en einddatum zoals ingesteld onder Instellingen | Instellingsgegevens.

Het is eventueel ook mogelijk om in WebUntis handmatig een lesjaar toe te voegen, maar zorg er dan voor
dat de begin- en einddatum overeenstemmen met de data in Untis.

In WebUntis vindt u de aanwezige lesjaren onder Basisgegevens | Lesjaren.

Zorg ervoor, dat de datums van verschillende lesjaren elkaar niet overlappen!

Export Basisgegevens

Met de knop Exporteren achter de optie Basisgegevens worden de instellingsgegevens, lesjaardata, tijd-
raster, vakanties (zie ook hoofdstuk 1.2), vakken, klassen, docenten, lokalen, leerlingen (module Leerlingen-
rooster) en afdelingen overgedragen aan WebUntis.

De basisgegevens worden altijd gesynchroniseerd vanaf de begindatum van het lesjaar. Voor de duidelijk-
heid staat deze datum standaard vermeld in het exportvenster achter de optie Basisgegevens.

Tijdens de overdracht worden nieuwe elementen toegevoegd of gegevens van elementen gewijzigd. Er
worden tijdens de overdracht nooit elementen uit WebUntis verwijderd.

Wijzigen van afkortingen

Als u tijdens het lesjaar in Untis de benaming van afkortingen wijzigt, dan worden de gewijzigde namen
ook automatisch gesynchroniseerd in WebUntis. Let er dan wel op, dat u na het wijzigen eerst opnieuw
een export van de basisgegevens activeert.

Basisgegevens negeren

U kunt bij de basiselementen klassen, docenten, lokalen en vakken aangeven, dat deze niet worden mee-
genomen tijdens een gegevensoverdracht. Dit bereikt u door het veld (_) bij het basiselement aan te vin-
ken.

B
7% Docenten / Docent

FU [~ MENRAT &5 Q BRdo-&@ .

Afkorting | Achternaam  Lokaal | Tussenuren |Urenidagf( _ )
EMI Emil 01 4T O
FRI Fritz 0-1 4.7 O
Gau Gauss 0-3 2.5 [~}
EI 4 Algemeen r Docent r Rooster r Waarde r Lesbwoegd/ WebUntis 3

| _) Deze docent moet niet worden geéxporteerd naar WebUntis.

E‘ |Docent* - ‘

Let u erop, dat door het aanvinken van deze optie het basiselement niet uit WebUntis wordt gewist. Dus
als het element al bekend is in WebUntis, dan zal u deze handmatig moeten wissen.

Als een basiselement niet bestaat in WebUntis en u voert het element wel in bij de lessen, dan worden
deze lesregels niet overgenomen in WebUntis.
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Leerlingen negeren

In WebUntis kunt u onder Administratie | Integratie instellen, dat de basisgegevens van leerlingen en/of de
leerling toekenningen NIET worden overgedragen naar WebUntis. Dit kan bijvoorbeeld noodzakelijk zijn,
als alle lesgroep samenstellingen reeds verstuurd zijn naar WebUntis, maar daarna in WebUntis worden
bijgewerkt.

1.1.2 Export Lessen

Met de knop Exporteren achter de optie Lessen worden de lesgegevens en het rooster geéxporteerd.

Startdatum voor export

De startdatum van de lessenexport is standaard vanaf de huidige dag of bij gebruik van periodes vanaf de
aankomende maandag. De startdatum staat vermeld achter de optie Lessen.

WebUntis x

Hoogeveen

Instellingen
mese webuntis.com:443

admin

Technische preview-nterface (W501)

0 De werbinding met WebUntis kon succesvol worden gemaakt!
‘WebUntis is nu gereed.
4 WebUntis -3

Startdatum voor gegevens, die met een * zijn gemarkeerd.

Basisgegevens Export vanaf 29-07-2024 Exporteren
Lessen” Export vanaf 19-08-2024 Expaorteren
Vervangingen® Export vanaf 15-08-2024 Exporteran
Roosterwiizigingen®  Tidbereik selecteerbaar tidens import i Importeren
Absenties” Import vanaf 15-08-2024 Importeren
Leedingen® Import vanaf 29-07-2024 Importeren
Cursussen Import vanaf 29-07-2024 Importeren

Vanaf deze dag wordt het basisrooster (nieuwe lessen, verschuivingen, verwijderde lessen, lokaalwijzigin-
gen, enz.) in WebUntis bijgewerkt. Een wijziging van de docent of het vak wordt wel altijd voor de hele pe-
riode aangepast.

Let op!
Het rooster in WebUntis kan hierdoor afwijken van het rooster in Untis. Is het rooster in Untis bijvoor-
beeld geldig in een periode beginnende op 5-8 en u wijzigt het rooster voor deze periode en exporteert de
lessen vanaf 12-8, dan blijft het rooster in WebUntis tot 12-8 ongewijzigd en wordt het bijgewerkt vanaf
12-8.

Door het activeren van de optie Startdatum voor gegevens, die met * zijn gemarkeerd kunt u de startda-
tum wijzigen. Door aanduiding van een asterisk (*) duidelijker is duidelijk te zien op welke soort export de
startdatum betrekking heeft.
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q WeblUntis -3
I | Startdatum voor gegevens, die met een * zijn gemarkeerd. I
15- 8-2024
Datum selecteren. ..
| Huidige datum anaf 29-07-2024 Exporteren
Begin lesjaar
| Kalenderdatum anaf 15-08-2024 Exporteren
Laatste datum
' Actuele periode (Perode?) vanaf 19-08-2024 Exporteren
Roosterwizigingen®  Tijdbereik selecteerbaar tidens import i Importeren
Absenties® Import vanaf 15-08-2024 Imparteren
Leedingen” Import vanaf 15-08-2024 Importeren
Cursussen Import vanaf 29-07-2024 Imparteren

Lessen negeren

U kunt bij de lessen aangeven, dat deze niet worden meegenomen tijdens een gegevensoverdracht. Dit
bereikt u door het veld (_) bij de les aan te vinken.

HEEL BELANGRIJK!
Om een les uit te sluiten van overname, moet dit veld in alle periodes waarin het betreffende lesnummer
voorkomt, worden aangevinkt. Is dit niet het geval, dan wordt de hele les genegeerd tijdens de overname
en blijven de actuele gegevens in WebUntis ongewijzigd. Het beste doet u dit door in de eerste periode,
waarin het lesnummer voorkomt, het vinkje te plaatsen en dan over te nemen in alle dochterperiodes.

Alleen de lestijden onderdrukken

Wilt u wel de lesgegevens, maar niet de planning (de lestijden) overnemen, voer dan bij deze les een door
u gekozen statistiekcode in en voer deze code ook in WebUntis in onder Administratie | Integratie bij de
optie Planning van lessen met deze statistiekcode niet overnemen.

Lessenexport voortgangsblok

Vanaf Untis 2025 kunt de lessenexport stapsgewijs volgen en krijgt u direct in Untis de eventuele import-
fouten te zien. Zodra u op de knop Exporteren klikt, wordt de verbinding met WebUntis tot stand ge-
bracht. Daarna volgt de voorbereiding van de lesgegevens in Untis, geheel onafhankelijk van WebUntis.

Leseenheid 31 van 117 wordt geéxporteerd

Vervolgens wordt aan de zijkant een infoblok getoond, waarin u wordt geinformeerd over elke voltooide
stap in de gegevensexport. Ook in de statusbalk ziet u onderin een klein symbooltje, waaraan u de status
van de export kunt aflezen.
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= = = - Untis MultiUser 2025 - Untis2025_Hoogeveend_2024-2025 - Untis BV - Rooster 2024/2025 - m]

Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules |i'1 ili ii-'z: i.ﬁ ir ilF ii-'r iI

@ ﬂ 2 Leerlingen ~ 7 Vakantie E @ @ [ Profielen ~ [g
I [ Tijdvakken ~ [C7] Tijdraster = ™ Kopigren CHI-C
Klassen Docenten Lokalen Vakken Planvan Instellingen Snelinvoer Invoerassistent... . Motities

ﬁ} Afdelingen ~ E[ Overige gegevens ¥  inzet~ WiZ) Plakken Ctrl-
Basisvelden Assistent Gereedschap

WebUntis v 1 ox

Untis exporieert gegevens /"
naar WebUntis

WebUntis activeert v
boekingsblokkades
WebUntis verwerkt de v
nieuwe roos tergegevens
WebUntis achualiseert v
leseenheden

&3

WebUntis publiceert het
rooster (61%)

WebUntis sluit de publicatie
op

WebUntis heft de
boekingsblokkade op

Mit F1 erhalten Sie Hilfe, ‘Waardeberekening: alle weken tellen ook vakantie) ML

Als uiteindelijk het rooster is geactualiseerd in WebUntis, dan wordt dit ook afsluitend kader getoond. Het
symbooltje in de statusbalk wijzigt nu naar een groen kruisje.

U kunt het infoblok ook sluiten. Als u het vervolgens opnieuw wilt openen zonder de export opnieuw te
starten, hoeft u alleen maar op dit symbooltje in de statusregel te klikken.

Let op!
Als u dit symbooltje niet ziet, maak dan het Untis venster iets breder, zodat het weer rechts onderin ge-
toond kan worden.

Untis MultiUser 2025 - Untis2025_Hoogeveend_2024-2025 - Untis BY - Ro — (m]

Bestand Gegevensivoer GELTTE T e T | & s T O

@ m 2 Leerlingen ~ B Vakantie E @ @ @ Profielen ~ |j
ETudvakkenv [CT Tijdraster = 5 Ko Ctrl-C
Klassen Docenten Lokalen Vakken Planvan Instellingen  Snelinvoer Invoerassistent.. . MNotities
- - - - ﬁ} Afdelingen ~ E[ Overige gegevens v inzet ~ - Bl

Basisvelden Assistent Gereedschap

WebUntis -7 x

Untis exporieert gegevens  +/
naar WebUniis

WebUntis activeert v
boekingsblokkades

WebUntis verwerkt de v
nieuwe roostergegevens

WebUntis achuahseert v
leseenheden

WebUntis publiceert het v
rooster (100%)

WebUntis sluit de publicatie
op

WebUntis heft de v
boekingsblokkade op

‘erwerking van lesgegevens
in WeblIntis is succesvol

afgerond. Het rocster in
‘Wweblntis is nu up-to-date!

Mit F1 erhalten Sie Hilfe. Waardeberekening: alle weken tellen (ook vakantie) NL L4

Mochten er tijdens het exporteren problemen optreden, dan wordt u hierop in het afsluitende kader geat-
tendeerd. Met een klik op de knop Problemen tonen opent een venster met een gedetailleerde beschrij-
ving van de gevonden onregelmatigheden.

Zo ziet u in het onderstaande voorbeeld dat een aantal elementnamen niet konden worden gevonden in
WebUntis. Waarschijnlijk zijn deze later in Untis toegevoegd en moet nu eerst de export van basisgege-
vens worden geactiveerd om deze elementen aan WebUntis toe te voegen en daarna zal de lessenexport
naar WebUntis wel weer succesvol verlopen.
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: i > 0 x
'— Problemen bij WebUntis - Lessenexport - WEbUnt\S
- - Untis exporieert gegevens
Problemen bij WebUntis - Lessenexport naar Weblnis
Er zijn inconsistenties ontdekt bij het exporteren van de lessen naar WeblUntis. Hoewel het rooster is bijgewerkt, kunnen er toch verschillen ontstaan in vergelijking ﬁl;:lilnhsaciumtul ‘/
met het Untis-rooster. C leer daarom i Idi
WebUntis verwerkt de v
Unknown slement: "LokaalX"™ (Iype: Room) nieuwe roostergegevens
In Single period: 30 jul. 2024, 08:00 - 08:45, Lessons: 58 | WIS | 2a | NEW -
In Single period: & aug. 2024, 08:00 - 08:45, Lessons: 58 | WIS | 2a | NEW }'::gg:t'l "lm v
In Single period: 13 aug. 2024, 08:00 - 08:45, Lessons: 58 | WIS | 2a | NEW .
In Single period: 20 aug. 2024, 08:00 - 08:45, Lessons: 58 | WIS | 2a | NEW Wr-btlntl?mliwu‘llﬂ v
In Single period: 27 aug. 2024, 08:00 - 08:45, Lessons: 58 | WIS | 2a | NEW rooster (100%)

WeblUntis sluit de publicatie +/
op

Unknown element: "RES" (Type: Subject) WebUntis heft de v
In Lessons: 15800 (LECT-ID), 2% jul. 2024 - 27 jul. 2025 | 4 boekingsblokkade op
Unknown element: "DocentX" (Iype: Teacher) De verwerking van
In Lessons: 15300 (LECI-ID), 29 jul. 2024 - 27 jul. 2025 | 4 lesgegevens in WebUntis is
voltooid. Er werden enkele
onregelmatigheden
Unknown element: "klasX" (Type: Class) vastgesteld. Klik op de knop
In Lessons: 15%00 (LECT-ID), 29 jul. 2024 - 27 jul. 2025 | AK BER om de details van de
gevonden problemen te
| | bekijken.
B
Hﬁmblem&n tonen

Maar klembord kopigren

Export Vervangingen

Met de knop Exporteren achter de optie Vervangingen worden de dagelijkse roosterwijzigingen vanaf de
huidige dag of een handmatig ingestelde datum overgenomen in WebUntis.

Tentameninvoer

Ook de tentameninvoer, die kan worden ingevoerd als de licentie de module Dagroosterbeheer, wordt
overgenomen in WebUntis.

Tentameninvoer wordt bij overname in WebUntis gekoppeld aan een soort tentamen. Wilt u tentamenin-
voer overnemen uit Untis, zorg er dan voor, dat er minstens één soort tentamen is gedefinieerd onder Ba-
sisgegevens | Soorten tentamens en dat onder Administratie | Integratie is ingesteld, welk soort tentamen

Startdatum voor export

Voor de export van vervangingen wordt standaard de exportdatum ingesteld op de huidige dag. De start-
datum staat vermeld achter de optie Vervangingen. Door het activeren van de optie Startdatum voor ge-
gevens, die met * zijn gemarkeerd kunt u de startdatum wijzigen.

Met het overnemen van Lessen wordt automatisch het basisrooster inclusief de vervangingen in het
dagrooster overgenomen vanaf de ingestelde begindatum voor lessen en is deze stap in dat geval niet
noodzakelijk.

Kleurgebruik

De overgenomen roosterwijzigingen kunnen in de roosters in WebUntis worden gekenmerkt met een
kleur. Onder Administratie | Weergave instellingen | Kleuren kunt u verschillende kleuren instellen voor uit-
val, uitval van actieve docent, vervanging, verplaatsing, bijzondere inzet (of activiteit), diensten, tentamens
en het element, dat is gewijzigd in de les.

Snelle export Dagrooster

Omdat de dagelijkse roosterwijzigingen over het algemeen vrij frequent naar WebUntis worden verzon-
den, is met de knop WebUntis dagrooster in de werkbalk Snelle toegang met een klik de export vanaf de
huidige dag te activeren.
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Dagrooster automatisch exporteren naar WebUntis

In Untis kunt u onder Instellingen | Diversen | Autolnfo instellen, dat de export van de vervangingen (module
Dagroosterbeheer) naar WebUntis automatisch mag plaatsvinden, zodra Untis wordt afgesloten, het be-
stand wordt opgeslagen en/of op een gewenst tijdstip.

Instellingen d
= Diversen “| Gelactie WebUntis vervangingen

gpiaa; Html export [ ] By apslaan

- bestandenmap Monitor export

.. Rooster Web Untis vervangingen L

v . DB info export [ ] B tjctstip (Ffr.mm)
ormgeving

- Waardeberekening I:I

- Waarschuwingen

. HTML
. E-mail o
.. Perioden Wl
.. Autelnfo
Intarnet -
Cursief = Individuee! apgesiagen instelingen (i bestanden) | ok || Abreken |

Let op! Untis MultiUser

Het exporteren bij opslaan is bij het gebruik van Untis MultiUser niet functioneel en bij afsluiten natuurlijk
lastig, omdat vele mensen tegelijkertijd aan het rooster zouden kunnen werken. In dit geval is het handiger
om handmatig de knop WebUntis Dagrooster in de werkbalk Snelle toegang te activeren.

Openstaande vervangingen overnemen

Onder Administratie | Integratie (zie hoofdstuk 1.3) kan worden aangegeven, of openstaande vervangingen
wel of niet moeten worden overgenomen naar WebUntis. Neemt u ze niet over, dan blijft de les in
WebUntis ongewijzigd, totdat de vervangingsregel is verwerkt.

Dagrooster wijzigingen in de Untis Mobile app

In WebUntis vindt u onder Administratie | Instellingen de optie Push-meldingen tijdens de import van ver-
vangingsgegevens uit Untis activeren.

Voor de weergave van de wijzigingen in de mobiele app en sturen van push-meldingen maakt het niet uit
of de wijzigingen zijn doorgevoerd in de WebUntis Online vervangingsplanning of in de dagroostermodus
in Untis. Het resultaat is hetzelfde.

1.1.4 Meerdere roosterbestanden exporteren naar één WebUntis
In sommige gevallen is het noodzakelijk om meerdere Untis-roosters samen te voegen in één WebUntis
omgeving. Dit is bijvoorbeeld het geval als
= afdelingen van een school onafhankelijk van elkaar een eigen rooster vormen

"  verschillende schooltypen op één locatie (bijv. middelbare en beroepsscholen) hun eigen onafhanke-
lijke rooster vormen en het totale rooster voor de hele instelling in WebUntis willen laten zien.

Tip
Als u gebruik maak van het monitorsysteem in WebUntis, dan kan in het vervangingsprofiel een filter wor-
den gezet op afdeling. Kiest u hier voor de afdeling, die is gekoppeld aan de Untis-ID, dan ziet u enkel de
wijzigingen overeenstemmend met het bijbehorende Untis bestand.

Het is erg belangrijk, dat u dan met het onderstaande rekening houdt.

" In Untis: gebruik voor iedere afzonderlijk rooster een uniek Untis ID-nummer. Dit nummer kunt u in-
voeren via Instellingen | Instellingsgegevens.
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- Logging en Crash reporting

Instellingen X
c Instelingsnaam
+)- Diversen . MNederand « | Lmd
- Lijsten Untis NL BV i
: - Regio

(- Dagroosterbeheer Marjan Hoogeveen

. Curs : -

- MultiUser <HERE

Van T/m Schoolnummer

|25L 7-2024 v| |2?- 72025 v|

Cursief = Ihdividuee! apgesiagen instelingen (ini bestanden)

- Traceren
- WebUntis 2 EI Weekperiodicitei
Schoolsoort
A - lelesweek (AR, ..)
[ Dagtijdraster activeren
[ Multi-Tijdraster

Untig ID: 2
| oK

| | Abreken |

" |n WebUntis: definieer voorafgaande aan de eerste import onder Basisgegevens | Afdelingen een
aparte afdeling voor ieder afzonderlijk rooster en voer het bijbehorende Untis ID-nummer in..

In WebUntis ziet u bij de details van de afdeling een knop die de huidige Untis ID weergeeft. Door op de

knop te klikken, kan de Untis ID worden gewijzigd.

Afdeling Afd_ID2 (Afd_ID2)

Afkorting

[afd_1D2

Volledige naem

| Aciisf

[afd_ID2

ID-nummer (extern)

Afdeling

| <Selectie>

<]

Untis ID: 2

Als u op de knop Untis ID klikt, wordt een venster geopend met informatie over het juiste gebruik van de
Untis ID en kunt u de Untis ID alleen wijzigen, nadat u hebt bevestigd, dat u deze informatie hebt begre-

pen.

Untis ID van de afdeling wijzigen

Wat is de UntisiD?
D UntislD wordt door scholen gebruiks, die met meerdere Untis roosters

werkan, In Untis kan het UntislD worden ingevoerd bij de instellingen,

Hierdoor is het mogalijk, dat verschillands afdelingen van sen school met
een afzondedijke roosters werken en de gegevens exporteren naar één
Weblntis omgeving.

Waar moet u op letten als u de UntisiD wilt wijzigen?

Lez ar op, dat de UntislD van sen n'.'deling wniek moet zijn &n mat hat in
Untis ingevoerde 1D moet oversenstemmen.

Let op! Andere kunnen de rocstergegevens naar cen verkeerde
afdeling worden geéxporteerd.

Ik heb het begrepen

Untis ID van de afdeling wijzigen »

Wat is de UntislD?

De UntisiD wordt deor schelen gebruiks, die met meerders Untis roosters
werken. In Untis kan het UntisID worden ingevoerd bij de instellingen

Hierdoor is het mogelijk, dat verschillende afdalingen van een school met
wen afzonderlijke rocsters warken en de gegevens exporteren naar één
WeblUntis omgeving.

Waar moet u op letten als u de UntisID wilt wijzigen?

Let er op, dat de UntisiD van sen afdeling uniek moet zijn &n met het in
Untis |ng='\-'l:*l=rd= 1D moet aversanstemmen

Lot op! Andere k de rocstergeg naar een verkeerde

afdeling werden goixportoerd,

A

UntisiD van de afdeling "Afd_ID2"

Uw wijzigingen warden svergenamen zodra u in het farmulier kiikt op "Ok™.

3 sl
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Na bevestiging wordt de huidige Untis ID weergegeven en kan deze worden gewijzigd. U wordt er ook ge-
attendeerd, dat de Untis ID pas wordt gewijzigd, nadat u op de knop OK hebt geklikt.

Als de ingevoerde Untis ID ongeldig is (kleiner dan O of groter dan 999) of al door een andere afdeling
wordt gebruikt, dan wordt dit vermeld in het venster.

UntislD van de afdeling "Afd_ID2"

Uw wijzigingen worden overgenomen zodra u in het formulier klikt op "Ok".

-

3 v

De UntislD is al gekoppeld san afdeling "Afdeling 1177, o ee—— ——

Export naar WebUntis testomgeving

In WebUntis bestaat de mogelijkheid om een testomgeving aan te maken. Zodra de testomgeving in
WebUntis is gevormd, verschijnt in Untis in het exportvenster een extra tabblad met de benaming ‘Test-
omgeving'.

Met een klik op de knop Testomgeving kunt u ook het Untis rooster opslaan in een test-modus.
Alle WebUntis exportmogelijkheden (maar ook import), worden nu uitgevoerd naar de testomgeving van
WebUntis.

Weblntis *

Hoogeveenl

Instellingen
mese webuntiz com:443

admin

Technische preview-interface (WB01)

0- De verbinding met WebUntis kon succesvol worden gemaakt!
WebUntis is nu gereed.

4 WeblUntis Testomgeving [

Testomgeving

Een testomgeving is beschikbaar In een testomgeving kurt u onafhankelijk van de
productisomgeving wijzigingen uitproberen.

1: WEBUNTIS PGd9da9178-78c5-4936-aebe-d 76abd5b5bI

Testomgeving activeren .’

Werkt u in een MultiUser database, dan wordt er voor de testomgeving een nieuw schoolnummer toege-
voegd met eraan gekoppeld de letters PG (van Playground). Werkt u SingleUser, dan wordt het bestand
gekopieerd en wordt achter de bestandsnaam de letters ‘PG’ toegevoegd, gevolgd door de datum en tijd
van aanmaak.

Om het voor u heel duidelijk te maken, dat u niet in het echte rooster maar in een test-rooster aan het
werk bent, verschijnt in de titelbalk van Untis de tekst ‘Testomgeving’ en worden de achtergrondkleuren
gewijzigd. Onder Instellingen | Diversen | Vormgeving kunt deze kleuren eventueel ook zelf aanpassen.
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Planning Roosters Curs Modules 2 E= 5
oo 8Y Diagnose v % E TE, @‘ @ © @ B-E @
B~ S5Weging~ — . . 0 e
Klassen Plannen Leseenheden Perioden Afdelingen  Instellingen elp
v W~ Optimalisatie ¥~ - = = = = Achtergrondkleur hoofdvenster
Overzicht Planningsgereedschap Periode2 (05-08-27-07) I:‘Stan... = | 5U Untis-modus

[ | stan... - | 5U Dagroostermodus
[]Stan. = | MU Untis-modus

% Klas 1a (Gauss) / Klas 05-08 [ Stan... - | MU Dagroostemodus
I:‘Stan... = | Testomgeving SU
Lesnr | Per. + K., Doc | Niet| Uhw | Ju| Docent Vak Klas Vaklokaal | Lokaal || stan... - |Testomgeving SU
5 Periode2 =13 2 AND HA 1a LHA Liax D Stan... - | Testomgeving MU
' GAL Ha 1a LHA Liax W - -
- | Testomgevin:
CURx HW 1a LHW tan.- gevna
D Stan... - | Vergeljkingmodus
T Periode2 2,1 2 HUG AK 1a,2a L2a
16 Periode2 5 ARI WIS 1a Liax
18 Periode2 2 Calx MU 1a Liax
21 Periode2 2 CALx KG 1a Liax
k1S Parinds? 2 KR AN 1a 11av
IEI Lesnr |5 "ﬁl IOS-OB vIH
Met F1 roept u de Helpfunctie aan Waardeberekening: alle weken tellen [ook vakantie]

1.2 Instellingen in Untis met betrekking tot WebUntis

Met de knop Instellingen in het venster WebUntis opent een venster, waarin een aantal instellingen met
betrekking tot de gegevensuitwisseling met WebUntis staan.

WebUntis Instellingen *

Webserver mese weburiis com |1 Klassen samenvoegen tot hoo...

Poott Hitps || Hulpklassen wissen

|| Genegeerde lessen ovememen
Schoolnaam Hoogeveen )
|| Boekingen ovememen als lessen
Gebruikersnaam admin [ import boekingen na openen Unis

ort boekingen voor export WebUintis
Wachtwoord =~ #eees m:= P
|1 Wakantie niet als basiselement exporteren.

Werbinding testen

Cursief = Individues! opgesiagen instelingen i oK H Afbreken

Let op!

De instellingen met een schuine letter zijn individueel en worden opgeslagen in het bestand untis.ini. In-
stellingen met een rechte letter zijn gebonden aan het rooster en voor iedereen van toepassing.

Klassen samenvoegen tot hoofdgroepen

Een vinkje zorgt ervoor, dat bij de export van klassen, waarbij dezelfde hoofdgroep is ingevoerd, in
WebUntis worden samengevoegd tot één klas met als naam de benaming van de hoofdgroep.

Ook de daaraan gekoppelde leerlingen worden samengevoegd tot één klas, waarbij de toekenning aan
leerlingengroepen (keuzelessen) behouden blijft.

Let op!
De naam van de hoofdgroep moet overeenkomen met een bestaande klasnaam.
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i - -
% Klassen / Klas

fe [-18 WERET &+Ee °
Afkarting Volledige naam Hoofdagrosp ~
10
10a Klas 10a 10
10k Klas 10b 10 ™
E ‘Klas* v|

Hebt u de optie Klassen samenvoegen tot hoofdgroep geactiveerd, dan zal in WebUntis klas ‘10’ worden
aangemaakt, alle leerlingen van klas 10a en 10b zullen worden gekoppeld aan klas 10 en ook de roosters
zullen worden samengevoegd tot klas 10.

Hulpklassen wissen

Hebt u met de bovenstaande functie klassen samengevoegd, dan kunt u met deze optie bewerkstelligen,
dat de subklassen (10a en 10b) niet worden overgenomen in WebUntis.

Genegeerde lessen overnemen

Met deze optie kunt u lessen, die zijn gekenmerkt met Negeren, toch overnemen in WebUntis. Met de
module Reserveringen kunnen deze lessen dan achteraf in WebUntis worden ingepland.

Boekingen overnemen als lessen

Als u de module Reserveringen gebruikt, dan kunt u de leswijzigingen, boekingen en extra activiteiten uit
WebUntis overnemen in het Untis roosterbestand.

Standaard worden deze overgenomen in de dagroostermodus. Activeert u deze optie, dan worden de boe-
kingen overgenomen al les in het basisrooster. Lokaalwijzigingen kunnen in dit geval niet worden overge-
nomen in Untis.

Als u boekingen uit WebUntis wilt verwerken in Untis, bepaal dan bij de eerste export naar WebUntis al
welke optie u wilt gaan gebruiken.

Import boekingen na openen Untis

Als u de WebUntis module Reserveringen gebruikt en u wilt deze overnemen in Untis, dan kan met dit
vinkje deze import automatisch laten plaatsvinden na het openen van Untis.

Import boekingen voor export WebUntis
Zie bovenstaand, maar dan automatisch, voordat de export naar WebUntis wordt uitgevoerd.

Als u met meerdere gebruikers in een MultiUser-omgeving werkt, wees dan heel voorzichtig met deze op-
ties en zorg er zeker voor dat deze niet bij iedereen zijn aangevinkt!

Vakantie niet als basiselement exporteren

Op sommige scholen, zoals universiteiten is het gebruikelijk dat individuele afdelingen verschillende begin-
en einddata voor de vakanties hanteren.

Als deze afdelingen de gegevens samenvoegen tot één WebUntis omgeving (bijvoorbeeld verschillende
scholen in een MultiUser omgeving), dan wordt de start- en einddatum van een vakantie in WebUntis
overgenomen en zodoende bepaalt de afdeling (school), die het laatst de basisgegevens heeft geéxpor-
teerd deze data.
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Vakantie

Zoeken l:l Start zoeken D Alle lesjaren

export school 1
Selactie Masm Volledige nasm Van Tfm P ken

[m]
O f ¥ mei  meivakantie 25apr. 2022 1 mei 2022

Een Element gevonden.1

Vakantie

Zosken| || Startzoeken | [] Alle lesjaren
export school 2
Selectie
O

Nieuw

Naam Volledige naam Van Tim i@bosken

O I #& mei  meivekantie 2mei 2022 8mei 2022

Een Element gevonden.1

Nieuw Sorteren Wissen Lijst

Door het activeren van deze optie, kunnen de vakanties centraal worden ingevoerd in WebUntis, zodat ze
niet worden overschreven tijdens de export van de basisgegevens vanuit Untis.

De onderbreking van lessen vanwege de vakantie wordt uiteraard wel correct overgenomen in WebUntis
en daar ook dienovereenkomstig weergegeven.

Instellingen in WebUntis met betrekking tot Untis

Untis-kleuren weergeven in het rooster
In WebUntis kunt u onder Administratie | Weergave instellingen | tab Roosters in het roosterprofiel de optie

Untis-kleuren onderdrukken aanvinken, waarmee de ingestelde kleuren in Untis niet worden getoond in
de roosterweergave van WebUntis.

Integratie instellingen

In WebUntis zijn onder de menukeuze Administratie | Integratie | Untis de instellingen die betrekking heb-
ben op de import van de gegevens uit Untis samengevat.

Basisgegevens leerlingen uit Untis overnemen

Wilt u tijdens de export van basisgegevens ook de leerlingengegevens, indien voorhanden, uit Untis over-
nemen? Plaats dan een vinkje bij deze optie.

Leerlingengegevens van WebUntis naar Untis

In Untis is het ook mogelijk om leerlingengegevens uit WebUntis over te nemen in Untis. Dit kan met de
knop Leerlingen in het exportvenster WebUntis. De bedoeling hiervan is, dat de leerlingengegevens uit
een schooladministratiepakket worden geimporteerd in WebUntis en daarna worden overgenomen in Un-
tis.

Leerlingengroepentoekenning uit Untis overnemen

Automatisch wordt de toekenning van leerlingen aan keuzevakken overgenomen in WebUntis en verwerkt
in de leerlingengroepen. Op sommige scholen worden de keuzevakwijzigingen daarna in WebUntis ver-
werkt en is het dus niet gewenst, dat bij een volgende export de keuzevakindelingen worden overgeschre-
ven. Door dit vinkje te wissen, kan dit worden gerealiseerd.

Leerlingengroepen met liggend streepje niet controleren

Leerlingengroepen, waarvan de naam begint met een liggend streepje, worden door het aanvinken van
deze optie niet bij de les overgenomen in WebUntis.

In eerste instantie nieuwe leerlingengroepen overnemen met alle leerlingen van e gekoppelde klassen

Wilt uin WebUntis aangeven, welke leerlingen deelnemen aan een klassikale les, dan kunt u bij de lesin-
voer in Untis een Leerlingengroep invoeren, waardoor u in WebUntis leerlingen kunt toewijzen aan de ge-
noemde leerlingengroep. Door het aanvinken van deze optie worden alvast alle leerlingen aan deze leerlin-
gengroep gekoppeld.
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Als dit vinkje niet is gezet, dan hebben klassikale lessen, waarbij een leerlingengroep is ingevoerd, in
WebUntis geen gekoppelde leerlingen, omdat de groep dan bij aanvang leeg is.

Planning van lessen met deze statistiekcode niet overnemen

Wilt u van sommige lessen wel de lesgegevens, maar niet de planning in het rooster (de lestijden) overne-
men, kenmerk deze lessen dan met een door u gekozen statistiekcode en voer deze code ook in bij deze
optie.

ntegratie

Untis SAML LDAP Office365 Sokrates Smartschool OpenlD Connect

Import van Untie

Bazizgegevens lzerlingen uit Untiz overnamen

Leerlingengroepentoekenning uit Untiz overnamen

Leerlingengroepen met liggend streepjs niet cantroleren. [

In eerzte inztantie nieuwe leerlingengroepen overnemen men slle leerlingen van
de gekoppelde klazzen

Flanning van lezzen met deze statistiekcode nist overnemen. D

Deocentkleur overnemen uit Untiz

Docentbezoldigingsgegevens avernemen

Open vervangingen niet overnemen [ |

Nsimport lessen slle docenten berichtan [

Berichten van de dag uit Untis als openbaar kenmerken [

Berichten van de dag uit Untiz overnemen: [ | Monitor: Kopregel [T Monitor: Banner Untiz Mokile

Standaard tentamenzoort voor examens | repetitie V|

Perzoneelznummer 2 in veld Perzonselznummer importaran D

Schaksl op hrtp/2 gebazeerde interfaceversie 501 tijdelijk vit. (Let op, activeer [
deze optie allzen nz overleg met de helpdezk]

Standaard activiteiteoort

Laz=an |Les V|
Spreskuur | Spreekuur v
Dienat |Dienst v|
Pauzetoezicht |Pauze‘toez'|c|‘|t V|
Activiczit | actlntis v

Docentkleur niet overnemen

Bij de overname van basiselementen uit Untis wordt automatisch de kleurinstelling van klassen, lokalen en
vakken overgenomen. Omdat dit voor docenten niet altijd gewenst is, kunt u met deze optie aangeven dat
ook de kleurinstelling van docenten moet worden overgenomen.

Bij het roosterformaat (Administratie | Weergave instellingen | Roosters) kunt u aangeven of de elementkleu-
ren moeten worden gebruikt bij de roosterweergave.

Docentbezoldigingsgegevens overnemen
Is op dit moment niet actief voor Nederland.

Open vervangingen niet overnemen

Staan er in het dagrooster van Untis (module Dagroosterbeheer) nog open vervangingen, dus vervangings-
regels, waarvoor nog geen vervanger is ingezet (???), dan worden met dit vinkje deze open vervangingen
overgeslagen tijdens de export naar WebUntis.
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Na import lessen alle docenten berichten

Na het importeren van een nieuw rooster kan automatisch naar alle docenten een bericht worden ge-
stuurd, waarin ze op de hoogte worden gebracht van het feit dat een nieuw rooster is geimporteerd.

Berichten van de dag uit Untis als openbaar kenmerken

Een vinkje, zorgt ervoor, dat de in Untis ingevoerde berichten van de dag, worden overgenomen als open-
bare berichten, dus inzichtelijk zijn zonder dat men zich hoeft aan te melden.

Berichten van de dag uit Untis overnemen
In Untis kunt u bij ieder bericht aangeven of deze overgenomen moet worden in WebUntis.

o
% Kalender

Kalendenweek 3D 1582024 | A

Datum Dag Abs doc Dagroo:s Open Abs kla: Vrijstell Gebl lob Lokaalv Open |t Dagteks Botsingl Botsingl

12-08  Ma 0 1] 0 1] 0 0 (1] 0 1] 0 0
13-08  Di 0 0 0 0 0 0 1] 0 0 0 0
14-08 o 0 0 0 1] 0 0 (1] 0 1] 0 0
15-08 Do 0 0 0 0 0 0 (1] 0 0 0 0
4 Dagtekst (0) T Kalenderdag ] 3
Soort Elementen Geldigtm | Dagtekst weblntis
Ale -~ Alle 15-8-2024 ]

In WebUntis stelt u vervolgens in of deze berichten ook in het monitorsysteem als kopregel en/of als ban-
ner moet worden getoond en of deze ook in de Untis Mobile app mag worden getoond.

Standaard tentamensoort voor examens

Bij het toevoegen van een tentamen is de invoer van het soort tentamen verplicht. Deze kan worden ge-
definieerd onder Basisgegevens | Soorten tentamens (door de beheerder). In dit veld kunt u het soort tenta-
men selecteren, dat standaard moet worden toegevoegd aan tentamens, die uit Untis worden overgeno-
men.

Personeelsnummer 2 in veld Personeelsnummer importeren

In Untis kan een tweede personeelsnummer worden ingevoerd (of geimporteerd). Met deze optie hebt u
de mogelijkheid om dit tweede nummer in plaats van het gewone personeelsnummer over te nemen in
WebUntis.

Schakel op http2 gebaseerde interfaceversie 501
Activeer deze optie alleen na overleg met de Untis support.

Standaard activiteitsoort

Bij de overname uit Untis worden de roostergegevens omgezet naar een soort activiteit in WebUntis.
Standaard zijn in WebUntis de activiteitensoorten Les, Spreekuur, Dienst en Pauzetoezicht gedefinieerd
en indien gewenst kan in dit blok de koppeling worden gewijzigd met zelf gedefinieerde soorten activitei-
ten.

Onder Administratie | Weergave instellingen | Kleuren kan ieder van deze soorten activiteiten van een
aparte kleur worden voorzien. Gegevens uit het dagrooster (module Dagroosterbeheer), worden overge-
nomen met de activiteitsoort Les, maar voor de verschillende soorten vervangingen kunnen aparte kleuren
worden ingesteld.

De kleur, die kan worden ingesteld voor Activiteit, is voor activiteiten, die in WebUntis worden aange-
maakt (module Reserveringen). Activiteiten uit Untis worden met de kleur voor Bijzondere inzet getoond.
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Activiteiten uit Untis (module Dagroosterbeheer) worden standaard ook aan de activiteitsoort Les gekop-
peld. U kunt onder Basisgegevens | Soorten activiteiten ook zelf een soort activiteit toevoegen en deze tij-
dens de import aan de activiteiten uit Untis koppelen. Door dit soort activiteit een eigen kleur te geven,
kunt u onderscheid maken tussen Bijzondere inzet en Activiteit.

Statistiek van de les omzetten naar soort activiteit

Bij de details van een soort activiteit kan een ID-code worden ingevoerd. Als deze overeenkomt met een
statistiekcode, die is ingevoerd bij een les in Untis, dan wordt automatisch deze activiteitensoort gekop-
peld aan deze les in WebUntis.

Dit kan handig zijn om in het monitorsysteem de weergave van lessen met een bepaald activiteitensoort-
soort te tonen of juist niet te tonen.

Voorbeeld

Een school bevat twee locaties en de lessen zijn gekoppeld aan de locaties. U wilt nu per locatie het moni-
torprofiel met de vervangingen tonen.

Maak voor iedere locatie een soort activiteit aan en voer bij ID-nummer voor de eerste locatie een ‘1’ in en
voor de tweede locatie een ‘2. Voor de duidelijkheid is de achtergrondkleur bij locatie 1 geel gemaakt en
bij locatie 2 roze.

j Kiik iliskis), houd vast om de geschiedenis weer te geven

< | Basisgegevens | Soorten activiteiten

2023/2924 ~~

Zosken I:l Start zoeken 5
Faciliteiteffgroepen Nieuw soort activiteit

Faciliteiteffsoorten Salectie

0 Naam Volledige naam Soort ID-nummer (extern) Actiaf
Afwezighgidsredenen O # ¥ Lessen Lessen Lessen Afkortin
Afwezighddsstatus O # X Spreskuur  Spreskuur Spreskuur L1 Actief

0 # ¥ Dienst Dienst Dienst olled

iistellinah olledige nasm

Vrijstellinggredenen ) # R Paustosicnt Feuzeigeg focatio 1 |
Aantekenifigen soorten 0O ZX i activiteit Lessen

O / locatie 1 Lessen 1 Volledige naam bij de lesdetails tonen
Aantekenifigen categori... :

] 0O #Z¥ -z Locatie 2 Lessen 2 oo
Klassendieghsten 7 Elggiflenten gevonden, weergave slle Elementen.l ’ﬁ
sssen
Extra leerlifjgvelden i
o Nieuw Sorteren Wissen ID-nurmmer (extern) Séﬁ}‘ggﬁﬁ;:ie
Waarderin@sschalen 1
Untis
Tentamensporten Prioriteit
Werkvormdn
v

Activiteiten soorten Activiteiten van dit soort naar Untis exporteren
Taken soorten Voorgrondskleur
Opdrachten soorten Achtergrondskleur [Seeagee x | -
Afdelingen Opslaan Opslaan & Nieuw Afbreken
Vakanties

In Untis voer ik bij alle lessen van locatie 1 de statistiekcode ‘1’ in, en voor locatie 2 een 2",

.= Andersen / Docent

po T~ MEMNR BT & - BOESE e F 7
Lesnr [+ K., Doc MNietgeplts Uiw Juren |Docent |Vak Klas | Tekst |Vaklokaal Lokaall Stat.code [T/im
5 1,3 2 AND HA  1a LHA L1a 2
13 4 AND NE |3a L3a 1
14 1 AND MU 4 L1ad ||1
15 1 AND HA | 3a LHA L3a 1
23 1,2 2 AMD MU 3a LokwT]|1
45 1,2 2 AND HA | 3a LHA L3a 1
47 1,2 2 AMND HA 4 LHA 2
43 1,2 2 AMD HA | 2a LHA L2a 2
45 1,2 4 AMD WIS | 4 L1ad |1
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Exporteer vervolgens alle lessen naar WebUntis. In het WebUntis rooster hebben nu de lessen met statis-
tiekcode 1 als soort activiteit de tag 'Locatie 1 ' gekregen (en de kleur, zie plaatje).

AND - & 25-03-2024 >
ma. 25-03 di. 26-03 Wo. 27-03 do. 28-03 VT 29-03
2a AND
08:00 NE 28

3 MU D

S0 s a1 a4 ANDGAU
»
102, 10b, 11b

Klassenboek  Details

10a, 10b, 11b
ENV1 LokVé

Wednesday | 27/3/2024 | 08:15-08:45 | LokV7 | Ane E

) 10, 105, 115 AND 10s,10b, 115 AND
1o ENV1 LokVé ENVI Lok

13:30 AND

14:25 10a AND 4 AND
: AKB1 LokVve HA LHA

£
3

In het monitorprofiel kunt u nu aangeven dat sommige soorten activiteiten niet moeten worden getoond,
In het voorbeeld zie je alleen de vervangingen voor locatie 1, dus alleen de eerste 2 uren met vervangende
docenten voor de absente docent AND:
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Nieuw vervangingsprofiel

Naam |[lpcatiel g |

Getoonde kolommen Uurd Tid Klazsen 7] Leerlingengroep Wak Lokalen Docent [ Info Vervangingstakat

Blokuren samenvosgen

Uizl dooretrapen

Afwezige docenten doorstrepen

Allean toekometige wijzigingan tonen
Pauzetoezichten tonen

Uitval bij vervanging nist tonen
Abzente docent achter vervanger tonen
Uitval tonen

Alleen uitval tonen

Activitaiten tonen

Tentamens tonen, die niet op het reguliere

uur zijn gepland

Onaangekondigde tentamens tonen

(AN R < R < N <<

Deze activiteitzcorten niet tonen a Lessen

sctiviteit

Spreekuur
o

- >

locatie 1
W/ Dienst -
Vermnainaen in de kamende danen tonen
3 Vervangingen: woensdag, 27-03-2024
Stand: 27 mrt. 2024 10:07:21
Uur Tid Klassen Vak Lokaal Docent Info Vervangingstekst

1 08:15-0845 3a MU LokV7 KON (AND)
2 09:10-09:140 3a MU LokV7/ NOB (AND)

1.4 Exportinformatie in WebUntis

In WebUntis wordt onder Administratie | Over WebUntis voor iedere knop vermeld, wanneer de laatste ex-

port is geactiveerd en met welke begindatum (startdatum).
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WebUntis 2025.4.2 (28 okt. 2024 11:37)

varsion: 2025.4.2 c31ec205febBf20688806aa25c5boa®? 27 a2 76f
build time: 28 okt. 2024 13:14

Copyright (¢} 2003-2013 by Gruber & Petters GmbH, 2000 Stockerau, Austria
Copyright{c) 2013-2024 by Unts GmbH, 2000 Stockerau, Austria

This product includes softwere developed by The Apache Software Foundation (htp/Ywww.epache.org/).

This product includes softwere developed by the Spring Framework Project {http/www.springframework.crg).
zervartime 31 okt 2024 11:35

Einddatum (dd.mm.jjjj} 10 aug. 2025

modules TIMETABUMG (1 jan. 2025), PAREMTSDAY (1 jan. 2025), SUBSTPLAM (1 jan. 2025), COURSEREG

Lzztste import Bazizgegevens 30 okt 2024 12:44:33, Begindatum: 29 jul. 2024
Lzztzte import Lezzen 371 okt 2024 10:54:317, Begindatum: 31 ckt. 2024
Lzztste import Vervangingen 31 okt 2024 10:56:48, Begindatum: 31 ckt. 2024

Clear Cache

Tijdstip van roostersynchronisatie

Op de startpagina (menukeuze Vandaag) kan het laatste tijdstip, waarop de roosters zijn gesynchroniseerd
worden getoond. Dit kan de beheerder activeren onder Administratie | Weergave instellingen.

Algemeen Kleuren Roosters Overzichteroosters ICal Spreckuren Lijsten

Regelz par paginz
WEEFSHUE van uren @ NLllT'r"lEr

O Maam

Alg. tjdweergave bi] boeken

Weergave van docenten | Achternaam (Afkorting) v|
Weergave van leerlingen | Afkorting v|
Waergave van vakksn | Afkorting v|

Elazzan alleen binnen het datumberaik van de klzz t2r z2lectie aznbizden. D

Kalendar met weeknummerz [
Uitval tonen in lezoverzicht
Datum van lzztste rocsterimport tonen

Aliaz voor vakken bij openbare weergave gebruiken |:|

Toon geen docenten voor lesrdingen in het dagrooster en in de lesdemil: [

Overigens ziet u ook altijd in WebUntis links onder het rooster het tijdstip, waarop de gegevens zijn bijge-
werkt.

Leseenheid-ID (LE-ID)

Sinds enige tijd is in Untis de term leseenheid-ID ofwel LE-ID geintroduceerd. Dit wil zeggen, dat verschil-
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lende lesregels, die in de basis tot dezelfde onderwijseenheid behoren, doordat de vak-klas(sen)-leerlin-
gengroep combinatie hetzelfde is, ook dezelfde unieke leseenheid-ID krijgen.

In Untis hebben alle lesregels met dezelfde vak-klassen-leerlingengroep combinatie dezelfde Leseenheid-
ID gekregen. WebUntis neemt nu de lesgegevens over aan de hand van deze LE-ID en onthoudt welke do-
centen of lokalen op welk datums en tijdstippen aan deze-ID zijn gekoppeld. Lesnummers worden niet
meer overgenomen, alle gegevens behorende bij één onderwijseenheid worden gekoppeld aan het LE-ID.

Dit heeft meerdere voordelen, zo is bijvoorbeeld de afwezigheidsregistratie van leerlingen, leerstof en
huiswerk veel overzichtelijker voor de hele leseenheid. Maar ook voor het koppelen aan externe software
is het duidelijker welke gegevens bij een dezelfde onderwijseenheid horen.

Voorbeeld
Klas 1a krijgt vier keer in de week het vak AK. Twee keer wordt de les in teamverband gegeven door zo-
wel docent CER als ARI en daarbij worden twee lokalen gereserveerd en twee keer in de week wordt AK
gegeven door docent HUG.

las 1a (Gauss) / Klas 29-07

[fa FHRAEMR BETS:S - 0RE e @ 7

Lesnr + K., Doc | Miet) UAw | Ju Docent Vak = | Klas Vaklokaal Lokaal LE-ID

37 B1,2 2 CER AK 1a L1a 12200 |
----- ARI AK 1a LokVe 12200

T 2 HUG AK 1a L2a 12200

v Lesnr [7 (SN - |

Onder Lessen | Klassen ziet u hieronder de overgenomen lessen in WebUntis. De lessen 37 en 7 zijn nu sa-
mengevoegd en onder LE-ID 12200 gekoppeld. In de kolom Docent ziet u welke docenten gekoppeld zijn
aan deze leseenheid en met een klik op de knop Tijden is duidelijk wie wanneer lesgeeft:

Lessen Klas 1a (Gauss)

Klassen Tijdbereik

[1a v|[12-08-2024 | ~[17-08-2024 |+ |[Acwele week -

LE-ID Klas Leerlingengroep Docent Vak Uur Tijden Leerlingen Leerlingengroepen Lijsten
12200 # ¥ 1= ARI,HUG, CER AK 4 E\ 2 e
2100 & K e AR EN 5 [§ 2 ] i
2900 & R 1a NOR an_2 F Q s [

700
800

12 sug. 2024 - 17 aug. 2024

2400 HKlas % 1a
4500 Drocent ARI I.-!UG. CER
Vak Aardrijkskunde
4400 Jaaruren Q
2200 Geplande uren {incluitval) 4
3300 Gehouden uren 4
Selectie Nummer Soort Datum Weekdag Van T/m Docent Lokaal Klassenboek Leerstof Huiswerk
1o O 13 sug. 2024 (AR)  dinsdag 12:35 13:20 ARLCER Lokv7,.ll: @D H MDD X RE K & a4
O 148ug 2024 (ARl) woensdsg 11:40 12:25 ARLCER Lokve,.ll: @ H M D X RER & ¢
O 15 sug. 2024 (HUG) donderdag 08:55 09:40 HUG LokVé @HMD X RE &R E g
O 158ug. 2024 (HUG) donderdag 09:50 10:35 HUG LokVé @ EHBMDE RE R & ﬁ}

Les

Zo'n leseenheid kan ook door verschillende docenten in verschillende tijdbereiken (of periodes) worden
onderwezen. Zo toont de onderstaande afbeelding dat de NA-les van klas 2a vanaf het begin lesjaar t/m
29-09 door docent NEW en vanaf 30-09 door docent DOR wordt gegeven.

In het lessenoverzicht wordt de docent, die niet actief is op de geselecteerde datum in de kalender tussen
rechte haken getoond. De tooltip laat zien wie wanneer deze les geeft.
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£ Klas 2a (Hugo) / Klas

[2a ~HBAENR RT&FL - OFE lle P@ -8 .
Lesnr (= K., Doc | Mietge Ufw | Ju Begent Vak - Klas Vaklokaal Lokaal LE-ID Van Tim
114 2 NEW A Za LMA1 L2a G000 28-09 |
b2 2 DOR o NA Za LhAT L2a 6000 | 30-09
e [ )4 ]
Lessen Klas 2a (Hugo)
Klassen Tijdbereik
[2a v|12-082024 |~ [[17-08-2024 |~ |[Actuele week -
LE-ID Klas Leerlingengroep Doceant Vak Uur Tijden Leerlingen Leerlingengroepen Lijsten
2300 # K 2a CAL ! B
— NEW (29 jul. 2024 - 29 sep. 2024)
00 F K 2= NEWIDORT | pboR (30 sep. 2024 - 27 jul. 2025) i@
3700 # K 2= CER E AT R 7
500 & K 25384 CAL sk 1 FH & e 7Y
5800 # ¥ 2= NEW wis 4 F & s 7S

Wilt u niet dat lesregels worden samengevoegd onder dezelfde LE-ID, zorg dan voor een unieke vakaan-
duiding, bijvoorbeeld NE1 en NE2. Door bij beide vakken dezelfde alias NE in te voeren, kan in het rooster
wel gewoon NE worden getoond en kan indien gewenst ook de alias worden gebruikt bij de overname in
andere software.

Als alternatief kan eventueel aan beide lessen een unieke benaming voor de leerlingengroep worden toe-
gevoegd, zie ook hoofdstuk 1.6.

Leseenheid in lestekst

Als bij verschillende lessen met dezelfde LE-ID een verschillende lestekst (of regeltekst-1) wordt inge-
voerd, dan worden deze teksten samengevoegd en als één tekst bij de les getoond. Wilt u dit niet, zorg
dan ook hier voor een unieke vakaanduiding of voeg een leerlingengroep toe, zie hoofdstuk 1.6

Wijzigen van vak, klas of leerlingengroep

Vak van de les wijzigen

Als het vak van een les wordt gewijzigd, dan betekent dat, dat het ineens om een heel andere onderwijs-
eenheid gaat. Na het wijzigen krijgt de les dan ook automatisch een nieuw lesnummer en een nieuw LE-ID.
Als de combinatie klas(sen)-vak (en leerlingengroep) al bestaat, dan wordt het bijhorende LE-ID van deze
les overgenomen.

e [Gauss) / Klas 29-07

e -] RENR RTLF F - QRS e SR
Lesnr [+ KI., Doe | Miet) Ufw | Docent Vak Klas Vaklokaal Lokaal LE-ID=
5 IT;|1,2 2| AND _LHA Lia 700
- CUR HW 1a LHW 800
114 2 GAU HA 1a LHA Lia 70O
40 2| CUR HW 1a LHwW Lia 800
T 2.1 2| HUG AR 1a.2a L2a 1000
16 5| ARI WIS 1a Lia 1900
18 5 ARI EM 1a Lia 2100
(=] Lesnr [114 |-+ [2907 =
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Gebruik van periodes

Bij gebruik van verschillende periodes wordt de wijziging van het vak alleen in de actuele periode doorge-
voerd. Het lesnummer wijzigt in de actuele periode, maar het oorspronkelijke lesnummer blijft in de andere
periodes ongewijzigd.

Wilt u het vak wijzigen met overname in alle periodes, volg dan de onderstaande stappen.

" Wis eerst het vak bij de les (LE-ID verdwijnt).

®  Kies voor doorvoeren voor het betreffende lesnummer in alle periodes.
" Voer het gewenste vak in.

"  Kies voor doorvoeren voor het betreffende lesnummer alle periodes.

Klas bij een les wijzigen of toevoegen

Ook bij het wijzigen van de klas, wijzigt in feite de onderwijseenheid, waardoor de les een nieuwe LE-ID
zal krijgen.

Untis komt met de vraag of de klaswijziging moet worden doorgevoerd in alle periodes, waarbij een lesre-
gel dezelfde LE-ID bevat (dezelfde vak-klas(sen)-leerlingengroep combinatie) of alleen voor de huidige les
in de huidige periode.

Als de wijziging alleen voor de actuele periode (of heel lesjaar als u geen periodes gebruikt) en voor de be-
treffende les moet gelden, kies dan voor de tweede optie Alleen voor deze les in de huidige periode wijzi-
gen.

Wilt u dat de klaswijziging voor de totale leseenheid (LE-ID) wordt doorgevoerd, dus overal in Untis, waar
op een lesregel dezelfde vak-klas(sen)-leerlingengroep combinatie voorkomt, kiest u dan voor de bovenste
optie Deze leseenheid (LE-ID) in alle periodes wijzigen. ledere lesregel met dezelfde LE-ID wordt gewij-
zigd.

Klas wijziging alleen voor huidig lesnummer in alle periodes

Wilt u de klaswijziging alleen voor het huidige lesnummer in alle periodes wijzigen, volg dan de onder-
staande handelingen.

" Wis eerst het vak bij de les en kies voor doorvoeren in alle periodes (LE-ID verdwijnt).

®  Wijzig de klasinvoer en kies voor doorvoeren in alle periodes.

" Voer vervolgens het vak weer in en kies voor doorvoeren in alle periodes.

Leerlingengroepen in Untis en WebUntis

Klassikale lessen

Bevatten klassikale lessen (of verschillende koppelregels) dezelfde vak-klas(sen) combinatie, maar wilt u
deze lessen niet laten samenvoegen in WebUntis - bijvoorbeeld omdat de lestekst wordt samengevoegd -
zorg er dan voor dat de vakaanduiding uniek is. Als alternatief kan eventueel ook voor iedere les een een-
duidige naam in de kolom Leerlingengroep worden ingevoerd.

Door invoer van een leerlingengroep bij een klassikale les, zal WebUntis bij de overname van de les stan-
daard de leerlingengroep leeg laten. Er zijn dan nog geen leerlingen gekoppeld en de les is dan ook niet
zichtbaar in de roosters van de leerlingen. In WebUntis kan dan vervolgens worden vastgelegd welke leer-
lingen deelnemen aan de les.

In WebUntis kunt u onder Administratie | Integratie de optie In eerste instantie nieuwe leerlingengroepen
overnemen met alle leerlingen van de gekoppelde klassen activeren. Nu wordt de leerlingengroep bij de
eerste overname gevuld met alle leerlingen en kunt u eventueel de leerlingen eruit halen, die niet deelne-
men aan de les.
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Benaming leerlingengroepen

De benaming van de leerlingengroepen mag u zelf bepalen. Dit kan voor de afstemming van gegevens met
het administratiesysteem belangrijk zijn

Voor de invoer van leerlingengroepen te vereenvoudigen zijn er ook verschillende jokertekens , die u kunt
gebruiken om een leerlingengroep in te voeren:

? vormt een leerlingengroep op basis van vak_klas(sen) invoer.

@ vormt een leerlingengroep op basis van de vakinvoer.

/ vormt een leerlingengroep op basis van klas(sen)-vak invoer.

$ vormt een leerlingengroep op basis van vak_klas(sen)_docent invoer.

% vormt een leerlingengroep op basis van vak_klas(sen)_lokaal invoer.

vormt een leerlingengroep op basis van vak_docent invoer.

& vormt een leerlingengroep op basis van vak_docent_lokaal invoer.

| vormt een leerlingengroep op basis van regeltekst1_klas(sen) invoer.

vormt een leerlingengroep op basis van regeltekst1.

# vormt een leerlingengroep met een volgnummer.

Een combinatie van tekst met een jokertekens is hierbij toegestaan.

Seriewijziging leerlingengroepen

Het is ook mogelijk om eerst een aantal regels met de muis te markeren en vervolgens gebruikmakende

van de jokertekens een leerlingengroep te vormen. Het teken # kan worden gecombineerd met een ander
jokerteken. Wordt bijvoorbeeld bij een seriewijziging ‘@_#' ingevoerd, dan kunnen de volgende leerlingen-
groepen worden gevormd: NE_1, DU_2, EN_3, NA_4, enz. Wordt met een jokerteken een naam gecreéerd,
die al voorkomt, dan wordt er ook automatisch een volgnummer aan toegevoegd.

A

=0 Klas 1a [ Klas

aEIE

oo

8 RTEL FIF- ORE

% @I__I

F @ 7

L-nr |+ KI., Doc
5 1,3
7 2,1
18

18

19

21

25

29

37

40

M |E1,2
364 2.1

= L M3 R M R PRI PR M N PR RI

Miet¢ Ufw | Juren Docent |Wak

HA
AK
WIS
EN
MU
KG
GD
MNE
El
HW
LOM
SP

4F

Klas Vaklokaal Lokaal | Leerlingengroep

1a LHA, L1a

1a,2a L1a

1a L1a

1a L1a

1a L1a

1a L1a

1a 1a

1w 7 fa % | TEXT_# | $ |
1a 1a T

Leerlingengroep Leerlingenagrosp Leerlingengroep Leerlingenarosp
HA_1a HA_la_LHA TEXT_1 HA_AND_LHA
AK_1a2a AK_1a2a_L1a TEXT_2 AK_HUG L1a
WIS_1a WIS_1a_Lla TEXT_3 WIS_ARI_L1a
EM_1a EM_1a_L1a TEXT_4 EM_ARI_L1a
MU_ta —{MU_1a_L1a — |TEXT_E MU_CAL L1a
KG_1a KG_1a_L1a TEXT_& KG_CAL_L1a
GO_1a —GD_1a_L1a — BT 7 GD_NOB_L1a
NE_1a ME_1a_L1a TEXT_3 NE_RUB L1a
Bl_1a Bl 1a_L1a TEXT_8 BI_CER_L1a
HW_1a HW_1a_LHW TEXT_10 HW_CUR_LHW
LOM_1a LOM_1a_&2 TEXT_11 LOM_ARI_G2
2P_1ala SP_1a2a_L1a TEXT_12 SP_AND_L1a
1a 1a_L1a TEXT_13
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Let op!

Belangrijk bij een seriewijziging is dat de eventuele bestaande leerlingengroepen eerst worden gewist

(leeggemaakt) en dan pas opnieuw worden ingesteld.

Leerlingengroepen automatisch aanmaken

In sommige gevallen is het wenselijk, bijvoorbeeld op scholen met veel lessen met dezelfde klas-vak com-
binatie, in combinatie met veel verschillende lesteksten om alle lessen automatisch van een unieke leerlin-

gengroep benaming te voorzien.

Voor zulk soort scholen is onder Instellingen | WebUntis de optie Leerlingengroepen aut. aanmaken aan-
wezig. Als deze optie is geactiveerd, dan wordt automatisch bij een nieuwe invoer van een lesregel een
unieke leerlingengroep gevormd. De benaming bevat de datum en het tijdstip van aanmaak, gevolgd door

een laag streepje en het lesnummer.

@B

% team / Klas
- = i = ==y =] =

e 1 MER RTLS FR-OFE de FC
L-nt = KL, D Miet ¢ Udee  Juren |Docent | Yak Klaz “aklokasal | Tekst
a5 E 1,2 1 MEW vergacering team LA, Tekst bij les 98

: AR wergacering team LMA,
a9 1,2 1 MEWY wergaclering team LA, Teks=t bij l== 99

GAL wergadering team LIA,

Leetlingendroegn -~
S20190429171636_98
SG20190429171651_98

SG20190429171710_39
SG20190429171724_39

RN E

‘Klas* e

Herbruikbare leerlingengroepen

Het is ook mogelijk om bij klassikale lessen in Untis (dus geen keuzevak-les) de leerlingengroepen opnieuw
te gebruiken. Voorwaarde is dat de gekoppelde klassen van de lesregel hetzelfde zijn.

Dit kan handig zijn als er een aantal lesregels zijn, waaraan niet alle leerlingen van de klas maar wel steeds
dezelfde groep leerlingen deelnemen. U kunt dan dezelfde leerlingengroep benaming invoeren en in
WebUntis aangeven welke leerlingen moeten worden gekoppeld aan deze groep.

% Klas 2a (Huga) / Klas

- e = — W =

P CIERENR AT IR 0FE e FC JB-8d .
Lesnr =/ KI., Doc | Mietgeplts |LE-ID |Ufw | Juren | Doce Vak Klas Vaklokaal Lokaal Leerlingengroep
38 4200 2 CER BI 2a L2a
44 1,2 12400 3 RUB | LOJ 2a G1 L2a 2a_1

; 12500 ARI | LOM 2a G2 L2a 2a_2
43 E 1,2 12800 2 CUR |HW 2a LHW L2a 2a_1

12700 AMD | HA 2a LHA L2a 2a_2
e s Ko ]

In de bovenstaande afbeelding ziet u dat de leerlingengroepen 2a_1 en 2a_2 in totaal bij 2 lessen met vier
vakken LOM, LOJ, HW en HA is ingevoerd. In WebUntis worden deze leerlingengroepen op de normale

manier aan de respectievelijke lessen toegewezen. Aan de getoonde LE-ID in
dat het verschillend onderwijs betreft.

het lessenoverzicht ziet u

Zodra u nu in WebUntis leerlingen toekent aan een leerlingengroep, worden de leerlingen gekoppeld aan

alle lessen, waar deze leerlingengroep is ingevoerd.
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Leerlingengroepen

K|53| 2s v | Lear ir-g| SAlle- |\«"a<| -Alle- V|
Salactie
0 Naam Klassen Vak Van T/m Leerlingen Lessen

O # K 222 22 HA  228ug. 2022 20aug.2023 8
O # % 2201 22 HW 228ug. 2022 20aug.2023 8
2 Elementen gevonden, weergave alle Elementen.1

Leerlingen in de leerlingengroep 2a_2

Wissen
Klas: 2a
Leerlingenaamal: 1
sRee gab
Selectie
D Achternaam Voornaam Geslacht Klas Code Van T/m Aflorting ID-nummer Telest
1 # Anders Hans s 0 v ~| 10013
O 2 4 DeBskker Beenje 2z 0 > ~| 10014
O 3 # Koolmess Mees 28 0 v ~ | 10012
Opslaan Terug
2a 2a_2 HA 2a 2a_2 LOM
woensdag | 19-10-2022 | 13:30-15:10 ' LHA = AND maandag | 17-10-2022 | 09:50-11:30 @ G2 = ARI
Klassenboek Details Klassenboek Details
Leerlingen van de les 1 Leerlingen vande les 1
Alles selecteren Selectie wissen Alles selecteren Selectie wissen
Anders Anders
of@\ Hans OJ,-Q\‘ Hans
®0 e ®e

Als u dus gedurende het lesjaar een nieuwe ingeschreven leerling aan een leerlingengroep toevoegt, dan
wordt deze toegevoegd aan alle lessen, waaraan de leerlingengroep is gekoppeld. Op dezelfde manier zal

het verwijderen van een leerling uit een leerlingengroep de leerling ook uit alle bijbehorende lessen verwij-
deren.

Om technische redenen kunnen bij keuzelessen (module Curs/Leerlingenrooster) de leerlingengroepen
momenteel nog niet worden hergebruikt!

Leerlingengroepen toevoegen in WebUntis

Onder Lessen | Mijn lessen of Lessen | Lessen klassen kan bij een klassikale les met de knop Leerlingengroe-
pen van de les een nieuwe leerlingengroep worden aangemaakt. Vervolgens kan worden aangegeven
welke leerlingen aan de les deelnemen.

Deze nieuwe leerlingengroepen zijn daarna ook te zien en te bewerken via Lessen| Leerlingengroepen.
In plaats van handmatig een nieuwe leerlingengroep aan te maken voor een klassikale les in WebUntis, is

het toch aan te raden om vooraf Untis alvast een leerlingengroep toe te voegen en achteraf in WebUntis
aan te geven welke leerlingen moeten worden gekoppeld.
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1.6.2 Wijzigen van leerlingengroep benaming

1.6.3

Wijzigt u in Untis de naam van een leerlingengroep, dan verschijnt het onderstaande venster.

Wijziging van de |eeringengroep. et

Er bestaat nog geen leedingengroep met de opgegeven naam. Wilt u de
actuele leeringengroep hemoemen of een nieuwe leedingengroep
aanmaken?

(Wanneer u een nieuwe leerdingengroep aanmaakt, vediest u in Weblntis de
gekoppelde leedingen en klassenboekgegevens.)

# De leerdingengroep "AKB4_11b" naar "AKB4_11b_1" hemoemen.
Een nieuwe leedingenaroep "AKB4_11b_1" aanmaken.

AMbreken

" Hernoemen leerlingengroep: kiest u de bovenste optie, dan wordt de benaming van de leerlingen-
groep overal waar deze voorkomt, gewijzigd. Het lesnummer en de LE-ID worden niet gewijzigd en
indien het een keuzeles betreft (module Curs) blijven ook alle gekoppelde leerlingen (in alle periodes)
ongewijzigd.

" Nieuwe leerlingengroep: kiest u voor de onderste optie, terwijl de leerlingengroep al op verschillende
plaatsen in het bestand voorkomt dan verschijnt het onderstaande vervolgvenster:

Les of Leseenheid? >

Wilt u de leedingengroep wijzigen voor deze leseenheid en daames de
wijziging in alle periodes doorvoeren of wilt u alleen deze les in de huidige
perode wizigen?

Deze leseenheid (LE-ID)in alle perodes wizigen. ledere lesregel met
dezelffde LE-ID wordt gewijzigd.

*ifleen voor deze les in de huidige periode wijzigen: het lesnummer en de

LE-ID wiizigen,
Mbreken

- Deze leseenheid (LE-ID) in alle periodes wijzigen: de nieuwe leerlingengroep moet in alle lessen
met dezelfde LE-ID worden ingevoerd.
Het verschil met de keuze Hernoemen leerlingengroep hierboven is, dat vanaf Untis 2025 leerlin-
gengroepen bij meerdere klassikale lessen (maar wel met dezelfde klas(sen) invoer) mogen worden
gebruikt. Hierdoor zou de leerlingengroep bij verschillende LE-ID’s kunnen voorkomen. Met deze
keuze wordt alleen gewijzigd bij lessen met dezelfde LE-ID.

- Alleen voor deze les in de huidige periode: de nieuwe leerlingengroep wordt alleen bij de actuele
les en in de actuele periode ingevoerd. Bij deze keuze wijzigt het lesnummer.

LET OP!
Betreft het een keuzeles (zie hoofdstuk 1.6.3), waarbij voor de leerlingen alternatieve keuzevakken
aanwezig zijn, kies dan niet voor deze optie, maar voor Hernoemen leerlingengroep.

Keuzevakken / clusterlessen (module Leerlingenrooster/Curs)

Als er in Untis gebruik wordt gemaakt van keuzevakken (herkenbaar aan (c) in de kolom Kl,Doc), dan wordt
voor iedere keuzevak-les automatisch een leerlingengroep gevormd met een door Untis gegenereerde
naam. Leerlingen die worden toegewezen aan de les worden dus in feite op de achtergrond gekoppeld aan
de leerlingengroep.
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Als de samenstelling van de leerlingen voor een les wijzigt, dan kunt u eenvoudig de aan de leerlingen-
groep gekoppelde leerlingen aanpassen.

Belangrijk!

Tip

Tip

1.64

De lesgroep samenstelling kan in Untis, maar ook in WebUntis worden gewijzigd. Wordt dit in WebUntis
gedaan, zorg er dan voor dat de samenstelling van de leerlingengroepen niet bij de volgende export uit Un-
tis worden overschreven. Dit doet u door onder Administratie | Integratie de optie Leerlingengroepentoe-
kenning uit Untis te deactiveren.

Leerlingengroep benaming

Untis genereert bij de aanmaak van keuzelessen automatisch een leerlingengroep met de default bena-
ming, dit is gelijk aan de benaming met het ? -jokerteken. Bestaat deze benaming al, dan krijgt deze aan-
sluitend een underscore en een volgnummer.

In Untis kunt u onder Instellingen | Curs instellen, dat Untis een andere logaritme gebruikt voor het auto-
matisch vormen van de leerlingengroep benaming bij keuzevakken, bijvoorbeeld ‘klas(sen)-vak’ of ‘vak-do-
cent’.

Deze standaard benaming voor keuzelessen is niet verplicht. Als u voorafgaande aan het overnemen als
keuzeles (knop in werkbalk) zelf handmatig een leerlingengroep benaming invoert, dan zal deze worden
gehandhaafd. Ook kunt u achteraf de benaming gewoon nog wijzigen, zie hoofdstuk 1.6.2.

Invoer van bestaande leerlingengroep

Wilt u bij een les een leerlingengroep invoeren, die al bestaat (nieuwe les met bestaande vak-klas(sen)-
combinatie), dan zal Untis controleren of de samenstelling van de leerlingengroep al is aangepast en zo ja,
dan zal Untis ervan uitgaan dat het om een nieuwe leerlingengroep gaat en automatisch een volgnummer
toevoegen aan de benaming van de leerlingengroep.

Dit kunt u voorkomen door de bestaande les te kopiéren. Hierbij wordt ook de leerlingengroep gekopi-
eerd, inclusief de toegekende leerlingen. Vervolgens kunt u de docent of het lokaal wijzigingen.

U kunt een les ook kopiéren naar een andere periode, eventueel met behoud van de roosterpositie (Gege-
vensinvoer | Plakken speciaal).

Hulp bij invoer van koppelregels

Als u een nieuwe koppelregel toevoegt met vak-klas(sen) combinatie, die al voorkomt op een regel van
hetzelfde lesnummer, dan ondersteunt Untis u bij het correct invoeren van de leerlingengroepen voor
teamonderwijs of onderwijs aan deelgroepen.

Voorbeeld

U voert voor een les de combinatie 1a-MU in op twee koppelregels. Op het moment dat u uw de invoer
bevestigt, onderbreekt Untis u met een bericht.

#L. Klas 1a [Gauss) £ Klas

[2 ~HEBEEOR BT FR- OFE le O P a- & .
L-nr |+ KI., Doc | Niety Usw |Juren |Doce Vak Klas Vaklokaal Loka: Dubks Blok | Leerlingengroep ~
18 5 ARl | EM 1a L1a
19 E| 2 CaL |MU 1a L1a
; BER MU | = |1a

Mu Muziek

MUEB Muziek Basiscursus W
2 ? Cal Muv Muziek Verdiepingscursus -1
B —" v

Er verschijnt een dialoogvenster met drie opties:
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Untis heeft zojuist ontdekt dat u bij een les voor één klas hetzefde vak hebt ingevoerd met twee
verschilende docenten.

Wilt u een groepsdeling of teamonderwijs?

(®) Groepsdeling {invoer van verschillende leedingengroepen)
i) Teamonderwijs invoer van dezeffde leerdingengroep)

() Geen leedingengroepen invoeren
[ "] Deze melding voortaan niet meer tonen.

Optie 1: Groepsdeling

Als u deze optie selecteert, dan voert Untis automatisch bij de twee koppelregels verschillende leerlingen-

groepen in. In WebUntis kunt u vervolgens bepalen welke leerling aan welke groep moet worden toege-
wezen.

“L Klas 1a (Gauss) / Klas

P 8 MENR RTLS SR QEE (e #8 >

L-nr [+ Kl Dy Miet¢ Ufw |Juren Doce Vak |Klas Vaklokae Lokae Leerlingengroep ~
18 5 ARI | EN 1a L1a
19 21,2 2 CAL MU [1a |L1a MU_1a_1
; BER MU |1a |Lla MU_1a_2
]
e s v
In WebUntis ziet u het volgende resultaat:
Klassen Tijdbereik
| 1a w ||20409-2021 |+ | 23-09-2021 | v || Acwele week -

Klas Leerlingengroep Docent Vak Uwr Tijden Leerlingen Leerlingengroepen Lijsten

# 1872a HUG A 2 FH & 28 iz
& = CER s 2 FH & - 77
F# 1= ARI woM 2 & e 7Y
F s MU_1a_2 BER w 2 |B & 2 e
F e MU_1e_1 CAL Mmu z |B & e e} [
& s RUB NE 5 [/ & e Y
yaRt ARI ws 5 FH & s (il

Let op!

Gebruik deze optie alleen bij klassikale lessen en dan alleen als u ook de intentie hebt om in WebUntis
handmatig aan te geven welke leerlingen gaan deelnemen aan welke leerlingengroep.

Optie 2: Teamonderwijs

Bij deze optie voert Untis op beide koppelregels dezelfde leerlingengroep in, wat ertoe zal leiden dat de les
in WebUntis als één les wordt overgenomen.

Let op!

Gebruik deze optie altijd als het keuzelessen (module Curs) betreft!

28
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% Klas 1a (Gauss) / Klas U maakt een les aan met X
fo I MENR ETES F - QFME s S@ || tesmonderwijs
L-nr # KI., Di Mietg Ufws Juren Doce Vak Klas  Vakloka: Loka: Leerlingengrosp ~ Untis heeft daarom bij de
13 5 ARl EN 12 | L1a hetrokken docenten de
19 =1,2 2 CAL (MU |[1a |Lia MU_1a leerlingengroep MU_1a
- BER MU 1a MU 13 aangemaakt. Dit is belangrijk
i voor de weergave in
Y || webUntis.
IE‘ L-nr Iil Klas* ~
In WebUntis ziet het resultaat er nu als volgt uit:
Klassen Tijdbereik
|_ la v [|20-09-2021 | - |125-09-2021 | - | Acwsle week -
Klas Leerlingengroep  Docent Vak Uur Tijden Leerlingen Leerlingengroepen Lijsten
& s,2a HUG A 2 FH & p [
FaRt CER s 2 B & e 2 Y
F s AR EN 5 F & p i
(7 1= wmuie B CAL MU 2 |F @ 22 7
& 1= RUB NE 5 B & e 7Y
Faut ARI ws s FH & e 7Y

Optie 3: Geen invoer van leerlingengroepen
Kiest u voor deze optie, dan worden er geen automatische leerlingengroepen ingevoerd. Voor de over-
name in WebUntis gelden de regels voor lessen synchronisatie zoals eerder beschreven in hoofdstuk 1.5.

Deze melding voortaan niet meer tonen

Als u de optie Deze melding voortaan niet meer tonen activeert, dan wordt de laatst gekozen optie opge-
slagen en in alle vergelijkbare situaties toegepast. Onder Instellingen |Waarschuwingen en tips kunt u de
melding opnieuw activeren door het vinkje weg te halen.

Instellingen

“ | | Aaniuit Wwaarschuwing resp. foutmelding
(] Hef rocsterformaat werd gewyzigd, Ops/zan?
] De vensteropmaak werd gewizigd, Opsizan?
IE] Op verschillende koppefregels is derelitle kias{senlvakcombinatie ingevoerd mef i I

[#- Instellingsgegevens
- Diversen

[} - Opslaan
- Bestandenmap

- Rooster

- Vormgeving

- Waardeberekening
----EWaalschmingen en tipsé
- HTML

- E-mail

- Perioden

- Autolnfo

- Internet

[#- Lijsten

- Dagroosterbeheer

‘Waarschuwingen in statushalk
[ Geluid utzetten () Standaardnelding

.. Curs
_Multi_User . . -

Cursief = Individueel opgesiagen instefingen (v bestander)

1.6.5 Leerlingengroepen in het dagrooster

Bijzondere inzet
Bij de invoer van een bijzondere inzet kan in het veld Leerlingengroep een keuze worden gemaakt uit alle
beschikbare leerlingengroepen, waarbij dezelfde vak-klas(sen) combinatie voorkomt.
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Bijzondere inzet: 08-08/ 3 x

?,

Toepassen op
() Lesuur
) Urenblok

Klas

et

Docent

F\NT
Wale

F\Km -

Lokaal
| -

Leedingenaroep

1

1

28 AKB1_10a

Mieuwe doc... | | oK | | AMbreken

Vervangingenvenster

Ook in de vervangingsplanning van Untis spelen leerlingengroepen een belangrijke rol. Via de Veldendia-
loog kan de kolom Leerlingengroep worden toegevoegd aan het vervangingenvenster. Indien nodig kan
hier de leerlingengroep worden gewijzigd.

Activiteiten
Ook in het activiteitenvenster kan via de Veldendialoog de kolom Leerlingengroep worden toegevoegd.

Activiteit en bestaande leerlingengroep

U kunt tijdens de invoer van een activiteit de keuzelijst voor het veld Leerlingengroep openen, waarna alle
beschikbare leerlingengroepen voor de ingevoerde klas(sen) wordt getoond. Is tevens het vak ingevoerd,
dan beperkt deze lijst zich tot de leerlingengroepen met de vak-klas(sen) combinatie.

7% Activiteit / Docent

HERTLraeas=d -

Wan-t/m

-

Ma P

Activi Klas Klasd Docent  Loka: Van dd.mm Vak  Vanafuwur T/m dd.m T/muur Leerlingengroep
1 10a Andersen 05-08 AKBA 1 05-08 10 -
28 AKB1_10a %

e —

Zijn er in Untis leerlingen gekoppeld aan een leerlingengroep (keuzevak-les), dan worden deze leerlingen
automatisch ook aan de activiteit gekoppeld (module Curs/leerlingenrooster).

Nieuwe leerlingengroep toevoegen

Voert u een activiteit in, die maar voor een aantal leerlingen van de klas moet gelden, maar er bestaat nog
geen leerlingengroep voor deze samenstelling, dan kunt u in het veld Leerlingengroep een nieuwe unieke
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naam invoeren. In WebUntis hebt u vervolgens de mogelijkheid om aan te geven welke leerlingen aan
deze leerlingengroep moeten worden toegekend.
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2 Module Reserveringen

2.1 Mag lokaal worden geboekt

In Untis kunt u onder Lokalen | Basisgegevens al vastleggen of een lokaal wel dan niet geboekt mag worden

in WebUntis.

"L Lokalen / Lokaal

e T~ BENRERT &8 © D oD

-

Afkarting
=1

=2

LMA1
LHAZ

Volledige naam Uitwijklokaal | Lokaalgew. ()
Gymzaal 1 =2
Gymzaal 2 =1
Matuurkundelokaal LMA2
Matuurkundelokaa LMA1

[FLIM FLI N R 9

a|d0

10000~

|Z| 4 Algemeen r Lv::uh:aayy WebUntis ]

14 _ ) Dit lokaal moet niet worden geéxporteerd naar Web Untis.

(%) Vioor dit lokaal moet in WeblUntis de optie "Miet te boeken" worden geactiveerd.

2.2 Roosterwijzigingen overnemen in Untis

Omdat het in Untis belangrijk is, dat bij iedere les een vak is ingevoerd, is het ook van belang dat bij het

maken van een boeking een vak wordt geselecteerd. Het kan daarom handig zijn om via het boekingspro-
fiel bij iedere boeking al standaard een vak toe te voegen, zodat het niet kan worden vergeten.

2.2.1 Overnemen in het basis- of het dagrooster
De boekingen en roosterwijzigingen, die zijn doorgevoerd in WebUntis kunnen op twee manieren worden

overgenomen in Untis:

® als lessen in het basisrooster: boekingen gemaakt in WebUntis worden overgenomen als les in het ba-

sisrooster, zodat bij het vormen van het rooster hiermee rekening kan worden gehouden.

®  als dagrooster wijzigingen (module Dagroosterbeheer): boekingen worden nu overgenomen als bijzon-

dere inzet. Met deze optie kunnen ook lokaalwijzigingen en tentameninvoer in WebUntis worden
overgenomen in het vervangingenvenster. Dit is niet mogelijk in het basisrooster.

BELANGRUK'!

Maak deze keuze voor de eerste export naar WebUntis.

U vindt deze optie in Untis onder de knop Instellingen van het venster WebUntis. Is de optie Boekingen

overnemen als lessen niet aangevinkt, dan worden de roosterwijzigingen bij aanwezigheid van de module
Dagroosterbeheer automatisch overgenomen in het dagrooster.

WebUntis Instellingen

Schoolnaam Hoogeveen
Gebruikersnaam admin

Wachtwoord = #eses

Webserver - webunitis.com v || Klassen samenvoegen tot hoo...

[ Hulpklassen wissen

|| Genegeerde lessen ovememen

Boekingen ovememen als lessen
["] dmport boekingen na openen Uinfis
[ dmpart boekingen voor export WebUngis

|| Vakartie niet als basiselement expaortersn.




WebUntis/Untis Gegevensuitwisseling

33

2.2.2 Het importvenster

Het dialoogvenster voor het importeren van boekingen wordt geopend door achter de optie Roosterwijzi-
gingen op de knop Importeren te klikken.

WebUntis

Instelingen

Hoogeveend

admin

Technische previewdinterface (V301)

peleus webuntis com:443

0 De verbinding met WebUntis kon succesvol worden gemaakdt!
Weblntis is nu gereed.

4 7 WeblUntis

| [31-10-2024

Basisgegevens
Lessen”®

Vervangingen®

Export vanaf 29-07-2024
Export vanaf 04-11-2024
Export vanaf 31-10-2024

|| Startdatum voor gegevens, die met een ° zijn gemarkeerd.

Exporteren

il

Exporteren

Roosterwijzigingan™

Tijdbereik selecteerbaar tidens import

Import

Absenties™
Leeringen®

Cursussen

Import vanaf 31-10-2024
Import vanat 29-07-2024
Import vanaf 29-07-2024

Import
Import

Import

il

Standaard worden in dit venster alle boekingen en/of wijzigingen getoond in de komende twee weken, die
nog niet zijn verwerkt in Untis. Wilt u een ander tijdbereik zien, wijzig dan de begin- en einddatum in de
werkbalk en klik vervolgens op de knop Lezen.

’I‘ Roosterwijzigingen uit WebUntis

R Van [31-102024 @~ | T/m [14112024 @~ | Lezen
| Daturn Tid | uur |Status | Docent | Klas(sen) [ Vak | Lokalen Soort

B B1026 4-11-2024 13:30-14:15 7 Lla Activiteit

@ B1027 5112024 08:00-08:45 1 (@ CAEA 10a/- Lla Activiteit

&= B1029 6-11-2024 | 0B:00-08:45 1 v |BER 10a [ »ocx L1aV1 Activiteit

() Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. In WWeblUntis wissen Boekingen markeren Tentamens markeren Negeren | | Toepassen

Let op! Optie Basis- of dagrooster

Bij het overnemen van roosterwijzigingen in het dagrooster heeft het importvenster standaard een groene
achtergrond. Heeft u de optie Als lessen overnemen geactiveerd, dan heeft het een blauwe achtergrond.
Alle functies in het venster zijn voor beide opties hetzelfde, alleen de uitwerking in Untis is uiteraard ver-
schillend en worden in hoofdstuk 2.2.4 voor het basisrooster en in 2.2.5 voor het dagrooster afzonderlijk

beschreven.

Tonen van alle nog niet verwerkte wijzingen

In plaats van gebruik te maken van het tijdbereik in de werkbalk, kunt u er ook voor kiezen om alle nog
niet verwerkte wijzigingen in het importvenster te tonen. Deze optie kunt u activeren onder Instellingen |

WebUntis
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Nu toont Untis alle boekingen uit WebUntis die nog niet zijn verwerkt, dus niet zijn overgenomen of gene-
geerd. Is deze optie geactiveerd, dan wordt in het WebUntis venster achter ‘Roosterwijzigingen’ de datum
getoond van de laatste keer dat de lijst werd gesynchroniseerd met WebUntis.

Instellingen >

- Instellingsgegevens Lessenexport naar Weblntis

H- Diversen

. Lijsten [ ] Leerdingengroepen aut. aanmaken
:l..

Dagroosterbeheer

£
=
£
0 (Bij het invoeren van lessen worden leeringengroepen automatisch aangemaald)

.. Curs
- MultiUser
- Legging en Crash reporting

Tijdbereik voor het importeren van de roosterwijzigingen automatisch selecteren (zoals Untis 2024)

.. Traceren
.. WebUntis

Cursief = hcividkies! opgesiager instelingen i bestanden) | 0K || Abreken

In het onderstaande voorbeeld ziet u bijvoorbeeld dat 03-10-2024 de laatste keer was dat het importven-
ster werd geactiveerd en daarmee gesynchroniseerd.

|| Statdatum voor gegevens, die met een * zin gemarkeard.

[ Datum selecterer | 1102024 |

Basisgegevens Export vanaf 29-07-2024 Exporteren

Lessen® Export vanaf 31-10-2024 Exporteren

Vervangingen® Export vanaf 31-10-2024 Exporteren

Hoosterwijzigingen‘l Import vanaf 03-10-2024 I i)

Absenties” Sas
" Roosterwijzrigingen uit WebUntis sinds 3-10-2024 overgenomen of gewijzigd

Leerdingen”
l -7 @

Cursussen Datum | Tijd |uur |Status | Docent  |Klasisen)/ Vak |Lokalen | Soort
& B1021 2-5-2024 | 08:00- 08:45 1 + AND reservering | AKB2 L1al Activiteit
@ 51026 4-11-2024 |13:30-14:15 7 + AND 2a/FIL Lla Activiteit
@ B1027 5-11-2024 |08:00 - 08:45 1 @ CAE A 10a/- Lla Activiteit
& B1029 6-11-2024 |08:00 - 08:45 1 +w BER 10a J xooc L1avil Activiteit
[[] Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. In WebUntis wissen Boekingen markeren Tentamens markeren Megeren = Toepassen

Deze datum is ook zichtbaar in de titelbalk van het importvenster. Als u het venster sluit en weer opnieuw
opent, ziet u opnieuw dezelfde boekingen, eventueel aangevuld en/of gesynchroniseerd met nieuwe roos-
terwijzigingen, die in de tussentijd in WebUntis zijn doorgevoerd.

Ook onder de knop Instellingen in het importvenster kan deze optie worden ge(de)activeerd.

Als de boekingen een tijdlang niet worden verwerkt, zal dit ertoe leiden dat het tijdbereik voor de gehele
import steeds langer wordt, wat er weer toe kan leiden dat het importproces van de boekingen erg lang
kan gaan duren. Gebruik in dit geval het tijdbereik in de werkbalk en verwerk de import in delen.

Wijzigingen in het verleden negeren

Op sommige scholen is het niet interessant om nog wijzigingen te verwerken, die al hebben plaatsgevon-
denin het verleden. Om deze reden vindt u onder de knop Instellingen in het importvenster de optie Au-
tomatisch negeren van alle roosterwijzigingen in het verleden.

Is deze optie geactiveerd, dan worden alleen wijzigingen vanaf de huidige dag ter verwerking aangeboden.
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| Instellingen x

B Lutomatisch negeren van alle roosterwijzigingen in het verleden
(] Negeer pauzetoezicht v66r examens
@ Tijdbereik voor het imparteren van de roosterwijzigingen automatisch selecteren (zoals Untis 2024)

OK Afbreken

Het verwerken van roosterwijzigingen

Alle nog niet verwerkte boekingen en/of wijzigingen worden in dit venster getoond. U kunt de boekingen
nu één voor één verwerken of in één keer alle of een aantal geselecteerde regels verwerken. Na het over-
nemen van een of meerdere boekingen kunt u tussentijds het resultaat in Untis bekijken, u hoeft hiervoor
niet het importvenster te sluiten.

Bovendien blijven niet verwerkte boekingsregels altijd zichtbaar, ook na sluiten en openen van het venster.
Wordt in de tussentijd een wijziging aangebracht in Untis of WebUntis, die van invloed is op een nog
openstaande boekingsregel, dan wordt deze automatisch bijgewerkt (bij het opnieuw openen van het boe-
kingenvenster).

"— Roosterwijzigingen uit WebUntis

-G T e Van [ 4112024 [~ | T/m 18112024 @+ | Lezen
Datum | Tijd uur \Status |Docent | Klas(sen)/Vak |Lokalen | Tekst |Soort
&= B1026 4-11-2024  13:30-14:15 7 + |AND 2a/FIL Lla Activiteit
= B1027 5-11-2024  03:00-083:45 1 @ CAE A 10af- L1a Activiteit
= B1029 6-11-2024  03:00-083:45 1 + |BER 10a [ xoox L1aV1 Activiteit
45 B1030 11-11-2024 |08:00-08:45 1 + |CER 2a/NE G1. L2a Lessen
= B1031 13-11-2024 I15:2{] -16:05 5 (Tijdraster 2) + KON 4 /KO KEU extra training koken Activiteit
& B0 14-11-2024 |13:30-14:15 7 + |ANT -] oo L1a0. L1a1/Reserveren ruimtes Activiteit
14-11-2024 |14:25-15:10 a + |ANT -] oo L1a0. L1a1/Reserveren ruimtes Activiteit
[[J Reeds doorgevoerdelgenegeerde wijzigingen tonen. In WebUntis wissen Boekingen markeren | | Tentamens markeren Negeren | | Toepassen

Rode strepen bij ingeklapte boeking

Als een boeking meerdere regels bevat, dan kan deze worden uitgeklapt om alle bijbehorende informatie
te tonen. Met dikke rode strepen wordt u erop geattendeerd, dat de boeking is ingeklapt en u dus niet alle
informatie zichtbaar is.

Groene tekst aanduiding voor gewijzigde gegevens

Aan de groen gekleurde tekst herkent u wat de wijziging ten opzicht van het huidige Untis rooster is. Zo
ziet u bij boeking BO130 dat het om een lokaalwijziging van L2a naar G1 gaat en bij boeking B544 wordt
een lokaal toegevoegd.

Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen

Als u links onderin de optie ‘Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen’ activeert, dan ziet u te-
vens alle reeds verwerkte regels met de bijbehorende status.

In de kolom Status kunnen de volgende symbolen voorkomen.

+" | Grijs vinkje De regel is nog niet verwerkt en kan zonder problemen worden overgenomen

Conflict(en) De regel is nog niet verwerkt, maar kan niet botsingsvrij worden overgenomen, het
cijfer in de rode cirkel toont het aantal element die botsen met het rooster in Untis.

Groen vinkje | De regel is overgenomen met de knop Toepassen

FERNIN®

Genegeerd De regel is niet overgenomen met de knop Negeren




WebUntis/Untis Gegevensuitwisseling 36

% | Afgekeurd Wijziging kan niet worden overgenomen, bijv. een lokaalwijziging, omdat deze al-
leen met de optie dagrooster kan worden overgenomen.

Regels negeren

Als u een boeking niet wilt overnemen in Untis, maar dan kunt u deze aanklikken en vervolgens op de
knop Negeren klikken. De boeking wordt nu niet meer aangeboden om te verwerken in Untis, maar blijft
in WebUntis ongewijzigd.

Regels in WebUntis wissen

Wilt u een regel niet overnemen en ook direct in WebUntis annuleren, kiest u dan voor de knop In
WebUntis wissen. Ook regels, die in eerste instantie zijn genegeerd, kunnen achteraf ook nog in WebUntis
worden geannuleerd.

Voorbeeld

Onderstaand ziet u dat de boeking 1034 is genegeerd. Activeert u nu de knop In WebUntis wissen, dan
verdwijnt deze boeking in Untis en wordt deze in WebUntis geannuleerd. Ter bevestiging zal aan de zij-
kant van het venster nog een blok verschijnen met de melding dat het in WebUntis is verwerkt.

" Roosterwijzigingen uit WebUntis

- B T & Van | 411-2024 @~ | T/m [18112024 G~ | Lezen
| Datun Tiid |uur |Status  |Docent | Klas(sen)/Vak |Lokalen | Tekst |Soort
= B1026 4-11-2024 13:30-14:15 7 + | AND 2a[FIL Lla Activiteit
= B1027 5-11-2024 08:00-08:45 1 @ CAEA |10af- L1a Activiteit
= B1029 6-11-2024  08:00-08:45 1 v |BER 10a [ o0c L1aVv1 Activiteit
45 B1030 11-11-2024  |08:00-08:45 1 v |CER 2a/NE G1. L2a Lessen
13-11-2024  |15:20-16:05 9T KON 4 KO KEU extra training koken  Activiteit
= B1031 T 20-11-2024 | 15:20-16:05 9T KON 4 KO KEU extra training koken  Activiteit
27-11-2024  15:20-16.05 9T " KON 41 KQ KEU exira training koken  Activiteit |
@ B0 14-11-2024 [13:30-14:15 7 @ |ANT - [ o0 L1a0. L1al|Reserveren mimtes  |Activiteit -|
14-11-2024 |14:25-15:10 8 @ ANT - [ roox L1a0. L1al|Reserveren mimites |Activiteit
B Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. In Weblntis wissen Boekingen markeren Tentamens markeren Megeren Toepassen

Regels zonder conflicten overnemen/ Boekingen markeren

Alle boekingen, die zonder botsingen kunnen worden overgenomen in Untis zijn gekenmerkt met een grijs
vinkje. Als u op zo'n boeking klikt en vervolgens de knop Toepassen activeert, krijgt de boeking een groen
vinkje en verdwijnt uit de getoond lijst (als reeds doorgevoerde roosterwijzigingen niet is aangevinkt).

"— Roosterwijzigingen uit WebUntis

BT & Van [ 4112024 [+ | T/m [18112024 v | Lezen
Datum Tiid luur |Status | Docent | Klas(sen)/Vak |Lokalen | Tekst | Soort

&= B1026 4112024 |13:30-1415 7 v |AND  2a/FIL Lla Activiteit

= B1027 5-11-2024 | 08:00-08:45 1 @ CAEA |10a/- Lla Activitert

& B1029 6-112024  08:00-08:45 1 v |BER  10a/x0x L1aV1 Activiteit

=3 B1030 11-11-2024 | 08:00- 08:45 1 v |CER 2a[NE G1. R2a Lessen
13112024 15:20-16:05  |9(TI +/ KON  4/KO KEU extra training koken | Activiteit

BE B1031 T 20-11-2024  15:20-16:05 9T « KON 4 /KO KEU extra training koken  Activitert
27112024 1520-16:05  9(T] «° KON  4/KO KEU extra training koken | Activiteit

[C] Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. In WebUntis wissen Boekingen markeren Tentamens markeren Megeren | Toepassen

7= Roosterwijzigingen uit WebUntis

- Van [ 4112024 [~ | T/m [18112024 @~ | Lezen
|Datum Tiid |uur |Status | Docent | Klas(sen) [ Vak |Lokalen |Tekst |SDDr1

E B1027 5-11-2024  08:00-08:45 1 @ CAEA 10a/- L1a Activiteit

<5 B1030 11-11-2024 | 08:00-08:45 1 ¥ |CER 2a/NE G1. L2a Lessen
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Met de knop Boekingen markeren worden in één keer alle openstaande botsingsvrije boekingen (grijs
vinkje) gemarkeerd, waarna u ze met de knop Toepassen in één keer kunt overnemen.

Regels met conflicten

Kan een regel niet botsingsvrij worden overgenomen, dan verschijnt een rode cirkel met erin een cijfer, dat
het aantal element toont, die botsen met het rooster in Untis. De botsende elementen worden tevens aan-
geduid met een gevarendriehoek.

o

<% Roosterwijzigingen uit WebUntis

-G 7T @ Van [ 4112024 @ | Tm 13112024 @~ | Lezen
| Datum |Tijd | uur |Status | Docent | Klas(sen) [ Vak | Lokalen |Tekst |Smrt

o 5-11-2024  08:00-08:45 1 £ iCAEA 10a/xx Lia Activiteit
[s-11-2024  |os00-0845 1 | |CAE A 112, 11b (AKB3_11a11b)/AKB3 [LTaV1 | |Lessen

<3 B1030 11-11-2024  [08:00-08:45 |1 X |CER  |2a/NE Gl.L28 Lessen

Met een klik op de cirkel toont Untis de gegevens van de botsende elementen en kunt u besluiten deze
botsingen eerst in Untis te verhelpen (zie volgende hoofdstuk) of de regel met botsingen en al over te ne-
men.

2.2.4 Roosterwijzigingen overnemen in het basisrooster
Neemt u de wijzigingen over als les in het basisrooster en maakt u gebruik van de module Jaarrooster, dan
wordt een les met jaaruren aangemaakt en de uren direct in het rooster geplaatst. Een andere mogelijkheid
is de module Modulairrooster, waarbij een les met weekuren inclusief een tijdvak voor de betreffende dag
wordt aangemaakt.
Regels met conflicten
Bevat de importregel een of meerdere conflicten met het rooster in Untis, dan verschijnt de rode cirkel.
Met een klik erop, klapt de regel uit en toont Untis de botsende lesgegevens. Met een rechter muisklik op
de botsende regel wordt een tooltip getoond en krijgt u de mogelijkheid direct het relevante venster met
de botsende les te openen.
oL Roosterwijzigingen uit WebUntis
-G T @ Van [ 4112024 @~ | Tm [1811-2024 @ | Lezen
|Datum |Tijd |uur |Status |DDoent Irechter muisklik |L0kalen |Tekst |Sonr1
& B1027 5-11-2024  08:00-08:45 1 | _41) CAEA Lla Activiteit
|s-11-2024  Jos00-08:45 1 | ICAE /b #1a, 11b (AKB3_11al1b)/AKB3 |L1aV1 | |Lessen
45 B1030 11-11-2024  |08:00-08:45 1 + |CER Rooster relevante gegevens: L2a Lessen
(Muisklik opent het relevante venster)
[Lesnr.78:CAE o |
L Caesar / Docent
Lesnr '+ Kl., Doc Mietgeplts | Uhw | Jureglf Docent  Vak Klas | Tekst Vaklokaal Lokaal Leerlingengroep
&1 (c) 4 CAE MEB2 10b L1a1 MEB2_10b
70 2.1(c) CAE | PORE2 EE L1av1 PORE2_11a11b
76 (c) 2 CAE | AKB1 10a LokVa AKB1_10a
() Reeds doorgeveerde/genegeerde wijzigingen tone|
77 2.1(c) 2 CAE | AKB2 132' L1avo AKB2_10a10b
78 2.10c) 2 CAE  AKE3 m L1avi AKB3_11al1b
10b,
85 3. 1(c) 3 CAE BlB2 11a, L1avl BIB2 10b11a11b
e 5
Voorbeeld

In het bovenstaande voorbeeld is docent CAE de docent. Die botst met de boeking in WebUntis. U kunt
nu de botsing bijvoorbeeld verhelpen door een andere docent in te zetten voor deze les of de les in het
rooster verplaatsen. Maar u kunt er ook voor kiezen om de regel gewoon met botsing over te nemen.
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Wordt de botsing verholpen, dan zal deze botsing ook na het verversen van het importvenster (of het op-
nieuw openen) verdwijnen en kunt u de regel zonder botsing overnemen.

" Roosterwijzigingen uit WebUntis

v? ) Van | 4112024 @~ | T/m [13112024 v | Lezen
|Datum Tijd |uur|8tatus |DDoent |Klas(sen}f Wak |Lnkalen |Telcst |Sourt
& B1027 511-2024 | 08:00-08:45 1 + |CAE 10a [ 300 Lla Activiteit

Herkennen van een uit WebUntis overgenomen les

Na het overnemen van boekingen als lessen krijgt de kolom ( _) een vinkje, zodat de les niet opnieuw
wordt overgenomen bij de export naar WebUntis. Hieraan herkent u dus ook dat het om lessen uit
WebUntis gaat.

U kunt deze kolom toevoegen onder de knop Veldendialoog, open subgroep Algemene codes en plaats
een vinkje bij ( _) WebUntis niet exporteren.

L Rowosterwijzigingen uit WebUntis

-G T e Van | 411-2024 [~ | T/m [ 1122024 @~ | Lezen
Datum Tiid uur |Status | Docent | Klas(sen)/ Vak |Lokalen | Tekst
11112024 08:55-09:40  2(Tidraster2)  «/ CAE  4/xxx L1a0. LokaalX  extra inzet week 16.17 en 18,
11112024 09:50-10:35  3(Tidraster2)  +/ CAE  4/xxx L1a0. LokaalX  extra inzet week 16.17 en 18,

e 18112024 08:55-09:40  2(Tidraster2)  +/ CAE  4/xxx L1a0 extra inzet week 16.17 en 18,
18112024 09:50-10:35  3(Tidraster2)  «/ CAE  4[xxx L1a0 extra inzet week 16,17 en 18,
25-11-2024 08:55-09:40  2(Tijdraster2)  «/ |(CAE 4/ Lia0 extra inzet week 16.17 en 18,
25-11-2024 09:50-10:35  3(Tijdraster2)  «/ J CAE 4/ L1a0 extra inzet week 16.17 en 18,

o
4% Caesar / Docent

Waklokaal
137 : oo |4 L1a0 |
136 oo |4 L1z0
135 w4 L1a0
134 oo |4 L1a0
133 oo 4 L120,LokaalX
132 x4 L1a0,Lokaalx

lz‘ Lesnr : Docent (Docent-basit

In het rooster wordt het boekingsnummer en de tekst toegevoegd als Uurtekst. Dit veld kunt u ook toe-
voegen aan de uurcel.

Q\m*

_ ]
*1 KIasH 1\{ak {
t 1lokaal }  {Uur..{]

Door nu alleen het eerste stukje van de tekst in de uurcel te tonen, herkent u snel dat het om een boeking
uit WebUntis gaat. Wilt u de volledige tekst zien, open dan met de rechter muisknop het snelmenu en se-
lecteer Tekst bij roosteruur:
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B

< CAE - Caesar, Julius Rooster [DoclA)

[EAE ~rx-P EAAs B &8 = .
| fia1202 |5 -16-11:208
N
Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag e
1 2:00-8:
2 | "4, o 10a. AKB
2:559: | 115 Lok I 1aln
3 2:50-10) L1a Lok WU Uurcel LI
11a. POR Lokaal toewijzen/wissen
4 10:45-1 L1aV1
Ontkoppelen 1
5 ., Uitgebreide ontkeppeling ;| Tekst bij roosteruur *
Uurcel: standaardformaat I
6 10b. BIB2 -
TR L1avo Tekst bij roosteruur - r&?" I Tekst bij roosteruur Lessen: 132 / Ma-2
Teermgen M - De tekst geldt alleen voor een bepaald weekuur van een les
13:30-1 - T . TR = . .
7 Uur van lesnummer afsplitsen I [WU-BIB1037: (W U-Cladmin;[WU-Tlextra inzet week 16,17 en 18;;
L i
8 o Docent wijzigen
Docent toevoegen b
Ja. LOJ
9 15201 & Tijdbereik: Week 8 OK | | Abreken
4 Tijdbereik: Heel lesjaar L ¥
Lesnr Doc., Vak, Lok In HTML-farmaat kopiéren Leerlingengroep -
132*  CAE,wx L1a0, LokaalX |4 [11-11-17-11 | 16|
_16 8.55-9.40 (45) -

Boeking in Untis en WebUntis wissen

Wilt u een boeking, die al is overgenomen in Untis toch weer wissen en tevens direct de boeking in
WebUntis annuleren, open dan het importvenster, toon de reeds overgenomen boekingen, zoek de boe-
king op en klik op de knop In WebUntis wissen.

Hierdoor wordt de boeking in WebUntis geannuleerd en de bijbehorende lessen in Untis gewist.

a Caesar / Docent 4 - ol =
feaE R RENE BT ESL AR B
Lesn= |+ K., Doc Mietg|Juren |{_) |Docent |Vak Klas | Lokaal

137 1 B CAE  xxx 4 L1ad

136 1| B |CAE |mxx 4 L1a0

135 1| B |caE L1a0

L Roosterwijzigingen uit WebUntis

-G T @ Van | 4112024 @~ | T/m [1811-2024 @~ | Lezen
" | Datum Tiid |uur | Status | Docent | Klas(sen)/ Vak |Lokalen | Tekst
13 B i111-11-2024 i08:55-09:40 2(TI ' CAE 4 [ 300 L1a0. LokaalX extra inzet week 16.17 en 18.
E - 11-11-2024  09:50-10:35  3(T1  + CAE 4 [ 3000 L1a0. LokaalX extira inzet week 16.17 en 18,
1 | @ 81037 - 18-11-2024 08:55-09:40 2(TI + CAE 4 3000 L1aD extra inzet week 16.17 en 18,
- 18-11-2024 09:50-10:35  3(T1  + CAE 4 [ 3o L1aD extra inzet week 16.17 en 18,
— - 25-11-2024 08:55-09:40 2(TI + CAE 4 3000 L1aD extra inzet week 16.17 en 18,
| - 25-11-2024  09:50-10:35  3(T1  + CAE 4 [ 300 L1aD extra inzet week 16.17 en 18,
— B [13-11-2024 [15:20-16:05 | 9(T| +' KON 4/KO KEU extra training koken
& B1031 - 20-11-2024  [15:20-16:05 | 9(T| +/ KON 4[KO KEU extra training koken
- 27112024 [15:20-16:05  |9(T| +/ KON 4/KO KEU extra training koken
B 18-11-2024 |14:25-15:10 8(T| + CAE 4]ZNG Lla
E B1024 - 25-11-2024 | 14:25-15:10  8(TI + CAE 4[ZNG L2a
- 2122024  14:25-15:10  (8(TI < |CAE 4]ZNG Lla
B Feeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. In \WeblUntis wissen Boekingen markeren | | Tentamens markeren Negeren | Toepassen




WebUntis/Untis Gegevensuitwisseling 40

2.2.5 Roosterwijzigingen overnemen in het dagrooster

In het dagrooster worden boekingen overgenomen als Bijzondere inzet en lokaalwijzigingen als Lokaalver-
vanging.

Regels met conflicten overnemen

Aan de rode ronde cirkel met een cijfer erin, herkent u dat de boeking niet botsingsvrij kan worden over-
genomen. Neemt u de boeking toch zo over, dan wordt de boeking doorgevoerd inclusief de botsing(en).
Over het algemeen zal dit niet gewenst zijn en wilt u de botsing(en) eerst oplossen.

.&. De elementen die een botsing veroorzaken worden in het importvenster aangeduid met een gevarendrie-
hoek. Met een klik erop wordt een rode regel ingevoegd met informatie over de botsing in Untis.

Klikt u in de rode regel met de rechter muisklik op het gevarendriehoek dan opent Untis een tooltip en
krijgt u de mogelijkheid om snel het venster te openen, waarin het conflict kan worden opgelost.

" Roosterwijzigingen uit WebUntis

-G T e Van | 6112024 @~ | T/m 20112024 F~ | Lezen
| Daturn |Tijd | uur | Soort Docent | Klas(sen) [ Vak | Lokalen |Status

<5 B659 B6-11-2024 08:55-09:40 2  Lessen DOR 10b. 11a. 11b (ORF L1aV1. L1a" @

25 B656 B6-11-2024 08:55-09:40 2  Lessen ARI la/WIS L1al, Lla v

[E B660 6-11-2024 I‘IS:Z{]-‘IG:{]S 9  Activiteit AND A 1a/MU L1a @

(= B650 18-11-2024 03:00-08:45 Q1 QActiviteit IDAA | klasX /KO KEU @

[E B653 19-11-2024 13:30-14:25 |7 JActiviteit DOR 4 [ 300 LHA v

[[] Reeds doorgevoerdelgenegeerde wijzigingen tonen. In WeblUntis wissen Boekingen markeren Tentamens markeren Negeren Toepassen

Voorbeeld 1 Probleem oplossen in Untis

Boeking B650 kan niet botsingsvrij worden overgenomen doordat er een conflict is voor docent IDA. Met
een rechter muisklik op de gevarendriehoek achter docent IDA ziet dat het om een absentie gaat. Met een
klik op ‘Abs.nr. 53’ opent het absentievenster. Door deze absentie te wissen, ziet u (na verversen van het
importvenster) dat de boeking nu wel botsingsvrij kan worden overgenomen.

7= Roosterwijzigingen uit WebUntis

- T @ Van | 6112024 [@~ | Tm [20-11-20;
| Datum |Tijd | uur |Sonr1 | Docent | Klas(sen) [ Vak | Lokalen |Status
<5l B659 6-11-2024 08:55-09:40 2 |Lessen DOR 10b. 11a. 11b (ORF L1aV1. L1a| (@)
&5l B656 6-11-2024 08:55-09:40 2 |Lessen ARI A e WK E
= B6s0 6112024 | 15:20-16:05 9 Activiteit AND A @
18-11-2024 08:00-08:45 1  Acliviteit IDA A £ |
[18-11-2024/08:00- 11:30 [ 1-4|Absentie DA / ' '
(= B650 — Rooster relevante gegevens:
18-11-2024 08:55-08:40 |2 | Activiteit IDA 4 (Muisklik opent het relevante venster) D
18-11-2024 {]950- 10535 3 Acl]_lee!t IDA | ~ b | 1
& B653 19112024 13:30- 1425 |7 [JAciiviteit DOR : 'ﬂ,& /
AL Roosterwijzigingen uit WebUntis k
?’ £ Van | 6112024 [@v | Tm 20112024 @ | Lezen
| Datum |Tijd | uur |Smrt (’_ ) ) Vak | Lokalen |Status
4 B659 6112024 0855-0940 2 Lessen - Wis de absentie b(ORKL1aV1.Lls (D
45 BES6 6-11-2024 08:55-09:40 2 Lessen - Ververs het importvenster Llal.Lla
&= 6-11-2024 015:20 - 16:0! ivitei KR Tal MU Lla [6)]
18-11-2024 08:00-08:45 |1 Acliviteit IDA klasX [ KO KEU v
= B650 T 18-11-2024 08:55-09:40 |2 Achiviteit IDA klasX | KO KEU v
18-11-2024 09:50-10:35 |3 | Activitedt 1DA klasX | KO KEU v
& B653 9-11-2024 13:30- 14:25 |7 | Activiteit DOR  4/xx LHA v
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Mocht docent IDA nu echt absent zijn, wijzig dan de boeking in WebUntis - bijvoorbeeld door inzet van
een andere docent - en open het importvenster opnieuw, ook nu zal de botsing verdwijnen, zie volgende
voorbeeld.

Voorbeeld 2 Probleem oplossen in WebUntis

De boeking met docent DOR veroorzaakt een botsing, doordat docent DOR al lesgeeft op dat tijdstip. Nu
kunt u de les in Untis verplaatsen, laten uitvallen of er een vervanger voor inzetten, maar in dit geval wijzi-
gen we in WebUntis de docent in de boeking. Na heropenen van het importvenster worden de gegevens
met WebUntis gesynchroniseerd en kan boeking B653 botsingsvrij worden overgenomen.

= Roosterwijzigingen uit WebUntis

- O F & Van | 6112024 @~ | T/m [20-11-2024 [F~ | Lezen
| Datum |Tijd | Lur |SDnrt | Docent | Klasisen) [ Vak | Lokalen |Status
19-11-2024 13:30-14:25 |7 Activiteit DOR 4 [ 300 LHA v g
19-11-2024 14:25-15:20 8  Activiteit  DORA 400 LHA ) |
& B653 [19-11-2024[14:25-15:20 |8 |lessen  [DOR A {11b(NEB4 11b)/NEB4 | | '
19-11-2024 15:20-16:05 G | Activitet ~ DOR,| Rooster relevante gegevens: @
19-11-2024 16:15-17:00 10 Activitei DOR (Muiskitk opent het relevante venster) v
| Lesnr.63:DOR | ———
“hF

Boeking 653 - Activiteit

Boeken
Status: Bevestigd

Datum Tijd LHA
f #& 19nov.2024 13:30-17:00 Bevestigd

. Extra uren

Ingevoerd op 6 nov. 2024 14:42-:25 van admin
Gewijzigd op 6 nowv. 2024 15:15:41 van admin
Bevestigd op 6 nov. 2024 14:42:25 van admin

Docant Kla=
- -I.- K L -
a” Emil (EMI) w4
Wak
e -
Wan - Tém

18-11-2024 | » |24-11-2024 |«

'— Roosterwijzigingen uit WebUntis

-G T @ Van | 6112024 @+ | /m [20-11-2024 @~ | Lezen
| Datum |Tijd | uur | Soort | Docent | Klas(sen) [ Vak | Lokalen |Status
19-11-2024 13:30-14:25 7 Activiteit EMI 4 [ 200¢ LHA v

& B653 19-11-2024 14:25-15:20 8  Activiteit EMI 4 [ 300¢ LHA v
19-11-2024 15:20-16:05 9  Activiteit EMI 4 [ 00 LHA v
19-11-2024 16:15-17:00 10 Activiteit EMI 4 [ 200 LHA v

Wordt na het overnemen van de boeking toch nog weer iets gewijzigd, dan herkent u de wijziging aan de
groene tekstkleur, bijvoorbeeld achteraf nog wijzigen van lokaal LHA naar LokV8.
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'— Roosterwijzigingen uit WebUntis

- O F @ Van | 6112024 @+ | T/m [20-11-2024 [F~ | Lezen
| Datum Tijd | uur |Smrt Docent | Klasi(sen) [ Vak | Lokalen |Status
19-11-2024 13:30-14:25 7 Activiteit EMI 4 oo LokVs. LHA v
& B653 15-11-2024 14:25-15:20 8  Activiteit EMI 4 [ oo LokV8, LHA v
19-11-2024 15:20-16:05 9 Activiteit EMI 4 [300r LokV8. LHA v
15-11-2024 16:15-17:00 10 Activiteit EMI 4 [ LokVs. LHA v

Herkennen van een uit WebUntis overgenomen les

In het vervangingenvenster kunt u deze regels herkennen aan het vinkje in de kolom WebUntis gegevens,
dat de regels zijn ontstaan door overname uit WebUntis. In de kolom Boeking ingevoerd door ziet u te-
vens door welke gebruiker in WebUntis de wijziging is doorgevoerd. Onderstaand ziet u bijvoorbeeld de
wijzigingen die in de bovenstaande voorbeelden zijn doorgevoerd.

% Vervangingen / Docent

PEXR pAEBV YR AR -6 & .

Vervanger Wan-t/m Weergave beperken tot...

[pie 1 [0 | gp|[ ar2204 -] [ Open vervangingsn

Ma i Z 4+ 35Dagen | |Botsingen

Docent

Verv-nr | Soort Datune Dag wur  Tijd “Wak Vervanger Klas Lokaal ‘weblUntis gegevens Boeking ingevoerd door |Tekst

v -]
157 | Lokaalverv. |06-11 ‘Wwo 2 | 8:55-5:40 WwiS |ARI 1a Lial -] admin
158 | Lokaalverv. 06-11 |Wo 2 8:55-3:40 ORK| DOR 10b, 11a, 11b | L1aV1.L1awv2 [ -] admin
153 | Bijz. inzet | 06-11 |Wo 9 15:20-16:05 MU | AND 1a Lia -] admin 4 weken MU extra
154 Bijz.inzet 13-11 wo % 1520-16:058 MU AND 1a Lia [ -] admin K weken MU extra
150 Bijz. inzet | 18-11 Ma 1 2:00-8:45 KO | IDA klasX KEL -] admin training KO
151 | Bijz. inzet |18-11 Ma 2 | 8:55-5:40 KO | IDA klasX KEL -] admin training KO
152 Bijz.inzet 1811 Ma '3 |950-10:35 KO |IDA klasX KEU [ ] admin training KO
189 Bijz.inzet (1911 Di |7 | 13:30-1425 ccc EMI 4 LokWa [ ] admin oefenen toneel
160 Bijz.inzet (1911 Di & 14251520 ccc EMI 4 LokWa [ ] admin oefenen toneel
161 Bijz.inzet (1911 Di |9 | 1520-16:05 ccc EMI 4 LokWa [ ] admin oefenen toneel
162 Bijz.inzet 1911 Di 10 16151700 ccc EMI 4 LokWa [ ] admin oefenen toneel
185 Bijz.inzet |20-11 ‘Wo 15:20-16:05 |MU |AND 1a Lia [ ] admin i weken MU extra
156 Bijz.inzet |27-11 Wo 15:20-16:05 |MU |AND 1a Lia [ ] admin i weken MU extra

In de onderstaande afbeelding ziet u met geel en rood lokaalbotsingen, terwijl u dacht dat het botsingsvrij
overgenomen kon worden. Dit komt doordat dit botsingen zijn binnen de overgenomen boeking, dus do-
cent ANT en AND bezetten hetzelfde lokaal en daar wordt u op deze manier nog even op geattendeerd.

Wervangingen / Docent

TER=E BV JRLsr=B AR-& & -
Vervanger Van-t/m Weergave beperken tot. .
|N|3 - 7-11-2024 -~ [ ] Open vervangingen
Do ik || Botsingen
Docent
Verv-nr | Soort Datun= | Dag wur | Tijd Vak Vervanger Klas Lokaal \weblntis gegevens  Boeking ingevoerd door
A a2
164 Bijz.inzet 07-11 Do 4  10:45-11:30 AK ANT 10a L1a2 [ admin
163 Bijz.inzet |07-11 Do 4  10:45-11:30 AK AND 10z L1a2 [~ admin
Verv-nr : |Docent ~
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Vanuit Untis lokaalwijzigingen/ boekingen in WebUntis wissen

Met de knop In WebUntis wissen kunt u de geselecteerde regel in WebUntis opheffen.

Voorbeeld

In het onderstaande voorbeeld is er voor klas 1a in WebUntis verschillende boekingen en lokaalwijzigingen
doorgevoerd.

e Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023,

BT e
|Datum [ Tid |uur [Status  [Docent | Klas(sen)/Vak |Lokalen | Soort
<5 B537 18-10-2023  08:00-08:45 1 + NOB 1a/GD LokVB, Ll Lessen
<5 Bs0D 18-10-2023 | 08:00-08:45 1 + ARl LETRYE L1b, L1a Lessen
25-10-2023  13:30-14:15 7 + AR 1al- Activitei
(== T 25-10-2023  14:25-15:10 ] v AR 1al- Acttei
25-10-2023  15:20-16:05 ] v AR 1al- Activitei
27-10-2023  12:35-13:20 6 + AND 1a/FIL L1a Activitei
] Reeds doorgevoerde/genegesrde wijzigingen tonen. In WeblUntis wisse% Boekingen markeren Tentamens markeren Megeren Toepassen

De lokaalwijziging B597 en de boeking B601 zijn geselecteerd (m.b.v. Ctrl-toets) en met een klik op de
knop In WebUntis wissen worden deze wijzigingen niet overgenomen en in WebUntis gewist (geannu-
leerd).

Na het uitvoeren van deze functie verschijnt aan de rechterzijde een melding, waarin u wordt geinfor-
meerd over het resultaat van deze actie.

Wissen in WebUntis X
succesvol!

De volgende
roosterwijzigingen werden
succesvol in WebUntis gewist:
« B597 (18.10.2023)

« B601 (27.10.2023)

In WebUntis ziet u nu, dat deze regels zijn geannuleerd.

16 okt 2023 - 29 okt 2023

Zosken| | Startzoeken | ¥ B Fikeris acticf

Selectie

0 Soort Status Soort Lokasl Dag  Datum Van  T/m Periodiciteit Tekst Opmerking Leerli Gebruiker Export Ingsvoerd op Boeking
O Z8 B X teente o« Z3E 2235 1220 cemeiy R i< -
O § = o Lessen wo ggzn.:t 13:30 16:05 eenmalig oefenen toneel 38 3 admin gg_;:tQZZDZB 604
O i B o Hg de ;gzo?:cr_ 08:00 08:45 eenmalig Lokaslwijziging admin 33:35?3?3023 600
o s8 4 x i we EIT 0000 045 conmely  iokeshuisisig i Boie2023 522

4 Elementen gevonden, weergave alle Elementen. 1

Tevens ontvangt de docent van boeking een bericht, waarin hi/zij wordt geinformeerd over het annuleren
van de boeking.

Overgenomen wijzigingen annuleren in WebUntis

Ook als een wijziging al is overgenomen in Untis, dan is het mogelijk om deze te annuleren. De wijziging
wordt dan zowel in Untis als in WebUntis gewist. Hiertoe activeert u in het importvenster de optie Reeds

doorgevoerde/ genegeerde wijzigingen tonen. Selecteer de regel, die u alsnog wilt opheffen en klik op de
knop In WebUntis wissen.



WebUntis/Untis Gegevensuitwisseling

44

Voorbeeld

In onderstaande voorbeeld is boeking B656 op 06-11 reeds overgenomen in Untis, maar wil de roosterma-
ker deze lokaalwijziging alsnog annuleren. In het importvenster selecteert hij/zij deze regel en klikt op de
knop In WebUntis wissen.

'I‘ Roosterwijzigingen uit WebUntis

- T @ Van [ 6112024 @~ | T/m [20-11-2024 @~ | Lezen
|Datum | Tiid |uur | Soort Docent | Klas(sen)/ Vak | Lokalen | Boeking ingevoerd| Status
2 -55- 2 _lessen DOR 10b 11a 116 (ORK 1011aV1 1 1av2 admin o7
6-11-2024 08:55-09:40 2 Lessen ARI la /WIS L1a admin v
2 6-11-2024 15:20-16:05 9  Activiteit AND la/MU L1a admin v
Annulering van WebUntistokaaiizgng 656 |05 9 Activiteit AND 1a/MU L1a admin v
|: 20-11-2024 15:20-16:05 9 Activiteit AND la/MU L1a admin v
27-11-2024 15:20-16:05 9 Activiteit AND la/MU L1a admin v
. 10a [ AK L1a2 .
= B663 = 7-11-2024 10:45-11:30 4 Activiteit AND admin v
10a [ AK L1a2
1a [ om L1a. L1al
= B665 T 3-11-2024 14:25-15:20 8  Activiteit AND 1a [ oo L1a. L1al admin v
1a /oo L1a. L1al
8-11-2024 15:20-16:05 9 Activiteit AND 1a | ¥ L1a. L1al admin (Vg
u Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. In WeblUntis wissen Boekingen markeren Tentamens markeren MNegeren Toepassen

In Untis wordt de lokaalwijziging boeking nu uit het vervangingenvenster gewist. Aan de rechterkant van
het venster verschijnt een blok waarin u er ook nog op attent wordt gemaakt dat de boekingsregel ook in
WebUntis is geannuleerd. Tevens krijgt de verantwoordelijke persoon van de boeking een bericht over

deze annulering.

Selectie

Wissen in WebUntis succesvol!

Soort Status Soort Loksal Dag Datum  Wan  T/m  Periodiciteit Tekst Opmerking Leerlin pe |okaalwijziging BE56 | 6.11.2024) werd
f succesvol in WebUntis gewist,
8
T L1a1, } ’ .
O = f Leszen L1a vr ;3;4 14:25 17:00 eenmalig a8 Kopiéren Ci-C
f 7 6 nov.
O B & Llessen L1s2 do nov. 1045 11:30 eenmalig # 2 edmin 2024 663
3¢ 2024 15:32:19
f & 4 weken MU Show
O M B  |lesen Lia wo nov. 15:20 16:05 wekelijks b 38 a &admin 2024 660
% 2024 ° 14:44:12
f & e
= L1aV1 6 & nov.
O &8 [layz Wo nov. 08:55 09:40 eenmalig Lokaalwijziging admin 2024 659
® 2024 14:43:03

5 Elementen gevonden, weergave alle Elementen.1

Import van Tentamens

Met het basispakket van WebUntis is het mogelijk om vanuit het rooster tentamens in te voeren. Deze
tentamens kunt u ook overnemen in Untis als u de roosterwijzigingen overneemt in het dagrooster.
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Opmaakfuncties en filtermogelijkheden

Lettergrootte
Met de eerste knop in de werkbalk is de lettergrootte aan te passen:

* Roosterwijzigingen uit WebUntis

D F B Van [11-11-2024 @~ | T/m [30-11-2024 @~ | Lezen
| Datum |Tijd | uu| Soort | Docen‘| Klas(sen) lVak| Lokalen |Statu:
\ 6-11-20 15:20-16:19 Activiteit AND 1a/MU L1a v
13-11-2 15:20-16:19 Activiteit AND 1a/MU L1a v
= B660 ..
20-11-2 15:20-16:(9 Activiteit AND 1a/MU L1a v
27-11-215:20-16:(9 Activiteit AND 1a/MU L1a v

Kolommen verplaatsen en (de-)activeren

Met uitzondering van de kolommen met boekingsnummer, datum, tijd en uur kunt u met een rechter
muisklik op de kolomtitel kolommen aan of uitzetten. Bovendien zijn deze kolommen met de muis te ver-
slepen naar een andere positie.

. ‘ Roosterwijzigingen uit WebUntis

O T B Van (11112024 @~ | T/m [30-112024 @~ | Lezen
Datum | Tiid uur | Status | Tekst |DDoenl‘—LanMdnn
B 6112024 1520-1605 9  « 4wekenMUexia AND Tijd s |
& 5660 - 13-11-2024 15:20-16:05 9 '  4weken MU extra AND ::’maam
- 20-11-2024 15:20-16:05 |9 ' 4weken MU extra AND
L 127-11-2024 15:20-16:05 9 '  4weken MU extra AND Soort
B 18112024 08:00-0845 1 |+ |trainingKO IDA LED
(= B650 - 18-11-2024 08:55-09:40 2 '  [training KO IDA ] Docent
L 18-11-2024 09:50-10:35 3 +  training KO IDA [v] Wastsen) / vak
B 19-11-2024 13.30-1425 7  « |oefenentonesl | EMI Lokalen
& B653 - 19-11-2024 14:25-15:20 8  +/ oefenentonesl  EMI Waarde
- 1911-2024 15:20-1605 9 ' oefenentoneel  EMI Stat.code
Tekst
Boekingen marks z‘ Boeking ingeveerd door eren Toepassen
B Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. ZI Status
In WebUntis wissen

Het Filter

Zodra het filter wordt geactiveerd, verschijnt boven in het venster de filterregel. In principe kunt u voor
iedere kolom een filtercriterium invoeren en criteria van verschillende kolommen combineren.

e Roosterwijzigingen uit WebUntis

10 - T & Van [11-112024 [~ | T/m [30-112024 E~ | Lezen
| Datum Tijd | uur |Status |Te|cst | Docent | Klas(sen) [ Vak | Lokalen

A
6-11-2024 15:20-16:05 |9 "  4weken MU extra AND la/MU L1a

& B660 13-11-2024 15:20-16:05 9 " 4weken MU extra AND la/MU L1a
20-11-2024 15:20-16:05 |9 "  4weken MU extra AND la/MU L1a

Bij het selecteren van een datum worden de dagen, waarop roosterwijzigingen aanwezig zijn, vet gedrukt
weergegeven. Door het overstrijken met de muis kan een datum-bereik worden geselecteerd, met een be-
grenzing van maximaal 7 dagen.
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£ Roosterwijzigingen uit WebUntis

10 - 2% & Van (11112024 @~ | T/m [30-112024 B~ | Lezen
| Datum Tijd | uur |Status |Telcst | Docent | Klasisen) [ Vak | Lokalen
‘ november2024 Y 19-16:05 9 "  4weken MU extra AND 1a /MU L1a
& B650 ma di wo de wr za zo g-16:05 9 '  4weken MU extra AND 1a/ MU L1a
9 1p Mg 16:05 9 " 4weken MU extra AND la/MU L1a
1112 13 14 1 6 17 '0-%05 9 "  4weken MUextra AND 1afMU L1a

18 19 20 21 22 23 24
25 26[27]

‘% Roosterwijzigingen uit WebUntis

0 -8 T E Van [11-11-2024 B~ | T/m [30-11-2024 v | Lezen
| Datum Tijg | uur |Status |Tekst | Docent | Klasisen) [ Vak | Laokalen

?x 6-11-2024 - 8-112024 4
6-11-2024 15:20-16:05 9 v 4weken MUextra AND laf MU L1a

& B650 13-11-2024 15:20-16:06 |9 v 4weken MUextra AND 1a/MU L1a
20-11-2024 15:20-16:05 |9 " 4weken MU extra AND lafMU L1a
27-11-2024 15:20-16:05 9 v 4weken MUextra AND laf MU L1a

In de kolom Tijd kunnen meerdere tijden met behulp van de Ctrl-toets worden geselecteerd:

(e Roosterwijzigingen uit WebUntis

10 - & T & Van [11-112024 @~ | T/m 30112024 G~ | Lezen
|Datum

| uur | Status | Tekst | Docent | Klas(sen) [ Vak | Lokalen

Tx

18-11-2024 training KO IDA klasX | KO KEU
& B650 18-11-2024 i training KO IDA klasX | KO KEU
18-11-2024 [1330-1425 ' training KO IDA klasX [ KO KEU

14:25 - 15:20
15:20 - 16:05

‘ Roosterwijzigingen uit WebUntis

0 - @Y @

Van [11-112024 [~ | T/m [30-11-2024 [+ | Lezen

| Datum Tijd I uur | Status | Tekst |Docent |Klas(sen) [ Vak
Fx 08:55 - 09:40| 09:50 - 10:35| 16:15 - 17:00

18-11-2024 | 08:00- 08:45 1 training KO IDA klasX [ KO
(= B650 T 18-11-2024 | 08:55-09:40 2 ' training KO IDA klasX [ KO

18-11-2024  09:50-10:35 3 '  training KO IDA klasX [ KO

19-11-2024 | 13:30-14:25 7 ' |oefenentoneel  EMI 4 [ xx
- 19-11-2024 | 14:25-15:20 8 + |oefenentoneel  EMI 4 [ xx

19-11-2024 | 15:20- 16:05 9  |oefenentoneel  EMI 4 /0

19-11-2024 | 16:15-17-00 10+ |oefenentonesl |EMI 4/ 300x

Bij de invoer in de kolom ‘Klas(sen)/vak’ krijgt u in een keuzelijst een aantal voorstellen, die u ook kunt
combineren met behulp van de Ctrl-toets. Maar u kunt dit ook altijd met een eigen criterium overschrijven
(inclusief jokertekens).
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‘ Roosterwijzigingen uit WeblUntis

& Roosterwijzigingen uit WebUntis

0 - & T & Van [11-11-2024 @+ | T/m [30-11-2024 [@~ | Lezen
| Datum Tid | uur |Status | Tekst | Lokalen
18-11-2024  08:00-08:45 1 +  training KO 'RYKEU
= B650 18-11-2024 08:55-09:40 2 +/  training KO IDA /MU KEU
18112024 09:50-10:35 3 + training KO IDA 1;:? KEU
1a/*
g/
klasX /*

0 - e Van [11-112024 B~ | T/m [30-11-202¢4 @] Lezen
|Datum Tijd |uur |Status |Tekst |DDoent Klas(sen) [ Vak |Lnkalen
Fx |
6-11-2024  15:20-16:05 ] +  4weken MUextra AND Ta /MU L1a
& B650 13-11-2024  15:20-16:05 9 v 4weken MUextra AND Ta/MU L1a
20-11-2024  15:20-16:05 9 +  4weken MUextra AND Ta/MU L1a
27-11-2024  15:20-16:05 ] +  4weken MUextra AND 1a /MU L1a
10bf- L1avi. L1av1
= B663 = 25-11-2024 14:25-15:20 ] v ARI A 10b/- L1avid. L1av1
10b /- L1aVi, L1aV1

2.2.7 Waarde en Statistiekcode

De Waarde en Statistiekcode van een boeking kunnen ook worden overgenomen bij het importeren van
boekingen in Untis, indien de boeking wordt overgenomen als bijzondere inzet (module Dagroosterbe-
heer). Voorwaarde hiervoor is, dat u in het gebruikte boekingsprofiel de velden Waarde en Statistiekcode
activeert.

Wak
Ko -

Van - Tim
09-12-2024 | ~ ||09-12-2024 | ~

Afdeling
<Salactiex -

Hosveslheid Verzntwoordelijks

admin X (- ?
Scon
Lezzen -
Dezlnemer Koztenplast:

Tekst (voor alle gebruikers zichtbaar)

Opmerking (ditvald in toekometige versies gewist)

E-mailzadraz

Sratiztizkcode

' Roosterwijzigingen uit WebUntis

- O 7 @ Van | 6112024 @~ | Tm [15122024 @~ | Yezen
| Datum Tijd |uur | Status | Tekst |Docent | Klas(sen) [ Vak |Lokalen |Waarde |Stat.code
9122024 1235-1320 6 ANT  2a/KO KEU 12000 a
9122024 1330-1425 7 ANT  2a/KO KEU 12000 a

& B671 9122024 1425-1520 8 ANT  2a/KO KEU 12000 a
9122024 15:20-1605 9 ANT  2a/KO KEU 12000 a
9122024 16:15-1700 10 ANT  2a/KO KEU  12.000 a

Dit proces kan bijvoorbeeld worden gebruikt als lessen spontaan kunnen worden ingepland en de docen-
ten op deze manier zelf kan aangeven hoe de lesinzet moet worden geteld.
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Module Klassenboek

Maakt u gebruik van de module Klassen kunt u in Untis bi de lesinvoer al aangeven, dat er voor deze les in
Web Untis geen afwezigheidscontrole en/of leerstof invoer noodzakelijk is.

#l

#Y Klas 4 [Nobel} / Klas 29-07

F 7 BENR RT&S - QRS e P Fa-20 .

Lesnr (= Kl., Doc  MNietge Ufw |Juren Docent Vak Klas Vaklokaal Lokaal LE-ID' | Leerlingengrosp

3 2 Docenty RES 4 L1al 15800 I
4 31 1 CAL SK 2a3a 4 L1al 500 SK_2a3ad

a9 2 HUG AR 4 L1al 1200

E 4 Lessen T Rooster T Algemene codes r Waarde r Koppelregey WebUntis B

15800 Leseenheid ID in WebUntis

1) Deze les moet niet worden geéxporteerd naar Web Uintis.

(H) Voor deze les hoeft in WebUntis geen afwezigheidscontrole’ plaats te vinden.
(§) Voor deze les hoeft in WeblUntis geen leerstof’ te worden ingevoerd.
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4 De modules van (Web) Untis

Module

Doeleinde

UNTIS Afdelingsrooster

Voor het samenbrengen en afstemmen van verschillende afde-
lingsroosters tot één instellingsrooster.

UNTIS Clusterpakket

Voor het samenstellen van individuele lesroosters, het maken van
clusters en voor het gepersonaliseerd onderwijs.

UNTIS Dagroosterbeheer

Verwerken van dagelijkse wijzigingen zoals afwezige docenten, lo-
kalen, het plannen van excursie en/of éénmalige eenvoudige wijzi-
gingen in het actuele rooster.

UNTIS Inforooster

Voor het publiceren van roostergegevens op het Internet en/of In-
tranet en per e-mail.

UNTIS Jaarplanning

Verdelen/plannen van het onderwijs over het gehele jaar zonder te
werken met weekuren.

UNTIS Modulairrooster

Vooral geschikt voor modulair onderwijs. Voor elke les kunt u een
tijdbereik en weekperiodiciteit instellen (bijvoorbeeld drie weken
of om de week/2 weken).

UNTIS Online

Untis zoals u het kent maar dan geheel in de Cloud. Werken met
Untis vanaf iedere plek, device onafhankelijk. Geen lokalen versie
meer nodig.

UNTIS Pauzerooster

Voor de inzet van docenten als toezichthouders op gangen en/of
pleinen tijdens de pauzes.

UNTIS Periodenrooster

Voor de roosterverdeling in meerdere perioden (deze module is
niet apart verkrijgbaar, maar wordt gratis geleverd bij de modules
Modulair- en Dagroosterbeheer).

UNTIS Plan van Inzet en
Woaardeberekening

Voor het bepalen van de lessentabel en het berekenen van de
taakbelasting van docenten.

WEBUNTIS Basispakket

Het basispakket voor publicatie van roosters, koppeling met admi-
nistratiepakket, SAML, Office 365, iCal, Untis Mobile

WEBUNTIS Reserveren

Voor het interactief boeken en reserveren van lokalen en facilitei-
ten en het aanpassen van het lesrooster.

WEBUNTIS Klassenboek

Aan en afwezigheid registreren, huiswerk verwerken en leer-
stof/aantekeningen toevoegen. Ook via Untis Mobile.

WEBUNTIS Student

Intekenen op onderwijs, inschrijven op onderwijs dat nog geroos-
terd moet gaan worden of intekenen op onderwijs dat al ingeroos-
terd is.

WEBUNTIS Dagroosterbeheer

Absenties en roosterwijzigingen verwerken in het web of Untis
Mobile.

WEBUNTIS Roosteren

Het roosteren in de nieuwe module WebUntis Roosteren. Geheel
in het web waardoor geen lokale applicatie meer nodig is.

WEBUNTIS Ouderavond

Het maken van de planning, de uitnodigingen, en het communice-
ren van de ouderavondgeprekken voor uw school.




