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Inleiding

Voor de samenstelling van een rooster is het noodzakelijk om eerst de voorwaarden en doeleinden van de
instelling te formuleren. Veel gegevens veranderen van jaar tot jaar nauwelijks. Daarom is de investering
bij het eerste gebruik van het programma het grootste. Untis probeert de hoeveelheid invoer zo klein mo-
gelijk te houden. Door overbodige invoer wordt het optimalisatie-algoritme alleen maar belast, terwijl het
resultaat er niet beter van wordt. Indien een veld niet wordt ingevuld, dan gebruikt Untis automatisch een
voorgeprogrammeerde redelijke invoerwaarde.

In het tweede jaar van de toepassing van Untis is de hoeveelheid invoergegevens veel minder. U kunt het
bestand van het vorige jaar inlezen en de gegevens doelgericht veranderen. De module Plan van Inzet en
Waardeberekening biedt daarbij veel aanvullende functies.

Bij de testversie van Untis hebt u alle modules tot uw beschikking. U hebt dan meer mogelijkheden, dan
wanneer u alleen over het basisprogramma Untis beschikt. In deze handleiding worden alleen de facetten
van het basispakket behandeld. Voor de modules zijn aparte handleidingen verkrijgbaar.

Deze handleiding, de basishandleiding, bestaat uit vijf delen, die weer onderverdeeld zijn in hoofdstukken.
Het eerste deel Algemeen maakt u wegwijs in allerlei technische gegevens en algemene zaken zoals het
invoeren van licentiegegevens. In het tweede deel Gegevensinvoer kunt u alles lezen over de invoer van
de basisgegevens. Hoe u een zo goed mogelijk rooster kunt maken, leest u in het derde deel Optimalisatie.
Door middel van schuifbalken en stuurgegevens is het resultaat van het rooster sterk te beinvloeden. Het
vierde deel is gewijd aan het handmatig plannen. In het laatste deel Roosterweergave maakt u kennis met
de vele mogelijkheden van Untis om roosters weer te geven op het scherm en eigen afdrukformaten te
maken. Bovendien worden enkele speciale functies, die met het rooster te maken hebben zoals het HTML-
formaat, belicht.
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Roosterweergave

Op het tabblad Start of Gegevensinvoer kunt u onder de knoppen Klassen, Docenten, Lokalen en Vakken
verschillende soorten roosterweergaves openen (bij de module Leerlingenrooster ook voor Leerlingen op
het tabblad Curs). Het roostervenster is hoofdzakelijk bedoeld voor het weergeven en afdrukken van roos-
ters. Het is echter ook mogelijk om in het roostervenster handmatig lessen en lokalen te plannen. Zie hier-
voor deel 4 Handmatig plannen hoofdstuk 2 Plannen in de roosterweergave.

Vensteropbouw

Elk roostervenster bevat onder de werkbalk drie delen.

" Bovenste deelvenster: het keuzevenster
"  Middelste deelvenster: het roostervenster
®  Onderste deelvenster: het detailvenster.

1 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster (Klal)

fia ~te-F dAss BMe &-@ =

Lesiaar17-09-2015 - 23-06-2019 - K t
30 Uren/wesk Tijdbereik Sl
0 Niet geplaatst 17-09-2018 - 29-06-2019 100 Zaomen
Migt g .
Ma | Di (Wo | Do | Vr | Za
0i30
1 EM | wis | Ak | MU | wis | Bl
2 MU} EN JLOM. | WE | GD |} EM
3 BI o WIS | EM | EN | wiS roostervenster
4 | Lom. ME | WIS AK.
ME
5 G0 ME
6
T
HA.
8 LOM.

L-nr Doc., Wak, Lok, Klas Tijd kalenderweek Lin Tekst Regeltekst-2 Leerlingengroep
33 ARIL EM, L1a 1a 38-52 1-26 28
+3

detailvenster

|Kla1 -Klas 1 e

De werkbalk

U kunt zelf bepalen, welke knoppen u wilt weergeven in de werkbalk. Klik helemaal rechts op de knop
Werkbalk opties gevolgd door Toevoegen of verwijder knoppen.

Er verschijnt een lijst met alle mogelijke knoppen voor de betreffende werkbalk. Plaats een vinkje bij de
knoppen, die u wilt toevoegen aan de werkbalk of wis een vinkje, als u de functie niet wilt opnemen in de
werkbalk.
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A

% la-Klas 1a (Gauss) Rooster (Klal) |
[fa Y ie-P dRss Bl B-e GE.
Lesjaar17-09-2018 - 29.06-2013 Tf_e\foegen of verwijder knoppen P v [ uitlinen
' ﬁ Lokaal toewijzen/wissen
1a | &R | Ua | i
w ﬁ Les fiveren F7
hg;tug Ma Oi |Wo | Do Vr Za v G5 Ruilvoorstellen
1 EN wig Al MU WS Bl « &5 Wijzigingen terugdraaien
2 M-U En lLom. | nE oD En w lﬁ Leskleuren weergeven
v W Sport fiveren
3 Bl WIS [ EN f EM | WIS
KG v & Vensterfixeren
4 |Lom ME | WIS e &
ME W Roosteropmaak
5 c]n] ME
8 |§| Ander element in de uurcel
7 ' E‘ Volgend element in de uurcel I"\S
Hi, « =¥ Alle elementen van de les
8 LOM. -
Klat - Klas 1* v|

Wilt u de positie van een knop wijzigen, houdt u dan de Alt-toets ingedrukt, terwijl u de knop met de muis
versleept.

Elementselectie

Het eerste keuzeveld van de werkbalk toont de afkorting van het actieve element. Ook in de titelbalk wor-
den de afkorting en de volledige naam van het actieve element weergegeven.

U kunt op de onderstaande manieren van element wisselen.

" Intypen van de gewenste afkorting.

®  Scrol pijltjes naast de afkorting.

" Selectie uit keuzelijst met pijltje naast de afkorting.

" Pijltjestoetsen (als de cursor in het keuzeveld staat).

®  Selectie van een element in een ander openstaand venster.

De breedte van dit keuzeveld kunt u instellen via Instellingen | Diversen | Vormgeving | Breedte van keuze-
veld Elementen.

Keuzevenster

Met het pijltje in de linkeronderhoek kunt u het keuzevenster uit- en inklappen. In dit venster vindt u de
volgende informatie.

® Uren/week: het aantal lesuren per week van het actieve element, zoals ingevoerd in het lessenven-
ster.

" Niet geplaatst: het aantal niet geplaatste uren van het actieve element.

"  Tekst: de bij de basisgegevens van het getoonde element ingevoerde tekst.

®  Categorie: is het element gekoppeld aan een categorie, dan wordt de volledige naam van de categorie
weergegeven (Gegevensinvoer | Overige gegevens | Categorieén).

" Tijdbereik: dit is van belang, als uw licentie de module Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplan-
ning bevat. Met deze modules kunnen elke week, semester of willekeurige periode een ander rooster
bevatten. Met de knop Kalender kunt u snel naar een ander tijdbereik wisselen. Standaard worden het
begin en einde van het lesjaar getoond.



Untis basispakket - deel 5 Roosterweergave

L1 43 - Klas 1a (Gauss) Rooster (KlalA)

ia ~Ha-B dass Bl -8 =

“ | Periode:03-04-2023 - 23-04-2023 -

gaNli‘Elﬁre;;;i::tkst Tidbersik Tijdbereil: Week
Tekst bi klas 12 fi-04-2023 - 234 ~  Tidbereik: Periode

GAU ' Ly

Let op!
In een klasrooster wordt tevens de klassenleraar getoond en in het lokaalrooster toont Untis in plaats van
het aantal niet geplaatste uren, de lokaalcapaciteit (indien ingevoerd bij de basisgegevens van het lokaal).

Tip
Het tijdbereik kan ook met de toets combinatie Ctrl+D worden gewijzigd.

2.1.3 Schaalgrootte in stappen van 10%
Aan de rechterkant van het keuzevenster kan met behulp van de zoombalk de grootte van het middelste
roostervenster worden geschaald in stappen van 10% . Deze weergave heeft alleen betrekking op de lees-
baarheid op het scherm en heeft geen invloed op de afdruk van het rooster.

'I‘ 1a - Klas 1a {Gauss) Rooster [KlalA)

[f= ~He-B AR ss Ble B-& =
* | Periode:03-04-2023 - 23-04-2023 -
28 Urenfweek Tijdbereik
'Iﬂ'e{:hg?i b?j eﬁl::?]sat 03-04-2023 - 23-04-2023 170 Zoomen
GAU [ |
L
f |
Maandag J Dinsdag Woensdag
1 & GDNOB L1a
8:45
HW CUR LHW
2 % NERUB L1a WIS ARIL1a
9:40

2.1.4 Roostervenster
In het roostervenster ziet u het rooster van het actieve element. Er zijn diverse mogelijkheden om de
vormgeving naar uw persoonlijke smaak aan te passen. Zo kunt u de opschriftregels aanpassen, het for-
maat van het rooster wijzigen en de grootte, de opmaak en de inhoud van een uurcel veranderen. Zie voor

uitgebreide informatie hoofdstuk 4 Roosteropmaak.

Standaard wordt het geselecteerde actieve lesuur roze gekleurd weergegeven. Alle uren, waarbij dezelfde
klas-vak combinatie wordt gevonden als bij het actief geselecteerde uur, kleuren blauw. Hierdoor is de

verdeling van deze uren over de week zichtbaar.

In de onderstaande afbeelding is vr-1 het actieve uur. Hierdoor worden alle voorkomende lessen met het
vak EN en MU in combinatie met klas 1a in het rooster gemarkeerd, dus niet alleen de lessen van lesnum-

mer 98.
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fia ~ i B-F SN L
v |24 32018 |5 -28-032018 24. 32018 | = -28-092018 -
Ma Di | Wo Ma Di | Wo | Do | vr
1 |EM ARI |EM ARI * LOJ.R?';E’ ?)i:_ 1 |EN ARl JEM ARI LOJ.RUB M.'N?TI
HE RUB HNE RUB Lk
2 |ME RUB Ellﬁ}( HE RUB 2 |NE RUB Bl CER |NE RLUB
WIS ARI e WIS ARI
3 |LoJ. RUB WS AV / WIS ARI 3 |LOJ. RUB WIS ARI WIS ARI
4
4 NE RUB A%VWIS ARI 4 ME RUB |AK. HUG WIS ARI
5 |AK HUG EN/éI LoJ. RUB 5 JAK. HUG EM AR LoJ. RUB
o HA. AND, § HA. AND
7 HW C 7 HW CUR
KG CAL KG CAL
8 MU CAL 8 MU CAL
L-nr Do, Vak, Lok | Klas |[Tijd  Ln L-nr | Doc., Wak, Lok, Klas | Tid | Lin
98 ARIEN, L1a  1a 28 98 ARI EM,L1a  1a 28
+3 CAL MU L1b  1a 28 +3 CAL MU L1 13 28
56 58
|Kla1 - Klas 1* v| |Kla1 - Klas 1% v|

Als de knop Leskleuren tonen is ingeschakeld, dan zijn soms de uren van het actieve lesnummer door ge-
bruik van verschillende achtergrondkleuren niet goed herkenbaar. Om deze beter zichtbaar te maken, wor-
den deze uren nu met een gestreepte rode en blauwe omranding weergegeven.

Met de pijltjestoetsen of met muisklikken selecteert u lesuren. Dubbel- en blokuren worden als enkele
uren getoond, indien u deze met de Ctrl-toets ingedrukt aanklikt.

In een roostercel zijn gekoppelde lessen te herkennen aan een punt achter de afkorting. De punt verschijnt
bij een koppeling van klassen en\of van docenten en bij botsende lesnummers.
Als niet alle lesgegevens in een roostercel passen, dan biedt het detailvenster de volledige lesinformatie.

De opmaak van een rooster kunt u opslaan als profiel. Zo is bijvoorbeeld voor het afdrukken van het roos-
ter een ander profiel aan te maken dan voor het weergeven op het scherm. Zie voor uitgebreide informatie
Hoofdstuk 3 Roosterprofielen.

Het roosterformaat wijzigen

De grootte van het roostercellen is heel eenvoudig te wijzigen. Plaats de muis tussen twee regel- respec-
tievelijk kolomopschriften. Een tweekoppige pijl verschijnt, waarmee u de hoogte respectievelijk breedte
kunt aanpassen. De gehele roosterweergave wordt vervolgens in overeenstemming aangepast.



Let op!

Untis basispakket - deel 5 Roosterweergave 6

"— ‘Ia-h:las1ﬂus]... o O = " 1a-h:|as‘lanus] o= O O = "— 1a - Klas 1a (Gauss) Rcucusten:u]

iE ~:w-T E 2 fia ~:w-BE > iE ~e-T EAASs 2
Periode:22-10-2018 - 30-06-2019 Y| Periode:22-10-2018 - 30-06-2013 T | Periode: 22-10-2018 - 30-06-2013 =
Ma | Di |Weo (Do | Vr Ma | Di |Wo %gﬂr Ma | Di Do | Vr
2
1 bendwas lwis | ne | e 1 | EN |WIS [WIS | NE | NE 1 0 1 wis | wis | NE =
'j?n ME [ EN J EN JEN | AK 2 | NE [ EN | EN | EN | K
N3 | Bl [ 6D [Lom.| MU [Lom.
2 e ETTTEN | 2K 3 Bl gD | Lom. | mu | Lom.
- 4 | GD | NE | ME |WiS [ EN . T T Tws T
5 |wis | MU LOM.| WIS
3 | 81 | GD [Lon| MU |Lom. R — s s T v TR
7 HA & K
4 | oD | NE | NE |wis | EN G HA :
8 BI 7 :
K
5 [wis | mu LOM.| wig g Bl
6 Ak Klal - Klas 1* ~ Klal - Klas 1* e
Ha,

Tekst bij roosteruur

In de roosterweergave is het mogelijk om een extra tekst toe te voegen aan één uurcel, dus aan één afzon-
derlijk lesuur. Klik hiervoor met de rechtermuisknop op het gewenste lesuur en selecteer Tekst bij roos-
teruur.

.

7% 3a-Klas 3a [Aristoteles) Rooster (KlalA)

E re-BEEAAs B B-& Fas .
Periode:14-08-2017 - 05-08-2018 -
F

Maandag Dinsdag Woensdag | Donderdag Vrijdag

LOM ARl G2
1 LOJ RUB G1 e RUELE | B e L By Tekst bij roosteruur x

Gymspullen
2 meenemen G

Tekst bij roosteruur Leszen: 44 7 Ma-1
De tekst geldt alleen voor een bepaald weekuur van een les

Roosterop

= ENCERL3a 'v  Clustermadus ™ Gymspullen meenemen
Lurcel
4 | WIS GAU Lda Lokaal toewijzenfuissen }
Ontkoppelen
HwW CU LH Uitgebreide ontkoppeling
lLoM ARl G2 *  Uurcel standaardforrmaat
6 | T = HA AMND LHA
'LOJ RUB G1 Tekst hij roosteruur / -
Leeringen k. h
Lurwan lesnummer afsplitsen ‘KIEM_KIEHGOStEfngt i

Als voor de weergave van de uurcel het standaardformaat is geactiveerd, dan wordt de tekst automatisch
zo goed mogelijk in de uurcel ingevoegd. Zo niet, dan moet in de uurcel-editor het veld Uurtekst worden

toegevoegd. De lengte van het veld in combinatie met de lettergrootte bepaalt in dit geval hoeveel tekst

wordt getoond (zie ook hoofdstuk 4.1.5).

Standaardformaat

Met de functie Uurcel- Standaardformaat worden in het rooster alle koppelregels met informatie over
klassen, docenten, vakken en lokalen getoond. Daarbij wordt de beschikbare ruimte in de uurcel optimaal
benut. Past de informatie niet in de uurcel, dan wordt de lettergrootte iets kleiner weergegeven.
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" 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster (Klal) n u

[ra “le-B ddRs @Me
Y| |2a sams v |3 - 28002018 -
Ma Di Wo Do W
£ 1a -Klas 1a [Gauss) Rooster (Klal)
1 EM EM LOJ. EM - poy
Raosteropmaak ['= ~cw-F JARs - & &-& -
2 MNE = = —
wig 1] Clustermadus 24 92018 | = - 28092018 -
3 Lo, Uurcel -
Lokaal toewijzenfavissen Ma Di Wo Do VT
4 ME ]
Ontkoppelen 1 | ENARILIa | ENARIL1Z LoJRUB wa | EN AR L12
Uitgebreide ontkoppelin NERUB L1a —
5 Ak > - 2 | NERUB L1a BICER L1a | NERLUB L1a
Uurcel: standaardformaat lk | WIS AR L1a
B 8 =
A Tekst bij roosteruur LO RU G1 B WIS ARIL1a WIS AR
7 Leetlingen k.
) 4 NERUB L1a | AK HUG L1a | WIS ARIL1a
Uurvan lesnurmrmer afsplitsen
g hL . g
Docentwijzigen 5 | AKHUG L1a EN AR LOJ RUB WB
Docent toevoegen
L-nr Doc., ¥ak, Lok Klas T dbereik: Week G HA AND LHA
33 ARIEN,L1a  1a DGR N A Ca
3 Tijdbereik: Heel lesjaar 7 T
) KG CALL1a
In HThL-formaat kopigren g MU CAL L1a
Klal - Klas 1%
| [Kia - Kias 1+ v]

De functie Uurcel: standaardformaat vindt u in het snelmenu, dat u kunt activeren met een rechter muis-
klik.

Als u gebruik maakt van tijdvakken met een weekperiodiciteit (module Modulairrooster), dan wordt bij de
weergave in standaardformaat in de rechterbovenhoek van de uurcel de weekletter(s) vermeld, waarin de
les plaatsvindt.

In de uurcel-editor (knop Roosteropmaak | Uurcel) is het mogelijk om de ordening van de elementen te
wijzigen (zie hoofdstuk 4.1.5).

Weergave van lesvrije uren

Bij gebruik van de module Modulairrooster, Periodenrooster of Dagroosterbeheer is een roosterweergave
met weekinstelling mogelijk. Lesvrije uren, die via de kalender (Dagrooster | Kalender) zijn ingevoerd, wor-
den in dit geval met de tekst Vrij getoond.

Detailvenster

Het detailvenster toont de details van het geselecteerde lesuur in het roostervenster. Evenals alle koppel-
regels bij een gekoppelde les. De lettergrootte in het detailvenster kan onder de knop Roosteropmaak
worden gewijzigd.

Kolommen wel of niet tonen

U bepaalt zelf, welke kolommen u wilt tonen in het detailvenster. Met een rechtermuisklik op een koptekst
verschijnt een pop-up venster, waarin u de gewenste kolommen kunt activeren of deactiveren.
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L-nr  Doc., Yak, Lok, Klas Lin Teksl
90 NEW, WIS, L2a 23 25
+3

L-nr

~ Doc, Vak, Lok,

Kalendermeek
~  Lin
" Tekst
Cluster
Regeltekst-2

Leerlingengraep

De kolommen die in het detailvenster worden getoond, worden automatisch overgenomen bij het afdruk-
ken van de legenda. Neemt de legenda op een afdruk te veel plaats in beslag, haal dan gewoon een paar
kolommen weg in het detailvenster (van het betreffende roosterprofiel).

De volgende kolommen kunnen in het detailvenster worden getoond.

L-nr: het lesnummer. Als verschillende lesnummers op hetzelfde lesuur zijn geplaatst, zoals clusterles-
sen, dan worden alle lesgegevens per lesnummer in het detailvenster weergegeven.

Tijdwens: de tijdwens van het actieve element vindt u onder het lesnummer.
Doc.,Vak.Lok: elementen per koppelregel.

L-nr Doc., vak, Lok, Klas  Tijd Lin Tekst
78 RUB, LOJ, G1  Zb, 2a | AWVWA gq
+3 ARl LOM, G2 2b,2a BwWB 7
16

Tijd: een bepaald tijdbereik van een les (module Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplanning)
wordt weergegeven in de kolom Tijd. Ook de eventuele weekperiodiciteit wordt hier getoond.

Lesweek: toont de lesweeknummers, waarin de les is geplaatst (module Jaarplanning).

Lin.: het aantal leerlingen van de les, indien bekend. Bij meerdere koppelregels verschijnt tevens de
som van het totaalaantal leerlingen.

Tekst: deze kolom toont de inhoud van de velden Categorie, Tekst en/of Regeltekst-1 (van de koppel-
regel) van het betreffende lesnummer in het lessenvenster. Bij lesnummer 6 in de onderstaande af-
beelding werd de categorie Vd (Verdiepingsleergang) ingevoerd.

L-nr  Doc., vak, Lok Klas Lin | Tekst Regeltekst-2
B* CAL, Sk, L2a 2a,2bh, 3a 9 |Verdiepingsleergand
GALL WIS, L2k Z2a, 2bh, 3a 11 heginners
AMD, WIS, L3a 2a, 2b, 3a 9 gevorderderden
RUB, EM, L1aFL1)  Za, 2b, 3a B heginners
HUG, EM, L1a (FL1y  Za, 2b, 3a 12 gevorderderden
MOB, MNE, L1h (FLZY  Za, 2b, 3a 7 heginners
71, ME 2a, 2b, 3a g gevorderderden
62

Cluster: als een les in het venster Lesvolgorde is gekoppeld aan een gelijktijdigheidsgroep, dan wordt
de naam van deze gelijktijdigheidsgroep in de kolom Cluster getoond.

Regeltekst-2: bij de lesinvoer kan aan iedere koppelregel naast een Regeltekst-1 ook een Regeltekst-2
worden toegevoegd.

Leerlingengroep: aan iedere les (koppelregel) kan een leerlingengroep worden gekoppeld. Deze invoer
kan worden gebruikt in combinatie met WebUntis of een koppelingsprogramma met een administra-
tiepakket.
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Lokaalweergave in detailvenster

Is een ander lokaal toegewezen dan bij de lesinvoer is ingevoerd, dan toont Untis het gewenste lokaal uit
de lesinvoer tussen haakjes. Wordt er alleen een lokaal tussen haakjes weergegeven, dan is er nog geen
lokaal toegewezen.

Voorbeeld

2.2

In de afbeelding ziet u, dat docent ARl met het vak WIS volgens de basisinvoer gewenst is in lokaal L1b.
Tijdens de optimalisatie of door een handmatige lokaalwijziging is gekozen voor lokaal L1a.

L-nir  Daoc., vak, Lok, klas Lin Tekst Redelekst-2
a0 ARLWWIS, L1ailiby  1h 28
+3

Synchronisatie met openstaande vensters

Naast het handmatig instellen van het actieve element kan dit ook automatisch worden gesynchroniseerd
met een elementselectie in een ander openstaand venster.

2.2.1 Samenwerking roostervensters onderling
Met een klik op een lesuur in de roosterweergave worden automatisch alle openstaande roostervensters
gesynchroniseerd (mits de knop Rooster fixeren niet is geactiveerd). Untis gebruikt hiervoor de gegevens
van de bovenste koppelregel in het detailvenster.
Bevat het detailvenster meerdere koppelregels (of lesnummers), dan worden na een klik op een koppelre-
gel de overige roostervensters gesynchroniseerd met de gegevens van de betreffende koppelregel.
Voorbeeld
In de afbeelding is een klasrooster, een docentrooster en een lokaalrooster geopend. De cursor staat op
wo-7/8 in het klasrooster. Na het activeren van de tweede koppelregel in het detailvenster wordt in het
docentrooster de bijbehorende docent AND en in het lokaalrooster het lokaal L1a weergegeven.
2 33 Kias 3a pRk ... - @ snp-ande:PHa. - 0O x || @ va-wasiokeal U Post. - O x
: [pa - w-F EE| P Fie-2E | F:E-F EA8 7
™| Periode:2241 02015 - 30-06-201 5 w Periode: 22-10-2018 - 30-06-2019 .-'E Perinde:22-10-201 - 30-06-2019
/ A
. / ; i ] -
Ma | Di (Wo |Do | Vr Ma|Di Mo |Do yl’ Ma | Di |Wo | Do |}
1
1 | EN WIS | il 1 IVEE 1 |oeau | &Rl | aR1 | RUB | R
WIS 4.
2 |oD EN | g 2 A . 2 | arl | &Rl | AR | AR [HI
3 | ak | ne | oD |LO 'HA 3 E ' 5 3 |cEr |NOB CAL
4 [Lom | NE ' 4 7T3a [0 [0 | 4 |noB [RUB [RUB | ARI | #
5 | NE [LOM.|*SK. JNE | ME 3a | 4 [*za|za | za 5 | arl | caL [*RuB. A
6 | Gs H v
TAEE A6 ED " 6 __[nue.
7] o 7 ! 3 ! AND. | CAL —
8 [ma| A 7|8 |7 8 *Tb 8 CER 17 hd
7 7 4 »
i DDC%LDR/%S = Lenr |Doc., Vak, Lok. Kias = L-nr Doc., Vak, Lok Klas -
43 CALAG, Lia 3a, 3b 43 CAL KG, L3a 3a, 3 43 AL, KG, L3a 3a, 3b
|AND.MU.L1a(FL1) |33.3b - AND, MU, L1a (FLT)  3a,3b AND, MU, L1a (FL1) 32, 3b |
|Kla1 - Klas 1* v| |Doc1 - Docent 1* v| |Lc-k1 - Lakaal 1* w
2.2.2 Samenwerking met overige openstaande vensters

Untis is zodanig ontworpen, dat bij een geopend venster op het scherm zoveel mogelijk bijlkomende infor-
matie te zien is. Na het activeren van een les of element in één van de Untis-vensters, worden de rooster-
vensters direct geactualiseerd.
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= [Iassenulas - 0 & 33-Kas3a U\‘ tPre. - O x Klas X
3a - | 1= 3a -| 2 o o > Afkorting | Valledige naam
B Cl-mE T ol e-F AT gl

Atfkorting | Vaolledige naam (0 i Periode: 22- 18 - 30-06-2019
' IB 1a klas 1a [Gauzz]
1a Klas 1a (Gauss
1 T DnT - \ —_ 1b Klaz 1b [Mewton)
- Ma | Di (Wo |Do N\Lk 2a Flas 2a [Hugol
25 Klas 28 (Hugo) o
> 1 - 2b Flaz 2b [Anderzen)
2h 3= 2b (Lndersen) EM Wis WIS | WIS Nﬁ‘ Klas 3a lavistotel
TKias 5 (Aristoteles) 2 |cD EN | EM = 3; Klas 32 [ E:”; Bk
Hlas 3b (Callaz) 3 Ak MNA | GDO|LOM. =] s 3b (Callas)
HA. Klas 4 [Mobel)
4 Hlas 4 (Mokel) 4 JLOomM. | NE __ ]
a ME |LOM. | *5k. | ME | ME a S nalinoer
] G5 HA | GS $ | Dubbelklik activeren
7 Bl K AK —_— | Element actualiseren
8 P | B E
- |Klas [Kla)* v| |Kla1 -Klas 1* v| < 3

In de afbeelding ziet u, dat zowel een klik op klas 3a in het venster Snelinvoer als op klas 3ain het invoer-
venster het openstaande klasrooster synchroniseert.

Synchronisatie met het venster Snelinvoer kan worden uitgezet via Instellingen | Diversen | Vormgeving.
Haal het vinkje weg bij het veld Element actualiseren.

Uitklapvensters

Stel, u heeft een klasrooster geopend en u wilt even het bijbehorende rooster van de docent inzien of snel
een kleine wijziging in het lessenvenster van de geactiveerde les doorvoeren.

Met de twee kleine pijltjes in de titelbalk van de individuele roostervensters kunt u heel snel een bijbeho-
rend rooster of het lessenvenster openen en weer sluiten. Hieronder een overzicht van de mogelijke uit-
klapvensters vanuit de roosterweergave:

Klassen | Lessen <« Klassen | Rooster > Docenten | Rooster
Docenten | Lessen <« Docenten | Rooster > Klassen | Rooster
Lokalen | Lessen <« Lokalen | Rooster > Klassen | Rooster
Leerlingen | Lessen <« Leerlingen | Rooster > Klassen | Rooster

Vanuit een klasrooster kunt u bijvoorbeeld met de pijl naar rechts het rooster van de docent openen en
met de pijl naar links het lessenvenster van de klas (zie onderstaande afbeelding.

a Klas 1b [Newton) / Klas 0 - fIas 10 e u RUE - Rubens, Paul Roost.. -
e [~ BEER &F& S £R- 02 |iF ~:w-F A& 2 [ [~ :=x-5 057
L-nr [#KL, [ Nietg Ubw | Docent ak | Klas Vaklokaal  Lokssl ¥ | Lesjaar17-09-2018 - 28-05-2019 ¥ | Lesjaar17-09-2018 - 28.06-2019
36 1/caL MU b L1b
. . Fs
30 BlARL WS b L Ma | Di |Wo | Do | Vr Ma | Di |Wo | Do | vr
47 2|MOB | GD b L1b
64 2/ CER Bl 1h L1b 1 ME Ha | wig | wis q " 1a | 1a
MNE HE NE HE
54 6 RUB NE b L1b 2 | wis NE | Hw | AK 1b
MNE
o 1ICUR HA Mk A L1 3 WIS | LOM. | GD | LOM. 2 1a 1
ME NE
28 180D |GS 1 L1b ] we | mu s NE | NE
7 maa 2/ GAU HA 1 LHA, L1a 5 on | & 3 [z |+ [1a 5 [1a
2 3 CAL KB 1b L1b 5 Lod [ ko | Lod | Lod | Lod
Al
78 2,1 1|aND  |HA 16,30 LHA, L1b 7 HA. o a |z s [1a fs fm
11 4,1 2|HUG  |aK 1a,1b,28.20 L1a LoJ | NE | NE | NE § NE
73 @22 38R (LOM  1adb 62 L1a 8 &0 e -
- 3a *2a 1a
L-nr Doc., Vak, Lok, Klas Tid Kalen L-nr  Doc., Wak, Lok,  Kas | Tid  Kalenders
54 RUB,NE L1b  1b 39-52 54 RUB,ME,L1b b 39-52,1-2
£ - > v £ > v
lzl L-nr " il ‘Klas ~ Kla1 - Klas 1* ~ Doc-Diag - Docent-Diagnose
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De werkbalk

De werkbalk kan naast de gebruikelijke positie boven aan het venster ook aan de onderkant of aan de zij-
randen worden geplaatst, alsook in een apart venstertje op het scherm.

Verder kunt u de knoppen, die u niet gebruikt uit de werkbalk wissen (laatste kleine pijltje in de werkbalk |
Toevoegen of verwijder knoppen).

Wilt u de positie van een knop wijzigen, houdt u dan de Alt-toets ingedrukt, terwijl u de knop met de muis
versleept.

De functies van de knoppen worden in de onderstaande hoofdstukken uitvoerig beschreven.

Elementselectie

Het eerste keuzeveld van de werkbalk toont de afkorting van het actieve element. U kunt op de volgende
manieren het element wijzigen:

" Intypen van de gewenste afkorting.

®  Scrol pijltjes naast de afkorting.

" Selectie uit keuzelijst met pijltje naast de afkorting.

" Pijltjestoetsen (als de cursor in het keuzeveld staat).

®  Selectie van een element in een ander openstaand venster.

Elementsoort

Met deze knop is het soort element (klas, docent,...) te wijzigen. Deze instelling is tijdelijk en wordt niet be-
waard bij het sluiten van het roostervenster.

= 1a -Klas 1a [Gauss] Rooster [Klal)

e v 88-3 @A Me B-& F &= .
| ox 520 B Kes B~

= Docent

M: Bl Lokaal Wo Do Vr

@ va 'l EN ARI L1a
1 | EMARI _ LOJ RUB W8 | pni'cal (Th

8 Leerling 1 HERLUB L1a
2 | NERUBLIE | BICER L1a | NERUB L1a

Uitlijnen
Bij de individuele roosters en het verticale overzichtsrooster wordt met een eerste klik op de knop Uitlij-

nen de grootte van het roostervenster uitgelijnd rond het rooster, met een tweede klik worden tevens de
niet geplaatste lessen naast het rooster weergegeven.

Zie voor uitgebreide informatie de basishandleiding deel 4 Handmatig plannen, hoofdstuk 2 Plannen in de
roosterweergave.
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tweede klik

A

it =

i e-FT9HEA s

“= la-Klas™

4

la (v @-B"FA 7 1a

hd | 28092018 = senszme
Ma | Di (Wo |Do | vr tiet {Ma | Di (Wo |Do | Vr
1 Lo, | EN. 1 LaJ. | EM.
2 | ME EN | NE Bl | NE 2 | NE BN NE Bl | NE
3 |Loa Wig 2 [Lod Wi
4 NE | AK. | 4 NE | AK. |wiS
5 | ak EN Lo, 5 | Ak EN L.
B 6
= H. = HA,
. K . K
L-nr Doc., Vak Lok Klas | Lin Lnr Doc. vak Lok |Klss |Lin -
53 RUB,NE,L1a 1a | 28 53 RUB,NE L1a 1a | 29
+3 +3
-
|Kla1 -Klas 1* ~ Klal - Klas 1* v

Lokaal toewijzen/wissen

Met de knop Lokaal toewijzen/wissen kunt u voor de les een beschikbaar lokaal zoeken en toewijzen. Zie
voor uitgebreide informatie de basishandleiding deel 4 Handmatig plannen, hoofdstuk 2 Plannen in de
roosterweergave.

Lessen fixeren

Met de knop Les fixeren of met de functietoets F7 zijn lessen direct na het plaatsen (of verplaatsen) te
fixeren.

@ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster (Klal) 40 - O X

e ~:w-Z BEAls Ms &-¢

Doc., vak, Lok Klas
ARILEN,L1a |1a

| Koppelleszen met punt kenmerken

"‘iﬂ | Fixaties met * kenmerkenl
| Bl botsingen uren spltzen

Tilg

T er0em7 |2 - 20102017 -
Mi Ma Di [Wo | Do % Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizont... —
iz
1 Wils GD 4 Algemeen Selectie Lay-outl Lay-out2 3
2 | Mu EM LOM. Uurcel Gewizigde uren
Hi Diubbeluren als lozze uren | Rood
3 JEN E EN Gecombineerde klasnaam Vet
4 ] KG Alle klassen in éan veld Cursief
Met! kenmerken

Onderstrepen
Afdrul

Sorteren op begindatum
| Gekoppelde elementen samenvoegen

Lege regels niet a
Leae kaolommen n

Afbreken Toepazzen

Een gefixeerd lesuur wordt in het detailvenster gekenmerkt met een asterisk (*) achter het lesnummer. Als
onder de knop Roosteropmaak | Lay-out2 een vinkje is geplaatst bij Fixaties met * kenmerken, dan wordt
tevens een asterisk (*) getoond in de uurcel.

Fixatie in invoer

Een les is ook te fixeren door in het lessenvenster het veld Fixeren aan te vinken of door één van de ele-
menten te fixeren in het invoervenster. Een dergelijke fixatie kan niet worden opgeheven met de knop Les
fixeren in de roosterweergave.
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Het venster ‘Gefixeerde lessen’ geeft overzichtelijk alle aangebrachte fixaties weer en biedt tevens de mo-
gelijkheid om fixaties op te heffen. Zie voor meer informatie de basishandleiding deel 2 Gegevensinvoer,
hoofdstuk 3.11 Gefixeerde lessen.

Wijzigingen terugdraaien
Met de knop Wijzigingen terugdraaien kunt u wijzigingen ongedaan maken. Dit kan ook met de met de
knop Terugdraaien in de werkbalk Snelle toegang.

Leskleuren tonen

Door het activeren van de knop Leskleuren tonen kunnen alle kleuren, die zijn ingesteld in de invoerven-
sters voor elementen en lessen, ook in de roosterweergave worden getoond.

In het voorbeeld hebben een aantal vakken, docenten en lokalen een kleur gekregen. Zo wordt op dinsdag
de NA-les met een groene achtergrondkleur weergegeven, waarbij docent NEW geel wordt gekleurd. Op
di-5 kleurt de les van docent ARI paars, waarbij docent RUB roze en de lokalen G1 en G2 met een tur-
quoise kleur worden gekenmerkt.

@2 3b - KIas 3b (Callas) Rooster (KIa14) 4Pr - O x
P Tlro-m @i s le &ya s
. — @ vakken/Vak - 0O X
¥ | Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 v
@ v: BE 7
Maandag Dinsdag Woensdag | Donder Afkorti YWalledige naam L]
AK Rardrikskunce T ru1
wm [P ~.- Doce oo = O X
skunde
1 NE AMD GS HUG (WIS MEW Fie [+: ®mE|]>
HA. AND LHA LT Lijntekenen - = |-
2 HK CUR KELS e T NA BN B Biologie Afkorting Achternasm
A Matuurkunde GAL Gauss
hdl huziek MEWY Mewton
3 |was new i2p | GD MNOB Lib MNE 2ND AK H
HM  Handwerken HUG Hugo
4 | NE anD WIS NEw | GD MNOB Lib| NE A '|Vak[\fak]* AND | Anderaen
[E¥s CAL Callas
5 | Bl cER L18 HA. AnC Lokaler?lo.. - 0O
RUB | 51 ® MOB | Nokel
& =
6 |LN”3‘ > BE RUB Rubens
S KG. CAL i3z R Afkor Yolledige naam CER Cervartes
7 | | MU AND Lta WIS MEW Gl Gymzaal 1 CcUR Curie
R —— G2 Gymzaszl 2
g G20 mn reel || LM Ratuurkundelokssl
RUB | 51 .
LHA  Handenarbeidlokaal - |Docent Dag* o
L SRR
KlalA - Klas KEL  Keuken "
- |Lokaa| Lok} v|

Soort fixeren

Bij het openen van een roostervenster is standaard de knop Soort fixeren geactiveerd (knop wordt met
donkere achtergrond weergegeven). Dit zorgt ervoor, dat het soort element niet wijzigt, als u op een les in
een ander venster klikt. Een klasrooster blijft een klasrooster, ook al klikt u in een ander venster op een
docentafkorting.

Na het deactiveren van de knop is er geen fixatie en toont het venster het rooster van dat element,
waarop in een ander geopend venster wordt geklikt.

Een niet gefixeerde roosterweergave is vooral praktisch in samenwerking met het diagnosevenster, omdat
zo een snelle wissel tussen een klas- en docentrooster mogelijk is, zonder een tweede roostervenster te
openen.
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Venster fixeren

Met deze knop fixeert u zowel het soort element, als het actieve element. Er is nu geen wisselwerking
meer met andere vensters. Het rooster van het getoonde element blijft behouden, ook als u in een ander
geopend venster op een les klikt. Als bijvoorbeeld het rooster van docent ARI zichtbaar is en u klikt in een
ander venster op een andere docent of op een klas, dan blijft het rooster van ARI zichtbaar.

Roosteropmaak

Met een klik op deze knop opent een venster met allerlei functies om de opmaak van het rooster te wijzi-
gen. Omdat dit venster zoveel mogelijkheden biedt, worden het in hoofdstuk 4 afzonderlijk beschreven.

De opmaak van een rooster kunt u opslaan als roosterprofiel. Bij het installeren heeft Untis al een aantal
roosterprofielen aangemaakt, die als basis kunnen dienen. Zie voor uitgebreide informatie hoofdstuk 3
Roosterprofielen.

Ander element in de uurcel

Met de knop Ander element in de uurcel wisselt u de weergave van het soort element in de roostercellen.
De volgorde is: klas-docent-lokaal-vak.

Voorbeeld

2.4.12

2.4.13
B

In een klasrooster wordt in een uurcel de docent van de les getoond. Als u in dit rooster op de knop Ander
element in de uurcel klikt, dan zal in plaats van de docent, het lokaal worden getoond. Nogmaals klikken
toont het vak en met de daaropvolgende klik keert u weer terug naar de docent.

Volgend element in de uurcel

Deze functie heeft alleen effect, als het rooster gekoppelde lessen bevat. Een klik op deze knop toont cy-
clisch alle in de gekoppelde les voorkomende elementen van het getoonde soort element.

" 3b - Klas 3b [Callas) Rooster [Klal)

v | 24 92ms |2 - ze092m8 /
Ma Di Wo Do W
1 ¥ ¥ H %
CUR HK. ,/
2 X ¥ XA ¥
3 ® ® ® b
/ CUR H,
4 ® ¥ }{
5 ¥ RUB LOJ. E/ ¥ ¥
i} UB Lo,
AND ML,
7 M
g RUB LOJ.
L-nr  Dac., Wak, Lok, Klas | Lln -
43 CAL KB, L3a Jah
AND, MU, 113 (FL1) | Sah ff— =
|KIa‘I-KIas‘I* v|

De les met de meeste gekoppelde elementen bepaalt de lengte van de cyclus. Als een klas maximaal van
twee docenten tegelijkertijd les krijgt, dan zult u met de knop Volgend element in uurcel in twee stappen
terug zijn bij de beginweergave. Als in een uurcel geen volgend element meer beschikbaar is, dan wordt
het X-teken getoond.

Alle elementen

Met een klik op deze knop worden boven het rooster een aantal tabbladen toegevoegd met de elementen
van de actieve les.
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Klikt u op een tabblad, dan wordt het rooster van het gelijknamige element getoond.

7= 3b - Klas 3b [Callas) Rooster (Klal)

MEL]l  Ma Di Wo Do vr
1 AMD ME | HUG G5 | MEW WIS | HUG AR
ARD HA.
2 BHEWY MA | CUR HW | MEW KA [ CER  BI
3 REW WIS | MNOB GD | AMD KNE | HUG Ak
GAL LT.
4 ARD ME | WEW WIS | MOB GD | AND ME
i} CER Bl ARl LOM. AMD HA | HUG G5
5} ARL Lo,
CAL  KIG.
7 HEWY WIS
g ARL Lo, | WEW RA
L-nr Doc., vak, Lok. Klas Lin -
43 CAL KG, L3a Jah
AMD, MU Li1a (FL1Y  3ah -
Klal - Klas 1* v|

Alleen op het eerste tabblad kan een andere les (en daarmee de elementen van de tabbladen) worden ge-
activeerd. Gebruik op de overige tabbladen een dubbelklik, als u van les wilt wisselen.

AMND - Andersen, Hans Christian Rooster (Kl

poT~ - AR Me &-8 B

B e B ey R % - 28-09-2018

&~

[ o

[

Me

zal de NE worden
geactiveerd

t een dubbelklik

MNE

b | 3 | ca| anD [ L3s | Lia |

Ma Di
1 NE

CUR HA. G
2 NE
3
CUR HA.

3 NE
5

CAL ™IS HA.

GALL WIS,

|Kla1 - Klas 1*
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Roosterprofielen

In het roostervenster toont Untis de gegevens volgens een profiel. Bij aanvang is standaard een basispro-
fiel aanwezig. Als u bijvoorbeeld een klasrooster via Klassen | Klasrooster dagen horizontaal opent, wordt
automatisch het standaardprofiel Klal geopend.

Untis biedt ongeveer 60 verschillende voor gedefinieerde roosterprofielen, die u vanaf het tabblad Roos-
ters kunt openen. Er wordt daarbij onderscheid gemaakt tussen individuele roosters, overzichtsroosters en
roosters over meerdere weken.

EBestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules
L
iE == B B S
Staand Liggend Staand Liggend Meerdere Individuele Overzichtsroosters  Urenlijst Roosterprofielen Instellingen
< kS < kS elementen~ roosters = = <
Individuele roosters Overzichtsroosters Meerdere weken

Onder de knop Roosterprofielen vindt u een lijst met alle profielen.

M .
7% Profielen / Roosters

- [[® 3 o
Afkorting | Volledige naam Standaard | In menu -
Doc1 Docent 1
Klal Klas 1
Lok1 Lokaal 1
Leed Leerling 1
Doc-M-1 | Docent 1
Kla-M-1 klas 1

Lok-M-1 | Lokaal 1

Lee-M-1 Leerling 1

Doc-V1 Docent 1

Kla-\W1 Klas 1

Lok-W1 Lokaal 1

Lee-V1 Leerling 1

Docl1A Docentrooster groot
Klala klasrooster groot

1 o M N S N N

IR ooooooooooon

leder roosterprofiel heeft unieke afkorting en een volledige naam. Met een klik op de knop Profiel openen
of met een dubbelklik op de volledige naam wordt het roosterprofiel geopend.

Met een dubbelklik op de afkorting zijn de afkorting en de volledige naam van het roosterprofiel te wijzi-
gen. Aan de afkorting van een voor gedefinieerd roosterprofiel is het volgende af te lezen.

" Een sleutelwoord: als een profielnaam ‘Kla’ bevat, dan betreft het een klassenrooster. ‘Doc’ wijst op
een docentenrooster, ‘Lok’ op een lokalenrooster en ‘Lee’ op een leerlingenrooster (bij module Leerlin-
genrooster).

" Een formaatnummer: na de letters van het element komt het formaatnummer. Profiel Doc10B is een
docentenrooster in formaat 10.

®  Een variatieletter: Doc1A is de eerste variatie op dit basisprofiel, Doc1B de volgende, enzovoort.

De lijst met voor gedefinieerde profielen wordt standaard voor alle elementsoorten getoond. Met de eer-
ste knop van de werkbalk kunt u deze lijst filteren op één elementsoort.
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Een profiel wissen uit het overzicht is mogelijk met de knop Profiel wissen, mits het profiel niet als Stan-
daard is aangevinkt.

Met de knop Nieuw maakt u een kopie van een geselecteerd profiel, waarna u deze aan uw eigen wensen
kunt aanpassen. In een apart venster voert u de nieuwe (unieke) afkorting en volledige naam van het
nieuwe profiel in.

Standaard profiel

Het profiel, waarbij in de kolom Standaard het selectievakje is aangevinkt, wordt standaard geopend bij
een aantal voorgedefinieerde venstergroepen in het lintmenu, zoals een klik op de knop Klassen op tab-
blad Start.

In de Untis-, en dagroostermodus kunt u verschillende standaardprofielen instellen.

Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules
[ S Diagnose - %
38 W B = f @ .
Z% Weging ~ =
Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help
= = = = Optimalisatie ~ -~ - - =
38 EBasisgegevens Planningsgereedschap
Lessen i
& L Profielen / Roosters
[E Alle lessen — 2
fan- [T R
g  Klasrooster dagen horizontaal
B K S P ‘. Afkorting | “olledige naam Standaard | In menu ~
asrooster dagen verticaa
g N kit Klas 1 O
Ggh  Klassenoverzicht horizontaal Kla¥erva | Klas Yerretung ] ]
g Klassenoverzicht verticaal KlaDiag | Klas-Diagnose ] ]
G  Klassen HTML Fla-HTML | Klazzen HTML |:|
r
G Klasrooster groot KlaM-1 Klaz1 ] O
B Klassen overzicht Klat/1 Klas T [ [
) Klald Flazrooster groot |
- R Kla20d Klazsen overzicht |:|
@ Tidwensen Klald  Klas 10 N N
Schermprofiel 3 Flal0a | Klaz10 O O y

Roosterprofielen toevoegen aan het lintmenu

Als u in de kolom In menu een vinkje achter een profiel plaatst, dan voegt u het profiel toe aan de be-
staande menukeuzes (maximaal 20). In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld Klassen HTML. Dit is niet een
standaard menukeuze, maar deze is toegevoegd via de profielenlijst.

Individuele roosters

Een individueel rooster toont het rooster van één element (klas, docent, lokaal, vak of leerling). De oriénta-
tie kan daarbij ofwel in staand formaat (weekdagen bovenaan), ofwel in liggend formaat (weekuren boven-

aan).
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&2 1b-Kas 1b (Newton) Rooster (KlalA) 4» . O x
i < - 7 - i
. - B3 5 E’ Individueel rooster in
Lesiaar17-09-2018 - 28-06-2019 staand formaat
. c - b
Maandag Dinsdag Woensdag | Donderdag Vrije
1 20 NE RUB L1b HA AND LHA | WIS ARIL1b | WIS AF
: — N
2 =55 | Wis ARI L1b | L 1b - Klas 1b [Newton) Rooster (Kla104) ndivid I or
8:40 ; . - ndividueel rooster in
- i [ib T =5 q !
3 am - w7 @AEas- M B liggend formaat
1028 ¥ | Lesjaa 17052018 - 28-05-2019
4 10 KG CALL1b | M .
- — 2:00 2:55 9:50 10:45 11:40 12:25 13:20 1425
5 11:40 1 2:45 2 2:40 3 10:35 4 11:30 5 12:25 6 13:20 ? 14:15 8 15:10
12:25 e
4 Ma | NERUL1b [ wWIARILIb | KG CAL L1b
Lonr Doc., Vak, Lok | Kias {Lin |} Di NE RUEB L1b W1 4RI L1k | MU GALLD kA e GD MO L1k
et || e Lt | MIcALLD | wweurpw | P
+3 LO ARIGZ
Wo | HAANLHA | NERU L1b WIS ARI
LOJRUGH | =
L-nr Doc., Vak Lok Klas Lln  Tekst ~ -
a0 AR WIS, L1h  1b | 29 i
|KIa1Gﬁ-KIas1G* v|

Individuele roosters met staand formaat hebben steeds nummer 1 in de naam van het profiel, bijvoorbeeld
Klal, Kla1A. Individuele roosters met liggend formaat hebben nummer 10 in de benaming. De afkorting
van het profiel kunt u aflezen in de titelbalk van het roostervenster en wordt getoond onder de knop
Roosteropmaak (bovenaan tabblad Algemeen).

Farmaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

4 7 Algemeen r Selectier Lay-outl r Lay-out?_r HTML] [
Weergave: Klald, - Klazroozter groot Lettergrootte in 2

Detailvenster: 100

Kopl legenda: 100

Lettertype

Foptekst: 100

Opzchirift kolammen Upschiift weekdagen

Opzchrift regels Opschrift ursn

Inhoud van gen lesuurcel

DOpzchiift bij individuele :

Uurcel

Roosteropschiift

| QK | | Afbreken | | Toepazzen |

Een bijzondere vorm van het individuele rooster is het vakrooster. Voor het geselecteerde vak worden alle
ingeroosterde uren getoond. Vakroosters zijn er in formaat 01, 10 en 11. Het onderstaande voorbeeld
toont een vakrooster voor het vak WIS.
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T SK+WIS+IT+BI+MNA “E-Wiskunde Rooster (VMak14)

s [~ @-B s Be -8 =.
Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 -
i
Maandag Dinsdag Woensdag | Donderdag Vrijdag
1 290 | 20 NEW L2s ;a ;:EN tla ARl L1k § b ARl Lib
' ;' o L: 1a2RIL1a | 3aGAU L3a | 3a GAU Laa
a a
I GAU L1ay o ~ep 3b MEW 2 MEW LNA
2 2o | war Lib | 3aGaU Laa 4 AND 20 = 3b MEW L 23
' 4 AND LZa
3b GAUL1a | 3h NEW LNA 4 GAL P 4 ARl LMA
3 950 | sy npwion | WARE LTD Zb NEWLZD | o Ew L2a
1035 4 AMD LZa
2aCER L2a | 4034UL2b
1a CER L1a 4 GA 2h CER LZb
3a MEW LINA 2a CER L3a -
L-nr Coc., YWak, Lok, Klas Lln Tekst
30 AR, WIS, L1k 1h | 29
4 GALL LT L1afFL1y (3 | 22
CUIR, Hifv, LHW b | 22
73
VaklA - Lesgroep* e
Overzichtsrooster

Overzichtsroosters tonen steeds meerdere elementen en zijn daarom zeer geschikt bij het plannen van les-
sen, die een breder overzicht van de planningssituatie vereisen, zoals een lokalenoverzicht.

Overzichtsroosters met staand formaat hebben steeds nummer 30 in de naam van het profiel, bijvoorbeeld
Kla30, KIa30A. Overzichtsroosters met liggend formaat hebben nummer 20 in de benaming.

@ ARl - Aristoteles Rooster (Doc30) - 0O =

[eRi - -7 3 Qr Overzichtsrooster in

I staand formaat

Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019

GAU |NEW |HUG |AND | ARI | CAL (NOB [RUB | CER |CUR

Pebia-1 2a 4 1a 1 3a

3h. 2h 3h.
fla-2 4 1k 3a 1a 2a
hda-3 3b 3a

A

-~ L1b - Klaslokaal 1b Rooster [Lok20}

mad | 4 | 20 Overzichtsrooster in

Ma-5 % | 2a | i[0b ~H-F des EBle B-8 liggend formaat
Ma-B + Lesiaar17-09-2018 - 28.06-2019 -
hla-7
[ 33 Magndag Dinsdag o
) 1 2 3 4 a 5} ¥ g 1 2 3 4 5
Di-1 2a
, & G1
Di-2 Ih 2h RUB.[3a RUB. 4 NEW 3a RUE
Di-3 3a G2
Di4 h LHA 2 REW 3a MEW b MEW(3a MEW| 4 AR (25 MNE:
-3 2a LhA 4 AND.
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De opmaak van formaat 40 is eigenlijk analoog aan formaat 1. Het verschil is, dat in het kolomopschrift
onder de dag aanduiding een aantal elementen wordt getoond. Op het tabblad Algemeen onder de knop
Roosteropmaak) kunt u invoeren, hoeveel elementen (klassen, docenten, enz.) u per dag wilt weergege-
ven. U kunt de elementen tonen met de afkorting, de volledige naam of beide.

a L1b - Klaslokaal 1b Rooster [Lok4() - 0O =
P~ :@-7 Ea- a@e &-[a].
Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 -
Maandan Dinsdan Winensdag Dianderdag Yrijdan
L1bh | L2a (L2b | L1k | L2a |2k | L1b | L2a |L2b | L1k | L2a | L2k | L1b | L2a | L2k
1 RUB | MNEW NI& HUG | MOB ARl | CER | CAL | ARI | CER | AND
CAL | RUB
2 | ARl | CER CER
3 MOB |MEW | &Rl | CER
4 Algemeg Selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML I
4
CAL | CER [ HEW | CAL | CER
weergave: Lokd0 - Lomegl 40 Lettergroatte in 2
5 HUG | CER Al F Formaat Bk | ndividueel rooster met Detailvenster: 100
G armaat meerdere elermagten (klazzen, docenten, ..]
= - AL eterype Arial 9.0 Fopl.-legenda: 100
. Foptek st 100
8 CER MNOB Opschrift kalommen Deeluilebevl
. Elementen per
L-nr Doc., Vak, Lok, Klas Lin Opschiift regels | Dpschiit uren pagina [2-10)
92 MNEW IS, L2k (FLT) 3k 23 Uurcel Inhoud van een lesuurcel

Overzichtsrooster docenten: filter op

docenten van klas of vak

Vooral op grote scholen is het soms erg moeilijk om inzicht te krijgen over de roosters van collega’s. Untis
ondersteunt u hierbij met de mogelijkheid om in het overzichtsrooster van docenten een filter te kunnen
plaatsen op de docenten van een bepaalde klas respectievelijk docenten van een bepaald vak.

#lr

<% ARI - Aristoteles Rooster [Doc20)

fio ~:=-@ AR - [N

& lm-& .

docentenvan het
vak EN worden
getoond..

Lesiaar:'l 7092018 - 28-065-2019 - Docenten van de klas of het vak
8 1a Flaz 1a [auss) ~
28 1b Flaz 1b [Mewtan]
Maancdzg [ 2 2a Klas Za [Hugo] nsclag
1 1213 |4 |5 |6 |7 a1 |2]3 @ b Klas 2b [Andersen) 4 |5 |6
28 3a Flagz 3a [Auiztoteles) -
HUG | 4 | 4 |3a 2 28 3 Klas 3b (Callas) 4 |2
ARl |1a |16 |20 |35 | 12 1a |1a |1b || 38 4 Flas 4 [Mobel] 1h
GD Godedienst
RUB |1b [1a |20 |3a. 3a | 4 1h 4 5K & cheilunds 1a |*2a.
CER |32 |22 |1a |2 MHE Mederlands
Alleen de

G5 Geschiedeniz

1 Aardrijkekunde
WS Wiskunde
LT Lijntekenen

BI Biologie



3.3.2

3.3.3

Untis basispakket - deel 5 Roosterprofielen 21

Weergave weekuren

In het overzichtsrooster van docenten en klassen kan in het opschrift worden getoond hoeveel weekuren
voor de betreffende docent of klas zijn ingepland. Bovendien ziet u ook - met een / gescheiden - hoeveel
uren nog niet zijn ingeroosterd.

@ RUE - Rubens, Paul Rooster [Doc20) - O X
o “1:a-7 AR » EAMe &-& -
Lesiaar17-09-2018 - 28-06-2019 - IEJDCBV“E” van de "‘:';S e A
3 -

Maandag Y. Formaat 20 Opschrift verticaal Opschrift met naam
1 2|13 |4 |5 |86

HUG 19| 4 | 4 |3a 2a Albreken Toepassen

AHD o7 4. |33 Soort opschrift Afkorting: Anal 8.0

ARl 2EM 41 b e | Afkorting en weekuren - | Posities maximaal

CAaL 24 2k 1b 100 % I[_Seutfgrﬂgurs/?tte in procenten

HOB 135 Ja | 4 [1a )

RUB 271 | 1b [1a [2h. {3a. 3a e =

CER 24 |3a [2a |1a |2a |3k

| - | Afko.JUren/} ...

Weergave basislokaal en klassenleraar

In het overzichtsrooster van klassen en docenten kan in het opschrift naast de afkorting van het basis-
lokaal worden getoond. Een andere mogelijkheid is het tonen van de mentorklas achter de docentafkorting
respectievelijk de klassenleraar achter de klasafkorting.

a 3a - Klas 3a (Aristoteles) Rooster [Kla20) - 0O =
EB “te-P gdRs M B-& 3.
Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 -
Mazndag Cinzclag Woensdag
1 212 |& ]2 ]% |7 Formaat 20 Opschrift verticaal Opschrift met naam
Tla AU en (e | B GO [wis .
1b MEw e s KG Afbreken Toepaszzen
2a HUG | s | Bl ME |z Soort opschiift Klazsenleraar: Arial 8.0
2b AND| nE - WIS | = 153 Posities maximaal

Alleen afkortin .
3a AR GO | AK ME |G= | B Alleeh naam d 100 % Lettergrootte in procenten

I CAL| L1 oelFe— | (G0-500%)
4 MOB|ne |s |GD |wis|  [Lo || Vet
Afkorting en weekuren Cuirgief
Onderstreept
4
Lirks uitlijnen

Element filte o Centreren - hd
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3.3.4 Overzichtsroosters: filter opslaan

In de overzichtsroosters kunt u met behulp van het venster Snelinvoer respectievelijk met het keuzeveld in
de werkbalk een filter zetten op de weer te geven elementen.

P dAEs B &8 .

4
4
4
4
4
4

auss M

-

Docenten van de klaz of het vak

laz 1a [Gauss)

laz 1b [Newton)
laz 2a [Hugo]

laz 2b [Andersen)
laz 3a [Anztoteles]
laz 3b [Callag)

|LEIM %] -
Ctrl + klik
Dinzdag Wioensdag
203 |4 |5 |6 |7 |81 [2 (3[4 (5
1a [1b | 4 1a [1a [1a. [1b [1b

Dit filter kan ook worden opgeslagen onder een naam om het zo later weer eenvoudig te kunnen active-
ren. Het filter wordt onafhankelijk van het roosterprofiel opgeslagen en is daardoor in alle overzichtsroos-
ters (en in filtervensters) beschikbaar.

Filter opslaan

Filter bewerken
Filter wissen

Maandag Dinzdag Wioensdag
1T (2 (3[4 [5[|6 |7 |8 |1 (234|356 |7 |8d]1 2|3 |4]3
HEW 2a b2k |2k | 4. Ja|2a |3b |38 |2h | 2a 4
ARl Ta |1k [2h. (35 | 1a T1a |1a |[1b | 4 1a [1a [1a. 1h
RUB 1h [1a [2h. 3= Ja | 4 1h 4 |1a Th [1a. [1a [*2:
CUR 4 - - 4
G1 2h. [3a. 4.
Orserzichtrooster element filter
G2 2b. [3a. 4.
< Afkarting
Element filter | “ Wolledige naam
Element filter
(]4 Afbreken

Opgeslagen elementfilters kunt u terugvinden onder Gegevensinvoer | Overige gegevens | Element filter.

3.4 Meerdere weken

Dit formaat is vooral handig als u de module Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplanning bezit. De
weken van het lesjaar zijn horizontaal naast elkaar weergegeven en de uren van de gehele week verticaal.
Lessen die elkaar wekelijks afwisselen of worden onderbroken zijn zo heel snel te herkennen.
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#

<= 1a-Klas 1a [Gauss) Rooster (Klal1)

[ia ~ie-B gdAs Me &-@ F=-.
T |24 82018 | - 30092018 &~
Leswwesk &
2 | 3 | 4 | 5 & 7 | g | 9 | 10 | 11 | 12 | 13 | 14 |15 [ 16 [ 17 [
Wta-1 = = =
hia-2 NE NE NE
Ma-3 | LOJ |LOM. [LOJ |LOM. | o [LOM. |LOJ [LOM. | LOJ. |LOM. [LOJ. |LOM. | LOJ. " LOM. | LT
- &
hia-4 GD o | E | gD G0 G0 GD E GO0
) i
Ma-5 é \.\ 3
Ma-6 T - Y 2
individueel rooster met
M7 I
meerdere weken
hia-7 -
4 3

In een rooster met formaat 11 kunt u in de kolommen in plaats van weeknummers ook de perioden weer-

geven. Plaats hiertoe onder de knop Roosteropmaak | Lay-out2 een vinkje bij de optie Formaat 11: een

kolom per periode.

De weergave van meerdere weken is ook voor overzichtsroosters mogelijk. Formaat 21 biedt een over-

zicht over alle lesweken en gelijktijdig ook over alle elementen.

Bestand Start

Gegevensinvoer Planning

Raoaosters Curs

Modules

Onder de knop Roosteropmaak | Selectie kan op worden ingesteld, hoeveel en welke uren van de dag

I HE @3 m B R 0 @

Staand Liggend

-

Individuele roosters

Staand Liggend

moeten worden getoond.

-

Meerdere Individuele Owverzichtsroosters

elementen~ roosters~ =

Overzichtsroosters

ME2! i Klassenoverzicht meerdere weken

&y Docentenoverzicht meerdere weken

f Lokalenoverzicht meerdere weken

Urenlijst Roosterprofielen Instellingen

@ 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster (Kla21) - 0O =
[1 ~u-B dARs e -8 5.
Y| |24 92018 v |3 -0510-2018 i~
Lesweek: 2 —
Maandag Dinsdagy vynensdag Cronch
1 21314 [5 [6 |7 [&]1 23 JaJs ey lrJ2lsTaTls]e 7 a1
1a EM | ME = ME HA,. (] ME WS ER
Lo LT -
1b HG ME 1
2a |nE |wis EN divid dag -
et NE X Algemeen Selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML [
3a WIS (WA a ;
Ha,. ectie weekuren [bereik) .
3h = | 8 T T ] tinutenmodus
urnuimmer
4 HE~Zj6s Lo | B e ! £.00 10,35
4
: Urenfweek
Overzichtsrooster Ma
met meerdere weken D aturm
24-s2me |3 | swame |2 Kalendermesk
Heel lesiaar
Afbreken Toepassen
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Urenlijsten

Urenlijsten geven het rooster niet in een matrixvorm maar in een lijstvorm weer. Deze lijst kan op klas, do-

cent of leerling worden geordend (Roosters | pijltje onder Urenlijst). Het aanpassen van de paginaopmaak

functioneert analoog aan die van de basisgegevens, lessen, of ook de vervangingslijsten (module Dagroos-

terbeheer).

Urenlijst / Urenlijst - Klas

o [: MET &He B-ed@.

Wanh- tim —

24 92018 ~ | G| [22102018 ~ |

Ma — Ma _— 29 Dagen
Datum | Dag Uren Weekuur Docent | “ak Klaz(sel Lokalen Lestekst Tijdvak Lesweken
24-09 Mz 1-2 Mz-1-2 cal WG 1k L1k 39-42 44-51 2-26
24-09 Mz 3 Mz-3 RUE L 1aib &1 WWH 3941 4547 4951 357
24-09 Mz 4 hz-4 RUE ME 1k L1k 39-42 44-51 2-26
25-09 D 1 Di1 RUB ME 1k L1k 39-42 44.51 2-26
s Na mi a mi 7 "FR Al 1k 11k W AT AA E1 D IR

Urenlijst - Klas
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Roosteropmaak

Na het activeren van de knop Roosteropmaak in een roostervenster verschijnt het opmaakvenster met de
volgende vier tabbladen: Algemeen, Selectie, Lay-out1, Lay-out2. Indien uw licentie de module Inforooster

bevat, ziet u nog een vijfde tabblad HTML.

#

7= Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

<]_/ Algemeen r Selectier Lay-outl r Lay-outzr HTML]

b

Weergave: Klal - Klaz 1
Formaat harizontaal, uren verticaal

Lettertype Anial 5.0

Qpzchrift kalommen Opschiift weskdagen

Opzchrift regels Opschrift uren

Inhoud van een lesuurcel
Jurcel

Opzchrift bij individuele

R oosteropschrift
raosters

Faormaat 071 - Individueel rooster, dagen

Lettergrontte in %:

Detailvenzter: 100

F.opl.-legenda: 90

K.optekst: 100

0k

| | Afbreken | ‘ Toepazzen |

Tabblad Algemeen

De functies op het tabblad Algemeen hebben betrekking op het ontwerp van het rooster. U kunt het for-

maat, het lettertype, de lettergrootte, de opschriftregels en de inhoud van de uurcel aanpassen. Tevens

kunt u hier het roosteropschrift voor op de afdruk instellen.

Formaat

De knop Formaat opent het venster Roosterformaten. Er zijn twee hoofdformaten: Individuele roosters en

overzichtsroosters.

Individuele roosters, hierbij wordt elk element in een afzonderlijk rooster wordt getoond.

®  Formaat 01: dagen horizontaal en uren verticaal.
®  Formaat 10: dagen verticaal en uren horizontaal.

" Formaat 11: De weken worden horizontaal naast elkaar weergegeven en de uren van de gehele week
verticaal (module Modulairrooster, Periodenrooster en Jaarplanning)

In een rooster met formaat 11 kunt u in de kolommen in plaats van weeknummers ook de perioden weer-

geven. Vink hiertoe onder de knop Roosteropmaak | Lay-out2 de optie Formaat 11: een kolom per peri-

ode aan.

Overzichtsroosters

"  Formaat 20: uren horizontaal en elementen verticaal

"  Formaat 21: uren horizontaal, elementen verticaal en meerdere weken

"  Formaat 30: uren verticaal en elementen horizontaal

"  Formaat 40: gelijk aan formaat O1met als toevoeging in het kolomopschrift onder de dag de weergave

van meerdere elementen.
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Roosterformaten

Basisvormen van de roosters
Individuele roosters

Mol Tul ® Fomaat 01
1 Individueel rooster,
2 dagen horizontaal, uren
verticaal
112]3 () Formaat 10
Mo Uren horizontaal, dagen
Tu verticaal
Week ) Formaat 11
11213 Lesweken
— horizontaal, uren van
Mo ; de week verticaal
3
Mo

Owerzichtroosters
(") Formaat 20
Maandag Uren wan de week horizontaal, klassen
11234 |docenten, lokalen) verticaal.
1a () Formaat 21
1b Zoals formaat 20, maar met meerdere
weken naast elkaar.
|1 allh| ) Fomaat 30
M“'ll Uren van de week verticaal, klassen
Zl {docenten, lokalen) horizontaal .
3
Mon [Tu O Formaat 40
1allblic/ta]  Individueel rooster met meerdere
1 elementen (klassen, docenten, ..)
P

Een vakrooster bevat de lessen van de gehele school en kan daardoor alleen een formaat 01, 10 of 11 zijn.

Zie voor meer informatie en voorbeelden het hoofdstuk 3 Roosterprofielen.

Lettertype

Met de knop Lettertype is de lettersoort en de lettergrootte in te stellen. Deze instelling dient als basis
voor alle verdere instellingen, waarbij u het aantal procent ten opzichte van de basisletter kunt invoeren.

Ma

Di

wWo

WIS

Bl

KG

Haf
GD

ME

ME

8}
A

AL

WIS

FEH.

o ~w|e| o a|w|n]|a

Kla1 - Klas 1

4

Algemeen

‘Weergave: Klal - Klas 1

Farmaat
Lettertype
Opzchrift kolommen
Opzchrift regels

Uurcel

Foasteropschriftt

4.1.3 Lettergroottein %

In het blok Lettergrootte in % kunt u snel de lettergrootte van het detailvenster, de koptekst (op de af-
druk) en de koppelingslegenda (op de afdruk) aanpassen.

41.4

Woorbeeld

AaBbYyZz

Schrift:

Selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML 3
Lettergraotte in %:
Fomaat 01 - Individuee! ronster. dagen Detailvenster: 1on
harizontaal, uren verticaal
Arial 2.0 FK.opl.legenda: 100
¢ Lettertype x
Ops| Lettertype: Tekenstil: Punter:
Arial Standaard
Arial " e Annuleren
Arial Rounded MT Halfsmal Vet
DD';S Baskerville Old Face Halfsmal Vet Cur:
Banhaws 93 Vet
Bell Gothic Std v | |Vet, cursief

b

h) Ldso O

ra-B gER 7

-

‘wiesters

Lesjaar:17-09-2018 - 28-06-2019 i
Ma | Di (Wo | Do | Vr
1 WIS Hwy
KG MNE | H¥W.
2 Bl GD
3 MU | WIS
NE WIS
1 NE Al G3
b} AR [ WIS [ *SK | MU | GD
6 W& | LT.
7 Bl
L0,
8 A
Kla1 - Klas 1* ~

Opschrift regels /kolommen
Het opschriftvenster bevat twee deelvensters.

" Bovenste deelvenster: het keuzevenster
®  Onderste deelvenster: het ontwerpvenster.
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In het keuzevenster wijzigt u de opmaak en de lettergrootte van het geselecteerde veld (rood omlijnd) in
het ontwerpvenster. De afzonderlijke velden kunnen via versleping met de muis binnen het raster van het
opschrift worden geordend. Tevens is met de muis de grootte van het raster zelf aan te passen: de hoogte
van het kolomopschrift respectievelijk de breedte van het regelopschrift.

9 3a - Klas 3a [Aristoteles) Rooster [KlalA) E |E| - o *
[ ~EHu-B dAss EBREs &-& = B
| Periode:25-10-2018 - 30-06-2019 -
Ma .
=% Opschrift verticaal Opschrift uren
q 800 ;
s25 [ S‘."’" opschrit B U Tiid lesuur
5 =05 |HK CuR ] | [Tid enmummer v [ —t— O Allesn begintiid
=0 =Bl = @ Begin- en eindtiid
3 250 | T 20 Lettergrootte in %
1038 | ' Aantal regels

11:40
1225 |NA NEW L

g 1228
13:20

7 1330 1030
14:15 10 f

g 1425 L
15:10

L-nr |Doc., Vak, Lok
1 GAU, WIS, L3a
+3

De breedte van het kolomopschrift respectievelijk de hoogte van het regelopschrift wordt bepaald door de
breedte respectievelijk hoogte van de uurcel (zie knop Uurcel).

Een klik op de knop Toepassen voert de wijzigingen direct in het roostervenster door.

Afhankelijk van het ingestelde formaat kan het opschrift (regels of kolommen) uur-, dag aanduidingen of
elementnamen bevatten. Het soort opschrift bepaalt de inhoud van het opschriftvenster.

Uur en dag aanduiding

Als het opschrift een dag aanduiding bevat, dan kunt u naast de lettergrootte aangeven met hoeveel posi-
ties (karakters) de weekdag moet worden weergegeven.

"— Opschrift horizontl, Opschrift weekdagen

2 Posities per week Zoomen
B AU v »

a5 Lettergrootte in % \ 4

Diag en datum voor weekrooster
Diatum met jaarcijfer

We

Als het opschrift een uur aanduiding bevat, dan kunt u kiezen of u alleen het nummer of de naam van het
uur, de begin- en/of eindtijden of beide wilt weergeven.

Bij de individuele roosters en de verticale overzichtsroosters (formaat 20 en 21) kan de uur aanduiding
worden verdeeld over twee of drie regels. Is een tijdbereik van één week ingesteld (module Periodenroos-
ter of Modulairrooster), dan kunt u ook de datum weergeven.
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Bij formaat 20 en 40 wordt de weekdag op een afzonderlijke regel getoond (zie de afbeelding).

@ GAL - Gauss, Friedrich Rooster [Doc20) - o &3
[aAu EHe-R EdAs BEe &-&
| Periode-29-10-2018 - 30-06-2019 - Docenten van de klas of het... ik
-
Maandag Dinsdag
1/8:00 | 2/8:55 | 3/ %50 |4.f10:45 5/ 11:40 |6 / 12:35 |7 /13:30 |8 [ 14:25| 1/ 8:00 |2!3:55 319:50
GAU 3 4
. h . - m} x
NEW 2b @ Opschrift horizdgtl, Opschrift weekuren
Hue Regel met tekst: DAG Dag en datum voor weekrooster » Zoomen
AND 3 B £ U Datum met jaarcijfer 4
B iz = Uren per week
CAL ‘IDD' Lettergrootte i
NOB
RUB
Begin- en eindetijd
CER | 2a Begintid
CUR 3 - Uurnaam
4
L-nr | Doc., Vak,
+[cav,ws, Wegkdag
£

i
81/14:25

Elementnamen

In de overzichtsroosters worden in het horizontale of verticale opschrift de elementnamen getoond. Er is
een keuze om de afkorting, de volledige naam of beide weer te geven. Let u er hierbij op, dat de hoogte
van het opschrift wordt bepaald door de hoogte van de uurcel.

In de overzichtsroosters van klassen en docenten tevens worden gekozen voor de optie:
=  Afkorting en klassenleraar: bij een klassenoverzicht verschijnt achter de klasnaam de klassenleraar en
bij een docentenoverzicht de klas, waarvan hij/zij klassenleraar is.

=  Afkorting en basislokaal: achter de klas of docent wordt het lokaal getoond, dat bij de basisgegevens
is ingevoerd.

= Afkorting en weekuren: achter de afkorting wordt het aantal uren geplaatste per week getoond.

Uurcel editor

Met een klik op de knop Uurcel opent u het venster Uurcel, waarmee u de inhoud en de opmaak van een

uurcel kunt aanpassen. Het venster is onderverdeeld in drie delen.

" Opmaakvenster: het bovenste deel bevat functies, waarmee u de opmaak van de velden in het ont-
werpvenster kunt vastleggen.

®  Mogelijke velden: het linkerdeel bevat alle velden, die kunnen worden weergegeven in de uurcel.

" Ontwerpvenster: het rechterdeel en bevat de velden, die in de uurcel worden getoond met de inge-
stelde opmaak.

Soort rooster

Boven in het keuzevenster kan het soort rooster worden gewijzigd, dus voor welk soort element de roos-
ters moeten worden getoond.

Het soort rooster is ook te wijzigen met de knop Elementsoort in de werkbalk van de roosterweergave,
maar deze wijziging is tijdelijk. De wijziging van het soort element via de uurcel-editor is permanent en
wordt opgeslagen in het profiel.
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Uureel - Inhoud van een lesuurcel

Welden in uurcel centreren Soort naam Zoomen

[] Herizontaal ® Aflorting 4

] 1 = o =

Vert.lcaal - E ||| 5 (7 Volledige naam
[ Begin- en eindtijd a5 Lettergrootte in % Afdruknaam
[0 Standaarduur '

Soort rooster [ Alizssen gebruiken

Klas ~

Veld uitlijnen [ Opmaakvenster

Socert Mogelijke
s velden

e 1Vak

Lesnummer

il

rwizing naar legenda)

egeltekst-1
egeltekst-2

.

Ontwerpvenster ]

urtekst

b

I

luster

0K Afbreken Toepassen

Standaardformaat

In de roosterweergave kan met behulp van het snelmenu (rechter muisklik) de functie Uurcel: standaard-
formaat worden geactiveerd. Hierdoor worden in het rooster alle koppelregels met informatie over klas-
sen, docenten, vakken en lokalen getoond (zie ook hoofdstuk 2.1.4 Roostervenster).

% 1b - Kias 1b [Newtcnnulst... - O X 7% 1b - Klas 1b (Mewton) Rooster (Klal)

i3 “lcu-B gHERA 7 i re-B gdAAs Be - Ba 7
T |24 geme | - 2809-2018 f Y |24 s2me | s - 28092018 v
Ma | Di |Wo | Do | Vr Ma Di Wo Do wr
1 NE i !
z KG WL Roosteropmaak 1 MERUB Lih LOJ RU WB
Bl
v Clustermodus KG CAL L1b WIS ARI L1b WIS ARIL1b
3 L. ME 2 Bl CER L1h WIS ARIL1D
Uurcel
4 NE | WIS | Ak Lokaal toemiizen/ui #
okaal toewijzenfwissen
5 AR WU Y I} 3 |LORUGIW NE RUB L1h |MERUB L1h
Ontkoppelen NE RUB L1k
6 HA —— Uitgebreide ontkoppeling 4 NERUB L1b (WIS ARIL1E |AKHUG L1a | 100 NO L1h
= b
Uurcel: standaardforrmaat o
8 GD 5 |AKHUGL1a [MUCALL1b | HW CULH |HA AND LHA [ LOJ RU WE
Tekst bij roosteruur
L-nr Doc., Vak, Lok, Kla Leerlingen k. 6
. HA GA LHA
30 ARIL WIS, L1b 1h Uurwan lesnummer afsplitsen HW CL L
+3 Docent wijzigen v H CER LR
Docent toevoegen 8 100 NO L1b GS AND L1b
Klal - Klas 1* Tijdbereik: Week

Tijdbereik: Heel lesjaar

L-nr | Doc., Yak, Lok Klas -~
In HThL-formaat kopiéren
30 AR WIS, L1k 1h
+3
-
|Kla1 ~Klas 1% v|

Deze weergave kan ook worden geactiveerd met de uurcel-editor. Tevens kunt u hier instellen, hoe de
verschillende soorten elementen ten opzichte van elkaar moeten worden geordend.
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£ Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

B A U “elden in uurcel centreren Soort haam
[] Horizontaal Afkorting
[ Verticaal Woledige naarm
[ Begin- en eindtid Aliazzen gebruiken
Standaarduur
Soort raoster

Weld uitlinen

ocent

Klas

Docent
Waklokaal
Wak

Tijdwvak
Regeltekst-1

egeltekst-2 iy [l

Leriingengros; 1Tijd- 1DOC.- 1L0k__ 1Kla5

egeltzkst-1 -

n
=
E
Brwizing naar legend; ﬁ
|
/

=] [ [ o) [&] b
llliiﬁﬁiiili |
<

lrtekes

u] Afbreken Toepazzen

Ontwerpvenster

Het ontwerpvenster toont het raster met de inhoud van een uurcel. De grootte van het raster (de uurcel)
kan met de muis worden aangepast. Bevat het raster één veld (element), dan is de grootte van het raster
gelijk aan de veldgrootte.

Via versleping van de velden aan de linkerzijde kunt u velden aan het raster (ofwel elementen aan de uur-
cel) toevoegen. Bij meerdere velden ziet u het raster van de uurcel en de elementvelden, die in het raster
moeten worden gepositioneerd.

Het raster en de velden kunt u van grootte wijzigen door de formaatgrepen (de kleine zwarte blokjes) met
de muis in de gewenste vorm te slepen.

( wijzigen van de groofte
van de uurcel

1Vak -
1Docent

Als u een veld selecteert, dan wordt deze rood omrand. U kunt nu het veld met de muis verslepen en orde-
nen binnen het raster. Tijdens het verplaatsen worden er hulplijnen getoond, die u helpen bij het uitlijnen
van de afzonderlijke velden.

1Vak ! 1Lokaal

1Doc.. 1 |+3 :

e I

I
I
I
I
|
— T
I
I
I
I
1

Tip
U kunt meerdere velden selecteren met de Shift- of Ctrl-toets en in één keer verschuiven.
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Knop Veld uitlijnen

Na een klik op de knop Veld uitlijnen veranderen de hoogte en de breedte van de velden zodanig, dat:

velden in een kolom precies onder elkaar passen
velden in een regel precies dezelfde hoogte hebben
velden precies even groot worden

afstanden tussen velden gelijk zijn

regelafstanden gelijk zijn.

Alle geselecteerde velden kunt u in één keer verkleinen of vergroten door de Shift-toets ingedrukt te hou-
den en met de pijltjestoetsen het formaat te wijzigen.

|
r..‘ihil’t + pijltjestoetsen

1Vak -
1Doc...:

1Docent ;

Het is tevens mogelijk om meerdere velden te selecteren (met Shift toets of overstrijken met de muis) en
de geselecteerde velden te wissen met de Del-toets.

Met de knop Toepassen voert u de instellingen daadwerkelijk door in de roosterweergave. Op deze wijze
is tussentijds het resultaat te zien.

De onderstaande velden kunnen worden toegevoegd aan een uurcel.

Klas, docent, lokaal of vak: aan de rechterzijde kunt u aangeven of de afkorting, de volledige naam of
de alias moet worden weergegeven.

Leerlingengroep: in combinatie met WebUntis kan bij een les een leerlingengroep worden ingevoerd.
Deze kan eventueel ook in de roosterweergave worden opgenomen.

Pauzerooster: alleen mogelijk in een docentrooster met de module Pauzerooster.
Leerlingenaantal: alleen mogelijk in een docentrooster met de module Leerlingenrooster.
Lesnummer.

Tijdvak: wordt gebruikt bij de module Modulairrooster.

Verwijzing naar legenda: op de afdruk kan onder of naast het rooster een legenda worden afgedrukt.
Als niet alle gegevens van de les worden afgedrukt in een uurcel, dan wordt in de uurcel een verwij-
zing gemaakt naar de legenda (zie ook hoofdstuk 5 Roosters afdrukken).

Tekst: toont de inhoud van het veld Tekst van het betreffende lesnummer en/of de bij een koppelre-
gel ingevoerde tekst in de kolom Regeltekst-1.

Regeltekst 1: toont de bij een koppelregel ingevoerde tekst in de kolom Regeltekst-1.
Regeltekst 2: toont de bij een koppelregel ingevoerde tekst in de kolom Regeltekst-2.

Uurtekst: In de roosterweergave is het mogelijk om een extra tekst toe te voegen aan één uurcel, dus
aan één afzonderlijk lesuur (snelmenu | Tekst bij roosteruur).

Categorie: de afkorting of de volledige naam.

Tijdwens van het actieve roosterelement: na selectie van het veld, verschijnt boven in de mogelijkheid
om de tijdwens in kleur, zoals ingesteld in het Tijdwensenvenster, weer te geven.

Cluster (gelijktijdigheidsgroep), wordt gebruikt bij de module Curs.

Als het standaardformaat is geactiveerd, dan worden de teksten automatisch zo goed mogelijk in de uurcel
ingevoegd. Zo niet, dan moet in de uurcel-editor het de overeenkomstige tekstvelden worden toegevoegd.
De lengte van het veld in combinatie met de lettergrootte bepaalt in dit geval hoeveel tekst wordt ge-
toond.
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Opmaak van een veld of veldenselectie wijzigen

Met de instellingen in het bovenste deel kunt u de opmaak van het actieve veld of velden (rood omkaderd)
in het ontwerpvenster aanpassen.

® Lettergrootte in procenten ten opzichte van het basislettertype.

"  Weergave van afkorting, volledige naam, afdruknaam of alias (zie hieronder).

=  Uitlijning: links, rechts of centreren.

®  Vet, onderstrepen of schuin.

ot
<= Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

Welden in uurcel centreren

Soort naam Zoomen
} B & U »
:lrorl.zon?al e @ Aficorting a
e el 3 O Volledige nazm
[ £ G ETL 50 Lettergrootte in % Afdruknaam
I%“mrtsmk;:td:rarduur ' [ Aliassen gebruiken
Veld uitjnen
~
Docent |
— -
1Vaki11Do...111L0..
.
e 2Vak
aK112Do...112L0.. 1
A L2t
lR%EIﬁEkst—E I W
oK Afbreken Tospassen

Let op!

Vergeet vooral niet bij de weergave van de volledige naam (of alias) de lengte van het veld voldoende
groot te maken.

Velden in uurcel centreren

U kunt een vinkje plaatsen bij Velden in uurcel centreren. Hierdoor wordt de inhoud altijd gecentreerd in
de uurcel weergegeven. De velden in een uurcel (vak, docent, lokaal, enz.) kunnen naar keuze horizontaal
respectievelijk verticaal worden gecentreerd.

Vakweergave over meerdere regels

In de roosterweergave is de volledige naam van het vak over meerdere regels te tonen. Na activering van
een veld Vak, ziet u ook aan de onderrand een formaatgreep (klein zwart blokje), dat u met de muis naar
beneden kunt slepen en zodoende een extra regel aan het veld kunt toevoegen.

" | 1a-Klas 1a (Gauss) Rooster (Klala)

1a -7 AAsns BEEe B-@ =
*| sz |5 -mamn HE
Vak kan ook over ) -
i Maandag Dinsdag meerdere regals I Viijdag
Engels Wiskunde worden getoond. Wiskunde
Aristotedes: Avisioleies Aristoteles
Lig Lia Lia. Lia Lia
.00+ Muziek L Engels Lichamelijke ~ Hederlands Godsdienst
Oefening
Collas Aristoteles
Lig Lia k
=
e e 1Vak
Cervanbes
Lia W$ @
1100 Lichamelifce g 1Docent +
Defening meisjes
Arietoees 1Lokaal :
0 e | | .
Il:lam - Klasrooster groot® ]vl
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Aliassen weergeven

Wilt u een elementnaam in het rooster laten afwijken van de gebruikte afkorting (of volledige naam), dan

kunt u voor vakken, klassen en docenten een alias definiéren (Gegevensinvoer | Overige gegevens | Aliassen).

Let op!

Een alias kan alleen in het rooster worden getoond, als in het venster Aliassen de kolom Rooster is aange-

vinkt

Het is mogelijk om voor een combinatie van klasafkortingen een aliasnaam te definiéren. In het onder-
staande voorbeeld ziet u bijvoorbeeld, dat de lessen, waaraan de klassen 1a en 1b deelnemen, in het roos-
ter met de aliasnaam 'le klassen' worden aangeduid.

77 Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

Welden in uurcel centreren

Soort naam Zaome
Haorizontaal (®) Afkorting 4
L1 RUB - Rubens, Paul Rooster [Docld) n n Verticaal O Valledige naam
. : - [ &liassen gebruiken
|HUB ~liw-B AfA s - & | [&-®& =, 100 Lettergrootte in _
Lesjaar17-03-2018 - 28-06-2019 - [ |
] eld vitnen
Maandag Dinsdag W lay | Donderdag Vrijdag
~
1 ME iib L KO iz
b ME fia 1e klassen. 4
2 ME fia 1a GS L3a ME fia
_ = i 1Vak y41Lo...s
3 Lo G ME LB ME LiE
1e klassen. | 1b 1b ME Lip .
NE L1k ME fia G5 132 GS L2b b
0% 1a 3 % 1Klas .
5 Bl Lz L EM Lia L
4 3e klas3en. *2a. 1e klassen. =
Bl Lz Lo
6 4 \ 3e klassen. v
¥ 4D iZe \ oK Afbreken Toepassen
Lad G \ *2el B ‘=
8 okl L - AIRE @,
\a Aliaz Autoriteiten Rooster Element
L-nr Doc, Wak, Lok |Klas Tijd ™ 16 klassen 1a1b
96 RUB, LOJ, G1 1e klagsen [ 2e Klassen | ] | ] Za.2b
el el
—— 3e klassen 3b.3a
Afdruknaam van docent
Ook in een roosteruur kan de afdruknaam van een docent worden ingevoegd.
a Uureel Inhoud van een lesuurcel - il * Instellingen ks
“Welden in uurcel centreren Bl xllu Eresil mEET Zoor Instellingsgegevens -
Horizontaal = O Akarting 4 Diversen Afdruknaam voor docenten
WVerticaal E i 5:; & L:Jsten Docent voorn. +val.naan =
[] Begin- en eindtid . i Kop- en woetteks .
[0 Standaarduur ™ Lot L Afdrukname Afdrknaam voor leeringen
arai ey ' Bl Aliaszen gebruiken - Dagroosterbeheer Leetling afkarting -
[ Docent en vervanger - Curs =
Ve itnen o _ 3
Cursief = fndiiiduesl opgesiagern irfalingern fin Afbreken
-~
1b - Klas 1b [Newton) Rooster (KlalA) g - ©
.
T — 1vak 1L... fie ~H®-F EA s -& &-& 7
\ 23 92M3 |5 -28092019 B~
e — ! 1Docent ! r
\ Ma 2309 Di 2409 Wo 2509 Da
Bl iib A, Lia
1 ! Miguel Cervantes “detar Hugo
ems | "B 05| LoM. 52 e
. 2 " Aristoteles Aristoteles ﬂ'
i 14 »
oK Afbreken
Fe 3 Kla14 - Klasrooster groot* ~
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Gekoppelde lessen

Een veld is meerdere keren toe te voegen. De eerste keer, dat u een veld toevoegt, verschijnt een 1 voor
de afkorting van het soort element. Bijvoorbeeld ‘1DQ’ als een docent wordt toegevoegd. Als u een
tweede maal hetzelfde veld toevoegt, verschijnt er een 2 voor de afkorting (‘2DQO’), een derde maal een 3
(‘3DQ’) enzovoort. Op deze wijze geeft u alle elementen van gekoppelde lessen in het rooster weer.

Docentrooster: weergave van gekoppelde docenten

Als u in de uurcel-editor van een docentrooster het veld Docent toevoegt, dan worden in de uurcellen de
gekoppelde docenten getoond. In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat docent AND bij de lesinvoer is ge-
koppeld met docent GAU.

e MEW - Newtaon, Isnnwst... - O x -Inhoud van een lesuurcel - o x
INEW v :s=x-F & A = ” B £ U “Welden in uurcel centreren Soort haam s
= Horizontaal (®) Afkorting »
- [P _——— 4
Periode:14-01-2019 - 30-06-2019 - BB Vertiosal O Voledigs naam
Ma Di Wo ~ [] Begin- en eindtid . [] &liassen gebruken
O Stendaarduu 100 Lettergroatte in
1 éURLOJ 51 Soart roaster ' [] Dacent en vervangsr
2a wis Loaf == Ml Vel ilinen
2 IS Lzb\
- -~
r
3 3b WIS T
—12b WIS L1a - Lokaal S~
4 C e — 1Klas #1Vak «1L...
5 ™~
Lnr[[Doc, vak Lok |Klas |Lin Eeerngengrezs ] M~
T4 CUR, LOM, G2 |4 23 i 1 DO
: . Cin-zant "
RERLE O | S
i =T
fverwizing naar legenda] v

Docent en vervanger

Als u gebruik maakt van de module Dagroosterbeheer, dan kunt u bij het veld Docent in het bovenste deel
de optie Docent en vervanger activeren. In dit geval wordt bij een vervanging door een andere docent de
oorspronkelijke docent tussen haakjes weergegeven.

Begin- en eindtijd
Als u het veld Begin- en eindtijd aanvinkt, dan worden in het raster twee velden toegevoegd, één voor de
begintijd en één voor de eindtijd.

In het tijdraster kunt u de begin-en eindtijden van de lesuren invoeren (zie ook de basishandleiding deel 1
Algemeen, hoofdstuk Tijdraster).
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#%: RUB - Rubens, Paul Rooster (DoclA)

3

Beqin- en eindtijd | -

[  Standaarduur

Inhoud van een lesuurcel

Welden in uurcel centreren
Harizantaal
Verticaal

Lettergrootte in

Soort rooster '
CER—

Soort naam Tharenid

Afkorting » 4
Wolledige naam

Aliazzen gebruiken

“eld uitlinen

- = 3 - 4|
RUE “:ax-B JdR s BEEe B-& =. /
| Lesjaar] 7092018 - 25-06-2019 @~ 10 05 4 I
.
M lag Dinsdag W lay | Donderdag Vrijdag
v .00 .00 5.00 1 Vak 1 1LO. e 1 KIaS' i
1 NE Lib 1hb Lo 1a. | KO L23 4
&45% P .45 845
.55 # 19 Tg55 8.55 10 55
2 |NE Lia 1a G5 L3z 3a |MNE Lia 1a j =
9.40 940 940 9,40 A
9.50 9.50 9.50 9.50 A
3 |Lod &f 1a NE Liph 1h |ME Lif 1hb :
10.35 T0.35 10.35 QK Afbreken Toepassen
10.45 10.45 10.45 10.45 i3 2
4 |NE Lfb 1h | NE Lfa 1a | G5 L33 3a | G5 L2b 2h
11.30 1730 171.30 11.30 1730

Velden kopiéren

Eén of meerdere geselecteerde velden kunnen met behulp van de toetscombinatie Ctrl-C en Ctrl-V een-

voudig worden gekopieerd.

Tip

Als u op de afdruk niet alle lesgegevens in het rooster wilt opnemen, kiest u dan voor het afdrukken van

1Vak

1Do...11L0.. 1]

2VakK

2Do...s2L0. .1

(=

(cti+v

een koppelingslegenda (zie hoofdstuk 5 Roosters afdrukken).

Dubbeluren weergave

L Ctri+C I

Blijft er bij de weergave van dubbeluren veel ruimte ongebruikt in de uurcel (bijvoorbeeld di-6/7 in het
rooster van klas 3b, dan heeft u de mogelijkheid om in deze ruimte extra informatie weer te geven.

#41 3p - Klas 3b (Callas) Rooster (Klala)

b

-

Periode:14-07-2019 - 30-06-20193

v

Ma

Di

o

KG.

LOM ARl G2
LOJ RUB G?

MU

CAL
AND

L3a
Lia

NE &nD izp

WIS NEWY

. AND

Liby

1Vak 1t 1Do...

1Lo...

LOM 2RI 2
LOJ RUB G?

NA  MNEW LA

HUS

L2a

WIS NEW Lip

GD NOB fzb

AND

Lib

2Vak 1+2Do...

2lo...

NA NEW LA

Velden, die u in het ontwerpvenster onder het raster plaatst, worden in de cellen met een dubbel- of blok-
uur, weergegeven. In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat in het ontwerpvenster het veld Uurtekst is toe-
gevoegd onder het raster. Als er voor een roosteruur tekst is ingevoerd (met rechter muisklik), dan wordt

HA. &ND LR
HK CUR ke
extra tekst.

__«Uurtekst
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deze tekst alleen weergegeven bij een dubbel- of blokuur.

Roosteropschrift

Met de knop Roosteropschrift opent u een venster, waarin het roosteropschrift voor de afdruk van de in-
dividuele roosterformaten 01, 10 en 11 is aan te passen. Zie voor uitgebreide informatie hoofdstuk 5.2.2).

Snel wisselen tussen opmaak opschriften en uurcel

Als het venster Uurcel-editor is geopend en u klikt in het bijbehorende rooster op een opschrift van regel
of kolom, dan kunt u direct de opmaak van het opschrift bewerken. Een klik op een weekdag toont direct
de mogelijke instellingen voor de opmaak van weekdagen en met een klik op het uuropschrift is direct
deze opmaak te wijzigen. Een klik op een uurcel toont wederom de uurcel-editor.

. Opschrift horizontl, Opschrift weekdagen

10 Lettesgioatie in % [ ] ~

[ D e datum vou weskiooster
] Datum met jsarciffer

We 07.07. .,\

[Kla1A) EE B g =
iR = & [B-@ &= .
ok, g

<

L
g D g g | D Vrijdag
% Uureel Inhoud van een lesuurcel
“elden in uurcel centreren “
o B 4 U Soort naam
AR V°”Z°” 34l ® afkorting
] Vet =Bl =
~ Opschrift verticaal Dpschrift uren e = |55 | = () Wolledige naam
Soor cpsctet Sirgim T B cal EE?W Zn e:dl” 1 Lettergroatte in % Aféuknaam
! tandaarduur
Tud " +3 +3
id en Lunummer A B Aleens bagiid 5 am T vl | Beehremsm ' [l &liassen gebiuilen
Begin- an sindtid call
W Letegoteins E = el uliren
] 1 Aantal regeks
~
B e —
#
== + 1Vak 1t 1Lokaal}
Ka [e=ringengro=n 1 Doc_ _d
| | v
< - >

Tabblad Selectie

Het tabblad Selectie heeft de functie het aantal uren per dag of per week te beperken. Dit kan bijvoor-
beeld handig zijn, als u het rooster voor de dag- en avondopleiding apart wilt tonen.

Kalenderweek/periode

Als uw licentie de module Modulairrooster, Jaarplanning of Dagroosterbeheer bevat, dan kunt u door se-
lectie van Kalenderweek door de weken van het rooster bladeren en is de begin- en einddatum vrij in te

stellen. Bevat het rooster perioden, dan kan het tijdbereik op een periode worden ingesteld (zie de bijbe-
horende handleidingen).
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B

- Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

4 Algemeen Selectie Lay-outl Lay-out2 HT ML 4
Selectie weekuren (bereik )
Wan: T/m:

IEI Uumummer
2.00 15.10
e

Datum

020z v |2 |sooeams |2 Kalenderwesk
Maandag Zondag -
44, Kalenderwesk 26. Kalenderwesk "'P iod
» Fenode
7. Lesweek 41, Lesweek

4.2.2 Overzichtsroosters

Voor roosters met formaat 20 of 30 kan het keuzerondje 1 dag worden geselecteerd. In het keuzevenster
verschijnen achter het datumveld twee keuzepijltjes, waarmee tussen de dagen gebladerd kan worden.

LE NG - Hugo, Victor Rooster [Doc20)

P~ =-7 A~ 0@ 2-&¢ @B .
- |'|B- 12019 ~ | : _|1 E-01-2019 | - Docenten van de gas of I*:at wak
VYoensdag
17800 | 207855 (3 059:50 | 4710:45 |5 M 11:40 (6 £ 12:35 |7 F13:30 (8 1 14:25
HUG 1a. 2a 4 3b 4
AHD 3a. 1hb. 3Ja 3b
CAL 3a. 2h 2h 1h
HOB 2h 1h 2a
RUBE 1h 3a 4 1a
CER
|Element filter w | |Do 20 - Docent 20% w

4.3 Tabblad Lay-out 1

Met de instellingen op het tabblad Lay-out1 beinvloedt u de roosterweergave. U kunt de opschriftvelden
(dag en uur aanduiding), de bezette en vrije uren met een witte of grijze achtergrond weergeven.

a Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal - 0O =
q Algemeen Selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML
Vormgeving van de velden : -
Opschrift Eezette uren “Wrile ureh |NEW ~ t=-F 3 B i - & z
Fruimtelijk [30]: Fruirmtelijk, [30): Fruirmtelijk, [30):
Opaelicht Opgelicht Opgelicht Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2013 -
Yerzanken Werzonken Werzanken
*lak Wlak Wlak .
2 2 2 Ma | Di | Wo | Do | Vr
Wlak: Wlak: Wlak:
+ Giijs « Giijs Gtijs 1 WIS Wils WS WS
hadit it o Wit 2 WS A I4A
3 WS A WS WIS
Streep voor volgends uren: Streep tussen ochtend/middag 1 LOJ. WS WS
Streep huzzen dagen 5 P, WIS Lo, T
Dubbele streep voor uren: 6 T4, LT.
7 Wl
T4A,
8 L. [REY
Docl - Docent 1% B
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De drie selectierondjes onder Ruimtelijk (3D) laten in het roostervenster een uurcel met een lichtgrijs ka-
dertje zien. Pas bij het afdrukken onderscheiden de mogelijkheden zich.

Verder hebt u op tabblad Lay-outl de mogelijkheid om dikke strepen of dubbele strepen voor de door u
gewenste uren te plaatsen. Dit is bijvoorbeeld handig om de verschillende pauzes in de roosterweergave
(en op de afdruk) aan te duiden.

@ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster [Klal) 40

1a ~re-B gdAAs Me &

- = § % Formaat 01 - Individueel roaster, dagen horizontaal, ... - O
24- 328 ~ | - 28-09-2018 v
< Algemeen Selectie Lay-outl Lay-outZ HT.. |
Ma Di Wo Do Yormgeving van de velden
Opzchift Bezette uen Wrije uren
1 EN_ARIL1ia |EN_ARIL1a LOJ RU WE Huimteliik. [3D): Huimteliik. [3D): Fluimteliikl [3D):
NE RUE L1a Opgelicht Opagelicht Opagelicht
2 NE RUB L1a BI % Lia Yerzonken Yerzonken Yerzonken
| WIS ARI L1a Wlak Wlak lak
3 LO RU 51 W WIS ARIL1a | MU CAL‘ 14 Wlak: Wlak: Wlak:
Grijz Grijz Grijz
* 4 NERUBL1a |AK HUG L1a | WIS AR ﬂ it it it
] AK HUG L1a EN_100 ARl | EN_ARIL14
treep woor volgende uren: Streep tuszen ochtend/middag
& 2 Streep tuszen dagen
HA AN LHA
HW CU LH \Dubbele shreep woor unen:
X :
N KG CALLlal ; :
8 \ \ MU CAL L1a Dikke streep voor uren:
” a7
. :: ?.‘
Afbreken Toepazzen

Met een vinkje bij Streep tussen ochtend/middag is het tenslotte mogelijk om de in het tijdraster inge-
stelde grens tussen ochtend en middag in het rooster te visualiseren.

Als ook de streep tussen de afzonderlijke dagen dikker moet worden, vink dan tevens het veld Streep tus-
sen dagen aan.

@ 13 -Kias 1a (Gauss) Rooster (Klal) 4r - O |
- - Llurnurnrmer 1 2 3 4 B 7 8
1a i w-F gHA = -&; [ - & [ & [Uunaam
v s gome |2 - 2e092mis v g:00 &85 250 10:45 11 2351330 1428
845 940 10:35 11:30 12 320 1415 1510
. Maanda idde Midde Midde
Ma Di Wo Do vy |Meercea [k ekic Dekic Dehie i
Dinsdag iddz Midde Middz
1 EN_ARIL1a | EN_ARIL1a LOJ RU WE Woensdag iddz Midds Middz
NERUB L1a Daonderdag - iddz Midde Midde
2 |NERUBL1a BI CER L1a i Yiiidag ‘Ochte Ochte Ochte Ochte idd= Middz Middz
7] WIS ARIL1a Var
3 LO RU G1 W WIS 2RI L1a | MU CAL Lia Qpschft Bezette uien Ve uren
— — — Ruirntelik (30]: Ruimtelik [30]: Ruirntelik (30]:
4 NE RUB L1a | AK HUG L1a | WIS ARI L1a Opgelicht Opgelicht Opgelicht
Werzonken Verzanken Werzonken
5 |AKHUGL1a EN_100 ARI | EN_ARIL1a Mlak Wak Mlak
\ WYiak: Wlak: Viak:
5 HA AN LHA | @ G Bils Bilfe
= HW CLU LH i it it
KG CALL1a
8 MU CALLTa Streep voor volgende e | Streep tuzzen ochtend/middag
1 | Streep tuzzen dagen
Dubbele streep voor uren;
Klal - Klas 1*
Dikke streep woor uren:
Ok Afbreken Toepaszzen
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4.4 Tabblad Lay-out 2

4.4.1 Uurcel instellingen
In het blok Uurcel zijn de volgende instellingen mogelijk:

Dubbeluren als losse uren
Een vinkje zorgt ervoor, dat dubbel- en blokuren als losse uren in het rooster worden weergegeven.

Tip

U kunt deze functie ook tijdelijk activeren door in het rooster te klikken op een dubbel-of blokuur, terwijl u
de Ctrl-toets ingedrukt houdt. Dit kan handig zijn, als u één van de gekoppelde uren wilt verschuiven of

aan één lesuur een ander lokaal wilt toewijzen.

Gecombineerde klasnaam

Als de lessen veel gekoppelde klassen bevatten, dan kunt u met deze functie de klasnamen laten samen-
voegen tot één naam. Hierdoor bespaart u veel ruimte en zijn de roosters veel compacter af te drukken.

Zo wordt de klassenkoppeling 1b, 3b afgedrukt als: 1b3b (zie afbeelding).

@ AND - Andersen, Hans Chri 42 Ro... - O x . Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren vertic...
BND v %o =
= m 5 B - T 4 Algemeen Selectie Lay-outi Lay-out2 HTML
Lesjaar:17-09-2018 - 28-08-2019 - Jurcel Gewijzigde uren
| Rood
. | Gecombineerde klashaam Wet
Ma Di Wo Do Vr & Flaszen in een vel Cuirzief
= = | Koppellezzen met punt kenmerken Met | kenmerken
1 | Fizaties met * kenmerken Onderstrepen
E'aAb [;JE W?S NdE aih | Bij botzingen uren splitzen Afdk
2 ' NE ' WS ' / Sorteren op begindatumn Leqe regels niet afdrukken
= - Lege kolommen niet afdrukken
3 4 HE / D‘lg';DDSt?'bEhee' Zwiart-wit afdk
| Absenties tanen
1 kop- en voettekst
4 3b HA. 3h Geen ahsantieraden |:- :
ME ME Alleen dagabsenties | Autozize voor detailvenster
5 Zab3a | 1h3hb 4 Alleen vervangingzuren HTML-inde#pagina met wal. nasm
=5 [ HA. WIS, | Uitval daarstrepen Minutentormaat
- Hoofdaroep splitzen
6 4 Handmatig plabinen P | )
1a 3ah ML SleepPlaats: meerdere leszen o PSR
7 HA. Ml a3 SleepPlaats: kleuren volgens tidwenzen
HA | SleepPlaats: incluzief milketting . ,
Ik | Aliaz voor detailvenster, legenda
: G5
Afbreken Toepassen
L-nr Do, Yak, Lok, |[Klas Gn -
T8 AMD, HA LHA  1h3b
-
|Doc1 - Docent 1* e

Alle klassen in één veld

Als een les van een docent leerlingen uit verschillende klassen bevat, dan kunt u alle deelnemende klassen

laten weergeven in één klasveld. Plaats hiertoe een vinkje bij de optie Alle klassen in één veld.
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"— AMND - Andersen, Hans Christian Rooster IDmn n a Uurcel - Inhoud van een lesuurcel - o =
[BND iw-B dRs EEe B-& ||l fllu Velden in uurcel centreren Soort naam
- — = Harizontaal Afkorting
Lesjaar17-03-2018 - 28-06-2019 - — IBRE Verlicad Yolledige naam
I .
. [] Eegin- en eindtid . Bliazzen gebruiken
Ma Di Wo Do Vr O] Standaarducr 100 Lettergrootte in
1 el ] Ja Soort rooster '
g | ke | e |t |
a
2 HE WIS ~
3 i
i HE &
1 2h HA. 3h MNE
NE NE 1 KI
5 Ta2b3a | 1b36 4 i as f
IS, HA WIS, lLesringengrosp |
4 Fauzerooster
o 1a 38,30 My 1Vak :
; HA W, 7
HA [Tiguak
8 1h
G5 e — hd
|Do(1 _Docent 1+ - | oK Afbreken Toepassen

Koppellessen met punt kenmerken

Wordt in een uurcel één klas of docent getoond, terwijl de les meerdere klassen of docenten bevat (zie
detailvenster), dan kunt u met deze optie een punt achter het element plaatsen. Zo ziet u direct, dat het
om een gekoppelde les gaat.

Fixaties met * kenmerken

Met de knop Fixeren of met de functietoets F7 is een geplaatst lesuur in de roosterweergave te fixeren of
de bestaande fixatie op te heffen.

Een gefixeerd lesuur wordt in het detailvenster gekenmerkt met een asterisk (*) achter het lesnummer. Als
een vinkje is geplaatst bij Fixaties met * kenmerken, dan wordt de asterisk (*) ook in de uurcel getoond.

Bij botsingen uren splitsen

Als twee of meer lesnummers op hetzelfde tijdstip met elkaar botsen, dan ziet u in het detailvenster de
botsende lesnummers. Een vinkje bij de optie Bij botsingen uren splitsen zorgt ervoor, dat de botsende
lessen ook in de roosterweergave verschijnen. De uurcel wordt opgesplitst in het aantal botsende lessen.

@2 ARl - Aristoteles Rooster [Docl) 40 - O x
B -7 AAs Bl R LR
Lesjaar17-03-2018 - 29-06-2019 - q Algemeen Selectie Lay-out’
— Uurcel

Ma fixatie o Do Vr Dubbeluren als losse wen
Gecombineerde klasnaam

1 123 +|a % 4 |2 T Il i 4 ool

EM Lla WIS Liaflom G2(NA L3a WIS | Koppellessen met punt kenmerken

| Fixaties met ™ kenmerk.en

1b 1a 1a. 1h 3a.
WilS L1h|EM Li1a |LOM G2 [WIS L1b|[LO

. I 13 1a 13 Sarteren op beaqindatum
LOM G2 (L0 WisS 113 ':'\'_4_18 =

2
3

1a gekoppelde les 0 Dagroosterbeheer
4 LOM G2 1a: WIS | &bzenties tonen
&

Geen abzentieraden
Alleen dagabszenties
| Alleen vervangingsuren
- | Uitval doorstrepen
L-nr Doc., “ak, Lok Klas Lin Handmatig plannen
1% ARI WIS, L1a 13 I SleepPlaats; meerdere leszen

SleepPlaats: kleuren volgens tjdwenzen
m Daocl - Docent 1*

| SleepPlaats: incluzsief ruilketting

ar Afbreken Toepazsen

Een uurcel kan maximaal 12 botsende lessen bevatten. Wilt u meer lessen weergeven, dan kunt u met de
uurcel-editor (knop Roosteropmaak | Uurcel) meer velden toevoegen.
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In de onderstaande afbeelding ziet u ziet bijvoorbeeld een geclusterde bovenbouwklas, waarbij de uurcel-
len zijn gesplitst voor de weergave van de keuzevakken. Deze weergave wordt ook overgenomen op de
afdruk en het exporteren naar Html-formaat.

A

.= 10a-Klas 10a Rooster (Lee21)

s [~ 8-F AR Mle &-& F&s .

Lesjaar21-08-2017 - 05-07-2015 -
Ma Di Wo Do Vr
GEB1. FIL. [GDB3.|LATB. | INF. SKAT.
1 LUD MUB LUD | FRI |DOR |BER NEB1 DA
L3a o Lokg | L33 [L1aZ [Loka s LIt
LOJE1 | AKB1 [ Lattg LnkT GEE1. L1a WISET
2| BeErR | LUD | GUS LUD FRI
5] Lokd | Lok? L3a L3a

ARNC I NAVT ENVZRUISY | BIVT. | KGY |ENWT WWISYT | ARY. | NAVT [ENYZRUSY | BIVT. | KGY [ENWT. pWISYT | AKY. | NAVT [ENVZ. [RUSY
CAE | CAL |BER [GUS [MNOB [NEW | AND | EMI | CAE | CAL |BER |GUS | NOB | NEW | AND | EMI | CAE | CAL | BER |GUIS
4 Loks |LMAT | Lok7 |Lokd |L1a0 | L1b |Lok6 | L3a | LokG |LMAT | Lok? |Lok8 |L1a0 | L1b |Lok6 | L3a |Lok6 |LMAT | Lok? |Loks

EMB1. AR, ENE1. AKBZ. MAB. | BIBT LATE.
5 - ANT FRI ANT CAE Lath FRI BER DOR
T Loks LIz Loks L1a0 GUSg LMAZ | Loka L1az
Lia WISE1 SKAT. Lok? | LOJB1 | AkB1 | LOJBZ [ LOMBE | GDBZ.
<] FRI IDA BER | LUD | cus FRI DOR
L3a LIAT ¥ Lokd G2 [c¥) L1az2
7
LATE. AKBZ. BIB1 ENBT.
8 DOR CAE BER ANT
L1az L1a0 Lok Loks

|Lee2‘| - Leerlingenoverzicht* v|

Sorteren op begindatum

Als meerdere lessen op hetzelfde tijdstip plaatsvinden, maar in verschillende weken, dan kunt u met dit
vinkje de lessen sorteren op de begindatum (module Modulairrooster en Jaarplanning).

Gekoppelde elementen samenvoegen

Bij de overzichtsroosters is het mogelijk om cellen van elementen, die zijn gekoppeld in een les, samen te
voegen. Plaats hiertoe onder de knop Roosteropmaak | Lay-out2 een vinkje bij Gekoppelde elementen
samenvoegen.

@ 1a - Klas 1a (Gauss] Rooster [Kla30) - O = "'- Formaat 30 - Uren van ...
- »
12 ~| - B~ @ <l A 5 - & 4 Algemeen Selectie Lay-out1
Lesjzar.17-09-2018 - 29-06-2013 - Wurcel
Dubbeluren als losze uren
1a | 1b | 7a | 7b | 3a | b 1 |~ Gecnmbinee_rde klaznaam
Alle klazzen in één veld
Vio-1 AR Lk LT | Foppeleszen met punt kenmerken
o2 LoM. WLl T\JE""' GD -| Fimatiez met * kenmerken
35 | Bij botzingen uren splitzen
Wio-3 | s U Ha | G GD T Sorteren op begindatum
Wia-d ME | vz | a0 | ME | vz | ME | Ak ::Q Gekoppelde elementen samenvoegen )
L aarocEneroerieeT
¥No-3 *EH. HF— | Abzenties tonen
Wa-E Geen absentiereden
Ha,. - Alleen dagabsenties
Wm =T .
Alleen vervangingzsuren
L-nt |Doc., Wak, Lok.  Klas Lin |~ +| Uibval doorstrepen
11 |HUG, 8K, L1a  1a,1b, 2a, 2b Handmatig plannen

ak. Afbreken Toepaszen
Element filte: ‘ ‘K|E3'|} - Klas 30*
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Dagroosterbeheer

De velden in dit blok hebben alleen betrekking op de module Dagroosterbeheer (zie handleiding Dagroos-
terbeheer).

Handmatig plannen

De opties in dit blok hebben betrekking op het handmatig plannen in de roosterweergave, zie de basis-
handleiding deel 4 Handmatig plannen.

SleepPlaats: meerdere lessen

Een vinkje zorgt ervoor, dat alle getoonde lessen in het detailvenster (lessen met botsende elementen of
clusterlessen) bij het verslepen van het lesuur met de muis in één keer worden verplaatst

SleepPlaats: kleuren volgens tijdwensen

Dit vinkje bij zorgt ervoor, dat de kleurinstellingen in het venster Tijdwensen ook bij het handmatig plan-
nen in het roostervenster worden overgenomen.

SleepPlaats: inclusief ruilketting
Dit vinkje kan worden geplaatst in een roosterweergave van docenten

Gewijzigde uren

In dit blok is in te stellen, hoe u de gewijzigde uren bij de roostervergelijking (zie hoofdstuk 5.5 van deel 1
Algemeen) en in de dagroostermodus (module Dagroosterbeheer) wilt weergeven.

In het voorbeeld worden de afwijkingen ten opzichte van het reguliere rooster met rood, vet en een uit-
roepteken ('!') gekenmerkt.

ﬂ Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal = O =
4 Algemeen Selectie Lay-out1 Lay-out2 T HTMIL ] [»
. Gewizigde uren
= 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster [[Ia-\n_ u Raad
[ia ~ - EA s .% ” ] Vet
|| Curgief
| |23 32018 ~ % - 28-09-2018 / ket | kenmerken
/ "] Onderstrepen
Ma Di o Da v/ Bfdik
1 = = LoJ Al [ Lege regels niet afduikken
MHE . / || Lege kalommen riet afdruakken
2 MNE Mt ME .
5 WS [ Zwaart-wit afdruk
LOL #i1S My WIS [ 114 kop- en voettekst

4 ME AR S EN Autozize voor detailvenster

5 A EM EM L. | | HTML-ndexpagina met vol naam

B Hi BI! [ Minutenfaormaat

7 .

—_— KiG
B L (] 4 | | Afbreken | | Toepaszzen
Kla-¥1 - Klas 1* “

Afdruk

De instellingen in het blok Afdruk hebben geen invloed op de schermweergave en worden in hoofdstuk 5
‘Roosters afdrukken’ beschreven.

Algemeen

Autosize voor detailvenster

Een vinkje zorgt ervoor, dat de grootte van het detailvenster automatisch wordt aangepast aan het aantal
weer te geven regels.
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HTML-indexpag. met volledige naam

Bij het uitvoeren naar HTML-formaat (zie hoofdstuk 5.2.19 Roosters in Html-formaat) wordt een indexpa-
gina aangemaakt met elementafkortingen. Dit vinkje zorgt ervoor, dat op de indexpagina de volledige na-
men en niet de afkortingen, worden getoond.

Minutenformaat

Roosters, die zijn gevormd met het Untis basispakket kunnen met een minutenformaat worden weergege-
ven. De lengtes van lesuren en pauzes worden proportioneel aan de tijdsduur weergegeven.

Deze optie is vooral zeer geschikt voor scholen, die niet op alle weekdagen hetzelfde tijdraster gebruiken.
In de onderstaande afbeelding ziet u, dat de woensdag een afwijkend tijdraster heeft. Zie voor meer infor-
matie over het dagtijdraster de basishandleiding deel 1, hoofdstuk 4.1.3 Dagtijdraster.

@ 1b - Klas 1b [Newton] Rooster ‘ I ’J = O x "— Formaat 01 - Individueel roaster, dagen horizontaal, uren verticaal - O =
|1b - = - = 3 =
- 8-H @ -l [l & - M q Algemeen Selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML b
T | Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 7~ Uureel Giewijzigde uren
Diubbeluren als logze uren | Rood
) | Gecombineerde klashaam Wet
Ma | Di | Wo | Do | Vr Alle klassen in é&n veld Cunsief
a.00 | Koppellessen met punt kenmerken et | kenmerken
MNE L, | Fizaties met * kenmerken Onderstrepen
3,004 KiG WS WS Bij batsingen uren splitzen Afdk
Bl WS Sarteren op begindatunn
10.004 | Gekoppelde elementen samenvoegen
’ Lo, ME ME Dagroost;rbeheer e e st
MNE | Abzenties tanen 1% kop- &n vosttekst

1M.004 e WIS Ak Go Geen abzentiereden

Alleen dagabsenties | Butosize woor detailvenster

HTML-indexpagina met vol.naam

12.00q Ak L Ha Lo, Alleen vervangingsuren -
Hii Llial dassts —:« Minutenformaat |
e oofdaroep spltzen

13.00- Handmatig plannen A
HA. SleepPlaats: meerdere lessen | Pauzebenaming
14,00 Bl SleepPlaats: kleuren volgens tidwenzen
' | SleepPlaats: inclusief wilketting ) .
— Clustermadus | Aliaz voor detailvenster legenda
15 00 G
| | Afbreken Toepassen
Klal - Klas 1* w
Hoofdgroep splitsen

Als u om planningsredenen deelklassen gebruikt en deze voor de afdruk samenvoegt tot hoofdgroep, dan
kunt u voor ieder roosterprofiel afzonderlijk beslissen of een totaalrooster voor de hoofdgroep of een
rooster per deelklas moet worden weergegeven/afgedrukt (zie ook hoofdstuk 5.2.18).

Alias voor detailvenster/ legenda

Bij de basisgegevens kunt u voor een elementafkorting een alias invoeren. Met een vinkje bij ‘Alias voor
detailvenster/ legenda’ kan de aliasnaam ook in het detailvenster en op de koppelingslegenda op de afdruk
worden weergeven.
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Vakantie

Als u gebruik maakt van de module Modulairrooster, Jaarplanning of Dagroosterbeheer, dan kunt u de in-
gevoerde vakanties en vrije dagen (Gegevensinvoer | Vakantie) weergeven in de roosters. Voorwaarde hier-
voor is de instelling van een roosterweergave van één week (Knop Kalender in het keuzevenster).

75 Vakantie

2b - Klas 2b (Andersen] lnur

Afkorting Yolledige naam Wan T/m “Week daama (4. B, ... L I—v N . __ >
Herfst Herfstvakantie 221018 | 231018 < - BB Pl T
Kerst Kerstvakanlie 241218 0BT i * 13042019 &~
Woorjaar ‘oorjaarsvakantie 25,0219 03.0319
Goede vijdag Goede vijdag 19.04.19 19.04.19 —\_ ik oy | e | B b
FPazen pazen 21.0419 2204189 ™
1 WIS |ttt |
b 2 Bl KG GD e
2 D atum: wo 19-09-2018 Lesvii Legenda wakg| || 3 e MU WIS g
Kalenderwesk: 38,  A'wWeek []Feestdag Lesjaar 1 ME Ak G5 E
5 ARO[ WIS | *EK | mU z
- - _ = Ma | &
Ma Di Wc Do VW Za Zo Ma Di wWco Do Vi Za Zo Ma Di We Do Vi |2
September g L0,
Oktober 1 2 3 4 5 B 7l &8 9 10 11 12 13]14| 15 16 17 18 19 2 8
28 MNovember 1 2 3 4 5 6B 7 8 310011]12 13 14 15 18_1
December 12| 2 4+ 5 6 7 8 9] 1112 13 147 Kial - Klas 1 v|
Januari 12 3 4 78 910 112[13] 14 15 16 17 18 Topeuy e co co o o copery co o
Februar 1 2 4 B & 7 8_910 11 12 13 14 15 16| 17| 18 19 20 21 22 23|24 .I
2019 I aart . 4 5 B 7 B 9[10)11 12 13 14 15 16| 17| 18 19 20 21 22 23|24| 25 26
April 1 2 3 4 5 B 7l &8 59 10 11 12 13]14] 15 16 17 18- 20 23 24 25 26 27| 28| 23 30
el 1 2 3 4 5] 6 7 8 5 1011)12]132 14 15 1€ 17 13 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 y

4.6 Roosteropmaak opslaan onder nieuwe profielnaam

In hoofdstuk 3 wordt beschreven hoe u zelf roosterprofielen kunt toevoegen. Dit is ook mogelijk vanuit de
roosterweergave. Activeer hiertoe als uitgangsrooster een profiel, dat het meest overeenkomt met de ge-
wenste opmaak en pas de weergave aan. Open rechts onderin het keuzeveld en kies Profiel opslaan als ...

RUE - Rubens, Paul Rooster [DoclA)

Fie ~:=-3 AR BMe &-& 5= .
Lesjaar17-09-2018 - 28-06-2019 -
Maandag Dinsdag Woensdag | Donderday Wrijdag
1 ga00
8:45 NE Lib 1h Loy la. | KQ LZz 4
2 8155 wb L 1
9:40 NE Liz 1a GS L33 3a |NE Liz 1a

Docls - Docentrooster groot |«

Mieuw Lesroosterformaat

—|Doc-Diag - Docent-Diagnose
Doc-HTML - Docent HTML

Daocl - Docent 1

Dac-M-1 - Docent 1

Doc-W1 - Docent 1

DoclA - Docentrooster groot
Docli-P - Docentrooster groot Pri
Doc-Pau - Docent 1

Profiel opslaan

Profiel opslaan als .. *
Bewerken

Wissen

DoclaF Afkorting

Docentrooster groot Printversie | Yalledige naam

0k Atbreken
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Roosters afdrukken

Met een klik op de knop Afdruk of Afdrukvoorbeeld in de werkbalk Snelle toegang (links bovenin) wordt de
inhoud van het roostervenster afgedrukt naar de printer of het beeldscherm. Als alternatief voor de knop
Afdruk kan ook de toets combinatie Ctrl-P worden gebruikt. Zorgt u er wel voor, dat het af te drukken
roostervenster actief is. Dit is het geval als de titelbalk van het venster donkergekleurd is.

Wilt u voor het afdrukken een andere opmaak gebruiken dan voor de weergave op het scherm, definieer
dan voor de afdruk een nieuw roosterprofiel (zie hoofdstuk 4.6).

In het algemeen wordt het rooster afgedrukt, zoals op het beeldscherm weergegeven. U hebt nog wel de
mogelijkheid om extra informatie aan de afdruk toe te voegen. Dit wordt in het hoofdstuk 5.2 Paginaop-
maak uitgebreid beschreven.

Afdrukvenster

Na het activeren van de knop Afdruk of Afdrukvoorbeeld verschijnt het afdrukvenster. Hierin hebt u een
aantal mogelijkheden voor het opmaken van de afdruk en het wijzigen van het bereik van de af te drukken
elementen.

Selectie

Met de knop Selectie opent u een venster, waarin aan te geven is, welke elementen moeten worden afge-
drukt. Elementen kunt u op de onderstaande manieren selecteren.

" Overstrijken van elementen met een ingedrukte muisknop.

" Met behulp Ctrl- of Shift-toets.

" Knop Alle: alle elementen worden in één keer geselecteerd.

" Knop Gemarkeerd: selecteert de elementen, die bij de basisgegevens zijn gemarkeerd (vinkje bij Mar-
keren (M)).

® Knop Inversie: selecteert alle elementen, die daarvoor nog niet waren geselecteerd. Dit vereenvoudigt
de selectie bij twee verschillende groepen (bijv. docenten met deeltijd- en voltijdbaan).

®  Selectie van afdeling: bij docentenroosters verschijnt in het selectievenster een extra keuzeveld Afde-
ling, waarmee u de selectie kunt beperken tot docenten van één afdeling.

Afdruk w B Docent *
. Afkarting Valledige naam
Dacent: 3410
: Afdruk bewerkean GAL Beuss
Selectie REW Mewtan
——.. HUG Huga
FOF AND Anderzen
FOF Aanmaken vwan totaal bestand AR Aristoteles
Cal Callaz
HTML Afbreken NOB Nabel
RUB Rubens
CER Cervantes
CUR Curie
Alle- " Afdeling
Alle Gemarkeerd| | lrwersie

Linksboven de knop Selectie wordt vermeld, hoeveel elementen in het totaal aanwezig zijn en hoeveel
daarvan zijn geselecteerd voor de afdruk.

Een selectie van elementen kan ook in het venster Paginaopmaak worden doorgevoerd, zie hoofdstuk
5.2.3 Filter.
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5.2 Paginaopmaak

Met de knop Paginaopmaak in de werkbalk van de roosterweergave (of met de knop in het afdrukvenster)
kunt u verdere opmaak voor de afdruk van het rooster instellen.

1 RUE - Rubens, Paul Rooster [DoclA-F)

[RuB ~ |- F aguﬂ.@\”@ BasB= )

Lan
Lesjaar:17-03-2018 - 28-06-2019 - @ e

. Instellingen voaor het afdrukken van de
Maanday Dinsdagy Woens huidige weergave (profiel) vastleggen.
1 a0 | !
545 NE Lib 1b | LOJ la. | KO 123 4

5.2.1 Lay-out

% In het venster Paginaopmaak kunt u in de rechterbovenhoek van het rooster de knop Roosteropmaak ac-
tiveren. Zo kunt u snel een aantal instellingen wijzigen, die betrekking hebben op de roosterafdruk. Deze
vindt u op de tabbladen Lay-outl en Lay-out2.

9 Paginaopmaak - 0O X
D15 D= Docent: 10410 2
~ Filter
Whtis NL BY  Rooster 20182019 Untis 2018
untis.nl 11-8-2017 16:28 ,\ Roostergroatte
. . aanpazzen aan
éAU Gauss Friedrich l -T paginagrootte
Maanday Dinsdag Woensday | Donderdag Vrijdag@
Leszen, ...
1 =:mo
8:45
2 85 "— Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, ~-en verticaal
9:90
3 o0& 4 Algemeen Selectie Lay-out1 Lay-out2 HTML [
s Yormgewing wan de velden
T WIS L33 3 Opschrift Bezette uren Wiile uren o
11'33 Ruimtelijk. [30): Ruimntelijl: [30): Ruimntelijk. [30): g
Opgelicht Opgelicht Opgelicht
] ::;g Werzonken Werzonken Werzonken
*lak lak Wlak v el et
6 1235 X . .
1320 *lak: Wlak: Wlak:
Gris Grijz Grijz
FREED] Wit it Wit 1 klaz van
14:15 leraar
g :gf; Shreep voor valgende uren: | Streep tuzzen ochtend/middag
’ || | Streep tuzzen dagen et
|
f Dubbele streep woor uren: =
Afbreken Toepaszen e ek, 7]
£ >

Op tabblad Lay-outl kunt u de vormgeving van de roostercellen aanpassen. De drie selectierondjes onder
Ruimtelijk (3D) zijn alleen effectief op afdruk en laten de roostercellen opgelicht, verzonken of vlak weer-
geven.

Op tabblad Lay-out2 vindt u in het blok Afdruk verschillende instellingen met betrekking tot het afdruk-
ken van het rooster.
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|

Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

4 Algemeen r Selectie r Lay-ouﬂ/ Lay-out2 r HTML ] [
urcel Gewizigde uren
[ ] Dubbeluren alz lozze uren Food
|| Gecombineerde klaznaam [ ] Wet
[T alle klazzen in é&n weld [ Cursiet
K.oppelleszen met punt kenmerken [ Met! kenmerken
Fixaties met * kenmerken || Onderstrepen
Bij botsingen uren zplitsen Afdiak
[ | Sarteren op begindatum [ Lege regels niet atdmukken
[ 1 Lege kolommen niet afdrukken
Dagmnstgrbeheer [ Zwart-wit afdruk,
Absenties tonen . [ 11% kop- en voettekst
|| Geen abzentiereden

Lege regels en/of kolommen niet afdrukken

Een vinkje bij de optie Lege regels niet afdrukken zorgt ervoor, dat lege regels op de afdruk worden on-
derdrukt. Vooral bij roosters met formaat 20 en 30 en bij de Html-uitvoer kan dit veel ruimte besparen.

Zwart/wit afdruk
Met de optie Zwart/wit afdruk kunnen de kleuren op de afdruk worden onderdrukt.

1x kop- en voettekst

Wanneer u meerdere roosters op één pagina afdrukt, wordt per rooster een kop- en voettekst afgedrukt.
Activeert u de optie 1x kop- en voettekst, dan wordt de kop- en voettekst slechts één keer per pagina af-
gedrukt.

Roosteropschrift

Bij de individuele roosters (formaat 1. 10 en 11) kan het opschrift voor de afdruk worden aangepast. Klik
hiertoe eenvoudig in de paginaopmaak op het stift-symbool naast het opschrift.

Standaard worden in het opschrift de afkorting en de volledige naam van het element weergegeven. De
opmaak van elk afzonderlijk veld in het opschrift kan met de instellingen in de rechterbovenhoek worden
gewijzigd (lettergrootte, uitlijning, letteropmaak).

Soort veld - Paginaopmaak X

Soort veld

1 Naam

9 Paginaopmaak ) Tekst o x
8 () Categore
DO =- S
Untis NL BV Rooster2022/2023 ) Tidbereik .
arjan Hoogeveen ' Periode n

[@tuurkundelokaalz Lokaalcapaciteit: 20 Praktjj

\ f

"‘ Formaat 01 Uurcel Opschrift van individ' .2 roosters (formaat 01, 10, 17

Soort veld: Categorie - Afkorti -
Lok || Newwved Caogore: Ao 99
o - Vet
2 B | Afbreken | | Veld wijzig. | 10 Posties maximaal [ Cursief
) | Toepassen | | Veld wissen | 110 % Lettergrootte in procenten (50-500%) [ Onderstreept
3 =

4 Volledige naam-xxxxxX.|[_Lokaalcapaciteit_] . {Catego.}

Met de knop Nieuw veld kunnen de onderstaande velden aan het opschrift worden toegevoegd.

® Naam: aan de rechterzijde kunt u kiezen voor de afkorting of de volledige naam van het element. Bij
docenten- en leerlingenroosters wordt als volledige naam de achternaam en de voornaam afgedrukt.
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Tevens kunt u voor deze elementen de afdruknaam weergeven. Het formaat van de afdruknaam is in
te stellen onder Instellingen | Lijsten | Afdruknamen.

"  Tekst: de tekstregel, die is ingevoerd in het invoervenster van het element.
" Categorie: de afkorting of volledige naam van de categorie, waartoe het element behoort.
"  Afdeling: de afkorting of volledige naam van de afdeling, waartoe het element behoort.

® Klassenleraar: is bij de klasseninvoer het veld Klassenleraar ingevoerd, dan kan deze boven het rooster
van een klas worden afgedrukt.

®  Lokaal: heeft een klas of docent een eigen basislokaal, dan kan deze worden toegevoegd aan het op-
schrift

" Tijdbereik: de instelling op het tabblad Selectie (knop Roosteropmaak) bepaalt het af te drukken tijd-
bereik. Dit kan een week, een periode (module Periodenrooster), een zelf gekozen tijdbereik of het
hele lesjaar zijn. Bij het aanvinken van Volledige naam wordt de datum met het jaar aangevuld.

" Lokaalcapaciteit: in het opschrift van een lokaalrooster kan de capaciteit worden getoond.
"  Periode: (module Periodenrooster): de afkorting of volledige naam van de actieve periode.

®  Vaste constante tekst: na het selecteren van dit veld kunt u een regel tekst invoeren, die boven elk
rooster zal worden afgedrukt.

Vergeet vooral niet, om naast de instelling van de breedte van het veld ook in te voeren hoeveel posities
(karakters) van het veld moeten worden afgedrukt.

De begin- en einddatum van het lesjaar of de periode kan ook in de koptekst worden opgenomen, zie
hoofdstuk 5.2.16).

Filter

Standaard wordt het op het beeldscherm getoonde rooster afgedrukt. Met de knop Filter opent een ven-
ster, waarin u kunt aangeven, welke elementen moeten worden afgedrukt.

" OQverstrijken van elementen met een ingedrukte muisknop.
" Met behulp Ctrl- of Shift-toets.

Docent: 1/22
Filter |
.\ Roostesl B’ Docent >
aanpass - -
l -T pagFr?asgn Afkorting Wolledige naam
AND Andersen

ANT Anton
Lessen. | g Aristoteles
BER Anton

— g CAE Caesar
foppoind CAL Callas
CER Cervantes
e CUR Curie
5.' = | Aficortings DOR Dora
|= EMI Emil
— FRI Fritz
_amm
GAL Gauss
= Klassen
GUS Gustav

I w | Hement filter
Rooster K

klassenle Ale Gemarkeerd || Inversie
e
a bC Elemem-"'mﬁ—'—!rﬁ

" Knop Alle: alle elementen worden in één keer geselecteerd.

&

" Knop Gemarkeerd: selecteert de elementen, die bij de basisgegevens zijn gemarkeerd (vinkje bij veld
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Markeren (M)).

® Knop Inversie: selecteert alle elementen, die daarvoor nog niet waren geselecteerd. Dit vereenvoudigt
de selectie bij twee verschillende groepen (bijv. docenten met deeltijd- en voltijdbaan).

" Elementfilter: als er elementfilters zijn gedefinieerd (tabblad Gegevensinvoer | Overige gegevens | Ele-
mentfilter), dan verschijnt in het filtervenster de mogelijkheid om een elementfilter te selecteren.

Wilt u filteren op afdeling, selecteer dan eerst de gewenste afdeling in het lintmenu (module Afdelings-

rooster).

Een selectie van elementen kan ook in het afdrukvenster worden doorgevoerd, zie hoofdstuk 5.1.1 Selec-

tie.

5.2.4 Automatische paginaomslag
Wanneer er niet voldoende ruimte is voor alle weekdagen van een individueel rooster, dan wordt automa-

tisch een nieuwe pagina toegevoegd, waarop de overige informatie wordt geplaatst.

%! paginaopmaak

D15/ 2@ E-

4

Untis 2018
26-6-2017 3:29

whtis NL BY
i Lntis nl

Raooster 201872018
Geldtvanaf 19-09-2018 -

Matis NL BY  Rooster2018/2018
untis nl Geldtvanaf 18-09-2018 -
‘ra Klas 1a (Gauss)
Maandag Dinsdag Woensdag Dunderdag@
1 aooga| NERUBLIa EN ARIL1a WIS ARI L1a GD NOB L1a
2 ss5aa| BICERLla MU CAL L1a MUCALLla WIS ARl L1a
3 oson HaUR CR VAS AR L1a HE RUBL1a
LOJ RUBGT
EN ARI L1a
4 10:9651 EN ARIL1a NERUBL1a EN ARI L1a
5 110 WISARI L1a
6 120

‘ra Klas 1a (Gauss)

- 0O X

Klas: 7/7 ~
Filter
Roostergroatte

Aanpassen aan
paghagrootte

il

Koppelingslegenda

: [woetnoten]

Afkortingen

mm
T

aEn
Docenten van de klas

I-.. Il FRiooster klassenleraar

Vrijdag Zaterdag
1 LOM AR GZ
20084 A0 FUEEL
AK HUGL1a
2 o509 WIS ARI Lla
3 csone| eDMoBLIE
NE RUBL1a
4 0.1 BICERL1a
5 1101
6 12:351

5.2.5 Automatisch aanpassen aan paginagrootte
Met de optie Roostergrootte aanpassen aan paginagrootte bespaart u de moeizame handelingen om het

Let op!

rooster zo optimaal mogelijk op de pagina af te kunnen drukken.

Met het activeren van deze knop verandert ook het roosterprofiel, dat betekent dat ook de roosterweer-
gave aansluitend beduidend groter zal zijn.
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'I‘ Paginaopmaak

@015/, 7©0E-

Klas: 7/7 ~
Filter

tntis NL BY  Rooster2018/2019 Untis 2018 Roostergroatte
.untis.nl Geldtvanaf. 19-09-2018 - 26-6-2017 911 3aNpassen aan
f paginagrootte
1a Klas 1a (Gauss)

Lessen, ...
g Paginaopm
@015/70 O 8- Klas: 747 )
/ al Fiter
Mntis NL BY  Rooster 20182019 Untis 20 ~ | Roostergrootte
untis.nl Geldtvanaf. 19-09-2018 - 26-6-2017 12 E aanpassen aan
f ‘ l paginagrootte
1a Klas 1a (Gauss)
< A
Ma Di Wo Do Vr Za g Lessen ..
K.oppelingslegend:
[voetnoten)
1 NE EN WIS GD LOM.
Afkortingen
AR
Docenten van de |
2 BI MU MU WS S v v
< > < >

5.2.6 Roosterafdruk inclusief lessenoverzicht

Bij formaat 01 en 10 is het mogelijk om ook de lesinvoer af te drukken. U kunt zelf bepalen, op welke posi-
tie van de pagina de lesgegevens moeten worden geplaatst.

7%= Paginaopmaak

D157 O G- Klas: 7/7 "
) Filker
thtis NL BV Rooster2018/2018 Untis 2018 . [
untis.nl 11-8-2017 19:26 E 3aNpassen aan
? l paginagrootte
1a Klas 1a (Gauss)
Ma Dl Wo DO V@ Lessen, ...
1 Emr EM 0 LObd. Bl
2 ME Bl ME Koppelingslegenda
3 [eow | [ws (w0 [wis (rasinetEs]
4 GO ME AR [ WIS EM
& AH. EM EM |LCH.
5 Afkartingen
Ha,
7
5 Tl 1e]
X A Docenten van de klag
f Untis D
v Fooster klassenleraar
q D D = E QR-code in
" |'=| ‘! licentieregel W
< > < >

Met de knop Instellingen (in de rechterbovenhoek van het blok Lessen) kunt u het gewenste lessenprofiel
selecteren. De kolommen en de vormgeving, die in de paginaopmaak van het geselecteerde lessenprofiel
zijn ingesteld worden in dit blok overgenomen.
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?a Klas 1a (Gauss)
Ma | Di |Wo | Do V@
1 Er Er LiCha. Bi
ME
2 ME Bl ME
WS
3 JLOM. WS [ (M
4 D ME AR [ WS ER
] Ak EM EM  |LOh.
B
Ha,.
7
K
a hAlL
rd

5.2.7 Koppelingslegenda

Als niet alle lesgegevens in een uurcel worden getoond, dan kunt u overwegen om de overige gegevens op
te nemen in een koppelingslegenda. Tot de informatie (van klassen) behoren alle lokalen, vakken, docen-

Tip

ten, eventuele beperkingen qua tijdbereik en lesteksten.

£ paginaopmaak

@O15/7@ O 5~

Ja

Klas 2a (Hugo)

K., Doc Usw Docent Wak  Klas Lukea% -4 N_eemt de
4.1 2  HUG Ak lalbZa2b Lla paginacpmaak
2.3 2 AND  HA  1a L1a aver van een
GAL HA b L1a bestaand
CUR  Hw ALk lessenprofiel
2.1 3 AR L0t | Lessen H
5 AR WYlS P ¥
5 AR' EN Dltlng olledige naam
L-Kla Klaz 0
2 CAL fll
Lklad | Klasd 1 Afbreken
Untis LklaF  KlasF 2

Ma

Di

Wo

HE

CER L3a

WIS NEW

'e

[

IS NEN L33

GD  NOB

CalL2a

HA  MEALRA

IG5 HUG L2a

EH

CER L2a

EH CER L2a

.

EH

CER L2a

EH

CER L2a

K. HUGL1a

U]

MIS NEW L2a HE

CER L2a

IAK. HUG L1a

1

HE

CER L2a

FSK. caLL2a
WIS GaLL2h
2)

IG5

HUG L2a

HA NE%

CER L2a

LT. L2a
5)

FLOJRUB G1

LOM AR ol
)

5 MNEW 25

CER L2a

1 ledie

Mr.

Doc. Mak Lok

Klas__ [Tijd |LIn

Tekst

kb

HUG K, L1a

1ah2ah

2

71, NE

CAL, 8K, L2a
GAU, WIS, L0
AND, WIS, L3a
RUB,EN, L1a
HUG, EN, L1a
MOB, NE, L1b

Zah3a ]
Zah3a
Zab3a 9
Zab3a i
Zah3a
Zah3a 7
Zah3a o

erdiepingsleergang

~.

RUB, LOJ, G
4RI LOM, G2

Zah  JAWA
dah B YWB

Klas: 147

=

—.J
Iy

Filter

Fioostergrootte

aan|
pag

Less

- 0O X

pazsehn aan
inagroathes

B, ...

g

Zah
Zahb

CUR, HW, LHW
AND, A LHA

Koppelingslegenda

[woel

thaten)

MEW, LT, L2a  |2ab

CLE)
A il

i

L

<
(=]

Afkan

Docenten van de klas

Rooster klazzenleraar

".ﬁ.@ GR-code in v

> <

rtingen

In de uurcel van het rooster moet een verwijzing naar de koppelingslegenda worden opgenomen (knop
Roosteropmaak | Uurcel | Verwijzing naar legenda).

De koppelingsagenda toont de actieve kolommen in het detailvenster van de roosterweergave. Met de
knop Instellingen kunt u instellen, over hoeveel kolommen de legenda moet worden verdeeld en of de le-
genda omkaderd moet worden afgedrukt.

1

Afdruk in een kader

2| Aantal kolormmen

0K

Mr. |Doc, Vak, Lok Klag Tijd  |LIn[Tekst
13 |HUG, AK, L1a  |1abZab
) |CAL, Sk, LZa Z2ah3a 9 [Werdiepingsleergang
GAU WIS, L2h |Zab3a 11
AMD, WIS, L3a |2ab3a ]
RUB, EM, L1a |Zab3a
HUG, EM, L1a |Zah3a 12
MCOB, KE, L1h  |Zab3a 7 I

Wilt u liever bij een bepaalde les geen legenda afdrukken, vinkt u dan in het lessenvenster op het tabblad
Algemene code het veld (L) Niet in legenda aan.
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De lettergrootte van de koppelingslegenda is in procenten in te stellen onder de knop Roosteropmaak.
Deze lettergrootte geldt ook voor het afdrukken van lesgegevens en afkortingen.

Afkortingen van vakken en/of docenten

Ook kunnen de afkortingen met de volledige benamingen van vakken en/of docenten naast of onder het

rooster worden afgedrukt. U kunt deze opsomming verdelen over verschillende kolommen en de gegevens
in een kader afdrukken.

Untis 2018 ‘ s | Roostergrootte

11-8-2017 20:42 [] Afdruk in een kader
2 & Aantal kolommen

VVakken
Maarm Yolledige haam Naam volledige naam |g5 [[9@ B4 Vakken
Ak Aardrijkskunde Hiw  Handwerken Docenten
=]l Biolagie kG Kunstyeschiedenis
EM  Engels LoJ  LOjongens K
GO Godsdienst LOM  LOmeisjes —
HA Handenarhbeid Wil Muziek I—I

ME  Mederlands

: "=

WIS Wiskunde ‘\ - Afkortingen
Docenten =
Maam Yolledige naam Maam Yolledige naam _
AND  Andersen CLUR  Curie

n] t de kl

ARl Aristoteles GAU  Oauss PR van £ e
CAL  Callas HUG  Hugo
CER Cervantes MOB  Mobel

RIS RIS m Fooster klassenleraar

Docenten van de klas/ Klassen van de docent
Bij een klassenrooster kunt u de docenten tonen, die aan de klas lesgeven. Omgekeerd kunnen in een do-
centenrooster de klassen worden getoond, waaraan de docent lesgeeft.

Met de knop Instellingen verschijnt een venster, waarin u kunt aangeven welke gegevens moeten worden
getoond en op welke manier (aantal vakken per regel, aantal kolommen en wel of geen kader).

béatis NL BY  Rooster2018/2019 | | == | Roostergrootis
untis nl [ Afdruk in een kader
?a Klas 1a (Gauss) Docenten - Afdruknaam
Ma Di Wo Do vt % | Docent  |vakken et vakken

Gauss % ﬁakken - Maarn

1|EH &R Lia|EH aR1 L1a LOJRUE Bl CER Lia| | HH9° (RIS | §

HE RUB Lia An_dersen Hande_ngrbeuj a0 Aantal kolomrnen
7 |HE RUB L1a Bl CER Lla|ME RUB Lia| [ Anstoteles |LOmeisjes
WIS ARl L1a Wfiskunda 1 15| Aantal wakken per regel

3 |LOMRELE 1 WIS ARl L1a (MU CAL L1a (WIS AR Engel=s
Callas huziek oK F

4 HE RUB L1a | AK. HUG L1a WIS 4RI Lia |EH 4RI Kunstyeschiedeni e
MHakbel Godsdienst B EI

5 | AK. HUG L1a EH AR EH ARl L1a |LOJRUB Rubens Medatlands

B Lo jongens _

HA. ANDLHA Cervantes | Biologie | 7| Docerten van de klas
- Curie Haridwe rken v/
KG CAL Lia
8 MU CAL L1a
H Rooster klassenleraar
& Unitis I
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5.2.10 Klasrooster met rooster klassenleraar

Met deze optie plaatst u het rooster van de klassenleraar naast het klasrooster (of klasrooster naast het
docentrooster). Dit natuurlijk alleen als bij de basisgegevens klassenleraren zijn ingevoerd.

Whtis NL BY  Rooster 20182018 Untis 2018 - | Boostergractte
untisnl 11-8-2017 2113 - AANPATIEN 330
l paginagrootte
éAU Gauss Friedrich 1a Klas 1a (Gauss)
Ma Di Wo Do T ‘@l Ma Di Wo Do Vr Leszen, ...
1 1 EM EM LM, Bl
4 4. ME
2 4, 2 ME e =]l ME
F.oppelingslegenda
i - 3a. Ja - 3 | Lon. WIS My WS [voethaten]
4 3a 4 GO ME AR WS EM
L] *28,2b,3 4, 51 Ak EM EM L,
o 1h 6 HA Afkortingen
¥ : 3a. i :
KG
] ] hil
7 ntis Flaszen van de docert
Fooster klaz van
klazserleraar

5.2.11 Afdruk element-tekst

Bij het afdrukken van roosters kunt u voortaan ook de tekst, die is ingevoerd bij de basisgegevens, analoog
aan de afkortingen, optioneel naast het rooster afdrukken.

L | |
L Klassen / Klas

[+ ~HBERITYT &5 O Rm da-80 .

Atkord Yolledige naam “akloksa Hfdvakkenid Urenidag  Tekst

18 Mas 1a (Gauss) L1a 4|46

b Klas 1h (Mewton) L1k 4 4-6
Dit i= tekst ki klas 2a. De tekst

23 Klas 2a (Hugo) L2a 4 4-F kan maximaal 100 karakters
bewvvatten.

b Klas 2b (Andersen) L2k 4 4.7

35 Klas 3a (Aristoteles) L3z 4 4.5

3k Hla= 3b (Callas) FL1 448

4 Klss 4 (hokel) FL2 4 4.8 Tekst bij klas 4

- Klas ™
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'I‘ Paginaopmaak

@070 E- Klas: 747
~ Filter
%stinstelling DEMO  Rooster2013/2020 Untis 2 . Roostergrodtte
oor demo en test Geldtvanaf: 10 oktoher 29-3-20181 aahpassen aan
x l paginagrootte
za Klas 2a (Hugo)
Ma | Di | Wo | Do | vr Za@ Ditis tekst bij klas 2a. De tekst kan ELESWW
maximaal 100 karakters bewvatten. ;
30 Letterqrootte i
1 ML AK. | ME | MNE
e 0 -
2 GD EM | BI ME BEEE
GS
3 | wis | Lo WIS | MNA | EM
Uitliining
4 ME | BI | GD | MA | EN | AK
5 EM | WIS | *5K. WilS
] LT.
T an de klaz
L0,
8 o4

ﬂg Rooster klassenleraar
a b!; Element-Text

Aehtararand. ok

5.2.12 QR-code

Bij gebruik van WebUntis heeft u in Untis in het licentievenster de mogelijkheid, een vinkje bij Gebruik van
WebUntis te plaatsen. Hiermee ‘weet’ het programma, dat WebUntis wordt gebruikt en dit geeft bij ver-
schillende verwerkingen een voordeel.

Licentiegegevens

Licentiegegevens
Instellingsnaam

Lintis BY

www untis.nl

01-01-2021 | Einddatum (dd.mm.jij)

Module
Basizpakket

Optimalisatie
Lokaaloptimalizatie + Disl.
Plandialoog

Grote module
Dagroosterbeheer
Curs
Minutenrooster

Jaamlanning

Voettekst Untis
Land Regio
Nederand -

I ~| Gebruik van Web Untis I

Licentienummers

Kleine module
Plan v. Inzet/ \Waardeberekening
Pauzerooster
Afdelingsrooster
Leerdingenrooster
Inforooster
Modulaimooster
Periodenrooster

Instellingsgrootte
voor 700-1500 leedingen

*

Klantnummer
1]

In het venster Paginaopmaak kan nu automatisch bij het afdrukken van roosters de zogenaamde QR-Code
worden toegevoegd, waarmee leerlingen, ouders en docenten makkelijk op de installatiepagina van de Un-
tis Mobile app terecht komen. Hierdoor hebben alle betrokkenen bij het rooster de mogelijkheid zich snel

en eenvoudig te laten informeren over veranderingen in het rooster.

De QR-Code kan in alle roosters worden opgenomen in de koptekst van de pagina.
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| I
015/ 00A- 8
vértis NLBY  Rooster2018/2019 Untis 2018 !E 2 Afkortingon
untis nil 11-9-2017 21:38
{a ] Met eenklik op
deze knop wordt
Ma Di Wo Do de QR-code
toegevoegd aan
1 |EH &R L1a[EN 2RI Lia LOJRUE Bl CER Lia de koptekst
HE RUB Lia
2 |HE RUB L1a Bl CER Lia|HE RUB Lia
WIS 2RI Lia
3 |LosruE @1 WIS ARI Lia (MU CAL Lia |WIS 4RI )
OF-code in
4 HE RUB L1a |AK. HUG L1a |WIS &R| Lia [EN 2RI licentieregel
5 | AK. HUG L1a EH 4RI EH ARl Lia |LOJRUB Bchtergrond-afb,
B HA. ANDLHA w .rl-. <niet gedefinieerd: W
£ > < >

Bij de individuele roosters kan de QR-code ook worden opgenomen in het opschrift boven het rooster.
Plaats hiertoe een vinkje bij de optie ‘QR-code’ in het venster ‘Opschrift van individuele roosters’.

Rooster 201852019

ms NL BV Untis 2018
_W———...‘__

11-8-2017 21:35

750 puem2at 01 Uurcel Opschrift van individuele roosters (fo...

] Soort vel &
NigLiw v OR-Code afkorting:
- Di Afbreken Veld wilzig. WMl 5 P
1|en 2R L1a(En 2R Tospassen feduesen =
a
w
2 [we RUB L1a < >
WIS AR H
3 |Losrue @1 ;
r) HE ELE :

A | AK. HUG L1a

? e '5| -Afkor _____ o

| gy

8 MU Ca

5.2.13 Meerdere roosters per pagina

Met de knop Instellingen in de rechterbovenhoek van de pagina kan een aantal bijzonderheden voor de
afdruk worden ingesteld. Het formaat van het rooster bepaalt hierbij, welke instellingen mogelijk zijn. De
onderstaande beschrijving geldt voor individuele roosters met formaat 1 en 10.

Paginaopmaak

@O15/0OE- Klas: 8/8
Ll "
Filter
@ .
%tis NL BY Rooster 20182018 Aantal roosters per pagina
whnty Untis nl Geldtvanaf. 10 oktober 12 Aantal naast elkaar
1a Klas 1a (Gauss) 1 15| Aantal boven elkaar
Ma | Di | Wo | Do Vr@ Roosters perwveek
[] Roasters perweek
1 WS | GD hALJ [ Per elernent een nieuwe pagina
2 | mu | EN LOM. 0 2| Aantalweken
HW MNE
3 EM NE ER Lesweken
4 | NE | 6D | wiS LRl |
ki
5 |Lom | EM [ 1x kop- en voettekst
6 Bl | LCh. Bl [] &lias voar detailvensters legenda
7
8 HA | Ak ik
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Aantal roosters per pagina

U kunt instellen, hoeveel roosters u op één pagina naast en onder elkaar wilt afdrukken. In de onder-
staande afbeelding worden op één pagina zes roosters afgedrukt.

Onder de knop Roosteropmaak | Details kunt u deze gegevens voor het actieve roosterprofiel vastleggen.
Zo hoeft u niet bij iedere afdruk opnieuw de details in te stellen.

% paginaopmaak

@15/ @ - Klas: 4/8
& " Filter
" - Aantal roosters per pagina
Wtis NL BY  Rooster 201872018 Untis 2018 ‘
vt untis nl Geldtvanaf 10 oktoher 2[4 Aantal nasst elkaar
2. £, . =
ia Klas 1a (Gauss) oa Klas 3a (Aristoteles 2 2] pantal boven elkaar
Ma | Di | Wo | Do Vﬁ Ma | Di | Wo | Do | vr Roosters perweek
[ Roosters per week
1 WS | 6D MU 1 |LOmM. | GS ME | WIS | NE ] Per element een niewwe pagina
Z [ W0 e, TEoW z| o0 | Bl [Eow [ @ |, 2] Aanaweker
4| wE oD [wns [ o [wis 4 |wis | ME | MA | Ak | EN emmalien
5 | Lom EM 5 | LT. AR LT. A GE |
L] Bl [ LOM. Bl 6 |LOM. | Sk MNE HA
Fi Fi Tz kop- en voettekst
] HA | AK HA.
] ] [] &lias voor detailvenster/ legenda
0K
X '{ <o Rooster kl I
Za Klas 2a (Hugo) =4 Klas 4 (Nobel) il ooster klassenleraar
Ma | Di |Wo | Do | Vr Ma | Di | Wo | Do | Vr EEE
T, | QR-codein
1 ey MNE ME | WIS 1| GD ER KO Bl ME. "E 1 licentieregel
2 ) ERM il A 2 | ME. | AK LT NE Ak =t
3 | GD ME | LOJ. | GD ME J | WIS, | MA | WIS NE Achtergrond-afh.
4 EM EM EM | WIS 4 |LOM. | MNE MU [ WIS GS il X
5o (o0 | & | na 5|68 [ & [Ro | WA & i gt
6 | WIS | Sk [ LOJ L0 6 | GD | 5K LT ) — :
; AL ; KG |"LoM. Afb. verschuiven [x]
74 untis

Roosters per week/ Lesweken

Als u gebruik maakt van de module Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplanning, dan zijn bij formaat
01 en 10 voor klassen en docenten meerdere roosters van een willekeurig aantal lesweken op één pagina
af te drukken. Plaats hiertoe een vinkje bij Roosters per week en voer het aantal weken in. Indien gewenst
kunt u in het veld Lesweken aangeven, welke weeknummers moeten worden afgedrukt. Is dit veld leeg,
dan wordt uitgegaan van het ingestelde tijdbereik op het tabblad Selectie (knop Roosteropmaak).

Wilt u iedere nieuwe klas of docent op een nieuwe pagina laten beginnen, plaats dan een vinkje bij Per
element een nieuwe pagina.

Details overzichtsroosters

Voor de formaten 11, 20, 21 en 30 kunnen voor de afdruk de volgende details worden ingesteld:

Aantal regels en kolommen per pagina

U kunt het aantal kolommen en regels invoeren, dat op één pagina moet worden afgedrukt. Met een vinkje
bij Regels/kolommen automatisch berekent Untis zelf hoeveel regels en kolommen er binnen de inge-
voerde marges passen. De optie Hele dag op 1 pagina zorgt ervoor, dat de pagina-afbreking nooit halver-
wege een dag plaatsvindt.

In het onderstaande voorbeeld passen er in dit geval drie dagen op één pagina. Zonder activering van Re-
gels/kolommen automatisch kunt u zelf het gewenste aantal regels en kolommen instellen.
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7% Paginaopmaak

D111 OO = Klas: 4/8
A -
. Filter
Aantal regels / kolammen per pagina
Ltis ML BY Untis 2018
v TS i 13-8-2017 4 2| Regels (elementen) per pagina
isandag Dinsdag ‘Woensdag ‘@ 24 2| Kalommen (weekuren) per pagina
T2 (|4 |5 (6|7 (81|23 4|5 (67|81 123456 7|8 Reqels # kolommen automatisch
1a MU JEM |ME (L | Bl Ha. EM [ME |GD |EM [LO Wl HA v Hele dag op 1 pagina
AR
2a Ha (GD|EN | B[4 ME |EM (LT ME [EM [LOJ| WG LCJ [] Alleen losse dagen op 1 pagina
Ja |LO [GD[EM (WA [LT. [LO GS | Bl W |NE Ak [SK. ME |LO [EM [MA |LT. [ME Ha. [] Roosterdagen verdelen over pagina
4 GO [ME. |V LD | GS [ GD EM | &K k& |NE | BI KOO LT [l (MU KO (LT K
7 14-08-2017 - 03-08-2018  urtis OK
IR o] I

Passen niet alle dagen op de pagina, dan kunt u het vinkje bij Roosterdagen verdelen over pagina plaatsen.
Untis probeert dan de resterende dagen op dezelfde pagina te verdelen.

(& Paginaopmaak

O011/11©Q - Klas: 4/8
ﬁ' ~ Filter
Aantal regels / kalommen per pagina
yitis NL BY Untis 2018 IS :
[T 13-9-2017 > | Regels {elernenten) per pagina
Weandag Din=dag Woensdag .@ 242 Kolommen [weekuren) per pagina
1|12 |3 (4|56 |7 |81 |2|3|4|5|6|F7 |81 |2|3|a4|5|6]|F|8 Regels f kolommen automatisch
1a MU [EM |ME |LO [BI HA. EN |ME |GD |EN |LO Wl H [ Hele dag op 1 pagina
AR
2a Ha. (GD|EM [ BI (W ME |EM |LT ME |EM [LDJ| KG  [LDJ [] &lleen losse dagen op 1 pagina
3a |LO |GD|EM [ |LT. LD GS | Bl | [MWE | AK |3k, ME |LO |EM |MA |LT. |ME He. Foosterdagen verdelen over pagina |
4 GO |ME. W |LO |GS | GD EM | AK |MA |ME | BI KO LT W MU KO | LT KG"/’T'
Donderdag “rijcdag QK
1flzlafals|ef7fa]r]2 | BN ERE [LIfL R0
1a |GD [LO [EN | K& |BI MU | NE [ Achtergrond-aft.
2a |MNE |MU [GD [EM |BI W | hA |NE Wl RA L0 il e G
3a |wi |GD [BI |AK (A ME | KG. |[EM |GS |Ha ﬁ.
4 Bl ME it HA. LOM.  [ME. [ Ak |NE G5 |NA 260, vasanian o

f 14-08-2017 - 03-08-20158 untis

Zijn er te veel elementen aanwezig om te kunnen afbreken op één pagina, stel dan het aantal regels (ele-
menten) per pagina in.

Koppelingslegenda

Als niet alle lesgegevens in een uurcel passen, dan zijn de overige gegevens op te nemen in een kop-
pelingslegenda, die bij overzichtsroosters op een aparte pagina wordt afgedrukt.

In het rooster kunt u de verwijzing naar de legenda toevoegen door het veld Verwijzing naar voetnoot op
te nemen in de uurcel (knop Roosteropmaak | Uurcel).

Wilt u liever bij een bepaalde les geen legenda afdrukken, vinkt u dan in het lessenvenster in het tabblad
Algemene code het veld (L) Niet in legenda aan.

Herhaling van opschriften

Overzichtsroosters kunnen zeer omvangrijk zijn. Om de overzichtelijkheid te verhogen, kunt u de kolom-
of regelopschriften na een aantal kolommen of regels laten herhalen.
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'I‘ Paginaopmaak

01220 - Versleep de knop naar de positie Docent: 20/20
waar het tussenopschrift moet P Filer
worden ingevoegd.

%is HL BY . Roostergrootte

ey Uiz nl " AaNpazsen aan

""--..,-‘ l paginagrootte
GAU HEW HUG AND ARI JﬁE) CAL HOB RUB CRR |
& P Herhaling van opschriften
Mad 3a. Ma |11E 4 Ja. I Maiedere ¥, kolommen:
2a. Lo 52 PORY fokd|&D L2 L0J (e 5
e [10b11ab. 4, Ha  LrA e 12 3a 11b 4.

Een andere mogelijkheid is, dat u zelf invoert, bij welke elementen het opschrift moet worden herhaald.
Klik hiertoe op de knop Roosteropmaak | Details.

¥ntis NL BY Untis 2018
.untis.nl

Gal HEW
Ma-1
Maz |10D11ab. -
Blv2 L= : -~ Formaat 30 - Uren van de week verticaal, klassen (docenten, lokalen) hori...
Details X booutl | Lay-outz | HTML B
D;erzn::ilﬂ [fnlr’nja; S;EI] _ Jertie g e spsebities Lettergraatte in &:
antal regels / kolommen per paging i wan de week verticas, Brzelhemsicr 100
70 | Regels (weekuren] per pagina . lokalen] horizontaal.
0 Na iedere . kolommen K.opl-legenda: 100
F.olommen [elementen) per pagina .
. ( Jper pag Maiedere dag Koptekst: 130
m
| Regels / kolommen automatizch Opachrift voor volgende elementen:
| Hele dag op 1 pagina [inwoer bifv. 2a,5a.7a] =]
. HUG NOB
Alleen losse dagen op 1 pagina ‘_\ﬂuurcel
Koppelingzlegenda [voetnoten]
Abzentiskop ) .
Ahsentia \arvanging Koppelingsleaenda [voethaten) Details
Docenten
2 Aantal kolarmmen
Klassen 0k, Afbreken Toepaszen
Lokalen Paginaopschiift;
Overzichtsrooster voor de periode wan nu tat dan. pia |18 2a
Lel vl iz EN Lia

Tevens kunt u aangeven dat het opschrift moet worden herhaald ij het wisselen van de dag.

Tip
De herhaling van opschriften is ook te gebruiken bij roosters in HTML-formaat. Hiermee kan de leesbaar-
heid op het beeldscherm aanzienlijk worden verbeterd.

Paginaopschrift

In het veld Paginaopschrift (knop Roosteropmaak | Details) kunt u een tekst invoeren, die vervolgens bo-
venaan iedere pagina wordt afgedrukt. Door de lettergrootte in % voor de koptekst in te voeren, kunt het

opschrift groter (of kleiner) maken.

5.2.15 Achtergrond

Met de knop Achtergrond-afb kunt u een afbeelding (bmp of jpg), bijvoorbeeld het logo van uw school,
met het rooster mee afdrukken.

Aan de linkerzijde van het venster verschijnt een voorbeeld van de geselecteerde afbeelding.
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. Paginaopmaak

D120 D E- Docent; 4/20 ~
L | . Filer
thtis NL BY Untis
i _C
untisi 13-¢ - | Roostergrootte
. ) aanpassen aan
Owerzichtsroostervoorteamvanvier dacenten l paadinagrootte
GAU HEW HUG anp ——
T wris| | Herhaling wan opschriften
2a.
He LHA
Ma-2 10b11ab. 4 ——
B2 Liat HE L3 .
= Koppelingslegenda
s 4. 10b11ab. (4. E [voetnoten)
wis MUY LW Lo
Ja 4,
.{34 wis Lz |Lad X (= E! AR -cods in
r licentieregel
M?-B\ 3a. 10a 4 E]E g
heT ram|key  Lam|es L
. \ B Achtfrglond-afb.
CAldzersharjantDa
Ma7 FEE] cumentsiUntizBesta
1a. 1a. nn | ndentschoolipg
Mag |PE U -« HA L4 -
a .
| Afb, verschuiven v |
v -
< o — e w

Wilt u de afbeelding van formaat of positie wijzigen, klik dan op Afb. verschuiven. Positioneer de afbeel-
ding met de muis op de gewenste plek en/of pas de grootte van de afbeelding aan. Sla deze instelling op
met een klik op het groene vinkje (zie afbeelding).

Nogmaals klikken op de knop Achtergrond-afb verwijderd de afbeelding weer.

Kop- en voettekst

De getoonde informatie in de kop- en voettekst kunt u met de stift aan de boven- en onderzijde aanpas-
sen. Zo kunt u de datum en het tijdstip afdrukken, een paginanummer en het aantal pagina’s in de koptekst
opnemen. De licentieregels 1 en 2 worden altijd getoond en kunnen niet worden onderdrukt.

Links bovenaan worden allereerst de twee regels uit de licentie getoond, deze kunnen niet worden onder-
drukt. Daarnaast is de uit twee regels bestaande koptekst zichtbaar en onder het rooster, de voettekst.

Rechts bovenin wordt de Untis versie vermeld en direct daaronder het roosterversienummer (indien aan-
gevinkt). Met dit nummer houdt u afdrukken van verschillende roosterversies uit elkaar.

“. paginaopmaak

D15/ O A- Klas: 8/8 2
~ Filter
W
K% NL BY  Rooster2017-2018 Untis 2018 ~, | Floostergroatte
untisnl periode 16-10-2017 tm 24-12-2017 13-9-2017 (4 aanpassen aan
?‘ \ l paginagrootte
ia Klas 1a (Gauss) I
stinstellingen X
Ma | Di |Wo | Do | v
Kop- en voettekst Afdruknamen [
1 WIS | GD ML % "
2 TN EN G Foptekst oettekst
3 = HE Hiy EM ME g Schoolnaam en afdeling
4 ME GO | Wi KE IS periode “d tfm e B estandsnaam
5 |LOM. | EN Diatum
6 Bl [ LOM. [=]] -] Datum afdrukken Leswaken
L wa | oAk Tiidstip aferfkken K alendammesk
8 | Roosterversie afdrukken \Weeknummer [A.8, ]
("f Schooinaam en afdeling | Horizontale lin afdrukken il

4 Roosterversie

Paginanummers afdrukken
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Tip
Dit roosternummer kan ook worden aangepast via Instellingen | Diversen | Rooster.

In de twee koptekstregels kunt u eventueel ook de begin- en einddatum van het lesjaar of - bij gebruik van
de module Periodenrooster - van de periode invoegen. Hiervoor dient u de volgende plaatshouders in te
voegen:

® Ad: wordt vervangen door de begindatum van het lesjaar of periode.
B 7e:wordt vervangen door de einddatumdatum van het lesjaar of periode.

Onder de knop Roosteropmaak is voor de koptekst (en voettekst) de lettergrootte in procenten in te stel-
len.

5.2.17 Pagina afdrukstand en marges

U kunt de afdrukstand (staand of liggend) en de paginamarges direct onder de knop Paginaopmaak instel-
len.

. paginaopmaak

@O =-
Staand formaat

Liggend formaat |

\ftis NL BY— Fiooster 0720761

ey Lntiz il perioce 16-10-2017 thn 34122047 - !
| Afdruk met liggend formaat |

Maandag Din

1 23|14 |5 |B |7 ‘ a8 (11 |2 (3|44

MU | EM | ME |LOM.| BI [ HA. HA EM | ME | GD | EN

1a CAL | ARl [RUB | &Rl [CER | AND GaU ARl |RUB |NOB | 4RI
L1a [ L1a [ L& [ G2 |Li1a | LHA LHA L1a IL1a [ L1a [ L1a

Om de paginamarges aan te passen, versleept u eenvoudig met een ingedrukte muisknop één van de grijze
paginalijnen naar de gewenste positie.

DO15/n®OE-

tntis NL BV Rooster2017-2018
it Lntis nl periode 16-10-2017 tim 24-12-2017

éAU Gauss Friedrich

112]3als|sl7]8]s 1069 ()
=
Ma 100, | 4 3a 3a. 1a.

Di 10b. | 3a ‘

Untis 2018
13-5-2007 (4

() o
N

Voor overzichtsroosters is het vaak een voordeel om de roosters op A3-formaat af te drukken. Als uw
printer dit formaat ondersteunt, dan kunt u onder Bestand | Printerinstelling de papiergrootte op A3-for-
maat instellen.

5.2.18 Klassen combineren op roosterafdruk

Untis biedt een aantal mogelijkheden om in het rooster klasnamen samen te voegen tot één naam. Hieron-
der een overzichtje.

" Alias gebruiken: in het invoervenster Aliassen kan een aliasnaam worden gedefinieerd voor een com-
binatie van een aantal klassen. Zie hoofdstuk 4.1.5 Uurcel-editor - Aliassen weergeven.

®  Gecombineerde klasnamen: op tabblad Lay-out2 van het venster Roosteropmaak kunt u aangeven,
dat klasnamen gecombineerd in het rooster moeten worden weergegeven. Zie hoofdstuk 4.4.1 Roos-
teropmaak - Tabblad Lay-out2.

" Hoofdgroepen: klassen met dezelfde hoofdgroep (basisgegevens Klassen), worden in één rooster ge-
combineerd. In de titelbalk ziet u welke klassen zijn samengevoegd in het rooster.
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Voorbeeld hoofdgroepen

De klas K1 bevat 20 leerlingen en is opgesplitst in 2 groepen van 10 leerlingen. De ene groep bevat leer-
lingen met een interesse voor moderne talen, de andere groep is meer geinteresseerd in de natuurweten-
schappen.

S5 - -
T Klassen / Klas

- = i = i ==
3 | BEMNBRT HFEE O B
Afkorting Yolledige naam Hoofdgroep |Klasgrp = A
KA Basizklas K1 kA 1
K1T K1 Talen k1 2
K1 M KA Matuurwetenschappen K1 2 v]
v Klas w

Alle leerlingen krijgen gemeenschappelijk les in de vakken Nederlands, LO, Geschiedenis en Aardrijks-
kunde. Als de ene groep echter Italiaans, Frans of Engels krijgt, kan de andere groep Natuurkunde, Schei-
kunde of Wiskunde volgen.

In het onderstaande voorbeeld zijn de klassen K1, K1 T en K1 N samengevoegd onder hoofdgroep K1. Zie
ook de basishandleiding deel 2 Gegevensinvoer, hoofdstuk 4.10 Aandachtspunten - Klasgroepen.

T K1+K1 T+K1 N K1 - Basisklas K1 Rooster (Klal)

[ci te-FEEAAs M B-@ Bas .
¥ | Lesjaar7-09-2012 - 29062013 -
Ma Di Wo Do Vr -
N R G5 K1 WIS KT | EN KT
RUE | b2 o1 CaL 02 o1 r——
o S KIN [T KiT ME K1 Lo Ki ME K1 AND
D2 D1 RUB GAU RUB
3 Lo ki Gs Kl WIS KIM | EN KIT | SK KIM | FR KIT ME K1
Gal CaL b2 D1 D2 D1 RUE
N EO R EOERE NE K1 Gs K1 WS KIH | EN W1 T
D2 D1 D2 o1 RUB caL D2 D1
o KK M& KIN | FR KIT |M& KINM | T KIT | SK KIN | T KIT
AND D2 % D2 o1 D2 o
N ME KIN | T K1T Lo K
D2 D1 Gal
7 Lo K MNA KIP | FR KTT
GaL D2 D1
8 -
|Kla1 ~Klas 1% v|

Tip
Als u bij sommige roosterprofielen wilt verhinderen, dat de roosters worden samengevoegd, plaatst u dan
een vinkje bij de optie Hoofdgroep splitsen onder de knop Roosteropmaak | Lay-out2.

Voorbeeld met komma gescheiden hoofdgroepen

Een andere mogelijkheid om klassen samen te voegen is de invoer van verschillende door komma geschei-
den hoofdgroepen. Stel dat u niet alle klassen wilt samenvoegen, maar de lessen van de hoofdgroep wilt
toevoegen aan de subgroep.

" Bij klas K1 T wordt de hoofdgroep K1 T ingevoerd en K1 N bij klas K1 N.

"  Bij de klas K1 moet u instellen, dat dit rooster zowel in het rooster van K1 T als ook K1 N zichtbaar is.
Daartoe voert u bij deze klas in het veld Hoofdgroep in: ‘K1 T,K1 N'.
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@ K1T=KIK1T-KI Talen Rooster (Klal) 4Pr - O x
KT T :-e-REEAAs Be B-& &= .
Lesjaar17-09-2012 - 29-06-2013 -
Ma Di Wo Do Yr -
1 L ME oKt EM KIT oS K EM KIT
RUB I D CAL D1 AK KA
2 T k1T NE 1 Lo Ki NE 1 AND
o RUB Gal RUE
3 LD ki G5 M1
Gal CAL 41 Klassen / Klas
FR K17 FR K1 T |— - = = = = »
5 A KA Afkarting  Wolledine naam Hoofdarogp | Klazarp = | o~
AND K1 Basisklas K1 KITHIN |1
6 T KT 1T K1 Talen K1T 2
o KA N K1 Matuurwetenschappen §IH1 M 2 W
- Klas w

Roosters in HTML-formaat

Untis heeft de mogelijkheid om roostergegevens om te zetten in HTML-formaat. Een HTML-bestand kan
via een schoolnetwerk of op het Internet worden gepubliceerd.

Het maken van HTML-bestanden gaat op de volgende wijze.

" Open een roosterweergave.
" Klik op de knop Afdruk of Afdrukvoorbeeld.

" Selecteer de gewenste roosters met de knop Selectie. De instellingen onder de knop Paginaopmaalk,
zoals een koppelingslegenda worden ook overgenomen bij HTML-export.

®  Klik op de knop HTML.

Afdruk b
Wl b Afdruk. bewerken
Selectie
PDF
FOF Aatmaken van totaal bestand
HTML Afbreken

®  Selecteer een map en voer een naam voor de indexpagina in.
®  Bevestig met OK.

Bij de uitvoer wordt een indexpagina aangemaakt. Deze pagina bevat een keuzelijst met de uitgevoerde
elementen, die zijn gelinkt aan de HTML-roosters. Standaard krijgt de indexpagina de naam van het roos-
terprofiel (bijv. Klal.htm), maar u kunt tijdens de export ook een zelfgekozen naam invoeren.

Dit indexbestand bevat snelkoppelingen naar de HTML-roosterbestanden. Deze roosters bevinden zich in
dezelfde map als het indexbestand. Als u op een snelkoppeling klikt, opent u het bijbehorende rooster.
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Maarn Gewijzigd op
@ Gplndexgif 7-0-2000 03:42
@ GpMext.gif 5-6-1998 1521
@ GpPrew.gif g9-6-1998 1321
@ Klatl.htm 13-0-201713:27

[2] Kla1_ta.htm
[2] Kla1_th.htm
[2] Kla1_tc.htm
[2] Kla1_2a.htm
[2] Kla1_2b.htm
[2] Kla1_3a.htm
[2] Kla1_3b.htm
[2] Kla1_d.htm

13-9-2017 13:27
13-9-2017 1327
13-0-2017 1308
13-9-2017 13227
13-9-2017 13:27
13-9-2017 1327
13-9-2017 1327
13-0-2017 1327

Type
GIF-bestand
GIF-bestand
GIF-bestand
HTrA-bestand
HTrA-bestand
HTrA-bestand
HTrA-bestand
HTrA-bestand
HThA-bestand
HTrA-bestand
HTrA-bestand
HTrA-bestand

Grootte

TkE
1kE
1kE
2kB
17 kB
17 kB
akE
19kE
18 kB
21kB
12 kB
12 kB

Untis probeert zo goed als mogelijk de kleuren, roosterweergave-instellingen en lettertypen te behouden
bij de conversie. In de dagroostermodus (module Dagroosterbeheer) worden in de dagroosters de vervan-

gingen overgenomen. Als het rooster halve uren bevat, dan worden deze ook overgenomen tijdens de

HTML-uitvoer.

www._untis.nl

Untis NL BV Rooster 2017/2018

Untis
13-9-2017

—_
%]
—
(=2
]
oo

=
s
[¥5]
[=3

iy

UntisRoostersoftware

2018
13:35

O

2 Citemp\Klalhtm O ~ € || @ Untis 2018 Rooster 201... % | || & | {0 77

*

2 Citempiilal_b.htm pP-c

www.untis.nl

1b

Untis NL BV Rooster 2017/2018

(2 Untis 2018 Rooster 2017..,

Untis 2018

13-9-2017 13:43

Ma Di Wo

Do

Vr

1 NE RUBL1b
| |KG CALL1b

2 Bl

CER L1b

WIS ARI L1b |4)

LOJ. RUB

WIS ARI L1b

WIS ARI L1b

LOJ. RUB G1
1)

NE RUBL1b [NE RUBL1b

.

NE RUB L1b | WIS ARI L1b 2)

AK.HUG L1a

o

HA. GAU LHA

AK. HUG L1a

MU CAL L1b HA. AND LHA
2) 5)
6

GD NOB L1b

NE RUB L1b

LOJ. RUB
4

3)

Bl CERL1b

GD NOBL1b

GS AND L1b

Nr.| Doc. VakLok. | Klas | Tijd

Lin Tekst

RUB.LOJ, G1| 1ab [BWB

|Alleen voor meisjes

)
2) | HUG, AK, L1a [1ab2ab
)| AND, HA, LHA | 1a

28| Facultatieve les

GAU HA LHA| 1b

29

CUR, HW, LHW| 1ab

4)| RUB, LOJ, 1ab [B WB

|Alleen voor meisjes|

5) | AND, HA, LHA | 1b3b

Untis 2018 n}LJ g A Untis Roostersoftware
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Ook de koppelingslegenda wordt overgenomen bij HTML-export. Als u dit niet wenst, dan zet u deze uit
met de knop Details in het afdrukvenster. Of u maakt een kopie van het profiel en past deze aan voor
HTML-export.

De knoppen met pijlen en klok (terug naar indexpagina) zijn gekoppeld aan de afbeeldingen GpNext.gif,
GpPrev.gif en Gplndex.gif. Deze afbeeldingen staan normalerwijze in de programmamap van Untis.

De module Inforooster bevat veel meer mogelijkheden met betrekking tot de uitvoer in HTML-formaat
(zie de handleiding Module Inforooster).

HTML-instellingen

Onder Instellingen | Diversen | HTML is aan te geven of de navigatieknoppen boven- of onderaan de pagina
moeten worden geplaatst.

Klembord

Met het Klembord is het mogelijk een rooster (of invoergegevens) naar andere programma'’s, zoals Word
of Excel over te brengen

Om een rooster naar bijvoorbeeld Word te kopiéren, maakt u eerst het betreffende roostervenster actief.
Vervolgens kopieert u de roostergegevens naar het klembord met Ctrl-C of via de knop Kopiéren op het
tabblad Gegevensinvoer.

= Document] - Word

Bestand [Eclell Invoegen zin ij ren ikkelaars | Acrobat | @ Uitleg

N Arial M LI AaBbCel| AaBhCcl AaBbC
Plakken o B I U ~abex X & - T Standaard| TGeen afs.. Kaop 1 = Bewserken
Plakopties: ie stijlen [F] =
e
A
Plakken speciaal...
) [} \ Plakken speciaal ? *
Standaard plakken instellen... L\\)
o Onbekend
Alst
@ Plakken: Miet-opgemaakte tekst Als pictogram weergeven

K li lakken:
CRREING PIRKEEN: - o haraat- anafhankeljke bitmap

Miet-opgemaakte Unicode-tekst

Resultaat

= De inhoud wan het Klembord invoegen als een bitmapafbeelding, Deze indeling gebruikt weel
geheugen- en schijfruimte maar komt exact owereen met de schermweergave,

CRUIES SRS (VIR SR NI SRR - SO BN BN - - SN B SR BCRC B B

Open Word en de menukeuze Plakken speciaal.

® Bitmap: het rooster wordt als object in het document geplaatst.

" Niet-opgemaakte tekst: met deze keuze (of direct met Ctrl-V) wordt de bijbehorende kopregel en de
eventuele legenda ingevoegd.
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Ezportord.docx - Ward — Marjan Hoogeveen

|Ir'| delit | Verwij: | Werzen | Co rltr'|| Beeld ‘ Ot

- Ma Di Wa Do

- 1 |NE CER i3a | WIS MNEW NE CER Lia

™ KG CAL i2a

- 2 WIS NEW L32| GD MNOB GD NOB Lia

"

i 3 NA MBW LhMA| GS HUG (22 |[EN CER L2z |EN CER (22
- I —

- 4 |EN CER iza |EN CER L2 |AK. HUG L1z [WIS MEW L2z |NE CER L2z
u

- 'SK. CAL LZa

" 5 |AK. HUG (12 |NE CER (22 YIS GALl L2b GS HUG L2z [NA NEW L
(¥}

- (] Bl CER Lza |LT. MEW L2
-

i 7 WIS mEW L2a
- ‘LOJRUB &1

o O AR G2

_ 8 Bl CER Liz
o

110

1
2

111

112

k)]

1140 13

4

115

a

s elE

Pagina 1 wvan 1

?a- Klas 2a (Hugo) Rooster (KlalA)

HUG, Ak, L1a 1a, 1h, 23, 2h
CAL, Sk, LZaZa, 2b, 33

GALL WIS, L2h 2a, 2h, 3a
AMND, WIS, L3a Za, 2h 3a

RUB, EM, L1a 2a, 2h, 3a
HUG, EM, L1a 2a, 2h, 3a
MOB, ME, L1h Za, 2h 3a
?-1, ME 2a, 2b, 33
RUB, LOJ, G1 2h, 2a A WA
ARl LOM, G2 Zh, 2a BwWB
CUR, H, LHW 2h, 2a
AND, HA, LHA 2h, 2a
MEW, LT, L2a 2a, 2h
Dwoorden  [j2 B

Werdiepingsleergang

Gl

In HTML-formaat kopiéren

Het rooster is ook in HTML-formaat naar het klembord te kopiéren. In het snelmenu van een roosterweer-

gave (klik op de rechtermuisknop) kiest u het commando In HTML-formaat kopiéren.
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Afdrukken van lijsten

Naast het roosterformaat kunt u ook allerlei roosterinformatie in lijstformaat afdrukken.

Overzicht van lijsten

Via Start | Lijsten of Planning | Lijsten kan het venster ‘Selectie lijst’ worden geopend. De lijst is gegroe-
peerd op gelijksoortige lijsten. Na een dubbelklik op een lijst verschijnt een voorbeeld op het scherm, dat u
vervolgens kunt afdrukken of exporteren in Excel- of pdf-formaat.

21 Seledtie lijst

=[] Overzichten
E Docententeams
/] Bezettingsstatistiek
E Klassen
E Docenten
Lokalen
E Klassenblokrooster
[_] Vrrije uren
|_1 Vakkenplan
[Z7 Urenlijst
1 Lessen
[_1 Pauzercoster
] Dagroosterbeheer
[_1 Tentamenrooster

Onder Instellingen | Lijsten | Afdruknamen kunt u instellen, hoe docenten en leerlingen (module Leerlingen-
rooster) op een lijst moeten worden weergegeven. Zo kunt u in plaats van de afkorting van een docent de
aliasnaam weergeven.

Op de lijsten wordt de kop- en voettekst volgens de instellingen onder Instellingen | Lijsten | Kop- en voet-
tekst gebruikt (zie ook hoofdstuk 5.2.16).

Met het basispakket zijn de volgende soorten lijsten te activeren.

Bezettingsstatistiek

De bezettingsstatistiek is voor klassen, docenten en lokalen af te drukken. De kolom Inv. is te gebruiken
als lijst, waarmee de basisinvoer te controleren is. Zo ziet u bijvoorbeeld al tijdens de invoer of bepaalde
lokalen door te veel uren overbezet raken (zie afbeelding)

Kalenderoverzicht

Als u onder de knop Details het selectieveldje Kalenderoverzicht aanvinkt, dan wordt naast de bezettings-
statistiek per week tevens de statistiekgegevens per jaar weergegeven.

Bezettingsstatistiek
Weekrooster

Afkorting “olledige naam Inv. Beschikhaar Bezet Uren-min. Belasting
1 Gymzaal 1 12 26 g 345 18 %
G2 Gymzaal 2 12 26 3 214 11 %
LA Matuurkundelokaal 11 26 g 6:00 0%
LHA Handenarbeidlokaal 10 26 4 300 16 %
L Hbw Handwerklokaal 13 26 9 645 3%
KEU Keuken 2 26 1] 0:00 0%
L1a klazlokaal 1a 24 26 19 14:14 T3 %
L1k klazlokaal 1b 21 26 16 12:00 61 %
LZa klazlokaal 2a 22 26 20 14:00 TE %
L2k klazlokaal 2b 20 26 16 12:00 61 %
L3a Klaslokaal 3a 24 26 17 1245 B4 %
FL1 Fictief lokaal 1 {2k 21 1] 1] 0:00 0%
FL2 Fictief lokaal 2 {4} 25 0 i Q.00 0%
Totaal 8 286 117 ar.4a 40 %

Met de knop Tijdbereik is eventueel de begin- en einddatum van het databereik te wijzigen. Untis houdt
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rekening met vakanties en vrije dagen. Deze mogelijkheid heeft alleen betekenis, indien u de module Mo-
dulairrooster of Periodenrooster bezit.

Klassenblokrooster

Dit overzicht toont per week het aantal geplaatste en niet geplaatste lessen per klas.

Klassenblokrooster

Lesweek: 112 13 |4 (5 (B |7 |8 |9 1011121314156 |17 (18182021
Klas [[Kalenderweek [35)39 )40 |41 |42 (43 [44 | 45|45 |47 |48 |40 (50 (51 (521 |2 |3 |4 |5 [B
1a Geplst. 17|28|30 |28(30 30|28|30 (28(30(28|30|28 30 |28 (30|28 |30
GAL | Miet geplaatst
1b Geplst, 18|30|30 (30|30 30|30|30 (30(30(30|30030 30 |30(30|30 |30
MWEWY || Miet geplaatst
2a Geplst. 21130(30 (30|30 30|30|30 (30(30(30(|30030 30 |30(30|30 |30
HUG | Miet geplaatst
2b Geplst. 21130(30 (30|30 30|30|30 (30(30(30(|30030 30 |30(30|30 |30
AMND [ Miet geplaatst
3a Geplst. 2113131313 313331313131 N 3313131 |3
ARl [ Miet geplaatst 2 (2 [2 |2 ]2 |2 |2 |2 2 12 |2 |2 [2
3b Geplst, 201(30(30 (3030 30|30|30 (30(30(30|30030 30 |30(30|30 |30
CAL | Miet geplaatst
4 Geplst. 1713131 (31|31 313131 (313131313 31 (31(31 (31|31
MOB || Miet geplaatst

6.1.2 Vrije uren

De vrije urenlijst geeft een overzicht van de vrije uren van klassen, docenten en lokalen In de afbeelding
ziet u de afdruk van de vrije uren van docenten. Bij elk uur zijn alle docenten, die dat lesuur vrij zijn, weer-
gegeven.

Een asterisk (*) naast een naam betekent, dat het element is geblokkeerd of de hele dag geen lesgeeft.
Heeft het element op het betreffende uur een tussenuur (kan ook het 1e uur zijn), dan wordt deze met een
+ teken gekenmerkt.

/rije uren
Gebruikte tekens:

* Gehlokkeerd uur of hele dag wij

+ Tussenuur

Aantal Elementen

Hur Totaal * + Overig Mamen
Ma-1 8:00-8:45 ioa 3 GAU MOB RUB
Ma-2 8:55-09:40 301 2 +AR| GALl NOB
Ma-3 9:680-10:35 50 4 1 +AMD +CAL +CER +CUR NOB
Ma-4 10:45-11:30 201 1 +HUG ARI
Ma-h 11:40-12:25 6 0 0 6 GAU AMD ARl CAL MNOB CUR
Ma-6 12:35-13:20 1m0 0 0 GAU MNEW HUG AMD ARl CAL MNOB RUB CER CUR
Ma-7 13:30-14:15 91 0 8 GAU HMEW AMD ARl NOB RUB CER CUR *HUG
Ma-g 14:25-15:10 91 0 8 GAU MEW AMD ARl NOB RUB CER CUR *HUG
Di1 B:00-8:45 310 2 MOB CUR HUG
D2 8:55-9:40 311 1 +RUB CUR *HUG
D3 9:80-10:35 31 2 0 +GAU +RUB *HUG
D4 10:45-11:30 211 0 +MOB *HUG
D5 11:40-12:25 410 3 GAU AND CUR *HUG
DG 12:35-13:20 B 1 0 5 MEW ARl CAL MNOB CER *HUG
DY 13:30-14:15 B 1 0 5 MEW ARl CAL MNOB CER *HUG
Dig  14:25-1510 B 1 0 5 GAU AND ARl RUB CER *HUG
Wo-1 8:00-8:45 220 0 "MEW *CER
Wio-2 8:55-9:40 220 0 "™NEW *CER

De kolom Totaal toont het totaalaantal elementen, dat op het betreffende uur vrij heeft. Dus het totaal
van de drie achterliggende kolommen.

Aantal namen naast elkaar

Met de knop Details in het afdrukvenster kunt u het aantal afkortingen op een regel instellen of het aantal
afkortingen, dat naast elkaar op de afdruk moeten passen (afhankelijk van het papierformaat en letter-
grootte).
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Tijdbereik
Maakt u gebruik van de module Modulairrooster, Periodenrooster of Jaarplanning, dan is met de knop
Tijdbereik het bereik van de lijst te beperken tot bijvoorbeeld een week.

Vakkenplan

Voor elke klas/docent wordt per vak een regel met de lestijden afgedrukt. In de onderstaande afbeelding
ziet u de afdruk van het vakkenplan voor docent ARI. Per vak en vakkengroep wordt de som weergegeven.
Onderaan de afdruk is nog een regel toegevoegd met de som van de lesuren per week en/of per jaar (peri-
ode).

Jaaroverzicht

Als u gebruik maakt van de module Plan van inzet en Waardeberekening, dan kunt u met de knop Details
in het afdrukvenster het veld Jaaroverzicht aanvinken. Hiermee wordt een kolom toegevoegd met het aan-
tal uren per jaar. Bij het berekenen van de jaarwaarden wordt rekening gehouden met de periodes (bij het
gebruik van de module Periodenrooster), de vakanties en de feestdagen.

ARI Aristoteles Details X
Leshr. Uren Yakkenplan [formaat 94]
Yak  Iper.  klas Imigel Tijd . .
Eis Gplis ket jaaroverzicht

A 4 2 2 Do-3, Wo-4 Vak volledige naam
WIS 3 1a Ci-3, Wo-3, Do-4, V-3 .

5 5 Di-z Aantal roosters per pagina
WIS 301 1h Wot, Wo-2, Do-2, V-1 -

g B V3 Did 4 Aantal tiden op een regel
WIS Totaal 11 11 Regels - apschriften
Maty  Totaal Wakkengrogp 13 13 .

- Horizontaal

EM 33 1a Ci-1, Wo-9, Do-5, V-4

5 5 Ma-1 Diagonaal
Spra_ Totaal “akkenoroep ] 5 verticaal
LOM 731 1a 3 3 Do-1, Wr-5, Ma3
LomM 731 1h (3 (3 Do-1,vr5, Ma3
LOM 7M1 Za 2 2 [Do-8, Do-¥
LOM  75(1 b {2y () Do-8, Do-7 Afbreken
LOM  TBM 3a 3 3 W8, Do-6, Di-5
LOM  THM 3k 3 (3 We8, Do-6, Di-5
LM  Totaal g g
Totaal 26 26

In het venster afdrukdetails is het aantal lestijden, dat u op één regel wilt afdrukken, in te voeren en het
aantal roosters per pagina in te stellen.
Tijdbereik

Maakt u gebruik van de module Modulairrooster of Periodenrooster, dan is met de knop <Tijdbereik> het
databereik van de lijst te beperken tot week of periode.

Vak-tijdenlijst
Een andere mogelijkheid in de map Vakkenplan is de Vak-tijdenlijst. Hierop ziet u per vak de lestijden en
de betrokken docent en klassen per lesuur.

AK Aardrijkskunde

Dag Tijd Klas Lok, Doc. Tekst
Maandag 11:40-12:25 1a,1b, 25, 2b L1a HUG
Woensdag 5:95- 940 3a L3a HUG
Woensdag 10:45-11:30 1a,1b,2a, 2b L1a HUG
Donderdag 9:50-10:35 3b HUG
Donderdag 13:30-14:15 4 [Pa HUG
Donderday 14:25-15:10 3a L3a HUG
Yrijdag B:00- 8:45 3b L2h  HUG
Wrijdag 10:45-11:30 4 HUG
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Urenlijsten

U kunt kiezen uit twee varianten.

" Docent-vakkenlijst: toont voor iedere docent de vakken, waarin hij/zij onderwijst, inclusief het aantal
lesuren per week per vak.

"  Vak-docenten-lijst: toont bij elk vak de docenten, die het vak onderwijzen, inclusief het aantal lesuren
per week per docent.

In het afdrukvenster kunt u het veld Met klassen aanvinken. De Docent-vakkenlijst (zie afbeelding) ver-
meldt voor iedere docent het totaalaantal uren per vak en een onderverdeling van het aantal uren per klas.
De Vak-docentenlijst vermeldt voor elk vak het aantal uren per docent en een onderverdeling hiervan per
klas.

Docent-vakkenlijst Docent-vakkenlijst >
(i Waarde-eenheden Docent: 12412
GALl Friedrich 17.0 17.000 Selectie
Wiskunde 9.0 9.000
Za 1.0 1.000 | Elementen zonder gegevens Lettertype
ah 10 1 000 niet afdukken
3a 5.0 £ 000 ! Inclusief lessen met vinkje Pagina opraak
4 40 4.000 e
Lintekenen 6.0 5.000 | et klassen
Ja 2.0 =2.000 /| Klaz afkaorting
3h 20 2.000 .
4 20 2000 Klazhiveaus samenvoegen
Handenarbeid 2.0 2.000 ok Afbrek
1b 2.0 2.000 [ x| e

Een vinkje bij Klas afkorting toont de afkorting in plaats van de volledige naam van de klas.

Noodsituatie lijst

In noodsituaties kan het nuttig zijn een overzicht te hebben over alle actueel aanwezige personen in de

school. De lijst toont voor de huidige datum en het betreffende uur (dat automatisch wordt overgenomen
van de systeemdatum van de computer) het actuele lokaal per docent, klas en - bij gebruik van de module

Curs of Leerlingenrooster - per leerling.

Moodsituatie lijst 1= 02017, wrz a5 - 00
Docenten
Crocent klas Lokaal Reden Tehkst
Gauss Frhedrich < L2h, Lesnr. 2
Aristoteles 2a, G2, Lesnr. 44
Fubens P aul 2a, &1, Lesnr. 44
Cervantes Miquel 2a, Lib, Lesnr. 34
Curie harie 1a,  LHW, Lesnr. 40
Ludwig Albrecht  10a, L1a, Lesnr. 302
Klassen
Klas Docent Lokaal Reden Tekst
1a  CUR, LHW, Lesnr.40
23 CER, Lilb, Lesnr.34
23a  ARI, 32, Lesnr. 44

RUB, &1,
4 Al LZb, Lesnr. 3
03 LJL, L1a, Lesnr. 302
Leerlingen - 10a
Leeding Locent Lokaal Reden Tehkst
Frudhomme Sulby LU, L1a, Lesnr. 202
hlammsen Theadar LU, L1a, Lesnr. 302
Sienkiawicz Henn LU, L1a, Lesnr. 302
Kipling Fudwvard t, Lla, Lesnr. 308
Eudkien Rudolf Chistian LULD, Li1a, Lesnr. 302
Lagerloef Selma o, Lla, Lesnr. 308
Heyse Faul o, Lla, Lesnr.308
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Bij gebruik van de module Dagroosterbeheer wordt bij het vormen van de lijst tevens rekening gehouden
met de actuele dagelijkse wijzigingen.

Urenlijst

Het afdrukken van roosters in lijstformaat is voor sommige doeleinden (bijv. collegerooster) beter geschikt
dan het meest gebruikte roosterformaat. De volgorde van de uren is duidelijk zichtbaar en het maakt het
eenvoudiger om lange vak- of docentbenamingen te gebruiken.

Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules
o
i moE B 5B

Staand Liggend Staand Liggend Meerdere Individuele Overzichtsroosters  Urenlijst Roosterprofielen Instellingen

= = elementen~  roosters - w
Individuele roosters Overzichtsroosters Meerdere weken 28 Urenlijst Klassen
Urenlijst Docenten

'I‘ Urenlijst / Urenlijst - Klas Urenlijst Leerlingen “
I.':l_a il EI HEY &#58& @ -6 schermprofiel 4 -

Van-t/m |
032018 v|.|2‘3-1ﬂ-2ﬂ18 v| -

Wa — 36 Dagen

Datum |Dag Uren Weekuur Docent Vak Klas(se| Lokaler| Lestekst Tijdvak Lesweken ~
2408 Ma 12 Ma-1-2 AND HA  3a3b LHA 2.57-14,17-23,25-31,33-41
2408 Ma 1-2 Ma-1-2 CUR | HK 3adb | KEU 2-5,7-1417-23,25-31,33-#1
24-05 Ma 3-4 Ma-3-4 Gal WIS 3a L3a 2-57-14,17-23,25-31,33-41
24-05 Ma 5 Ma-5 NEW | MA 3a LMN& 2-57-14,17-23,25-31,33-41
25-09 | Di 1 Oi-1 CER |BI 3a L3a 2-57-14,17-23,25-41
25-09 | Di 2 Oi-2 AND  |NE 3a L3a 2-57-14,17-23,25-41
25-09 | Di 3 Oi-3 CER |EN 3a L3a 2-57-14,17-23,25-41
25-09 | Di 4 Oi-4 Gal WIS 3a L3a 2-57-14,17-23,25-41 W
< >

Onder Roosters | Urenlijst kan een urenlijst voor klassen, docenten of leerlingen (module Leerlingenroos-
ter) worden geselecteerd.

Met de knop Instellingen kunt u het tijdbereik instellen en aangeven of naast de ‘normale’ lessen ook pau-
zetoezichten (module Pauzerooster) of dagrooster gerelateerde gegevens (module Dagroosterbeheer)
moeten worden getoond.

Instellingen X
Fitter Tijdbereik
Leszen (1 Dag
Jaaruren 1 Week
Pauzetoezichten o Van-t/m
Exteme uren (1 Periode
Wervangingen
Lokaalvary. n E;Jeabeluren als losse
Bijz. inzet
Llitval
Wrijstellingen
Diensten
| oK || Abreken |

Met de knop Veldendialoog kunt u instellen, welke kolommen moeten worden getoond. Verder kan de lijst
worden gesorteerd tot op vijf lagen diep en kunnen de gegevens met verschillende criteria worden gefil-
terd.

Met de module Dagroosterbeheer functioneert de urenlijst analoog aan de Untis-modus (zie Urenlijst in
Dagroostermodus).
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Uurtekst

De gegevens in de urenlijst kunnen niet worden gewijzigd, met uitzondering van het veld Uurtekst. Dit is
dezelfde invoer als Tekst bij roosteruur in de roosterweergave (menukeuze in het snelmenu met de rech-

termuisknop).

6.2.1 Paginaopmaak

Net zoals de invoervensters van elementen en lessen kan ook deze lijst met de knop Paginaopmaak wor-
den voorbereid voor de afdruk. Zo kunt u naar keuze de lijst voor enkele klassen en docenten of voor alle
elementen afdrukken, kolommen deactiveren voor de afdruk en de kolomtitels wijzigen.

- x
@ Urenlijst / Urenlijst - Klas =
fa B BET &FEe |B|ed .
Datum | Dag Uren Weekuur Docent & Klas(se Lokaler| Lestekst Tijdvak | Lesweken ~
2409 Ma Ma-1-2 AND 3a3b LHA 2-5.7-14,17-23,25-31,33-41

24

24
25
2 @015/ ‘ Klas: 7/7 Afdruk alleen, indien gewijzigd na.. *
23 ‘ 2 Filter 01011990 B~ | [o1:00:00 |5
2
< [[] Regelopschrift op iedere vervolgpagina

Untis BV Rooster 2018/2018 Untis 2020 Raster

v untis.nl 18-11-2020 [ Begrenzing op paginabreedte

Urenlijst

Klas 1a !Ggusgi / , ] Velden Achtergrond-afb.

Daturn| Dag| Uren | Weekuur | Docent) Vak | Klas(sen) |Lokalen|Lestekst | Tijdvak| | &= a

2400 [Ma[1  [M=-1 [ARI |EN [1= L1z |Ditis tekst )

2400 [Ma [2  [M=Z |RUE |NE |12 L1a <niet

2400 [Ma |2 [M=-2 RUB  [LOJ |1e kassen |G1 WB gedefinieerd>

2400 [Ma [5 |M=-5  [HUG |AK |13,1b,2a2b|L1a

2500 |Di 1 |Di1 aR1|EN |1a L1z |Ditis tekst

2500 |Di |22 |Di23  [aR [wis 1= Lia

2500 |Di [4 |Di4 RUB [MNE |1a Lia

2500 |Di |67 |Di67T |AND [HA |12 LHA

2500 |Di [6-7 |Di67 |CUR [HW |1e kassen |LHW

2500 |Di |2 |Dig CAL MU [1a Lia )

2600 |Wo [12 |Weo1-2 |RUB |NE |1a L1a [] Opschrift / element

2600 |Wo [2 |we-2  [aR1 (WIS |12 Lia

2600 |Wo [4  |Wos |HUG [AK |1a,1b2a2b|L1a (11 Blz. element

2600 |Wo [5  |we-s  |aRi [EN |12 Dit is tekst -

2708 |Do |1 |De1  |RUB [LOJ |1e Kassen WwB [ Gecombineerde klasnaam

2700 |Do |2 |De-z  |cER [BI |12 L1a

27-08 |Do |3 [Do-2  [CAL (MU [1a L1z v Koptekst v

< ) ) } ; > < >

Tip!

Ook de opmaak van de urenlijst kunt u opslaan onder een profielnaam. Zo kunt u verschillende profielen

aanmaken voor verschillende doeleinden.
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Speciale functies

Elementfilters

Onder Gegevensinvoer | Overige gegevens | Element filter kunt verschillende klassen, docenten, lokalen, vak-
ken en\of leerlingen (module Leerlingenrooster) opslaan als elementfilter onder een zelfgekozen naam.
Het elementenfilter wordt hiermee een volwaardig basiselement en kan worden gebruikt op verschillende
plekken in Untis om heel snel een filter op een aantal elementen te plaatsen, zoals in overzichtsroosters en
in het filtervenster bij de paginaopmaak.

Bestand Start Gegevensinvoer Flanning Roosters Curs Modules
@ qw 2 Leerlingen - g\d‘akantie IE @

[ Tijdvakken ~ [ Tijdraster

Klassen Docenten Lokalen Vakken Planvan Instellingen
- - - - ﬁ Afdelingen - E[ Cwverige gegevens ™  jnzet= -
Basisvelden ﬁ Afdelingen
D Categorieén
"\Sb Aliassen

Element filter L\\;

Schermprofiel »

I‘ Element filter / Element filter

peie [~ DRT &5 @B 8@ i
Afkorting | Volledige naam Klaszen Docenten Wakken Lokalen Leerlingen
12_LD 1a1b2a 2b 1,62
LiaL1b L2a L2k
Depie Dependance-lokalen |_3:' st

In dit venster kunt u de filtergegevens, net zoals alle andere basiselementen gewoon bewerken.

Im- en export van profielen

Om in andere roosterbestanden over de roosterprofielen te kunnen beschikken heeft Untis een ex- en een
importeermogelijkheid. Via Bestand | Import/Export | Profielen verschijnt het venster ‘Profiel import/export’
(zie ook de basishandleiding deel 1 Algemeen, hoofdstuk 5.3.1 Import/Export - Profielen).
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Untis MultiUser 2018 - Untis2018_Deel5 - Untis ML BV - Rooster 2017/20138 - (m] b4

©

B Nieuw Categorie Interfaces

== Openen Untis = WebUntis
\ gegevensoverdracht voor WebUntis
Recent geopend @B  Export TXT bestand (CSV,DIF) ( Profielen/ Lintinstellingen
Import/ export van rooster-, invoer- en schermprofielen

5, Sluiten Import TXT bestand (CSV,DIF) XML-import/export
= Import/expart van basisgegevens en lessen via een XML-bes...

Import Dagroosterbeheer

= | .
Sl R La ndspecwflek Gegevens van het dagroosterbeheer importeren uit een an...
. Opslaan als ... Nederland import / Export Curs
= — Import / Export met betrekking tot de module Curs
RESIS
: Aanmelden Uitvoer van lessen, voorbereiding 2002
i Bahrain Algemene koppeling
£ Afmelden L Voor enkele landen is een DLL-koppeling gedefinieerd
Ij Belgie aSc roosters
2. In database opslaan Import aSc roosters
- Brazilie edoo.sys
. / st Import/Export fir edoo.sys
% Mieuw Lesjaar )
L Chili Atlantis
Import/Expart fOr Atlantis

Import/Export

E =5 penemarken
-

Op het tabblad Export naar gpf-formaat kunt u profielen exporteren. In het veld Exportbestand voert u
een naam in voor het betreffende profielenbestand (bijvoorbeeld Profielen.gpf). De extensie van dit be-
stand moet GPF zijn.

Profiel importfexport X
4 Invaerprofiel import/l Export naar gpf-formaat ]IP_
Roosterprofielen >
E xportbestand
- Afkorting Volledige: naam Soort ~  S.vp. selectesr het
C:Mtemphprofielen GPF | | Zoeken | DacDiag DocentDiagnose | Rst gewenste formaat
Klal Klaz 1 Rt
Roosterproficlen Klaerva Klaz Vertretung Rt
i . Kla-Diag Klaz-Diagnose Rt
I CrEpalizln WKSW Klassen schemwen Pt
I/ Schermprofislen Kla-HTML |KlsssenHTML = Rst
Z Lintinstel Dioc-HTHL Dacent HTHML Rt
rnstEiing=n Lok-HTML Lokasl HTML  Rat
Daocl Dacent 1 Rt
Lak1 Lokaal 1 st
Leal Leerling 1 Rt
Doc-h-1 Dacent 1 st
R W
Ela b1 Klaz 1 st - Afbreken

U kunt aanvinken of u roosterprofielen, invoerprofielen (basisgegevens en lessen) en/of schermprofielen
wilt opnemen in het exportbestand. Met de knop Selectie kunt u per soort profiel de lijst met profielen be-
perken tot een aantal door u geselecteerde profielen.

Met een klik op de knop Exporteren worden de geselecteerde profielen in het bestand Profielen.gpf opge-
slagen. Andere roostermakers kunnen hieruit de gewenste profielen importeren, zonder dat zij uw rooster-
bestand (*.untis) nodig hebben.

Op de overige tabbladen kunt u de verschillende soorten profielen importeren.

Let op!

Het is niet noodzakelijk om een profielenbestand aan te maken. Profielen kunnen ook direct uit het roos-
terbestand worden geimporteerd. Het is dan natuurlijk wel noodzakelijk dat u het roosterbestand aan uw
collega roostermaker geeft, wat misschien niet altijd wenselijk is.
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8 De modules van (Web) Untis

Module

Doeleinde

UNTIS Afdelingsrooster

Voor het samenbrengen en afstemmen van verschillende afdelings-
roosters tot één instellingsrooster.

UNTIS Clusterpakket

Voor het samenstellen van individuele lesroosters, het maken van
clusters en voor het gepersonaliseerd onderwijs.

UNTIS Dagroosterbeheer

Verwerken van dagelijkse wijzigingen zoals afwezige docenten, loka-
len, het plannen van excursie en/of éénmalige eenvoudige wijzigingen
in het actuele rooster.

UNTIS Inforooster

Voor het publiceren van roostergegevens op het Internet en/of Intra-
net en per e-mail.

UNTIS Jaarplanning

Verdelen/plannen van het onderwijs over het gehele jaar zonder te
werken met weekuren.

UNTIS Modulairrooster

Vooral geschikt voor modulair onderwijs. Voor elke les kunt u een tijd-
bereik en weekperiodiciteit instellen (bijvoorbeeld drie weken of om
de week/2 weken).

UNTIS Online

Untis zoals u het kent maar dan geheel in de Cloud. Werken met Untis
vanaf iedere plek, device onafhankelijk. Geen lokalen versie meer no-
dig.

UNTIS Pauzerooster

Voor de inzet van docenten als toezichthouders op gangen en/of plei-
nen tijdens de pauzes.

UNTIS Periodenrooster

Voor de roosterverdeling in meerdere perioden (deze module is niet
apart verkrijgbaar, maar wordt gratis geleverd bij de modules Modu-
lair- en Dagroosterbeheer).

UNTIS Plan van Inzet en
Waardeberekening

Voor het bepalen van de lessentabel en het berekenen van de taakbe-
lasting van docenten.

WEBUNTIS Basispakket

Het basispakket voor publicatie van roosters, koppeling met admini-
stratiepakket, SAML, Office 365, iCal, Untis Mobile

WEBUNTIS Reserveren

Voor het interactief boeken en reserveren van lokalen en faciliteiten
en het aanpassen van het lesrooster.

WEBUNTIS Klassenboek

Aan en afwezigheid registreren, huiswerk verwerken en leerstof/aan-
tekeningen toevoegen. Ook via Untis Mobile.

WEBUNTIS Messenger

Blijf als docent in contact met je studenten. Met Messenger staat u
live in contact met de deelnemers van uw lesgroep.

WEBUNTIS Student

Intekenen op onderwijs, inschrijven op onderwijs dat nog geroosterd
moet gaan worden of intekenen op onderwijs dat al ingeroosterd is.

WEBUNTIS Dagroosterbeheer

Absenties en roosterwijzigingen verwerken in het web of Untis Mo-
bile.

WEBUNTIS Roosteren

Het roosteren in de nieuwe module WebUntis Roosteren. Geheel in
het web waardoor geen lokale applicatie meer nodig is.

WEBUNTIS Ouderavond

Het maken van de planning, de uitnodigingen, en het communiceren
van de ouderavondgeprekken voor uw school.
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Index

aantal namen op regel, 67
achtergrond bitmap, 58
afdruk
achtergrond bitmap, 58
klassen combineren, 60
lijst afkortingen, 52
marges, 46
niet in legenda, 51, 57
selectie van elementen, 45
voetnoot, 57
afdrukken roosters, 45
afdrukvenster, 45
afdrukvoorbeeld, 45
alias
detailvenster/legenda, 43
aliassen gebruiken, 33
ander element in uurcel, 14
autosize voor detailvenster, 42
begin- en eindtijden, 34
bezettingsstatistiek, 66
botsingsuren splitsen, 40
docentrooster, 2
dubbeluren als enkele uren, 39
dubbeluren weergave, 35
elementnamen, 28
essen fixeren, 12
fixatie in de invoer, 12
fixaties met * kenmerken, 40
gecombineerde klasnaam, 39
gekoppelde les in detailvenster, 7
gewijzigde uren kenmerken, 42
Gpf-formaat, 73
HTML, 62
halve uren, 63
index met achternaam., 43
indexbestand, 62
instellingen, 64
kopiéren naar klembord., 65
im- en exporteren profielen, 72
in menu, 17
kalenderoverzicht, 66, 68
keuzevenster, 3
klasrooster, 2
klembord, 64
kop- en voettekst, 59
koppelingslegenda, 64
koppellessen kenmerken, 40
leskleuren tonen, 13
lettergrootte in %, 26
lettertype, 26
lijsten, 66
bezettingsstatistiek, 66
noodsituatie lijst, 69
selectie, 66
urenlijst, 69
vakkenplan, 68

vak-tijdenlijst, 68

vrije uren, 67
lokaal toewijzen/wissen, 12
lokaalcapaciteit, 4
lokaalrooster, 2
lokaalweergave in detailvenster, 9
minutenformaat, 43
niet in legenda, 51, 57
niet-opgemaakte tekst, 64
noodsituatie lijst, 69
ontwerpvenster, 27
opschrift herhalen, 57
opschrift horizontaal, 26
opschrift verticaal, 26
overzichtroosters, 37
profielen

roosterprofiel, 16
punt, 5
rooster fixeren, 14
roosterformaten, 25
roosteropmaak, 14
roosteropschrift, 36
roosterprofiel, 16

import en export, 72

in menu, 17

standaardprofiel, 17
roosters in HTML, 62
roostervergelijking

gewijzigde uren, 42
roosterversienummer, 59
roosterweergave

detailvenster, 7

keuzevenster, 3

lay out, 37

roostervenster, 4
ruimtelijk (3D), 38
selectie button, 45
soort element fixeren, 13
standaardprofiel, 17
synchronisatie

met overige openstaande vensters, 9
samenwerking roostervensters, 9

uitlijnen, 11
uren per dag of per week, 36
urenlijst, 69
uurcel, 28
ander element, 14
begin- en eindtijden, 34
dubbeluren weergave, 35
hoogte, 27
velden uitlijnen, 31
volgend element, 14
vakkenplan, 68
vakrooster, 2
vak-tijdenlijst, 68
volgend element uurcel, 14
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vrije uren, 67
wijzigingen terugdraaien, 13

Word, 64



