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Untis 2024 Aanpassingen

1 Algemeen

Zoals ieder jaar vindt u in deze handleiding de nieuwigheden van Untis 2024. Om een aantal verbeteringen
al eerder toegankelijk te maken, worden er soms al nieuwe aanpassingen opgenomen in de huidige Untis
versie. Het kan dus zijn dat de beschreven aanpassing ook al in de laatste Untis 2023 versie is doorge-

voerd.

1.1 Permanente sortering basisgegevens

Bij de basisgegevens is de bestaande mogelijkheid om docenten en vakken automatisch te sorteren op af-
korting of volledige naam uitgebreid met de optie voor klassen, lokalen en leerlingen.

Instellingen

[#- Instellingsgegevens
=) Diversen
- Opslaan

- Bestandenmap

- Wa a;;a.gl.}erekening

- Waarschuwingen en tips
- HTML

- E-mail

- Perioden

- Autelnfo

- Internet

- Lijsten
- Dagroosterbeheer

- Curs

- MultiUser

- Logging en Crash reporting
- Traceren

- WebUntis

Import/ export menu
Alle menukewuzes
* Submenu perfand
Menukewuze perifand
Lessenvenster
Leedingaantalen actualseren
et PR
HKoppelen: geen lokaalcontrole b
samemvoegen, kan koppelregels.

Achtergrondkleur Moofdvenster
Stan... * | SU Untismodus

Stan... = | SU Dagroostermodus
Stan... - | MU Untis-modus
Stan... = | MU Dagroostermodus
Stan... - | Testomgeving SU
Stan... - | Testomgeving SU
Stan... ~ | Testomgeving MU
Stan.. - | Testomgeving MU
Stan... - |Vergelikingmodus

Werkbalken
Wewkbalken loskoppelen

140 = Breedte van keuzeveld
= Eementen

120 = Breedte van keuzeveld
Afdelngen

Cursief = Indiviodiee! apgesizgen instelingen i bestanden)

Invoer

| Aufomatische aanvuling

| Met muiskik i wizgmodus

| Kewzelist voor basiselementen
| Tookip

| Kalender voor datuminvoer gebruken
Snelinvoer

v| Dubbefik activeren

| Hement aciualseren

Basisgegevens/keuzelijsten altijd sorteren

| Docenten

| Vakken ® Aflorting
Klassen Volledige naam/
Lokalen Achtemaam
Leedingen

Tekst vervangen
De term “docertt ™ vervangen

Leerkracht Enkelvou

Leerkrachten Meerve

i

1.2 Lesbevoegdheid en waardecorrectie

In het venster met de basisgegevens van docenten is op het tabblad Lesbevoegd en Waardecorrectie (mo-
dule Plan van inzet en waardeberekening) aan de linkerkant een kolom toegevoegd. Hierdoor is het mak-
kelijker om een afzonderlijke regel te selecteren en te wissen met de Del-toets

Met de Ctrl- of Shift-toets kunnen een aantal regels worden geselecteerd en in één keer gewist met de

Del-toets.
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=
% Docenten / Docent

N = o3 = FF} =
- REMNREAE &5 O R de-&d -
Afkor Achternaam Uren/dag | Lesbevoegd L-waardecar.
AND | Andersen 45 NE, MU, HA, WIS, ENV1 0.000
ANT | Anton 4.7 MEWY, ENB1, GSB4, WISE4, LOME3 12.000
ARl | Aristoteles 4-8 WIS, NA, EM, LOM 3.000
BER |Anton 47 ENV2, ENBZ, BIB1, LOJB1, INF, AK, AKB 0.000
CAE Caesar 47 MEB2, PORBZ, AKB1, AKB2, AKB3, BIB2, ZNG, AKW 0.000
CAL Callas 4.5 SK. MU. KG. PORY. NAW1 0.000
E‘ 4 Algemeen r Docent r Rooster r WaardVv Lesbevoegd T WeblUntis r Waardecorrectie »

Nivesu i Lesbev. uit lessen heés?e\roegdheden_
ENB1
GSB4
Ctrl- en Shift-toets Geselecteerde lesbevoegdheden | WISB4
wigsen LOMB3

Alle lesbevoegdh. wissen

Vak |

Vakkengroep |

Op het tabblad Waardecorrectie is tevens de knop Geselecteerde waardecorrectie wissen toegevoegd als
alternatief voor het wissen van de geselecteerde regels met de Del-toets.

EI q Algemeen T Docent r Rooster T Waarde r Lesbevoegd T WebUntis/' Waardecorrectie T Verv, r Pauzetoezicht 3
Diatum Soort | Waarde | Tekst
- Maand
52023 |+ 12.000 extra inzet [<] A
(=] *

72023+ 8,000 [<)

11-4-2023 - 2.000 g Geselecteerde waardecomecties

wissen

2 Lessenplanning

2.1 Lokalen toewijzen/ wissen

In de 2024-versie zijn er enkele wijzigingen doorgevoerd in het venster ‘Lokalen toewijzen/ wissen’. Zo
opent het venster nu op de plek, waar het de laatste keer werd gesloten.

Standaard wordt bij het openen de grootte van het venster automatisch zodanig uitgelijnd, dat er zoveel
mogelijk informatie kan worden getoond. Aangezien sommige gebruikers echter het venster altijd in een
bepaalde grootte op een bepaalde plek op het scherm willen openen, kunt u dit automatisch aanpassen
van de grootte nu ook voorkomen met de optie Auto-resize bij openen van venster deactiveren.

Bovendien kunt u nu ook met de nieuwe optie Volledige naam weergeven in plaats van de afkortingen van
de lokalen de volledige naam tonen.
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B Lokaal toewijzen/wissen *
— - L P Gebruiken op
e e P Lesuur (actieve) | Volledige naam weergeven
» Urenblok Puto-esize bi openen van vensters
deactiversn
Alle uren van lesnummer
G1 (40). Gymzaal 1
Lokaal: Klaslokaal 1a
aal koppelen

Selectie huidige lessen:
like: lokalen:

Lesnr Docent  Lokaal Klas Stat code - - =
Lok ap.  Uitwlok Uitwbas Bezet Lokalengroep Urenvwrij Capversch

40 CUR Handwerklokaal 1a €

[ -] - | - |
Gymzaal 1 40 2
Gymzaal 2 40 2
Matuurkundelokaal 2 20 LG 2
Handenarbeidlokaal 20 2
Keuken 30 2
Klaslokaal 1a 20 2
Klaslokaal 1b 20 2
Klaslokaal 2b 20 2
Klaslokaal Verdiepingscursus 6 20 2
Klaslokaal Verdiepingscursus 8 20 2
Klaslokaal Verdiepingscursus 9 20 2
L1a1 20 2
L1a2 20 2
Matuurkundelokaal 1 20 v |LG1 1
Klaslokaal 2a 20 v
Klaslokaal 3a 20 v
Klaslokaal Verdiepingscursus 7 20 v 1
Klaslokaal 1a Verdiepingscursus 0 | 20 v 1
Klaslokaal 1a Verdiepingscursus 1 | 20 v 1
Klaslokaal 1a Verdiepingscursus 2 | 20 v 1
L1a0 20 v
v L. toewijzen x Lok wissen

2.2 Ruilen van jaaruren in de roosterweergave

Tot nu toe worden bij het verslepen met de muis in het rooster alleen ruilvoorstellen aangeboden voor
weekuren. In Untis 2024 ziet u in een geactiveerde weekweergave tijdens het verslepen met de muis ook
ruilmogelijkheden tussen jaaruren.

Tip
Houd de muis heel even (1 seconde) op het ruilmoment staan, voordat u de muis loslaat. Als je te snel los-
laat wordt het niet doorgevoerd en verschijnt de dialoog met het ruilvoorstel niet.

Letop!
De knop Ruilvoorstellen toont nog steeds alleen mogelijkheden voor lessen met weekuren.
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@ Kias 1a (Gauss) / Klas 4 o =
[a H BENR RTEL FR-OF 7
Lesm= |=! KI| Mieti Ufw Juren |Docent Vak Klas Lokaal

115 13 ANT JV2 1a L1a |
114 12 BER JV 1a L1a

<= la-Klas 1a (Gauss) Rooster [KlalA)

ELesnr fia ~FHe-R ER ss -& & - & =~ i
| [4 92023 |[Z] 08082023 -
. F Y
Ma Di Wo Do Vr fa

1 200 EN MU EN MU EN

545 ARl Lia CAL Lia ARl Lia CAL Lia ARl Lia
2 5855 GD Bl wis Jv2 GD WIS

94{' NOB Lia CER L1a ANT Lia NOB Lia ARl L1a
3 em | 1O EN LG !

10:35 ARl G2 AR L AR Les(sen) opslaan - Lessen: 115 V2 ANT X

. WIS . )

4 1*13‘;3 AR L1a Lesszen: 115 JV2 ANT - Do-2 —> Di-5
5 11:40 NE Les botst met andere les(sen) - Aantal botsende lessen: 1

1225 | RUB L1a Lesnr: 114

Bl Botsende elementen: 1 1a

b6 123

13:20 CER Lia u Opties
5 () Blok opslaan {botsende les(sen) wissen)

() 2-Lessenmil: Do-2 (Lesnr: 115 JW2 ANT) <> Di-5 (Lesnr: 114 ) I
met lok aalbotsing | oK | | Mbreken

Plan van inzet en taken

Untis is al heel lang dé tool voor het inplannen van docenten. Om de informatie gebruiksvriendelijker te
presenteren kan in het basisvenster docenten nu ook een kolom met de gemiddelde taakwaarde over het
hele lesjaar worden getoond.

Dit is vooral handig als u gebruik maakt van periodes, waarbij de kolom Taken de waarde binnen de ac-
tieve periode toont. Met de nieuwe kolom Taken gem. ziet u nu ook snel de gemiddelde taakwaarde over
het hele lesjaar.

Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules Debug Tools

B & e S @ @ . B

Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen Leseenheden Perioden Afdelingen  Instellingen Help Dagroosterbeheer
w w w - Optimalisatie ~ w v v v w w
Overzicht Flanningsgereedschap Periodel (4-09-10-12)
9 Docenten / Docent > - = X
- ie = £ ==
FR T AERET &5 OF da-2d -
Afkprting ~  Achtermaaml Taken gem. JTaken |Versistiweesk Uhw Waardeles |Feit(waarde=) Feit- eis |Jaargemiddede Factor
CUR Curig 3.40 0.29 25.00| 17 17.00 26.29 1.29 20.40 1.000
CER Cervantes 2 o on o on o o on

CAL Callas (4
ARI Aristoteles 1 W = i i
IR ([ENS (T8 ST& &6 .
AND Andersen 1
Docent |Soort taak I
9.29 Taak (acti icde] 340 Taakj iddelde I
lz‘ 24 open docenturen (24,00 waarde- R - SRR BTN
+17.00 Lessen 25.00 Nereist
= 26.29 Totaal =1.29 Feit - eis
nr. | Doc. = | Soort Waarde |Van Tim Tekst Stat.code |Waarde =
37 CUR ~ | Bib 2.50|05-02 28-04 3e semester 0.00
42 CUR Lv 13.00 12-11 829
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Lessen en weergave aantal jaaruren op afdruk

In het lessenvenster wordt onder de knop Paginaopmaak bij activering van de optie Totaalregel van ac-
tieve periode voortaan onder het rooster ook het totaal aantal jaaruren vermeld.

2 Paginaopmaak

E @k Bays . HEiS M e -] B~ .
1-3/6 } ; :
@ @ ! c @ [ Regelopschrift op iedere vervolgpagina
[C] Raster
[ Begrenzing op paginabreedte
Untis ML BY Rooster 2022/2023 Velden Achtergrond-afb.
Marjan Hoogewveen
Aaznial klassan, docenten van de koppeling E a
J; Klas 1a (‘(:_}auss} Aznts| nist geplastste uren
Lesnr Uiw Juren Docent Wak Klas \akiokaal Lokaal
|l 2 HUG  AK ia.2a L23
16 5 AR Wwis 13 Lia
12 5 AR EMN 13 Li= . .
18 |2 CAL MU 1a 1= <niet gedefinieerd>
21 2 CAL K& 1a Lia
25 2 NGB Go 1a Lia
20 5 RUB NE 13 Lia
87 2 CER Bl 13 Lia
40 2 CUR HW 1a LHW L=
R ARl LOM fa a2 1= L
RUB LoJd 1a G1
114 13 BER  AK 1a L1s Koptekst
115 13 BER AKB 13 Lia
30.0 Ursniwesk, 26.0 JaSruren g @ Totaalrege! van actieve periode
£ssen van het eleme
Lessen samenvoegen
Optimalisatie

Met de verschillende updates van 2023.x zijn er al een aantal verbeteringen met betrekking tot de optima-
lisatie doorgevoerd. In versie 2024 is de naleving van de weging voor twee (of drie) uursvakken niet op op-
eenvolgende dagen samen met de randuur-voorwaarden sterk verbeterd.

= @ .
. Diagnoseaspect

24- 4-2023 | T -2504-2023 B

Invoergeg. Rooster Bij deze klaszen werd een vak met 2 weekuren op
> Diagnase Wa. | Ant opeenvolgende dagen gepland.

Ale =0 Weging: 3

Lessen Aantal: 9 Biipassend venster openen.
Klas B Kas Vak wur
Docent 2a  |NA  |Wwe1
Lokaal 108 MUB |Di-2
= Vak 108 |AKEZ |Di-2

- Viak twee maal per dag 106 MUEB | Di-2

- Dubbeluren-fout 10b |AKBZ |Di-2

1a |MUEB |Di-2
Ta |AKBE3 |Di-1
b |MUE |Di-2
1b |AKE3 | Di-1

- 2-Uursvak op achtereenvolgende dagen
- 3-Uursvak op achtereenvolgende dagen
- Lesuur in de ochtend niet toegestaan

- Middaguur niet toegestaan

- Hoofdvak te vaak na uur n (n=4)
__Hoofdvak niet op uur 1-n (n=4)

- Randuren niet gerealiseerd

- Ongeoorloofd randuur

- Te veel hoofdvakken per dag

- Opslaan op geblokkeerd uur

Leerling

Lesvolgorden

Jaarplanning 0

LR LS B (FCR— R CRN] I FERY S R R PR




Untis 2024 Aanpassingen

3 Dagroosterbeheer

3.1 Vervangingenvenster

3.1.1 Botsingen weergeven

De laatste tijd werd steeds vaker de wens geuit om in het vervangingenvenster botsingen duidelijker in
beeld te krijgen. Om deze reden biedt versie 2024 nu de extra mogelijkheid om de weergave te beperken
tot alleen botsingen.

"— Verwvangingen / Docent (Openbaar)

Vervanger Van-t/m Weergave beperken tat..
|N|B - 4- 52023 - - [ 1 Open vervangingen
Week i i
Docert
Ver Soort Datume wur | (vak) |Vak (docent) Vervanger |(klas(sen)) Klas Lokaal Van
26 Lokaalverv. 04-08 3 GD GD NOB NOB 4 4 L1ad L3a I
Verv-nr EI |D0cer1t (Openbaar) V|

Tip
Deze nieuwe optie Botsingen kan ook worden gecombineerd met de optie Open vervangingen.

(o Vervangingen / Docent (Openbaar)

PFEXwE pAEV A v B AR-& @ .
Vervanger Van-t/m Weergave beperken tot ..
INIe - 4- 92023 - - [| Open vervangingsn
Week “« [+ Botsingen

Docent
Ver Soort Datums wuur (vak) Vak (docent) Vervanger (klas(sen)) Klas (lokaal) Lokaal Van
22 Vervanging 04-09 2 EN CER 777 3a 3a L3a L3a
26 Lokaalverv. 04-08 3 GD GD NOB NOB 4 4 L1ad L3a I
23 Vervanging 0408 | 3 Bl CER T 2a 2a L2a L2a

Verv-nr El |Docent [Openbaar) v|

3.1.2 Kleuren van vervangingssoorten

Als u onder Instellingen | Dagroosterbeheer | Kleuren en benamingen voor verschillende soorten vervangin-
gen de kleurcodering heeft gewijzigd, dan kleurt volgens de huidige logica in Untis alleen de bewerkbare
velden. De niet-bewerkbare velden behouden hun standaardkleur.

Dit betekent echter, dat verschillende velden gekleurd zijn voor verschillende soorten vervangingen, wat
volgens sommige gebruikers de kleurcodering te veel verzwakt.

Om deze reden kunt u vanaf Untis 2024 deze logica deactiveren met behulp van de nieuwe optie Met
kleur gekenmerkte soorten vervangingen extra benadrukken, waarna alleen dezelfde kolommen zoals
Vervanger, Klas en Lokaal met de ingestelde kleurcodering worden getoond.
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Vervangingen / Docent (Openbaar)

PERTRE AEV S v @ AaR-6 @ .
Vervanger Van-t/m Weergave bepercen tot...
IJ”'"E - 4- 52023 "1 Open wervangingen
Ma ' [ | Botsingen
Docent
Ver Soort Datum= Dag uur | (vak) | Tijd Vak (docenf) Vervanger (klas(gen)) Klas (lokaal) | Lokaal MNaar
29 Uitval 0409 Ma 1 NE 800845 Hie | a \ 4 Lia0  — Uitval test
22 Vervanging 0409 Ma 2 EN 35&92{_ CER 77 3a 3a L3a L3a
26 Lokaalver.  04-08 Ma 3 @D 950-10:? noB NGB @ a0 L3a ]
23 Vervanging 0409 Ma 3 Bl 9:50-10: CER 7 2a 2a L2a LZa
28 Vervanging 0409 Ma 4 Bl 10:45-11:30 RUB GUS 4 4 L1a0 L1a0 Uitval
24 Docentenrul  04-08  Ma 4 NE 10451130 CER RUB 2 2a  l2a 122 Docentenmi
0 Tentamen 0409 Ma 5 12:35-1320 AKE3 ™ 112, 11b
25 Uitval 0409 | Ma 6 |Bl 12351320 — _
Instellingen X
Werv-nr C"il - Instellingsgegevens = ["] Vervangingsvak automatisch invoeren
E;\:er;en [ Rekening houden met docentdokaalkoppeling
Dagroosterbeheer [ "] Absentiereden voor docenten verplicht
~Verv.teller [ Geen pauzetoezichtsverv. voor viijgestelde docenten aanmaken.
- Absentiekop [] Wer - et viie docenten in k §ist rood klevren
- BT soorten vervangingen exta benadukken |
- Kleuren en benamingen

'I‘ Vervangingen / Docent (Openbaar)

Vaklokalen

FEXeRE ndBV # v B AR & & S| ok Afbreken
Wervanger Van-t/m ‘Weergave beperken tot ...
|Nle - 4 92023 - ["10pen vervangingen
Ma v [ Botsingen
Docent
Ver Soort Datum-~ Dag uur (vak) Tijd Vak (docent) Vervanger (klas(sen)) HKlas (lokaal) | Lokaal Maar
29 Uitval 0409 Ma 1 NE 800845 — HUG a4 S v vitvaltest
22  Vervanging 0408 Ma 2 EM 8:55-9:40 CER ?7? Ja Ja L3a L3a
26 Lokaalverv. 0409 Ma 3 |GD 9501035 GD NOB NOB 4 @ a0 L3 |
23 Vervanging 0408 Ma 3 Bl 9:50-10:35 CER 777 2a 2a L2a L2a
28 Vervanging | 04-09 | Ma 4 Bl 10451130 RUB  GUS 4 4 L1a0  L1ad Uitval
24 Docentenruil 0408 Ma 4 NE  10:45-11:30 CER |RUB 2 2a  1za  lza  Docentenmui
0 Tentamen 0409 Ma [ 12:35-13:20 | AKE3 113,110 |
25 Uitval 0409 Ma 6 (Bl 12351320 |— CER |[EANNN 1a B e B uival

In Untis krijgen vaklokalen vaak het lokaalgewicht 4. Op sommige scholen is het gebruikelijk dat niet alle

docenten de benodigde sleutels hebben voor al deze lokal
automatische aanwijzingen geimplementeerd.

Als de vervanging plaatsvindt in een lokaal met gewicht 4,

en. Om deze reden zijn in Untis 2024 een aantal

dan wordt dit aangeduid met een blauwe balk

aan de rechterrand van de kolom (lokaal). De vervangende docent van verv.nr 42 heeft mogelijk geen sleu-

tel voor het natuurkundelokaal LNA1.

Vervangingen / Docent [Cpenbaar)

FERR AEY F b2 B AR & .
Vervanger Wan-t/m Weergave beperken tat...
|N|B - 5 92023 o [ | Open vervangingen
Di P ["] Botsingen

Docent
Ver Soort Dag uue (vak) Tijd Vak (docent) Vervanger (klas(sen)) Klas (lokaal) Lokaal
41 Vervanging Di 1 WIS | 8:00-8:45 NEW 77? 2a 2a L2a
42 Vervanging Di 2 MA 8:55-0:40 MNEW 77 2a 2a LA L&A1
43 Vervanging Di 3 MA 9:50-10:35 NEW 777 3a 3a LMAZ LNA2

Verv-nr I:“él |Docent[0penbaar]* v|

Wordt tevens het vak op deze regel (met lokaalgewicht 4) gewijzigd, dan wordt het lokaal in de kolom Lo-
kaal geelgekleurd en met blauwe lijnen omcirkelt. het natuurkundelokaal is misschien niet het juiste lokaal
voor het vervangende vak AK.
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= Vervangingen / Docent (Openbaar)

FERRE AEY & T4 AB-& @

Wervanger Van-t/m Weergave beperen tot...
IME - 5 92023 - [ Open vervangingen

Di ik || Batsingen
Docent
Ver Soort Dag uwu= (vak) | Tijd Vak (docent) Vervanger (klasisen)) Klas (lokaal)
43 Vervanging Di 3 & 9:50-10:35 NEW T 3a 3a LMAZ
42 Vervanging Di 2 Ma ¥ i 2a LMA1
41 Vervanging Di 1 WIS = -

Verv-nr l:“il Daocent (Openbaar)*

Voor de duidelijkheid worden ook verklarende tooltips weergegeven in de overeenkomstige velden.

Wer Soort Dag uw= (vak) Tijd Vak (docent) Vervanger (klas(sen)) Klas (lok Vaklokaal metlnkaalgewimtﬂr)
41 Vervanging Oi 1 WIS | §:00-3:45 NEW RUB 2a 2a L2a
42 Vervanging Oi 2 MA 8:55-9:40 AK - NEW CAL 2a 2a LMA1
43 Vervanging Oi 3 MNA 9:60-10:35 NEW GAl 3a 3a LMAZ

3.3 Uurnamen

Steeds meer scholen gebruiken uurnamen in plaats van uurnummers.

Tijdraster
4 Algemeen r Pauzes r Vervanging ] 3
[ Aartal dagen (1-7)

10 Maximum aantal uren per dag (1-60)

Maandag ~  Eerste lesdag van de week

1 Uumummer van het eerste uur van de dag
Uurnummer 1 2 3 4 b 6 7 8 2l 10
Uurnaam A E C D E Middagpauze |F G H | I
©00 855|950 1045|1140 | 1225 1330 | 1425 1620 | 1615
845 9:40 1035 [11:30 1225 [13:30 14:15 1510 |16:05 | 17.00

esnces | Oaand Ochand Ochiend Ociend | Oehend Ot i Vi i Wik
Diresss  Oahend Ochend Ochiend Ochiend Ochend Ocfiend i Vi i Hieas
iosrstss  Ochiend Ochiend Ochierd Ocferd Ochiend Ocliend  Midie i iz i
Doncercss  Oeend Ochend. Ochiend Ochiend Ochend Ocfiend i Vi i s
Vrices  Qchiend Ochiend Ochierd Ocherd Ochiend Octterd  Midie i iz i

Standaard uurdengte: 60 Minuten

| QK | | Afbreken | | Toepassen

In het vervangingenvenster kan al geruime tijd deze uurnamen worden getoond:

o

7% Wervangingen / Docent (Openbaar)

TEReR EAEFV F TEE Instellingen

Vervanger Van-t/m Fitter Tijdbereik
INIe - 6 9-2023 o Vervangingen # Dag
Wo e Lokaalvery. 1 Week
Docent [~ Bijz. inzet (1 Van-t/m
Uttwal

Ver Soort Dag  wur = (vak) | Tijd Ve
45 Vervanging Wo B % 3

45 “ervanging Wo  Middagpauze
47 Vervanging Wo |H

[ Diensten

Activiteiten Lettertype
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In Untis 2024 is aan deze trend verder tegemoet gekomen en kunt u nu ook bij de invoer van een absentie
of activiteit gebruik maken van uurnamen.

In zowel het absentievenster als het activiteitenvenster kan via de knop Veldendialoog de kolommen
Vanaf uurnaam en T/m uurnaam worden toegevoegd. Als gebruiker kunt u zo zelf beslissen of u de
nieuwe en/of de gebruikelijk kolommen Vanaf uur en T/m uur wilt gebruiken.

% Absenties / Docent (Openbaar) x Veldendialoog x
@.':Da Ted B-EE=G = 0K || Toepassen || Afbreken
Van-t/m
6 92023 - Veld : Actief | Afdruk | Weergave van
W Absentienummer [ ] [

° — Docent a B  Afkorting

Docent (1) | Hasser‘l(ﬂ)l Lokder‘l(ﬂ)l Absent van: dd_mm a a
Abs.n Docent Van dde  Tim dd. vanaf vurnaami t/m vurnaam: Vanafuur | T/im uur Reden CERELD a a
13 CER 0609 0509 A - 1 5 Absentt/m: dd.mm. 2 o

A 2.00-8.45 T"'“"'_ a2 o _
B 8:55-9:40 Absentiereden B B Akerting
c 9:50-10:35 Absentistekst ol 4
D 10:45-11.30 Taaskwaarde [:] [:]
Middagpauze|12:25-13:30 el er T ST g 0
F 13:30-14:15 Lesdagen naar absentie [l [l
G 14:25-15:10 vanaf uumaam B2 B
H 15:20-16.05

t/m uurnaam
| 16:15-17:00 n n

"— Activiteit / Docent (Openbaar)

REXR Traegad .

Van-t/m

[+ 92023 v||6-9rzn.23 v

Ma — Wo — 3 Dagen /

Activiteitnr | Klas Docent |Lokaal Van dd. T/m dd. Vanaf ver vanaf vurnaam: Tim v | Ym vuernaamd
2 2a ANT 06-09 08-09 1 5|E

8:00-8:45

5:55-9:40

9:50-10:35

10:45-711:30

11:40-12:25

Activiteitnr 2 ] Middagpauze|72:25-13:30

F 13:30-14:15

mo o opNE

G 14:25-15:10
H 15:20-16:05
1 16:15-17:00

Hierbij moet op het onderstaande worden gelet.

" Deze kolommen zijn alleen beschikbaar als
- Dagtijdraster niet is geactiveerd,
- Multi-tijdraster niet is geactiveerd.

" Isin het tijdraster geen uurnaam ingevoerd, dan wordt het uurnummer getoond.
"  De uurnamen moeten uniek zijn, zo niet dan worden de uurnummers getoond.

Pauzetoezichten

Omuwille van de gebruikersvriendelijkheid vindt u de knoppen voor de functies van de module Pauzeroos-
ter nu ook op het tabblad Dagrooster.
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Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules Dagrooster Debug Tools

' ﬁ Vervangingen ~ ] Adtiviteiten ~ @ Ugh Klasrooster ~ @ Vervangingsprofielen
{7 Publicatie ~ ﬂﬁB&Jzondereinzet ég iE Doc.rooster nﬁlnfaroosterv
Kalender Absenties Plandialoog Concepte Pauzerooster Dagroosterbeheer
v w @I\Jer\r. statistiek ~ 8 Diensten ~ w w w Of Lok.rooster ~ -@- Instellingen ~

4-9-2023 m Pauzerooster %
Gangen

Basisgegevens docenten

Basisgegevens lokalen

mEg ¥ F

Basisgegevens vakken

Schermprofiel 3

3.4.1 Pauzetoezicht en dislocaties

In het venster Vervangingsvoorstel voor pauzetoezichten kan bij aanwezigheid van dislocaties de optie
Dislocatie negeren worden aangevinkt.

Is deze niet actief, dan worden alleen voorstellen gedaan, rekening houdend met de locatie van de pauze-
toezicht. Wordt deze geactiveerd, dan verschijnen ook voorstellen voor docenten, die misschien niet vol-
doende tijd hebben om de locatie te bereiken.

Voorbeeld

Docent New is op vr-1 absent en voor de het pauzetoezicht PR2, dat is gekoppeld aan lokalen met disloca-
tiecode 2, moet voor de pauze voor uur-1 een vervanger worden gezocht.

— O * -
& Lokalen /Lokaal » 1 Vervangingen / Klas
. = i = » = ooy = < £ i
[ -EREMNXAT | MEXeR S4B W S i B AR-& @ -
Afkcarting Gangen Dislocati Klas Van-t/m Weergave beperken tot...
G1 SRM,SRV 1 I.Nle - 4- 92023 [+ Open vervangingen
G2 SRM,SRY 1
v als [ "] Botsingen

LMA PR2 2 Week
LHA PR2 2 &R
LHW PR2 2 Verv] Soort Date wur  (vak) Vak (doce Verva (klasi Klas (lokaal) Lokaal
KEU PR2 2 45 Pauzetoezicht  03-08 OM NEW 777 PR2 PR2
L1a PR 1 KEL
L1k PR 1 KEL
L2a PR1,KEL
L2k PR1.KEL

- g —

In eerste instantie wordt docent ARI, die lesgeeft op deze dislocatie voorgeteld en docent AND, omdat
deze pas het 2¢ uur lesgeeft. Wordt de optie Dislocatie negeren geactiveerd, dan worden ook docent NOB
en CER voorgesteld, alhoewel voor beide docenten de les erna op een andere locatie plaatsvindt.

a Vervangingsvoorstel ﬁ Vervangingsvoorstel

2 & .| Be .

~ 0809 Vr-0/1 NEW/PR2 ~ 0809 Vr-0/1 NEW/PR2
& PT-verv. (2) « PT-verv. (4)
Urenblol I || Dislocatie negeren I Urenblol I Dislocatie negeren
Vriidag Duurvervanging Duurve g 1
1 2 PT-verv. (2) PT-verv. (4)
AND L1b Afkorting Teller  Max. mii Les erna  Voor 1e uur Afkorting Teller  Max. mii Les erna  Voor 1e uur
ARI LNA *G2. AR 50/ « v AR 500 « v
NOB L2k L1a AMD 20 v CER 50 v v
CER L2a L2a NOB 50 v v
AMD 20 v

Doc30 - Docent 30* - -
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3.4.2 Weergave van geplande minuten in vervangingsvoorstel

Voor een betere ondersteuning bij het plannen van pauzetoezichtsvervangingen wordt voortaan in het
vervangingsvoorstel ook het aantal in de actuele week geplande minuten pauzetoezicht.

Dit is het totale aantal minuten in de actuele week, dat de docent al is ingezet voor pauzetoezicht. Hierbij
wordt rekening gehouden met de reeds doorgevoerde uitval en/of vervangingen van pauzetoezichten.

a Vervangingen / Klas - g =
JENeR »AEBV Y b5 B A0 @ .
Klas Wan-t/m Weergave beperken tat..
IME - % 52023 - - [ ] Open vervangingen
Za PR || Botsingen
Klas
Verv- Soort =  Datun wur  (vak} Vak | (doce Verva (klas( Klas (lokaal) Lokaal
O Pauzetoezicht  08-08 i1 MEW 777 KEL
- a a a [
@@ .
Verv-1 |+ 09-09 Za-0/1 NEW/KEL
« PT-verv. (3)
PT-verv. (3) J
Afkorting Teller MWax. minuten |Geplande minuten JLes erna ‘_es ervoor Tussenuurvoor  Tussenu
CER 70 50.0 v
ARI 70 15.0 v
RUB 70 50.0 v

3.4.3 Teller-berekening en pauzetoezicht

In de lijst Teller-berekening wordt een pauzetoezichtsvervanging aangeduid met de letter P en de uitval
van een pauzetoezicht met de letters PE.

G2 selectie lijst o X |

203 Overzichten CER cervantes
[+ [_] Bezettingsstatistiek ) )

(] Vrrije uren Datum wur  Soort Waarde Teller Vak Klas Reden Tekst
Vakkenplan 0208 Za-M P [} 0 PT-very.
5] 12409 Di-1 PE 0 0 Absentie
It

D Urenlyst e ) o s 3 =1 S =1 %= r-2: 3

- 1208 D2 E -1 -2 Biclogie  3b Absentie
#[] Lessen 12409 DIz -E -1 -2Bidlogie 2= Absentie
(] Pauzerooster 1209 Di4 -E -1 -4Biclogie  2a Absentie
] [ Dagroosterbeheer Vervangingen: 0

Tﬂllﬁ'-tﬂ'dtﬁ'im Vervangingen niet meegeteld: 0

Uitwal: 4
Uitvaldagen Uitval niet meegeteld: 0
| - . Totaal: -4
“ervangingsoverzicht
(] Tentamenrooster Pauzetoezichten gepland: 12

Pauzetoezicht uitval: 1
Pauzetoezichtswervanging: 1
Pauzetoezicht gerealiseerd: 12
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Diensten

Dubbeluren modus

Het aantal scholen dat om pedagogische redenen een dubbeluren-model hanteert, neemt gestaag toe.
Deze scholen willen vaak ook de diensturen als dubbeluren inplannen. Om deze reden ondersteunt Untis

2024 nu ook het dubbeluren-model bij het plannen van aanwezigheidsdiensten.

7% 3a - Klas 3a [Aristoteles) Rooster (Kla14)

P He-B dass Ble B-@ = .
Lesjaar:04-08-2023 - 12-07-2024

Maandag Dinsdag Woensdag | Donderdag Vrijdag
1| oskoaL 120 NA NEW LMA | EN CER L3a | HA AND LHA | GD NOB L3a
5 | "Wica Lza s = el =
3 KG CAL L3a

GS RUB L3a | =22 | WISGAU L3a | NE AND L3a | Bl CER L3a
4 MU AMD
s HAAND LEA ¢ huG L3a AL € 28
s | HK CURKEU = HW CURLHW
7 L0 AR G2
s LOJRUE G1

KlalA - Klasrooster gi

Vereisten

Om deze optimalisatie te gebruiken, is het handig om zogenaamde dubbeluren-banden in het tijdraster aan
te maken. Dit wordt bereikt door bepaalde pauzes, die niet door dubbeluren mogen worden overbrugd, te

markeren met een * in het tijdraster.

'I‘ Tijdraster

q Algemeen/ Pauzes r Vervanging

Middagpauze van tot

Invoer:

+=

0 Max. aantal klassen met gelijktidige middagpauze

* = Pauze mag niet door dubbel- of blokuur overbrugd warden.

Benaming van middagpauze

Klassen

Docenten

Pauzebenaming
Begin

Einde

Maandag
Dinsdag
‘Woensdag
Donderdag
Vrijdag
Zaterdag

718

1415
1421

a9 910 [1o-

15:10]16:05| 17:00
15:20016:15

In het venster Diensten kan de nieuwe optie Dubbeluren modus worden geactiveerd. In deze modus laat
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de achtergrondkleur al visueel zien welke gebieden Untis interpreteert als gebieden voor planning van

dubbeluren.

Bovendien wordt in deze modus tijdens de optimalisatie van het dienstrooster en bij handmatige planning

automatisch een dubbeluren ingezet.

2| Diensten

Fa® B850

D = Vak voor dienstrooster
1 * Dienst . Diensten
[ Aantal diensten tonen I Dubbeluren modus I
Maandag Dinsdag \woensdag | Donderdag | Vrijdag
z P 27 277 277 P Dubbeluren modus
4 77 T T T T Maandag \woensdag | Donderdag | Vinjdag
7] T T i T e 1 ARI CER caL GAL AND
6 m m m e 7 2 AR CER CaL GAL AND
7 3 NOB ARI CUR CER HUG
8 4 NOB ARI CUR CER HUG
4 b RUB ARI NEW AND CaL
6 RUE ARI NEW AND CAaL
7
8
a4
Knop Uitlijnen
Verder is in Untis 2024 de knop Uitlijnen toegevoegd aan het venster Diensten.
O
Fla® Ead @ =
b Fa® Bad a .
1 - Dienst D = Vak voor dienstrooster
|| Aantal diensten tonen 1 * Dienst
Maandag  Dinsdag \Woens || Aantal diensten tonen Dubbeluren modus
I CEiE L Maandsg | Dinsdag | Voensdag |Donderdag | Viijdag
il EE CAL Il [ami CER CAL GAU AND
3 BoE ARl CR Iz [ari CER CAL GAU AND
4 3 NOB ARI CUR CER HUG
4 NOB ARI CUR CER HUG
5 RUBE RUB MNEW/ AND CAL
6 RUBE RUB MNEW/ AND CAL
7

Overige aanpassingen

Bijzondere inzet voor dubbeluur of urenblok

In de dagroostermodus kan al heel lang vanuit de roosterweergave een bijzondere inzet of een leswijzi-

ging worden doorgevoerd.
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1 33 Klas 3a [Aristoteles) Rooster [KlalA) n u

fa ~fe-B dAs BN &-& = .

11- 92023 % - 15092023

Lesnr | Doc., Vak, Lok. Klas |
43 CAL KG, L3a 3a, 3b
+2 AND, MU, (FL1}) 3a, 3b

Maandag | Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag
1 | 4 rechter muisklik
- EN CER L3s | HA AND LHA | GD NOB L3s
3

GS RUB L2a Roosteropmaak
4
Uurcel g

> Lokaal toewijzen/wissen .
b Bijzondere inzet / Uur wijzigen I |
! Lol 2 Uur laten uitvallen [%
8 LOJRUB €

Tentamen aanmaken
Uurcel: standaardformaat
Tekst

Leerlingen M.

Tijdbereik: Week

In HTML-fermaat kopiéren

Deze functie is nu zodanig uitgebreid, dat deze ook dubbeluren of blokuren ondersteunt. Na activering van
deze functie verschijnt in het dialoogvenster de mogelijkheid om aan te geven of de wijziging van invloed

moet zijn op het actuele uur of op het hele urenblok. Gekoppelde docenten worden zoals gebruikelijk

weergegeven op verschillende tabbladen .

Uur wijzigen: 12-09,3 -4 x
CAL KG AND, MU /
Toepassen op
1 Lesuur
(#) Urenblok
Klas
Docent
IAF“ - Aleen beschikbare docenten
Wak
IMU - Alleen vakken van docent
Lokaal
I - Alleen vrije lokalen
Leeringengroep
Tekst
Tijdelijkke wijziging docent
Mieuwe doc... ‘ | QK | | Afbreken

3.6.2 Deelvervanging

Bij het maken van een deelvervanging wordt vanaf Untis 2024 de eventueel aanwezige leerlingengroep

gewist.
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Leerlingenrooster/ Curs

Uitbreiding van de lijst ‘Tentamens per dag’

Tot nu toe werd op de afdruk van de lijst ‘Tentamens per dag’ alleen de namen van de gekoppelde do-
cent(en) en de lesgroepen getoond. Op grote scholen met veel tentamens was dit overzicht daardoor vaak
moeilijk te begrijpen. Om deze reden zijn er in Untis 2024 twee extra opties geimplementeerd, waardoor
deze lijst nu ook kan worden afgedrukt met de tentamentekst en/of de gekoppelde lesgroep(en). U vindt
deze nieuwe opties onder de knop Details.

= E B KB |‘ Untis MultiUser 2024 - Untis

Eestand Stert Gegevensinvoer Rowosters Curs Modules Dagrooster Debug Tools

Tentamens

| |Alle

~ [\ e MBS % @ e .

| 49203 @~ h{r 92023 G- |
Dag Van T, Naam Tekst Vakken Lin | Docenten Lokalen Klas Dagrooster
4-9-2023 1 NAB NAB NAE/BS 2 FRI-FRI  LMNAZ-LNAZ 10a [ ]
49200 | B AKgrp3  AKtentamen groep 3  AKB3T9 7 CAE L1aV1 11a, 11b ]
5-9-2023 1 2XKgrp1 | AKtentamengroep 1 |AKBUTY 13 ANT - ANT  LokV3 - LokV3 11a, 11b, 10a ]
6-9-2023 1 2 Agrp 34 | AK groep 34 AKB2/78, AKB4/80 13 CAE, DOR-' L1aVD, L1aV2 - L1aV0, L1aV2  10a, 10b, 11b ]

1 ! 1 0

1 Tentamens per dag \ X |
— Soort lijst Tentamens per dag v |

Tentamens per dag -
| ) Tentamens met tekst aFdrukken Tentamens op 06-09-2023
Tertamens met lesgroep afdrukken or

Met lesnummer

1 |AK grp 3/4
ook | AWML || Areken | AK groep 3/4
| 0K | | Abrek AKB2/78, AKBA/80
2 |AK grp 34

v_ Ak groep 3/4
AKB2/78. AKBA/80

— e oo [~ @ [ [4= [ o

Bovendien is de deeloptimalisatie met grote hoeveelheden data qua snelheid een sterk verbeterd.
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Pauzerooster

Afloopdatum van docenten

Bij de planning van pauzetoezichten wordt voortaan ook rekening gehouden met de afloopdatum van do-
centen.

ﬂ Docenten / Docent g - u =

FiB T~ RENRERT &=& O & @ -

Afke= | Achternaam | Voornaam Man | Vrouw |Ingangsdaium

RUE Rubens Paul ] ]
NOB | Mobel oL .

~. Pauzetoezichten
NEW | Mewton
HUG | Hugo KEL -
GAU | Gauss Gang |Docent| /
CUR | Curie — : !
CER | Cervantes Minuten: 510 {Open:116.8) Heel lesjaar / = Tidwak [ Volledige naam
CAL Callas

- o 172 23 4 4/5 &6 &7 T8 &
ARl Aristoteles
845 10:35 [11:30 | 12:45 |13:40 1415 |15:10
AMD | Andersen
200 |&5b 10:45 12:00 12:556 1380 14325
Maandag - RUB+ CER
E‘ 4-9-7023 RUE CER

11-8-2023 RUE CER

18-3-2023 RUE CER

25-5-2023 RUE CER

2-10-2023 R CER

5-10-2023 7 CER

Houd er rekening mee, dat het wekelijks weergeven van pauzetoezichten alleen mogelijk als ook de mo-
dule Modulairrooster in de licentie is opgenomen.

Afdruk van pauzerooster met meerdere tijdrasters

Wanneer u gebruikt maakt van verschillende tijdrasters (module Modulairrooster) dan kunt u bij het af-
drukken van het pauzerooster in de afdrukdialoog nu ook het relevante tijdraster selecteren.

7% Pauzetoezichten

@ - Hwl oL ERO® =AM .
Gang | Docent | J
Minuten: &0 (Open:0.0) Heel lesjaar - Tidvak T Ul
Pauzerooster *
Tijdraster 2 = Tijdraster

Docent: 1/11
o1 (12 (23 (34 (45 (56 |6 oe
845 940 (1035 11:30 1245 13

800 |&855 |9:50 |1045 |12:00 |12:55 |13

Van T/m
Lettertype
Moandg HICAL ‘ 4 92023 v| ‘2& 72024 V|
Woensdag *| ARl Tijdvakken
Donderdag [+ HUG © hd Pauzetoezichten
Vrijdag + NOB Tidraster _
Zaterdag  [#|RUB Tidraster 2 7] KEL (Tijdraster 2)
0 12 |23 (4 &5
845940 (10.35]11.30
| oK | | HTML 2.00 555|950 | 10.45 (1200
Maszndag |Callas, Maria

Dinsdag | Nobel, Alfred
T | oensdag |aistoteles
Donderdsg | Hugo, Vickr
Vijdsg  |Mobel, Alfred

Zgterdag  [Rubens, Psul
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Paginaopmaak vervangingenvenster bij gedeelde pauzetoezichten

Als u gebruikt maakt van gedeelde pauzetoezichten, dan wordt voortaan (vanaf Untis2023.4.0) het num-
mer van het pauzedeel (1° of laatster deel van de pauze) ook weergegeven op de afdruk.

a Vervangingen / Pauzetoezichten - = X

FEXwR - ABV F vom B alele @

Kas Van-t/m .
e - |11. 9.2023 V||1-,.'_ 52023 v| &~ "] Paginaopmaa.
= L9 ; >»
Ma o Zo v | 700 E @& | B 2w .%*}9 Arial MRS
Pauzetoezichten D111 Kas: 8/8
Verv-| Soort Date vur (docent) Vervanger Lokaal Filter
85 Pauzetoezicht | 11-09 2/3 NEW ARl PR1 Urfis NLBV oosie 30EEENES
75 | Pauretoezicht |12-09 01 | NEW ARI PRA1 rjan Hoogevean [C] Regelopschrift op iet
103  Pauzstoezicht | 13-09 0/1 (1 NOB RUB KEL (1) ‘Efuzw?ichten p—ﬂﬁ -17-09 [C] Raster
104 | Pauzetoezicht | 13-09 45 NOB CaL KEL [] Begrenzing op pagin
2  Pauzetoezicht 140923 NEW  HUG PRI Db oo o Velden
a9 Pauzetoezicht | 15-09 0M1 MEW ARl PRZ 12-08 01 MNeW-—ARI  PRI1 X
13-08 |01 |NGE—RUB  KEL (1) | s Vervangingsnummer vc
o4 Pauzetoezicht | 16-09 0M (1 NEW CER KEL (1} 13-00 | 45 |[NOB—-CAL | KEL .
1402 23 NEW—HUG PRI Soart vervanging zoals
15-00 01 MNEW +ARI PR2
16-00 |01 [NEWCER |KEL(1)
vewnr [0 ]3]
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6 MultiUser

6.1 Wijzigen van gebruikersnamen

6.2

In versie 2024 is het nu ook mogelijk om gebruikersnamen te wijzigen, met uitzondering van de superbe-
heerder (met de gebruikersnaam "Administrator"). Deze optie is gekoppeld aan het gebruikersbeheerrecht.

b

Gebruikersrechten

Miguw

AMkorting
School aanmaken
Lesjzar aanmaken
Versie aanmaken

Behesrder

Aantal gebruikers

0

Admimistratie Roostermakers

Gebruikersbeheer

U

ptimalisatie

Afdrukken
Verv. statistisk

BaOPD 000

Met een dubbelklik op de naam verschijnt het dialoogvenster, waarin u de naam kunt wijzigen:

WY Gebruikersbeheer >
ID | Afkorti dubbelklik te sanmelding | Wachtwoord | Afdelingen
1| Admini -08-2023 - 14:.35 | Geen
2 Piet Administratie | 18-07-2023- 1607  Geen
- I — - - Geen
Afkorting | |Geen
- :[Geen
Fiet Aficorting
0K | Abreken | :|| ok || ek

Weergave van de gebruikte versienummers

Klikt u op de knop Gebruikers terwijl u de Shift-toets ingedrukt houdt, dan worden twee extra kolommen
getoond, waarin u kunt aflezen op welke datum, vanaf welk device (naam laptop, pc,...) en met welke ver-

sie de gebruiker als laatste heeft aangemeld in de database.

# " Gebruikersbeheer

D | Afkorting

3 Piet
4| Marjan
5| Rens

1| Administratie

Gebruikersgroep | Laatste aanmelding

Administratie
Administratie
Administratie
Administratie

07-08-2023 - 14:44
07-08-2023 - 14:43
07-08-2023 - 14:41
07-08-2023 - 14:41

‘\wiachtwoord
Geen
Geen
Geen

Geen

Afdelingen

Datum

Jul 27 2023 - XPS-MARJAN
Jul 27 2023 - XP5-MARJAN
Jul 27 2023 - XPS-MARJAN
Jul 27 2023 - XP5-MARJAN

Versie
202410
202410
2024.1.0
202410
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Jaarplanning

Met Untis 2023 is de mogelijkheid gecreéerd om leerlingengroepen meerdere keren te kunnen gebruiken.
Dit is vooral van belang in combinatie met het gebruik van WebUntis. Van deze mogelijkheid werd ook
veel gebruik gemaakt door scholen die jaaruren gebruiken.

as 2a (Hugo) / Klas

A -H BENR AT &< % ORE (s S FB-7
Lesnr = K., D Migti U Juren | Docent Vak Klas Lokaal Vaklokaal | Leerlingengroep

7 2,1 %1 12 |HUG AK 1a,2a L2a LG1_1a2a |
118 2,1 B2 20| AND AK 1a2a |L2a LG1_1a2a

10 2,1 %9 o4 HUG GS 2a,1a L2a LG1_1a2a

20 2,1 B4 47 | CAL MU 2ala |L2a LG1_1a2a

38 B, g 94| CER Bl 2a L2a

= . P pp— — - in

) co—

Deze mogelijkheid heeft geleid tot de implementatie van een aantal uitbreidingen in het jaarplanningsven-
ster in de 2024-versie, wat de afhandeling van lesgroepen en leerlingengroepen aanzienlijk vergemakke-
lijkt. Zo zijn de kolommen LE-ID en Leerlingengroep toegevoegd.

% Jaarplanning

AUER BT T-% 2% @@ [oxm.|n2m.] Q0 .

Lesweek: 2 Lessen: 118
1108 - 17052023 Gepland: 0 Kias
Lesdagen: 6 Geplaatst: 0
Weekuren: 55 (100%)
Jaaruren
Jaaruren L Afk. |Tot | Gplne
Lesnr|Vak |Klas Doc. Lok, Tot |Min-n| Gplnc Open Gpltd LE-ID| Leerlingengroep 1 2 (3 8 9% 10 11| 12 13 14 15 16 17 1a 1431 1431
7 AK  |1a.2a HUG |L2a 12 12 0 041000 LG1_1aZa 20 2 2 2 2 2 Z2a | 1442| 1447
118 AK  1a2s AND L2a 20 20 0 D000 LG1_laZa ZJ 2 2] 2 2| 2 2] 2| 2] 2 da | 1504 1504
10 |GS |2ala/HUG |L2a 94 94 0 041300 LG1_1aZa 2 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2 2 2 2 2 2] 2 2 2 4 1598 | 1598
20 |MU 23la|CAL LZa 47 47 (1] 0§ 2300 | LG1_laZa 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 i 1 1 1 10a | 2632| 2632
16 WIS 1a |ARI Lla | 238 235 (1] 0f 1500 5( bl b| b bl b & b 5/ b bl b k| bl & b| 5 10b | 2350 2350
18 |EN 1a |ARI Lla | 235 235 (1] 0f 2100 5( bl b| b bl b & b 5/ b bl b k| bl & b| 5 11a | 2585 2585
19 MU 1a |CAL Lla 1 1 0 0f 2200 2002 2 2| 2| 1 11b | 2632 2632
21 KG |1a |CAL |L1a 94 94 (1] 0f 2400 20 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2 2 2| 2| 2| 2 2| 2| 2 2 _—
4 4

Onder de knop Instellingen bestond al de optie om lessen samen te voegen in het linkerdeel van het ven-
ster als de leerlingengroep en de klas overeenstemden.

Met de introductie van herbruikbare leerlingengroepen is het ook noodzakelijk geworden om een andere
optie te introduceren, die alleen lessen combineert als tevens de vakken overeenkomen. Het resultaat
komt dan in feite overeen met de weergave van de gegevens per leseenheid (LE-ID) in het linkerdeel.

Als er meer dan één les bij een leseenheid (LE-ID) is betrokken, dan wordt het lesnummer van de eerste les
vet en cursief weergegeven.

£ Jaarplanning

AeEX B v-% B3|@lp [+ s .| 00

Lesweek: 2 Lessen: 1 In linker deelvenster lessen met dezelfde leeringengroep ...
11408 - 17-05-2023 Gepland: 4 _
Lesdagen: & Geplaatst: 0 (... altijd samenvoegen

Weekuren: 55 (1007%]
{ : | (# . alleen bij dezeffde vakken samenvoesgen

MU Jaaruren Uren, () ... niet samenvoegen
Lesnr Vak Klas Doc. Lok | Tet. | Min-n Gplnc Open| Gplts| LE-ID Leerlingengreep 1
7 A JaZa HUG [2a 32 32 o 0 oo LGT _TaZa 20 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2
10 |G5 |Z2ala |HUG|LZa 94 94 0 01300 LG1_1a2a 20 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2 2| 2 2 2
200 MU |2a1a |CAL L2a 47 47 0| 0|2300 LG1_1a2a 1 1 1 1 1| 1 1 1 1 1| 1| 1| 1
4 SK |2a3ad4 CAL |L1aD| 47 47 0| 0|500 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1| 1 1 1
16 (W5 [1a ARl |L1la | 235 235 0l 0/1300 5 &l & & 5| & & 5 & & 5| 5 &
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Inforooster

In Untis 2024 is de knop Afdrukken verwijderd, omdat deze functie in moderne browsers al aanwezig is.

Kalenderweek Soort Element Untis NL BV «
[04-09-2023 v/ [Klassen vl = I | & rsrieen
1a Kias1a (Gauss)
Maandag Dinsdag | Woensdag |Donderdag| Vrijdag Zaterdag
1 EN ARIL1a | WIS ARI L1a MU CAL L1a Bl CERL1b
1 (A i) 11%

Bovendien is het sinds Untis2023.3.0 mogelijk om gewijzigde roosters per e-mail te versturen zonder dat u
in het bezit bent van de module Dagroosterbeheer.
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9 Untis Express

In de lessenvensters wordt in Untis Express vanaf versie 2023.6.0 ook de leseenheid-ID (LE-ID) getoond.

K ~H RENR BT &L I R%- ORE e #F@ @

»»

-

Lesn|= K., Doc Mietgeplts | Usw JLE-ID Docent | Vak Klas Lokaal Waklokaal Dubbeluren
0.00 5.00

2 1]500 o1 V1 K1 L1

3 1]200 02 V2 K1 L2

4 3,1 1]300 03 V3 [K1K2K3 |L3

5 2.1 (e} 1]700 04 K1K2 L4

] 2,1 (c) 1]900 s H K1 K2 LE

B "

Klas*

|V|.:E




10
10.1

10.2

10.3

10.3.1

Let op!
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Untis/WebUntis

Leseenheden

In Untis 2023 is het venster Leseenheden geintroduceerd. Dit venster is in de loop van Untis 2023 nog
verder uitgebreid. Zijn er meerdere docenten aan één en dezelfde leseenheid gekoppeld, dan wordt dit
aantal docenten in de tweede kolom getoond en wordt per docent een regel getond met het aantal uren
dat hij/zij/hen deelneemt aan de leseenheid en in welke tijdbestek.

i - WebUntis
LE-ID < Wak Leerlingengrosp | Klas @ |(§) Tim ke Juren
1300 1 GS Za O O . [28.07. 2 0
_|28.07. 1 0
1000 2 K la. 22 0o 2807, 1 0
12800 1 N2 1a Ol g . [28.07. 0 123
12700 1 IV 1a Ol g . [28.07. 0 12
4500 1 LOJ 1a Ol g . |28.07. 3 0
4400 1 LOM 1a Ol g . |28.07. 3 0
¥ . [28.07. 2 0
3300 3 NE 1a O O . |28.07. 2 0
~ . [28.07. 1 0
2900 1 GD 13 OO 12807, 2 0
2400 1 KG 1a Ol g . |28.07. 2 0
2200 1 MU 1a Ol g . [10.10. 2 0
2100 1 EN 1a Ol g . [28.07. 5 0
1900 1 s 1a Ol g . |28.07. 5 0

QR-code

De mogelijkheid voor het afdrukken van de QR-code voor het installeren van de mobiele app is uit het
venster Paginaopmaak gewist.

Boekingen importvenster

Ook de boekingenimport uit WebUntis is helemaal opnieuw herschreven. Een onderliggende wijziging is
dat het importvenster nu permanent geopend kan blijven. Voorheen moest u het venster sluiten, voordat u
het resultaat van een overname kon bekijken of verdere invoer kon doen. Nu is dat niet meer nodig en kan
het venster indien gewenst ook geopend blijven.

Bovendien blijven niet verwerkte boekingsregels altijd zichtbaar, ook na sluiten en openen van het venster.
Wordt in de tussentijd een wijziging aangebracht in Untis of WebUntis, die van invloed is op een nog
openstaande boekingsregel, dan wordt deze automatisch bijgewerkt (bij het opnieuw openen van het boe-
kingenvenster).

Starten met de import

Het dialoogvenster voor het importeren van boekingen wordt geopend als u achter de optie Roosterwijzi-
gingen op de knop Importeren klikt.

De datum, die wordt getoond achter ‘Roosterwijzigingen Import vanaf’, toont de datum van de laatste keer
dat de lijst met boekingen werd gesynchroniseerd met WebUntis.

Mocht u gebruik maken van de tentamenfunctionaliteit in WebUntis, dan worden in dit venster ook de
tentamens voor overname in Untis aangeboden. In dit hoofdstuk ligt de focus alleen op de overnamen van
boekingen, waarbij de overname in het dagrooster is ingesteld. Neemt u boekingen over als Les in het ba-
sisrooster (vinkje onder de knop Instellingen), dan is de functionaliteit vergelijkbaar met de beschrijving
hieronder.
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WebUntis X
Hoogeveend
peleus webuntis.com:443
admin

LE-gebaseerde lessenexport is actisf

4 7 WebUntis 4

Weblntis Import/Export

["] Startdatum voor gegevens, die met een * zijn gemarkeerd.

|Z_='._ m selecteren | | 9 8-2023

Basisgegevens Export vanaf 22-08-2022

Lessen® Export vanaf 09-08-2023

Vervangingen® Export vanaf 09-08-2023 Exporteren

Roosterwizigingen  Import vanaf 03-08-2023 D) Importeren
Absenties” Import vanaf 09-08-2023 Importeren
Leeringen® Import vanaf 22-08-2022
Cursussen Import vanaf 22-08-2022

In het bovenstaande voorbeeld ziet u bijvoorbeeld dat de laatste keer dat 03-08-2023 de laatste keer was
dat het importvenster Boekingen werd geactiveerd en daarmee gesynchroniseerd. Het uitgangspunt hier-
bij is dat de roosterinformatie in Untis altijd exact overeen moet komen met de gegevens in WebUntis.

Deze datum is ook zichtbaar in de titelbalk van het boekingenvenster. Als u het venster sluit en weer op-
nieuw opent, ziet u opnieuw dezelfde boekingen, eventueel aangevuld en/of gesynchroniseerd met
nieuwe roosterwijzigingen, die in de tussentijd in WebUntis zijn doorgevoerd.

* @ T &
|Datum [ Tijd |uur [Scort  |LE-ID | Klasisen)/Vak |Docent | Lokalen |\viaarde |Sta| Tekst | Status
562023 0855-0940 2 lessen 1600  3a/NE AND L1a2 v
382023 1235-13206 | Actvitet 2 T1b, 11a/ZNG AT Juta, L2a 0.000 edmo|
982023 13:3n-14:15|7 Imm ? 1b. Tal- HIGA |Gl 0.000 @
10-8-2023 10:45-1130 4  Achvitet ? 10a/AST CERA Llav 0.000 @
10-8-2023 11:40-1225 5 Lessen 4300  3a/Bl CER Lia. L3a v
11-8-2023 |08:00-08:45 |1 |Lessen 8000 |10a,10b(GSB1_10a10b)/GSB1  |LUD Lia2, L1al v
12-8-2023 |08:00-08:45 1 Lessen 11600  10a. 10b (WISV1_10a10k)/WISV1 |EMI Liav2 v
12-8-2023 |08:00-08:45]1 | Actvier 7 41- A aD A ez 0.000 ©]
1282023 08:55-09:40 2  Lessen 11600  10a. 10b (WISV1_10a10b)/WISVI  EMI Liav2 v
15-8-2023 [08:00-08:45 |1 | Activitek |? ARI Llal, L1a2, L1b_|0.000 -]
17-8-2023 |1520-16:05 9 Adivitek ? 4IFIL Zonder doc: Lla 0.000 v

I8 Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. I Boekingen markeren = Tentamens markeren Negeren = Toepassen

Het boekingenvenster

Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen

Als links onderin de optie ‘Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen’ is aangevinkt, dan ziet u
alle reeds verwerkte boekingen/lokaalwijzigingen uit WebUntis sinds de laatst getoonde importdatum en
alle nog niet verwerkte boekingen/lokaalwijzigingen met de bijbehorende status. Dit kan zijn:

+  Grijs vinkje De regel is nog niet verwerkt en kan zonder problemen worden overgenomen
@ Conflict(en) De regel is nog niet verwerkt, maar kan niet botsingsvrij worden overgenomen,
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het cijfer in de rode cirkel toont het aantal element die botsen met het rooster
in Untis.
" Groenvinkje Deregel is overgenomen met de knop Toepassen

& Genegeerd De regel is niet overgenomen met de knop Negeren

Verwerkte roosterwijzigingen van voor de importdatum tonen

Wilt u de reeds doorgevoerde boekingen/lokaalwijzigingen tonen, die eerder zijn verwerkt dan de ge-
toonde importdatum, wijzig dan voorafgaande aan het openen van het importvenster de Startdatum. Kiest
u bijvoorbeeld als startdatum ‘Begin lesjaar’, dan zullen alle verwerkte roosterwijzigingen, die sinds het be-
gin van het lesjaar zijn doorgevoerd, worden getoond. Niet verwerkte regels zijn altijd zichtbaar.

Niet verwerkte roosterwijzigingen

Deactiveert u de optie ‘Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen’, dan ziet u enkel alle nog niet
verwerkte boekingen/lokaalwijzigingen (ongeacht de importdatum):

77 Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023.

A al

|Datum  [Tijd |uur [Scort  |LE-ID | Klas{sen)/Vak |Docent | Lokalen |\vizarde |Sta| Tekst | Status
st
B533 982023 12:35-1320s | Actviek ? 11b. 11a/ ZNG At Jua iz 0.000 edac
B551 9-8-2023 13;3n-14:15|? Activitek |? b.1al- HUG A | G1 0.000 @
B533 10-82023 10:45-11:30 4 Activieek 7 10a/AST CERA  L1avo 0.000 @
B535 10-82023 11:40-1225 5 Lessen 4300  3a/Bl CER La, L2 v
B544 11-8-2023 08:00-0845 1 Lessen 8000  10a,10b(GSB1_10a10b)/GSB1  LUD L1a2, Lat v
B554 1282023 |08.00-08:45]1  JAchvik 2 a1- A LY N (e 0.000 ©]
B556 17-82023  1520-16:05 9 Activitek ? 41FIL Zonder doc: L1a 0.000 v
D Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tf’l'iBl'l-l Boekingen markeren Tentamens markeren MNegeren Toepassen

Rode strepen bij ingeklapte boeking

Als een boeking meerdere regels bevat, dan kan deze worden uitgeklapt om alle bijbehorende informatie
te tonen. Met dikke rode strepen wordt u erop geattendeerd, dat de boeking is ingeklapt en u dus niet alle
informatie zichtbaar is.

Groene tekst aanduiding voor gewijzigde gegevens

Aan de groen gekleurde tekst herkent u wat de wijziging ten opzicht van het huidige Untis rooster is. Zo
ziet u bij boeking B535 dat het om een lokaalwijziging van L3a naar L1a gaat en bij boeking B544 wordt
een lokaal toegevoegd.

Regels zonder conflicten overnemen/ Boekingen markeren

Alle boekingen, die zonder botsingen kunnen worden overgenomen in Untis zijn gekenmerkt met een grijs
vinkje. Als u op zo'n boeking klikt en vervolgens de knop Toepassen activeert, krijgt de boeking een groen
vinkje en verdwijnt uit de getoond lijst (als reeds doorgevoerde roosterwijzigingen niet is aangevinkt).

"‘ Roosterwijzigingen wit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023,

- @Y &
|Dawm | Tiid |uur [Soort  [LE-D |Klas(sen) /Vak |Docent | Lokalen | Waarde | Sta| Tekst | Status
T
B533 982023 1235-1320]6 [Actvie 2 11b. 11a/ZNG ant Jua Lza 0.000 odme
B 982023 |13:30-1415 7  Activitet ? 1b. Tal- HIGA Gl 0.000 @
B551 982023  14:25-15:10 8 Achivitek ? b, Ta/- HIG A Gl 0.000 @
982023 1520-16:05 9 Achivitek ? 1b. Tal- HIG A Gl 0.000 0]
B533 10-82023 10:45-11:30 4 Activitek 2 10a/AST CERA  L1aV0 0.000 @
B535 10-82023 11:40-1225 5 Lessen 4300  3a/Bl CER Lla. 3= v
B544 11-82023 08:00-08:45 1 Lessen 8000  10a 10b(GSB1_10210b)/GSB1  LUD Lia2, L1al v
B554 12-8-2023 | 08:00-08:45]1 || Activiet |2 41- A anp A a2 0.000 [©)
B556 1782023 1520-16:05 9 Ackviiek 2 4/FIL / Zonder doc: Lla 0.000 v
C] Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. Boekingen markeren Tentamens markeren Megeren Toepassen
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Met de knop Boekingen markeren worden in één keer alle openstaande botsingsvrije boekingen (grijs
vinkje) gemarkeerd, waarna u ze met de knop Toepassen in één keer kunt overnemen.

In het vervangingenvenster ziet u de overgenomen boekingen als bijzondere inzet of Lokaalvervanging en
herkent u aan het vinkje in de kolom WebUntis gegevens, dat de regels zijn ontstaan door overname uit
WebUntis.

In de onderstaande afbeelding ziet u met geel en rood lokaalbotsingen, terwijl u dacht dat het botsingsvrij
zou zijn. Dit komt doordat dit botsingen zijn binnen de overgenomen boeking, dus docent ARI en AND be-
zetten hetzelfde lokaal en daar wordt u op deze manier nog even op geattendeerd.

“L Vervangingen / Klas

= e :
TEXRwE A8V J T+E B AR & .
Klas Van-t/m Weergave beperken tot...
I»‘[\'"e - 7- 82023 - - |1 Open vervangingen
Week 4k | Botsingen
Klas
Verv-| Soort Datum uur | (vak) Vak | (doce Verva (klas(sen)) Klas (lokai Lokaal Tekst Weblntis gegevens =
144 Bijz. inzet 08-08 3 FIL AND ib L1al ]
145  Bijz. inzet 08-08 3 FIL ARI b L1a0 B
150 Bijz inzet 09-08 8 e AR 113,11b L1al2a ﬁgfﬁ;ﬁﬁ;e" ]
1 ef
151 Bijz. inzet 02.08 6 ZNG ANT 112,11 Latza |0t oqon ]
1 efi
152 Bijz inzet 08-08 7 NG AR 11a,11b (KEYEZRN i [ ]
183 Bijz. inzet 09-08 T ZNG AMNT 11a,11b L1a,L2a :a;t::;t:;ﬁ:;en ﬂ
149  Lokaalverv. 10-08 5 Bl Bl CER |CER |3a 3a L3a |Lia ]
154  Lokaalverv. 11-08 1 G561 GSB1 LUD | LUD | 10a,10b 10a,10b L1al Lial,L1a2 B

Regels met conflicten overnemen

Aan de rode ronde cirkel met een cijfer erin, herkent u dat de boeking niet botsingsvrij overgenomen kan
worden. Neemt u de boeking toch zo over, dan wordt de boeking doorgevoerd inclusief de botsing(en).
Over het algemeen zal dit niet gewenst zijn en wilt u de botsing(en) eerst oplossen.

De elementen die een botsing veroorzaken worden in het importvenster aangeduid met een gevarendrie-
hoek. Met een klik erop wordt een rode regel ingevoegd met informatie over de botsing in Untis.

Voorbeeld 1

Tip

In de onderstaande afbeelding ziet u dat boeking B551 niet botsingsvrij kan worden overgenomen. Met
een klik op de gevarendriehoek achter docent HUG ziet dat voor docent HUG deze middag een absentie is
ingevoerd. Door deze absentie te wissen, ziet u (heropen importvenster) dat de boeking nu wel botsings-
vrij kan worden overgenomen.

Mocht docent HUG nu echt absent zijn, wijzig dan de boeking in WebUntis - bijvoorbeeld door inzet van
een andere docent - en open het importvenster opnieuw, ook nu zal de botsing verdwijnen, zie volgende
voorbeeld.
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B Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023. - o 25
B -ov¥ & .
_Datum _Tijd uur _SDDrt _LE—ID _}Gas(sen).l’\a"ak _DDDent _Lokalen _Waarde _Sta_Tekst _Stams
he
9-8-2023 13:30-14:15 7  Achivitet 7 1b, 1a/-
— T[&&z«m 13:30-17:00 |7 - 1(Absentie | |
9-8-2023 1425-15:10 |8  Activitet 7 1b. 1a/-
982023 15:20-16:05 9  Activilet ? 1b. 1a/- K
B533 10-8-2023  10:45-11:30 4 Achvitet ? 10a/AST #. Absenties / Docent
BS54 1282023 0800-08:45]1 |actvick 2 41- A TER Co & &80 ® )
Van-t/m
Wo ER

Verwijder absentie HUG
en heropen importvenster

Docent (1) | Kiassen (0) | Lokalen (p

Abs.n Docent Van dd.ig
32 HUG ~ | 08-08

[ Reeds deorgeveoerde/genegeerde wijzigingen tonen.

Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023.

- @K @

Datum Tijd uur | Soort LE-ID | Klas(sen) ! Vak Docent Lokalen ‘wiaarde Sta Tekst | Status
T

982023 1330-1415 7  Aciviiek ? 1b, 1al- HUG Gl 0.000 v
B551 T 982023 |14:25-1510 8 Activitek ? 1b, 1a/- HUG Gl 0.000 v

982023 1520-1605 9 Ackvitek ? 1b, Ta/- HUG Gl 0.000 v
B5323 10-8-2023 |1045-11:30 4 | Activiteit |? 10a/ AST CERA  L1aw 0.000 @
B554 1282023 08:00-02:45]1  JAckvier 2 41- A ap A a2 0.000

Voorbeeld 2
De boeking met docent CER veroorzaakt een botsing, doordat docent CER al lesgeeft op dat tijdstip. Nu
kunt u de les in Untis laten uitvallen of er een vervanger voor inzetten, maar in dit geval wijzigen we de
docent in de boeking. Na heropenen van het importvenster worden de gegevens met WebUntis gesyn-
chroniseerd en kan boeking B533 botsingsvrij worden overgenomen.

Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023,

B -&v¥ & .
_Datum _Tijd uur _SDDrt _LE—ID _Klas(sen).l’\."ak _DDDent _LDkaIen _Waarde _Sm_Tekst _Status
ke
-45-11: et ?
o 10-8-2023  10:45-11:30 4 Aclivitei  ? 10a/AST CER A, L1avD 0.000 ‘@_
B 1022023 [1045-11:30 [4  [Lessen [3300  [4/EN |CER A |L1a0 [ [ ] |
B5E4 12-8-2023 | 0B:00-08:45)1 | Activitek ? 41- Ay AND A G2 0.000 @)_
Boeking 533 - Activiteit
Boeken
Status: Bevestigd
Datum Tijd L1aV0
f K 108ug 2023 10:45-1930 Bevestigd
@ Extra uren
Ingevoerd cp 9 aug. 2023 10:21:43 yan
O Sewidgdop 9aug 202313280 Wijzig in WebUntis docent in docent KON nsmarkeren || Negeren || Tospassen
Bevestigd op 9 aug. 2023 10:21.45 van en heropen impor‘wenster
— Docent
o7 KON

B - e

Datum Tid uur | Soort LE-ID  Klas(sen) ! Vak Docent Lokalen ‘waarde Stz Tekst Status
T
B533 1082023 1045-11:30 4  Ackiviiek ? 10a/AST KON L1av0 0.000 v
BS54 1282023 02:00-08:45]1  Jactvitex 2 41- A anD A |G2 0.000 Q@
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Wordt na het overnemen van de boeking toch nog weer iets gewijzigd, dan herkent u de wijziging aan de
groene tekstkleur, bijvoorbeeld het wijzigen van lokaal L1aVO naar LokVé.

‘ Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023,

B -&¥ &

|Datum [ Tiid |uor [Scort  |LEID |Kas(sen)/Vak Docent  |Lokalenye |\wiaarde |Sta| Tekst | Status
T
B533 10-8-2023 10:45-11:30 4 | Activitst 2 10a/ AST KON LokVE, L1avD  |0.000 v

Opmaakfuncties en filtermogelijkheden

Lettergrootte
Met de eerste knop in de werkbalk is de lettergrootte aan te passen:

& Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023,

RUEAS
|Datum | Tijd luur Soort |LE-D | Klas(sen)/ Vak \Docent Lokalen  Waarde | S Teks| Status
B533 10-8-2021045-11:30 4 Activite ? 10a/AST KON  Lokve, L1a\ 0.000 v

Boekingen in het verleden negeren

Onder de knop Instellingen heeft u de mogelijkheid om boekingen automatisch niet met terugwerkende
kracht over te nemen in Untis. Activeer hiervoor de optie ‘Automatisch negeren van alle roosterwijzigin-
gen in het verleden’

Instellingen *

[] Automatisch negeren van alle roosterwijzigingen in het verleden

| ok || Abreken

b

Kolommen verplaatsen en (de-)activeren

Met uitzondering van de kolommen met boekingsnummer, datum, tijd en uur kunt u met een rechter
muisklik op de kolomtitel kolommen aan of uitzetten. Bovendien zijn deze kolommen met de muis te ver-
slepen naar een andere positie.

‘ Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 31-07-2023.

[Datum  [Tijd |uur |Status  |Docent  |Klas(sen)/Vak |Lofglen  |Soort |
B538 562023  08:55-09.40 2 v AND 3/ NE Liaf ] T
M-7-2023 14:25-1510 8 v ANT 478l Lia uur
B558 7-32023 | 14:25-15:10 |8 " ANT 478l Lia Uurnaam
1482023 14:25-1510 8 ' ANT 4/Bl Lia S
AND Lial
B531 | 882023 | 09:50-10:35 3 v AR b/ FIL Liad LE-ID
- . ANT L1a Klas(zen) / Vak
582023 |12:35-13:20 6 v e b 1a/ZNG S
Bo3% ANT 1a/[v] Lokalen
982023 |13:30-1415 7 vy 11b, 112 /ZNG
ARI L1a Waarde
982023 |13:30-14:15 7 " HUG 1b, 1ai- Gl e
B351 982023 | 1425-1510 |8 + HUG 1b, Tai- G .
(<
Tentamens Boeking ingevoerd door n
.F{fﬂjsd]rgevtﬂthfmlh\ﬁ]agmturm Status
Boekingen markeren
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Het Filter

Zodra het filter wordt geactiveerd, verschijnt boven in het venster de filterregel. In principe kunt u voor
iedere kolom een filtercriterium invoeren en criteria van verschillende kolommen combineren.

7= Roosterwijzigingen uit WeblUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 31-07-2023.

AT |
& [Dawm  |Tiid |uur [Status  |Docent  |Klas(sen)/Vak |Lokalen  [Soort | Tekst

T X ANT 123 L1a

I = 32022 es 510 B v BNT T/El Tla Bctivitet

B558 T 782023 14:25-1510 8 W ANT 4/BI L1a Activitei

Bij het selecteren van een datum worden de dagen, waarop roosterwijzigingen aanwezig zijn, vet gedrukt
weergegeven. Door het overstrijken met de muis kan een datum-bereik worden geselecteerd, met een be-
grenzing van maximaal 7 dagen.

= Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 31-07-2023.

| Datum Tijd |uur [Soort  LEAD  |Klas(sen) /Vak Docent | Lokzlen i
&
B538 4 augustus 2023 b |-09:40 2  |lessen 1600 |3a/NE AND L1a2
ma di wo do wr za zo |-1510 8 Activitst 3500 | 4/Bl ANT L1a 0L
B558 T 3; ; 513 1;1 1; 12- met de muis 4/BI ANT L1a s
= [ ANT Lla 00
15 16[17) overstrijken
Bs31 O -10: b/ FIL il Cieft =
AR L1a0 0c
o ANT L1a,L2a o€
= -13:20 6 Activitst 7 11b, 113 /ZNG ; ;
B533 AL Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 31-07-2023.
B -&v @&
BS51 | Datum Tijd |uur [Soot  [LEID  |Klas(sen) / Vak Docent | Lokalen ki
X 12-8-2023 - 14-8-2023
] 31-7-2023 14:25-15:10 |8 Activitet 3500  4/Bl ANT Lla 0c
[ Reed | B558 T?-s—zuzs 14:25-15:10 |8 Activitst 3500 |4/Bl ANT L1a 0
14-8-2023 14:25-15:10 |8 Activitst 3500 4/Bl ANT L1a 0c
B547 12-8-2023 03:00-08:45 |1 Lessen 11600 | 10a. 10b (WISV1_10a10b)/ WISV1  EMI L1av2
AND G2 0L
12-8-2023 03:00-08:45 1 Activitgt |? 4/- CAE G2 0
HUG G2 0
AND G2 0c
Ezz 12-8-2023 08:55-09:40 2 Activitet ? 4/- CAE G2 0L
HUG G2 0c
AND G2 0
12-8-2023 09:50-10:35 3 Activitet |? 4/- CAE o2 oc

In de kolom Tijd kunnen meerdere tijden met behulp van de Ctrl-toets worden geselecteerd:

& Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 31-07-2023.

| Datum Tijd |uur [Status  [Docent  |Klas(sen)/Vak |Lokalen  |Soort
? ()
B538 5-6-2023 AND 3a/NE L1a2 Lessen
31-7-2023 ANT 478l L1a Activitst
B558 7-8-2023 ANT 4/Bl L1a Activitst
14-8-2023 ANT 478l L1a Activitet
B3 | 8-8-2003 N b/ FIL L1a Activitet
AR L1a0 v
X % ANT L1a.L23 L
= 8-2-2023 11b 113/ZNG Activitet
B539 | Datum Tijd v uur |Status  |Docent | Klas(sen)/Vak |Lokalen S
T % j08:00 - 08:45] 09:50 - 10:35] 13:30 - 14:15
B531 = 882023  09:50-10:35 3 v AND 1B/ FIL Li=0 A
Bss1 | i : ARI L1ab
ANT L1a. 22
982023 12:35-13:20 5 v 11b, 11a/ZNG A
ARI L1a, 22
B Reeds (539
9-8-2023 13:30-14:15 7 v ANT 11b, 11a/ZNG il
= 2RI e L1z, L2a
982023 13:30-14:15 7 '  HUG b, 1a/- G1 A
B551 982023  14:25-15:10 3 " HUG b, 1a /- G1 A
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Bij de invoer in de kolom ‘Klas(sen)/vak’ krijgt u in een keuzelijst een aantal voorstellen, die u ook kunt
combineren met behulp van de Ctrl-toets.

= Roosterwijzigingen uit WeblUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 31-07-2023,

B -oOF & .
[Daum  [Tijd |uur |Status | Docent ﬁsen}ﬂfak |Lokalen  |Soort  |Tekst

TX -
317-2023  |14:25-15:10 8 v ANT

B558 T 782023 |14:25-15:10 8 v ANT
14-82023 | 14:25-15:10 8 v ANT

B535 1082023 |11:40-1225 5 v CER

B544 11-8-2023 | 08:00-08:45 1 v LD

10a, 106 (G5B1_10a106) /
10a, 106 (WISV1_10a106) / *
112, 11b /*

b/

b, 1a /"

Ba/*

e

B Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen.

Boekingen markeren Tentamens markeren Megeren Toepassen

Maar u kunt dit ook altijd met een eigen criterium overschrijven (inclusief jokertekens).

| Datum | Tijd |uur [Status  [Docent | Klas(sen) / Vak Lokalen Soort T
T T
B531 B B-8-2023  09:50-10:35 3  AND Tb/FIL L1=0 Activitet
b/ FIL L1a0
B547 12-3-2023  08:00-08:45 1 EMI 10a, 10b (WISV1_10210b) / WISV L1aV2 Lessen
B550 12-3-2023  0B:55-09:40 2  EMI 10a, 10b (W1SV1_10210b) / WISV L1aV2 Lessen

10.3.4 Vanuit Untis lokaalwijzigingen/ boekingen in WebUntis wissen
Vanaf versie Untis 2024.3.0 heeft u in Untis in het boekingen importvenster ook de mogelijkheid om aan

te geven dat boekingen, lokaalwijzigingen en/of tentamens in WebUntis moeten worden gewist.
Met de nieuwe knop In WebUntis wissen kunt u de geselecteerde regel in WebUntis opheffen.
Voorbeeld

In het onderstaande voorbeeld is er voor klas 1a in WebUntis verschillende boekingen en lokaalwijzigingen
doorgevoerd.

’I‘ Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023,

B -7 e .
|Datum [ Tid |uur [Status  [Docent | Klas(sen)/Vak |Lokalen | Soort
<5 B537 18-10-2023  08:00-08:45 1 + NOB 1a/GD LokVB, Ll Lessen
<5 Bs0D 18-10-2023 | 08:00-08:45 1 + ARl LETRYE L1b, L1a Lessen
25-10-2023  13:30-14:15 7 + AR 1al- Activitei
(== T 25-10-2023  14:25-15:10 ] v AR 1al- Acttei
25-10-2023  15:20-16:05 ] v AR 1al- Activitei
27-10-2023  12:35-13:20 6 + AND 1a/FIL L1a Activitei
] Reeds doorgevoerde/genegesrde wijzigingen tonen. In WeblUntis wim% Boekingen markeren Tentamens markeren Megeren Toepassen

De lokaalwijziging B597 en de boeking B601 zijn geselecteerd (m.b.v. Ctrl-toets) en met een klik op de

knop In WebUntis wissen worden deze wijzigingen niet overgenomen en in WebUntis gewist (geannu-
leerd).
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Na het uitvoeren van deze functie verschijnt aan de rechterzijde een melding, waarin u wordt geinfor-
meerd over het resultaat van deze actie.

Wissen in WebUntis x
succesvol!

De volgende
roosterwijzigingen werden
succesvol in WebUntis gewist:
- B597 (18.10.2023)

- B601 (27.10.2023)

In WebUntis ziet u nu, dat deze regels zijn geannuleerd.

16 okt 2023 - 29 okt. 2023

Zoekenl:l Start zoeken T % Filter is actief:

SBE"‘"-B Soort Status Soort  loksal Dag  Datum Van  T/m Periodicitsit Tekst Opmerking Leerling, bruiker Export Ingevoerd op Boeking
0 7’ B X tesen e w oo 1235 1220 conmalig edmin | [] | gooe=ia -
O i a B . |lessen wo %gzg.:t 13:30 16:05 eenmalig  ocefenen toneel - 3 admin gg:;:t:éoza 604
() i 2 a3 & Hg do ;g;;t 08:00 08:45 eenmalig Lokaalwiziging adrmin 33:55?328023 500
O 7B &8 x Lk wo o 08:00 0845 conmalig  Lokeshwiziging admin i 503

4 Elementen gevonden, weergave alle Elementen.1

Tevens ontvangt de docent van boeking een bericht, waarin hi/zij wordt geinformeerd over het annuleren
van de boeking.

10.3.5 Overgenomen wijzigingen annuleren in WebUntis

Ook als de wijzigingen al doorgevoerd zijn is het nog mogelijk om deze te annuleren. De wijziging wordt
dan zowel in Untis als in WebUntis gewist. Hiertoe activeert u in het importvenster de optie Reeds door-
gevoerde/ genegeerde wijzigingen tonen. Selecteer de regel, die u alsnog wilt opheffen en klik op de
knop In WebUntis wissen.

Voorbeeld

In onderstaande voorbeeld is boeking B604 op 25-10 reeds overgenomen in Untis, maar wil de roosterma-
ker deze boeking alsnog annuleren.

<= Vervangingen / Docent

TEReR pAEV A v B RAR-® @ .
Vervanger Van-t/m Weergave beperken tot...
m - 25-10-2023 1 Open vervangingen
Wo o || Botsingen

Docent
Ver Soort Datum-  Dag uur (vak) Tijd Vak Vervanger Klas Lokaal ‘Weblntis gegevens Boeking ingevoerd door
187 Bijz. inzet  25-10  Wo T 13:30-14:15 ARI 1a n admin
188 Bijz. inzet  25-10 Wo g 14:25-15:10 ARI 1a n admin
189 Bijz. inzet 2510 Wo 8 15:20-16:05 ARI 1a n admin

Verv-nr l:“il |D0cent* w

In het importvenster selecteert hij/zij deze regel en klikt op de knop In WebUntis wissen.
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Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023.

g -&vT @ ,
|Datum | Tiid |uur [Status  [Docent  |Klas(sen)/Vak |Lokalen  |Soort
ﬂ B597 18-10-2023  08:00-08:45 1 ' | NOB 1a/GD Lla Lessen
J5 B600 18-10-2023 | 08:00-08:45 1 Vv 4RI 13/ WIS L1a. Lib Lessen
25-10-2023 13:30- 1415 7 v AR 1al- Activitei
(=] T 25-10-2023  14:25-15:10 8 v AR Tal- Activiteit
25-10-203  15:20- 16:05 \ 9 v AR lal- Activiteit
{8 Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen. I In WeblUntis wissen Boekingen markeren Tentamens markeren Megeren Toepassen
I

In Untis wordt de boeking nu uit het vervangingenvenster gewist:

“Y Verangingen / Docent = |
— .. - 3 Wissen in WebUntis x

PERERE @BV S v A0 @ —

Vervanger Van-t/m Weergave beperkentot... P —

) e boeking
e - |25-10-2023 - 8]
A 102023 | /Open venvangngen (25.10.2023) werd succesvol
Wo < | Botsingen in WebUntis gewist.
Docent
Ver Soort Datum= Dag uur | (vak) | Tijd Vak Vervanger Klas Lokaal WeblUntis ns  Boeking rroeroerseer

9 Roosterwijzigingen uit WebUntis, die hebben plaatsgevonden sinds 09-08-2023, - o =
-k ,
| Datum | Tijd |uur [Status  |Docent  |Klasisen) /Vak |Lokalen Soort

o, B597 18-10-202 02.00-0845 1 v NOB 1a/GD Lla Lessen
45 Bs00 19-10-2023 | 08:00-08:45 1 v AR 1a/Wwls L1z, L1b Lessen

Boekingen markeren Tentamens markeren MNegeren Toepassen
@ Reeds doorgevoerde/genegeerde wijzigingen tonen.

In Weblntis wissen

Ook in WebUntis is deze boeking nu geannuleerd en krijgt de verantwoordelijke persoon van de boeking
een bericht over deze annulering.

16 okt 2023 - 29 okt 2023

Zoeken l:l Start zoeken ¥ % Filter is actief:

Selecti
"am a Soort Status Soort Lokeal Dag  Datum Van T/m Periodiciteit Tekst Opmerking Leerlingen Gebruiker Export  Ingevoerd op Boeking
ek A 28-ele=2023
tessen +ia 4235 4320 e L 501
= eefenentoncet 002402
(] B ¥ tessen W& gpag 1330 16:05 eccrmalig admin (] .24 A04
O <5 @ H:’ do ;g;::t 08:00 08:45 eenmalig Lokaalwijziging admin 33:21;3?23 600
el . . 28-el2023 -
(] ﬂ ¥ s WS oo 88:80 0845 ccrmolg  tokeslwiEging e 002210 527

4 Elementen gevonden, weergave alle Elementen.1
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Regionale aanpassingen

Beieren

"  Beieren ASV: het attribuut ‘Wetenschappelijk onderwijs’ wordt nu op lesniveau geimporteerd (UN
5997)

"  Beieren: Beta-versie de lijst teller-berekening toegevoegd. (UN-6449)

Baden-Wiirttemberg

" De interface voor ASV BW ondersteunt in de actuele versie ook baanbrekend onderwijs
" Bovendien worden de attributen "Laatste lesjaar" en "Cursusdeel" geimporteerd en geéxporteerd.

Berlin en Hessen
LUSD 2.0 - Aanpassingen sinds Untis 2023.0.0

" Deinterface is uitgebreid met de import van het veld Leerjaarniveau uit LUSD en de uitvoer van fout-
meldingen werd verbeterd.

Rijnland-Palts
®  Bij basisscholen werkt de kolom ,Waarde resp. Factor” sinds de versie UN2023.3.0 ook op de actuele
waarde.

" De edoo.sys-interface werd gedurende versie 2023 geactualiseerd en de taakredenen aangepast.

Portugal

" Is het land Portugal ingesteld, dan worden nu aangepaste beveiligde roosterformaten ingevoegd.

"~ Formate / Stundenpline

LRERE B ¢ 5
Name Langname Standard |im Menu | Geschitzt -
Tur-M-1 O] O] ] I
Prot-Pro1A Hordrio do professor (Protegido) B = |
Prot-TurlA Hordrio da turma (Protegido) ] =2 |
Prot-Sal1A Hordrio das salas (Prolegido) O | |
TR-CLA s ] ] |
TR-TEA TR-TEA O O |
TR-ROO TR-ROO ] ] =B
Leh1Lapi Lehrer 1 fir Laptop O O O
Leh1fix Lehrer 1 fixiert = O O
Neu-Lehla Lehrer 1a ] ] ]

Lehl Lehrer 1 O O O
Leh-M-1 Lehrer 1 ] ] ]
Leh-V1 Lehrer 1 O O O
Leh1B Lehrer 1 ] ] ]
LehiC Lehrer 1 O O O
Leh10 Lehrer 10 O O O
Leh10A Lehrer 10 ] ] ]
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12 De modules van (Web) Untis

Module

Doeleinde

UNTIS Afdelingsrooster

Voor het samenbrengen en afstemmen van verschillende afdelings-
roosters tot één instellingsrooster.

UNTIS Clusterpakket

Voor het samenstellen van individuele lesroosters, het maken van
clusters en voor het gepersonaliseerd onderwijs.

UNTIS Dagroosterbeheer

Verwerken van dagelijkse wijzigingen zoals afwezige docenten, loka-
len, het plannen van excursie en/of éénmalige eenvoudige wijzigingen
in het actuele rooster.

UNTIS Inforooster

Voor het publiceren van roostergegevens op het Internet en/of Intra-
net en per e-mail.

UNTIS Jaarplanning

Verdelen/plannen van het onderwijs over het gehele jaar zonder te
werken met weekuren.

UNTIS Modulairrooster

Vooral geschikt voor modulair onderwijs. Voor elke les kunt u een tijd-
bereik en weekperiodiciteit instellen (bijvoorbeeld drie weken of om
de week/2 weken).

UNTIS Online

Untis zoals u het kent maar dan geheel in de Cloud. Werken met Untis
vanaf iedere plek, device onafhankelijk. Geen lokalen versie meer no-
dig.

UNTIS Pauzerooster

Voor de inzet van docenten als toezichthouders op gangen en/of plei-
nen tijdens de pauzes.

UNTIS Periodenrooster

Voor de roosterverdeling in meerdere perioden (deze module is niet
apart verkrijgbaar, maar wordt gratis geleverd bij de modules Modu-
lair- en Dagroosterbeheer).

UNTIS Plan van Inzet en
Waardeberekening

Voor het bepalen van de lessentabel en het berekenen van de taakbe-
lasting van docenten.

WEBUNTIS Basispakket

Het basispakket voor publicatie van roosters, koppeling met admini-
stratiepakket, SAML, Office 365, iCal, Untis Mobile

WEBUNTIS Reserveren

Voor het interactief boeken en reserveren van lokalen en faciliteiten
en het aanpassen van het lesrooster.

WEBUNTIS Klassenboek

Aan en afwezigheid registreren, huiswerk verwerken en leerstof/aan-
tekeningen toevoegen. Ook via Untis Mobile.

WEBUNTIS Messenger

Blijf als docent in contact met je studenten. Met Messenger staat u
live in contact met de deelnemers van uw lesgroep.

WEBUNTIS Student

Intekenen op onderwijs, inschrijven op onderwijs dat nog geroosterd
moet gaan worden of intekenen op onderwijs dat al ingeroosterd is.

WEBUNTIS Dagroosterbeheer

Absenties en roosterwijzigingen verwerken in het web of Untis Mo-
bile.

WEBUNTIS Roosteren

Het roosteren in de nieuwe module WebUntis Roosteren. Geheel in
het web waardoor geen lokale applicatie meer nodig is.

WEBUNTIS Ouderavond

Het maken van de planning, de uitnodigingen, en het communiceren
van de ouderavondgeprekken voor uw school.




