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Inleiding

Een van de grootste administratieve opgaven bij het plannen van een nieuw lesjaar, is de verdeling van de
werkzaamheden over de docenten. Heel belangrijk hierbij is om voor elke les een docent te vinden, die de
juiste bevoegdheid heeft. Evenals het waarborgen van continuiteit in de opleiding door een docent gedu-
rende enige jaren aan zijn klas te koppelen.

Ook is het billijk om het werk evenredig over alle docenten van de school te verdelen, zelfs het werk, dat
niet in een rooster is terug te vinden. De voorbereiding om werkgelegenheid te berekenen is gecompli-
ceerd. Zo hangt de waarde van een les af van zowel een vak, alsook van de bevoegdheid, alsook van het
arbeidscontract van de docent.

Er zijn ook werkzaamheden, die niet in het rooster staan, maar wel bij de wekelijkse inzet moeten worden
opgeteld (schoolleiding, bibliotheek). Met zulke werkzaamheden wordt rekening gehouden in de vorm van
taken.

Bij het plannen is de omvang/zwaarte van de lessen vaak gecompliceerd en moeilijk te berekenen. Zo
hangt de waarde van een les vaak af van het vak, het klasniveau of het arbeidscontract van de docent.

De module Plan van Inzet en Waardeberekening ondersteunt u in bovengenoemde taken met onder an-
dere de volgende functies:

"  Lesbevoegdheid: voor iedere docent wordt elk vak (of vakkengroep), waartoe de docent lesbevoegd is
vastgelegd.

®  Voorstel docent: voor iedere les kunt u aan Untis vragen welke docenten het meest geschikt zijn om
te worden ingezet.

" Docentenverdeling: ook is het mogelijk om de docentenverdeling volledig automatisch door Untis te
laten doorvoeren.

®  Vakknelpunt: als er meer vakken dan er lesbevoegde docenten zijn, dan is dat bij de inroostering pro-
blematisch. De functie Vakknelpunt toont u eventuele knelpunten.

" Lessenmatrix: biedt in matrixformaat een goed overzicht van de lessenverdeling binnen de instelling
en biedt allerlei extra functionaliteit.

®  Urentabel: helpt u bij de controle van de toebedeling van het juiste aantal (wettelijk) voorgeschreven
leseenheden aan elke klas, bij elk vak (per week).

" Waardeberekening: soms tellen niet alle lessen even zwaar mee bij de berekening van de inzet van
een docent. Zo kan het vak of het niveau van de klas invloed hebben op de echte ‘waarde’ van een les.
Dit hoofdstuk geeft gedetailleerde informatie over de waardeberekening en de voor de statistiek be-
langrijke waardensom voor de gehele instelling.
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Algemeen

Licentiegegevens

Met de module Plan van Inzet en Waardeberekening breidt u de mogelijkheden van Untis uit. Om deze
module te kunnen gebruiken hebt u een aangepaste licentie nodig. Hierin wordt de nieuwe module ver-
werkt.

Licentiegegevens *
Ih_icentiegegevens
Instelingsnaam Licentienummers
LUntis BV ABC-123
testlicentie AEC-123 T
- voor 7001500 leedingen
ABC-123
31-07-2026  Einddatum (dd mm jijj S
Module
Basispakhet Kleine module
Optimalizatie I Flan v. Inzet/Waardeberekening I
Lok aaloptimalisatie + Disl. Pauzerooster
Plandialoog Afdelingsrooster
Grote module Leerdingenrooster
Dagroosterbeheer Irforooster
Curs Madulaimooster
Minuternrooster Periodenrooster
Jaamlanning

Voettekst |L|rrti5 ML |

Land Regio Klantnummer
Mededand w v 0

In het venster Licentiegegevens (Start | Instellingen | Licentiegegevens) voert u de nieuwe licentiegegevens
in, zoals in de basishandleiding Untis is beschreven. Hebt u dit gedaan, dan ziet u een vinkje in het selectie-
vakje Plan v. Inzet/Waardeberekening.
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Inzet van docenten

Dit hoofdstuk beschrijft, hoe u met Untis de inzet van docenten kunt beheren. Daarbij gaat het enerzijds
om het aantal vereiste en feitelijk geplande lessen, maar ook om de verschillende extra taken, die een do-
cent verricht. De module Plan van inzet en Waardeberekening biedt verschillende functies, die u hierbij
helpen.

De lesassistent

Er zijn vele vensters en functies voor de lessenplanning beschikbaar. Om het overzichtelijker te maken en

het gebruik te vereenvoudigen, is een assistent toegevoegd, waarmee de totale functionaliteit en informa-
tievoorziening centraal kan worden beheerd. U kunt de lesassistent activeren via Modules | Lesassistent of
met de menukeuze Lesassistent onder de knop Plan van inzet op het tabblad Start.

Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules

z38 @ | Lessenmatrix $  Weekwaarden lg
= | Urentabel ‘:5 Taken - -
Perioden | Lesassistent Waardeberekening . Multilser
- - /=, Docentbevoegdheden = - @ Instellingen -
Plan van inzet en Wh. Waardeberekening

Aan de rechterzijde biedt het bovenste deel een algemeen overzicht met de situatie van de docenteninzet
met linkjes naar de bijbehorende basisgegevens- of lessenvensters. De afzonderlijke functies zijn via de
hoofdcategorieén Basisgegevens onderhoud en Plannen te activeren.

Lesassistent v 3 X
|

Linkjes naar
basisgegevens- en
lessenvensters

9% Lessen zonder docent (7/84)
40% Eis voldaan (410}
3 Overbezette docenten
6 Onderbezette docenten
13.5 Taken

* Basisgegevens onderhoud

b Docent versiste waarde: § onderbezet, 3 overbezet
p  Docent taken (4)

b Lesbevoegdheden

w Plannen

Urentabellen

Lessen bewerken

Docentenvoorstel: 5 Vakken, 24 Uren

Lesvoorstel: 7 Docenten

Docentenverdeling

b 0 e . A

Yakknelpunten: 5 Vakken

Bij de afzonderlijke punten vindt u naast een korte beschrijving ook een link naar de Help. Na activatie
opent een voor gedefinieerd schermprofiel, waarin één of meerdere vensters worden geopend, die handig
zijn voor het uitvoeren van de betreffende functie. Per venster zijn ook alvast voor u de aan te bevelen ko-
lommen geactiveerd.
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Al - 8 X P = B X @ esvoorstel-HUG x Hl L istent - R ox
@ Hugo/Doced P @ Docenten/Docent-) P | Lesvoorstel-HUG esassisten
FlE [~ REMR 2| A6 [~k MECRET >
= — — - her==s 2 9% Lessen zonder docent (7/84)
L-nr = K, D¢ Ni Uhw | Klas Waz Afkorti Feit(waarde=) Feit- ei- Vereist\week Vereist: 25,00 40%  Eie voldaan (4/10
18 2|2 AND 850  -6.50 15.00
) 2 3a NEW 2100 400 2500 — 3 Querbsaelie docentar
& . 2
Lesnr Kl Dy Uw  Vak | hesft| Klas | Vakkengrosp 6 Onderbezette docenten
50 2/3b CUR 2150  -350 25.00
51 2[3p NOB 14.00 1.00 16.00 4 NE ¥ 5 135 Taxen
= 4 MNE + |3b
57 i) 2/3p HUG 2400 -1.00 26.00
59 2/4 GAU 2450 050 25.00 « Basis jerhoud
&0 2(a RUB 2500  0.00 25.00 ,
&1 44 CAL 27.00 2.00 25.00 Docent vereiste waarde: 6 onderbezet, 3 overbezet
70 1,2 24 CER 28.00 3.00 25.00 b Docent taken (4)
72 1,2 2[a 4RI 2850 350 25.00 b Lesbevoegdheden
76 | 41 2/1a,1b2a2b
+ Plannen
r \ b Urentabellen
b Lessen bewerken

Er opent een voorgedefinieerd
schermprofiel, waarbij alle
kolommen zijn geactiveerd, die
voor het lesvoorstel handig zijn.

3.2 Vereiste en feitelijke uren

In het invoervenster Docenten vindt u op het tabblad Waarde het aantal vereiste, geplande en feitelijk
uren voor de betreffende docent.

R

Docenten / Docent

FU s BECRAT &2 O BP o 5@

L3

Docentenvoorstel: 5 Vakken. 24 Uren

-

Lesvoorstel: 7 Docenten

Is een docent onderbezet, dan helpt het docentenvoorstel bij het
20eken naar geschikte lessen, die door deze docent kunnen
worden gegeven

%7 Lesvoorstel
@ Help

13

Docentenverdeling

3

Vakknelpunten: 5 Vakken

Afkorting  Achternaam | Taken gem. | Taken |Vereistiweek Uiw |Waardeles Feit{waarde=) Feit- eis Jaargemiddelde Factor

AU Gauss 878 267 2500 16 B50 817 -16.83 14.28 | 1.000 |
NEW MNewtan 2800 24 699 699 -18.01 7.00|1.000
HUG Hugo 2500 24 3.03 8.03 -16.97 8.00 | 1.000
ANMD Andersen 150 050 15.00 7 232 282 -12.18 3.83|1.000
E 4 Algemeen r Dacent r Rooster Waarde T Lesbevoegd r WeblUntis r Waardecorrectie r Verv, r Pauzetoezicht -4

8.17 Feit'Week \Waarde metfactor 1.000

2500 \Wereistweek , maximaal 28.00

-16.83 Feit/vereist Verschil { %v Bs:32.7%)

Waarde-eenheden

1428 Jsargemiddelde
16.0 Weekuren

0,00 Jaaruren

267 Taken

878 Takengem.

550 Waarde lessen
000 \wWaardecorrectie

Context-info

2 Geschikte open lessen

[ metfactor: 1.33 )

(lessen, waarvoor de docent de lesbevosgdheid heeft)

lz‘ 24 open docenturen (2,01 waarde-uren]

Let op!

De velden Factor en Waarde-eenheden zijn vooral van belang bij de waardeberekening en worden in
hoofdstuk 6 nogmaals uitgebreid beschreven.
Op het tabblad waarde vindt u de volgende informatie (voor de actieve periode):

Feit/week: het gemiddelde aantal taakuren plus de waarde van de lessen per week.
Factor: de waarde voor de docent kan via deze factor worden beinvloed. De factor, die u hier invoert,
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wordt met het aantal weekuren vermenigvuldigd.

Let op!
Onder Start | Instellingen | Diversen | Waardeberekening kan de factor voor docent, klas of vak worden
gedeactiveerd, waardoor deze factoren niet meer worden verrekend in de waarde.

"  Vereist/Week: hier voert u het vereiste aantal uren per week in, dat een docent ingezet moet worden.

® Eis/week max.: dit veld heeft invloed op de automatische docenttoewijzing tijdens de optimalisatie.
Untis mag eventueel meer uren toewijzen aan een docent dan het vereiste aantal uren, maar niet meer
dan het hier ingevoerde maximale aantal.

®  Feit-eis: hier staat het verschil tussen het aantal vereiste uren en het aantal waarde-eenheden. Een
positieve waarde betekent een overschrijding van het aantal vereiste uren en een negatieve waarde
wil zeggen, dat de docent nog uren nodig heeft om aan zijn contract te voldoen.

" %.v Eis: dit veld toont, hoeveel procent van het vereiste aantal uren de docent heeft behaald. U ziet in
één oogopslag of de docent te veel of te weinig is ingezet.

= Jaargemiddelde: het veld Jaargemiddelde toont over alle perioden de gemiddelde leswaarde
(Feit/week waarde) plus de gemiddelde waardecorrectie per week. Deze waarde vindt u ook boven in
het venster Weekwaarden met selectie van de weergave Lessen/ Waarden.

" Weekuren: hier ziet u het aantal uren per week (U/w), dat voor de betreffende docent is ingevoerd in
het lessenvenster.

" Jaaruren: als gebruik wordt gemaakt van de module Jaarplanning, dan ziet u hier het aantal jaaruren
dat is ingevoerd in het lessenvenster.

" Taken: het aantal vereiste uren per week bestaat niet alleen uit de geplande lessen, maar ook uit de
geplande taken (zie hoofdstuk 3.3 Taken).

"  Taken gem.: als u gebruik maakt van periodes, dan toont de kolom Taken de waarde binnen de actieve
periode. In de kolom Taken gem. ziet u snel de gemiddelde taakwaarde over het hele lesjaar.

®  Waarde lessen: aantal weekuren (U/w) plus het gemiddelde aantal jaaruren per week, waarbij een be-
rekening heeft plaatsgevonden met de ingevoerde factoren bij klassen, vakken, docenten en lessen
(zie hoofdstuk 7).

®  Open voor docent: het aantal uren, waaraan nog een docent moet worden toegewezen (?-docent) en
waarvoor de actuele docent lesbevoegd is. Ofwel hoeveel uren zijn er in de lessentabel nog beschik-
baar, waaraan deze docent kan worden toegewezen. Zie voor meer informatie hoofdstuk 3.4 Lesbe-
voegdheid.

Klokuren-berekening
Onder Start | Instellingen | Diversen | Waardeberekening is de optie Klokuren-berekening aan te vinken.

Berekeningsmethode

& Weekwaarden
| I~ Klokuren-berekening |

Jaarwaarde

100

Hierdoor kan in het invoervenster docenten in plaats van het vereiste aantal uren, het vereiste aantal klok-
uren (HH:MM) worden ingevoerd en worden de velden Feit/eis en Waarde= in klokuren weergegeven.

Let op: Niet geplaatste uren

Niet geplaatste uren worden in de klokuren-berekening niet meegenomen, omdat de duur van de les niet
bepaald kan worden (ieder uur zou in principe in het tijdraster een andere leslengte kunnen hebben).
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7= Docenten / Docent klokuren

B -1 MEMRET &=& © & @- 7
Afkor Achternaam | Usw | Vereisthwe Waardeles Feit - eis Jaargemiddelde
GAL  Gauss 0| 17.00 12:00 -05:00 16.00
NEW | Newton 0| 17:00 15:45 -01:15 21.00
HUG |Hugo 0(17:00 16:30 -00:30 2400
AND | Andersen 0| 17:00 04:30 -12:30 T.00
ARl | Aristoteles 01700 20:15 03:15 27.00
CaL | Callas 0| 17:00 18:00 01:00 27.00
NOB | Mobel 01700 10:30 -06:30 14.00
RUB |Rubens 0| 17:00 18:45 01:45 25,00
CER |Cervantes 01700 19:30 02:30 28.00

IE‘ Docent klokuren |v |

Tip!
De invoer van het aantal uren gaat door de invoer van het aantal klokuren niet verloren. Haalt u het vinkje
bij Klokuren-berekening weg, dan staat hier weer de oude invoer.

3.2.2 \Vereiste uren per jaar

Door het activeren van de optie Jaarwaarde (Instellingen | Diversen | Waardeberekening) kan in het invoer-
venster Docenten in plaats van het vereiste aantal uren per week het vereiste aantal uren per jaar worden
ingevoerd. Zie voor meer informatie het hoofdstuk 7.4 Jaarwaarde.

3.2.3 Urenlijst

De opbouw van het aantal feitelijke uren kunt u weergeven of afdrukken onder Start | Lijsten | Urenlijst. U
kunt kiezen voor een Vak-docentenlijst of een Docent-vakkenlijst (zie afbeelding).
@ selectie lijst = O =

[# ] Overzichten
[# ] Bezettingssialistick |

(2 Vrije uren — Docent-vakkenlijst ¥
[_] Vakkenplan
[=[Z] Urenlijst Docent: 11411
Docent-vakkenlijst Docent-vakkenlist
Vak-decentenlijst Uiw Waarde-senheden
E Noodsituatie lijst - Eleeim;gtefl:;onder gegevens Lettertype © AU Friedrich ~ ~r
@[] Lessen i TLKKEN Wiskunde 20 2500
— i inkj Pagina opmaak Klas 3a 40 4500
[ Pauzeroost !rrjlt:;:lrifrj?ssen met vinkje gina op el o P
i Lijnteenen 20 3000
(7] Dagroosterbeheer Met klassen Kas 26 10 1000
# ] Tentamenrooster Klas 4 20 2000
(] Tentame: s [ Klas aflkorting Handenarbeid 20 2000
) Kas 1b 20 2000
[ Klasniveaus samenvoegen LG jongens 20 3000
Mas 18 20 3000
Mas 1b 20 3000

S ——

3.2.4 Weekoverzicht

Onder Start | Lijsten | Lessen vindt u voor docenten en klassen een overzicht met het aantal lessen per vak
op basis van wat is vereist (gepland in lessenvenster) of wat feitelijk is gerealiseerd (gepland in rooster).

Via de details van de lijst kunt u aangeven of u in plaats van het totaal aantal lessen het totaal van de
waarde-eenheden van de lessen wilt tonen. Tevens kunt u hier de kolombreedte aanpassen.
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7% Selectie lijst

(] Overzichten

[_] Bezettingsstatistick

[Z] Vrije uren

[C7 Vakkenplan

[Z7 Urenlijst

‘weekoverzicht - Vereist (Docenten)
\weekoverzicht - Feit (Docenten)
‘weekoverzicht - Vereist (Klassen)
‘Weekoverzicht - Feit (Klassen)
[_] Pauzerooster

[_] Dagroosterbeheer

[_] Tentamenrooster

3.3 Taken

Weekoverzicht

Untis NL BV Rooster 202372024

Untis 2023
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Untes Nederand & Belgie

Het werkveld van een docent beperkt zich niet alleen tot lesgeven, maar omvat vaak ook andere taken,
zoals schoolleiding, mentorschap, lesvoorbereiding of andere functies. Door het aanmaken van taken kan
met al deze werkzaamheden rekening worden gehouden.

3.3.1 Soorten taken

Allereerst moeten de verschillende soorten taken worden gedefinieerd (Gegevensinvoer | Plan van inzet |

Soorten taken).

Indien gewenst kan het soort taak verder geclassificeerd worden door middel van het veld Categorie. De
kolom Waarde= toont de som van waardes van alle taken van docenten met het betreffende soort taak.

3.3.2 Venster Taken

ort taak / Soort taak

[rD ~EHBPEMNRK & B-@& 7
Afkorting=  Volledige naam Categorie Waarde =
AD Advies docent 1.50
ATV Arbeidstijdverkoring | GZ 0.00
Bib Bibliotheek ADM 2.50
DIR Directeur ADM 9.00
Jalv Jaaroverdracht ov -1.00
MEM Klassenmentor 3.50
MNaG Matuurkundegroep BEH 0.00
SkG Scheikundegroep BEH 0.00
StB Stage begeleider 0.00

Onder Gegevensinvoer | Plan van inzet | Taken opent het venster, waarin u de taken kunt invoeren. ledere
taakinvoer moet worden gespecificeerd met een soort taak, die u kunt selecteren in een keuzelijst.

Tip

Op het tabblad Modules wordt standaard met de knop Taken het bijbehorende schermprofiel geopend, dat
zowel het venster met taken als het venster met soorten taken activeert. Indien gewenst kan dit profiel
uiteraard naar eigen inzicht worden aangepast.

Let op!

Het takenvenster toont ofwel taakinformatie op weekbasis ofwel informatie op jaarbasis. Deze weergave
is afhankelijk van het vinkje bij de optie Jaarwaarde onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening.
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" Jaartaken: veld Jaarwaarde is wel aangevinkt, zie hoofdstuk 3.3.8 jaartaken.
®  Weektaken: veld Jaarwaarde is niet aangevinkt= vensterinhoud zoals hieronder.

£ Taak / Taak
- i =

B -1 EMR BT -8 .
Docent |Soort taak I

2.00 Taak

+16.00 Lessen 2500 Mereist

= 2400 Totaal =-1.00 Feit - gis

nr. |Doc. |Soort |Waarde |Van | Ti/m | Tekst ‘Waarde = | Stat.code Categorie

9 GAU DIR 9.00 9.00

359 GAU | JaOvw -1.00 tekortvorig lesjaar -1.00

Het tabblad Docent toont alle taken van één docent en het tabblad Soort taak toont alle docenten, die de
geselecteerde soort taak hebben toegewezen gekregen.

Bij de weergave van een docent wordt bovenin het aantal taken, de leswaarden, de som van taken en les-
waarden, het vereiste aantal weekuren en het verschil tussen het feitelijke en vereiste aantal vermeld. In-
dien geen waarden bekend zijn, is het aantal lesuren per week vermeld.

Notities toevoegen
Ook in de vensters met taken en soorten taken kunt u notities toevoegen.

Sleep&Plaats bij invoer van taken

Wilt u een bepaalde soort taak bij meerdere docenten invoeren, dan kan dit met behulp van het venster
Snelinvoer (op tabblad Start).

Activeer de gewenste soort taak, selecteer in het venster Snelinvoer de betreffende docent (of meerdere
m.b.v. Ctrl- of Shift-toets) en versleep deze naar het taakvenster. Voer vervolgens bij iedere docent de be-
treffende waarde per week in.

e

—
=
—

8 KT &

Docentl E— I 2 < Afkorting |Achternaam |Uiw | Taken ‘waarde= |Feit-eis
—_ =

350 Taak $ = ARI Aristoteles | 27.00) 150 28.50 3.50

nr. |Doc. Waarde Van | T/m  Tekst CAL Callas 27.00 2.00 29.00 400

17 | ARI 150 HHE CER Cervantes 2800 000 28.00 3.00

58 HUG 0.00 HUG Huge 2400 000 2400 -1.00
NEW Newton 2100 000 21.00 -4.00
NOB Nobel 1400 0.00 14.00 -1.00
B RUB Rubens 25000 147 2647 147

40| CAL 2.00 K_' CUR  Curie 1900) 153  2083| 447
57 | CUR 0.00 GAl Gauss 1600, B8.00 24.00 -1.00
3
=1}

In de afbeelding krijgen docent HUG en CUR een taak met als soort MEN toebedeeld.

Omgekeerd kan vanuit het venster Snelinvoer ook meerdere soorten taken in één keer naar een docent in
het taakvenster worden versleept. Docent AND krijgt in de afbeelding twee taken vanwege deelname aan
de Natuurkundegroep en de Scheikundegroep.
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r = A~ T PLE =

Soorten taken

D Y ENR KT

Docent |Scorttaak |

1.50 Taak E =

+700 Lessen 1500 Vereist $ i}

= 8.50 Totaal =650 Feit-eig — ——

nr. |Doc. Scort |Waarde |Van Ti/m 'I: @!

23 | AND | AD . i T ——-ir

58 AND Naem P —

B0 AND | SkG 0.00 ﬁ
] ﬂ1

%

T

Afkcorting | Volledige naam

MEN
DIR
Jalv
Bib
NaG
Sk
ATV
AD
StB

Klassenmentor
Directeur
Jaaroverdracht
Biblictheek
Natuurkundegroep
Scheikundegroep

Categorie

ADM
ov
ADM
EEH
BEH

Arbeidstijdverkorting | GZ

Advies decent
Stage begeleider

3.3.3 Taken met een tijdbereik

Door invoer van de velden Van en T/m kunt u een taak beperken tot een bepaald tijdbereik. Zo kan bij-
voorbeeld docent RUB het eerste halfjaar de bibliotheek verzorgen en docent CUR het tweede halfjaar.

Door het vastleggen van een tijdbereik wordt automatisch de gemiddelde weekwaarde per jaar berekend
(kolom Waarde=).

Let op!

Taken zijn perioden overstijgend. Wilt u een taak tot een periode beperken, dan moet u de overeenkom-
stige begin- en einddatum invoeren in de velden Van en T/m.

7= Taak /Taak

[ruB ~H EMR ST &HSE B-2O

Docent | Soort taak I

1.47 Taak
+25.00 Lessen

25.00 Vereist

=26.47 Totaal =1.47 Feit - eis
nr. |Dec. | Soort |Waarde Van Ti/m Tekst wrde = | Stat.code Categorie
55 RUB |Bib 3.00 0E-02 e halfjaar 1.47

3.3.4 Taken met negatieve waarde
Taken kunnen ook een negatieve waarde krijgen. Een docent heeft bijvoorbeeld in het vorige lesjaar 24
uren per week lesgegeven in plaats van de vereiste 25 uren. Om dit recht te trekken moet de docent dit
lesjaar 26 uren lesgeven, terwijl hij wederom voor 25 uren wordt betaald. Deze compensatie kunt u een-
voudig met een negatieve taakinvoer bereiken.
L] Taak / Taak
B -8 ER RT&2 -0 .
Docent |Soort taak I
800 Taak
+16.00 Lessen 2500 Vereist
= 24.00 Totzal —-1.00 Feit- eis
nr. Doc. Soort  |Waarde “an | Tim Tekst Waarde = | Stat.code | Categorie
9 GAU DIR .00 9.00
38 GAU | JaDv -1.00 tekortvorig lesjaar -1.00
Tip

Het tekort of overschot overnemen naar een nieuw lesjaar kan ook automatisch met behulp van de functie
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Nieuw lesjaar, zie voor meer informatie hoofdstuk 3.3.6.

Taken afdrukken

Uiteraard is de lijst met taken ook af te drukken. Als u gebruik maakt van de knop Paginaopmaak, dan kunt

u naast de vormgeving van de tekst tevens instellen, dat de gegevens wel of niet in een raster moeten

worden afgedrukt.

Untis B.V. Rooster 2022/2023 Untis 2022
wwewv.untis.nl

Taken

Doc. Seorid Waarde Man Tim Tekst Waarde =
GaAU DIR 9.00 9.00
ARl  MEN 1.50 1.50
AMD AD 1.50 1.50
GAU  Jalw -1.00 tekort vorig lesjaar -1.00
CAL MEN 2.00 2.00
RUB Bib 3.00 05-02-2023 1e halfjaar 1.47
CUR Bib 3.00 06-02-2023 2e halfjaar 1.53
CUR MEN 6.00 6.00
HUG MEN 6.00 6.00
ANMD NaG 12.00 12.00
AMD SkG 12.00 12.00

UNTIS

Bovendien kunt u taken weergeven op de afdruk van het lessenoverzicht. Open hiertoe in het lessenven-
ster Docenten, klik op de knop Paginaopmaak. Door het aanvinken van de optie Taken wordt nu onderaan
het lessenoverzicht de taakinformatie toegevoegd.

Untis B.V. Rooster 2022/2023 Untis 2022
www. untis.nl
RUB Rubens
Kl.,Doc Ufw Docent Vak  Klas Tijdbereik Waarde =
2.2 3 RUB LaJ 2b2a 05-08 - 16-07 3.00
2.2 3 RUB L3J 3a3b 05-08 - 16-07 3.00

5] RUB MNE 1b 05-08 - 16-07 £.00

2 RUB 35 b 05-08 - 16-07 2.00

2 RUB 35 3a 05-08 - 16-07 2.00

2 RUB =]} 4 05-08 - 16-07 2.00

2 RUB KO 4 05-08 - 16-07 2.00

a RUB ME 1a 05-08 - 16-07 5.00

B Bzlansregel (feit - eis)

Taken B Lessen van het element
Doc. Soot Waarde Van Tim Tekst \ (] Lessen samenvoegen
RUB Bib 300 13-02-2023 1e halfjaar @ Taken

26.47 (Feitelijk+Taak)- 25.00 (Vergist)= 147

3.3.6 Taken en lesjaarwissel

Let op!

Bij het wisselen van lesjaar met de functie Nieuw lesjaar kan een eventueel overschot of een tekort van
het vereiste aantal lesuren per jaar worden overgenomen als weektaak in het nieuwe lesjaar.

Deze functie is bedoeld voor het overnemen van taken op weekbasis (Instellingen | Diversen | Waardebere-

kening | Berekeningsmethode Weekwaarden en de optie Klokuren-berekening is niet aangevinkt).
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Nieuw lesjaar X

Lesjaar
Van Ti/m
| 4 92023 v| |1+ 72024 v|

Opschiift voor alle lijsten
| Rooster 2023/2024] |

| Vakantie wissen
| Lessen opnieuw nummeren
I | Jaaroverdracht als taak I
Docent automatisch doorschuiven

In het venster 'Soorten taken' moet voor de aanmaak van het nieuwe lesjaar een soort taak voor de jaar-
overdracht bestaan, bijv. 'JaOv'.

Het venster voor de jaaroverdracht van taken activeert u door in het venster Nieuw lesjaar (Bestand |
Nieuw lesjaar) een vinkje te plaatsen bij Jaaroverdracht als taak en vervolgens op OK te klikken. Let u er
wel op, dat u eerst de begin- en einddatum van het nieuwe lesjaar goed instelt.

Vervolgens wordt het venster Jaaroverdracht geopend.

Docentenbereik

Voordat u de overdracht van taakuren activeert, geeft u met de knop Selectie aan, welke docenten voor
de overdracht in aanmerking mogen komen.

Soort taak

De nieuw te vormen taken kunt u kenmerken met een soort taak. In de afbeelding is JaOv (JaarOver-
dracht) als soort taak geselecteerd.

Bereken jaaroverdracht

Met een klik op de knop Bereken jaaroverdracht wordt voor iedere docent het aantal uren berekend (posi-
tief of negatief), dat als taak zou moeten worden toegevoegd, om het verschil tussen huidige jaarwaarde
en het vereist aantal uren per jaar te vereffenen. Het voorgestelde aantal uren is eventueel handmatig bij
te stellen.

Het aantal taakuren per week wordt als volgt berekend:

Taak = (Jaarwaarde*1 - Vereist/jaar*2) / Aantal weken nieuw lesjaar

*1 Jaarwaarde = aantal lessen + aantal taken (in het takenvenster). Een overzicht van de verhouding tus-
sen lessen en taken vindt u in het venster Weekwaarden met selectie van de weergave Berekening.

*2 Vereist/jaar: het aantal uren is afhankelijk van het veld Jaarwaarde (Instellingen | Diversen | Waardebe-
rekening).
®  Jaarwaarde wel aangevinkt : Vereist/jaar is vereiste aantal uren per jaar

® Jaarwaarde niet aangevinkt: Vereist/jaar is vereiste aantal uren per week x aantal weken van het
huidige jaar.
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| 7 Jaaroverdracht *

|
Docentenbereik
Selectie Docent: 11711 B Jaaroverdracht %
Soort taak Docentenbersik
|m . 45 Selectie Dogent: 11/11
- T Soort task
Bereken jaaroverdra \ 120y . a5 Anzahl Wochenim NEUEN Schuliahr.
Jaaroverdracht Zur Berechnung des Wochen(bertrages.
Docent Jaarwaarde | Vereisl
Bereken jaaroverdracht
Jaaroverdracht

Docent Jaarwaarde Vereistjaar Weken Tazk
GaU 1057.5 11250 45 -1.50
NEW 945.0 1125.0 45 -4.00
HUG 990.0 11250 45 -3.00
AND 3375 &75.0 45 -7.50
ARl 12825 11250 45 350

Taken wizzen met soort tagk: CAL 1170.0 11250 45 1.00

Selectie Soort taak: 39 ZE 0 L i =07
RUBE 1260.0 11250 45 3.00
Taken wiszen met soort tagk:
Selectie Soort task: 9/9

oK Afbrekien

Taken wissen met soort taak

In het nieuwe lesjaar worden alle huidige taken overgenomen. Met de knop Selectie onderin het venster
kunt u een aantal soorten taken selecteren, waarvan de gekoppelde taken aansluitend gewist mogen wor-
den.

Met OK sluit u het venster en worden de taken in het nieuwe lesjaar overgenomen.

Jaarteller-overschot als taak exporteren

U kunt met de functie Nieuw lesjaar automatisch het waarde-overschot van het actuele jaar als taak over-
dragen naar het nieuwe lesjaar. Het probleem hierbij is, dat het aanmaken van het rooster voor het nieuwe
jaar vaak al voor het afsluiten van het huidige jaar moet plaatsvinden en daarmee het waarde-overschot
nog niet eenduidig bepaald kan worden.

Voor dit probleem is een hulpfunctie gecreéerd, die onder Bestand | Hulp-functies | Jaarteller-overschot als
taak exporteren kan worden geactiveerd.

In het vervolgvenster selecteert u de soort taak en geeft u aan, hoeveel weken het nieuwe lesjaar bevat.
Voor de berekening van de overdracht wordt nu de jaarteller van de vervangingsgegevens opgehaald en
door het aantal weken gedeeld. Het resultaat wordt weggeschreven in een bestand met txt-formaat. Dit
bestand kunt u vervolgens in het nieuwe lesjaar via Bestand | Import/Export | Import TXT bestand | Taken
importeren.
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©

= EN

== Openen
Recent geopend
E% Sluiten

E Gegevens opslaan

Lin. aantallen naar Lessen
Bij de lessen wordt het aantal leerlingen per lesgroep ingevoerd

In losse lessen opsplitsen
Alle lessen worden in losse lessen opgesplitst,

Lessen voor klasvergadering
Voor iedere klas wordt een les met alle docenten aangemaakt.

Lessen in periode wissen
Les in een periode wissen als deze door de tijdvakbegrenzing niet plaatsvindt.

Alle lestijdwensen wissen

De tijdwensen van alle lessen in de actuele periode wissen.

_f R R e CE eE O R O OSE eE

- Curs standaard-opt.
e LFETEAE o Optie Curs: vormen van clusters enpteal
Koppelregels naar gelijktijdigheids Taken exparteren K
E Aanmelden Koppelregels van gemarkeerde les|
Tijdvakken naar perioden “oer het soort taak, een tekst voor de te exparteren taken en het
COvereenkomstig aan de tijdvakken| aantal lesweken van het nieuwe schooljaar in.
% Vakkengroepen naar Alias
& |n datab 1 De vakkengroep worden overgend
Bt In database opslaan S oot bask paDv o~
Docenten nummeren
De docenten worden genummerd .
9. Nieuw Lesjaar Tekst |Jaar0verdracht worig jaar |
% Dagrooster kopigren
Roostervan een dag kopiéren naa
Import/Export Lesweken
Vakken opschonen
Vakken wissen, die zowel bij lesser|
é‘; Afdruk %ﬁ‘ L pen aut. b QK Afbreken

Aan alle leerlingengroepen wordt

E Afdrukvoorbeeld
2n, docenten, vakken, enz. toe

& Printerinstelling als taak
&ﬁ‘ Exporteert het overschot van de jaarteller als taak in DIF-formaat

l'? Excel-afdruk

Hulpfuncties

3.3.7 Taken en klokuren-berekening

Als onder Start | Instellingen | Diversen | Waardeberekening de optie Klokuren-berekening is aangevinkt,
dan kunt u de taken in klokuren invoeren.

3.3.8 Jaartaken

Steeds meer scholen bepalen de werktijd van een docent niet meer op weekbasis, maar op jaarbasis. Om
deze reden is het mogelijk om in het venster ‘Taken’ in plaats van de weektaken de jaartaken weer te ge-
ven.

Let op!
De jaartaak kan worden geactiveerd, als u via Instellingen | Diversen | Waardeberekening een vinkje plaatst
bij de optie Jaarwaarde. Alleen dan zijn jaartaken zichtbaar. Onder Docenten | Basisgegevens is nu op het
tabblad Waarde het aantal vereiste uren per jaar in plaats van per week in te voeren.

Belangrijk
De keuze voor het werken met week- of jaarwaarde moet bij aanvang van het lesjaar eenmalig worden ge-
maakt. Het tussendoor wisselen tussen de verschillende methodes wordt afgeraden.

Bij het jaartaakmodel voor docenten heeft - zoals de naam al zegt - het aantal taken geen betrekking op
de week, maar op het lesjaar. Daarbij kunnen de volgende waarden een bijdrage leveren aan de jaartaak.

" Taken, waarvan de omvang een percentage van het aantal geplande lessen is, bijvoorbeeld lesvoorbe-
reiding, evaluatie of het controleren van proefwerken.

Let op!
Het aantal geplande lessen wordt berekend aan de hand van het ingestelde aantal effectieve weken
onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening. Dit kan zijn: alle weken in het lesjaar, alleen volledige
lesweken of totaal aantal lesdagen gedeeld door aantal dagen per week).

® Taken, waarvan de omvang een percentage van het aantal vereiste jaaruren is, bijvoorbeeld voor bij-
scholing.

® Overige taken zoals roosters maken, theatervoorstellingen, enzovoort.
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De taken kunnen een aantal procenten zijn van de lesinvoer of van het vereiste aantal jaaruren. Voer hier-
voor in de kolom % het percentage in en geef in de kolom van basis aan, waar het percentage zich op moet
baseren. Untis berekent automatisch de Waarde.

% Taak / Taak

Docent | Soort tagk | _\
210.50 Taak
+ 85500 Lessen 800,00 Versist
=1 065.50 Totaal =165.50 Feit - eis
nr. Doc. |Soort Waarde | Van Tim Tekst Waarde = % van basis
2 CUR 85.50 8550 10.00 | Lesseningevoerd
3|CUR 45.00 45.00 5.00 | Jaar-vereist
4 CUR 80.00 8000 0.00

Een taak kan ook een absolute waarde krijgen, zoals 80 uren voor het maken van het rooster (zie afbeel-
ding). Voer hiertoe in de kolom Waarde het aantal taakuren per jaar in.

Op het tabblad Docent wordt nu bovenin voor de geselecteerde docent op jaarbasis het aantal taken, les-
sen, de som van taken en lessen, het vereiste aantal jaaruren en het verschil tussen het feitelijke en ver-
eiste aantal vermeld.

Afdrukken van Jaartaken
Onder Start | Lijsten | Jaartaak is een jaaroverzicht per docent en een totaaloverzicht af te drukken.

4 Selectie lijst

] Overzichten

[ Bezettingsstalistek

] Vrije uren

] ¥akkenplan

] Urenlijst

[ Lessen

[ Pauzerooster

[ Dagroosterbeheer

E—Tj Jaartaak
Docenten

...... Dverzicht

[ Tentamenrooster

Jaartaak docent

U ziet overzichtelijk het vereiste aantal uren per jaar, het aantal ingevoerde lessen (rekening houdend met
het aantal effectieve weken in het instellingenvenster), het aantal daadwerkelijk geplaatste lessen, de ta-
ken en de afwijking met het jaarvereiste (geplaatste lessen + taken - jaarvereiste). Als de afwijking negatief
is, wijst dit op een urentekort van de docent.

Onderaan ziet u het totaal van het aantal geplaatste lessen plus de taken.
U kunt eventueel een selectie maken van docenten, de lijst vormgeven en de koptekst bepalen. Ook kunt

u met de knop Details aangeven of u tevens een opsomming van de lessenverdeling en\of een overzicht
van de ingevoerde jaartaken aan de afdruk wilt toevoegen.
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Jaartaak 2022/2023

CUR curie

Jaar-vereist 900.00
Lessen ingevoerd 855.00
Lessen geplaatst 765.00 (78 %)
Taken 210.50 (22 %)

Lessen + Taken - Vereist 75.50

Totaal 975.50

Jaartaak overzicht

Dit overzicht toont alle docenten met het jaarvereiste, de jaartaken, de ingevoerde lessen het verschil hier-
tussen. Bovendien wordt bij gebruik van de module Dagrooster tevens het aantal vervangingen en uitval
weergegeven.

Overzicht 2022/2023

Docent Jaar-vereist Taken | essen geplaatst Feit - eis Uitval Verv.

GAL 700.0 0.0 6975 -2510 0
NEW 10000 120 9450 4300 ]
HUG 1000.0 0.0 990.0 1000 0
AMND 260.0 0.0 270.0 2000 ]
ARI 1000.0 120 1215.0 22700 0
CAL 1200.0 0.0 1080.0 -12000 ]
NOB 7000 120 630.0 5300 0
RUB 1000.0 0.0 11250 12500 0
CER 1400.0 12.0 11700 -218.00 0
CUR 9000 2104 7650 76560 ]
? 0.0 0.0 810.0 810.0 0 0
Totaal 9150.0 258.5 9697.5 806.0 0 ]
Lesbevoegdheid

Welke vakken (of vakkengroepen) een docent mag onderwijzen, is voor een aantal functies in de module
Plan van inzet en Waardeberekening zeer belangrijke informatie. Op basis van de lesbevoegdheden kan
Untis bijvoorbeeld:

"  bij docent-knelpunten een alternatieve docent voorstellen.
® vooraf en tijdens de optimalisatie voor iedere les automatisch een geschikte docent inzetten.
® docententeams bij gekoppelde lessen optimaliseren.

® voor iedere docent, die nog te weinig uren heeft, geschikte lessen voorstellen, die door deze docent
zouden kunnen worden gegeven.

Onder Docenten | Basisgegevens kunt u op het tabblad Lesbevoegd invoeren, welke vakken (of vakgroe-
pen) de docent mag geven.

In de tabelweergave kunt u de kolom Lesbevoegdheid toevoegen door versleping van het veld Lesbe-
voegdheden vanaf het tabblad Lesbevoegd. De inhoud kan alleen worden gewijzigd in de formulierweer-
gave.

Vak

In de kolom Vak voert u de vakken (of vakgroepen) in, waarvoor de docent lesbevoegd is. Met de jokerte-
kens vraagteken ? (één karakter) en asterisk * (meerdere karakters) duidt u een selectie van vakken aan.
Dit noemt men een impliciete vakkengroep. In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat de docent NEW alle
vakken mag geven, die beginnen met LO ongeacht het derde karakter. In het voorbeeld staat LO? voor
LOM (gymnastiek meisjes) en LOJ (gymnastiek jongens).
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o

77 Docenten / Docent

Afkor| Achternaam  UMw | Lesbevoeqgd

AMD | Andersen

GAU | Gauss 16| EXA (1-2), HA (1-2)
MEW Mewton 21 EXA, LO?, WI*
HUG Hugo 22| 8K, BS, NE

&|HA, NE (1), MU, GBS, WIS

Waarde

ken | Wereistfjaar Feit - sis

T20.0 20.0
845.0 -43.0
990.0 -10.0
270.0 200

-] 4

Algemeen r Docenten r Rooster r Waardtyy

N
Lesbevoegd r Waardeco*ctie r Verv, r Pa...lh
A

’ Lesbevoegdheden:
Vak Miveau Ui Lesbev. uit lessen EXA
EXA |~ 18.00 Lo?
Lo? 300 Wit
Wi 2.00 Alle lesbevoegdh. wissen
Vak |
Vakkengroep |
Iz‘ 18 open docenturen (0.08 waarde-uren) |Docent* w

Het is mogelijk om vakken te verslepen vanuit het venster Snelinvoer naar de lesbevoegdheden van de

docent.

Vakkengroepen

Als lesbevoegdheid mag ook een vakkengroep worden ingevoerd. In de bovenstaande afbeelding ziet u
bijvoorbeeld de vakkengroep EXA. De docent is bevoegd tot het geven van alle tot deze groep behorende
vakken: SK, NA, WIS, LT en BI.

Vakkengroepen kunnen als afzonderlijk element worden ingevoerd en beheerd. Dit venster is te activeren
via Start | Vakken | Vakkengroepen.

Eestand Start Gegevensinvoer

Planning

Klassen Docenten Lokalen Vakken

v v

Roosters Curs

2 Leerlingen v F Vakantie
[[E Tijavakken v [T Tijdraster

Modules

e @8 E ©

Planvan Instellingen Snelinvoer Invoerassistent..
w w ﬁﬂfdelingenV@merigegegwensv inzet v w
E Basisgegevens Assistent
H Lessen
H vak
E © Vakkengroepen /Vakkengroepen
Alle lessen
- = i = 53 >
PR Tk BERRT HES T
g Vakrooster staand
Afkarting | Veolledige naam | Vakken Stat.code
g vakrooster liggend
EXA Exacte vakken | SKWIS LT BIMNA
E1 Vakkengroepen TLN Talen EM
@ Tijdwensen ART Artistiek MU HW KG Ha

Schermprofiel

ﬂ-l Vakkengroepen

Met F1 roept u de Helpfunctie aan

Vakken kunnen zowel in het venster Vakkengroepen als in het basisgegevensvenster Vakken worden ge-
koppeld aan een vakkengroep.



Let op!

Untis Plan van inzet en Waardeberekening

17

o Vakkengroepen / Vakkengroepen

: Wakken /Vak

B [~ BERRT

& e = £
Pa -1 MEMNRRYT &% @B -&d .

Afkarting | Volledigenaam | Vakken Stat.code Afkorti| Valledige naam Vakkengroep

ExA Exacte vakken 5 GD Godsdienst |

TLH Talen SK Scheikunde -

ART Artistiek NE  Mederlands ﬂ_‘ EXA  Exacts vakken

TN Taken le

Engels | Ergcts @I ART  Adistick
Geschiedenis GS Geschiedenis

Aardrijkskunde

|\.|"ak*

Bovendien kunt u bij de overzichtsroosters van docenten nu niet alleen meer filteren op het vak, maar ook

op de vakkengroep.

MNEW - Mewton, Isac Rooster [Doc20A)

g e B das Ble & @

Lesjaar:05-09-2022 - 14-07-2023

Docenten van de klas of het... ik

-

EXA [ [l
Maandag Dinsdag Woensdag =
112 (3 |4 |5 (6|7 |8]9]1]|2]|3|4]|5 718|911 |23 |4|5|6
3a I 1a. 4 4 3a 1b. 1a. 4
GAU |wis | Lo LT | s WIS HA LOJ | s
L3a &1 Lok L3a LHA G1
4. 2a 3b 3b 3b | 2a b | 2b 3a
NEW Lol WIS | WIS | NA NA | WIS | WIS | NA | NA
G L2a | Lok | LNA LNA | L2a | Lok | LNA [ LNA
1b 1b
AND G GS HA 4
WIS | ib L2a o= -
4 3
|Element filter v| |Doc2{!A -Docenten ¢ v|

Bij de invoer in de kolom Vak wordt onderscheid gemaakt tussen kleine en hoofdletters. Voert u bijvoor-
beeld 'Wi'" in, terwijl het vak '"WI' bestaat, dan denkt Untis, dat het waarschijnlijk om een vakgroep "Wi'

gaat.

Kleur voor vak en vakkengroep

In sommige gevallen kan de afkorting van een vak dezelfde zijn als die van een vakkengroep. Om deze re-
den en voor de overzichtelijkheid kunt u op het tabblad lesbevoegdheden met de knoppen Vak en Vak-

kengroep een kleur instellen.

Klasniveau

In het invoervenster Klassen kunt u in het veld Klasniveau voor elke klas het niveau van de klas aanduiden
met een cijfer. Bij het invoeren van de tabel Lesbevoegd kunt u door middel van het niveau voor elk vak
die klassen specificeren, waarvoor de docent lesbevoegd is. Met een invoer van 1-2 beperkt u bijvoor-
beeld de bevoegdheid tot de klassen met de niveaus 1 t/m 2 oftewel de klassen 1a, 1b, 2a en 2b

In het invoervenster Klassen kunt u in het veld Klasniveau voor elke klas het niveau van de klas aanduiden
met een cijfer (zie onderstaande afbeelding).
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B Docenten / Docent |L| . D
o
= = e = o) == =7 Klassen / Klas
i Tk MEMRRT &= O B @ -&® :
eEEERT EYE
Afkor Achternaam Uhw | Lesbevoegd Waardeles Taken |Versistjaar Feit- gis — ”
GAU Gauss 16 EXA(1-2), HA(1-2) 7200 T0O0.00 2000 Afkorting | Volledige naam Niveau
NEW | Newton 21 EXA, LO?, WI* 9450 12.0| 1 000.00 -43.0 1a Klas 1a 1
HUG Hugo 22 AK, GS, NE 990.0 1 000.00 -10.0 1b Klas 1b 1
AMD | Andersen 6 HA, NE (1), MU, GS, WIS 270.0 250.00 20.0 2a Klas 2a 2
2b Klas 2b 2
IZ| 4 Algemeen r Docenten T Rooster T Waarde/' Lesbevoegd T Waardecorrectie r Verv. r_ Ja Klas 3a 3
3b Klas 3b 3
= Lesbevoegdheden: 4 Klas 4 4
Vak Niveau Ui Lesbev. uit lessen EXA(1-2) as
ExA 1-2 11.00 HA(1-2)
Ha 1-2 2.00
- Alle lesbevoegdh. wissen Iz‘
Vak |
Vakkengroep |
Uren/week

In de kolom U/w kunt u aflezen, voor hoeveel uur van een vak (of vakkengroep) de betreffende docent al
is ingezet. De kolom kunt u niet zelf bewerken.

Wissen van bevoegdheden

U kunt verschillende bevoegdheden van een docent in één keer wissen door deze met de muis te selecte-
ren en vervolgens de Delete-toets te gebruiken.

Met de knop Alle lesbevoegdheden wissen is het mogelijk alle lesbevoegdheden van alle docenten in één
keer te wissen.

De lesbevoegdheden van de docenten worden automatisch gecorrigeerd, als een vak uit het invoervenster
Vakken wordt verwijderd.

Lesbevoegdheid uit lessen

Met een klik op deze knop wordt voor iedere docent aan de hand van de bestaande lesinvoer automatisch
de lijst met bevoegdheden gevormd. Hierbij wordt verondersteld, dat een docent voor iedere les in de hui-
dige lesinvoer ook lesbevoegd is.

Wilt u de lesbevoegdheid alleen voor de actieve docent overnemen, plaatst u dan een vinkje bij de boven-
ste optie.

In de onderstaande afbeelding ziet u dat docent GAU in totaal 16 uren per week les heeft, waarvan 2 uren
in vakkengroep ART en 11 uren in vakken groep EXA.
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ot
== Docenten / Docent

- = = = p
o T~ BEMNXRTY &5& O @B - -
Afkor| Achternaam  Ufw | Lesbevoegd Waardeles Taken |Vereistfjaar Feit- eis
GAU Gauss 16 EXA (1-2), HA(1-2) 720.0 700.00 200 | Docentbevoegdheden invoegen X
NEW  Mewton 21 |EXA, LO?, WI* 945.0 12.0| 1 000.00 -43.0 T - - p— e
ze functie vormt aan de hand van de lesseninvoer de EVOEQ; len voor
HUG Hugo 22 AK, G35 NE 990.0 1 000.00 -10.0 docenten. Kik op OK om doorte gaan
AND |Andersen & HA, NE (1), MU, GS, WIS 270.0 250.00 20.0
B | "] Lesbevoegdheden alleen voor deze docent invoeren (GAL)
4 Algemeen r Docenten r Rooster r Waardeyv Lesbevoegd ‘Waardecorrectie
Lesbevosgd (1 Vakken invoegen
= eV
Vak Miveau Uhw Lesbev. uit lessen EXA(1-2) (1 Vakkengroepen invoegen
ExXA =2 11.00 HA(1-2)
HA 1-2 200 () Vakken en vakkengroepen invoegen
- Alle lesbevoegdh. wissen
OK | | Ahbreken
Vak |
Vakkengroep |

E 4 Algemeen r Docenten r Roosterr Waardeyv Lesbevoegd r Waardecorrectier Verv, Fa.. |k

Vak Niveau Uhw Lesbev. uit lessen ﬁ?:?gdheden:
EXA [~[1-2 11.00 HA(1-2)
H& 1-2 200 WIS
WS 2.00 Alle lesbevoegdh. wissen IEEJ ’/
LT 3.00 ART
LOJ 3.00 Vak |
ART 2.00
Vakkengroep |

U kunt aangeven of u vakken, vakgroepen of beide in de lijst van bevoegdheden wilt invoegen. Reeds in-
gevoerde leshevoegdheden worden met deze bewerking niet gewijzigd.

3.4.1 Lesbevoegdheden afdrukken

Vanuit het invoervenster Docenten kunt u de lesbevoegdheden per docent inclusief het aantal uren per
week afdrukken en vanuit het invoervenster Vakken de lesbevoegdheden per vak (zie afbeelding). Selec-
teer hiertoe in het afdrukvenster als soort lijst Lesbevoegdheid.

GAU Lesbevoegdheid SK Lesbevoegdheid
Wak (vakkenqgroep) Van niveau Totniveau Udw Afkorfing Van niveau  Totniveau
Exa 1 2 "o AU 1 2
HA 1 2 20 NEW
WIS 8.0 AND
LT 3.0 AR
[Ke} 3.0 CAaL
ART 2.0 CAaL
RUB
CER

3.4.2 Lesbevoegdheid in het dagrooster

De ingevoerde lesbevoegdheden hebben ook invlioed op de module Dagroosterbeheer.

Vervangingsvoorstel

& .

- 05-09 Ma-1 GAU/WIS/3a
2 Vervangingsvoorstellen (2), Surveillances (7).Lokalen (13)

Duurvervanaging

Vervangingsvoorstellen (2) ISunreiIIanc:es (7]' Lokalen (12 1
Docent geeft les aan kas, Lesbevoeod voor uak)—'
Afkorting Rooster Merkte Alg'&% Vare libal Tollor Tidwe loors

we [ NILK[E[N] 1w
wo L[] e E

a Verschuivingen (2)
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In het vervangingsvoorstel is nu niet alleen zichtbaar of een docent het vak reeds onderwijst, maar ook of
de docent lesbevoegd is om de les te vervangen.

Voorstel docent

Wanneer u bij de invoer van een les nog niet zeker weet welke docent moet worden ingezet, dan kunt u
zolang een ?-docent (open docent) invoeren. De functie Voorstel docent helpt u dan op een later tijdstip
een geschikte docent voor de les te vinden. Natuurlijk kunt u deze functie ook gebruiken bij een les, waar-
bij al wel de docent is ingevoerd.

De functie is te activeren met de knop Voorstel docent en heeft betrekking op iedere les, die met de muis
wordt aangeklikt. Deze functie wordt doorgaans in het lessenvenster gebruikt, maar kan ook in de lessen-
matrix worden gebruikt.

Als u met afdelingen werkt (module Afdelingsrooster) kunt u de lijst met docenten beperken tot geschikte
docenten, die gekoppeld zijn aan de geselecteerde afdeling in de hoofdwerkbalk.

De lijst met docenten is geordend op de kolom Feit-eis, d.w.z. dat de docent, die nog het meeste uren
moet worden ingezet om aan het vereiste aantal uren te komen, bovenaan staat. Docenten, die al aan het
betreffende lesnummer zijn gekoppeld, staan tussen haakjes onderaan de lijst.

Als u in het lessenvenster op een andere les klikt, dan wordt het venster ‘Voorstel docent’ automatisch ge-
synchroniseerd.

Het is belangrijk te weten of een docent voldoende of onvoldoende lessen toebedeeld heeft gekregen.
Het venster ‘Voorstel docent’ toont bij iedere docent de volgende informatie.

"= U/w: Uren per week

" Waarde les: de waarde-uren per week

"  Feitelijk: geeft het huidige aantal uren voor de docent in de lessentabel weer. Hierbij is rekening ge-
houden met de eventuele ingevoerde waarden (zie hoofdstuk 7 Waardeberekening). Indien de optie
Jaarwaarde is aangevinkt, dan is de kolom Feitelijk gebaseerd op het hele lesjaar (zie Jaarwaarde).

@ Filter / Lessen - Alle [1] tl - = *
FENR A8 FU-QFE Tl £ I B-20
L-nr + K. Doc |NMieti Uhw Docent Vak Klas Vaklok: Lokaal Dubbeluren | Blok
200 217.00
T B 2,2 2|7 HA 3a,3b LHA L3a 1-1
- CUR |HK | 3a3b EU | Lok
40 5 Voorstel docent
59
P2 2, | Toepassen
41 [ ] Lesbevoegde docenten || Venster op de voorgrond
— | [|Jaarwaarde Lessen docent actualiseren
e [T — : — :
Aflcorting | Volledige naam Ui \Waarde les |Feitelijk Vereist |Feit-eis |Taken | Waardecorrectie
GAU Gauss 16.00 16.00 16.00 25.00 -5.00 0.00 0.00
AND Andersen 6.00 6.00 6.00 15.00 -5.00 0.00 0.00
Mewton 21.00 21.00 21.00 25.00 -4.00 0.00 0.00
= Hugo 22.00 22.00 22.00 25.00 -3.00 0.00 0.00
NOB MNobel 14.00 14.00 14.00 15.00 -1.00 0.00 0.00
CAL Callas 25.00 25.00 25.00 25.00 0.00 0.00 0.00
RUE Rubens 25.00 25.00 25.00 25.00 0.00 0.00 0.00
CER Cervantes 26.00 26.00 26.00 25.00 1.00 0.00 0.00
Aristoteles 27.00 27.00 27.00 25.00 200 0.00 0.00
= Curie 17.00 17.00 17.00 25.00 -8.00 0.00 0.00

" Vereist: de uren die een docent per week moet lesgeven. Deze kunt u invoeren in het invoervenster
docenten op het tabblad Waarde in het veld Vereist/week.
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" Feit - eis: hier ziet u het aantal feitelijke minus het aantal vereiste uren. Is het getal negatief, dan komt
de docent uren te kort. Is het getal positief, dan is de docent meer ingezet dan bij het vereiste aantal
uren is ingevoerd.

® Taken: aantal toegewezen taken
" Waardecorrectie: eventuele extra ingevoerde waardecorrectie

Kleurgebruik

Als een les meerdere docenten bevat (koppelregels), dan kunt u aan de kleuren de al voorkomende combi-
natie van docenten (docententeams) aflezen.

® Groen: de docent is al eerder in deze combinatie ingevoerd. In de afbeelding ziet u, dat de docenten-
naam GAU groen gekleurd is. De combinatie CUR en GAU komt eerder voor en is dus rooster tech-
nisch zeer geschikt.

® Rood: de docent is al negen uren of meer ingevoerd bij lessen met meerdere docenten. Hoe vaker een
docent in combinatie met een andere docent wordt ingezet, hoe moeilijker het is om een goed rooster
voor de betreffende docent te vormen.

" Wit: de inzet van deze docent vormt wel een nieuw docententeam, maar de docent is op dit moment
nog minder dan 9 uren gekoppeld.

Lesbevoegde docenten

Het is belangrijk om een docent te vinden met de juiste lesbevoegdheid. Als u in het invoervenster Docen-
ten de lesbevoegdheden hebt ingevoerd (zie hoofdstuk 3.4 Lesbevoegdheid) en u activeert in het venster
‘Voorstel docent’ de optie Leshevoegde docenten, dan verschijnt een overzicht met alleen degenen met
de juiste lesbevoegdheid.

Jaarwaarde

Als u de optie Jaarwaarde aanvinkt, dan wordt het vereiste per jaar getoond. Let bij gebruik van periodes
erop, dat de kolom Feitelijk is gebaseerd op de actieve periode.

Deze optie is automatisch aangevinkt, indien u via Instellingen | Diversen | Waardeberekening het selectie-
vakje Jaarwaarde hebt aangevinkt.

Lessen docent actualiseren

Deze mogelijkheid actualiseert de gegevens in het lessenvenster. Met een klik op een voorgestelde docent
wordt automatisch ook het lessenvenster van deze docent getoond.

Docent wijzigen in ?

In het Lessenvenster (van klassen, docenten of vakken) kunt u met het pijltje naast de knop Voorstel Do-
cent de knop Docent -> ? activeren. Hiermee vervangt u in één keer alle docenten in de tabelweergave
door een ?-docent. Door met de muis te selecteren, kunt u de werking van de knop beperken tot de selec-
tie.

Docent vorig jaar

Als een klas één of meerdere docenten ‘meeneemt’ naar het volgende lesjaar, klikt u dan in het lessenven-
ster van de klas op het pijltje naast de knop Voorstel Docent en vervolgens op Docent vorig jaar. De be-
treffende docenten uit het vorige jaar neemt u zo in één keer mee.

7L Kias 3a / Klas @ Kassen/ Klas g - = =
" " = s ~ e = F

B~ BE R ATES SMs| @ -8 BEIRIT &

L-nr |+ KI., D| Niete Utw | Ju Klas Docenl Wak | Vakken '@r Voorstel docent dige naa| Afk. vorig jaar  Miveau

41 1 Ja 7 HA | ART Docent -» 7 1a 1

7 @22 2 |33 |7 HA  ART 43 Docentvorig jaar s ib 1

40 4 |3a ? |~ NE | 2a KIS 2a 1a 2

45 2 3a Cl 2b Klas 2b 1b 2

44 3 3a CER 3a Klas 3a 2a 3

A el qa I=101=1 3b KJEE 3b 2b 3

D" g
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Na het activeren van de knop Docent vorig jaar wordt voor elke les met een ?-docent gezocht naar de do-
cent van het betreffende vak in het vorige jaar. Zodra deze gevonden is, vervangt Untis de ?-docent door
de gevonden docent.

Bij het overnemen van docenten uit het voorgaande lesjaar, is de volgorde van de klassen belangrijk. Begin
met de hoogste klas, klik op de knop Docent -> ? en daarna op Docent vorig jaar. Werk zo terug naar de
eerste klassen.

Onder Klassen | Basisgegevens moet het veld Afk. vorig jaar wel de klasnaam van het vorige lesjaar bevat-
ten. Dit is de basis voor het kunnen overnemen van de docenten.

Doorschuiven docenten en nieuw lesjaar

Het doorschuiven van docenten is ook automatisch mogelijk bij de aanmaak van een nieuw lesjaar. Plaats
hiertoe een vinkje in het venster ‘Nieuw lesjaar’ bij Docent automatisch doorschuiven.

Met een ? vervangen

Op sommige scholen is het echter gebruikelijk om elk lesjaar de docenteninzet voor de klassen helemaal
opnieuw te bepalen. In dat geval kunt u de optie met een ? vervangen aanvinken, waarmee u de huidige
invoer in de kolom Docent automatisch kunt vervangen door een ?. Dit betekent dat er in principe een do-
cent nodig is voor deze lessen, maar deze moet nog worden toegewezen.

©

B Nieuw Bestanden ...
e a el Mieuw lesjaar x
Recent geopend DB~1~

Chlsers' Lesjaar

B5, Sluiten unf Van T/m
cal

(29204 | [3 82025 -

Gegevens opslaan

Opschrift voor alle lijsten
=. Opslaan als ... Rooster 2024/2025

- Aanmelden

Vakantie wissen

Lessen opnieuw nummeren

£, In database opslaan zaroverdracht als tagk

Docent automatisch doorschuiven
) automatisch doorschuiven

(® met een 7 vervangen

- Mieuw Lesjaar

Import/Export || Tiidwensen van de docenten wissen

|| Tijdwensen van de lessen wissen
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L Klas 2a (Hugo) / Klas

P " HEENR BT & FR- OF= e £ 7
Lesnr = Kl., Doc  Miety Uiw | Jf Docent Wak Klas Vaklokaal Lokaal

4 3,1 1 7 SK 2a3a 4 L1a0

7 2.1 2 7 AR 1a,2a L2a

10 a 7 GS 2a L2a

20 1 7 MU 2a L2a

22 2 7 KG 2a L2a

26 2 7 GD 2a L2a

33 4 7 ME 2a L2a

34 4 7 EM 2a L2a

El Lesnr EI Klas ~

Lesvoorstel

Deze functie kan als tegenhanger van de functie Voorstel docent worden gebruikt.

Voor docenten, die volgens de ureneis nog onvoldoende lesuren hebben, kan Untis een lijst met de nog
mogelijke lesinzet tonen. Open het lessenvenster docenten en activeer de knop Lesvoorstel. Er opent een
venster, waarin alle nog openstaande lessen (met ?-docent), die de betreffende docent zou kunnen
onderwijzen, worden getoond.

U kunt aanvinken of alleen de lessen moeten worden getoond, waartoe de docent lesbevoegd is of de les-
sen, die tot een bepaalde afdeling behoren (module Afdelingsrooster).

In het lessenvoorstel kunnen de lesnummers wit-, groen- of roodgekleurd worden weergegeven.

" Groen: bij het toewijzen van een groen gekleurde les wordt geen nieuw docententeam gevormd. Dit
zijn dus lessen zonder docentenkoppeling of lessen met koppeling, maar waarbij de docentencombina-
tie al bestaat.

" Wit: bij het toewijzen van een wit gekleurde les wordt een nieuw docententeam gevormd.

" Rood: bij het toewijzen van een roodgekleurde les wordt een nieuw docententeam gevormd, terwijl de
docent al 9 uren of meer in een docententeam is gekoppeld. Het toewijzen van zo'n les leidt tot een
beperking van de optimalisatiemogelijkheden.

e
7= Gauss / Docent

L-nr =/ Kl Doc Mietgeplts Ufw | Ju Docer Vak | Klas —
1.00 18.00( 0 B Lesvoorstel-GAL %
T E22 2| |@AU |HK 3a3b |
2 |HA |3a3b | | Toepassen | | Sluiten | Feit: 26.00
1 Vereist: 25.00
— || Lesbevoegde docenten
if 4 |@AU (WIS [3a
46 21,2 1| |eau [t |ae | ||Lesnr K. Doc |Uw |Vak |hesftklas Klas | Vakkengroep
CUR |HW |3b 2,1 2 |Hw 2b.2a ART
B 21 2 HA 2b.2a| ART
55 B 1 z| |eauir [4 ] 2.1 2 kG " = %|AaT
88 H1.2 4| |eau |wis |4 1 [Hw v b ART
AND WIS |4 4 | ME v 2
T 1 HA v 3a |ART
= 4 |NE v e
L-nr |7
- i 1 MU v 4 |aRT
2 22 3 LOM 2b.23

In de bovenstaande afbeelding ziet u het lesvoorstel voor docent GAU. Tot het laatste voorstel zijn alle
lessen groengekleurd. De laatste les is roodgekleurd, docent GAU is nog niet gekoppeld aan een docent
van deze les, er zal dus nieuw docententeam ontstaan.
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Vanuit het venster Docenten | Basisgegevens is met de knop Afdruk (werkbalk Snelle invoer) de lijst Do-
cententeams af te drukken. De afdruk vertoont alle docententeams en tevens per docent de bepaalde tijd-
wensen.

Afdruk * ‘

Docent: 3/20
Detals 5 Docententeam

Ma D
Waam | 1]|2|3|4|5[8(7|8|910] 1
Pagina opmaz CUR

Soort lijst _J i 2 2 2 2
| Docententeams - | 42:3/LOM, LOJ,

Afdruk alleen, indien gewijzigd na..
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Automatische docentenverdeling

Tijdens de optimalisatie kunt u ?-docenten automatisch laten vervangen door beschikbare docenten. Te-
vens kunt u Untis docenten van les laten wisselen, als hierdoor het rooster verbetert. Uiteraard wordt hier-
bij rekening gehouden met lesbevoegdheden en maximaal aantal uren per week van de docent.

Wilt u meer controle bij het toewijzen van ?-docenten, dan is de functie Modules | Docentebevoegdheden |
Docentenverdeling een mogelijkheid. Deze functie vervangt de ?-docenten met lesbevoegde docenten en
toont het resultaat in een apart venster. Eventueel kunt u het lessenbereik beperken tot de actuele tabel-
weergave van het openstaande lessenvenster (zie ook verderop in dit hoofdstuk).

Docentenverdeling tijdens optimalisatie

In principe moet voor een variabele docenttoewijzing tenminste aan één van de volgende voorwaarden
worden voldaan.

®  Erzijn lessen, waarbij een ?-docent is ingevoerd.

®  Erzijn lessen, waarbij de algemene code (V) Variabele docent is aangevinkt.

Als er tijdens een optimalisatie knelpunten ontstaan, dan kan een optimalisatie met variabele docenttoe-
wijzing soms door het ruilen van docenten wel oplossingen vinden. Met een gewijzigde docent-vakverde-
ling wordt dan een beter roosterresultaat bereikt.

"— Klas 3a (Aristoteles) / Klas code V

- o = A" — Ty = 3
£ 5 BEMNR EF&H L - OFE & L F 7
L-nr = Kl, Doc Mie/Uhv | Doce Vak Klas “aklokaal Lokaal J(\V) Docenttoewijzing fixeren
1 4| GAU |wis 3a O O
2 @12 2|Gau (LT 3a ] ]

CUR | HW 3a LHW O O

4 3.1 1|caL sk 2a,3a,4 O ]
& 2 | NEW | NA 3a LNAT 123 O O
L[4 ]2 |Klas cade V |v|

Of een docent van een les geruild mag worden, is afhankelijk van het vinkje bij (V) Variabele docent (op
het tabblad Algemene code). Als u voor docenten lesbevoegdheden hebt ingevoerd, dan zal Untis ruilen
met een docent, die ook bevoegd is de les te geven.
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Untis houdt voor iedere docent rekening met het vereiste aantal uren en de leshevoegdheden. Eventueel
mogen meer uren worden toegewezen, maar niet meer dan het ingevoerde maximale aantal (Docenten |
Basisgegevens - tabblad Waarde).

In principe heeft de algemene code V betrekking op alle bij de les voorkomende docenten. Als een docent
van één koppelregel toch in geen geval geruild mag worden, dan kunt het veld Docenttoewijzing fixeren
(tabblad Koppelregel) aanvinken.

Voor een ?-docent wordt altijd een lesbevoegde docent ingezet. Als u bij de lessen van een klas alleen
maar ?-docenten hebt ingevoerd, dan zorgt Untis ook automatisch voor de vakkenverdeling tijdens de op-
timalisatie.

In het optimalisatievenster zijn met betrekking tot de automatische docentruiling de volgende instellingen
mogelijk.
Geen docenten wijzigen

Een vinkje stelt de automatische docentenruil buiten werking. De algemene code (V) Variabele docent
heeft geen effect. Ook de ?-docenten worden met deze instelling niet gewijzigd!

Geen docentenruil met ander vak
Er wordt alleen geruild tussen docenten, die hetzelfde vak onderwijzen, als u dit veld aanvinkt.

Ruil bij hetzelfde aantal uren

Na het plaatsen van een vinkje ruilt Untis alleen docenten tussen lessen, die hetzelfde aantal uren per
week hebben.

Ruil binnen het klasniveau
Een vinkje zorgt ervoor, dat Untis alleen docenten ruilt, die bevoegd zijn tot hetzelfde klasniveau.

Docenten volgens lesseninvoer

Met een klik op deze knop worden alle in de vorige optimalisaties doorgevoerde docentruilingen ongedaan
gemaakt. Daarnaast worden de docenten volgens de lesseninvoer toegewezen.

Stuurgegevens optimalisatie hed
Verloop van de optimalisatie Afbreken
Optimalisatiestrategie (4.B,..)
T . % wan de klasuren te plaatsen (blanko
A Snelle optimalisatie = 100%)
3 Aantal roostervarianten per serie 4 Likend op vorige rooster: (0= geen, 4=
(1-20) veel gelilkenis)
2 Aartal optimalisatiestappen (1-3) Rooster voorwaardelik fixeren
Docent alleen gewenste dagen vrij
Optimalisatie van docerten Rekening houden met lokaalgrootte
Geen docenten wijzigen | Dislocaties op halve dagen
| Geen docentenmil met ander vak Voor strategie D:
Ruil bij hetzelfde aantal uren 5
| Ruil binnen het klasniveau Met vooroptimalisatie
Jaarurenverdeling behouden
Optimalisatie keuzevakken
| Clusters opnieuw vormen
| Leedingenbotsingen niet toestaan | Keuzevakken apart opt.

Diagnose: Docenten gewijzigd

Onder Planning | Diagnose | tabblad Rooster | Lessen | Optimalisatie heeft docenten gewijzigd ziet u alle do-
centwijzigingen, waarbij tussen haakjes de docent volgens de lesseninvoer wordt vermeld.
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Docentengroepen

U kunt het venster Docentengroepen activeren onder Docenten | Docentgroepen. Net zoals bij de lokalen-
groepen kunt u in dit venster groepen van docenten definiéren, bijvoorbeeld wiskundedocenten voor de
onder- en bovenbouw.

Bestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules
’:_ 2% Diagnose ~ % & @
@ ‘:m g‘aWeging - &
Klassen Docenten Lokalen Wakken Plannen Perioden Afdelingen |
- - - - Optimalisatie = - -

<3 Basisgegevens !ereedschap

B Lessen

< Docent /waarden

[E Alle lessen

&y Docentrooster dagen horizontaal

[ Docentrooster dagen verticaal

[y Docentenoverzicht horizontaal

[y Docentenoverzicht verticaal

Ey Docent: HTML

& Docentrooster groot

[y Docenten overzicht

f Docentengroepen l}

@ Tijdwensen a’ Docentengroepen

Schermprofiel

Press F1 for help.

In het veld Vereist-uren kunt u het vereiste aantal waarde-uren per docent invoeren. Bij de lessen kunt u
een docentengroep invoeren in het veld Docent.

Als u aansluitend de optimalisatie start, wordt aan de hand het ingevoerde aantal vereiste waarde-uren bij

de docentengroep de meest geschikte docent voor deze les ingezet. In het venster Docentengroepen ziet

u vervolgens in de kolom L-nr in hoeveel lesnummers een docent op deze manier is ingezet en in de kolom
Feit-uren ziet u per docent het overeenkomstige aantal ingezette uren (de waarde).

0
> Docentengroepen / Docentengroepen

Fis-bovenbouw 'EI @ED“RT i,,’g% @Jﬁ.@@ .

Afkorting Docent Vergist-uren L-nr Feit-uren

wis-bovenbouw AR NEW 13.00, 4.00 1/0.00, 4.00

wis-brugklassen | NEW AND,GAU 4,00, 10.00, 6.00 2(4.00, 0.00, 5.00
@ Kias Za / Klas (=B
2 ~HRENR RP& L FR-O0RE T
L-nr |# K., DY Miet¢ Uiw | Klas Docent Vak |Vakkengroep
24 2 2a CER El ExA
25 4|2a | wis-brugklassen |- IS Exa |
70 4.1 2|1a,1p,2a,2b | HUG AK
IEI L-nr EI |Klas v|

Docentenverdeling voor de optimalisatie

Met de functie Docentenverdeling (tabblad Modules | Docentbevoegdheden | Docentenverdeling) verschijnt
een venster, waarin u Untis automatisch openstaande lessen (met ?-docent of docentengroep) aan docen-
ten kunt laten toewijzen.
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Met een klik op de knop Docentverdeling wordt de automatische toewijzing gestart. Vervolgens ziet u in
de kolom Docent welke docent is ingezet en tussen haakjes de reden (?-docent of een docent uit docen-
tengroep).

i Docentenverdeling *
Docentenverdeling \I_ | Afdrukken -
B " Docentenverdeling w
[ Docenttoewijzing voor actuele tabelweeng,
|| Docent maximaal 1x per klas en wvak Docerteerdeing | | P
Lesnr._| Docent Vak _|Klas |Waarde | Wi iz [ Docenttoewijzing voor actusle tabelweergave
2|7 Lol bt 3.00 3 || Docent maximaal 1x per klas en wak
3|7 Hw | 2b2Za 2.00 2
2 HA | 2b2a 200 2 Lesnr. |Docent Vak Klas |Waarde |Wuren |Aanwijzingen
57 KG | 2a3b 200 2 2ICUR (7) LOM 2bZa 3.00 3
7|2 HA |3a3b 200 2 JJCUR(F) Hw | 2b2a 2.00 2
15/7 HwW | 1b 1.00 1 JAND (7) HA | Zb2a 2.00 2
40(7 ME |3a 4.00 4 SICAL() KG |3a3b 200 2
417 HA |23 1.00 1 TIAND (7) HA 3a3b 200 2
50|7 ME |3b 400 4 15JCUR (7) Hw | 1b 1.00 1
597 MU 4 1.00 1 40JHUG (%) ME 3 400 4
71|? HA |1a 200 2 41 JAND (7) HA |3z 1.00 1
22| wis-bovenbouw | NE | 2a 400 4 SOICER (7) NE 3b 400 4
25| wis-brugklassen WIS |Za 400 4 58 JAND (7) MU 4 1.00 1
T1AND () HA  |1a 2,00 2
22 INEw (wis-bovenbouw) J|NE |2a 400 4
25 INEw (wis-brugklassen) | WIS | 2a 400 4

De geschiktheid van een docent wordt op grond van de volgende factoren bepaald.

" Lesbevoegdheid: een docent moet voor een les de juiste lesbevoegdheid hebben. In het invoervenster
Docenten voert u de bevoegdheden in. Zijn deze niet ingevoerd, dan verschijnt er een foutmelding en
wordt de toewijzing afgebroken.

"  Weekeis van de docent: de automaat probeert iedere docent het aantal vereiste weekuren toe te ken-
nen. Het vereiste aantal weekuren is in te voeren op het tabblad Waarde onder Docenten | Basisgege-
vens. Is dit niet ingevuld, dan stopt de automaat en verschijnt een foutmelding. Overschrijdingen van
het aantal uren is toelaatbaar, als geen andere docent de les kan overnemen en tevens het maximale
aantal weekuren niet wordt overschreden.

h
7% Docenten / Docent

[AND HREORRT &= O 8 Fa-&d .
Afkor Achternaam  Uhw |Waardeles | Taken~ Feit{waarde=) Vereistweek Eisfweek max. JFeit- eis
GAU | Gauss 18 18.00 8.00 26.00 25600 28.00 1.00
HUG |Hugo 22 22.00 6.00 28.00 25.00 28.00 3.00
CAL |Callas 23 23.00 2.00 25.00 25.00 28.00 0.00
CUR | Curie 11 11.00 753 18.53 2500 28.00 -8.47
RUE |Rubens 25 25.00 1.47 26.47 25.00 28.00 1.47

El 30 open docenturen [32.00 waarde-uren) |Dc-cer1t v|

Toewijzen van docenten

Op basis van het aantal openstaande uren en de lesbevoegdheden wordt bepaald, welk vak het moeilijkst
is toe te wijzen (zie ook Modules | Docentebevoegdheden | Vakknelpunten). Voor dit vak wordt het lesnum-
mer met de meeste weekuren geselecteerd en een geschikte docent toegewezen. Van de docenten, die de
juiste lesbevoegdheid voor het vak hebben, wordt de docent gekozen, die nog de meeste uren inzet nodig
heeft om te voldoen aan het aantal vereiste weekuren.

Afdelingen
Als voor de klassen afdelingen zijn ingevoerd, dan verschijnt de vraag of hier rekening mee moet worden
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gehouden. Indien een les meerdere koppelregels bevat, dan wordt voor het toewijzen van docenten voor
deze les rekening gehouden met de afdeling van de eerste klas van de eerste koppelregel.

Docenttoewijzing voor actuele tabelweergave

Als het lessenvenster voor klassen is geopend, dan kunt u de optie Docententoewijzing voor actuele ta-
belweergave aanvinken. Hierdoor worden alleen docenten aan openstaande lessen in de tabelweergave
van het actueel geopende lessenvenster toegewezen. Zo kunt u met de automaat alle openstaande lessen
van bijvoorbeeld klas 3b verwerken.

Docent maximaal 1x per klas en vak
Met deze optie wordt de automatische inzet beperkt tot 1 les per klas en ook maar 1x per vak.

Vakknelpunten

Bij de planning van de lessen kunnen problemen ontstaan, als voor sommige vakken te weinig lesbevoegde
docenten beschikbaar zijn. Het onderzoeken van de vakknelpunten is vooral zinvol, als docenten voor
meerdere vakken lesbevoegd zijn.

Voorbeeld

Let op!

Docent GAU is bijvoorbeeld lesbevoegd voor het geven van wiskunde en natuurkunde. Op zijn school zijn
echter veel wiskunde docenten, maar weinig natuurkunde docenten. Als docent GAU bij veel WIS-lessen
wordt ingezet en zo het maximaal aantal vereiste uren al heeft bereikt, dan kan dit een vakknelpunt voor
NA veroorzaken, daar er niet zoveel docenten voor dit vak lesbevoegd zijn.

Met de functie Vakknelpunten krijgt u informatie over mogelijke knelpunten in de lesseninvoer. U acti-
veert deze functie via Modules | Docentbevoegdheden | Vakknelpunten.

Voor elk vak worden voor de gehele school de volgende gegevens getoond.

U/w
Het aantal uren per week, dat in het betreffende vak les wordt gegeven.

Als in één lesnummer op twee koppelregels hetzelfde vak wordt onderwezen, dan telt Untis het aantal
uren van elke koppelregel.

% yakknelpunten

Alle vakken met openstaande lessen Adrubckeen

] Vakkengroep

Aflkcorting Ulw Open | Docent Max beschikbaar |Beschikbaar  Knelpunt
NE 3400 1200 5.00 3.00 300 X
WIS | 2900 11.00 500 15.50 11.50 200
MU 700 100 200 000 X
Hw | 1100 400/ 200 7.50 420 v

KG 1300/ 200 1.00 NG00 000 X

HA 1200/ 7.00) 300 0300 110 X
LOM | 1200/ 300/ 3.00 20.00 580

Open

Hier toont Untis het aantal uren, waarvoor nog een docent moet worden gezocht. Deze lessen hebben nu
nog een ?-docent.

Docent

De kolom Docent vermeldt, hoeveel lesbevoegde docenten in uw bestand voor het vak aanwezig zijn.
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Max. beschikbaar

Hier ziet u de som van de openstaande uren van lesbevoegde docenten. Openstaande uren zijn uren, die
een docent nog moet geven om aan het vereiste aantal uren (invoervenster Docenten) te komen.

Beschikbaar

Deze kolom toont ook het aantal openstaande uren van de docenten, maar met dit verschil, dat deze uren
zijn verdeeld over alle nog openstaande lessen, waarvoor de docenten lesbevoegd zijn.

Voorbeeld

X<

3.8
3.8.1

In de vorige afbeelding ziet u, dat voor het vak WIS nog voor 11 lesuren een docent moet worden ingezet.
Voor dit vak hebben vijf docenten de juiste lesbevoegdheid. Hieronder ziet u het invoervenster docenten
met een filter op de kolom lesbevoegdheden voor het vak WIS of de vakkengroep EXA, waarin ook het
vak WIS is opgenomen.

In totaal zijn er voor deze docenten nog 15,5 uur maximaal beschikbaar om te worden ingezet (kolom Feit
- eis). Maar omdat deze docenten ook nog zouden kunnen worden ingezet bij andere open vakken, waar-
voor zij ook lesbevoegd zijn, komt het evenredige aantal uren wat voor WIS beschikbaar is neer op slechts
11,50 uren.

@2 Docenten/Docent »oo- = 2
Y [ ] u: = E=] =
[NEW ~HBEMRIE e O da-&@ .
Afkor Achternaam Waardeles Taken | Feit{waarde=) Vereistiweek | Feit- eis |[Lesbevoegd Eisfweek max.
T | S *EXA*
GAU  Gauss 14.00 8.00 22.00 25.00) -3 00 EXA (1 -2), HA (1 - 2) 28.00
NEW Mewton 17.00 17.00 25.00| -8 00| EXA, LO? 28.00
AMND | Andersen 6.00 9.50 15.50 15.00| 0.50HA, NE (1), MU, GS, WIS 28.00
ARl | Aristoteles 19.00 1.50 20.50 25.00| -4 BOJWIS, NA, EN, LOM 28.00
CAL Callas 23.00 2.00 25.00 25.00) 0.00]ART, NE, EXA 28.00
|E| 31 open docenturen (33.00 waarde-uren) Docent* "
Knelpunt

Een groen vinkje in de kolom Knelpunt geeft aan, dat er geen knelpunten zijn bij de planning van het vak.
Is het aantal Beschikbaar kleiner of gelijk dan het aantal openstaande lesuren van een vak, dan toont de
kolom Knelpunt een rood kruis en wordt het aantal Beschikbaar met een rode achtergrondkleur weerge-
geven.

Hoe hoger het getal, hoe moeilijker de planning is voor het specifieke vak. U kunt het beste eerst de do-
centen voor de vakken met een rood kruis en met het hoogste aantal in de kolom Beschikbaar plannen.

Alleen vakken met openstaande lessen
Als u hier een vinkje plaatst, worden alleen de vakken met openstaande lesuren getoond.

Vakkengroep

Plaatst u een vinkje bij Vakkengroep, dan worden de bij een vakkengroep behorende vakken samenge-
voegd en wordt de naam van de vakkengroep getoond.

Elke kolom is te sorteren door op de kolomtitel te klikken.
Teamoptimalisatie

Teamoptimalisatie

De verdeling van docenten over de klassen en vakken is de belangrijkste opgave voor het vormen van een
goed rooster. Tijdens de verdeling worden de zwakheden al bepaald oftewel waar de zware of niet uit-
voerbare planningsproblemen zullen gaan ontstaan. De formulering van gekoppelde lessen en de daaruit
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voortvloeiende docententeams spelen hierbij een belangrijke rol (zie ook CCC-analyse in de basishandlei-
ding deel 3 Optimalisatie).

Hoe meer verschillende docenten er met elkaar worden gekoppeld, hoe ingewikkelder het rooster wordt.
Elke extra docent, die aan een docent gekoppeld wordt, beperkt de inroostermogelijkheden van deze do-
cent. Het is dus gunstig als een docent in zo min mogelijk verschillende docententeams wordt gekoppeld.

Om deze reden probeert de teamoptimalisatie het aantal docententeams te verminderen. Daarbij wordt
met het volgende rekening gehouden.

" Het in stand houden van het aantal uren van de docent.

= Alleen bij onderwijs inzetten, waarvoor de docent lesbevoegd is.

3.8.2 Activeren teamoptimalisatie

Het venster Teamoptimalisatie activeert u via Modules | Docentbevoegdheden | Teamoptimalisatie. Indien er
docententeams bestaan, wordt het aantal weergegeven.

Met een klik op de knop Teamoptimalisatie start u de functie. Het deelvenster toont de docenten, die van
team kunnen ruilen. Bovenin wordt het aantal docententeams, dat na het doorvoeren van de teamoptima-
lisatie zou ontstaan, getoond. Met de knop OK voert u de voorgenomen wijzigingen door en met de knop
Afbreken heft u de functie op.

Als het totale aantal docententeams na de teamoptimalisatie kleiner is, dan heeft de gewone optimalisatie
meer roostervarianten tot haar beschikking en zijn er meer kansen voor een beter rooster.

Let op!

Untis houdt rekening met de algemene code Docenttoewijzing fixeren. Deze is in het lessenvenster aan te
vinken.
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4 Lessenmatrix

E De Lessenmatrix (tabblad Modules) geeft een totaaloverzicht van alle lessen binnen de instelling.

Tip

De belangrijkste basiselementen van een les zijn klas, docent en vak. De regels en kolommen van de matrix
tonen twee van deze basiselementen, het derde element wordt in de cellen weergegeven. Tussen haakjes
wordt -afhankelijk van de instelling - het aantal weekuren, waarde-eenheden of lesnummer getoond.
Kleurinstellingen bij de basisgegevens worden overgenomen in de lessenmatrix.

£ L essenmatrix - Default

X w237 v lo .
I — 7~ [ Filter
= (] Voorstellen gekleurd kenmerken
Docent (11/11) ~|? AND ARI CAL CER CUR GAL HUG NEW NOB RUB

Klas (7/7) ~ E 18.0 6.0« 27.0 250 26.0 17.0 16.0 220 21.0 140 250
1a 32 [HA(2) D LOM (13 @ MU (4) @ BI(2) HW (4) @ |LoJ (3) AK (2) GO0 (2) ME (5)
2a 36| HAZ) LOM (3} SK(4) @ NE(10) & HW(3) HA(S) GS(4) @ LT(5) @ GD(2) LOJ (3}
b 29| HA(2) LOM(3)  SK(10) @ BI(2) HW (3) @ AK (2) LT(5) @ GD(2) LOJ (5) @
3a ag MU @) @ LOM(3) SK(3) @ EN(5) @ HK(2) WIS (4) AK (2) NA(2) GO0 (2) LOJ (5) @
3b 29(MU(3) @ LOM (3} SK(3) @ Bl(2) HK(4) @ LT(1) AK (4} @ WIS(T) @ GD(2) LOJ (3}
1b 3 GS(2) @ WIS(®) @ KG(4) @ BI(2) HE(4) @) @k GD(2)  NE(S)
4 34| MU (1) WIS (4) NA(2) SK(3) @ EN(3) @ LOM(5) @ LT(B) @ AK(12) @ LOJ(3) GO0 (2) Bl4) @
Lesnr. | Juren Docent |Vak |Klas Lokaal |Lokaal Man |Vrouw |Meutraal |Regeltekst-1 Tijdbereik Leerlingengroep Dubbeluren | Blok
71 ? HA  |1a LHA Lia 16 Metaalb king |05-09- 16-07 1-1

GAU HA |1k LHA L1a 19 Houtbewerking 05-09 - 16-07 1-1

CUR HW |1a, 1b |[LHW 18 Textiel 05-09 - 16-07 1-1
e

De lessenmatrix kan via het klembord naar Excel worden gekopieerd. Selecteer hiervoor de gewenste cel-
len met de muis en gebruik de functies Kopiéren (Ctrl-C) en Plakken (Ctrl-V).

Met een klik op het pijltje in de eerste cel van het regel- of kolomopschrift kunt u instellen welk element in
het regelopschrift, het kolomopschrift en in de cellen moeten worden getoond. Verder kunt u hier aange-
ven of de elementen alfabetisch moeten worden gesorteerd of in de volgorde zoals vastgelegd bij de basis-
gegevens. Bovendien kunt u aanvinken welke elementen moeten worden getoond.

ocent (11/11) ~
Klas (7/7) | = E 1810

=l

Soort | Klas ~

| Docent
Sorten Vak

© Oplopend () Aflopend

.- RE
Bt
[
B8
[ [
B
[ ]

Alle Inversie

0K ﬁ

Hieronder ziet u bijvoorbeeld in de regels de vakken, in de kolommen de klassen en in de cellen de docen-
ten met tussen haakjes het aantal weekuren. Aan de blauwe omkadering ziet u in een oogopslag, dat
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de actieve les meerdere klassen of koppelregels bevat. Zo ziet u bijvoorbeeld in de onderstaande afbeel-

ding direct, dat docent HUG twee uren in de week AK geeft aan leerlingen uit de klassen 1a, 1b, 2a en 2b.

Onder de knop Instellingen kunt u aangeven, dat lessen met gekoppelde klassen of meerdere koppelregels
worden gekenmerkt met een koppel-symbool.

%1 Lessenmatrix - Default

X L, & G .
I — 7 [ Filter
- [ Voorstellen gekleurd kenmerken
Klas (T[T} ~|1a 1b 2a 2b 3a 3b
Vak (19/M19) -~ i 320 30.0 300 29.0 30.0 -
AR g HUG (2) é’[:] HUG (2} FlHuG (2) FHUG (2) FHUG (2) HUG (2)
Bl 14| CER (2} CER (2) CER (2} CER (2} CER (2} CER (2}
EN 15| ARI (5) CER (4) CER (3)
&0 14| NOB (2) NOB (2) NOB (2) NOB (2) NOB (2) NOB (2)
GS 11 AND (1) HUG (2) RUE (2) RUB (2) HUG (2)
HA 10(?(2) £ AND(3) B P2 & 712) & 73 aqp 02
HK 2 CUR (2} & CUR(2)
HW 12|CUR(4) @ gf CUR(3) @ g CUR(2) &P CUR(3) (239 CUR(Z) @
Lesnr. | Juren Docent |Vak |Klas Lokaal |Lokaal Man |Vrouw |Meutraal |Regeltekst-1 Tijdbereik
T0 HUG AR 1a, 1b, 2a, 2b Lia 05-09 - 16-07
.

Met een klik in een cel van de matrix worden de lesdetails in het onderste deelvenster getoond. Hier kun-
nen wijzigingen in de docentenverdeling worden doorgevoerd.

Is het aantal uren in een cel samengesteld uit meerdere lesnummers, dan wordt het aantal lesnummers
weergegeven in een rood rondje. Onder de knop Instellingen kunt u instellen dat in de uurcel voor ieder

lesnummer een regel wordt getoond.

o

4% Lessenmatrix - Default

X evnswsd & @

I — ps) [ Filter
ddddddd ] Vioorstellen gekleurd kenmerken
Klas (77} ~||1b 2a 2b 3a 3b 4
Vak (1918} -~ o 300 300 250 30,0 290 340
GO 14| NOB(2) NOEB (2) NOE (2) NOE (2) NOB (2) NOB (2)
SK 1 CAL (1) £ CAL(1) P GAL(1) & CAL(1) & CAL(1) &P
HUG (4
NE 34| RUB (8) CER(4) CAL (5} 7(4) 7(4) Halh ©¢
CER (1
EN 15 CER (4) CER (3) e é’]
as 11| AMD (1) HUG (2) RUB (2) RUB (2) HUG (2) HUG (2)
Lesnr.|Ukw | |Docent |Vak |Klas Lokaal |Lokaal |Tijdbereik Dubbeluren |Blok | Regeltekst-1 Leerlingengroep | Man  |Vrow
65 1| |CER EMN 4 FL1 05-09 - 16-07 16
] 2
Lesnr.|Uiw | |Docent |Vak |Klas Lokaal |Lokaal |Tijdbereik Dubbeluren |Blok |Regeltekst-1 Leerlingengroep Man |Vi
e
65 1| |HUG NE 4 FL1 05-09 - 16-07F 16
e L] 2| |CER EM 4 05-09 - 16-07

In het blok Lesnr - U/w ziet u de betreffende lesnummers en het aantal uren per lesnummer vermeld. Als u
op een van deze lesnummers klikt, dan ziet u de gegevens van het betreffende lesnummer in het detailven-

ster.

Met een rechtermuisklik op een kolomkop in het detailvenster verschijnt een lijst met velden, die als kolom
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kunnen worden geactiveerd of gedeactiveerd. Maakt u gebruik van de module Jaarplanning, dan kunt u op
deze manier in het linkerdeel ook de kolom Jaaruren activeren.

Voorbeeld

Tip

4.1

4.1.1

4.2

In de bovenstaande afbeelding ziet u, dat de combinatie van het vak EN met klas 4 in 2 verschillende
lesnummers voorkomt. Beide keren gegeven door docent CER, een keer met 1 uur per week en een keer
met 2 uren per week. In het linkerdeel van het detailvenster ziet u dat het lesnummer 65 en 69 betreft. In
het rechterdeel van het detailvenster ziet u de gegevens behorende bij les 65. Met een klik op 69 worden
de bij deze les behorende gegevens getoond in het rechterdeel.

De hoogte van het detailvenster wordt automatisch aangepast aan het aantal koppelregels. U kunt de

hoogte echter ook met een dubbelklik op de scheidingslijn tussen matrix en detailvenster fixeren.

Automatische aanpassing van kolombreedte

Net zoals in de basisgegevens- en lessenvensters hebt u met de toetscombinatie Ctrl-E de mogelijkheid, de
kolommen automatisch aan te passen aan de benodigde kolombreedte.

Filter

Plaats u een vinkje bij de optie Filter, dan verschijnen in de opschriften selectievakjes, waarmee u de ma-
trix kunt beperken tot een weergave, waarin alleen de aangevinkte elementen voorkomen.

In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld een gefilterde weergave op de vakken NE en EN. Hierdoor worden al-
leen nog maar de kolommen getoond van de docenten, die het vak NE of EN onderwijzen.

"% Lessenmatrix - Default

q 3
R s & @6 .
= ys | @Fiter e EN) |
- [C] Voorstellen gekleurd kenmerken
Docent (11/11) |7 J|HuG ] AR [|caL | rRuB [J|cer O
Vak (18/18) ~ = 18.0 220 270 25.0 250 26.0
]
SK 1 2a(1) &
] 3a(4) ey a 205 186 g |24
NE/ 34/ 30(4) 4(2) & & 1a (5} a4
P 2a(d)
EN 18 1a(5) PR
4(2)
. 28 o =2 o
GS 10
1) 3a(2)
Lesnr. | Usw Docent |Vak |Klas Lokaal |Lokaal |Dubbeluren |Blok | Tijdbereik Leerlingengroep Man |Wn
13 (3 RUB NE |1b L1b 05-09 - 18-07
78 5
ez B

Ook de inhoud van de cellen kan na het plaatsen van een vinkje bij Filter nuttige informatie verschaffen.

Opslaan van filter in profielen

De opmaak van de lesmatrix kunt u analoog aan de basisgegevens- en lessenvensters als profiel opslaan.
Bij het opslaan van de vensterindeling wordt ook de eventuele filterinstelling opgeslagen.

Voorstellen gekleurd weergeven

Vinkt u de optie Voorstellen gekleurd kenmerken aan, dan worden de cellen, waarbij in de lesdetails een
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?-docent voorkomt (kan ook zijn in een koppelregel van een les) met een groene achtergrondkleur geken-
merkt.

“% Lessenmatrix - Default

X xsss & Bo =

Zoeken p [ Filter

-
IE ‘Voorstellen gekleurd kenmerken (?-teacher, qualified teachers) I

Klas (8/8) ~|1a 1b 2a 2b 3a 3b 4 2c

vak (17/18) z 30,0 330 29,0 30,0 27,0 28,0 31,0

NE 34/ RUB (34) RUB (13) CER (22) CAL(29) 241) ?(52) @ huG (2 @

Bl 19| ARI(30) 7L CER(23) |87 Voorstel docent / *

AND (8] HUG (18, -

es g @ ‘S fir Untemicht [F2 [~

AK 8| HUG (78) g HUG (T8) @ HUG (T8) Lesbevoegde docenten [ | Jaarwaarde

T 27| aRI (79) ARI(10) NEW (25) Mkorting | Vereist | Feitelijk  Feit-eis |Ufw  Waarde les | Taken ‘Waardecorrectie Aantal lessen
HUG 2500 2400 -1.00 24.00 2400 000 0.00 1
RUB 2500 25.00 0.00| 25.00 2500, 000 0.00 8
CaL 25.00 27.00 200 27.00 27.00 0.00 0.00 13

i a NEW ) 2500 2800  300| 2800 2800 000 0.00 12

Lesnr.|Juren Docent Vak Klas

52 ? NE 3b ! _

iz

Klikt u op zo’n groene cel, dan verschijnt aan de rechterzijde van deze cel de knop Voorstel docent, waar-
mee u direct ziet welke docenten voor de betreffende les kunnen worden ingezet.

Met de knop Instellingen kunt u vastleggen, aan welke eisen moeten worden voldaan om groengekleurd te
worden gekenmerkt.

De Werkbalk

In de werkbalk van de lessenmatrix vindt u de volgende functies.

R ang,s & B

Wissen

Een les kan met de knop Wissen of met de Del-toets te worden gewist. Bevat de cel meerdere lesnum-
mers, dan wordt het eerste lesnummer gewist. In het detailvenster kunt u gewoon eerst op het gewenste
lesnummer klikken.

Als u meerdere cellen selecteert, dan kunt u in één keer alle bij de cellen behorende lesnummers wissen. Er
verschijnt wel eerst de vraag of u zeker weet, dat u al deze lessen wilt wissen.

Voorstel docent

Voor de actuele les kunt u een geschikte docent zoeken. Zie voor uitgebreide informatie hoofdstuk 3.5
Voorstel docent.

Lesvoorstel

Voor de actieve docent in het opschrift worden lessen gezocht, waarvoor de betreffende docent nog kan
worden ingezet. Zie voor meer informatie het hoofdstuk 3.6 Lesvoorstel.

Docent vorig jaar

Als in het opschrift een klas wordt getoond, dan kunt u met deze functie in één keer bij alle met de muis
geselecteerde cellen de docent van vorig jaar overnemen. Zie voor uitgebreide informatie hoofdstuk 3.5.2
Docent vorig jaar.
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Koppelen/ Ontkoppelen

De functies Koppelen en Ontkoppelen werken hetzelfde als in het lessenvenster (zie basishandleiding deel
2 Gegevensinvoer).

Instellingen
Via de knop Instellingen opent een venster, dat verschillende mogelijkheden voor de opmaak van het ven-

ster biedt.
Opmaak X
Blementen van de matrix
G } " " Cellen
roeperng van vakken per vakgroep « Weskuren tonen
TR ITELEEL I Waarde tonen
*) Geen groepering Lesnr. tonen
Urentabellen '
Koppeling met symbool kenmeren
Afdelingen
Cellen met meerdere regels
Gekleurd weergegeven, als de docent voldoet [ Salectie van week
aan deze criteria:
—7-Docent Genegeerde lessen onderdrukken
Rekening houden met koppelingen
Lesbevoeade docenten {bij totaal)
Verschil Fet-Vereist van de docent
als totaal tonen
In de cellen de waardes van een element
afzonderijk per les weergeven.
et e
Vakgroepen

Als in de regel- of kolomopschriften het vak wordt getoond, dan kunt u met deze optie de vakgroepen in
plaats van de vakafkortingen tonen. In de cellen ziet u alle lessen met vakken, die tot de betreffende vak-

kengroep behoren.

& Wakken / Vak

P ~: BERETI&E

[= o=

@ Lessenmatrix - Default

iaaF,0 &8 Fd

Afkortir|\-"olledige NSSM |\f’akkengroep v| L]
EM Engels TLM

| sk Scheikunds EXA

B Biclogis EXA

| lwis wiskunds EXA

LT Lintekenen EXA

| MA Natuurkunde XA

B H Handweerken ART

MU Muziek ART

| |H&  Handenarbeid ART

| Wi ninstmasrhiadanis=  ART A

IZo&ke-'}

2=

Filter [E4. NEW)

[] Woorstellen gekleurd kenme

Vak*

v|.:E

Diocent (114131 |« |2 [ @au [ | MEWY AR O
Wak (1913) | T & 11 28 15
2a(1)
2a(4)
B0 o DD gy p EO
EXA 1) £ DF EE BFD @
4 () 3a(2) 1a(5)
3b(3)
3 (4)

In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld dat docent NEW in 8 verschillende lesnummers een vak geeft, dat ge-
koppeld is aan de vakkengroep EXA.

Klassen groeperen op

Als in de regel- of kolomopschriften de klas wordt getoond, dan kunt u in plaats van de klasafkortingen de
volgende elementen weergeven.

" Urentabellen: in plaats van de klasafkorting wordt de naam van de urentabel getoond (zie hoofdstuk
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5). De cellen tonen alle lessen van de klassen, die bij de betreffende urentabel behoren.

= Afdelingen: in plaats van de klasafkorting ziet u de afdeling van de klas. De cellen tonen alle lessen van
de klassen, die zijn gekoppeld aan de betreffende afdeling.

Een vinkje bij Afdelingen heeft alleen effect, als u beschikt over de module Afdelingsrooster.

Cellen
In dit blok kunt u kiezen, welke van de onderstaande gegevens u in de cellen wilt tonen.

"  Weekuren: het aantal uren, dat het element van de kolom gekoppeld is aan het element van de regel.
®  Waarde: het aantal weekuren, maar dan berekend met de ingevoerde waarde factoren.
"  Lesnummers: als er bij de cel verschillende lesnummers horen, dan toont Untis het eerste lesnummer.

"  Koppelingen met symbool kenmerken: In de lessenmatrix kunnen koppelingen met een symbool wor-
den gekenmerkt.

®  Cellen met meerdere regels: als er bij de cel verschillende lessen horen, dan kunt u met deze optie alle
betrokken lessen in de cel weergeven.

Gekleurd kenmerken als

Door één of meerdere selectievakjes aan te vinken, worden in de lessenmatrix die cellen groengekleurd,
waarbij aan de optievoorwaarde wordt voldaan. (zie ook hoofdstuk 4.2).

Selectie van week

Het tijdbereik van de lessenmatrix kunt u verkleinen tot één week, indien u beschikt over de module Mo-
dulairrooster. Alleen de lessen, die in de geselecteerde week plaatsvinden, worden getoond.

Genegeerde lessen onderdrukken

Dit vinkje zorgt ervoor, dat genegeerde lessen niet worden getoond en ook niet bij het totaal worden op-
geteld.

Rekening houden met koppelingen (bij totaal)

Achter het kolomopschrift en onder het regelopschrift wordt het totale aantal weekuren (of waarde-uren)
van het betreffende element getoond. Als u deze optie activeert, dan worden weekuren (of waarde-uren),
die tot eenzelfde koppeling (lesnummer) behoren, niet meervoudig geteld.

Verschil Feit-Vereist van de docent tonen

In plaats van het totaal aantal lesuren kan ook het verschil tussen het feitelijke en het vereiste aantal uren
worden getoond. Zo ziet u snel of een docent onder- of overbezet is.

In de cellen de waardes van een element afzonderlijk per les weergeven

Deze optie is standaard geactiveerd. Bij het gebruik van groeperingen, bijvoorbeeld klassen groeperen op
afdeling of vakken op vakgroepen, kan het deactiveren van deze optie de overzichtelijkheid van de lessen-
matrix verbeteren, doordat de regels dan samengevoegd worden.

Lesgegevens invoeren en wijzigen
Nieuwe les aanmaken
Om een nieuwe les aan te maken, klikt u eerst in de overeenkomende cel in de matrix en voert u het lin-

kerdeel van de detailweergave het aantal weekuren of jaaruren (module Jaarplanning) in. Vervolgens kunt
u in het rechterdeel de overige lesgegevens invoeren.

Is de kolom Juren niet zichtbaar, klik dan met de rechtermuis op de kolomtitel om de kolom te activeren.

11
Lesnr. | Lifw Juren Vak Klas
NET uw

41 4 e MNE 3a
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I‘ Lessenmatrix - Default

Tip

X aess & @0 .
= P <] @ Filter (HK, KO, HW) -
= [] Vioorstellen gekleurd kenmerken
Klas (7i7) ~|1a 1 |2a |2 [J|3a |3 |a O

Vak (19118) ~ T 320 30,0 300 28,0 30,0 29,0 340

GD 0 14/NOB(2) ] NOB(2) NOB(2) NOB(2) NOB(2) NOB(2) NOB(2)

K 0 1 CAL(1) 49 CAL(1) P GAL(1) 4 CAL(1) 49 CAL(1) 4@

NE O 34|RUB(S) RUB(6) CER(4) CAL(5)  7(4) ? (4} feey

Lesnr | U 'I‘ Lessenmatrix - Default

7 || B anFed & Bo

-ﬁ e P <] @ Filter (HK, KO, H) =
< = [] Voorstellen gekleurd kenmerken
Moo ] Klas (Ti7) ~[1a b [ 2a |20 |3a |30 )4 O
' Vak (1818) ~ T 32,0 30,0 30,0 29,0 30,0 28,0 34,0 |
GD ] 14/NOB @ [ ] NOB(2) NOB(2) NOB(2) NOB(2) NOE(2)  NOE(2)
K O 1 GAL(1) 4 CAL(1) &9 GAL(1) 4 GAL(1) 49 CAL(1)
NE O RUB(5) RUB(S) CER(4) CAL(S)  ?7(4) ?(4) HiS @&
r.| Uhs Docent |Vak |Klas Lokaal |Lokaal [Man |Vrouw |Meutraal |Regeltekst-1 Tij
e ¥ |E G0 |1a tia | | 08
81 Y
| -

4 3
[1607 .|+

Ook in de lessenmatrix is het mogelijk om halve uren in te voeren.

4.4.2 Les wijzigen

U kunt een bestaande les op twee manieren wijzigen.

Let op!

In het detailvenster.

In de cel van de matrix: in de actieve cel verschijnt een symbool met drie puntjes. Met een klik hierop
opent een venstertje, waarin het aantal weekuren en het element dat in de cel wordt getoond kan
worden gewijzigd.

% Lessenmatrix - Default

X =ous & @O .

— P El [ Filter

—— [[] Veorstellen gekleurd kenmerken

Klas (TI7) ~|1a 1b 2a 2b Ja
Vak (19M19) ~ z 310 300 30,0 290 30
G0 5 MZE) GVN\OF e Elerment in de les vervangen Y
SK 1 \ [
NE 34 RUB (5) RU P‘D EI Hoeveel Weekuren hesft de les?
EN 15| ARI (B} NOB o \welke docent moet bij de les worden ingevoerd 7
GS 11 AND
QK Afbreken

Lesnr. | Ukw Docent |Vak |Klas Leerl
T7 1| [NOB GD |1a
=

Als de uurcel meerdere lesnummers bevat, dan wordt met deze werkwijze het eerste lesnummer gewijzigd.
U kunt dan beter de wijziging doorvoeren in het detailvenster.
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Les wissen

Een les kan met de knop Wissen of met de Del-toets te worden gewist. Bevat de cel meerdere lesnum-
mers, dan wordt het eerste lesnummer gewist. In het detailvenster kunt u gewoon eerst op het gewenste
lesnummer klikken.

Afdruk lessenmatrix

Met de knop Afdruk of Afdrukvoorbeeld kunt u de lessenmatrix afdrukken. Als u in de lessenmatrix een
aantal cellen selecteert, dan berekent Untis de totalen voor het geselecteerde bereik opnieuw voor de af-
druk.

% Lessenmatrix - Default

R ecdssd @ @O -

== R @ Filter (HK, KO, Hin)

e [ Woorstellen gekleurd kenmerken

Kas(7m) ~|1a b Olza Oz Olza Ol Ola O
Vak (19119) ~ 5 320 300 300 290 30,0 290 340
KG O 13|CAL(Z)  GAL(3)  CAL(Z)  CAL(Z)  CAL(2) @ CAL(2) P CAL(D)
HA U 10/2(2) é’BgNAB @22 pr) fgﬁgeé,?m FHPD L
1a_ |ib %3 [2b [3a [3p |4
HK a 2 T 20 30 [20 Ja0 [s0 [0 [a0
Ko (-] 2 HA |10 |7@) |aND [7@ |?@) |?@ |7@ [HUG
Gl ? (1}

T 0O 12| GAU (3) P GAU(3) f [t CUR_[CUR
o 0 12|ARI(3) @ ARIE) @ X ko |2 i

Selectie

In het afdrukvenster is het bereik van de elementen, indien weergegeven in het opschrift van kolom of re-
gel, te beperken met de knop Selectie. Heeft u de klassen gegroepeerd per afdeling of urentabel (knop In-
stellingen), dan is met de knop Selectie het bereik te beperken op afdelingen of urentabellen.

Aantal kolommen en kolombreedte

Via de knop Details in het afdrukvenster geeft u aan, hoeveel kolommen per pagina en met welke kolom-
breedte u wilt afdrukken.

Cel met meerdere regels

Als er bij de cel verschillende lessen horen, dan kunt u met deze optie alle betrokken lessen in de cellen
afdrukken. Deze optie is ook aanwezig in het Instellingenvenster van de lessenmatrix.

Afdruk in kleur

De ingestelde kleuren bij lessen en elementen worden overgenomen in de lessenmatrix. Een vinkje bij
Kleuren ook op de afdruk (knop Details) neemt deze opmaak ook over bij het afdrukken.

Klembord

Een met de muis geselecteerd gebied in de lessenmatrix kan door middel van Kopiéren (Ctrl-C) en Plakken
(Ctrl-V) via het klembord naar Excel worden gekopieerd.

Synchronisatie met andere vensters

De matrix en het lessenvenster reageren op elkaar, als in een van beide vensters op een les of docent
wordt geklikt.

Is in beide vensters een week-weergave ingesteld, dan synchroniseert ook de datum.
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Urentabel

Een goede lesverdeling is de basis voor het vormen van een rooster. Een criterium voor een goede lesver-
deling is, dat deze overeen moet stemmen met de voorgeschreven lessentabellen.

Onder Klassen | Basisgegevens kunt u door invoer van het veld Urentabel verschillende onderwijsvormen
onderscheiden.

" Klassen /Klas
[1a ~HEENRET 58 7
Afkorting Volledigenaam Uren/dag | Urentabel
1a Klas 1a 4.8 -
1b Klas 1b 45 OB Onderbouw
— Klas 2a 7 BE Bovenbouw
2b Klas 2b 47
da Klas 3a 4-8 BB
3b Klas 3b 4-3 BB

a [ ] an 271

IE‘ Klas* i

Een urentabel is een opsomming van de vakken en/of vakkengroepen met een minimaal en maximaal aan-
tal weekuren, die aan de gekoppelde klassen moet worden onderwezen. De urentabel kan enerzijds wor-
den gebruikt ter controle of de lesseninvoer voldoet aan het vereiste aantal vakken en vakkengroepen in
de urentabel en anderzijds voor het automatisch vormen van lessen.

A

77 Urentabel / Urentabellen

MR & Bl @ & .
Afkorting | Volledige naam =
0B Onderbouww ‘ Lessen vomen |
BB Bovenbouw ‘ Wakken in de urentabel invoegen |

WVak “akkengroep |
Wak Ufw |Dubk¢ Blok 3a |3b 4
(£10] 2-2 200 (2.00 (2.00
NE 4-4 400 400 |
FEWR - 9.00 |11.00/11.00

U hoeft niet per se alle vakken in te voeren alleen die vakken die u wilt controleren. De verdeling van de
uren volgens de urentabel betreft alle klassen, waarbij bij de basisgegevens een urentabel is ingevoerd.

U opent het venster Urentabel via Gegevensinvoer | Plan van inzet | Urentabel. Het venster bevat twee
deelvensters: links een lijst met de urentabellen en rechts de bij de geselecteerde urentabel behorende
vakkentabel.

De vakkenlijst bevat de volgende kolommen:

Vak

Ook hier is het toegestaan om een vakkengroep in te voeren of jokertekens (* en ?) te gebruiken. In de
keuzelijst met vakken worden de aanwezige vakkengroepen onderaan ter selectie aangeboden.

Voert u een vak in, dat nog niet bestaat, dan krijgt u de mogelijkheid om het vak toe te voegen aan het in-
voervenster Vakken.
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Met behulp van het venster Snelinvoer kunt u een aantal vakken door middel van versleping in één keer
invoegen.

U/w

in deze kolom voert u gescheiden door een streepje het minimaal en maximaal aantal uren in, dat het vak
aan de gekoppelde klassen moet worden onderwezen. De invoer '3-4' bij het vak NE betekent, dat de klas-
sen 1a, 1b, 2a en 2b minimaal 3 uren en maximaal 4 uren per week les moeten krijgen in het vak NE.

Dubbeluur / Blok

In deze kolommen kunt u alvast een dubbel- of blokurenwens voor het betreffende vak (of vakkengroep)
invoeren. Bij het automatisch vormen van lessen via de urentabel, wordt deze invoer overgenomen in het
lessenvenster.

Klassen

De daaropvolgende kolommen toont u hoeveel uren voor het betreffende vak momenteel zijn ingevoerd
in de lessentabel van de klas. Daarbij maken roodgekleurde velden u erop attent, dat het vereiste urenaan-
tal volgens de urentabel wordt onder- of overschreden.

De vakkenlijst is te sorteren met een muisklik op de gewenste kolomtitel. Tevens zijn de regels door mid-
del van versleping van de eerste blauwe kolom van plek te wisselen.

Met de knop Wissen of met de Del-toets is een vak uit een urentabel te wissen.

Met behulp van het klembord (kopiéren Ctrl-C en plakken Ctrl-V) is de vakkentabel te kopiéren naar an-
dere urentabel.

Als de urentabel, waarheen wordt gekopieerd, al een vakkentabel bevat, dan wordt deze overschreven.

Naargelang de focus in het venster kan een lijst met de urentabellen of de vakkenlijst van een urentabel
worden afgedrukt naar de printer of het scherm (knop Afdruk of Afdrukvoorbeeld in de werkbalk Snelle
invoer).

Kleur voor vak en vakkengroep

In sommige gevallen kan de afkorting van een vak dezelfde zijn als die van een vakkengroep. Om deze re-
den en voor de overzichtelijkheid kunt u met de knoppen Vak en Vakkengroep een kleur instellen.

Als de naam van een vak en een vakkengroep dezelfde zijn, dan kunt u het soort element instellen. Dit
doet u door met de rechtermuisknop op de naam van het vak (vakkengroep) te klikken.

Lessen vormen

Met de knop of de knop Lessen vormen kunt u automatisch voor alle klassen, die gekoppeld zijn aan een
urentabel, de lessen, waarvan de combinatie klas/vak nog niet bestaat, aan het lessenvenster toevoegen.

Er verschijnt een venster, dat nog twee verdere mogelijkheden biedt:
" Alleen voor de actuele urentabel: als u deze optie aanvinkt, dan werkt de functie alleen voor de
gekoppelde klassen van de actieve urentabel.

" Huidige lessen wissen: als er lessen zijn ingevoerd, dan zorgt dit vinkje ervoor, dat deze eerst worden
gewist.
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Instellingsgeg.: begin/ einde lesjaar fout x

Deze functie bouwt uit de urentabel de lessen voor de betreffende
klassen!

Om door te gaan drukt u op de knop QK.

Help
| Alleen voor de actuele urentabel
Huidige lessen wissen Afbreken

Als u een vinkje plaatst bij Huidige lessen wissen, dan worden alle huidige lessen gewist. Als u tevens een
vinkje plaatst bij Alleen voor de actuele urentabel, dan worden enkel de lessen van de klassen van de ac-
tieve urentabel gewist.

Heeft u in de kolom Vak een selectie van vakken ingevoerd (vakkengroep of een vak met jokertekens), dan
krijgt u de mogelijkheid om voor elk vak uit de selectie het aantal uren in te voeren. Als bijvoorbeeld de
vakkengroep EXA wordt ingevoerd bij urentabel BB, dan verschijnt het venster ‘Invoer uren/week’, waarin
alle vakken met de vakkengroep EXA zijn vermeld.

Invoer uren/week =

Urentabel: BB
EX4
3 -4 Urensweek

Vak | Ukw
5K
WS
LT
Bl
MA

(=R =R =N~

Afbreken

Voor elk vak kunt u het aantal uren per week invoeren. Als het aantal uren per week 0 is, wordt er geen les
aangemaakt voor het betreffende vak.

Vakken in de Urentabel invoegen

Met de knop Vakken in de urentabel invoegen laat u Untis aan de hand van de huidige lesseninvoer, de
vakkenlijsten van de urentabellen automatisch vormen. Om deze functie goed te gebruiken, dient u eerst
alle benodigde urentabellen aan te maken en te koppelen aan de juiste klassen onder Klassen | Basisgege-
vens.
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Wakken in de urentabel invoegen X

In de urentabel worden alle vakken van de betreffende klas
ingevoegd!

Om doaor te gaan drukt u op de knop QK.
Help

| Alleen voor de actuele urentabel

Afbreken

Na het activeren van de functie kunt u nog aangeven of de vakkenlijst alleen voor de geselecteerde uren-

tabel moet worden gevormd of voor alle urentabellen. Untis zoekt vervolgens naar alle lessen van klassen,
waarbij de betreffende urentabel is ingevoerd en voegt de daarbij voorkomende vakken aan de vakkenlijst
toe.

5.4 Klassen toekennen/ wissen

Y Met de knop Urentabel aan klassen toevoegen kunt u een urentabel uitbreiden met één of meerdere klas-
sen. In de afbeelding ziet u, dat aan de urentabel OB naast 1a, 1b, 2a en 2b ook klas 2c wordt toegevoegd.

T

- Urentabel / Urentabellen

[ P BB & & .
Afkorting | Vaolledige naam 1
B Klas b4
oD Ondethauy Leszen vormen
BB Bovenkbiouw Wakken in de urentabel invoegen Afkorting | Yolledige naam Urentabel
ek Viakkergrosp | 1a Klaz 1a [Gausz) OB
1b Klag 1b [Mewton) ]}
2a Klaz 2a [Huga) ]}
2b Klaz 2b [Andersen) OB
Wak Ufw |Dubbeluren Blok 1a  1b 23 Zb 3 Klas 3a (Aristotcles] | BB
3 laz 3a [Aristoteles
Lo 4-4 ----
&0 22 S El R oG 3b Klaz 3b [Callasg) BE
. . - . 4 Klaz 4 [Mobel) BB
ME 34 b
o . L
b MNE w 00 E00 400 500
Eva, 700 (500 800 600
x*
Alle Gemarkeerd| | Inversie
0K, Afbreken
F 4
Wak Udw  Dubbelursn  Blok [ 1a 1b 2a 2b 2o /
o) 4 155 155 155 155 000
GD 2-2 200 200 200 200
e < [
P ME ~ 500 600 400 500 000
B 700 500 800 600 000
*

Wilt u een klas uit de urentabel wissen, activeer dan de kolom van de betreffende klas in de vakkentabel
% en klik op de knop Klas wissen.
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Historie-modus

Selectie van roosters

Met de functie Historie-modus hebt u de mogelijkheid de roosterbestanden van meerdere onafhankelijke
lesjaren met elkaar te vergelijken. U vindt deze functie via Start | Historie-modus.

Bestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties

@ mr ﬁ Y Diagnese - @ @ @ ) @o T Inforooster ~ [ Tijdvakken ~ Lijsten ~
N %
=

5% Weging = 33 Pauzerooster ~ E Plan van inzet = Snelinvoer
Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help Dagroosterbeheer
- - - - Optimalisatie - - - - @ Jaarplanning ~ @ Historie-modus p\i‘erge\ukmgmodu:

Overzicht Planningsgereedschap Opties Gereedschap

In dit venster kunt u vastleggen, welke bestanden met elkaar vergeleken moeten worden. Bij gebruik van
Untis MultiUser worden automatisch de roosters van vorige lesjaren ter selectie aangeboden.

i ' Roostervergelijking met gegevens van vorig lesjaar. x
Wit u een gpn-bestand inlezen, selecteer dan een regel en bevestig met gpn-bestand
de button: gpn-bestand openen. openen OK
Wikt u utt de database inlezen, selecteer dan op de oversenkomstige
regels schoolnummer, lesjaar en versie.

alle bestanden
inlezen Afbreken

Yonge jaren Bestandsnaam Schoolnummer | Lesjaar Versie |periode

Vorig jaar (-1) 3 20222023 1

Woor vorig jaar (-2) 3

-3 3

-4 3

Maakt u gebruik van verschillende periodes, dan krijgt u na activering nog de mogelijkheid om per jaar aan
te geven welke periode bij de vergelijking moet worden gebruikt.

Vergelijking van gegevens

Zodra de Historie-modus is geactiveerd, wijzigt de kleur van het programma, standaard is de kleur geel in-
gesteld. Opent u bijvoorbeeld het lessenvenster, dan worden de lessen in het huidige rooster (groen 0) ge-
toond. Rechts daarvan opent tevens een lessenvenster, waarin de lessen van het andere lesjaar (rood -1)
worden getoond.

Als u bij de klassen het veld Afk. vorig lesjaar hebt ingevoerd, dan worden de lessen van de klas in het vo-
rige lesjaar getoond. Bij het bladeren door in voorgaande jaren, wijzigt daarbij ook de klasnaam, vorig was
3a bijvoorbeeld 2a, het jaar daarvoor was dit 1a.

9 Klas 3a (Aristoteles) / Klas (Openbaar) E.E - 0O x ﬂ E.El
- i = - 3 g e = - = 3%
P~ : mENR BRTLe % 2 :|i2a | =THENR 8BTS F£%-0H
L-nt =+ K., Doc Miet ge Uiy Docent  %ak  HKlas “aklok Loksal ~ L-nr # KL, Doc Miet g U Docent Yak  Klas “aklokaal  Lokaal A
1 4 Gal WIS 3a L3a 5] 3,7 1 CaL SK 2a2b3a
3 1,2 2 GAU LT 3a L3a 11 4,1 2 HIIG AK  1alh?a?h L1a
B 3,7 1 CAL 5K 2a2b3a 18 @ Kias 1a (Gauss) / Klas (Openbaar E.lﬂ - 0O x
=] 2 MEW MA G Lh& L3 35 . 2
- - E T E 8 RTCL L FR- T
15 2 HUG &K 3a L3a 41 .
a2 4 AND ME 3a L3a 45 L-nr # KL, Doc Miet g Ut Ju Docent Wak  Klas “akloka
29 1 AND  HA  3a LHA  L3a v 59 7 2,3 2 AND  HA 1a LHA,
11 4.1 2 HUG  AK  1alb2azh
Rt (ER |Klas {Openbaar) V| s 31 s AR WIS 1a
33 5 AR EM 1a
35 2 caL MU 1a
39 2 CAL KG  1a w
< >
lz‘ L-nr 7 lil |K|as [Openbaar) w
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Met het rechter pijltje kunt u een tweede venster openen of sluiten. Met het linker pijltje kunt u tussen de

jaren bladeren.

Bladeren tussen de te
vergelijken jaren

Klas 3a (Aristoteles) / Klas (Openbaar)

“[fa | BMEMNE BT &

V- QREE

Openen en sluiten
van tweede venster

>

Al
Gal
CAL

MEW
HUG
ARD
ARD
CAL

[Aat=1

L-nr K., Doc Miet g Ut Jun Docent
1 4
3 ®=1,2 2
5 3,7 1
g 2
15 2
22 4
29 1
43 2,2 2
n

“ak
WS
LT
Sk
Ma,
AR
ME
Ha,
KG

Pata

Hlaz Waklokasl
Ja

3a

2a7h3a

da LA

Ja

3a

3a LHa,
a3k

T

Laokaal
L3a
L3a

L3a
L3a
L3a
L3a
L3a

(=P,

L]

n
e

|Klas [Openbaar)

Op dezelfde manier functioneert ook het vergelijken tussen verschillende jaren van de basisgegevens res-

pectievelijk de roosterweergaves.
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Waardeberekening

Elke les heeft standaard de waarde ‘1’. Soms tellen echter niet alle lessen even zwaar mee bij de bereke-
ning van de inzet van een docent. Zo kan het vak of het niveau van de klas invlioed hebben op de echte
‘waarde’ van een les.

Maakt u gebruik van de module Modulairrooster, dan moet er ook nog rekening worden gehouden met
onderbrekingen en tijdvakken, die een belangrijke rol spelen bij de berekening van de waarde van de les.

Omdat de waardeberekening al relevant is, op het moment dat er nog geen lessen zijn ingeroosterd (bij-
voorbeeld tijdens de docentenverdeling), kan niet vooraf worden bepaald of een les op een dag plaats
vindt, die in de loop van het jaar een keer lesvrij zal zijn (bijvoorbeeld door een feestdag).

Daarom geldt bij de berekening van de jaarwaarde (of bijvoorbeeld ook bij tijdvakken met de module Mo-
dulairrooster) bij het tellen van het aantal weken de regel ‘de hele week of geen week’. Wordt er in een
week maar 1 dag lesgegeven (bijvoorbeeld door verschillende feestdagen), dan geldt de week als volledig,
dus met 5 lesdagen.

Het is alleen van belang of voor een les in principe de mogelijkheid bestaat, in een bepaalde week plaats te
vinden.

Instellingen

Onder Start | Instellingen | Diversen | Waardeberekening vindt u een aantal algemene instellingen met be-
trekking tot de waardeberekening.

Instellingen x
-- Inlstellingsgegevens = Waardeberekening
[=]- Diversen | Zonder vak Sactor 2 Decimaal
+ Opslaan | Zonder docentfactor
- Bestandenmap
- Rooster | Zonder klasfactor
- Vormgeving Rekening houden met vakantie
- \Waardeberekening # alle weken tellen {ook vakantie) Effectieve weken: 45.00
- Waarschuwingen en tips actieve weken tellen (alleen lesdagen tellen)
ETM |_‘| actieve lesdagen tellen (Jaarwekenberskening uit losse dagen)
. E-mai
- Perioden Berekeningsmethode
- Autelnfo Weskwaarden
- Internet
[+- Lijsten
[+ Dagroosterbeheer ® laarwaarde
.. Curs 0 Jaarwaarde (100%)
- MultilUser -
Cursief = Individues! apgeslzgen instelingen @ini bestanden) Abreken

Blok ‘Waardeberekening’

=  Zonder vak- docent- of klas-factor: u kunt een vinkje plaatsen, als geen rekening moet worden gehou-
den met de ingevoerde factor van klas, docent en/of vak bij de basisgegevens. Dit wil zeggen dat deze
factor niet wordt gebruikt bij de berekening van de waarde.

®  Decimaal: Hier kunt u aangeven, met hoeveel cijfers achter de komma (maximaal 3) de waarden en
factoren moeten worden weergegeven.

Blok ‘Rekening houden met vakanties’

Het aantal geplande weekuren op jaarbasis wordt bepaald door het aantal lesuren te vermenigvuldigen
met het aantal effectieve weken. Door het activeren van een van de onderstaande opties is dit aantal ef-
fectieve weken te beinvloeden.
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= Alle weken tellen (ook vakanties): met deze optie worden zonder uitzondering alle weken tussen het
begin en het einde van het lesjaar geteld.

"  Actieve weken tellen (alleen lesdagen tellen): met deze optie wordt bij het berekenen van de waarde
rekening gehouden met alle weken, waarin op minstens één dag van de week lessen zouden kunnen
plaatsvinden. Met andere woorden: volledige vakantieweken worden niet geteld.

" Actieve lesdagen tellen (Jaarwekenberekening uit losse dagen): deze optie zorgt ervoor, dat het aan-
tal weken met de volgende formule wordt berekend:
(aantal weken per jaar = <lesdagen in lesjaar> gedeeld door <lesdagen per week>)

" Effectieve weken: voor de overzichtelijkheid wordt hier het aantal effectieve weken getoond, waar-
mee wordt gerekend. De weergave synchroniseert direct na het wijzigen van een optie.

In het venster Vakantie kunt u onderin op het tabblad Algemeen de gegevens vinden, die betrekking heb-
ben op de berekening van het aantal effectieve weken.

21 Vakantie

Afkorting | Volledige naam Wan Tim \nleek daarna (A, B, ...) Weeknummering
Herfst Herfstvakantie 24-10-2022 | 30-10-2022 a8
kerst Kerfstvakantie 24-12-2022 | 8-1-2023 a
‘Voorjaar ‘Woorjaarsvakantie 18-2-2023 | 26-2-2023 ]
Datum: Ma 05-09-2022 Leswrij Legenda Vakartie Feestdag Weekeinde
4 Kalenderweek: 36 ] Feestdag Lesjaar

Ma|Di |Wo Do |Vr |Za | Zo|Ma Di |\Wo|De Vr |Za|Zo Ma|Di Wo Do|Vr | Za|Zo|Ma Di |We|Do Vr |Za|Zo | Ma|Di (Wo Do|Vr |Za|Zo |Ma Di W

September 5 6 7 & 91011]12 13 14 15 15 17]18| 13 20 21 22 23 24|25 26 27 28 23 W
Oktober 12|34 5 6 7_89f10 111213 14715]16| 17 18 19 20 21 22|23| 2425 26 27 28 28]30| 31
November 12 3 4 5]6l 7 8 910 1112[13]14 15 16 17 13 19]20] 21 22 23 24 25 26
December 12 345 8 7 14 15 16 17|18| 13 20 21 22 23
Januari _I-.. 1112 1374 23 24 25 26 27 28]29] 20 ;N
Februari 12 3 4|5 15 16 17
Maart 12 3 45 15 16 17 18
2023 ppil 1] 2 12 13 1415
we  [Al2rElas 17 18118
Juni 123 14 15 16 17|18| 15 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 23 30
Alle weken =45
4 Algemeen
Lesjaar Schooldagen: 315 Aartal weken: 45 Aantal vakarties: 7
Lessen Schooldagen: 150 Aartal weken: 39 Aantal vakantiedagen: 58 Aantal feestdagen: 0

Actieve weken = 39

Actieve lesdagen = | oK Abreken || Toepassen

190/ 5 =38 weken

Blok ‘Berekeningsmethode’
Hier geeft u aan of waardeberekening gebaseerd moet zijn op een week of op het hele lesjaar.

"  Weekwaarden: gebruik deze methode, wanneer uw docenten contractueel een vereist aantal uren per

week moeten maken.

® Weekwaarden / Klokurenberekening: een speciale variant van deze berekening is de klokurenbereke-
ning,. Als in de school verschillende leslengtes worden gebruikt, dan kan ook de waardeberekening
hier rekening mee houden. Bij de basisgegevens van docenten worden de velden Vereist/Week,
Waarde= en Feit/eis nu in klokuren getoond.

Jaarwaarde: een vinkje zorgt ervoor, dat de kolom Waarde = in de tabelweergave van de basiselemen-
ten wordt gevuld met de waarde op jaarbasis. Tevens kunt u nu het vereiste aantal uren en taken op
jaarbasis voor docenten en klassen invoeren (zie ook hoofdstuk 7.4 Jaarwaarden).

®  Jaarwaarde / Jaarwaarde (100%): deze optie kan handig zijn om het dienstverband in procenten weer
te geven. In dit veld voert u het aantal uren in, dat overeen komt met een volledige baan. De kolom
Waarde= toont nu het percentage van de waarde-eenheden ten opzichte van deze waarde. Als vereist
aantal jaaruren voert u nu het percentage in, dus bijvoorbeeld 40 bij een 2-daagse werkweek. Zie voor
meer informatie het hoofdstuk 7.4.2 Jaarwaarde in procenten.
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Basisgegevens

Docenten

De voor de waardeberekening belangrijke velden vindt u in het invoervenster Docenten op het tabblad
Waarde van de formulierweergave en onder de knop Veldendialoog | Waardeberekening.

Maakt u gebruik van perioden, dan worden hier periode afhankelijke gegevens getoond, zie voor een uit-
gebreide beschrijving hoofdstuk 8.2 Periodenrooster.

" Feit/jaar resp. Feit/week (is kolom Feit(waarde)): afhankelijk van de ingestelde berekeningsmethode
(zie hierboven) ziet u hier de totale waarde per jaar resp. per week, ofwel de som van Waarde lessen
en Taken.

" Vereist/Week resp. Vereist/Jaar: afhankelijk van de ingestelde berekeningsmethode voert u hier het
vereiste aantal uren per week respectievelijk per jaar in, dat een docent ingezet moet worden.

® Eis/week max. resp. Eis/jaar max.: dit veld heeft invloed op de automatische docenttoewijzing tijdens
de optimalisatie. Untis mag eventueel meer uren toewijzen aan een docent dan het vereiste aantal
uren, maar niet meer dan het hier ingevoerde maximale aantal.

"  Feit-eis: hier staat het verschil tussen de vereiste en de feitelijke waarde. Een positieve waarde bete-
kent een overschrijding van het aantal vereiste uren en een negatieve waarde wil zeggen, dat de do-
cent nog uren nodig heeft om aan zijn contract te voldoen.

" Jaargemiddelde: het veld Jaargemiddelde wordt getoond als de berekeningsmethode is ingesteld op
Weekwaarde, maar kan wel in de tabelweergave worden getoond m.b.v. de knop Veldendialoog.
Bij gebruik van perioden, toont over het de gemiddelde leswaarde over alle perioden. Dezelfde waarde
vindt u ook boven in het venster Weekwaarden na selectie van de weergave Lessen/ Waarden.

"  Weekuren: hier ziet u het aantal weekuren, dat voor de betreffende docent is ingevoerd in het lessen-
venster.

®  Jaaruren: hier ziet u het aantal jaaruren (module Jaarplanning).

" Taken: het aantal vereiste uren per week respectievelijk jaar bestaat niet alleen uit de geplande lessen,
maar ook uit de geplande taken (zie hoofdstuk 3.3 Taken).

"  Waarde lessen: in dit veld wordt de leswaarde getoond, die berekend is op basis van de lesinvoer (dus
zonder de taken), waarbij een berekening heeft plaatsgevonden met de ingevoerde factoren bij klas-
sen, vakken, docenten en lessen. Bij gebruik van de module Modulairrooster is bij de berekening te-
vens rekening gehouden met eventuele tijdvakken en onderbrekingen, zie hoofdstuk 8.1.

®  Open voor docent: het aantal uren, waaraan nog een docent moet worden toegewezen (?-docent) en
waarvoor de actuele docent lesbevoegd is. Ofwel hoeveel uren zijn er in de lessentabel nog beschik-
baar, waaraan deze docent kan worden toegewezen. Zie voor meer informatie hoofdstuk 3.4 Lesbe-
voegdheid.

®  Factor: de waarde voor de docent kan via deze factor worden beinvloed. De factor, die u hier invoert,
wordt met het aantal uren vermenigvuldigd. De factor is standaard 1.000 en kan op de volgende ma-
nieren worden weergegeven:
- In 1/1000 met een decimale punt
- Met een breukstreep, bijvoorbeeld 5/6
- Als negatieve waarde.

®  Procent van vereiste waarde (%.v Eis): dit veld toont, hoeveel procent van het vereiste aantal uren de
docent heeft behaald. U ziet in één oogopslag of de docent te veel of te weinig is ingezet.

Eis-Feit/ week voor afdelingen

Op scholen, die intensief werken met afdelingen, is de waardeberekening ook per afdeling erg belangrijk.
Om deze reden kunnen de kolommen Eis afd. , Feit afd. en Feit/eis worden toegevoegd, die de desbetref-
fende waarde van de actieve afdeling toont. Zo kunt u per docent precies invoeren hoeveel vereist is per
afdeling en of aan deze eis ook daadwerkelijk wordt voldaan.
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Bestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties

2B = Tt B @ @ Y B

Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help Dagroosterbehesr
- - - - Optimalisatie = - - -

Overzicht Planningsgereedschap \!‘.I"I'E-Mellctuigbumv} |

-

7= Docenten / Docent

- [cER I BEERET &5 & 0O VAR LR
Afkor Achternsam Urendday | Vereisthweek Waarde = | Eiz afd.  Feit afd.
HUG | Hugo 4.7 20.000 19.0008 15000 E.000
AND | Anderzen 4.5 20.000 270004 15000 13.000
ARl | Aristoteles 4.5 20,000 270004 15000 3.000
CER Cervartes 4-7 20.000 240008 15000 7.000
E‘ q Algemeen T Docenten r Roosteyy Waarde r Lesbevoegd T Waardecorrectie T Verv. T Pauzetoezicht I
Afdeling WTE
24.000 Feit/week \Waarde met factar 7.000 Actueel/week
- Wereist/week |, maximaal = Wersist/week
4.000 Feit/vereistVerschl [ % Eis: 1200 % ) -8.000 Feit/vereistVerschl [ Zv.Eis: 46.7 % )

Waarde-eenheden

24000 Jaargemiddelds
240 Weekuen

000 Jaaruren

0000 Taken
24000 “Waarde lezsen

Cottext-infa

0 Geschikte open leszen [ met factor:  0.000 )

[lezzen, waarvoor de docent de lesbevosgdheid heeft]

E‘ 1 open docenturen (1.000 waarde-urenj Dacent (Dog* ~

Waardecorrectie

Op het tabblad Waardecorrectie in het invoervenster docenten hebt u de mogelijkheid om voor een be-
paalde datum de waarde-eenheden voor de docent te verhogen of verlagen.

Tip
Op het tabblad Modules vindt u met het pijltje onder de knop Waardeberekening de menukeuze Waarde-

correctie. Hiermee kunt u snel het invoervenster docenten openen, waarbij direct het tabblad Waardecor-
rectie wordt geactiveerd.

Voer de gewenste datum in en kies in de kolom Soort '+' voor een verhoging van de waarde of '-' voor
een vermindering van de waarde.

In het venster Weekwaarden wordt in een aantal overzichten de hier ingevoerde correcties getoond in de
kolom W.cor (zie hoofdstuk 7.5).
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s
=7 Docenten / Docent

o TF]H BENMRET 58 O dB-@d .
Afkorting | Uhw |Waardeles |Taken | Feit{waarde=) Vereistjaar Feit- gis %ev.Eis |Jaargemiddelde L-waardecaor
AND [ 2340 234.0 250.00 -16.0| 93.60 239.00 500 I
ARI 27 1053.0 12.0 1065.0| 1 000.00 65.0| 106.50 1065.00 0.00
CAL 25 975.0 975.0( 1 200.00 -2250 81258 975.00 0.00
E 4 Algemeen r Docenten r Rooster r Waarde r Lesbevoegd/ Waardecorrectie Verv. Pauzet...| #
Eaiy Eoaip R, Waardecorrectie kopiéren
1332023 | + 500 exira ) naar andere docenten
. O
lz‘ 19 open docenturen [0.0] Docent = Lessen / Waarde - I Jaartotaal = 235.00 (Lessen + Taken + Waardecomectie)
AND - [v|Gecomprimeerd
geplande lesuren met taken.
‘week Van-Tim Pericde “ereist  Lessen | Tazk Wwh-cor. Feit (L+T+wC) Feit - eis
Totaal | 05-09-16-07 250.00| 234.00 0.00] 5.00 23300 -11.00
1-7 05-08-23-10 1 658 6.00 6.00
8|24-10-30-10 | Vakantie 0.00
816 | 31-10-25-12 1 658 6.00 6.00
17-18 | 26-12-08-01 | Vakantie 0.00
19-24 | 09-01-19-02 1 658 £.00 £.00
25| 20-02-26-02 | Vakantie 0.00
26-27 | 27021203 1 658 £.00 £.00
28/13-03-15-03 1 658 6.00 5.00 11.00
25-33 | 20-03-23-4 1 6.58 6.00 6.00
34-35 | 24-04-07-05 | Vakantie 0.00
36-45 | 08-05-16-07 1 658 6.00 6.00

Ook in de formulierweergave van het lessenvenster wordt op het tabblad Waarde aangegeven, hoeveel
waardecorrectie voor de betreffende docent is ingevoerd.

Waardecorrectie kopiéren

Met de knop aan de rechterkant van een waardecorrectie kunt u de invoer kopiéren naar andere docen-
ten.

7.2.2 Vak

De voor de waardeberekening belangrijke velden vindt u onder Vakken | Basisgegevens op het tabblad
Waarde.

®  Factor: met de vak-factor kunt u vastleggen, dat sommige vakken met een ander gewicht moeten wor-

den geteld. Zo kunt u bijvoorbeeld het vak Nederlands zwaarder laten wegen dan Geschiedenis.

@ vakken / Vak = B =
- i = (3 b
jwis ~HBENRRT &= @ @&
Afkorting Volledige naam Factor | Weekwaarde Weekuren
GS Geschiedenis 1.000 11.00 i |
AR Aardrijkskunde 1.000 g.00 g
WIS ‘Wiskunde 1.200 37.20 7
LT Lijntekenen 1.000 4.00 4
E‘ 4 Algemeen r Vak T Rooste/ Waarde r Verv, ] 3
27.0 Uren/week 1.200 Factor
37.20 Waarde-eenheden
1450.8 Jaarwaarde
4 80 Open (zonder docent)
[] vak .
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7.2.3

7.24

Let op!

7.3
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®  Uren per week: hier ziet u het aantal uren, dat het vak in de school wordt onderwezen.
" Waarde-eenheden: u ziet hoeveel het aantal weekuren waard is.
® Jaarwaarde: de waarde op jaarbasis

Voor elk vak wordt vermeld, hoeveel weekuren en waarde-eenheden door docenten in het betreffende
vak onderwezen wordt, wat de Jaarwaarde hiervan is en wat het aantal waarde-eenheden zonder docent
voor het betreffende vak is.

Afhankelijk van de instelling van de optie Jaarwaarde (Instellingen | Diversen | Waardeberekening) wordt in
de tabelweergave de waarde-eenheden op week- of op jaarbasis getoond.

Klas

De voor de waardeberekening belangrijke velden vindt u onder Klassen | Basisgegevens op het tabblad
Waarde.

" Factor: ook bij een klas kan een factor worden ingevoerd. In de afbeelding ziet u, dat klas 1a en 1b een
lagere factor hebben dan de overige klassen. Als een docent lesgeeft aan deze klassen, dan krijgt de
docent minder waarde-eenheden dan als hij aan een andere klas zou lesgeven.

" U/w: het aantal weekuren, dat de klas les heeft.

®  Waarde=: de bij de klas vermelde waarde toont het aantal waarde-eenheden van docenten, die aan
de betreffende klas lesgeven.

®  Vereist/week: het vereiste aantal uren per week in, dat een klas les moet krijgen.
" Feit-eis: het verschil tussen het aantal vereiste uren en het aantal waarde-eenheden.

B
I% Klassen / Klas-)

- i = £ == 3

[1a M BEREYT &= O BEm
Afkorting | Volledige naam Factor Uiw ‘Waarde = Vereistiweek Feit- eis
l} 1a Klas 1a 0.900 32 2927 35.00 -5.73
1b Klas 1b 0.900 30 27683 35.00 -7.37
2a Klas 2a 1.000 30 27.95 35.00 -7.05
2b Klas 2b 1.000 29 26.20 25.00 1.20
3a Klas 3a 1.000 30 29.00 30.00 -1.00

- Klas-) |v|

Tijdvakken

In het invoervenster Lessen kan voor elke les een tijdvak worden ingevoerd. Bij de definitie van een tijdvak
(Gegevensinvoer | Tijdvakken) kunt u een factor invoeren. Lessen met het betreffende tijdvak worden met
deze factor vermenigvuldigd.

Alleen als u beschikt over de module Modulairrooster, kan aan het tijdvak een vaste waarde of een factor
worden toegevoegd (zie ook hoofdstuk 8.1.2 Tijdvakken).

Lessen

De leswaarde kan afhankelijk van het gezichtspunt van de klas of docent verschillend worden geinterpre-
teerd. Een les van 1 uur met een docent en twee klassen wordt vanuit het oogpunt van de docent geteld
als 1 uur, maar vanuit het oogpunt van de klassen als 0.5 uur per klas.

In de onderstaande hoofdstukken wordt de leswaarde beschreven vanuit het lessenvenster docenten. In
hoofdstuk 7.3.3 wordt verder ingegaan op de leswaarden vanuit het lessenvenster klassen.

Voorbeeld

In de onderstaande afbeelding ziet u het lessenvenster voor docent AND. In het algemene instellingenven-
ster is voor de berekeningsmethode op weekbasis gekozen. Lesnummer 68 krijgt een waarde van 4.8.
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Deze waarde is als volgt berekend:

Weekwaarde=

Aantal weekuren (4) * docentfactor (1.00) * klasfactor (1.00) * vakfactor (1.20) * tijdbereik (1.00) = 4.8

A

<7 Andersen / Docent / waarden

o T~ MEMNK R4S FR-BOEE e F2 Jo-8d

L-nr= |+ Kl., Dc| Miet¢ Usw | Docent | Wak Klas Vaklokaal Wak-factor | Klas-factor |Waarde = fWaarde

0.00| 6.00 6.80 o
(% 1,2 4 AMD WIS 4 1.20 1.000 4.80
16 1 AND HA 1o LHA 1.00 1.000 1.00
8 1] AND GS 1b 1.00 1.000 1.00
E q Lessen r Rooster r AlgemenecodeV Waarde r Kappelregel ]

Leswaardevan 63 Docentwaarde van AND
‘Waarde resp. factor 1630 Feitlnlesk

N - 1500 Vereist'week Ymaximaal 2200
Regelwaarde resp. -factor A\

1.30 Feit/veraist (%vBs: 1087 %)

4.30 ‘Waarde-eenheden

Ureneisfjaar Waarde-eenheden

16.30 Jaargemiddelde

Factoren 600 Weekuren
120 Vak WIS 0.00

1.00 Klas : 4

1.00 Docenten : AND
1.00 Tijdbereik : 39 Weken
1.2m T'th Corlte:t-info

Jaaruren

e open lessen | metfactor: 1380 )
sen, waarvoor de docent de lesbevoegdheid heeft)

IE‘ L-nr Iil Lessen 6,80 + Taken 9.50 = 16.30

Docent / waarden

Wordt gekozen voor de berekeningsmethode op jaarbasis, dan wordt de berekende waarde op weekbasis

vermenigvuldigd met het aantal effectieve weken:

Jaarwaarde=

(U/w (4) * docentfactor (1.00) * klasfactor (1.00) * vakfactor (1.20) * tijdbereik (1.00)) = 4.8 * effectieve

weken (39) = 187.2

Het aantal effectieve weken is afhankelijk van de gekozen optie onder Instellingen | Diversen | Waardebere-

kening.

Bevat een les koppelregels, dan wordt met een klik op de koppelregel, de gegevens op het tabblad Waarde

gesynchroniseerd.
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77 Andersen / Docent / waarden

o T-1H ME R RT&HS IR- BORSE (18 A2 FR-80 .

L-nr |+ K., Doc  Mietgeplts |Ufw |Docent |Vak = Klas |Vaklokaal |Vak-factor Klas-factor |Waarde = Waarde Regelwaarde
0.00| 6.00 2882 0 o

9 1 AND GS 1b 1.00 1.000 39.0

] 1,2 4 AND WIS 4 1.20 1.000 13?.2'

18 T AND HA 1b  LHA 7.00 7.000 30.0

E | Lessen T Rooster T Algemenecodes/’ Waarde T Koppelregel -4

Leswaarde van 68 Docentwaarde van AND
\waarde resp. factor 2742 FEeitbaar

- 25000 Mereistijisar , maximaal 0.00
24 20 Feit/vereist Vlerschil ( %v Bs: 0.0 %)

Regelwaarde resp. -factor

187.2 '‘Waarde-eenheden

Ureneis/jaar Waarde-eenheden
Factoren 6.00 ‘weekuren
rar Vak - llS 0.00 Jaaruren
1.00 Klas : 4 900 Taken
100 Jizerey Ll , 0.00 Waardecorrectie
1.00 Tijdbereik : 33 Weken
R o Context-infa

39 Lesweken
10 Geschikte open lessen | metfactor: 39000 )
(leszen, waarvoor de docent de lesbevoegdheid heeft)

B Lnr EI Docent / waarden ~

Onder de knop Instellingen kunt u de weergave van een totaalregel activeren. U ziet dan op de bovenste
regel in de kolom Waarde= het totaal van de waarden van alle koppelregels, waarin de actieve docent is
gekoppeld.

Slimme linkjes op tabblad Waarde

Vanaf het tabblad Waarde kunt u met een klik op één van de blauwe linkjes snel het bijbehorende venster
openen. Zo heeft u in een handomdraai meer gedetailleerde informatie bij de getoonde waardes.

Tijdbereik
Een les kan qua tijdbereik worden beperkt door invoer van de Van-T/m datum of een tijdvak. Een uitge-

breide beschrijving over de uitwerking op de leswaarde na het invoeren van een tijdsbeperking vindt u in
hoofdstuk 8.1 Modulairrooster.

Factoren uitzetten via instellingen

Bij de waardeberekening wordt rekening gehouden met alle factoren die zijn ingevoerd bij de basiselemen-
ten. De factoren van docent, vak en klas kunnen worden uitgeschakeld onder Instellingen | Diversen |
Waardeberekening.
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7.3.1 Invoer van leswaarde
Met behulp van het veld Waarde is het aantal waarde-eenheden (Waarde =) van de les te beinvloeden.

Waarde-invoer | Betekenis Uitwerking
4.50 (-4.50) Vaste waarde Dit is een vaste waarde voor de les en stelt de klas,- docent,-
(positief/ negatief) en vakfactor buiten werking. Met een tijdfactor (velden Van-

T/m of Tijdvak) wordt echter wel rekening gehouden (zie
hoofdstuk 8.1.2)

=450 Absolute waarde Deze waarde zet alle factoren, dus ook de tijdfactor buiten
werking

*4.50 Waardefactor De berekende waarde wordt vermenigvuldigd met deze fac-
tor.

+4.50 Toegevoegde waarde | Met een plusteken kunt u een waarde bij de berekende
waarde laten optellen.

Let op!
Alle ingevoerde waarden en factoren mogen zowel positief als negatief zijn.

Voorbeelden

In de afbeelding ziet u, dat bij lesnummer 27 een vaste waarde van 5.50 is ingevoerd. De oorspronkelijke
waarde bedroeg 4.80 en werd met deze waarde overschreven. De elementfactoren zijn hiermee buiten
werking gesteld.

Bij lesnummer 47 is een waarde van 6.00 ingevoerd. De berekende waarde is echter 1.38, doordat wel
rekening werd gehouden met het tijdbereik van de les.

Lesnummer 29 lijkt op lesnummer 47, maar ditmaal werd als waarde ‘=6.000' ingevoerd. Door het '=' teken
wordt nu geen rekening gehouden met het tijdbereik van de les.

7= Mewton / Docent / waarden

[NEW ~HBENR A9 & - BO0EE e FE @ B- 2.
L-nr [+ Kl Doc MNietgepl Uhw | Docent Vak Klas Vaklokaal |Vak-factor Klas-factor | Waarde = |Waarde | Van Tim
27 4/ MEW WIS |3b 1.20 1.000 4.80
4 Fal ] 1|NEW LT 2a,2b 1.00 1.000 1.00
47 3 NEW HA 3b LMA 1.00 1.000 0.69 10-10 1812
29 3| NEW HA 2b LMA 1.00 1.000 0.69 1010 1812
28 2| MEW HA 3a LMA 1.00 1.000 2.00
86 |[E1,2 3| NEW Lo 4 G1 1.00 1.000 3.00
INEW M BEMNR RS L TR-BORE e FO FR-H.
L-nr [+ Kl., Doc | Mietgepl Ufw | Docent | Vak Klas Waklokaal | Vak-factor Klas-factor |Waarde = |Waarde | Van Tim
27 4/NEW WIS | 3b 1.20 1.000 E5D| 550
4 2,1 1| NEW LT 2a,2b 1.00 1.000 1.00
47 3| NEW MNA 3b LMA 1.00 1.000 1.38 | 6.00 1010 1812
29 3 (NEW MA 2b LMA 1.00 1.000 600 =600 Q1010 |18-12
28 2|NEW MNA 3a LMA 1.00 1.000 2,00
66 1,2 3 NEW LCd 4 @1 1.00 1.000 350 +0.50
(w| Lnr [668 %] Lessen 18.88 « Taken 0.00 = 1388 Docent / waarden* v|

7.3.2 Invoer van Regelwaarde

In het geval van koppelregels, waarbij meerdere docenten deelnemen, kunt u door middel van het veld Re-
gelwaarde, de waarde-eenheden van een enkele docent uit een lesnummer beinvloeden. Ook hier kunt u
zowel een vaste waarde, absolute waarde, een waardefactor of een toegevoegde waarde invoeren.
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Als u een vaste waarde invoert in het veld Regelwaarde, dan geldt voor de betreffende docent van de kop-
pelregel de regelwaarde boven de leswaarde. Voert u als regelwaarde een factor (*) of een toegevoegde
waarde (+) in, dan wordt deze berekend met de leswaarde (Waarde =), mits er voor de hele les geen vaste
leswaarde is ingevoerd.

o
7% Hugo / Docent / waarden

JHUG ~HBAENR BET&HF - BOESE e 2 @ a-8&7
L-nr |+ KI., Doc Mietgepl U  Docent | Vak Klas Vaklokaal |Vak-factor Klas-factor |Waarde Regelwaarde Waarde =
53 4 HUG NE 4 1.00 1.000 4.00 |
63 1.2 2 HUG NE 4 L2k 1.00 1.000 2.00
: CER MNE 4 L2k *0.60 1.00
|v Lnr [69 |2 Lessen21.80 - Taken 6.00 = 27.80 Docent / waarden* v‘
Voorbeeld

7.3.3

In lesnummer 69 geven de docenten HUG en CER gezamenlijk les aan klas 4. Docent CER is in dit geval
slechts een hulpdocent en de uren van lesnummer 69 moeten voor deze docent slechts voor de helft wor-
den geteld.

De waarden vanuit het oogpunt klassen

Uit het oogpunt van de klassen kunnen er in het klassenvenster bij gekoppelde lessen andere waarden
ontstaan.

De leswaarde in het klassenvenster geeft aan, voor welk deel de klas gebruik maakt van een docent. De
berekende waarde van elke koppelregel wordt verdeeld over de klassen van de koppelregel. De waarde
voor de actieve klas wordt bepaald door het totaliseren van de koppelregels, waarin de actieve klas voor-
komt.

De waarde, die op het tabblad Waarde wordt getoond, vertegenwoordigt de waarde voor van alle koppel-
regels van de les.

Les met één docent en meerdere klassen

In de onderstaande afbeelding ziet u bij lesnummer 4 docent NEW aan twee klassen lesgeeft. Dit bete-
kent, dat iedere klas voor de helft aanspraak maakt op de docent. Daarom krijgt de les uit het oogpunt van
de klas een waarde van '2.50'.

De leswaarde wordt nu als volgt berekend:

Waarde = ( leswaarde) / (aantal klassen)

7% Klas 2a / Klas

= M EENM R &+ T B- OFE 7
L-nr =/ Kl., Doc |Mietgeplts |Uhw Juren |Klas Docent Vak |Waarde = |'Waarde

4 2.1 1 23,2b NEW LT 0.50 I I
13 2 2a HUG G5 2.00

19 1 2a CAL MU 1.00

RIS Fa—C

Les met meerdere gekoppelde docenten

Bevat de les koppelregels, dan wordt voor iedere koppelregel de waarde ervan berekend en opgeteld bij
de leswaarde.
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Voorbeeld

Let op!

Tip!

7.4

In de onderstaande afbeelding ziet u het lessenvenster van klas 1a, waarin lesnummer 71 met drie kop-
pelregels is geactiveerd.

De totale leswaarde is 3.00 en werd als volgt berekend:

®  Koppelregel 1 - 2 weekuren / 1 klas = 2.00
" Koppelregel 2 - klas 1a komt op deze regel niet voor, waarde = 0O
"  Koppelregel 3 - 2 weekuren / 2 klassen = 1.00

#

T= Klas 1a / Klas

[1a ~H RENR EFT &L I %- 0= e £ @ &- 7
L-nr = Kl Doc | Mietgeplts | Usw | Juren | Klas Docent Vak |Waarde= Waarde
71 £23 2 1a AMD HA 2.00 |
1b GAU Ha 0.00
1a,1b CUR HW 1.00
|Z| q Lessen r Rooster r Algemenecodes/v Waard Koppelregel ] b
Leswaardevan 71 Docentwaarde van AND
‘\wiaarde resp. factor 1830 Feitweek
Regelwaarde resp. -factor - 1500 Vereist'week . maximaal 28.00
100 \Waard nheden 330 Feit/vereistVerschil [ %v Bs: 1220 %)
Ureneis/jaar Waarde-eenheden
1830 Jaargemiddelde
Factoren 8.00 Weekuren
1.00 Vak :HA 0.00 Jaaruren
100 Kas 1= 950 Taken

1.00 Docenten : AND
1.00 Tijdbereik : 23 Weken
1.000 Totaal Contextinfo

0.00 ‘waardecorrectie

35 Lesweken
9 Geschikte open lessen [ metfactor: 11.80 )
(lessen, waarvoor de docent de lesbevoegdheid heeft)

e [ ] o -]

Onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening kunt u aangeven of bij de waardeberekening de inge-
voerde factor voor vak, klas en/of docent moet worden gebruikt.

Op het tabblad Waarde ziet u aan de rechterzijde de waarde-gegevens van de docent (van de geactiveerde
koppelregel). Deze komen overeen met de waarden in het basisgegevensvenster. Met een klik op de link
met de docentnaam wordt het invoervenster Docenten geopend, de betreffende docent geactiveerd en
het tabblad Waarde getoond.

Als u in de tabelweergave met de rechtermuisknop op de kolomtitel klikt, dan verschijnt een menu, waarin
u een totaalregel kunt activeren. U ziet dan op de bovenste regel in de kolom Waarde= het totaal van de
waarden van alle koppelregels.

Jaarwaarden

Met Untis kunt u niet alleen de weekwaarde van een les, maar ook de jaarwaarde zichtbaar maken. Plaats
hiertoe een vinkje bij de optie Jaarwaarde via Instellingen | Diversen | Waardeberekening.
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De waardes (kolom Waarde=) in de verschillende vensters wordt nu als volgt berekend:
Waarde = weekuren * factoren * aantal effectieve weken van het lesjaar.

Door het activeren van de optie Jaarwaarde kan onder Docenten | Basisgegevens in plaats van het vereiste
aantal uren per week, het vereiste aantal uren per jaar worden ingevoerd.

Let op!
Het aantal effectieve weken is afhankelijk van de gekozen optie onder Instellingen | Diversen | Waardebere-
kening.

7.4.1 Ureneis/jaar in lessenvenster

Als de berekeningsmethode Jaarwaarde is geactiveerd, dan kunt u in het lessenvenster het veld Uren-
eis/jaar gebruiken. Vindt de les niet het hele jaar, maar slechts voor een bepaalde tijd plaats, dan kunt u
hier een nominale waarde invoeren, die de waarde voor deze les weergeeft voor het totale jaar.

o
7= Andersen / Docent

fAND FHBAENR R8T &L TR- DO R

L-nr |+ Kl., Doc Mietgeplts | Ufw | Juren Docer| Vak |Klas Waarde = | Ureneis/jaar
1.00/ 4.00 0 88.0 10

IB 2 AND GS |1b 100 10 I

16 1 AMD | HA 1b 390

B3 1.2 1 AMD (WIS 4 390

e Docent* v

Zijn er docent-, klas- of vakfactoren van toepassing, dan worden deze vermenigvuldigd met de Ureneis per
jaar.

Let op!
De waarde in deze kolom is informatief en wordt niet meegenomen in het venster Weekwaarden en in de
lijst Jaartaak. Wilt u de waarde definitief wijzigen, gebruik dan de kolom Waarde.

7.4.2 Jaarwaarde in procenten %

Onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening vindt u het veld Jaarwaarde (100%). Hier kunt het aantal
uren invoeren, dat overeenkomt met een volledige baan. Deze optie kan alleen worden gebruikt, als de op-
tie Jaarwaarde is aangevinkt.

In het lessenvenster wordt nu niet meer de jaarwaarde getoond, maar het percentage van de jaarwaarde
ten opzichte van een volledige baan.

Voorbeeld
Docent AND heeft een voor al zijn lessen totale jaarwaarde van 265.2

% Andersen / Docent Berekeningsmethode

F:ND ~|H BE MR 2FTeheLe R 7 -Z:I-We?klwaarden.

L-nr [+ Kl Doc | Mietgeplts | Uhw Docer Vak Klas Waarde =
(» Jaarwaarde

o.o0| 600 26582

0 Jaarwaarde (1007%)
9 11AND  GS 1b 39.0
16 1 AND | HA ib 390
&8 1,2 41AMD WIS 4 187.2

BT ot B
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Nu voeren we bij Jaarwaarde (100%) in dat een volledige baan 1659 uren omvat. U ziet nu dat de Jaar-
waarde van docent AND wijzigt in 15.99. Dit wil zeggen, dat de docent voor 15.99 % ten opzichte van een
volledige werkbaan is ingezet.

#

=0 Andersen / Docent Berekeningsmethode

[ND ~ | B EMfR 2 & ¥ R- 7 {:}Wev.?-k-waarden

L-nr [+ KI., Doc |Mietgeplis Uhw | Docer|Vak |Klas Waarde =

(®) Jaarwaarde
0.00| 6.00 15.99 Tt
9 1|aND [GS  [1b 215 Jaarwaarde (1007%)

18 1|AND (HA |1b 2.35
%] [+ 1,2 4 AND (WIS |4 11.28

|E| L-nr I:"il |D0cent* v|

Les 9 had een waarde van 39, dit wordt 2.35% (39) van de 100% (1659) bij een volledige inzet.

Vereist/Jaar

Bij deze werkwijze moet ook het vereiste aantal per jaar in procenten ten opzichte van de volledige baan
worden ingevoerd. Zo ziet u in de kolom Feit/eis snel het aantal procenten onder- of overbezetting van de
betreffende docent.

In de onderstaande afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat een volledige werkbaan 1659 uren bedraagt. Do-
cent AND heeft een deeltijdbaan van 20% en docent ARI van 40%. Met behulp van de jaarwaarde in pro-
centen is hier in een oogopslag te zien aan hoeveel procent is voldaan.

"- Docenten / Docenten - Waardeberekening

o T~ BERET &8 O R @b-2@ .
Afkorting=  Ufw | Taken Waardeles Feitiwaarde=) | Vereistjaar |Feit - eis Jaargemiddelde
AMD [ 15.99 15.99 20.00 -4.01 265.20
AR 27 1.20 68.64 69.84 | 40.00 29.534 1140.00
CAL 25 B8.77 58.77 | 100.00 -41.23 975.00
CER 26 1.20 61.12 62.32 | 100.00 -37.68 1015.20
CUR 17 15.00 39.96 5496 | 60.00 -5.04 678.00
GAU 16 41.37 41.37 40.00 1.37 686.40
HUG 51.72 51.72 40.00 11.72 853.00
M 53.13 54,33 40.00 14.33 382.60
NOB 32.: 3411 &0.00 -25.89 B4T7.20
RUB 25 S8 IT 5377 6000 =123 975.00

E‘ 19 open docenturen [44.65 waarde-uren) Docenten - Waardeb |v|

7.4.3 Lijsten

In het Venster Lijsten (Start | Lijsten) zijn in samenhang met de Jaarwaarde een paar lijsten interessant.

Vakkenplan - Klassen of Docenten

Naast de parameters met betrekking tot de vormgeving hebt u ook de mogelijkheid om een jaaroverzicht
toe te voegen. Hier wordt het aantal lessen per jaar getoond, niet de waarde.

Jaartaak
De lijst Jaartaak | Docenten toont per docent het vereiste per jaar, de waarde van het aantal geplande en
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geplaatste lessen en het aantal taken. Het totaal onderaan toont de waarde van het aantal geplaatste les-
sen plus de taken. Via de details is aan te vinken dat tevens een lessenoverzicht wordt toegevoegd.

Jaartaak 2022/2023

AND Andersen
Jaar-vereist 250.00
Lessen ingevoerd 265.20
Details Lessen geplaatst 261.60 (96 %)
Taken 10.00 (4 %)
11 Blz./ element Lessen+ Taken - Vereist  21.60
el Lessen
| Details GS:1b 39.00
mlleze=g HA - 1b 39.00
wis: 4 187.20
Totaal 265.20
Totaal 271.60

Dit komt overeen met de inhoud onder Modules | Weekwaarden met weergave ‘Rooster/waarde’.

De lijst Jaartaak | Overzicht toont een overzicht met alle (geselecteerde) docenten.

Overzicht 2022/2023

Docent Jaar-vereist Taken Lessen geplaatst Feit - eis Uitval Verv.

AMND 2500 100 2616 21610 ]

AR 10000 120 1111.8 12380 0

CAL 1200.0 0.0 9210 -27900 ]

T otaal 24500 220 22944 13360 0
Venster Weekwaarden

Voor de berekening van de waarde, is het aantal weken belangrijk, waarin de les in principe geplaatst zou
kunnen worden. Er wordt hierbij geen rekening gehouden met het feit dat de les al is ingeroosterd en dat
de les in een bepaalde week - bijvoorbeeld door een feestdag - niet plaatsvindt.

Toch kan het voor een klas of docent interessant zijn om de daadwerkelijke waarde te zien, die in bepaalde
weken is toegewezen. Hiervoor dient het venster Weekwaarden, dat u op het tabblad Modules kunt acti-
veren. Terwijl het voor de - normale- waardeberekening alleen van belang is of een les in een week ge-
pland zou kunnen worden, zijn de waarden, die u in dit venster ziet, wel gebaseerd op het daadwerkelijke
rooster.

Bovenin kunt u kiezen, voor welke docent of klas u welk soort overzicht wilt tonen. In de onderstaande
hoofdstukken een beschrijving van de verschillende overzichten.

Bij de weergave van de ingeroosterde uren wordt zowel het aantal uren, alsook het aantal klokuren ge-
toond. Dit is vooral van belang bij het gebruik van verschillende tijdrasters respectievelijk verschillende les-
lengtes.

Gecomprimeerd

Door het selectievakje Gecomprimeerd aan te vinken worden weken met dezelfde inhoud bij elkaar ge-
voegd.

Weekwaarden voor docenten

Lessen/ Uren

Deze weergave betreft de via het lessenvenster docenten ingevoerde lesuren, ongeacht of een les ook
echt is ingeroosterd of niet.

Hierbij wordt rekening gehouden met de gekozen optie onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening. s
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hier gekozen voor de optie Alle weken tellen, dan wordt de fles geteld alsof deze in alle weken geplaatst
zou kunnen worden. Is een andere optie gekozen, dan gaat het erom of deze in de week geplaatst zou
kunnen worden, ook al heeft een week door bijvoorbeeld een feestdag maar vier lesdagen. Als een week
helemaal geen lesdagen bevat, dan toont de kolom Lessen de waarde O.

#

© Weekwaarden
Docent . Lessen / Uren -
AND =[] Gecomprimeerd
Vemieuwen Ingevoerde lessen zonder taken. 14-daagse lezsen zin weekcomect.
ek Yan - Tim Periode | Lessen
Totaal 05-05-16-07 23400
Jaaruren 0.0
1|05-09-11-08 1 6.00
2 12-05-18-0% 1 6.00
3 15-05-25-05 1 6.00
4 26-05-02-10 1 6.00
5/ 03-10-08-10 1 6.00
6 10-10-16-10 1 6.00
7117-10-23-10 1 6.00
8 24-10-30-10 | Vakantie 0.00
9 31-10-06-11 1 6.00

Lessen/ Waarde

In plaats van de weekuren wordt de weekwaarde getoond. U ziet in aparte kolommen de taken en de
waardecorrectie. De kolom Actueel toont het totaal van de drie waarden.

1 Weekwaarden = = o
Docent = Lessen / Waarde = Jaargemiddelde = 6.00 (Lessen + Taken + Waardecomectie)
AND » [ | Gecomprimeerd
| Vemieuwen | geplande lesuren met taken.
‘week “an-T/m Perici Vereist  Lessen  Task Wwi-cor. Feit (L+T- Feit- eis
Totaal | 05-09-16-07 390.00| 23400 0.00 0.00, 23400/ -156.00
1 05-09-11-09 1 10.00 6.00 .00 -4.00
2 12-05-18-09 1 10.00 6.00 £.00 -4.00
3| 15-05-25-09 1 10.00 6.00 £.00 -4.00
4| 26-058-02-10 1 10.00 6.00 .00 -4.00
5/ 03-10-08-10 1 10.00 6.00 .00 -4.00
6| 10-10-16-10 1 10.00 6.00 £.00 -4.00
717-10-23-10 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
8|24-10-30-10 | Vakar 0.00
9| 31-10-06-11 1 10.00 €.00 £.00 -4.00

In de laatste kolom ziet het verschil tussen het vereiste aantal uren en het actuele aantal waarde-eenheden
(lessen + taken + waardecorrectie).

Helemaal boven in het venster wordt afhankelijk van de ingestelde berekeningsmethode het Jaargemid-
delde (gemiddeld per week) of het Jaartotaal (de jaarwaarde) weergegeven.

Let op!

Is onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening de optie Actieve lesdagen tellen (Jaarwekenbereke-
ning uit losse dagen) geactiveerd, dan is het aantal ingevoerde lessen naar rato. Dit wil zeggen, dat het
aantal bij één lesvrije dag in een week met vijf lesdagen wordt vermenigvuldigd met 4/5.
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‘week |Van-Tim Periode |Vereist Lezzen | Week-gewicht Taak wheor, | Feit (L+T+WwW0C) Feit - iz
30| 27-03-02-04 1 10.00 6.00|5/5 6.0 -4.00
31|03-04-09-04 1 800 480|455 == 480 -320
32 10-04-16-04 1 8.00 4.80|4/5 4.80 -3.20
33 17-04-23-04 1 10.00 6.00(5/5 6.0 -4.00
3424-04-30-04 | Vakantie 0.00| /5
35/ 01-05-07-05 | Vakantie 0.00| /5
36| 08-05-14-05 1 10.00 6.00(5/5 6.0 -4.00

Rooster/ Uren

Deze weergave toont het aantal daadwerkelijk ingeroosterde lesuren. Hierbij houdt Untis rekening met
vakantie- en lesvrije dagen.

De kolom hh:mm toont het aantal lesuren in klokuren. Dit is noodzakelijk, als u gebruik maakt van verschil-
lende uurlengtes per dag of als er verschillende tijdrasters aanwezig zijn.

@ Weekwaarden = o X #£ NEW - Newton, Isac Rﬂlsu. »
- »
Docent . Rooster / Uren B INE"'IIIII| i lZl «-F 47
[=] =
NEW * || Gecomprimeerd Y | 42023 ~ [=] - 14-04-2023
| Vemieuwen Ingeroosterde lesuren. 14-daagse lessen weekcomect. Ma Di |Wo | Do | Vr N
‘week Van-T/m Periode |lLessen.Gplts hh:mm 1 3b 2b 3b
Totaal | 05-09-16-07 794 00| 595:30 2 23 3h 2h
1-7 05-05-23-10 1 21.00|15:45 3 - 2a b
8 24-10-30-10 | Vakantie 0.00 1
516 | 31-10-25-12 1 21.00|15:45 - 2b 3a 3b
@
17-18 | 26-12-08-01  Vakantie 0.00 5 ® 3a 2a. 2a
15-24 | 05-01-15-02 1 21.00|15:45 6 -
25 20-02-26-02 | Vzkantie 0.00
26-30 | 27-02-02-04 1 21.00|15:45 8 4.
31| 03-04-05-04 1 16.00  12:00
32 10-04-16-04 1 17.00|12:45 9 hd
33 17-04-23-04 1 21.00|15:45 Dot - Docent 1+ »
Rooster/ Waarde

Deze weergave toont ook het aantal daadwerkelijk ingeroosterde lesuren. In plaats van de weekuren
wordt nu de weekwaarde getoond. In dit overzicht wordt in weken met vakantiedagen de kolom Vereist
naar rato weergegeven.

© Weekwaarden
Docent - Rooster / Waarde -
NEW v Gecomprimeerd
Wemieuwen Lessen +taken. Ingeroosterde lessen zin weekcomect.

Wweek Van-Tim Periode Vereist LessenGplts | Taak ‘Wcor. Feit (L+T+WC) |Feit-ais

Totaal | 05-09-16-07 1000.00 794.00 12.00 0.00 806.00| -194.00

17 |05-09-23-10 1 2632 21.00 21.30
8/24-10-30-10 | Vakante 0.00

916 | 31-10-25-12 1 2632 21.00 21.30

17-18 | 26-12-08-01 | Vakantie 0.00

19-24 | 09-01-19-02 1 2632 21.00 21.30
25 20-02-26-02 | \Vakantie 0.00

26-30 | 27-02-02-04 1 2632 21.00 21.30
31 03-04-09-04 1 21.05 16.00 16.24
32| 10-04-16-04 1 21.05 17.00 17.30
33| 17-04-23-04 1 2632 21.00 21.30
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Dagrooster/ Uren

Als u met de module Dagroosterbeheer werkt, dan ziet u bij deze weergave het aantal vervangingen, uitval
en bijzondere inzet.

% Weekwaarden
Docent - Dagrooster / Uren -
CUR » [ Gecomprimeerd [ hh:mm
Vemieuwen Gehouden lessen inclusief vervangingen en tellende activiteiten
Wweek Van-T/m Perioi Gepland | Geplaatst Reguliere Uitval Wery, Bijz. inzet | Totaal
Totaal | 06-09-17-07 1125.00 720000 719.00 1.00 2.00 1000 719.00
1| 06-09-12-09 1 16.00 16.00 16.00
2/13-09-19-09 1 16.00 16.00, 15.00 2.00
3| 20-09-26-09 1 16.00 16.00 17.00
4| 27-09-03-10 1 16.00 16.00 15.00 1.00 1.00
5| 04-10-10-10 1 16.00 16.00 16.00
6| 11-10-17-10 1 16.00 16.00 16.00
7118-10-24-10 1 16.00 16.00 16.00

In plaats van het vereiste aantal uren wordt nu het geplande aantal uren in het lessenvenster getoond.
Verder ziet u de kolommen Geplaatst en Reguliere lessen:
"  Geplaatst: dit is het aantal geplaatste (ingeroosterde) lessen in het basisrooster.

"  Reguliere lessen: dit is het aantal reguliere lessen (lessen in het basisrooster), dat in de betreffende
week daadwerkelijk is gegeven.

Voorbeeld

In de bovenstaande afbeelding is een les van docent CUR verschoven van week 2 naar week 3. Hierdoor
geeft docent CUR nu in week 2 nog maar 15 reguliere lessen en in week 3 een reguliere les meer. Verder
is zij 2 keer ingezet als vervangster in week 2, dus in totaal zijn dat ook 17 lessen in week 2.

In week 4 is een reguliere les uitgevallen en is zij 1 keer extra ingezet (bijzonder inzet), waardoor zij in to-
taal toch 16 lessen heeft in week 4.

Dagrooster/ Waarde

In deze weergave toont Untis naast de waarde van het aantal lesuren tevens de taken en de waarde van
de vervangingen en uitval.

Berekening

De weergave Berekening toont de waarde van alle gegevens, die betrekking hebben op de geselecteerde
docent, dus het vereiste aantal uren, het aantal geplaatste lessen, de taken en de dagrooster invoer.

72 Weekwaarden

Docent " Berekening ~  Jaargemiddelde = 19.50 (Lessen + Taken = Waardecomectie)
CUR - [ Gecomprimeerd
Wemieuwen Waarden voor jaarberekening. Regionaal verschillend !!!
‘week | Van-Tim Periode VWereist | Task Lessen Gplts | Feit (L+T+WC) Feit-eis | Uitval WWeor.  |Wheor-V | Verv. Teller Feit - eis -
Totaal | 06-09-17-07 1125.00 112,50 765.00 87750 -24750 1.00 0.00 0.00 3.00 200| -24550
1|06-09-12-09 1 25.00 250 17.00 19.50 -B.50 -5.50
2|13-09-19-09 1 25.00 250 17.00 -5.50 2.00 2.00 -3.50
3| 20-09-26-09 1 25.00 250 17.00 -5.50 -5.50
4|27-09-03-10 1 25.00 2.50 17.00 -5.50 1.00 1.00 -5.50
5|04-10-10-10 1 25.00 250 17.00 i) -5.50 -5.50
6/11-10-17-10 1 25.00 250 17.00 19.50 -5.50 -5.50
7/18-10-24-10 1 25.00 2.50 17.00 19.50 -5.50 -5.50
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Weekwaarden voor klassen

In de overzichten wordt het aantal uren of waarde getoond van alle docenten, die voor de betreffende klas

zijn ingezet.

T Weekwaarden
Klas Rooster v
1a Gecomprimeerd [ Thh:mm
Vemieuwen Ingeroosterde lesuren. 14-daagze lessen weekcomect.
Week Van-Tim Pericde Gepland  Geplaatst
Totaal | 05-09-16-07 1404.0 12970
1 05-09-23-10 1] k0 Mo
8 24-10-30-10 | Vakantie 0.0 0.0
9 31-10-25-12 1] k0 Mo
17 26-12-08-01  Vakantie 0.0 0.0
19 08-01-15-02 1] k0 Mo
25 20-02-26-02  Vakantie 0.0 0.0
26 27-02-02-04 1] 30 M0
1 03-04-09-04 1] k0 300

7.5.3 Weekwaarden en klokuren-berekening

Op het tabblad Start is onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening de optie Klokuren-berekening aan
te vinken. In het venster Weekwaarden kan nu alleen nog maar de weergaves Rooster / Uren en Dagroos-

7.54

ter / Uren worden geselecteerd. De berekening van alle getoonde waarden zijn nu in klokuren.

% Weekwaarden
Docent - Rooster / Uren -
GAU v Gecomprimeerd hh:mm
Vemieuwen Ingeroosterde lesuren. 14-daagse lessen weekcomect.
‘week Wan-T/m Periode  Vereist | Feit (L+T+WC) Lessen Gplts Tazk Feit - eis

Totaal | 05-09-16-07
1-7 | 05-09-23-10
8 24-10-30-10
916 |[31-10-25-12
1718 | 26-12-08-01
19-24 | 09-01-19-02
25| 20-02-26-02
26-30 | 27-02-02-04
31 03-04-05-04
32 10-04-16-04
33 17-04-23-04

663:00 | 45815 458:15 -204:45

1/17:00 12:00 12:00 -5:00
Vakantie 5

1/17:00 12:00 12:00 -5:00
Wakante

1/17:00 12:00 12:00 -5:00
Wakantie

1/17:00 12:00 12:00 -5:00

1|17:00 9:45 9:45 -7:15

1/17:00 10:30 10:30 -6:30

1|17:00 12:00 12:00 -5:00

Weekwaarden afdrukken

Met de knoppen Afdruk en Afdrukvoorbeeld in de werkbalk Snelle toegang is de inhoud van het venster
Weekwaarden af te drukken. In het afdrukvenster kan een vinkje worden geplaatst bij de optie Lessen,
waardoor tevens een extra lessenoverzicht wordt afgedrukt. Als gebruik wordt gemaakt van tijdvakken

kan hier ook achter de les de naam van het tijdvak worden getoond.
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Untis B.V. Rooster 2023/2024
www_untis.nl

Untis 2022

Weekwaarden 05-09 - 16-07

Rooster / Waarde

NEW

Jaargemiddelde waarde = 870.00

Taken

Soort Waarde Van T/m Tekst nr.

StB 0.00 5

Uiw Waarde =Vak Klas Tekst Lessen Tidvak

22.00 0.09
1 3900 LT 2a2b 4
4 156.00 WIS 2a 25
4 156.00 WIS 3b 27
2 78.00 NA 3a 28
4 156.00 NA 2b 29
3 117.00 NA 3b 47
3 117.00 LOJ 4 66
1 39.00 HA 1a Metaalbewerking [l

Week| Wan-T/m| Periode|l WVereist| Lessen Gplts| Taak|W-cor | Feit (L+T+WC)| Feit - eis
1-7] 05-09-23-10 1 26.32 22.00 22.30
8| 24-10-30-10| Vakantie 0.00
9-16| 31-10-25-12 1 26.32 22.00 22.30
17-18| 26-12-08-01| Vakantie 0.00
19-24| 09-01-19-02 1 26.32 22.00 22.30
25| 20-02-26-02 | Vakantie 0.00
26-30| 27-02-02-04 1 26.32 22.00 22.30
31] 03-04-09-04 1 21.05 17.00 17.24
32) 10-04-16-04 1 21.05 18.00 18.30
33| 17-04-23-04 1 26.32 2200 22.30
34-35| 24-04-07-05 | Vakantie 0.00
36| 08-05-14-05 1 26.32 22 00 2230
37| 15-05-21-05 1 15.79 10.00 10.18
38| 22-05-28-05 1 26.32 2200 22.30
39]29-05-04-06 1 21.05 18.00 18.24
40-45| 05-06-16-07 1 26.32 22 .00 22.30
1000.00 §33.00] 12.00] 0.00 845.00] -155.00
Instellingsgegevens

Een overzicht van de aan uw instelling gegeven leseenheden vindt u onder Start | Instellingen | Instellings-
gegevens. Met deze informatie kunt u bijvoorbeeld inschatten of het aantal vereiste uren van alle docenten

vervuld kan worden.

Instellingen

[=I- Instellingsgegevens
i Algemeen

- Diversen
- Lijsten
- Dagroosterbeheer

fru]
s )

(rnl
)

.. Curs

- MultilUser

- Legging en Crash reporting
- Traceren

- WebUntis

Cursief = lhdividueel opgesiagen instefingen (iné bestanden)

2079.2 Waardesom van alle docenten

0.0 Waardetotaal van de genegeerde lessen
624 .0 Open waarde-uren (zonder docenten)
9230.0 Ureneis van alle docenten

1834 8 Open uren van alle docenten

e

De informatie heeft de volgende betekenis.

® Waardesom van alle docenten: dit is het getal van de weekwaarden van alle docenten.
"  Waardetotaal van de genegeerde lessen: de som van de waarden van alle genegeerde lessen.
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®  Open waarde-uren (zonder docenten): hier vindt u het totaal aan weekwaarden of jaarwaarden van
alle lessen, waarvoor nog geen docent is gevonden (?- docent).

®  Ureneis van alle docenten: dit is het vereiste aantal uren van alle docenten bij elkaar opgeteld.

" Open uren van alle docenten: dit is het totaal van de open uren van alle docenten. Als dit geen posi-
tieve waarde is, dan staat hier een 0. Dat wil dan zeggen, dat er geen docent is, die met minder dan het
vereiste aantal uren is ingepland.
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Samenwerking met modules

Modulairrooster

Met de module Modulairrooster hebt u verschillende mogelijkheden om het tijdbereik van de les te beper-
ken. Dit heeft grote invloed op de waardeberekening. De volgende manieren om een les qua tijd te beper-
ken worden beschreven.

® Tijdbereik van de les

"  Tijdvakken

"  Perioden

Zoals beschreven in het vorige hoofdstuk is de waarde van een les te beinvloeden door invoer van een
vak- docent- of klasfactor. Wordt de les beperkt qua tijdbereik, dan wordt ook hier een factor voor bere-
kend en verwerkt in de leswaarde.

Invoer tijdbereik bij een les

Wordt de les beperkt door een tijdbereik, dan wordt hiermee rekening gehouden bij de bepaling van de
waarde van de les. Naast een factor voor klas, docent en vak wordt nu ook een tijdfactor bepaald, waarbij
het ingestelde aantal effectieve weken bij de instellingen de basis vormt.

Rekening houden met vakarntie

[ alle weken tellen (ook vakartie) Hfectieve weken: 33.00
(# actieve weken tellen (alleen lesdagen tellen)

I actieve lesdagen tellen (Jaarwekenberekening uit losse dagen)

De tijdfactor voor de les kunt u vinden op het tabblad Waarde, waarbij de tooltip de exacte formule toont.

B
= Andersen / Docent / waarden

[AND ~HBEN® RS F FR-BORESE e 2 @ 7
L-rie [+ Kl Do Miety Uhw | Docent | Vak Klas Vaklokaal  Vak-factor |Klas-factor Waarde = |Van Ti/m

Q.00 600 h23
] 1 AND (e3<] 1k 1.00 1000 1.00
16 1 AND Ha 1b LHA 1.00 1.000 0.23 D6-02 16-04
E 4 Lessen r Rooster r Algemene codes/y Waarde r Koppelregel b

Leswaardevan 16 Docentwaarde van AND
\Waarde resp. factor 523 FeitWeek

- 1000 Vereistiweek , maximasl 2800
-4. 77 Feitiverast Verschil { %v.Bs: 52.3%)

Regelwaarde resp. -factor

023 \Waarde-eenheden

Ureneis/jaar \Waarde-senheden
523 Jaargemiddelde
Factoren 600 \weekuren
1.00 Vak - HA 0,00 Jaaruren
100 Klas : 1b 000 Taken
1.00 Docenten : AMD 000 \Waardecorrectie
0. Tijdbereik : 3 \weken
0.2 392 0231 Context-nfa
J_' 9 Lesweken
11 Geschikte open lessen | metfactor: 19.00 )
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Voorbeeld
In het bovenstaande afbeelding is voor les 16 een tijdbereik ingesteld van 06-02 t/m 16-04. Binnen deze
10 weken valt 1 hele vakantieweek en 2 weken met een feestdag. De tijdfactor wordt nu als volgt bere-
kend:
= Alle weken tellen: factor tijdbereik = 0,222 per week (10 weken / 45 weken)
"  Actieve weken tellen: factor tijdbereik = 0,231 per week (9 weken / 39 weken)
"  Actieve lesdagen tellen: factor tijdbereik = 0,226 per week (43 actieve dagen / 190 lesdagen)

Let op!

Een tijdfactor is altijd actief. De factoren van docent, vak en klas kunnen desgewenst worden uitgescha-
keld onder Instellingen | Diversen | Waardeberekening.

Berekeningsmethode weekwaarden

Wordt in het lessenvenster de waarde per week getoond, dan komt de waarde van de les tot stand door
het aantal weekuren te vermenigvuldigen met de factor voor klas, vak, docent en tijdbereik. Dit komt over-
een met de gemiddelde waarde per week ten opzichte van het hele lesjaar.

Heeft u verschillende periodes aangemaakt, dan is dit het gemiddelde per week voor de actieve periode,
zie voor meer informatie het hoofdstuk 8.1.4 Periodenrooster.

Tip

In het venster Weekwaarden wordt niet het gemiddelde, maar de exacte waarde per week getoond.
Rechts bovenin vindt u hier het jaargemiddelde, ofwel het gemiddelde per week van de totale jaarwaarde.

£ Weekwaarden
Docent - Lessen / Waarde * |Jaargemiddelde = 523 (Lessen + Taken + Waardecomectie)
AND = [ | Gecomprimeerd
WVemieuwen geplande lesuren met taken.

\week Wan-Tim Periode | Vereist |Lessen |Taak W-cor.  Feit (L+T+WC) | Feit - eis
21/ 23-01-23-01 1 10.00 5.00 5.00 -5.00
22| 30-01-05-02 1 10.00 5.00 .00 -5.00
23 06-02-12-02 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
24 13-02-19-02 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
25 20-02-26-02  “zkantie 0.00
26| 27-02-05-03 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
27 06-03-12-03 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
28/ 13-03-19-03 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
29 20-03-26-03 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
30| 27-03-02-04 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
31 03-04-09-04 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
32 10-04-16-04 1 10.00 6.00 6.00 -4.00
33/ 17-04-23-04 1 10.00 5.00 5.00 -5.00
34| 24-04-30-04 | Vakantie 0.00
35/ 01-05-07-05 | Vakantie 0.00
36 08-05-14-05 1 10.00 5.00 500 -5.00
17 1R-NR-1-NR 1 10 nn R N Y1} -R N

Optie ‘Eén week’

In het lessenvenster hebt u tevens nog de mogelijkheid om de lesverdeling voor een bepaalde week weer
te geven. Klik hiertoe op de knop Instellingen en vinkt de optie Eén week aan.

Met deze optie verschijnt in de onderste rand van het lessenvenster een extra keuzeveld, waarmee u een
gewenste week kunt selecteren.
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@ Andersen / Docent / waarden 03-04 1 ! = O &
D T BENR AT LSS FR-BORES e £2 @a{El .
L-nr [+ KI., Dz Miet¢ Ufw | Docent | Vak Klas Waklokaal | VWaarde= Wan Tim

0.00 800 6.00 Instellingen x

9 ilavD j@s |1b 1.00
18 1/AND  HA |1b LHA g 100 0602 16-04

68 1,2 4/ AND WIS |4 4.00 | Elementcodes tonen
| Totaalregel weergeven

|{;3.@4 V| L] Lessen 6.00 + Taken 0.00 = 6.00 Lettertype Afbreken

*| Lnr |16 |

4Fr

Lesnummer 16 vindt plaats van 06-02 t/m 16.04 en zal dan ook alleen in deze weken in het lessenvenster
verschijnen. Omdat de waarde, die nu wordt getoond, alleen betrekking heeft op de actuele week, is de
tijdfactor nu niet van belang.

Let op!
De instelling Eén week heeft alleen invloed op het lessenvenster, waarin u de optie hebt geactiveerd.
Opent u bijvoorbeeld ook een lessenvenster voor een klas, dan heeft dit geen uitwerking op de lessen-
weergave van de klas.
Berekeningsmethode Jaarwaarde
Toont waarde op jaarbasis rekening houdend met de gekozen optie voor effectieve weken.
Voorbeeld
In de onderstaande afbeelding is voor les 16 met 1 uur per week een tijdbereik ingesteld van 06-02 t/m
16-04. De waarde is nu afhankelijk van het ingestelde effectieve weken als volgt:
=  Alle weken tellen: waarde = 10
®  Actieve weken tellen: waarde = 9
"  Actieve lesdagen tellen: waarde= 8.6 (43 actieve lesdagen van de 50 lesdagen)
dp - O x
@ Andersen / Docent o
[AnD ~HRAENE RFT & &7 T BOEE & Fa 7
L-nr [+ Kl Doc Nietgeplts Ufw | Juren Docer Vak | Klas Waarde = |Van Tim Rijdvakken
0.00 400 1] 126.0
9 2 AND | GS 1b 78.0
16 1 AND  HA 1b 9.0 06-02 16-04 R
B8
@ Datum: Ma 05-05-2022 Lesvrij Legenda Vakantie Weekeinde
- Kalenderweek: 36 Feestdag Lessen Lesjaar Andere periode
Ma| Di |Wo Do | VWr |(Za|Zo | Ma|Di |\Wo Do|%r |Za |Zo|Ma Di |\Wo| Do | Vr |Za | Zo|Ma|Di |Wo DofVr |Za | Zo |Ma|Di ‘We| Do | Vr Za|Zo Ma|Di W
September B8 7B 910)11] 12 13 14| 15 16|17 18] 15 20 21 23 24|25| 26 27 28 25 20
Olktober 1 2] 2 4 5 & 7 8| 9|10 11 12 12 14 15]16| 17 18 15 2122232425262?2329'3!)'31
MNovember 12 3 4 Bl 6] 7 & 9 10 11 12|13] 14 15 16 17| 18 19]20] 21 22 23 25 26|27 28 25 30
Diecember 12 3| 4 5 & 7 & S 10)11) 12/ 12/ 14 15 16 17|18| 15 20 21 23 24|25| 26 27/ 28 25 200N
Januari _1 2003 4 5 6 7] 8 9 10 1112 13|14|15] 16 17 18 "5 20 21|22) 23 24 25 26| 27 2B|29| 30 A
Februari 1 2 3_a[ 5|67 18 8 10 11] 12|13 94 15 16 7 18] 10|20 21122 23 24 2526 27 8
Maart 1 2 3 4 51 6 7 8 9 10 1112|123 14 15 16 17 18|19] 20 21 22 23 24 25|26) 27 28 25 30 AN
2{)23.-9t.pril 123456.89 1112131415161?131‘321}2122232425262?2329'30'
Mei 102 3 4 5 8] 7| & 510 11 12 13)14| 15 16 17| 18 19/20|21| 22| 23 24| 25 26 27|28] 25 30 2
Juni 1 2 3| 4 5 & 7| & 910)11] 12 13 14| 15 16 17| 18| 19| 20 21| 22| 23/ 24|2b) 26 27 28 2% 20
Tip

Met de knop Kalender ziet u overzichtelijk het tijdbereik van deze les in de kalender.

Ook bij de optie Jaarwaarde wordt de tijdfactor berekend en het aantal weekuren vermenigvuldigd met de
factor van klas, docent, vak en tijdbereik, maar nu wordt deze weekwaarde vermenigvuldigd met het aan-
tal effectieve weken om tot een totale jaarwaarde te komen.
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In het bovenstaande voorbeeld is de waarde 9 tot stand gekomen met de formule:
Weekuren * lesfactor (1 *1 * 1 *(9/39)) * effectieve weken=1*0,231*39=9

(De tijdfactor wordt getoond met een afronding, maar in de formule wordt deze niet afgerond!)

Tijdbereik en wijziging waarde

Ook voor een les met een tijdbereik kunt u de waarde wijzigen door invoer van een vaste waarde, een
waardefactor of een toegevoegde waarde.

Gebruikt u de berekeningsmethode Weekwaarde let u dan vooral bij de invoer van een tijdbereik op het

verschil van een vaste waarde en absolute waarde. Een vaste waarde wordt vermenigvuldigd met de tijd-
factor. Wilt u dit niet, dan moet u een absolute waarde (= waarde) invoeren, waardoor de les wordt bere-
kend alsof deze het hele jaar door plaatsvindt.

@ Andersen / Docent / waarden

AND HBPENMR AT &S FR-BOEE [He
L-nr |+ Kl., Dc| Niet¢ Ufw | Docent Vak Klas vaste waarde im Waarde Waarde =
0.00 6.00 2 5.48
9 1/ AND G5 1b 06-02 16-04 [2.00 0.46
16 1| AND HA 1b LHA 06-02 16-04 =200 200

B8 1,2 4 AND WIS 4 . 4.00
absolute waarde

(v Lo [8 % Lessen646 - Taken 0.00 = 6.46

Lesnummer 9 krijgt een vaste waarde van 2.00, waardoor het aantal waarde-eenheden voor de les komt
op 046, welke tot stand kwam door:

Vaste waarde * tijdfactor = 2.00 * 0.231 = 0.46 per week (is 2.00 op jaarbasis)

Lesnummer 16 heeft een absolute waarde van 2.00. Deze les krijgt hierdoor 2.00 waarde-eenheden, geen
enkele factor heeft hier invloed op. Omdat met een absolute waarde het tijdbereik buiten spel wordt ge-
zet, zal deze waarde nu voor alle effectieve weken van het lesjaar gelden. Voor lesnummer 16 zal nu op
jaarbasis een waarde van 88 worden geteld:

Absolute waarde =2.00 * 39 weken = 88 op jaarbasis

Tijdvakken

U kunt aan iedere les een tijdvak koppelen, waarmee het tijdbereik van de les kan worden begrensd. De
waarde van de les wordt nu medebepaald door het tijdbereik van het tijdvak. Tijdvakken kunt u invoeren
in het venster Tijdvakken (tab Gegevensinvoer).

L. Tijdvakken / Tijdvakken

P ~E METRRT
Afkorting | Volledigenaam Wan Tim Factor
PR Praktijk 05-09 |(16-07 |7.000
GYM Gymnastick 09-01 (1607 |0615
H1 1& Halfjaar 05-00 |06-02 |0487
H2 2e Halfjaar 06-02 (1607 |0.5713
E Tijdvakken [Gro} |v|

In het venster Tijdvakken wordt in eerste instantie in het veld Factor de door Untis berekende factor met
grijze cursieve letter getoond. Deze factor wordt op dezelfde manier berekend als de tijdfactor bij de in-
voer van een start- en einddatum. Bij een tijdvak hebt u echter de mogelijkheid om de factor handmatig te
wijzigen en daarmee de waarde van de les te beinvloeden.
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Tijdvak zonder factor

Als voor een tijdvak geen factor geldt, dan wordt de tijdfactor berekend aan de hand van het ingevoerde
tijdbereik en het aantal school- of lesweken, analoog aan het hoofdstuk 8.1.1 Fout! Verwijzingsbron niet
gevonden.Invoer tijdbereik bij een les.

Voorbeeld
In de onderstaande afbeelding ziet u het tijdvak GYM, dat duurt van 09-01 t/m 16.07. Rekening houdend
met vakantieweken zijn dit 24 van de 39 lesweken. De tijdfactor voor het tijdvak GYM is hierdoor '24 / 39
=0.615".

B
7= Newton / Docent / waarden

- = o = — T E-
INEW FHBAENR R &L - BOREE e 7
L-nr [+ Kl., D¢ MNietge Ufw | Docent WVak Klas Vaklok: Tijdvakken |Tijdbereik Waarde =

0.00 17.00 16.85 |

B8 1,2 3 NEW LOJ 4 G1 GYM 09-01 - 18-07 (g) 1.85 I
29 4| NEW MA 2b LMNA 05-09 - 18-07 4.00
28 2| NEW MA 3a LMNA 05-09 - 18-07 2.00
v Lnr [66 |4 Lessen 1585+ Taken 0.00 = 15.85 Docent / waarden ‘v|

In het lessenvenster van docent NEW zijn de sportlessen gekoppeld aan het tijdvak GYM. De waarde
wordt nu berekend door het aantal weekuren te vermenigvuldigen met de tijdfactor van het tijdvak.

Waarde = 3 (aantal weekuren) * 0,615 (tijdfactor tijdvak GYM) = 1.85

Tijdvak met factor

U kunt ook zelf de tijdfactor voor een tijdvak bepalen. Zo kunt u het 1¢ en het 2¢ helft van het lesjaar een
tijdfactor van 0.5 geven, ook al zijn beide helften niet helemaal gelijk qua tijdbereik.

Let op!

Zodra de factor handmatig wordt gewijzigd, wordt de factor in plaats van met grijze cursieve letter met
een gewone zwarte letter getoond. Zo herkent u snel welke factoren handmatig zijn aangepast.

Voorbeeld

Het tijdvak H1 heeft als tijdbereik 05-09 t/m 05.02. Dit geeft een tijdfactor van 0.487. In het venster Tijd-
vakken is echter bij het tijdvak H1 de waardefactor 0.5 ingevoerd. Deze waarde zal nu als tijdfactor wor-
den gebruikt.

ﬂ Andersen / Docent / waarden |1| |L| = o x
& iy = A, = %Y
{AND M EBENR RFTS L TR B0 F
L-mie |+ || Niet ge| Utw | Docent | Vak Klas | Tijdvakken Tijdbereik Waarde =
0.00 6.00 550
9 1 AMD G3 1b 05-09 - 16-07 1.00
16 1] AMD HA 1b H1 05-09 - 05-02 (g) 0.50
&8 4 AMD WIS .
% Tijdvakken / Tijdvakken
- 3 = g
H ~HEBEEONRRTY
e [ e tessenss
Afkorting | Volledige naam | Van Tim Factor
PR Praktijk 05-09 16-07 | 1.000
GYM Gymnastiek 09-01 1607 |0.615
H1 1e Halfjaar 05-09 05-02 | 0.500
H2 2e Halfjaar 06-02 1607 |0.513
E Tijdvakken [Gro] L
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In het lessenvenster van docent AND wordt nu lesnummer 16 gekoppeld aan het tijdvak H1. De waarde
wordt nu berekend door het aantal weekuren te vermenigvuldigen met de tijdfactor van het tijdvak.

Waarde = 1 (aantal weekuren) * 0.5 (tijdfactor tijdvak H1) = 0.5

In het venster Weekwaarden ziet u nu een wijziging in de leswaarde per week. Om voor lesnummer 16 op
een jaargemiddelde van 0.500 uit te komen wordt de leswaarde per week nu gewijzigd in:

1.03 = 0.5 * 39 effectieve weken / 19 actieve weken

A

“ Weekwaarden
Docent »  lessen /Waarde *  Jaargemiddelde = 5.50 (Lessen + Taken + Waardecomectie)
AND - Gecomprimeend
Vemieuwen geplande lesuren met taken.
‘week Van-Tim Perinde “ereist  Lessen  Task ‘w-cor. Feit (L+T+ Feit - eis
Totaal | 05-08-16-07 390.00) 21450 0.00 0.000 21450 -175.50
1-7 05-058-23-10 1 10.00 6.03 6.03 -3.57
8 24-10-30-10 | Vakantie 0.00
916 | 31-10-25-12 1 10.00 6.03 6.03 -3.57
17-18 | 26-12-08-01  Vakantie 0.00
15-22 | 05-01-05-02 1 10.00 6.03 6.03 -3.57
23-24  06-02-15-02 1 10.00 5.00 5.00 -5.00
25 20-02-26-02  Vakantie 0.00
26-33  27-02-23-04 1 10.00 5.00 5.0 -5.00
34-35 24-04-07-05 | Vakantie 0.00
36-45 | 08-05-16-07 1 10.00 5.00 5.0 -5.00

Nu wijzigen we tijdfactor van het 2¢ halfjaar ook in 0.500 en koppelen we hier lesnummer 9 aan. In totaal
heeft docent AND een jaargemiddelde van 5.00.

Q Andersen / Docent / waarden |1| |L| - o x

- s = >

{AND ~HPENR ET L L - B
L-ni | Nietge Uhw | Docent | Vak Klas Tijdvakken Tijdbereik Waarde =
0.00| 6.00 5.00

5 1 AND G5 1b H2 05-02 - 16-07 (g) 0.50
16 1 AND Ha 1b HA1 05-09 - 05-02 (g) 0.50
[ 4 AND Wi |4 05-09 - 16-07 4.00

'- Tijdvakken / Tijdvakken

e [ e esenso0-T g SEEERT S E
Afkorting | Volledige naam | Van Tim Factor
PR Praktijk 05-09 16-07 | 1.000
GYM Gymnastisk 08-01 16-07 |0.615
H 1& Halfjaar 05-09 05-02 |D.500
H2 2e Halfjaar D6-02 16-07 | D.500
E Tijdvakken [Groj w

De 2¢ helft omvat 20 actieve weken, waardoor de leswaarde per week voor lesnummer 9 in het venster
Weekwaarden zal worden gewijzigd in:

0.98 = 0.5 * 39 effectieve weken / 20 actieve weken
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& Weekwaarden - = .
Docent - Lessen / Waarde ~  Jaargemiddelde = 5.00 (Les:
AND - | Gecomprimeend L
Vemiguwen geplande lesuren met taken.
Wweek Wan-T/m Periode  Vereist Lessen Task ‘W-cor. Feit(L+T- Feit- eis
Totaal | 05-09-16-07 35000, 19500/ Q00| OOD|( 195.00( -195.00
1-7 05-05-23-10 1 10.00 5.03 503 -4.97
8 24-10-30-10 | Vakantie 0.00
916 | 31-10-25-12 1 10.00 5.03 5.03 -457
17-18 | 26-12-08-01  “akantie 0.00
19-22 | 05-01-06-02 1 10.00 5.03 503 -4.97
23-24 | D6-02-15-02 1 10.00 4498 498 -5.03
25 20-02-26-02  |Vakantie 0.00
26-33 | 27-02-23-04 1 10.00 4498 498 -5.03
34-35 | 24-04-07-05 | Vakantie 0.00
36-45 | 0B-05-16-07 1 10.00 458 4 98 -5.03

Tijdvak en onderbrekingen
Bij de waardeberekening wordt rekening gehouden met de bij het tijdvak ingevoerde onderbrekingen.

Weekperiodiciteit

Net zoals bij de invoer van een onderbreking voor het tijdvak, wordt er tevens rekening gehouden met de
ingevoerde weekperiodiciteit (Instellingen | Instellingsgegevens). Als er bijvoorbeeld lessen zijn, die maar
één keer in de veertien dagen gegeven worden, dan halveert de waarde.

Verschillende tijdbereiken
Het tijdbereik van een les kan worden beperkt door invoer van een tijdbereik bij de klas, de les en/of door

toevoeging van een tijdvak. In de onderstaande tabel kunt u zien, welk tijdbereik Untis gebruikt als voor de
les meerdere tijdbereiken aanwezig zijn.

K L T Voor de waardeberekening doorslaggevende tijdbegrenzing

Indien voor meerdere klassen een tijdbereik is ingevoerd, dan geldt de nauwste begren-

X - - .
zing
X X - Start- en/of einddatum van de les
X - X Nauwste tijdbereik van de overlapping
- X  Start- en/of einddatum van de les
X X  Start- en/of einddatum van de les
K = klas
L =les
T = tijdvak

Tijdvak en tijdbereik les/ klas

Voert u voor een les zowel een tijdbereik in (Van -T/m) als een tijdvak in, dan overruled de start- en/of
einddatum van de les het tijdbereik van het tijdvak en daarmee ook de tijdfactor van het tijdvak. De gemid-
delde weekwaarde wordt nu gewoon weer berekend aan de hand van het aantal actieve weken van de les
ten opzichte van het totaal aantal effectieve weken.
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Belangrijk

Eventuele onderbrekingen en/of weekperiodiciteit van het tijdvak blijven door aanpassing van het tijd-
bereik van de les wel actief.

Let op!

Als u nu ook de factor van het tijdvak handmatig aanpast, dan gaat Untis ervan uit, dat de ingevoerde fac-
tor moet gelden voor alle actieve weken binnen het tijdbereik van het tijdvak en wordt de waarde van de
les naar verhouding aangepast, zie aan het einde van onderstaand voorbeeld.

Met de knop Veldendialoog van het lessenvenster kunt u de kolom Tijdbereik toevoegen aan de tabel-
weergave. Deze kolom toont het tijdbereik, waarbinnen de les geldig is. Tussen haakjes wordt met een u, k
of g weergegeven of het tijdbereik is gebaseerd op de les (u), de klas (k), of het tijdvak (g).

Voorbeeld

In de onderstaande afbeelding ziet u dat lesnummer 60 is begrensd door de einddatum (07-05) bij klas 4.
Lesnummer 6 is begrensd door zowel een startdatum bij klas 3a (07-11) en 3b (21-11) en het tijdvak H1
(05-09 t/m 05-02). Het nauwste tijdbereik is nu geldend voor de les: 21-11 t/m 05-02.

Dit zijn 9 weken, maar omdat er bij tijdvak H1 ook nog een onderbreking is ingevoerd van 5-12 t/m 11-12
worden voor deze les 8 actieve weken gerekend. De tijdfactor is nu dan ook:

Tijdfactor= 8 / 39 =0.2051

Waarde les = 3 weekuren * tijdfactor = 0.62 (0.6153)

a Aristoteles / Docent / waarden |,i| |,L| - = .
pARI “H FENR ST &L FR-BOES B 7
L-nr [+ |Mietge Ut | Docent Vak Klas Vam | Tim Tijdvakken | Tijdbereik Waarde =

0.00 | 24.00 17.37

74 5 ARI EN 1a 05-09 |24-09 05-09 - 24-09 (u) 0.38
73 5 ARI WIS 1a 05-09 - 18-07 5.00
10 & ARI WIS 1b 05-09 - 16-07 6.00
80 2 ARI A 4 05-00 - 07-05 (k) ﬂ
1 3 ARI LOM 21-11 - 05-02 (k,g) 0.62
72 3 ARI LOM 05-09 - 16-07

—| @ Tijdvakken / Tijdvakken . Klassen / Klas
& [H1 - |
Afkorting | Volledige naar Van Ti/m Factar Afkortir= | Volledige naam | Wal Tim J
FR Praktijk 01-1 1607 |0.692 4 Klas 4 j 07-05
GYM Gymnastiek | 08-0 16-07 |0.615 3b Klas 3b 21-1 |v
H1 1e Halfjaar 0509 0502 | 0.487 3a Klas 3a o7-11
H2 2e Halfjaar 0602 1607 [0.513 2b Klas 2b
2a Klas 2a
B Wimem Ak

Iz‘ Tijdvakken [Gro) e ‘ E‘ Klas |v ‘

Met behulp van de knop Kalender is heel overzichtelijk het geldende tijdbereik te zien. Op het tabblad
Waardeberekening onder in het venster ziet u onder ‘Resultaat’ de geldende tijdfactor. De tooltip toont de
onderliggende formule. Deze factor komt overeen met de getoonde tijdfactor in de formulierweergave van
het lessenvenster.
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lender - Lessen &

Datum: Ma 05-09-2022 Leswrij Legenda Vakantie Feestdag Weekeinde
Kalenderweek: 36 Feestdag Lessen Lesjaar Andere periode
Ma] Di | Wo| Do Vir | Za| Zo | Ma| Di | Wo| Do Vr | Za | Zo | Ma] Di | Wio| Do| Vi | Za | Zo | Ma| Di | Wio| Do| Vi | Za | Zo| Ma| Di |Wo Do Vr | Za | Zo| Ma| Di |Wo Do Vr |Za Zo
September 5/ 8 7 & s10[11] 12 13 14 15 16]17|18| 13 20 21 22 23|24|25| 26| 27 28 29 2
Oktober 1] 2| 3| 4| 5| & 78] 9|10 11 12 13 12[15[16| 17| 12| 19| 20 21 22[23| 24 25 26 27 22 29[30] 31
November 1 2| 3| 4| 5| 6] 7| & 3|10 1112[13] 14 15 16| 17| 12[19[20] 21 22 23 24 25 26[27] 28 29
December 12 3] 4] 5 6 7 & 570|142 13 14 15 16 17]18] 19 20 21 22 2324|25| 26 27 282530
Januari 1| 2034 5 6 7] 8| 5 10 11 12 13 14[15] 16 17 18 19 2021|2223 2¢ 25 26 27 28[29] 20 3
Februari 12 3 4] 5] 6 7 8 5 1w0]|12] 13 14 15 16 1718[19] 20| 21 22 23 24[25] 28] 27| 28
Maart 12| 3 a| 8| 8 7/ & o w[|a2| 13 14 15 16 1718]79] 20 21 22 23 222828 27] 28| 29 30 ;
2023 April 1] 2| 3/ 4 5 & 7 8] 8|10 11 1213 12016[18| 17 18 18] 20 2122[23| 24 25 26 27 282930
Mei 1 2| 3 o 58] 7| & o 10 11 12[13[14] 15 18| 17| 18 13[20[21| 22| 23| 24| 25  26[27[28| 28| 20| 3
Juni 1 2 3] 4] 5 6 7 & (30|12 13 14 15 1617[18| 12| 20| 21 22| 23 24[25] 26| 27 28 23 0
Juli [ 2] 2 4 5 & 7] 8[ 8]0 11 1212 14]18[16
4 Algemeery ‘Waardeberekening SR 4
8/39=02051 |
Lesjaar Schooldagen: 150 Aartal weken: 35 Resultal
Lessen Schooldagen: 40 Aartal weken: 8 0.2051 I}

Handmatige wijziging tijdfactor van tijdvak

Passen we in het bovenstaande voorbeeld de factor van het tijdvak H1 handmatig aan naar 1.00, dan
wordt de waarde:

3 weekuren * (1.00/ 18 weken in tijdvak) * 8 actieve weken van de les) = 1.33

@ Aristoteles / Docent / waarden - = =
PR H BENR AL FU-BOREE (e £ 7
L-nr |+ Kl Doc/ Mietg) Uw |Docent | Vak Klas Van |Tim Tijdvakkers | Tijdbereik Waarde =

200 [24.00 17.21

[ 2,2 3 ARI LCM | 3a3b H1 21-11 - 06-02 (k,g) 1.33
72 2,2 3 ARI LCM |1a1b H1 05-09 - 05-02 (g) 3.00
74 & ARI EN 1a 05-09 |24-09
10 6 ARI WIS |1b d : d
73 & ARI WIS  |1a ||.|1 - H =] El w >_>
(] 2| ARI MA 4

Afkorting  Volledige naar| Van Ti/m Factor
PR Praktijk 01-12 16-07 | 0.692
E Lnr [6 ] Lessen17.20 + Taken 1.50 = 1870 GYM Gymnastigk | 09-01 16-07 |0.675
H1 1e Halffaar 05-09 05-02 | 1.000
Hz2 2e Halffaar 06-02 16-07 |0.513
IE' Tijdvakken [Gro) ~

Verschillende leslengtes

Niet altijd hebben alle uren in het rooster (oftewel het tijdraster) dezelfde leslengte. Voor de roostermaker
betekent dit, dat de waarde van een les afhankelijk is van de ingeplande positie in het rooster.

Hiervoor kan het veld WaardeGeplts in de lessenplanning van de docent worden gebruikt (knop Veldendi-
aloog | Waardeberekening | velden UrenGeplts en WaardeGeplts). Lessen, die afwijken van de normale
standaard lengte, kunnen zo toch de juiste waarde krijgen.

Onderstaand ziet u een tijdraster, waarbij alle uren een lengte van 45 minuten hebben, behalve het achtste
uur, dat 60 minuten duurt.
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o

77 Tijdraster
4 Algemeen r Pauzes r Vervanging ] 3
b Aantal dagen [1-7) Irrvoer:
8 td awirnurn aantal uren per dag [1-60]
M aandag = Eerste lezdag van de week
1 Jurnummer van het eerste uur van de dag Middag
8e uur=
Uurnumrier 1 2 3 4 a3 5 60 minuten
urnaam
8:00 | 855 |5:50 10:45 11:40 1235 13.30 1425
545 | 940 [10:35 11:30 1225 13:20 1415 1525
Maandag \Dchie Ochte Ochte Midds Midds Middz
Dinzdag tidde Midde Middz
Wwhaen 1e t/fm 7e uur = biddz kiddz Midde
Dond 45 minuten tidde Midde Middz
Wrijdag tidde Midde Middz
0Ok | | Afbreken | | Toepaszen
4 3

In de afbeelding ziet u dat de les GD van docent NOB aan klas 2b op het 8e uur is geplaatst. Daarmee
krijgt de kolom UrenGepilts de inhoud ‘1.00’ (het verschil tussen UrenGeplts en WaardeGeplts is enkel, dat
bij WaardeGeplts rekening wordt gehouden met de ingevoerde factoren van bijvoorbeeld het vak).

De les GD aan klas 2a is op een normaal uur van 45 minuten geplaatst en daardoor krijgt de kolom Uren-

Geplts (en WaardeGeplts) bij deze les de inhoud ‘0.75’.

a NOE - Nobel, Alfred Rooster (Docl)

|NDB Gk . Nobel / Docent

Lesjgar:20.8.2018 - 12 |NDB - H F E D w R? é_v & l&@' %v @@ ,': .E_'j: & @IT_I @’f
L-re =l KL, Do Miet o Ui Juren Docer Yak  Hlas “aklol Lokaa VWaarde = |WaardeGeplts | UrenGeplts
Ma 16 1 MoB (GD (1a L1a 1.00 0.75 075
1 23 1 MOB GD 1k L1k 1.00 0.75 075
30 1 MoB (GD  2a LZa 1.00 0.75 0.75
2 40 1 MOB GD 2k Lzh 1.00 1.00 1.00
3
4
5 lz‘ L-nr EI Lessen 4.00 = Taken 0.00 = 4.00 M -
s
6 b L1b GD T
e
7 |2aLibGD | "]
—
—
8 |2bL2bGD
L-nr Doc., Vak Lok, Klas Tijd Lesweek Lin Cluster Leerlingengroep -
40 MOB, GD, L2h | 2h 1-47 N
w

|Doc‘| - Docent 1%

> |

Dit concept is ook overgenomen in de module Dagroosterbeheer onder Instellingen | Dagroosterbeheer |
Verv.teller in het blok ‘Hoe tellen’ de optie UrenGeplts. De waarde van een vervanging op het 8¢ uur wordt

hiermee ‘1.000’ en op alle andere uren ‘0.750'.
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- Vervangingen / Docent

EXR pAEBYV F LB AR @ .
[Diacent] Y an- bm —
fhlle v |[1706-2019 + e~
iz ll I [ ] Open vervangingen
Docent
Wery- =oor Datum = wur  (vak) WVak (docent) “ervanger | (klas(zen)) Klas  (lokaal)  Lokssl | Waarde
1 “Yervanging 17 6. v 0 MO Y Za 2a L1k L1k Q. 750
2 “ervanging 17 6. g G0 i{le]=] Y 2k 2k L2k L2k 1000
Verv-Mr, I:IEl Docent (Ver-Dog)* e
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8.2 Periodenrooster

Maakt u gebruik van verschillende periodes, dan wordt de leswaarde niet meer in de context van het hele
lesjaar getoond, maar de specifieke waarde voor de betreffende periode. De kolom Jaargemiddelde (onder
knop Veldendialoog) toont de gemiddelde weekwaarde over het hele lesjaar.

Voorbeeld

Docent NEW geeft lesnummer 27 in alle periodes, waardoor de waarde binnen de actieve periode het-
zelfde is als het jaargemiddelde. Lesnummer 4 wordt in de actieve periode iedere week gegeven, maar
vindt niet in alle periodes plaats, het jaargemiddelde per week is daardoor 0,49.

7= Mewton / Docent / waarden

[NEW ~HRENOR R & @ - BO0EE e 2 @ 7

L-nr [+ K., Do Miet¢ Usw | Docent Vak = Klas Vaklokaal | Waarde= |Jaargemiddelde [Van |Ti/m |Tijdvakken
0.0017.00 21.00 18.80

27 4| NEW WIS 3b 4.00 4.00

4 2.1 1 NEW LT 2a2b 1.00 0.49

47 3| NEW A 3b LA 3.00 3.00

29 4| NEW A 2b LA 4.00 4.00

28 2| NEW A da LA 2.00 2.00

86 1,2 3/ NEW |LOJ |4 G1 3.00 1.45

|« Lnr [27_ J#] Lessen21.00 « Taken 0.00 = 21.00 |D0cent;waarden |v|

In het venster Weekwaarden ziet u in welke periode een week valt en de waarde per week.

£ Weekwaarden
Docent - Lessen / Waarde ~  Jaargemiddelde = 14.95 (Lessen + Taken + Waardecomectie)
NEW - Gecomprimeerd

Week |Van - T/im Periode [Vereist |Lessen |Taak W-cor. | Feit (L+T+| Feit- eis
Totaal | 05-09-16-07 975.00| 583.00 0.00 0.00| 5B3.00( -352.00
1-7 05-09-23-10 1 25.00 17.00 17.00 -3.00
8/24-10-30-10 | Vakantie 0.00
916 |31-10-25-12 1 25.00 17.00 17.00 -3.00
17-18 | 26-12-08-01 | Vakantie 0.00
19-22 | 05-01-05-02 1 25.00 17.00 17.00 -3.00
23-24 | 06-02-13-02 2 25.00 13.00 13.001 -12.00
25(20-02-26-02 || Vakantie 0.00
26-33 | 27-02-23-04 2 25.00 13.00 13.001 -12.00
34-35 | 24-04-07-05 | Vakantie 0.00
36-45 | 08-05-16-07 2 25.00 13.00 13.001 -12.00

8.2.1 Perioden en tijdbereik

Docentwaarde in een periode

Om de docentwaarde voor de betreffende periode te berekenen, telt een les, die gedurende de gehele pe-
riode plaatsvindt voor 100%.
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Voorbeeld met lessen

Er zijn twee perioden in een lesjaar van 39 lesweken. Periode 1 loopt tot en met 05-02 en bevat 19 leswe-
ken, periode 2 begint op 06-02 en bevat 20 lesweken.

SN

Perioden Afdelingen
w W

¥ Periodel (05-08-05-02) |
Periode2 [06-02-16-07)

Docent AND heeft een ‘Vereist/Week’-waarde van 8.00 in periode 1.

M
% Docenten / Docent

o T-1R MEMRAETY #58 O R - & -

Afkortir Achternaam | Ufw | Waardeles | Taken— | Feit{waarde=) |Feit- eis Jaargemiddelde | Vereistweek

RUB | Rubens 25 25.00 3.00 25.00 3.00 25.46 26.00 I

AMND  Andersen G 595 2.00 795 -0.05 7.46 8.00 I

CAL | Callas 23 23.00 2.00 25.00 0.00 25.00 25.00
E 30 open docenturen (32.00 waarde-uren] Docent* |v|

Docent AND geeft het vak HA in lesnummer 16 in de gehele periode, de waarde is daardoor 1.00.

Het vak GS in lesnummer 9 wordt maar tot 29-01 gegeven en krijgt een waarde 0.95. Deze berekening
volgt de logica dat de les maar in 18 van de 19 mogelijke weken plaatsvindt. De factor wordt nu als volgt
berekend:

(Aantal actieve weken in de periode) / (aantal effectieve weken in de periode) = 18/19 = 0,95

123

Perioden
= N T
. " Periodel (05-09-05-02) =N =i
o (-8 @ E IRy g ORTE He PO IR 7

L-nr |+ KI., Doc|Mietgeplts | UAw | Docent | Vak Klas Vaklokaal (Waarde= |Jaargemiddelde |Van Tim

000 6.00 5.95 5.48

ng 1 AND GS 1b 0.95 0.46 28-01 I
B8 1.2 4| AND WwIs |4 4.00 4.00
18 1] AND HA 1b LHA 1.00 1.00

E‘ Lnr [9 |3 Lessen6.00 = Taken 2.32 = 8.32 Docent / waarden |v |

Als we de les in periode 2 bekijken, waarin deze niet plaatsvindt, dan wordt als waarde 0.00 berekend in
deze periode. Het jaargemiddelde blijft echter ongewijzigd.
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1233

Period
o ap - o -
Periode2 [06-02-16-07) | 4 % @ 'lg &; @ l:i. @ Jﬁ‘ = >:

w
L-nr |+ KI, Doec Mietgeplts |Ufw | Docent Wak = Klas Vaklo

po TS @ E T8

Waarde = Jaargemiddede Van Ti/m

o.00| 800 : 5.00 545
9 1 4ND  |BS 1b 0.00 0.45 2901
53 1,2 4|AND (WIS |4 4,00 4.00
18 1/4ND |[HA  |1b LHA 1.00 1.00

|E| L-nr l:"él Lessen 5.00 = Taken 2.00 = 7.00 Docent / waarden

Let op!
Komt een lesnummer niet voor in een periode, dan wordt deze niet getoond, maar dit beinvioedt uiteraard
niet het jaargemiddelde van de les.

Voorbeeld met taak

Naast de reeds besproken lessen, heeft docent AND nog een andere activiteiten, die in de vorm van taken
worden toegevoegd aan zijn totale waarde. Hij heeft een taak SkG t/m 08-01 en een taak NaG vanaf 09-
01. Het takenvenster toont de nu de waarde die geldig is in de actieve periode.

y 123
|28y (EER
Perioden Perioden
W v

Periode (05-05-05-02) Periode2 (06-02-16-07)

- = = > a = =
[AND ~ 1| B [t TE& B-&7 | MO -8 B BT &S B-8"7
Docent |Soort taak I Docent |Suort taak |
2.00 Tazk (actieve periode) 2 aak jsargemiddelde 2.00 Taak (actieve periode) 2. Taak jaargemiddelde
+595 Lessen 800 Vereist +100 Lessen 800 Vereist
=7.95 Totaal =-0.05 Feit - &is =3.00 Tetaal =-5.00 Feit - eis
nr. Doc. |Scort |Waarde Wan Tim Waarde = nr. | Doc. |Soort |Waarde Van Tim Waarde =
60 AND | SkG 2.00 o8- 1.68 60 AMD | SkG 2.00 08-01 0.00
61| AND |NaG 2.00|09-01 0.42 81 ANMD | MaG 2.00 | 09-01 2.00

Het totale jaargemiddelde (lessen + taken) kunt u altijd aflezen in het invoervenster Docenten en in het
venster Weekwaarden, waarin u tevens het exacte aantal uren per week ziet.

77 Weekwaarden
Docent - Lessen / Waarde v Jaargemiddelde = 7 46 (Lessen + Taken + Waardecomectie)
AND - Gecomprimeerd
Yemieuwen geplande lesuren met taken.
Wweek Van-T/m Periode  Wereist | Lessen Task WW-cor. | Feit (L+T+W(C)  Feit-eis
Totaal | 05-0%-16-07 31200 21300 78.00 0.00 29100 -21.00
1-7 05-0%-23-10 1 8.00 6.00 200 8.00
8 24-10-30-10 | Vakantie 0.00
916 | 31-10-2512 1 8.00 6.00 200 8.00
17-18 | 26-12-08-01 | Vakantie 0.00
1921 | 09-01-2%-01 1 8.00 6.00 200 8.00
22 30-01-05-02 1 8.00 5.00 200 7.00 -1.00
23-24  06-02-153-02 2 8.00 5.00 200 7.00 -1.00
25 20-02-26-02  Vakantie 0.00
26-33  27-02-23-04 2 8.00 5.00 200 7.00 -1.00
34-35 | 24-04-07-05 | Vakantie 0.00
36-45 | 08-05-16-07 2 8.00 5.00 200 7.00 -1.00
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Docentwaarde voor periode en lesjaar

In de paginaopmaak van het lessenvenster kan de weergave van docentwaarde per periode en/of per les-
jaar worden geactiveerd.

#L paginaopmaak = O b4
E @ld B A FE L . £ & Aral - B .
@ @ 1-1/1 e a l Lesnurnmer

Aantal klassen, docenten van de koppelir

§N§ An?;rsg‘l y 7 7 7 Azntal niet geplastste uren

AND GE 1b 0.95 0.48 28-01

il

4 AND WIS 4 4.00 4.00 J

il AMND HA 16 LHA 1.00 1.00

.00 585

Taken [ 1 Blz./ element

Doc. Soort VWVaarde Van Tim Koptekst

eMD Sk 200 08-01-2022 1.58 —

AMD MaG 200 08-01-2023 0.42

o o . B Totaalregel (feit-vereist) heel lesjaar

7.95 (Feieljk+Task) - £.00 (Vereist) = -0.05 (Periode1) i i i i
B Totaalregel (feit-vereist) actieve periode

7.45 (Feitelijk+Task=Woeor) - £.00 [Versist) = -0.54 {Heel lesjaar) @ Lessen van het element
[_] Lessen samenvoegen

B Taken

In de eerste regel wordt de waarde van de actuele periode getoond. In het bovenstaande voorbeeld dus
5.95 voor de lessen plus 2.00 voor de taak is in totaal een waarde van 7.95 voor Periodel.

In de tweede regel wordt de waarde voor het hele lesjaar getoond. In het voorbeeld heeft docent AND in
de periode 1 een eis-feit verschil van - 0.05, maar over het hele lesjaar heen genomen is dit -0,54.

De waarde over het hele lesjaar is logischerwijs altijd hetzelfde, onafhankelijk van de actieve periode.

Let op!
Bij de balansregel voor het hele lesjaar wordt rekening gehouden met alle tijdbereiken en eventuele wijzi-
gingen van de vereist/week-waarde in de verschillende periodes.

In het bovenstaande voorbeeld is in zowel Periode1l als in Periode2 een vereist/week-waarde '8.00’ inge-
voerd. In het onderstaande voorbeeld is de vereist/week-waarde in Periode2 gewijzigd in '6.00'. Het aan-
tal Vereist voor het hele lesjaar is dan ook gewijzigd in 6,97.
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Unfi= B.V. Rooster 202202023 Untis 2022 64-Bit
. untis.nl
@ B An?} rs? rd rd rd ey 4
] E i I'm
1 AND 55 | 1b .95 0.46 28-01
4 AND WIS 4 4 .00 4 00
1 AMD HA 1b L H& 1.00 1.00
5.00 585
Taken Vereist in periode1 = 8.00

Vereist in periode 2 =6.00

Doc. Soort VWaarde ‘an Tim Waarde =
“ND SkG 200 08-01-2023 1.58

“ND MaG 200 08-01-2022 0.42

7.95 (Feitelijk+Tazk) - £.00 (vereist) = -0.05 {Periodet)

7.46 (Fetelijk+Task+\W-cor) - &597 [Versist) = 0.49 (Heel lesjaar)

Waardecorrectie

Het totaal van de waardecorrectie in een periode wordt ook bij de basisgegevens van een docent getoond.

Let u hierbij op het volgende:

®  Alleen waardecorrectie met het soort ‘+’ of ‘-* wordt overgenomen.
" De waardecorrectie wordt periode afhankelijk weergegeven.

®  Het totaal van de waardecorrectie wordt opgenomen bij de berekening van in het jaargemiddelde.

Perioden

-

Periodel (04-09-21-01)

.

<% Docenten / Docent

Fir -1 PIRET &= @ o &-@d

Atkor Achternaam “efeisthvesk Wzarde = Wizarde les  Taken  Fed - eis | L-wwaardecor. Jaargemiddelde ~
RLUB |Rubens 25.00 2400 24.00 -1.00 0.0o 24.00
CER | Cervartes 25.00 25.00 25.00 3.00 0.00 23.00
CUR  Curie 6.00 | 6.00 6.00 0.00 40.00 695
v
E kil Algemeen r ocenten T Roosteyy ‘Waarde r Lesbevoegd r ‘Waardecorrectie T Verv. r Pauzetoezicht ] 3

E.00  Feitweel “Waarde met factor |1.000
— Wereist/waek |, maximaal |28.00

0.00 Fet/verpistVerschl [ %v.Eis: 1000 % )

“Waarde-eenheden

£.95 T T
B0 Weekuren 4 Algemeen r Docenten r Rooster T Waarde r Lesbevoegdj/v Waardecorrectie “ Verv.
000 Jaanren Datum Soort  ‘waarde | Tekst
000 150118+ 40,00 EY o
: MR : Alle -
£.00

| 40.00 ‘Waardecarectie | |

In het bovenstaande voorbeeld draagt de waardecorrectie met de waarde 40.00 bij 42 weken voor 0.95

mee aan het jaargemiddelde.

Feitelijke waarde en gebruik van periodes

Tot en met Untis 2025 werd bij de basisgegevens van de docent de feitelijke waarde (waarde na plaatsing
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in het rooster) van de eerste week van periode 1 getoond, zelfs als dit niet overeenkwam met de realisti-
sche periode-specifieke urenverdeling .

Deze werkwijze voerde in het bijzonder bij gebruik van de zogenaamde ‘lange uren’ tot foutieve weergave.
Lange uren zijn lesuren, die langer duren dan de standaard uurlengte, bijvoorbeeld 60 minuten i.p.v. 45 mi-
nuten. Dit komt wel eens voor bij scholen, waarbij het eerste uur 60 minuten duurt en de overige uren
korter zijn.

Wordt zo’n ‘lang uur’ in een latere periode verschoven naar een korter uur, dan werd tot nu toe de feite-
lijke waarde van de eerste periode geteld. Onafhankelijk van de periodetoekenning wordt vanaf Untis
2026 nu steeds de juiste feitelijke waarde getoond.

Zo komt de in het basisgegevensvenster van docenten de getoonde waarde nu altijd overeen met de ge-
toonde feitelijke waarde (kolom Waardegeplts) op totaalregel in het lessenvenster. Deze correcte weer-
gave geldt nu ook bij het gebruik van periodes.

Voorbeeld

In het onderstaande voorbeeld ziet u de geplaatste waarde van lesnummer 14 in periode 1, waar de les op
het 1° uur is geplaatst en de waarde in periode 2, waar de les op het 2¢ uur is geplaatst.

3 4 5 6 7

Dinsdag | Oechic Ochte Ochie Ochte Ochie Ochte Middz Middz Middz Middz
\oensdag |Ochte |Ochte Ochte Ochte Midd: Middz Middz Middz
Middz Middz Middz Middz

O(@ Standaard uurengte: 60 Minuten Q
7
a Andersen / Docent / waardel r - o 3 a Andersen / Docent / waarden 4P - 0 x
- e = » =3 - — .
ND '-;-Jw ER Al A [rriD v.m:J—r‘;\?ﬁaé’ g™ T
Lesnr|=/KI., Nietg Uw |Docent |Vak - Klas Vaklo Waarde= [WaardeGeplis Lesnr/= KI, | Mietg Ufw Docent Vak - Klas Vaklo Waarde = | WaardeGepls
14 1 AND MU 4 1.000 1.000 14 1 AND MU 4 1) 0.750
lzl Lesnr “ Lessen 1.000 = Taken 0,000 = 1.000 E Lesnr 4 Lessen 1,000 + Taken 0.000 = 1.000
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9 Bijlage

9.1 Waarde-invoer bij lessen

Waarde-invoer | Betekenis Uitwerking
4.50 (-4.50) Vaste waarde Dit is een vaste waarde voor de les en stelt de klas,- docent,-
(positief/ negatief) en vakfactor worden buiten werking. Met een tijdfactor (vel-

den Van-Tot) wordt echter wel rekening gehouden (zie hoofd-
stuk 8.1).

=4.50 Absolute waarde Deze waarde zet alle factoren, dus ook de tijdfactor buiten
werking.

*4.50 Waardefactor Een asterisk wijzigt de waarde in een factor. De berekende
waarde-eenheid wordt vermenigvuldigd met deze factor.

+4.50 Toegevoegde waarde | Met een plusteken kunt u een waarde bij de berekende
waarde laten optellen.

9.2 Berekening van de waarden in gevallen van tijdbegrenzingen
1. Wat kan een tijdbereik hebben?

"  Een element: de klas, de docent
"  Delles.
" Het tijdvak.

2. Welke gevolgen heeft de begrenzing op de waardeberekening?

®  Waarde (met tijdbereik) = waarde (zonder tijdbereik) * tijdfactor
®  Tijdfactor = aantal weken (of lesdagen*) van de les/ aantal weken (of lesdagen*) van het lesjaar.

* Met een vinkje bij Alleen lesdagen rekenen en Jaarwekenberekening uit losse dagen

3. Welke begrenzing telt?

E L T Voorde waardeberekening doorslaggevende tijdbegrenzing

Indien voor meerdere elementen een tijdbereik is ingevoerd, dan geldt de nauwste

X - |- .
begrenzing.
X X - Les
X - X Nauwste tijdbereik van de overlapping
- X X Les
X X Les
E = element
L=Les

T = Tijdvak
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Prioriteit van de factoren

Regelwaarde, vaste waarde, factoren

Voorbeelden met tijdfactor

DVK VW AW TF Voor de waardeberekening doorslaggevend
- DVK * TF

-----_
-----_
X X = = X VW

Voorbeelden met Regelwaarden

DVK VW AW RW TF Voor de waardeberekening doorslaggevend

DKV = Docent-, vak- of klasfactor

VW = Vaste Waarde

AW Absolute waarde

RW = Regelwaarde

TF = Tijdfactor door begrenzing via Van-T/m bij les of tijdvak (en waardefactor bij tijdvak = 1.000)
TVF = Tijdvakfactor - invoer van waardefactor bij tijdvak (< 1.000)
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10 De modules van (Web) Untis

Module

Doeleinde

UNTIS Afdelingsrooster

Voor het samenbrengen en afstemmen van verschillende afdelings-
roosters tot één instellingsrooster.

UNTIS Clusterpakket

Voor het samenstellen van individuele lesroosters, het maken van
clusters en voor het gepersonaliseerd onderwijs.

UNTIS Dagroosterbeheer

Verwerken van dagelijkse wijzigingen zoals afwezige docenten, loka-
len, het plannen van excursie en/of éénmalige eenvoudige wijzigingen
in het actuele rooster.

UNTIS Inforooster

Voor het publiceren van roostergegevens op het Internet en/of Intra-
net en per e-mail.

UNTIS Jaarplanning

Verdelen/plannen van het onderwijs over het gehele jaar zonder te
werken met weekuren.

UNTIS Modulairrooster

Vooral geschikt voor modulair onderwijs. Voor elke les kunt u een tijd-
bereik en weekperiodiciteit instellen (bijvoorbeeld drie weken of om
de week/2 weken).

UNTIS Online

Untis zoals u het kent maar dan geheel in de Cloud. Werken met Untis
vanaf iedere plek, device onafhankelijk. Geen lokalen versie meer no-
dig.

UNTIS Pauzerooster

Voor de inzet van docenten als toezichthouders op gangen en/of plei-
nen tijdens de pauzes.

UNTIS Periodenrooster

Voor de roosterverdeling in meerdere perioden (deze module is niet
apart verkrijgbaar, maar wordt gratis geleverd bij de modules Modu-
lair- en Dagroosterbeheer).

UNTIS Plan van Inzet en
Waardeberekening

Voor het bepalen van de lessentabel en het berekenen van de taakbe-
lasting van docenten.

WEBUNTIS Basispakket

Het basispakket voor publicatie van roosters, koppeling met admini-
stratiepakket, SAML, Office 365, iCal, Untis Mobile

WEBUNTIS Reserveren

Voor het interactief boeken en reserveren van lokalen en faciliteiten
en het aanpassen van het lesrooster.

WEBUNTIS Klassenboek

Aan en afwezigheid registreren, huiswerk verwerken en leerstof/aan-
tekeningen toevoegen. Ook via Untis Mobile.

WEBUNTIS Student

Intekenen op onderwijs, inschrijven op onderwijs dat nog geroosterd
moet gaan worden of intekenen op onderwijs dat al ingeroosterd is.

WEBUNTIS Dagroosterbeheer

Absenties en roosterwijzigingen verwerken in het web of Untis Mo-
bile.

WEBUNTIS Roosteren

Het roosteren in de nieuwe module WebUntis Roosteren. Geheel in
het web waardoor geen lokale applicatie meer nodig is.

WEBUNTIS Ouderavond

Het maken van de planning, de uitnodigingen, en het communiceren
van de ouderavondgeprekken voor uw school.




