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Inleiding

Een lesrooster ondergaat vaak ingrijpende veranderingen tijdens het lesjaar. Het kan zelfs noodzakelijk zijn
om in verschillende perioden van het lesjaar, verschillende lesroosters te maken.

U kunt natuurlijk voor elke nieuwe periode een apart roosterbestand te maken en daarin de laatste wijzi-

gingen te verwerken. Met de module Periodenrooster is het mogelijk verschillende versies van hetzelfde

rooster in één bestand onder te brengen. Dit biedt vele voordelen voor het plannen en wijzigen van roos-
ters.

" Verdelen van het rooster in meerdere perioden en het optimaliseren van elke periode apart, indien no-
dig met andere uitgangspunten.

®  Correcte weergave van weekoverzichten (hoofdzakelijk voor de afdruk en publicatie naar Intra- of In-
ternet).

" Berekenen van de jaarwaarden voor statistiekdoeleinden over het gehele jaar, met inachtneming van
de verschillende perioden.

® Het dagrooster is altijd automatisch van toepassing op het huidige actuele rooster, waardoor fouten
worden uitgesloten.
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2 Algemeen

2.1 Licentie

De module Periodenrooster biedt extra mogelijkheden voor Untis. Deze module kan niet als lossen module
worden aangeschaft, maar wordt automatisch geactiveerd als de licentie de module Modulairrooster, Jaar-
planning en/of Dagroosterbeheer bevat.

Licentiegegewens >

Licentiegegevens

Inztelingznaarn Licentienurmmers

|L|ntis B | |.&BE-123 |

. Ut BBC123 e LA
woor F00-1500 leerlingen
ABC123
1.1.2021 Einddaturn [dd. mrm. jjj]

Module
Bazizpaklket Kleine module
O ptimigrung Plan . Inzet wfaardeberek ening
Lakaaloptimalizatie + Disl. Pauzeronster
Plandialoog Afdelingsrooster
Graote module Leerlingenmoster

Dragroosterbehesr |nforooster
Curs \ Modulairrooster
b inutenrooster Penadenraooster
Jaarplanning -—‘_—.———-—*

Woettekst Untiz

Land Reqgio K. lantnwrnmer

Mederland d - 0
| Gebruik van Weblntis

Is het selectievakje Periodenrooster aangevinkt, dan is deze module geactiveerd.

2.2 Werkwijze

Aan het begin van het lesjaar maakt u, zoals gewoonlijk, een lesrooster. Als er tijdens het lesjaar een we-
zenlijke verandering optreedt in het lesrooster, dan opent u een nieuwe periode. Deze periode bevat de-
zelfde gegevens als de moederperiode.

In de nieuwe periode kunt u zowel de invoergegevens als het lesrooster volkomen onafhankelijk van de
moederperiode, aanpassen.

U kunt bijvoorbeeld een nieuwe periode maken bij langdurige absentie van een docent. Na het aanpassen
van de lesgegevens, activeert u de optimalisatie voor de nieuwe periode en kiest u de beste roosteraan-
passingen.

Vooral bij excursies of tentamenweken is de module Periodenrooster handig. Na het maken van een
nieuwe periode voor de betreffende week of weken voert u de nodige wijzigingen in. Zo kunt u bijvoor-
beeld het veld Negeren bij een aantal klassen, docenten of lessen aanvinken en/of eventuele extra lessen
toevoegen. De optimalisatie berekent de beste roosters voor deze nieuwe situatie.
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U kunt beter niet al te ver in de toekomst te plannen. Hiermee voorkomt u, dat onverwachte wijzigingen in
verschillende perioden moeten worden gecorrigeerd. Als u bijvoorbeeld voor de komende maanden alvast
vier nieuwe perioden hebt aangemaakt en er is een wijziging in het rooster, die voor alle perioden geldt,
dan dient u de wijziging vier keer uit te voeren.

Begin van het lesjaar

Via Bestand | Nieuw lesjaar kunt u bij aanvang van een nieuw lesjaar aangeven, op welke periode van het
huidige bestand het nieuwe lesjaar gebaseerd moet worden. Alle overige perioden worden dan gewist.

Mieuws lesjaar x

Lesjaar
Wan T/m

082020 - 25072021

Opzchrift voor alle lijgten

Lezjaar baseren op de penode:

Periode 4 [2.3.-19.7.) -

| W akantie wizzen

w| Leszen opnieuw nummersn
Jaaroverdracht als taak
Docent automatizch doorschuiven
Tijdwensen van de docenten wizzen
Tijdwenzen van de leszen wissen
Jaarteller alz waardecorrectie overnemen
Leerlingenaantal wizsen
Y azte valvalgorden wizsen

M otities wiszen
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Periodes aanmaken

Met de knop Perioden op het tabblad Start of Modules van het lintmenu opent u het venster Perioden. In
dit venster kunt u nieuwe perioden maken, wijzigen of wissen.

Aan het begin van het lesjaar maakt u zoals gewoonlijk een lesrooster. Bij aanvang wordt altijd automa-
tisch een moederperiode met de naam ‘Periodel - Periode1’ aangemaakt. De begin- en einddatum wor-
den overgenomen uit de invoer via Start [ Instellingen [ Instellingsgegevens.

Als er tijdens het lesjaar een wezenlijke verandering optreedt in het lesrooster, dan opent u een nieuwe
periode. U gaat daarbij als volgt te werk.

" Klik op de knop Nieuwe periode bij deze moederperiode. Er opent een venster, waarin u een afkorting
en een volledige naam voor de nieuwe periode kunt invoeren (standaard Periode2).

® Voer een duidelijke afkorting en beschrijving voor de nieuwe periode in en bevestig met OK.

B Perioden et
Aflarting

Perindel Afdrukken

MieLwe periode bij deze moederperiode "——l:-a-:ﬁ:;ard

Perniode1 Yolledige naam Miewuve periode \
Wan T/m Lezdagen:
Afkorting
02-09-2014 v‘ |19-DF"-2EI2EI w 234
Peniode? " olledi
Afkorting Wolledige naam | Wan T/m Gefivee [1age HIEEIgE nasm
Periodel Periodel 2913 |18.7.20 234
=ieee =nce o oK, Afbreken

Van- en T/m -datum

Met een klik op de keuzevelden Van en T/m verschijnt een maandkalender, waarin u de begin- en eindda-
tum voor de actuele periode kunt selecteren. In de tabelweergave is de datum te wijzigen door eerst op de
F2-toets (overschrijven) of de spatiebalk (wijzigen) te drukken.

Als einddatum wordt standaard de einddatum van het lesjaar ingevoerd. Om eventuele fouten te voorko-
men, adviseren wij om voor iedere periode de juiste begin- en einddatum te selecteren, met uitzondering
van Periodel, die beter het hele lesjaar kan omvatten.

Gefixeerd

Een (afgesloten) periode kunt u fixeren. Hiermee beschermt u onopzettelijk gemaakte gegevenswijzigin-
gen.

Dagen

In de kolom Dagen ziet u het aantal lesdagen van de betreffende periode. U ziet direct of een periode
Uberhaupt nog een aantal dagen actief is. Een geldige periode moet minstens één lesdag bevatten.
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B Perioden x
Aflarting
Periods? | Afdukken | | OK
Mieuwe periode bij deze mnederperiude| || Gefixeerd

Periodez Yolledige naam

W an Tdm Lesdagen:

09-02-2020 ~ 19072020 ~ 114

Afkarting Wolledige naam | Wan T/m efiwes Dage Moederpeniode

Perode1 Periodel 2919 18720 ] 120

Pernode? Perinde? 9220 13.7.20 [] 114 Periodel

Een nieuwe periode is in eerste instantie identiek aan de moederperiode. Vervolgens kunt u voor deze
nieuwe periode de noodzakelijke wijzigingen doorvoeren, zoals wijzigen van lesgegevens, het rooster of de
randvoorwaarden (zie hoofdstuk 4 ‘Gegevens in een periode wijzigen’).

De optimalisatie wordt automatisch beperkt tot de actuele periode, maar kan ook worden uitgebreid met
een of meerdere perioden (zie hoofdstuk 5 ‘Werken met periodes’).

Wijzigen van een periode

U mag de afkorting, de volledige naam en de begin- en einddatum van een periode, altijd tussentijds wijzi-
gen. U voert eenvoudigweg in het Periodenvenster de nieuwe waarden in.

Wissen van een periode

Als u een periode niet meer wilt gebruiken, dan is het wissen van de periode een mogelijkheid. U selec-
teert de periode in het periodenvenster en klikt op de knop Wissen. In de verwijderde periode gelden
weer de invoer- en roostergegevens van de moederperiode. Wijzigingen, die speciaal bestemd waren voor
de verdwenen periode, worden verwijderd.

Een periode zonder moederperiode (normaalgesproken Periode 1) kan niet worden gewist.

Activeren van een periode

Als het rooster meerdere perioden bevat, dan wordt de actieve periode vermeld op het tabblad Starton-
der knop Perioden, rechts bovenin voor de knoppen van de schermprofielen en rechtsonder in de status-
balk.

Bestand Gegevensin'| Planning Roosters Modules Periode2 (9.2.-19.7.)

@ : - 9 piagnose - % @ @ ;1 @@ - i - L]

- 5% Weging ~ [ - E -

Klassen Plannen Perioden Afdelingen  Instellingen Help Dagroosterbeheer Gereedschap
- B Optimierung = - = = = - @ =
Owerzicht Planningsgereedschap Maodules

Met F1 roept u de Helpfunctie aan ML
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Tip
Via Instellingen | Diversen | Perioden kunt u de optie Feitelijke periodedata activeren. Hierdoor wordt

achter de periodenaam, de data vermeld, waarbinnen de periode daadwerkelijk actief is (in plaats van de
van en t/m datum uit het venster Perioden).

Op de volgende manieren kunt u van periode wisselen.

" Met het pijltje onder de knop Perioden op het tabblad Start.

® Via de statusbalk: met de pijltjes voor en achter de actuele periodenaam kunt u door de perioden scrol-
len.

® Vanuit venster Perioden: dubbelklikken op de gewenste periode (of selecteren en op OK klikken).

Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules
gg = oo Wowreer B ® @ .
. — =
Bl Lokal.. - I Weging -
Klassen Plannen Perioden Afdelingen Instellingen Help
- E Vakk... = Optimierung - - - - - -
Owerzicht Planningsgereedschap m Periodel (2.9.-19.7)

v Periode2 (9.2.-19.7.)

Per periode kunnen nu de noodzakelijke wijzigingen worden doorgevoerd, zoals wijzigen van lesgegevens,
het rooster of de randvoorwaarden.

In het onderstaande voorbeeld ziet u bijvoorbeeld dat in ‘Periode 2’ het hele rooster is gewist. De gege-
vens in ‘Periode 1’ blijven hierbij ongewijzigd.

123 123

Perioden Perioden

Periode2 (9.2.-19.7.} Periodel (2.9.-19.7.}

#“ 7a-Klas 2a (Hugo) Rooster |_n1|_]
[z “Hw- B R =
Periode:8.22020 - 1972020 M

Periode:23.2019- 822020 M

123 4567 |8 el 3 lals ez [s
Ma
Ma | EN | NE | BI |.LOM
Di
- Di |wis | EN e GD
L2
Wo
= Wo | EN | LOM | wis | NE Ha
Do Do | &< | ME [wis | EN | 6D
v Vr EN | NE | wiS
= Za | B |wis | nE | ak | .Low

Kiat - Kias 1+ | |
|a 2 hd Kla1 - Klas 1* >

3.3 Insluiten van een periode

Wijzigt het rooster alleen voor een bepaald tijdbereik (bijv. tijdens schoolactiviteiten), dan kunt u ook een
periode in een bestaande periode insluiten.

| Lesjaar |

Heel lesjaar Skiweek Heel lesjaar

Il |1
periode 1 " periode 2 ! periode 1 !
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In het periodenvenster kan een dergelijke situatie er als volgt uitzien:

B Perioden >
Aflorting
Skineek | Afdukken | | OK
|Nieuwe periode bij deze mnederperinde| [ | Gefiseerd
Skiweek Yolledige naam
Yan Tém Lezdagen:
0022020 ~| 16022020 | 0
Afkorting Volledige naam Yan Tém Gefisee Dage Moederpenode
Periodel Periodel 2919 18720 [ 22
Skiveek, Skiweek 10220 16220 [1 & Periodel

Periode 1 loopt van 2-9 t/m 19-7, periode 2 (Skiweek) duurt één week en wel van 10-2 t/m 16-2. Voor
deze week kan nu het rooster worden gewijzigd, zonder dat hierdoor het rooster voor de rest van het jaar
verandert.

Zijn er al meerdere perioden aanwezig, selecteer dan eerst de periode, die als moederperiode moet funge-
ren. Alle gegevens van de moederperiode worden overgenomen in de nieuwe periode, waardoor deze in
eerste instantie identiek is aan de moederperiode. Over het algemeen wordt als moederperiode de laatst
geldige periode of de eerste periode gebruikt.

Periodenkalender

Op veel scholen is het noodzakelijk om in de loop van het lesjaar meerdere perioden aan te maken. Als het
tijdbereik van een periode binnen een andere periode valt, dan is het daadwerkelijke begin en einde van de
periode niet altijd even overzichtelijk.

Met de periodenkalender (Modules | Perioden | Periodenkalender) wordt deze informatie optisch inzichte-
lijk en is de periodeduur snel herkenbaar. In de onderstaande afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat Periode
H2 twee keer wordt onderbroken: een week door de periode ‘Skiweek’ (van 17-02 t/m 23-02) en twee
examenweken (van 18-5 t/m 29-5).

oL

=~ Periodenkalender

Afkarting Wolledige naani Wah Tim Moederperiode Dagen Kleur
H1 Te halfjaar 2913 137.20 [E]
H2 2e halfjaar 9220 18.7.20 H1 100
Skivesk Skivwesk 17.2.20 23220 H2 E
Examen Examen 18520 285,20 Skiwesk 8
Alle
D atum: [ Lezdagen Legenda wakantie Feestdag Weekeinde

[P '

Ma Di ‘Wc Do ¥ Za Zo Ma Di ‘Wco Do Vi Za Zo Ma Di We Do Vi Za Zo Ma Di WcoDo Vi Za Zo Ma Di Wc Do Vr (Za Zo Ma Di “»a

September
Oktober

a3 Novernber

December

Jarwari

Februari

Maart
2020

3
Mei 1
5
-

24 25 285 28 29|

23 24 25 26 27 28| 29| 20 A
27 28 23 30

1112 13 14 15 16| 17| 18 19 20 21 22 23|24 25 26 27 28 29 30|

Jurni 1 2/ 3

[ 4

OK || Shiten |
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Periode fixeren

Om perioden te beschermen tegen onopzettelijk gemaakte gegevenswijzigingen, kunt u deze in het perio-
denvenster fixeren.

87 Perioden
Afkorting Bestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Modules
Periodel Afdukken
® W Yosoree: BN [y f
|Nieuwe periode bij deze moederperiode| Gefineerd | 2% Weging -
Klassen Docenten Lokalen Vakken L Flannen Ferioden Afdelingen
Periadel Wolledige naam T T T T TEOEEY © < M T
Overzicht Planningsgereedschap
Wan Tém Lesdagen:
02032013 | [1907:2020 - | 78
' Klas 1b (Newtor® *[ias
Afkorting Yolledige naam | Van T/m Gefisee Dage EI = = =
|t - m = J:I_ a =Y ? ﬂv -
| |Periodel  Perindet 2513 13720 | ceall
Feriode? Feriode? 31219 19120 D 24 L-nr '+ KL, [ Miet ¢ Ut Jul Docent | Vak Klas | Waklokaa Lokas »
Periode3 | Periode3 0120 13420 | [] 70 & ) Il S
Perioded | Perioded 0420 187z | [ 62 < g AR WS Untis - aanwijzingen
2 3 CAL WG
1
73 2,2 3 AR LOM 14 I Periode gefixeerd, Geen wijziging
1 . toegestaan
B4 2 CER Bl 1
T Ll B el (=200 Hi 'l-
<
:
lz‘ L-nr 54 lZI Klas
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Gegevens in een periode wijzigen

Per periode kunt u alle handelingen uitvoeren, zoals u ook voor het hele lesjaar doet: lessen toevoegen,
wijzigen of wissen, tijdwensen aanpassen, wegingen bijstellen of opnieuw optimaliseren.

In sommige omstandigheden kan het zinvol zijn, om wijzigingen in de moederperiode ook door te voeren in
alle bestaande dochterperioden.

In andere gevallen heeft het geen nut om gegevens periode afhankelijk te wijzigen. Denk hierbij aan de
invoer van feestdagen. Het kan niet zo zijn dat 5 mei in de ene periode wel en in de andere periode geen
feestdag is.

Bij de aanwezigheid van meerdere perioden kan een gegevenswijziging gelden voor

" alleen de actieve periode of
" voor de actieve periode en alle dochterperioden of
" alle periodes (niet gebonden aan een periode).

Periodegebonden wijzigingen

De onderstaande wijzigingen gelden alleen voor de actieve periode en kunnen niet worden overgenomen
in de dochterperioden.

"  Wijzigingen in het rooster.

"  Wijzigingen van tijdwensen, behalve tijJdwensen van vakken.

® Klastijdraster, inclusief vervangingstijdraster (module Dagroosterbeheer).

" Lesvolgorden.

Lessen met/zonder roostertijden naar ander periode overdragen

Via het klembord zijn lessen van de ene naar de andere periode te kopiéren. Als u kiest voor Gegevensin-
voer | pijltie achter Plakken Ctrl-V | Plakken Speciaal, dan worden tevens de ingeroosterde lestijden over-
genomen.

" Selecteer in het lessenvenster met de muis (overheen strijken) de lessen, die u wilt overnemen in een
andere periode.

" Kopieer deze naar het klembord met de knop Kopiéren Ctrl-C op het tabblad Gegevensinvoer of met
de toetscombinatie Ctrl-C.

Bestand start QOpiad Planning | Roosters | Curs | Modules F-=r| odel (2, r 5 K = e s
<X Docenten ~ @ Leerlingen ~ A6 E @ - (_\ 3 oo
I
H Lokalen = ﬂETu’dvakken - ﬁ £
Klassen . Flanvan Instellingen Snelinvoer Invoerassistent... i
@ vakken - £} Afdelingen ~ B ©  inzet - - . Plakken Ctrl-V =

Basisvelden Assistent Gereedschap

Klas 1a (Gauss) / Klas

15 M EENR R L FR- T
L-nr [+ K, w i Docent | ak Klaz Yaklokaal | Lokaal
7 2,3 B 2 AMD HA 1a Gl L1z
11 4.1 2 HUG AK 1a,1b2a,2b L1a
3 5 AR WS 1a L1a
33 5 AR EM 1a L1a
35 2 Cal (] 1a L1z
39 2 CaL KG 1a L1z
4g 2 MNOB GD 1a L1a
53 5 RUB ME 1a L1a
g3 2 CER =] 1a L1a
73 2,2 S AR Lohd 1a,1hb G2 L1a

" Wissel van periode en selecteer in het lessenvenster het element (klas of docent), waarbij u de lessen
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wilt invoegen.

= Als in deze periode al lessen bestaan, die overschreven moeten worden met de lessen op het klembord,
dan moet u deze eerst wissen.

" Activeer op het tabblad Gegevensinvoer de knop Plakken Ctrl-V om de lessen in te voegen of Plakken
Speciaal om de lessen inclusief de ingeroosterde lestijden in te voegen.

Roosters Modules

Start Flanning

Eestand Gegevensinvoer

@ <X Docenten ~ @ Leerlingen = 7F Vakantie E @ (ﬁ\ [3) Profielen ~ [‘j
L N
[El Lokaten - [ Tijdvakken ~ [T Tijdraster £ |7 Kopiéren Cirl-C ~ =
Klassen . . Planvan Instellingen Snelinvoer Invoerassistent. | MNotities
- ﬂ Vakken ~ ﬁ Afdelingen ~ Overige gegevens = inzet = - Plakken Ctrl-v =
Basisvelden - it - Plakken speciaal

& Kias 1a (Gauss) / Klas 3 = . ac
™" = = - 1a-Klas 1a (Gauss) Rooster [Klal) =
fi iR T ey TP
a - = | ISl = ”
L-nr LM [ Miet ¢ Ui | Jui Docent | “ak Kla= Waklo
M7 2,3 2| |amD  Ha 1a &1 ¥ | Periods:9.2.2020 - 19.7.2020 -
119 4,1 2 HUG Ak 1a,1b,2a 2k
12 s||aRl wis a 1 2 3 4 5 L] 7 &
123 SoA BN e I Mgl EN | NE | BI | LOM
125 2| |caL MU 15 "é— - =
127 2| cal ke |1 Di | was | EM G GD
2 2] [MOB |GD  |1& Wo | EM | LOM | WIS | NE HA
131 s |RUB ME 18
= - e @ 1a Do | AK | NE | WIS | ENM | GD
135 @22 3 AR LoM [1adb =2 Vr N | NE | wig
Za Bl WS ME Ak LOM
lew Om e |
L-nr Doc., Vak Lok, Klas Tiid Lin -
123/ ARLEM, L1a  |1a 2%
+3
-
(Kia - Kias 1* v|

Als u de lessen invoegt bij een element (klas, docent) die al les heeft op de geplande roostertijden, dan ver-
schijnt een botsingmelding en kunt u beslissen of u wel of niet de lessen uit het rooster wilt wissen.

Tijdwensen in dochterperioden overnemen

In het venster Tijdwensen kunt u met de knop Tijdwensen van elementen kopiéren naar dochterperioden
de tijdwensen kopiéren naar de dochterperioden van de actieve periode.

A

75 Tijdwensen / Docent-51

SEafaz B sl P D) :
aMD * Hanz Chiistian Andersen E.; Tijdwensen van elementen kopiéren naar dochterperiodes
1 al 3] 4] 8 & Tijdwensen in de dochterperioden overnemen

veorces (I
Dingdag
W nensdag --
Donderdag
Yrijdag
Zaterdag

Extra, onbepaalde tijdwenzen

Tijdbereik.  Aantal | Tidwens
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Erven (van moeder- naar dochterperiode)

Soms kan het zinvol zijn om gegevenswijzigingen in een moederperiode over te nemen in de onderlig-
gende dochterperiode. Bij de volgende gegevens is het mogelijk om wijzigingen automatisch of na bevesti-
ging over te nemen in de dochterperioden.

" Wijzigingen van basiselementen (klassen, docenten, lokalen).

"  Wijzigingen van lesgegevens (met uitzondering van tijdwensen, klassen en vakken).
®  Wijzigingen van aliassen.

Via Instellingen | Diversen | Perioden kunt u aangeven of een wijziging wel of niet moet worden doorge-
voerd in de dochterperiode. U kunt ervoor kiezen om de wijzigingen wel of niet automatisch in de dochter-
periode over te nemen of iedere keer eerst na te vragen of de wijziging moet worden overgenomen in de
dochterperiodes.

Instellingen >
- Instellingsgegevens - Bij wizigingen in moederpeniode
= Diversen . .. Dagroosterbeheer tat periode
- Dpslaan iﬂiﬂpﬂ?i ﬂt_jk m,t-.iz.g - beperken
wef
- Bestandenrmap S .
- Rooster * fedire keer naviagern

- Warmgewing Werkbalk

Waardehere.kenlng Breedte van kewreveld Perodar
- W aarschuwingen

- HTRAL 400 E
E—rr.'uall Faifalte parodedaia
- Perioden
Ao kalinFa -
Cursiaf = indfeidieal apgesiagen ssfalimgern (i basfandar) Aftreken

Als u voor het eerst met periodes werkt, dan raden wij u aan om in eerste instantie ledere keer navragen
te activeren. Zo houdt u beter controle over waar en welke gegevens worden gewijzigd. Op een later tijd-
stip kunt u dan wisselen naar één van de twee andere varianten.

Lesgegevens wijzigen

Voor lessen geldt, dat de docent en het lokaal per periode kunnen worden gewijzigd. De klas(sen) en het
vak zijn voor het gehele lesjaar gekoppeld aan het lesnummer. Wijzigt u één van deze elementen, dan ver-
schijnt een venster, waarin u kunt kiezen voor:

" de leswijziging doorvoeren voor het hele lesjaar

" het lesnummer wijzigen in een nieuw lesnummer. Vervolgens komt de vraag of u de wijziging ook in alle
dochterperiodes wilt overnemen

= Afbreken.
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Wraag >

De velden Klaz, Wak en Leerlingengroep zin eszentigle onderdelen van de les en mogen niet per periode
worden gewijzigd.

Ll hebt de waolgende mogelijkheden:

O pties

* e wiziging in alle perioden ook, moederperioden] doorvoeren.

Een nieuw leznummer voor 1a, GO aanmaken. Alle gegevens wan de huidige lez worden hierbi)
gekopieerd. De oorzpronkelijlke les ut de actieve penode wizzen.

Afbreken

YWervolazn

Niet aan periode gebonden wijzigingen

De volgende gegevens kunnen niet per periode worden gewijzigd, ofwel een wijziging is geldig voor het
hele lesjaar.

® Tijdraster

" Vakken

" Wegingsinstellingen

" Taken en soorten taken (module Plan van inzet en Waardeberekening)

= Afdelingen

" Gangen (module Pauzerooster)

" Kalender (basisgegevens | Vakanties)

®  Absentieredenen (module Dagroosterbeheer)

" Urentabel (module Plan van inzet en Waardeberekening)

" Vormgeving van vensters (profielen van basisgegevens-, lessenvenster, roosters).
" Basisgegevens Leerlingen (module Leerlingenrooster)

Lessenvenster en modus Lesjaaroverzicht

In het lessenvenster kan met de knop Lesjaaroverzicht een modus worden geactiveerd, waarmee u in één
oogopslag kunt zien in welke periodes een lesnummer voorkomt en welke gegevens van een les in welke
periode(s) afwijken.

Met uitzondering van het bewerken van gegevens, dat in deze modus volledig is uitgeschakeld, blijven alle
functies van het lessenvenster behouden. U kunt de weergave bijvoorbeeld sorteren op lesnummer en
daarbinnen op periode.

Wanneer u in het lessenvenster de knop Lesjaaroverzicht activeert, verschijnt een overzicht met alle be-
schikbare periodes in het rooster en kunt u aanvinken welke periodes u in het lesjaaroverzicht wilt opne-
men.
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<% Filter / Lessen - Alle

=3 - EX e [mx 1 = Wi R
FENR LT &F - O FEE | it ~ L D .
L-nr = = Kl Doc | Miet U Juren | Docent Vak Klas Vaklok: Lokaal | Dubbeluren glde = Jaargemiddede
0.00| 5000 0 i

1 1 BEE fr 12 Lok Lesjaar-overZipt x
2 1 BEE du 1a Lok2 Selecteer de gewenste periodes:

3 1 HAA du 1a Lak1 Selectie | Periode | Volledige naam

4 1 LEE ne 1a Laks Periodel  Periodel

5 1 MEE bi 1a Loks Periode2 | Periode2

Perioded | Periodel
B —
| 0K | Cancel

Vervolgens ziet u wederom het lessenvenster, maar nu met een extra kolom Per. Deze kolom toont in
welke periodes de les voorkomt. In de onderstaande afbeelding ziet u bijvoorbeeld in één oogopslag dat
lesnummer 4 alleen in periode 1 aanwezig is.

Een blauw balkje in een kolom geeft aan dat de inhoud in één of meerdere van de periodes is gewijzigd.
Met een klik op het plusteken in de kolom Kl.,Doc worden de regels uitgeklapt en per periode een regel

met de lesgegevens getoond. Een rood balkje kenmerkt nu de gewijzigde gegevens.

L Filter / Lessen - Alle

M E RETHL R0 B B P e - i @ Sorteercriteria *
L-nr Per. / + K., Doc Miet¢ Ul Docent - |Vak Klas |Vakl: Lokaal | Dubbeluren VWaard rgemiddelds Sorteren op
1 |1 |= LEE ne | fa [Uren per week 7]
3 s e du |ta (# Oplopend (1 Alopend
2 |13 = | EE3 du |1a | |
Periodel | - 1|BEE du |1a Lok2 1.000 1.128 T
Periode2 2| eee du |1a Lok2 |1-1 |  200q 1.128 [Per. v]
Periode3 1|BEE du |1a Lok2 1.000 1.128 ® Oplopend = Alopend
1 |13 BEE fr |1
5 |13 | seemEe |6 1a | dan op
Periodel 1| MEE bi 1a Lok 1.000 1.487 ‘- geen - ~ |
Periode2 2| e=e Joi 12 |Loks 2.000] 1.487 ® Oplopend ) Aflopend
Periode3 2| e=e Joi 12 |Loks 2.000| 1.487
dan op
-geen -
Iz‘ L-nr EI Lessen - Alle*

[ ok

| | Aforeken

‘ | Toepassen |

Merk op, dat de kolom Waarde = de periode gerelateerde waarde van de betreffende les in de betreffende
periode toont. De waarde in de kolom Jaargemiddelde is in alle periodes hetzelfde.

De afdruk of het afdrukvoorbeeld werken in de lesjaaroverzichtsmodus op dezelfde manier als u gewend
bent vanuit het lessenvenster.
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@ 0 1-1/1 e @ Afdruk alleen, indien gewijzigd na..
Ll -
7 [01-01-1980 @~ | [01:00:00 F&] | Vandaag
Unfis BY Rooster 2021/2022
s dmes  googhemo fiest F 7 F r A 4 ra [] Regelopschrift op iedere vervolgpagina
L-nr Per Ufw Juren Dogent Vak Klas Waklokaal Lokaal Dubbeluren Waarde = [] Raster
Periode |1 BEE i |1a Loki 1.000 eTETTE inabreedie
Periode? | 1 BEE |fr |1a Lok 1.000 []Eeg LEREEL
Pericded 1 BEE  f 1a Lok 1.000 [] QR-code in licentieregel
2 | Periodel |1 BEE |du |1a Lok2 1.000
©  Periodez 2 BEE |du | 1a LokZ  1-1 2.000 Velden
2 Perioded 1 BEE du 1a Lok2 1.000
c Periode1 1 HAA  du [1a Lok 1.000 Aaznizl klassen, docenten van de koppeling
8 | Periode2 |1 HAA |du |1a Lok1 1.000 :
2 Perioded 1 HAA |du |1a Lak1 1.000 Azntzl niet geplaatste uren
4 Periode] | LEE __pe 12 | gks 1000
5 Periodet 1 MEE B s oG 000 Totasl van de getoonde waarden (kan wan het da
5 | Pericde2 [2 BEE |bi |1a Lokd 2.000
5 | Perioded |2 BEE  |bi |1a Lokd 2000

Vanuit het oogpunt van de gebruiker is het enige verschil dat in de lesjaaroverzichtsmodus een aparte re-
gel wordt afgedrukt voor elke periode waarin de les voorkomt.

441 Weergave periode met nummer, afkorting of volledige naam

In de veldendialoog kunt u aangeven of in de kolom Periode de afkorting, de volledige naam of alleen het
volgnummer van de periode moet worden getoond.

Klas 1a (Gauss) / Klas

[a -HEE TR RS T 0= Hll Fe IR-0 .
Lesnr | Per. i+ KI., Doc Mistgeplts  Umw | Juren Docel‘u"ak IKlas I\."akloka.al ILokaal ILeerIingengn
5 1,2 1,3 _AND U HAHW s | | I
7 1,2 =21 - |m Veldendialoog x [ |
Periodel | . 2.1 z| B
Periode? - | oK | | Toepassen | | Mbreken | B
(9 ihi2 Actief | Afdruk | \Weergave van =
18 1,2 B = ] | P
19 12 [+ ler
.. Doc B B | aforting
lz‘ Lesnr lﬁl |iet geplaatste uren ] ] Volledige naam ZI
ren per week ] B |index
aaruren [ ]
\nirent B | Mkortinn

'L Klas 1a (Gauss) / Klas

[fa -HBE TR ETEL LT

OE= @il 2 @ 2-&¢@ .

Lesnr | Per. KL, Doc Mietgeplts | Ufw Doce Vak Klas Vaklokaal Lokaal Leerlingengr
3 1,2 1,3 AMD HAHW  1a
T 1.2 E| 2.1 HUG | AK 1a.2a

1 s 2 HUG | AK 1a2a L2a

2 e 2.1 2 HUG | AK 1a,2a L2a
16 1,2 ARI WIS 1a
18 1,2 ARl EM 1a
19 1.2 [+ Cal MU 1a

Ly pr—

4.5 Periodenoverzicht

Onder Modules | Perioden | Periodenoverzichtis het venster Periodenoverzicht te activeren. Dit venster
toont van één element alle veldgegevens in alle aanwezige perioden. Bovendien kunt u in dit venster ook
wijzigingen per periode invoeren.

Boven in het venster selecteert u de elementsoort (klas, docent, lokaal, lessen of alias) en het gewenste
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element. Door het aanvinken van het veld Alleen verschillen verschijnen alleen regels, die in één van de
aanwezige perioden een afwijkende veldinhoud bevatten.

% Periodenoverzicht

Docent = [CUR - Alleen verzchillen

Yelden Periodel Periode2 Periode3 Perioded

Afkorting CUR CUR CUR CUR

Tekst wanaf 20-4 zwangerschapsverlof | wanaf 20-4 zwangerschapswerlof
Fizeren (] ] ] ]
Afloopdaturn 20.4.2020 20.4.2020

Codes z XL z z

Let op!
Het tonen van lesgegevens in de verschillende periodes is in deze functie nog steeds mogelijk, maar een
veel mooiere en overzichtelijker weergave vindt u in het lessenvenster met de knop Lesoverzicht (zie vo-
rige hoofdstuk).
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Werken met periodes

De meeste bewerkingen hebben alleen betrekking op de actuele periode. Hierdoor lijkt het, alsof uw roos-
terbestand alleen deze periode bevat. Een uitzondering hierop vormen de roosterweergave, de roosteraf-
druk en het dagrooster (module Dagroosterbeheer), waarbij wel rekening wordt gehouden met de verschil-
lende perioden.

Ook zijn meerdere perioden te combineren in één optimalisatieronde.
Optimalisatie

Gelijktijdig optimaliseren van meerdere perioden

Via Modules | Perioden | Optimalisatie van meerdere perioden kunt u de perioden aanvinken, die in een
volgende optimalisatieronde gelijktijdig moeten worden geoptimaliseerd.

Deze optie is pas te selecteren, zodra het roosterbestand meerdere perioden bevat.

Roosterweergave

Wijzigt het rooster gedurende het lesjaar, dan moet dit ook inzichtelijk zijn in de roosterweergave. U hebt
daarvoor meerdere mogelijkheden.

Tijdbereik
Standaard staat het rooster op de instelling Heel lesjaar. Werkt u met perioden, dan kunt u het tijdbereik
wijzigen in Week of Periode.

A

7 1b - Klas 1b [Mewton) Rooster (Klal)

b MR Eﬁﬁm E!%Jﬁ@@n

Perode:3.12.2019 - 19.1.2020

Miet g 1 2 . s 5 Tijdbereik: Week T
0/30 ¥ Tidbereik Periode

Ma | NE | WIS LOM

Di | NE_ | 6D | wis | B

Activeert u Week, dan worden de correcte lesgegevens van de actieve week weergegeven. Hierbij houdt
Untis ook rekening met het feit, dat binnen een kalenderweek van periode kan worden gewisseld. Voor
elke dag van de week wordt de juiste periode gezocht.

Als u het tijdbereik Periode activeert, dan geeft Untis de gegevens uit de actuele periode weer en wijzigt
automatisch mee als van periode wordt gewisseld.

Roosterweergave en periodewissel

Bij een weekweergave hoeft de getoonde week niet per se overeen te stemmen met het tijdbereik van de
geactiveerde periode. Wilt u, dat het rooster altijd automatisch wordt ingesteld op het begin van de geacti-
veerde periode, vink dan de optie Na periodewissel: rooster op periodebegin zetten aan onder /nstellin-
gen | Diversen | Rooster.
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12 Foosterversie

| Dafumgnchromzatio

| 3 paradamssal rapsfar op paradehaqit reffar

Instellingen
- Instellingsgegevens -
|_:_| Diversen

- Dpslaan

- Bestandenrnap

- Rooster

- Wormgeving

- Migardeberekening

- Migarschuwingen

- HTRAL hd

Cursef = fndnaueal opgesiagert smsfefimgert iy besfamdar!

| Miet geplaatzte uren automatizch ardenen

Weekweergave

» [ ezwakan waerge et
S alendanak an waangs et

Afbreken

Datumsynchronisatie

Een vinkje bij de optie Datumsynchronisatie heeft tot gevolg, dat als in één van de roosters een andere
week wordt geselecteerd, de overige openstaande roosters (met een weekweergave) ook naar die week

wisselen.

Roosterweergave met perioden

Weekroosters (formaat 11) kunnen periodegewijs worden afgedrukt. Plaats hiertoe onder de knop Roos-
teropmaak | Lay-out2 een vinkje bij Formaat 11: een kolom per periode.

on

-~ 1a-Klas 1a (Gauss) Rooster (Kla114)

|1 2 - = - =
| e w m 5 ﬁ =l _@J & @ '@ @ - 4 Algemeen Selectie Lay-out1
“| |zomz020 v | -19.4.2020 - Uicel
30 Urendweek Tidbereik Dubbeluren als losse uren
B Nie[tege:;\i::tst el Tijdbereik: Week Gecombineerde klasnaam
20.1.2020 - 19.4.2020 Tijdbereik: Periade Alle klassen in &&n veld
Ela'zg"lj B Week20/4 = - - | Koppellessen met punt kenmerken
Enode Tijdbereik: Heel lesjaar | Fixaties met * kenmerken
| Bij batzingen uren splitsen
Petiodlen - Sorteren op begindatum
Periode] Periode? Perioded Perioded | Gekoppelde elementen samervoegen
™=l | Dagroostertheheer
Ma-1 EMARIL1a | EHARIL1a | EMARIL1a | GDMNOBL1a beerties tanen
abzehtiereden
Alleen enties
ta-2 HERUE L1a | HERUBL1a | HERUBL1a | HERUB L1a Alleen vervanging
| Uitval doorstrepen
a- Bl CER L1a =5 | BICERLla Bl CEFR: L1a andmatig plannen
Ma-3 Loy FLe ot Handnalig
— SleepFlaats: meerdere leszen
Ma-d LOM 2R G2 LOM 2R G2 | LOM AR G2 SleepFlaats: kleuren volgens tidwensen
LOJ RUB G1 LOJ RUB G1 | LOJ RUB G1
Ma-5
Ma-6
Ma-7 -

"- Formaat 11 - Lesweken horizontaal, uren van de week verticaal

Lay-out2 HTML -4
Gewijzigde uren
| Rood
et
Cursief
Met ! kenmerken
Onderstrepen
Afdruk
Lege regels niet afdrukken
Lege kolommen niet afdkken
| Zwart-wit afdruk

| Autosize woor detailverister
HTML-indexpagina met vol.naam
Minutenformaat
Hoofdgroep splitzen

.| Pauzebenaming

| Formaat 11: een kolom per periode I

| Aliaz voor detailvenster/ legenda

Afbreken Toepazsen

Met de knop Opschrift kolommen op het tabblad Algemeen kunt u instellen of de periode moet worden
aangeduid met een les-, kalenderweeknummer, datum of met de periodenaam.

Roosterafdruk

Afdrukken begin- en einddatum van periode /week
Op de roosterafdruk is in de opschriftregel de begin- en einddatum van de periode af te drukken.

Hiertoe dient u in de koptekst van het rooster de volgende plaatshouders te gebruiken:

= Ad, wordt vervangen door de begindatum van het lesjaar of periode

= ~e, wordt vervangen door de einddatum van het lesjaar of periode.
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De kop- en voettekst kan worden gewijzigd via /nstellingen | Lijsten | Kop- en voettekst of via het pot-
lood-symbool in het venster Paginaopmaak.

Lijstinstellingen X
4 Kop- en voettekst Afdruknamen (3

Koptekst Yoettek st

Periods ™

“. paginaopmaak

@O15/14 0 O =~

| Datum
Dratum afdrukken

Tijdstip afdrukken

Lesweken

| Kalenderwesk

— Fioo.sterversi:e afdrikken ‘weeknurmmer [4.8,..]
|i4fisBY  [Perinde20..2020-19.4.2020 | ] Horizantale lin afcfukken Periode
untis.nl Harizontale lijn afdiukken
? 12 Roosterversie
1a Klas 1a (Gauss)
Paginanummers afdrukken
1 2 3 N
LO AR G2
Ma |EN ARl i1z |ME RUB iz
LOJ RUB &1 Afbreken
MU Car—=
Di |WIS &Rl i1z |EN ARl ila GD MNOB fta
KG CAL tis
LO ARl G2 CHA AND GY
Wo |EN AR ide LOJ RUB 4 WIS 2Rl i1z |[NE RUB L1z HW CLUR 52

Do |.AK HUG i1z |NE RUB L1z WIS ARl i1z (EN ARl itz [GD MOB iz

Vr EH &Rl iia ([NE RUB iz (WIS ARl Lia

L0 ARl G2
Fa WIS ARl r7z ([HE RUB 1z |.AK HUG iiz LOJ BB Gf
Vs | 13.1.2020 £3)- 19.1.2020(3) |

Voor data in de voettekst kunt u een vinkje plaatsen bij Datum (weekdata). Een vinkje bij Periode toont de

naam van de periode in de voettekst.

Meerdere weekroosters op één pagina

U hebt de mogelijkheid om meerdere weekroosters van een klas, docent of lokaal op één pagina te tonen.

U dient hiertoe de volgende handelingen te verrichten.

" Voer onder de knop Roosteropmaak | Selectie het gewenste tijdbereik in (selecteer eerst Kalender-
week en selecteer vervolgens de begin- en einddatum).

" Open het venster Paginaopmaak.

" Open met de knop Instellingen (rechtsboven in de pagina) het venster met Details. Dit venster kunt u
ook openen met de knop Details in het venster Roosteropmaak.
® Plaats een vinkje bij de optie Roosters per week en voer het gewenste aantal weken in bij Aantal we-
ken.

" Met de bovenste twee opties kunt u instellen hoeveel roosters er naast en boven elkaar moeten wor-
den afgedrukt.

Wilt u onder ieder rooster de weekdata en de kalenderweek afdrukken, plaats dan bij de lijstinstellingen in

het blok Voettekst een vinkje bij Datum en Kalenderweek.

Bestandsnaam .




Untis Periodenrooster

19

5.4 Plandialoog

Whtis BY  Periode 20.1.2020 - 19.4.2020 Untis 2020  Mhtis BY  Periode 201 2020 - 19.4.2020 Untis 2I]2I]| ‘
iy Uiz rl ey Lntizrl
Aantal roosters per pagina
?’a Klas 1a (Gauss) 'f’a Klas 1a (Gauss) el
|2 %| Aantal naast elkaar |
1 2 3 4 5 6 T ﬂ'@ 1 2 3 4 5 6 T
M | EN [ ME |LOM M | EN [ ME | BI [LoM 1[5 Aantal boven elkaar
Di WIS | EM Fis GD Di WIS | EM ({8 Roosters per week
Wig EM  [LOM |5 | NE AHA Wa EM  [LOM |5 [ ME Ha, Roosters perweek
Do | .AK | NE WIS | EM | GD Do | AK | NE WS | EM [ Per elernent een nieuwe pagina
W EM | NE [WMIS N EM | ME [WWIS 2 & Aantal weken
Za WIS | ME AR LOM Za Bl |¥IS | MNE ARLOM
Lesweken
4 I13.1.2020(3).19.1.2020(3) | 4 [201 202004~ 260 202004) ] |
ri
' week 3 ' [J1xkop- en voettekst
Alias voor detailvenster/ legenda
OK

In de Plandialoog werkt u slechts met de gegevens uit één periode. Het tabblad Informatie toont dan ook
aantallen, behorende bij de geactiveerde periode: links van de actieve les en rechts van het actieve ele-

ment.

U ziet het aantal uren per week, de jaarwaarden (berekend uit alle perioden) en het totale aantal uren in de
actieve periode.

BEE+ J BREaY ASFORKEHEaIE .
Lessen a
75 =] 4 Informatie Histaorie Wisselketen b @ q Miet geplaatst
= n = AND - Anderzen "
292019 - —_ GEP'S;- VEIEIS:V’BTSC*E' Geplst N, gepl ] L-nr Mogp Tid Klas Doc.  Wak
13.7.2020 fraas = ‘Week: 2 1 CI 3a | NEW |NA
o Jaar 374
H Periode: 12 Berode =03 22 1 3a  |AND ME
b Ll Wast - Wast disnstverband
hd
J Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag
1y 1123|4567 (8|1|2|3 4|5|6|7,8(1|2|3 |4, 5(6|7|81|2|3|4|5|6|7]|8
=] L-nr 78 I
1h, 3h & & & & x -3 -3 -3|& & & x XK X|& & & & ;3K X|& & & & X HoOW
EIl AMD oM oH Hox|x o ¥ ox X oM |x o xn ¥ HOH
| AMD -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 o214 0404 da 3al3s 3b 4 3Fa Tk da 1a(3b 3a 4 da H
LHA A e 1 T RO P O | 11 101 2 e 1 T 1 A A T T O O e T I
HA
< >
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5.5 Diagnose

Het diagnosevenster toont altijd de diagnose van één week. Als uw lesrooster uit meerdere verschillende
perioden of tijdvakken bestaat, vergeet dan niet om de verschillende weken te controleren.

il

77 Diagnose
<] | .
. Diagnozeaspect
202020 -~ | C -251.2020B
lrrvoergeg.  Fooster Deze lessen kanden daor de optimalizatie niet worden
S — wa. | Ant ~ ingeroosterd.
Alle | x=1
= Leszen 3 )
- Miet geplaatste uren * 2 Weging: .
Aantal: 2 Bijpaszend venster openen.
“ Leszen zonder docenten * 1 —
Klas 17 l L-tor  Mgpl [Klaz “oorheen | Reden
Docent 37 1
Lokad 161 2 |1 |3a
Yak 25
Leerling
Lesvolgorden vl

5.6 Export en import

Bij export en import worden alleen gegevens uit de actuele periode overgedragen. Een uitzondering hierop
vormt de import van vervangingsgegevens (module Dagroosterbeheer). Deze worden altijd volledig geim-

porteerd.

Belangrijk is, dat een periode de export van een les niet kan beperken. Exporteert u bijvoorbeeld een les,

die op grond van beperking van tijdbereik niet in de actuele periode actief is, dan wordt deze toch geéx-

porteerd (vanzelfsprekend met de van-t/m datum en/of het tijdvak).

5.7

Vergelijkingsmodus tussen twee perioden

U kunt de vergelijkingsmodus starten en de verschillen tussen twee periodes uit eenzelfde roosterbestand
of twee periodes uit verschillende roosterbestanden laten weergeven.

Wergelijkingmodus
Te wergeliken geqgevens

roozter.gpn

roozter.gpn

| 2e gpn-bestand openen |

| 2e bestand uit databaze ‘

et het actuele bestand

Te vergeliken penodes

| :

Bestand A: rooster.gpn [Periode3)
Bestand B: rooster.gpn [Perioded)]

ok,

‘ | Afbreken

Let op!

Lessen, die slechts in één van de perioden voorkomen, worden op de onderste regels van de tabel gezet en
met de kleur van de betreffende periode weergegeven.

Zie voor uitgebreide informatie over de vergelijkingsmodus de basishandleiding ‘Deel 1 Algemeen’, hoofd-

stuk 5.5.
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Periodenrooster en ander modules

Dagroosterbeheer

De module Dagroosterbeheer werkt altijd met het dag actuele rooster. Zo zijn bijvoorbeeld verschuivingen
over een periodegrens probleemloos mogelijk.

Inroosteren en dagelijkse wijzigingen doorvoeren

Het kan voorkomen, dat bijvoorbeeld de roostermaker vanaf 10-2 het rooster wil wijzigen, terwijl de
dagroosterplanner op 6-2 een wijziging wil doorvoeren.

Met de MultiUser-versie kan een dagelijkse roosterwijziging op 6-2 worden doorgevoerd, terwijl gelijktij-
dig een nieuwe periode wordt aangemaakt vanaf 10.2 voor het wijzigen van het rooster.

Dagroosterbeheer tot periode beperken

Moet er gelijktijdig in verschillende periodes aan het basisrooster en aan het dagrooster worden gewerkt,
dan moet onder /nstellingen | Diversen [ Perioden de optie Dagroosterbeheer tot periode beperken wor-
den geactiveerd.

Gebruikt u de SingleUser-versie, dan gaat u als volgt te werk.

" Als basisbestand geldt het actuele rooster, dat we nu even Roosterl.gpn zullen noemen. In dit bestand
wordt een nieuwe periode met begindatum 10-2 gevormd.

" De dagroosterplanner werkt verder met dit bestand.

" De roostermaker slaat dit bestand op onder de naam Rooster1_2.gpn en wijzigt in de nieuwe periode
de roostergegevens.

roostermaker
roosteri_2.gpn i \
| periode 1 | periode 2
Rooster 1 met
dagroostergegevens tot §-2 Rooster 1_2
roosteri.gpn

Import vervangingsgegevens
tot 10-2

Op 10-2 bestaan nu 2 bestanden: Roosterl.gpn met de dagroostergegevens tot 10-2 en roosterl_2.gpn
met het nieuwe rooster. Nu moeten deze twee roosters worden samengevoegd.

" De roostermaker ontvangt het bestand Rooster1_2.gpn.

® Hij/zij importeert alle vervangingsgegevens van Roosterl.gpn via Bestand [ Import/Export [ Import
Dagroosterbeheer.

rooster1i_2.gpn 10-02
| periode 1 | periode 2

Rooster 1 met

dagroostergegevens tot 10-2 Rooster 1_2

Nu bestaat er één bestand (Roosterl_2.gpn) met zowel het nieuwe rooster als de tot dan toe gemaakte
vervangingsgegevens.
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Modulairrooster

Bij het gebruik van de module Modulairrooster zijn er geen beperkingen in het gebruik van perioden. Een
tijdvak voert u voor het gehele lesjaar in en kan dus niet per periode gewijzigd worden.

Overlapping van tijdbereik met perioden

Het tijdbereik van de les (velden Van en T/m bij klas, les of tijdvak) werkt onafhankelijk van de aanwezige
perioden.

Les is in beide perioden aanwezig

>

inroostering

Periode 1 Periode 2

tijdbereik les van - t'm

Lessen kunnen per periode worden ingevoerd, gewijzigd of gewist. Heeft een les een tijdbereik, maar is de
les in de overeenkomende periode niet aanwezig, dan vindt de les in deze periode niet plaats.

Les alleen in Periode 1 aanwezig

inroostering
Periode 1 Periode 2

tijdbereik les van - t'm)

Het kan ook voorkomen, dat door het gelijktijdig gebruik van perioden en tijdvakken, een les niet plaats-
vindt. Dit kan bijvoorbeeld gebeuren, als een les alleen in een B-week moet plaatsvinden en in de actuele
periode geen B-week voorkomt.

Overlapping tijdbereik van tijdvak, les en/of klas

Als het tijdbereik van een les wordt beperkt door de velden Van en T/m van zowel de klas als het tijdvak,
dan geldt de kleinste gemene deler. Is er geen overlapping, dan vindt de les niet plaats.

inroostering

4 >

‘ Klas van - t'fm

Tijdvak van - tfm

inrcostering

‘ Klas van - t'fm

Tijdvak van - tfm

geen inroostering
4

Klas van - tfm

Tijdvak van - t/fm
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Het ingevoerde tijdbereik via de velden Van en T/m bij de lesinvoer is doorslaggevend. Een tijdbegrenzing
via tijdvak of klas wordt hiermee overschreven.

inroostering

N >

Klas van - t/m

Tijdvak van - t/m

Les wvan - t/m

6.3 Afdelingsrooster

Bij het exporteren van de afdelingsgegevens worden alleen de gegevens uit de actuele periode overgedra-
gen. Bij het importeren van een afdelingsrooster in het moederbestand wordt geen rekening gehouden
met periodegegevens.

Let op!

U mag dus geen perioden maken in een afdelingsrooster, als dit bestand naderhand moet worden geimpor-
teerd in het moederbestand.

6.4 Plan van inzet en Waardeberekening

6.4.1 Weekwaarden

Statistieken kunnen voor een week, het hele lesjaar of afzonderlijk perioden worden uitgevoerd. Zo heeft
bijvoorbeeld docent AND in de verschillende perioden een ander aantal weekuren. In het venster Week-
waarden (Modules | Weekwaarden) is dit duidelijk zichtbaar.

£ \Weekwaarden
Docent - Leszen /W aarde = Jaargemiddelde = 24.523 [Lessen + T aken + W aardecaonrectie]
AND - Gecomprimeerd i
Yernieuwen Geplande lesuren met taken. 14-daagse lessen opsplitzen.

Wweelk  Wan-T/m Periode [Mereist | Lessen | Taak Weoor, | Actueel  Feit - eig

Totaal | 29.-19.7. 1150000 1 131.000 0.000 0.00g|1131.000  -19.000

113 | 29812 1 25,000 Z7.000 27.000 2.000

1419 |9.12.-19.1. 2| 25000 Z3.000 da000 <2000

2031 | 201.-19.4. 3| 26000 25000 25.000

3237 | 20.4.-31 .5 4| 25000 25000 25.000

3844 16197, 4| 25000 20000 2000y 000

Ook kunnen verschillende lijsten, zoals Bezettingsstatistiek of Vakkenplan per periode worden uitge-
voerd.

6.5 Curs/Leerlingenrooster

Leerlingengegevens gelden voor alle perioden. Het is mogelijk om de vakkenkeuze per periode aan te pas-
sen en desgewenst over te dragen naar dochterperioden. Zo is voor een leerling per periode een ander
rooster aan te bieden.
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Het Jaar-perioden-systeem

De basis

Het Jaar-perioden-systeem van Untis is een hulpmiddel, dat vooral in Finland wordt gebruikt bij het plan-
nen en verdelen van vakken over verschillende perioden. Deze perioden omvatten over het algemeen
meerdere weken.

Bij sommige schoolsoorten worden de uren over alle weken verdeeld. Daardoor ontstaat geen periodiek
rooster, maar een rooster, dat iedere week compleet wijzigt. Voor dit soort scholen is de module Jaarplan-
ning bij uitstek geschikt.

Het basisidee van dit systeem is, dat vakken, die in traditionele onderwijssystemen slechts één of twee
uren in de week plaatsvinden en door leerlingen (en/of ouders) als ‘onbeduidend’ gekenmerkt worden, op
te waarderen. Zulke vakken met weinig uren worden vaak bijvakken genoemd.

De opwaardering wordt bereikt, doordat deze bijvakken in het Jaar-perioden-systeem niet in elke periode
worden onderwezen. In de perioden, waarin ze wel plaatsvinden, hebben ze hetzelfde aantal uren als een
hoofdvak.

Voor het jaartotaal blijft het totaalaantal uren van het bijvak hetzelfde. De intensiteit van het onderwijs is
echter in de periode, waarin het vak onderwezen wordt, veel hoger. Doordat het bijvak hetzelfde aantal
weekuren krijgt als een hoofdvak, hebben de leerlingen het gevoel, dat het bijvak van evenveel belang is
als een hoofdvak.

Het Jaar-perioden-systeem van Untis is een hulpmiddel voor het plannen en verdelen van vakken over
verschillende perioden. Dit kan gebruikt worden bij verschillende soorten schoolsystemen, zoals het mo-
dulair onderwijs.

Venster Jaar-perioden-systeem

Via Modlules [ Perioden | Jaar-perioden-systeem opent u het venster Jaar-perioden-systeem. Het venster
bestaat uit twee delen.

" Het linker deelvenster geeft een overzicht van alle lessen in de school.
" Het rechter deelvenster toont per klas, docent of lokaal de totale urenverdeling over de perioden.

Overzicht van lessen

In het linkerdeel kunt u met een rechter muisklik op de kolomtitel zelf bepalen, welke kolommen u wilt to-
nen.

Aantal Perioden

Voer in dit veld het aantal perioden in, waarin het lesjaar moet worden onderverdeeld en bevestig met de
Tabtoets. In de deelvensters wordt voor elke periode een kolom getoond.

Standaard wordt per periode een nummer getoond. Het is ook mogelijk om als kolomtitel de periodedata
of de naam van de kalenderweek te tonen (zie knop Instellingen).

Klas, docent of lokaal

Linksboven in het rechter deelvenster kunt u in het keuzeveld selecteren of u de urenverdeling van de
klassen, de docenten of de lokalen wilt tonen.
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& r-perioden-systeem

Ao B ¥ T -F - & .
5 Aantal perioden ...________Eie_k?ﬂing houden met selectie in rechter deelvenster, Klas -
| Urenveet g Urendweek
Lnr Wak Klas Doc Lok Lin | Totaa Min M Code Hopl | 1 12 |13 4 |5 B Afk. Totaal  |Ngpl  Min.  Mae Ideadl 1 2 |3 4 5 6
62 |BI 1a CER L1a - 14 46 14— T T T T T 1a 176 176 29
83 | NE la RUE L1a - a0 4E 20 b 182 182 30
46 GD la NOB L1a - 12 36 12 2a 197 197 3
3 K& la CaL L1a - 14/ 46 14 2b 195 195 33
3/ MU la Cal L1a - 14/ 4K 14 3a 229 229 38
33 EN 1a AR L1a - 20 45 30 3b 227 227 38
al WIS la AR L1a - 26 4 26 4 183 183 31
73 LOM.LOJ 131k ARLRUE  G2G1 - 14/ 46 14
7 HA Hw lalb | ANDGAUCI G1.GZ2 - 12 36 12
11 &K 1a1b.2a HUG L1a - 10 35 10
m [T L [ Nlat [N Alar 44 & C v

Rekening houden met selectie in rechter vensterdeel

Een vinkje zorgt ervoor, dat het geselecteerde element (klas, docent of lokaal) in het rechter deelvenster
bepaalt, welke lessen worden weergegeven in het linkerdeelvenster.

Via de knop Instellingen kunt u kiezen uit drie methodes.

" Lessen van geselecteerd element gemarkeerd weergegeven.
= Alleen lessen van geselecteerd element weergegeven.
" Lessen van geselecteerd element niet weergegeven.

Uren/ week
In het linker deelvenster toont het blok Uren/week de volgende gegevens.

® Totaal: hier voert u het totaalaantal uren van de les over alle perioden in. U kunt bijvoorbeeld het getal
12 invoeren, als de les 2 uren per week in 6 perioden moet plaatsvinden, maar ook bij 4 uren per week
in 3 perioden.

® Min,max: hier voert u met een streepje gescheiden het minimaal en maximaal aantal uren in, dat in één
periode mag worden gepland. Het is ook mogelijk om verschillende toegestane aantallen met een
schuine streep gescheiden in te voeren. In de afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat de 14 uren van lesnr.
62 mogen worden verdeeld met 2, 4 of 6 uren per periode.

Deze invoer is vooral belangrijk voor de automatische planning, maar kan ook als controlemiddel wor-

den gebruikt bij een handmatige planning. Als het aantal uren in een periode niet overeenstemt met de
invoer in het veld Min,max, dan kleurt dit aantal rood en wordt gekenmerkt met twee uitroeptekens.

o

7= Jaar-perioden-systeem

R =a RS T % &2- @ .
E Aantal perinden [ ] Rekening houden met selectie in rechter deekvwenzter.
B1% Urendweek ~
L-n Wak  Klas Doc. Lok, Lin. | Totaal Mintax Code Magpl |1 2 3 4 5 B
15 | Ak Ja HUG L3a - 10 36 1 3 420
&7 | BI Ja CER L3a - 14 34 4 4.3 3
62 | EM Ja CER L3a - 16 2/446 11 atl |
50 GD Ja MOB L3a - 11 46 11
56 | GS Ja RUE L3a - 12 36 12
29 HA 3a AMD LHA - 14 4.5 14
73 HAHEK 3a.3b AMD.CUR LHAKEL - 12 36 12 - o

" Code: lessen met dezelfde code in dezelfde periode plannen.

" Ngpl: deze kolom kunt u niet wijzigen. Het toont, hoeveel van het totaalaantal uren nog niet in een pe-
riode zijn geplaatst.

® 1,2,3,...: hier kunt u handmatig het aantal weekuren per periode invoeren. Handiger is de automatische
optimalisatie (zie hoofdstuk 7.3.3 Optimalisatie), die deze invoer van u overneemt.
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Het aantal uren, dat is ingevoerd in het lessenvenster, heeft in deze planningsfase geen betekenis voor het
Jaar-perioden-systeem.

Kolom Totaal overnemen uit lessenvenster

Het is wel mogelijk om het aantal uren (veld U/w) uit het lessenvenster over te nemen in de kolom Totaal.
Selecteer hiertoe de kolom Totaal, vervang de velden met een ? en bevestig met Enter.

Overzicht van urenverdeling per element

In het rechter deelvenster kunt u per klas, docent, lokaal, leerling of tijdvak de totale urenverdeling over de
perioden weergeven.

" Totaal: deze kolom toont het totaalaantal uren, dat voor het betreffende element over de verschillende
perioden moet worden verdeeld.
" Ngpl: deze kolom toont het aantal uren, dat nog niet is ingedeeld in een periode.

® Min./Max.: hier kunt u grenswaarden voor het weektotaal van het element vastleggen. Bij de optimali-
satie (zie volgende pagina) en bij de weergave van afwijkingen wordt rekening gehouden met deze in-
voer.

" |deaal: hier ziet u het ideale aantal uren per periode bij een gelijkmatige verdeling (totaal/aantal perio-
den).

Een afwijking wordt bij een aantal uren hoger dan het ideaal roodgekleurd en bij een aantal uren lager dan
ideaal groengekleurd weergegeven. De intensiteit van de kleur is een indicator voor de mate van de afwij-
king.

7% Jaar-perioden-systeem

A =a 8 T-% & & .
[ Aantal perioden Fiekening houden met selectie in rechter deelvenster. Klas -

b Uren/week. ~ Uren/week
L-niWak | Klas Doc. Lok Lk Totaal MinMax Code Mgpl (1 2 3 4 B B Afk. Totzal | Mgpl Min Max Ideasl 1 2 3 4 5 B
11 Ak 1alb.2a.2b HUG Lla - 10/ 36 5 5 la 176 29 23 29) 28 300 26 35
B SKMWI 2a.2b.3a CalL G L2als - 10|36 4 - 5 b 182 300 29 23 32 30 2 3k
75 LOJLC 2b.2a RUB.& G1.Gz2 - 14 46 4 4 [ 2a 136 4 333 N 34 33 N 3%
81 | Hw Hi 2b 2a CURLAI LHWw, - 14 48 1 4 - 5 4 2b 135 1 33 N 28 33 32 IF O3
94 LT 2a.zh MEW |L2a - 14/ 48 5 4 5 3a 229 L= T =T = = I I [
8 Na | Zb MEW | LM& - 12|36 5 3 4 3b 227 38 36 38 36 38 40 A9
34 ME 2b Cal  L2b - 22/ 48 4 54 4 5, |4 183 RN WMl AN

Wijkt de berekende ideaalwaarde af van de werkelijkheid (bijvoorbeeld, omdat de lessen niet het hele jaar
door plaatsvinden), dan kunt u ook handmatig de ideale waarde wijzigen.

Element/vak weergave

Via de knop Instellingen kunt u een vinkje plaatsen bij Element/vak. Hierdoor wordt een regel per
klas/vakcombinatie (of docent/vak, enz.) getoond. U ziet zo snel de verdeling van het aantal uren van een
vak over de verschillende perioden van een bepaald element.

Wlas - Perioden warmen

rendweek
T otaal Mapl kin, LTS Ideaal 1 2 3 4 B B
10 2 5 5
14 2 5 4 5
30 5 & & 4 &5 & &
12 204 3 5
2

14
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7.2.3

Jaar-perioden-systeem en klassengroepen

Als klassen zijn onderverdeeld in klassengroepen, dan is voor de jaar-periodeplanning vaak het totaalaantal
uren van alle deelklasssen interessant. In het instellingenvenster van het jaar-perioden-systeem kunnen
klassengroepen worden samengevoegd met een vinkje bij Rekening houden met klassengroepen.

7.3
731

De werkbalk

Perioden fixeren

ven en gekenmerkt met een asterisk.

Met deze knop kunt u het aantal uren in een periode (of geselecteerd gebied) fixeren. Zo kunt u een deel
handmatig plaatsen en de rest automatisch laten optimaliseren. Fixaties worden groengekleurd weergege-

7.3.2 Perioden blokkeren (F8)
g

e Jaar-perioden-systeem

g Aantal pencihma || Rekening houden met selectie in rechter deelvenster.

— Urendweek
L-n|Wak  FElas Do Lok. ptaal MinMax | Code Mapl 1 2 3 4 B B
11 AK 1a1b2a.2b HUG L1a - 10 2o, . 4] ]
B Skl 2a.2b.3a CalL.Gals L2al - 10 36 L 4
¥ HAHw1alb AMD GALLL G1,G: - 12 3B 5 4 3
73 LOM.L 1a1b ARILRUE  GZG - 14/ 4-E 14
72 Ha 1b.3b AR LH& 12 36 7 G
75 LAJ.LC 2b.2a RUE.ARI | G1.G: - 14 4E 4 4 B
81 | Hw H: 2b2a CUR.AMND |LHw, - 14 4B B4 4

Met deze knop kunt u voorkomen, dat lessen in een bepaalde periode (of geselecteerd gebied) kunnen
worden geplaatst. Een geblokkeerde periode is roodgekleurd.

|1 Rekening houden met zelectie in rechter deelvenster.

Tip

Rleal § B T % & &
g Aantalm
1%
L-nr Wak Klaz Doc.
15 Ak 3a HUG
EY Bl 3a CER
E2 EM 3a CER
50 GO 3a MOB
56 GS 3a RUE
29  HA 3a AND
73 HAHE Jadb  |ANDLCUR

Uren/week ~
Lin. | Totaa MinM Code Mgpl |1 2 32 4 5 B
L3a 10 36 10
L3a - 4.5 14
L3a 16 3- 16
L3a 11 46 1
L3a 12 36 12
LHA, 14 45 14
LHAKEL - 12 36 12

Gebruik de knop Filter in combinatie met de knop Perioden blokkeren, als u een aantal of alle lessen van
een element in een bepaalde periode wilt blokkeren. Is bijvoorbeeld docent AND in periode 2 niet beschik-
baar, dan plaatst u eerst een filter op deze docent en blokkeert vervolgens alle lessen in periode 2.
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7= Jaar-perioden-systeem

R EE R T % &- &

Filter: Vak B Docent )
. ilter: L
B Aantal perioden _ zelectie it rechter deel Afkatting e —
Filter: Klas | — k
B4y Gal Gauzs
Filter: Docent -
L-n %ak |Klaz Doc. 1 2 3 4| MEW Mewtan

|
80 HaHw 4  aNDCYR | er Lokaal HUG Hugo
26 MU 4 AND | Filter: Leerling 10 . MD Andersen
a2 wils 4 AND G | Filter: Alleen lessen -22 . ARl Anztoteles
23 NE |36 |AND I Filter: Alleen lesgroepen :24 - CaL Callas o
79 |HaHE 3a3b AND.CURN LHEKEDS [ 12[36 | 2 . o R s
43 |KGML 3a3b CALAND We3aFLi - 14 45 14 :
73 HA | 3a  AND 1445 14 o | [ ¥ | Element filter

22 |NE da  AND L3a 16/ 35 16

Alle Gemarkeerd| | lnversie
81 HwW He 2b2a| CURAND  LHW.LH - 14/ 4-6 14 -
6 SKWI 2a.2b| CAL GAL Al L2a L2k, - 10 - [al' Afbreken
O A AL AL A RID [N e B R B | Ll — 1
Optimalisatie

De knop Optimalisatie opent een venster, waarin op verschillende tabbladen de weging voor docenten,
klassen en lokalen is in te stellen. Met de knop OK activeert u de automatische optimalisatie, ofwel de au-
tomatische verdeling van de uren over de periodes.

Express opt, >
4 Docenten Klassen Lakalen Leerlingen -4
Wwieging

Onbelangrik.  Belangrijk

Weekuren gelikmatig verdelen

Weekeis respecteren

Mindmax respecteren

IEI Min. weekuren

1] b aw. weekuren

Afbreken Toepaszen Help

Weekuren gelijkmatig verdelen

In de regel is het gewenst, dat het totale aantal uren van elke les zo evenwichtig mogelijk over de beschik-
bare perioden wordt verdeeld, rekening houdend met het minimale en maximale aan

Het rechter deelvenster toont voor elk element (klas, docent of lokaal) de totale urenbelasting per periode.
Het doel is natuurlijk een gelijke urenverdeling over de perioden voor leerlingen en docenten.

Weekeis respecteren

In de kolommen Min, Max en Ideal van het rechterdeel kunt u voor enkele elementen grenswaarden vast-
leggen. Zo kunt u aangeven, dat docent NOB in het ideale geval 15 uren per periode gepland zou moeten
worden, met een minimum van 10 en maximum van 20 uren per periode.

Min/max. respecteren

In het optimalisatievenster kunt u per elementsoort (tabbladen) het minimale en maximale aantal week-
uren invoeren. Untis houdst tijdens de optimalisatie rekening met deze invoer.
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Les blokken

Om een les in opvolgende perioden te plaatsen (te blokken) kenmerkt u de les met de knop Les Blokken.
Zo'n les wordt tijdens de perioden-optimalisatie altijd in opvolgende perioden geplaatst, zodat er geen ga-
ten kunnen ontstaan. In de afbeelding is het vak HA en GD geblokt. Hierdoor vindt het vak HA in periode
1 t/m 4, plaats en het vak GD in de perioden 2, 3 en 4.

'I‘ Jaar-perioden-systeem

A = e T-% @8- @

g Aantal pe {f en "1 Rekening houden met zelectie in rechter deelvenster.

A3 Uren/week
L-ri| % ak. |E 13 Dac. Lok. Ll Totaal Mintax Code | Mgpl 1 2 3 4 5 B
11 & faib2azb HUG L1a - 10/ 36 g 4
7 A Hufab AND GALLL GG - 12 36 5 4 3
FETLOM K 151k ARLRUB | G20G - 14 48 4 4 B
18 Ha f 1b3b AMD LHaA - 1234 3 3 3
7w 1 AR L1a - 26 46 E 4 g
33 1a AR L1a - 3046 5 4 5 5
% U s Cal L1a - 14/ 4-6 g 4 4
G 1a cal La - 144 B

{H.GD s NOB L1a - 13

53 1a 30, 4 5 6 &
E Deze les moet in op 14, 4 Toegestaan zijn B
2 elkar volgende 14/ 4- enkel 3 of 5 uren 5

3 periodes worden 17 3 per pernode. 4 5
0 ingepland. 3 4 5 B &

12103

Weekuren wissen
Met deze knop wist u de urenindeling van alle lessen in de school.

Les uit Jaar-perioden-systeem wissen
Met deze knop kunt u een les uit het Jaar-perioden-systeem wissen.

Filter

Met de knop Filter is het bereik van de weergegeven lessen (linkerdeel) te beperken tot de lessen van een
vak, klas, docent, lokaal, leerling, Alleen lessen of Alleen lesgroepen.

Na de keuze van het soort filter verschijnt een venster, waarin u het gewenste element kunt selecteren. In
de koptekst van de kolom, waarop het filter is ingesteld, verschijnt ter herinnering de afbeelding van het
filter.

Filter wissen
Met de knop Filter wissen heft u het ingestelde filter op.

Speciale functies
Met de pijl naast de knop Speciale functies kunt u, naast het verversen van het venster (F5), de twee on-
derstaande functies uitvoeren.

Aantal perioden overnemen uit kalender

Als elke periode exact met een lesweek overeenkomt, dan kunt u het aantal perioden ook invoegen met de
functie Lesweken uit kalender overnemen.

Als het rooster iedere week compleet wijzigt, dan kan beter de module Jaarplanning worden gebruikt.
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Perioden blokkeren volgens kalender

Deze functie blokkeert automatisch alle perioden, waarvan alle lesdagen in de kalender zijn gekenmerkt
als lesvrij. Is in een periode minstens één lesdag mogelijk, dan wordt deze niet geblokkeerd.

Instellingen
Met de knop Instellingen kunt u de onderstaande instellingen zetten.

Weergave lessen in linker vensterdeel

Als Rekening houden met selectie in rechter vensterdeel is aangevinkt, dan kunt u hier aangeven, welke
lessen moeten worden getoond in het linkerdeel. Er zijn drie methodes.

® Lessen van geselecteerd element worden gemarkeerd weergegeven.

= Alleen lessen van geselecteerd element worden weergegeven.

® Lessen van geselecteerd element worden niet weergegeven.

Periodeopschrift
Het opschrift van de kolommen met perioden is aan te passen. U kunt kiezen uit:

" Nummer: standaard wordt de eerste periode met een 1, de tweede met een 2, enzovoort gekenmerkt.

" Van t/m: het opschrift bevat de begin- en einddatum van de periode(week). De echte begin- en eindda-
tum van de perioden kunt u na het vormen van de perioden zonder problemen wijzigen.

® Naam (kalenderweek): het opschrift bevat het nummer van de eerste en laatste kalenderweek van de
periode. Bij het vormen van perioden wordt deze benaming als afkorting gebruikt. In het periodenven-
ster kunt u naderhand de afkortingen van de perioden wijzigen.

Instellingen et

YWeergave in linker deelvenster - Bekening houden met selectie in rechter deelvenster.

Geselecteerde element in rechterdeel markeren in link erdeel
» Alleen geselecteerde element in rechterdeel tonen in linkerdeel

Gezelecteerd elementen in rechterdeel vitzchakelen in linkerdeel

Opzchrift - Perioden Element/vak weergave

& Mummer ) .
Owerzchnijding van het max. mogelijke aantal weekuren

[tijdraster, wakanties] kenmerken

Wan- t/m Rekening houden met klassengroepen

Watzu sl svstseiizale] Leerlingen-vakkenkeuzes tijdens optimalizatie en worming

Perioden negeren.
Lezgroepen wan een cluster gelijktijdig bewerken

Element/vak weergave

Een vinkje bij Element/vak weergave zorgt ervoor, dat per klas/vakcombinatie (of docent/vak, lo-
kaal/vak,...) een regel wordt weergegeven. Zo ziet u bijvoorbeeld snel het aantal uren van een vak over
verschillende perioden voor een bepaalde klas, docent, enz.

Overschrijding van max. aantal uren per week

Komt een periode overeen met een week en zijn in een bepaalde week drie dagen als vakantie geken-
merkt, dan vermindert het aantal van mogelijke roosteruren van bijvoorbeeld 40 naar 16 weekuren. Plant
u per ongeluk in deze periode meer dan 16 uren, dan kenmerkt Untis het urenaantal met !! in het rechter-
deel.
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Leerlingen-vakkenkeuzes tijdens optimalisatie en vorming perioden negeren

Met de module Leerlingenrooster respectievelijk Curs wordt rekening gehouden met de vakkenkeuzes van
leerlingen. Een vinkje zorgt ervoor, dat vakkenkeuzes worden genegeerd bij het plannen van perioden.

Lesgroepen van een cluster gelijktijdig bewerken

Een vinkje zorgt ervoor, dat bij het plannen in perioden rekening wordt gehouden met lessen, die gekop-
peld zijn in een gelijktijdigheidgroep (cluster).

Perioden vormen

Als alle uren zijn verdeeld over de periodes, dan kunt u met de knop Perioden vormen in het rechter ven-
sterdeel de perioden definitief laten vormen, waarna het venster Jaar-perioden-systeem automatisch
wordt gesloten. De lesinvoer komt overeen met de verdeling over de perioden.

Indien u zelf het venster afsluit, keert u terug in de uitgangspositie en is er niets gewijzigd aan de invoer of
het rooster.

77 Jaar-perioden-systeem

A == g T % - & .
B Aantal perioden Klas - "\\
- Urendweek
L-rr Wak, Klaz Ak Totaal Mapl | Min  Max  |deaal 1 2 3%4 B B
11 A 1a,1b, 1a 177 300 30 29 30N 29 30 29
g SKMWIS EM 2a.2h, 1b 182 300 3 300 I N30 FA 30
2 )
v Has Hif 1a.1b a 7 Perioden %
73 LOMLOJ Talb Zh .
78 {H Ha b3 [[3a | | Alkerting
v meme m Y la | Peodel | midukign || 0K
4
4 4 |Nieuwe perinde bij deze muederperiode‘ id

Penodel

an T/m
|nz-na-2ms v\ |1s-n?-2nzn v\

Afkorting Yalledige naam #( Tim Gefivee Dage Moederpenode
919

Periodel Periodel 19.7.20 [0 42

Per.2 Perioded 211019 181213 [0 3  Periodsl
Per.3 Perioded 91219 | 26.1.20 [J 3 Periodel
Per.4 Perioded 27120 1153220 [0 3  Pefiodel
Per.5 Periodeh 16.3.20 3520 [ 3  Periodel
Per.6 Periodef 4520 (19720 [] 56  Periodel

Standaard worden perioden van gelijkmatige lengte gevormd. In het kunt u de begin- en einddatum van de
perioden aanpassen, eveneens de afkorting en volledige naam.

Na het vormen van de perioden, kan de automatische verdeling over de perioden (knop Optimalisatie) niet
meer worden uitgevoerd. Ook de knop Perioden vormen kan niet meer worden geactiveerd. Vorm daarom
de perioden pas, als u zeker weet, dat de verdeling over de perioden met uw wensen overeenkomt.
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8 De modules van (Web) Untis

Module

Doeleinde

UNTIS Afdelingsrooster

Voor het samenbrengen en afstemmen van verschillende afdelings-
roosters tot één instellingsrooster.

UNTIS Clusterpakket

Voor het samenstellen van individuele lesroosters, het maken van
clusters en voor het gepersonaliseerd onderwijs.

UNTIS Dagroosterbeheer

Verwerken van dagelijkse wijzigingen zoals afwezige docenten, loka-
len, het plannen van excursie en/of éénmalige eenvoudige wijzigingen
in het actuele rooster.

UNTIS Inforooster

Voor het publiceren van roostergegevens op het Internet en/of Intra-
net en per e-mail.

UNTIS Jaarplanning

Verdelen/plannen van het onderwijs over het gehele jaar zonder te
werken met weekuren.

UNTIS Modulairrooster

Vooral geschikt voor modulair onderwijs. Voor elke les kunt u een tijd-
bereik en weekperiodiciteit instellen (bijvoorbeeld drie weken of om
de week/2 weken).

UNTIS Online

Untis zoals u het kent maar dan geheel in de Cloud. Werken met Untis
vanaf iedere plek, device onafhankelijk. Geen lokalen versie meer no-
dig.

UNTIS Pauzerooster

Voor de inzet van docenten als toezichthouders op gangen en/of plei-
nen tijdens de pauzes.

UNTIS Periodenrooster

Voor de roosterverdeling in meerdere perioden (deze module is niet
apart verkrijgbaar, maar wordt gratis geleverd bij de modules Modu-
lair- en Dagroosterbeheer).

UNTIS Plan van Inzet en
Waardeberekening

Voor het bepalen van de lessentabel en het berekenen van de taakbe-
lasting van docenten.

WEBUNTIS Basispakket

Het basispakket voor publicatie van roosters, koppeling met admini-
stratiepakket, SAML, Office 365, iCal, Untis Mobile

WEBUNTIS Reserveren

Voor het interactief boeken en reserveren van lokalen en faciliteiten
en het aanpassen van het lesrooster.

WEBUNTIS Klassenboek

Aan en afwezigheid registreren, huiswerk verwerken en leerstof/aan-
tekeningen toevoegen. Ook via Untis Mobile.

WEBUNTIS Messenger

Blijf als docent in contact met je studenten. Met Messenger staat u
live in contact met de deelnemers van uw lesgroep.

WEBUNTIS Student

Intekenen op onderwijs, inschrijven op onderwijs dat nog geroosterd
moet gaan worden of intekenen op onderwijs dat al ingeroosterd is.

WEBUNTIS Dagroosterbeheer

Absenties en roosterwijzigingen verwerken in het web of Untis Mo-
bile.

WEBUNTIS Roosteren

Het roosteren in de nieuwe module WebUntis Roosteren. Geheel in
het web waardoor geen lokale applicatie meer nodig is.

WEBUNTIS Ouderavond

Het maken van de planning, de uitnodigingen, en het communiceren
van de ouderavondgeprekken voor uw school.




