\\ l,

f U”t'S
AR
00
—
" L
Q Untis
Modulairrooster

www.untis.nl \ www.untis.be




Alle rechten voorbehouden. Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd, opgeslagen in een geautomatiseerd gegevensbestand
of openbaar worden gemaakt in enige vorm of op enige wijze, zonder voorafgaande toestemming van Untis B.V. en Untis Belgié B.V.
Correspondentie inzake overname of reproductie kunt u richten tot Untis B.V. per post of per e-mail: rooster@untis.nl of aan Untis
Belgié B.V. per post of per e-mail: rooster@untis.be.

Ondanks alle aan de samenstelling van de tekst bestede zorg kunnen Untis B.V. en Untis Belgié B.V. geen aansprakelijkheid aanvaarden
voor eventuele schade, die zou kunnen voortvloeien uit enige fout, die in deze uitgave zou kunnen voorkomen.

Copyright © 2026 Untis B.V. en Untis Belgié B.V.



Inhoudsopgave

1 I 11 [=Y T 11 3 ¥ =R 1
A A\ £ =LY 31 1T <] o TSR 2
2 A R al=] 0} A [T 2
A £ 1 -] 0] AR 2
2.2.1 Weekperiodiciteit na de vakanti©........ccoeooeeeeeeeieceeeeeeeeeee e 2
2.2.2  Lesweeknummer Na de VaKantiC.........ccoiiiiriiiinieeieeceeceeceeeeeeeeee et eneens 3
1@ 1Y/ 1 7.4 ol | A 4
3.1 Tijdbereik (Van = t/M) .ot eenes 4
3.2 THAVAKKEN .ttt sae e e v s 4
G T T o <1 o Yo (=] o TS 5
3.4 Planning Van JAArUIEN ... eeeeeeeeeereeeeceecteereeeesvesseessessesesseessessensenns 5
3.5 Keuze van de juiste methode ..., 5
4 Tijdbereik van = t/M ... eeeeeeeceeceenecceeeeecnesseesneesnes 7
4.1 Tijdbereik van €en KIas........eeveeeeeeeeeeceeteeeceereeeeeereeve e 7
4.2 Tijdbereik VOOI LESSEN ...ttt 7
421  KOIOM TIJADEIEIK .ttt se e s s s s 8
4.2.2  KAIENAEE ettt ettt st ssese s seese s s eseeseeseens 8
4.3 Tijdbereik en waardeberekening .........ueeeeeeveereeveveneeeeeennennes 8
5 THAVAKKEN ....aeeeeeeeeeecteeceeeceeecseeeeseneeseneessneesnneenns 10
5.1 Definitie van tijdvakKen ... 10
5,11 THHODEIEIK oo eseea s sesesesssssessesesses s seseas 10
5.0.2  ONAEIDIEKING .ottt ettt ettt s e seeseeseeseeasenees 10
5.1.3  WeEEKPEIriOICITEIt....ccueeeeeeeeeeeteeteeteeteetecteteeeteteteeeee et essessennen 11
5.2 Afdruk van tijdvakKen........eieeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeere e 14
5.3 TijdVak KOPIEIr&N....eeeeeeeeeeeeeeeceteeeceteee et 14
5.4 TijdVaK fIXEIEN ..ottt 14
5.5 Tijdvakken koppelen aan [essen ........eeveeveeeeeceeeeeeceevenene 14
5.5.1 Tijdvakken en waardeberekening .........coeoeeeeereeecenecececeeeceeeeeee e 15
5.5.2 Optimalisatie en tijdvakKen.........c.coeeieeieieeeeeeeeeeeee e 15
5.5.3 Wekelijks wisselend ONAErWijs.........ccceereereereeeceneeececreeeeeseeresresre e eveeseenens 15
5.5.4 Automatische toewijzing van tijdvakKen..........ccccooeeeeeeeenenieneceeececeeeeeenens 17
5.5.5 Lesuren over tijdvakken vVerdelen............eeeeececececeeeceeeeeereeeereeeeseenens 18
5.6 D KAlENAEL ittt tee st eesteeseessstesssesssessseessseeas 20
5.7 Overlapping van tijdvak met tijdbereik bij klas en les............... 21
5.8 Aan tijdvak gebonden tijdwensen.........eeeeeveeeeeereeerenne 21
5.8.1 Weergave van tijdvakoVerlapping ......ccceeceeeeenenenececeeeeeereeesreesessessesseenens 23

6 DIABNOSE .....ceeeeeeeeecneecneeeeeeeceeceesneeeeeeesseesaeesseessessessasenns 25



7 ROOSELEIWEEIZAVE .....uceeeeeeeeeeceeecreeereeeeneeesseessseessssessnnenns 26

7.1 Weergave van het roOStEr ...t 26
7.1.1  Weergave botSende I€SSEN.......ceceeeeeeeeceeee ettt eae e 26
7.1.2  Weergave vVan VIije dageN.......eceeeereeeeeereieeeeeeeeeeessesesessesesessesessesseassennes 27
7.1.3  Uurcel: sorteren op begindatum ...........cc.ovoeioeeenecceeeeeeeeee e 27
7.1.4 Lokaal toewijzing en tijdvakKen ...t 28

7.2 ROOSEEIaAfArUK ..c.eeeeeeeeeiieeeeeeeeeeeeetceteete ettt eeaeesressseesssessaeenn 28
7.2.1  Afdruk Meerdere WEKEN ...ttt ettt sae s 28
7.2.2 Meerdere weken één individueel FOOSEEN .......c.oouveeieeiiceiciieeeeeeeeeeaeenen 29

< I o =11 T [ 1= ] (o Lo Y - 30
8.1.1 Lokaal toewijzing en tijdVakKen ... 31

9 MUlti-tiJAraster .......eeceeeeceecreeceecreceeeseeecnessseeaees 32

9.1 Definitie van meerdere tijdrasters ... 32

9.2 Invoer van docent-tijdWeNnSEN ........ceeeeeveeveeeeeeeeceeeeeeveeaeene 33

9.3 Weergave in het rOOSter ...t 34

9.4 Weergave in de Plandialoog .........ceeeeeeceecrecececeeceeeeeeveeeene 35

9.5 Uitwerking op de pauzetoezichten .......eeeeeeceeceeeeeeerennene. 36

9.6 Uitwerking op het dagroosterbeheer............eevevereevevenennnee. 36

10 Modulairrooster en module Pauzerooster.................... 38

11 De modules van (Web) Untis .........cuueeeeeerueereeereeeeesnenne. 39



Untis Modulairrooster 1

Inleiding

Met de module Modulairrooster in Untis kunt u met weekroosters werken. Ook kunt u een tijdbereik toe-
passen, als een aantal lessen slechts gedurende een bepaalde tijd gegeven wordt. De module Modulair-
rooster is in de volgende situaties goed bruikbaar.

®  Bij een veertiendaags rooster. Bijvoorbeeld, als één uurs vakken één keer in de twee weken als blok-
uur gegeven worden

®  Bij het modulair inroosteren van lessen. De lessen worden slechts een
x-aantal weken gegeven en kunnen onderling in lengte weer verschillen.

"  Voor het maken van aangepaste roosters. Bijvoorbeeld gedurende de periode, dat leerlingen stagelo-
pen.

Het gebruik van het programma is eenvoudig. Als er sprake is van een weekperiodiciteit, dan geeft u de
lengte van de periode op (bijvoorbeeld twee weken). Bij de andere mogelijkheid, tijdbereik, voert u de be-
gin- en einddatum in.

Verdere invoer is niet nodig. Untis optimaliseert uw rooster, terwijl het rekening houdt met alle tijdbegren-
zingen, die u hebt opgegeven.

Op steeds meer scholen worden voor verschillende schoolvormen binnen de instelling andere tijdrasters
gehanteerd. Met de module Modulairrooster is het mogelijk om meerdere tijdrasters te definiéren. In
hoofdstuk 9 leest u, hoe dit in zijn werk gaat.

Bij de module Modulairrooster wordt automatisch de module Periodenrooster meegeleverd. In hoofdstuk
3 vindt u een overzicht van de mogelijkheden tot het beperken van het tijdbereik van lessen.
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2 Algemeen

2.1 Licentie

De module Modulairrooster breidt de mogelijkheden van het programma Untis uit. Om deze module te
kunnen gebruiken, hebt u een aangepaste licentie nodig. Hierin wordt de nieuwe module verwerkt.

Licentiegegevens x
[E_icerrtiegegevens
Instelingsnaam Licentienummers
Untiz BY ABC-123
testlicentie ABC-123 T T
— voor 700-1500 leedingen
ABC-123
3-07-2026  Enddatum {dd .mm jj) ——
Madule
Basispakket Kleine module
Optimalisatie Flan v. Inzet/ Waardeberekening
Lokaaloptimaligatie + Disl. Pauzerooster
Plandialoog Afdelingsrooster
Grote module Leerdingenrooster
Dagroosterbeheer Inforooster
Curs Modulaimooster
Minutenrooster Periodenrooster
Jaamplanning
Voettekst |Ur|ti5 NL|
Land Regio Klantnummer
MNederand e w 0

In het venster licentiegegevens (Instellingen | Licentiegegevens) voert u de nieuwe licentiegegevens in, zoals
in het Untis basishandboek is beschreven. Hebt u dit gedaan, dan is het selectievakje Modulairrooster en
Periodenrooster aangevinkt.

Let op! Module Periodenrooster
Bij de module Modulairrooster wordt automatisch gratis de module Periodenrooster meegeleverd.

Let op! Module Jaarplanning

Bij aanschaf van de module Jaarplanning wordt automatisch de module Modulairrooster en Periodenroos-
ter meegeleverd.

2.2 Vakantie

In het venster Vakantie kunt u de vakanties en feestdagen invoeren.

2.2.1 Weekperiodiciteit na de vakantie

Als in het instellingenvenster een weekperiodiciteit (zie hoofdstuk 5.1.3) is ingesteld, dan kunt u in het veld
Week daarna invoeren, welke letter (A, B, enz.) de week na de vakantie moet krijgen.
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#

Vakantie

Afkarting
Herfst
Ferst
Yoorjaar
Faszen

T
Hemelvaart
Finksteren

Yaolledige naam
Herfstvakantie
K.ersbval.antis

Y oorjaarsvak.antie
Pazen
Meivakantie
Herelvaart

Firk steren

Y an

21-10-208
2312-2m19
24-02-2020
04-04-2020
27-04-2020
21-05-2020
31-05-2020

2.2.2 Lesweeknummer na de vakantie

Sommige scholen tellen vakantieweken als lesweken mee en andere doen dit niet. Om deze reden is het
lesweeknummer in te voeren. Hiermee geeft u aan, met welk weeknummer doorgenummerd moet wor-

den.

Tdm
2710-2019 B
05-01-2020
01-03-2020 &
0E-04-2020
10-05-2020
24-05-2020
01-06-2020

YWeek daama [&. B. ...] Lesweeknr. daarna

@0 vakantie - b x

Afkarting Yolledige naam Y ah T/m Week daarna &, B, | Lesweeknr daamna

Herfst Herfstvak antie 2110-2019 | 2710-2019 | B

k.erst K.erstvakantie 2312-2019 | 05-01-2020

Woorjaar Yoorjaarsvakantie

Pasen Pazen " : : -

Mei b eivak antie e IZI @ - m ¥ ﬁ = . & @ ) ﬁ. -
- [=] —

Hemelvaart | Hemelvaart 28102019 v |5 - 2112019

Finksteren | Pinksteren J

26 Urendweek

Tidbereik

0 Miet geplaatst 2810.2019-2.11.20 100 Zoomen
Ma 28.10.B ‘Week.5/44 0
1 2 3 4 5 |«
- LOM ARl G2
Ma | ENARILIa | NERUBLia | BICERLia
LOJ RUB G1 -

Kla10A - Klas 10

De periodiciteitsletter, het nummer van de lesweek en de kalenderweek worden onder andere in de roos-
terweergave getoond, mits deze is ingesteld op weekweergave.
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Overzicht

Standaard vormt Untis een rooster voor een week en wordt er stilzwijgend vanuit gegaan, dat dit rooster
zich - met uitzondering van vakantie en feestdagen - wekelijks herhaalt.

In de praktijk blijkt, dat dit tegenwoordig nog zelden het geval is. Uit pedagogische en organisatorische
overwegingen wordt het rooster vaak aan tijdelijke restricties onderworpen.

Untis biedt u vier verschillende gereedschappen om deze beperkingen in tijdbereik te verwezenlijken.

Tijdbereik (van - t/m)

Het tijdbereik voor klassen of lessen kan door invoer van een datum worden begrensd. Hierdoor begint de
les enige tijd na het begin van het lesjaar en/of eindigt voor het einde van het lesjaar. Onderbrekingen zijn
hierbij niet mogelijk.

Lesjaar

examenklas 1 315
Klas 2 78 R
examenkias Tijdbereik tm

examenklas 3 148

Een typisch voorbeeld hiervan zijn de examenklassen, die al enkele weken voor het einde van het lesjaar
stoppen.

Tijdvakken

Met behulp van tijdvakken kan voor enkele of alle lessen van een klas een weekperiodiciteit worden
ingesteld. Dit is bijvoorbeeld een les, die om de week moet worden ingepland.

| Lesjaar

|E| A A A Tijdvak 1 > 14 dagen [ week A

B B B B Tijdvak 2 » 14 dagen [ week B

Tevens kan voor een tijdvak een tijdbereik worden ingesteld. Dit ziet u bijvoorbeeld in het
beroepsonderwijs, waar de lessen van klassen met volledig verschillende data kunnen beginnen en
eindigen.

| Lesjaar
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Perioden

Wanneer de roosters van de hele school vanaf een bepaalde datum moeten wijzigen, dan bieden de func-
ties van het periodenrooster uitkomst.

Het simpelste voorbeeld hiervan is een wijziging van de roosters in de tweede helft van het lesjaar.

Lesjlaar

periode 1 periode 2

Eerste halfjaar Tweede halfjaar

Op veel scholen wordt het hele rooster zelfs veel vaker gewijzigd, bijvoorbeeld als het lesjaar wordt
opgedeeld in een aantal semesters.

Lesjaar
| periode1 ; periode2 | periode3 | _perioded |
Semester 1 Semester 2 Semester 3 Semester 4

Het plannen met perioden wordt uitvoerig beschreven in de handleiding Periodenrooster.

Planning van jaaruren

Bij alle hiervoor genoemde voorbeelden volgt het onderwijs een bepaald ritme, dat wil zeggen, dat een in-
geroosterde les in de loop van het lesjaar meerdere keren plaatsvindt. Het is ook mogelijk om een les
éénmalig op een bepaalde dag in te roosteren, bijvoorbeeld op maandag 28 oktober het derde uur en daar-
voor en erna niet meer.

Het plannen van jaaruren is mogelijk met de module Jaarplanning en wordt in de gelijknamige handleiding
uitgebreid beschreven.

Keuze van de juiste methode

De organisatorische structuur van de school bepaalt in veel gevallen de keuze van de methode (tijdbereik,
tijdvakken, perioden). Zo werken veel middelbare scholen met perioden en het beroepsonderwijs met tijd-
vakken of jaaruren, maar ook een combinatie van deze methoden komt regelmatig voor.

Een school met examenklassen heeft bijvoorbeeld ook vaak lessen om de 14 dagen en per semesterwisse-
ling zijn roosterwijzigingen noodzakelijk, daar een docent niet meer beschikbaar is of vakken enkel in een
bepaalde periode worden onderwezen.

. Lesjaar .
periode 1 |I periode 2
Eerste halfjaar | | Tweede halfjaar
examenklas 1 16 l
examenklas 2 86 | }TiidbEFEik
examenklas 3 15.6 I
} Tijdvak
14-daagse les
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Let op!

Omdat er verband bestaat tussen datum en week, moet een lesrooster altijd op een maandag beginnen en
minstens één week duren. Als u een rooster nodig hebt voor maar een paar dagen, neemt u dan toch een
hele week met als startdag maandag. Blokkeer vervolgens de overbodige dagen.
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Tijdbereik van - t/m

Als een aantal lessen slechts gedurende een gedeelte van het jaar plaatsvinden, dan spreken we van een
tijdbereik: er geldt dan een begin- en een einddatum.

Dit soort begrenzingen ziet u vaak bij lessen, die maar een bepaald aantal weken van het jaar plaatsvinden
en bij examenklassen, die vaak al voor het einde van het lesjaar stoppen.

Een tijdbereik kan bij klassen, lessen en tijdvakken worden ingevoerd.

Tijdbereik van een klas

Als het tijdbereik van een klas afwijkt van het gewone lesjaar, dan kunt u in het invoervenster Klassen in
de velden Van en T/m de begin- en einddatum invoeren. Is het veld leeg, dan is het begin van het school-
jaar (Van) of het einde van het schooljaar (T/m) geldig.

L Klassen / Klas

I:l neutraal (=)

- 1y — 0 == 53
|4 ~HPENRETY &8 O Em & &- °
Afkor YWolledige naam Laokaal |Hfdvakkeniday Middagpauz Urenddag | Wan Tim ~
2h Klas 2b (Andersen) L2k 411-2 4-7
3a Klas 3a (Aristoteles) L3a 4 1-2 4-5
3b Klas 3b (Callas) FL1 411-2 4.8
4 Klaz 4 (Mokel) FLZ 4.1-3 4.8 31.05.
W
E‘ 4 Algemeen/ Klas r Rooster r Waarde ] 3
Leerlingen Klazzenleraar
1 J .
- Sl = Bliaz
M gisies
Urentabel

Afl. vorig lesjaar

23 Leerlingen
Afd,
Tijdbereik Klazniveau
i
an Stamzchoal

Externe naam

E‘ Klas v

L

Als het tijdbereik van klassen en tijdvakken tegenstrijdig is, dan kiest Untis de gemeenschappelijke periode.

Tijdbereik voor Lessen

Als het tijdbereik van een les afwijkt van het gewone lesjaar, dan kunt u een les op twee manieren qua tijd
begrenzen.

®  Met de invoervakken Van en T/m.

"  Met het veld Tijdvakken. Als begin- en einddatum gelden de gegevens uit de tijdvakdefinitie (zie
hoofdstuk 5 Tijdvakken).

Het is belangrijk te weten, dat het ingevoerde tijdbereik via de velden Van en T/m bij lessen, doorslagge-
vend is. Een tijdbegrenzing via tijdvak of klas wordt hiermee overschreven. Zie ook het hoofdstuk 5.7
Overlapping van tijdvak met tijdbereik bij klas en les.
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Kolom Tijdbereik

Met de knop Veldendialoog van het lessenvenster kunt u het veld Tijdbereik toevoegen aan de tabelweer-
gave. Deze kolom toont het tijdbereik, waarbinnen de les geldig is.

Tussen haakjes wordt met een u, k of g weergegeven of het tijdbereik is gebaseerd op de les (u), de klas (k),
of het tijdvak (g).

% Mobel / Docent O
- iy = = =] 3
o8 ~EHBRMEMR RF&HL - BOREE a8 7
L-nr |+ Kl Doc Miet ¢ Uk Docer Wak  Klas Lokaal | “an Tim Tiicwakken  Tijdbereik ~
i3 3,7 1 /NOB ME | 2a2h3a FL2 1111, 1141, -19.7. ()
45 2 NOB GO 1a L1a H1 29.-92.(9)
47 2/NOB GO 1b L1k H2 102, -19.7. (o)
45 2 NOB GO 2a L2a 28.-197.
49 2/NCOB GD 2k L2k 28.-1497.
50 2 NOB GD 3. L3a 28.-197.
a1 2/ NOB GD 3k FL1 28.-14.7.
52 2/ NOB GD 4 FL2 28 -31.5. (k)
e @ )3 v

Kalender

Met de knop Kalender in het lessenvenster geeft u de actieve les grafisch weer. U ziet in een oogopslag,
wanneer de les binnen het lesjaar plaatsvindt (zie voor meer informatie het hoofdstuk 5.6 De kalender).

Bij de grafische weergave van een les houdt Untis rekening met het tijdbereik van de les (velden van-t/m),
het ingevoerde tijdvak en de actieve periode (module Periodenrooster). De Kalender is louter informatief,
u kunt in dit venster niets invoeren. De titelbalk toont het lesnummer.

% Kalender - Lessen 46

Daturn: Ma 2.9.2019 Leswrij Legenda ‘akantie Feestdag Weekeinde
Kalenderweek: 36, Aweek Feestdag Leszen Lesjaar Andere periode
Ma Di |'We Do Ve Za Zo Ma Di Wc DoV Za Zo Ma Di We Do Vi Za Zo Ma Di |‘We Do Ve Za Zo Ma Di We Do W Za Zo Ma Di Wel s
September 2 3 4 B B 7 8B 8910 11 12 13 14 16) 16 17 18 19 20 21 22| 23 24 25 26 27 28 29| 30
1 2Keber 12 3 4 5 6/ 7 8 31011 1213|1415 16 17 18 19 20| 21 22 23/24 25 26 27| 28 23 30 A
Movember 1T 2 314 5 B 7 8 3710011 12 13 14 15 1617|118 13 20 21 22 23 24| 25 26 27 28 29 30
December 1l 2 3 4 5 6 7 8] 91011 12 13 1415/ 16 17 18 19 20 21 22| 23 24 25/ 26 27| 28 29] 30 31
Januai [102 3 48l & 7 & 910 1112|1314 15 16 17 18719] 20 21 22 23 24 B 26|27 6 29 W I
Februari 1 213 4 5 B 7 8 91011 12 13 14/ 15/ 16]) 17 18/ 19 20 21 22|23 25 B 27 28028
M aart 1) 2/ 2 4 5 & 7 8] 910 1112 13 14/ 15] 16 17 18 19 20 21 22 24| 25| 26 27 28/29| 30 A
2020 April 12 3 4 5] 6 7 8 9 10 1112) 13 14 15 16/ 17 1819] 200 21 22 23 24 25 26 28 29 30
Mei 12 31 4 5 B 7| 8 910)11 12/ 13 14 156 16/ 17| 18 19 200 21 22) 23|24 26 2728 29 30N
Juni 1 203 4 5 6 F 8 910 1112 13 14] 15 16 17 18/ 19 20 21| 22 23 24| 25| 26| 27 2B 30
i AT ol =l ol 31 nl nlanl aalanl 22l 24l acl anl 27l anlan v
= =
4 Algemeen r Waardeberekening
Lesjaar Schooldagen: 322 Aantal weken: 44
Lessen Schooldagen: 234 Aantal weken: 40 Duwr [Tidbereik): 20
4 »

Tijdbereik en waardeberekening

Heeft een les een tijdbereik (onafhankelijk van het feit of deze bij de klas of bij de les is ingevoerd), dan
wordt bij de waardeberekening (module Plan van inzet en Waardeberekening) automatisch rekening ge-
houden met dit tijdbereik. Zo krijgt een dubbeluur, dat alleen in de eerste helft van het lesjaar plaatsvindt,
de waarde '1'.



Untis Modulairrooster

= x
@ Andersen / Docent 14 =
- v = == = >
{AND ~HEFEN® RF&HF - BOEE A& £ °
L-nr  # KL, Doc |Miet ge| Uk | Jul Docer| Yak | Klas Lokaal | %an Tin Tiidbereik Waarde = | A
G [+ 3,7 1 ANMD WIS 2a2b3a L3a 11.11. 11.11.-19.7. (U} 0.795
7 2,3 2 AMD H&  1a L1a | 0902, 289.-92 (u) 1.000 |
22 B, 1 4 AND ME |3 L3a 28.-197. 4.000
23 4 AMD  ME b FL1 28.-19.7. 4.000
25 1 ANMD MO 4 FLZ 28 -H 5. (k) 0864 W
| Lnr | Lessen 24.841 + Taken 0.000 = 24,841 Docent* o

Zie voor meer informatie over waardeberekening de handleiding ‘Plan van inzet en Waardeberekening'.
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Tijdvakken

Zoals eerder vermeld, gaat Untis er in eerste instantie vanuit, dat iedere les het gehele jaar door wekelijks
plaatsvindt. Is dit voor een aantal lessen niet het geval, dan kunt u een tijdvak definiéren, dat vervolgens
aan de betreffende lessen kan worden gekoppeld.

Een tijdvak kan worden begrensd door middel van een begin- en een einddatum (tijdbereik) en/of met een
weekperiodiciteit. In dit geval vindt de les om de aantal weken plaats.

Definitie van tijdvakken

Een tijdvak definieert u in het invoervenster Tijdvakken (Gegevensinvoer | Tijdvakken). Tijdvakken worden,
net zoals basiselementen, met een afkorting en een volledige naam gedefinieerd.

Voor ieder tijdvak kunt u het volgende instellen:
" Tijdbereik: door middel van een begin- en een einddatum kunt u het tijdbereik van de lessen, die aan
dit tijdvak zijn gekoppeld, begrenzen.

®  Onderbreking: het tijdvak kan een of meerdere keren worden onderbroken. Tijdens de onderbre-
king(en) vinden de lessen niet plaats.

" Weekperiodiciteit: als een rooster na een vast aantal weken (maximaal 16) steeds weer hetzelfde is, is
er sprake van weekperiodiciteit.

Een tijdvak kan vervolgens aan de in aanmerking komende lessen worden gekoppeld (zie ook het hoofd-
stuk ‘Koppelen van tijdvakken aan lessen’).

5.1.1 Tijdbereik
Met de kolommen Van en T/m kunt u het tijdbereik instellen. Alle lessen, die worden gekoppeld aan dit
tijdvak, zullen worden ingeroosterd in het overeenkomstige tijdbereik.
L Tijdvakken / Groep
H1 ~H PEMNMRET &= F @a-&0 .
Afkortine  “olledige naam | | Yan Tim eek &  Week B Factor  Markeren (M) Fixeren (X)) Megeren () L]
Hi 0209, 09.02. 0,500 ] ] ]
H2 1002, [19.07. 0.500 ] ] ]
Ti Tijcheak 1 0209, 1512 0518 | | |
T2 Tijdvak 2 16.12. 2203 £.295 Il ] ]
T3 Tijchvak 3 2303 19.07. 0356 | | | v
IZ‘ |Groep v‘
5.1.2 Onderbreking
Een tijdvak kan gedurende het tijdbereik een of meerdere keren worden onderbroken. Tijdens een onder-
breking is het lesrooster voor het betreffende tijdvak niet van toepassing.
Een onderbreking kunt u handmatig invoeren op het tabblad Tijdvak van de formulierweergave, maar ook
door selectie met een ingedrukte linkermuisknop in de kalender.
Voorbeeld

In de onderstaande afbeelding ziet u, dat het tijdvak ‘Tijvak1’ plaatsvindt van 02.09 t/m 15.12, maar wordt
onderbroken van 04-11 t/m 17-11.
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Tijdvakken / Groep

[ ~HFPEMNRET &5 B dB-&8 -
Afkorine Volledige nasm  Yan Tim Week & Week B Factor | Markeren (M) Fixeren (%) Negeren ([) ~
H1 0209, 0902, 0.500 [} O O
Hz2 1002 1807, 2.500 [l O O
T Tiiclvak 1 02.09. 1512, 0.273 I O Il v
“l 4 Algemeen . Tijdvak b
0.273 Factar Week Onderbreking
]
Tidbereik A Van _|T/m
B 411 1711,

Daturn: Zo 17.11.2019 Lesij Legenda ‘akartie Feestdag Weekeinde
@ K.alendenwesk: 46, B-wieek Feestdag Tijdwak Onderbrekin Andere week
— Vakantie nderdiukken Onderbreking: overstrijken
Ma| Di | W Do|vr |Za| Zo| Mal Di | wid Da| ¥ met ingedrukte linker /Do Vi | Za|Zo | Ma Di ‘We Do Wi | Za| 2o Ma Di |w

September 2 3 45 muisknop 19 20 21 22| 23 24 25 26 27 28 29 20
sn1g Kiober 12 3 4 5 6 7 8 31011 72079 24 25 26 27| 28 29 30 A

November 1 2 3| 4 5 8 7 8 9710|1112 13/ 1% 15 16 17| 18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28 29

December 4|2 3 4 5 & 7 8| 910 11 12 13 14.18| 16 17 18 19| 20/ 21/ 22| 23 24| 25 26| 27| 28 29| 30, 3

Januai 1 2 3| 4 5| 6 7 8| 9/ 10/ 11[12] 13/ 14 15 16 17 18[19| 20 21 22 23| 24 25 26| 27| 28] 23| 30 3

Februai 172 3 4/ s & 7 8 9|10 11 12 13 14/ 15716| 17 18 19 20/ 21) 22[23| 24 25 26 27 8 29

Maart 1| 2/ 3 4 5 6 7 8| 9 10 11 12 13 14[18| 16 17 18 19| 20/ 21]22| 23 24| 25 26| 27| 28 29| 30| W
2020y 1 2 3| 45| 6 7 s 9 10/11[12| 1314 15 16 17 1819| 20 21 22 23| 24| 25/ 26| 27| 28 29 3

Mei 12 3| 4 s & 7 & 31011 12 13 14/ 15 16/17| 18 13 20 21 22 23(24| =5 2| 27 28 23 W M

Juri 12 3 4 5 67| 8 910 11 12/ 1314] 15 15 17 18 19 20[21| 22 23| 24| 26| 25| 2728] 23 30

Op het tabblad Tijdvak is een onderbreking (of selectie van onderbrekingen) snel te wissen met de Delete-
toets.

Weekperiodiciteit

Is een rooster na een vast aantal weken steeds weer hetzelfde, dan is er sprake van weekperiodiciteit. Een
weekperiodiciteit kan zijn:

= 2-wekelijks rooster (week A en B)

= 3-wekelijks rooster (week A, B en C)

"  tot maximaal 16-wekelijks rooster (week A, B, C, D, ......en P).

Instellen van periodiciteit

Via Instellingen | Instellingsgegevens kunt u de weekperiodiciteit instellen. Selecteer in het gelijknamige in-
voervak het maximaal aantal weken, dat een les met een periodieke regelmaat moet worden herhaald. Een
'2' betekent bijvoorbeeld, dat het rooster zich iedere twee weken herhaald, waardoor sommige lessen om
de twee weken kunnen plaatsvinden.

Instellingen X
=- Ir?stellingsgegevens s s

i Algemeen Mederland - | Land

. Untiz BY

- Dwverzicht Redi

‘ - - egio

Loaarde L Lintis. nl
[+ Diversen . Taal
& Lijsten Lesjaar

! \an Tém Schoolhummer
- Dagroosterbeheer
. Curs [Eos2m1s | 19072020 —_—

. I

- Multillser 2 =] Weekperiodiciteit

- Logging Sichoolzoart
& v lelesweek (A8, ]

Crrsiaf = indivioeel apgesiagen itstelinger (i bestander) Afbreken
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Voorbeeld
Op een school zijn er lessen, die één keer in de twee weken en één keer in de drie weken worden gege-
ven. In dit geval is het noodzakelijk een weekperiodiciteit van 6 te kiezen. Bij weekperiodiciteit 6 worden
namelijk zes weken gedefinieerd: A, B, C, D, Een F.

Weken
Periodiciteit A |B|C |DI|E |F
2 weken X X X
2 weken X X X
3 weken X X
3 weken X X
3 weken X X

Voor een 2-wekelijks rooster geldt:

" het ene weekrooster in de weken A, Cen E
"  het andere weekrooster in de weken B, D en F.

In dit schema kan ook een 3-wekelijks rooster van een andere klas worden opgenomen.

" het eerste weekrooster in de weken A en D
" het tweede weekrooster in de weken B en E
" het derde weekrooster in de weken Cen F.

Deze aanpak biedt uiteraard vele mogelijkheden, maar de meest gebruikte variant is het 2-wekelijkse roos-
ter met week A en B.

Weekperiodiciteit koppelen aan tijdvak

In het onderstaande voorbeeld ziet u dat de weekperiodiciteit is ingesteld op ‘2'. Er zijn twee tijdvakken:
'WA' en 'WB' aangemaakt. Bij het tijdvak 'WA' werd een vinkje in de kolom 'Week A' geplaatst en bij het
tijdvak 'WB' in de kolom 'Week B'.

L Tijdvakken / Groep

H1 ~H PENRERT &% E @ -8 .
Afkorting “Woledige naam | Van Factor | Markeren (M) Fixeren (X) Megeren (1) -
i, Wizek A, 02.09. 500 1 1 1
WH Wizek B 02.09. o7, o500 | | |
H1 02.09. 09.02. 0500 ] ] ]

Hz 10002, | 19.07. 500 | | | v

IE' |Groep v‘

Met een klik op de knop Kalender ziet u in een oogopslag wanneer het tijdvak binnen het lesjaar plaats-
vindt. In het voorbeeld is het tijdvak actief in de A-weken, beginnende in de eerste lesweek met een week-
periodiciteit van 2 weken (dus om de 14 dagen).
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T Tijdvak Week A

D aturn: Ma 2.9.2019 Lezvrii Legenda “akartie Feestdag Weekeinde
Kalenderweek: 36, Aweek Feestdag Tijdvak Onderbreking Andere week

[ 1Wakantie onderdrukken

Ma Di ‘Wi Do ¥ Za Zo Ma Di We Do Vr | Za Zo Ma Di W Do Vr Za Zo Ma Di ‘We DoV Za Zo Ma Di Wc Do Vr Za Zo Ma Di ‘We Do A

September 2 3 45 6 7_8 91011 1213 1415|1617 18 19 20 21 22| 23 24 25 26 27 23 29| 30
51 DKtODer 123 4 5 7 8 910 11 1213|1415 16 17 18 1920| 21 22| 23 24| 5 %6 23 30 A

Navember 1 2345 6 7 8 310[11 1213 14 15 16 17| 18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28 23 30

December 2 3 4 5 6 7_8 310111213 1415| 16 17 13 13 20 21 22| 23 24 25 26 27 2829 30 3

Januari B 7 8 910 111213 14 15 16 17 1819] 20 21 22 23 24 25 26| 27 28 23 0 A

Februai 3 4 5 6 7 8 910 11 12 13 14 1516| 17 18 19 20 21 22 23| 24 25 26|27 2828

Maart 2.3 45 310 11 12 13 1415] 16 17 18 13 20 21 22| 23 24 25 26 27 28 29| 30 3
2020 78 3 13 14 15 16 17 1819 20 21 22 23 24 25 26| 27/ 2828 %0

Mei 1112 13 14 15 16 12| 18 13 202122/ 23 24| 25 25 27 28 29 3031

Juri {1 23 45 6 7|8 910711 121314]15 16 17 18 19 20 21| 22 23 24 25 26 27 28] 23 30 .
< >

Met een klik op de knop Weekperiodiciteit kunt u de kalender omschakelen naar een weergave, waarbij
de weekperiodiciteit in kleur wordt weergegeven. Zo ziet u snel, welke week bij welke letter hoort.

= Tijdvak Week A

D atur: Ma 2.9.2019 Leswri] Legenda wakantie Feestdag
Kalenderweek: 36,  AMwesk Feestdag

[ 1Wakantie onderdrukken e slcfs We kB

Ma Di ‘We Do Vr Za Zo Ma Di Wec Do Vr Za Zo Ma Di Wc Do Vr Za Zo Ma Di We Do Vr Za Zo Ma Di We Do Vr Za Zo Ma Di We Do
September 2 3 4 5 B 7 8 910 11 12 13 14 15|16 17 18 13 20 21 22| 23 24 25 26 27 28 29| 30

s01g OKober 1.2 3 45 8 3 10 11 1213] 14 15 16 17 13 13 20 23/ 52627 22 29 30

November iz 5 6 7 8 310|111 12 13 14 15 1617 20 2 25 26 27 28 23 N

December 3 4 5 & 7_8| 910 11 12 13 1415] 16 17 18 19 20 24 25 265 27 2829| a0 A

Januari 1203 4 7 8 910 111213 14 15 16 17 1819) 20 21 22 23 24 27 28 29 30 A

Februari 1 4 5 6 7 8 91011 1213 14 15 16| 17 18 13 20 21 & 37 mA

Maart 3 4 5 6 7 8 910 11 12 13 1415 16 17 18 13 20 23 24 25 26 27 2829|307
2020 i 12 304 7 8 910 1112|1314 15 16 17 1819] 20 21 22 23 24 ‘|23 ;0

Mei EE s/ 6/ 7 &8/ afo| 11 12 13 14 15 1617] 18 13 25 2 27 28 23 3031

Juri P71 2 3 45 6 7|8 371011 121314]15 16 17 13 13 2021 22 23 24 25 26 27 28| 23 20 .
< >

In het voorbeeld wordt week A lichtpaars en week B donkerpaars weergegeven. De kleuren kunt u even-
tueel ook met de gelijknamige knop zelf aanpassen.

Met de knop Kleuren zijn de legendakleuren handmatig aan te passen.

Wijzigen van periodiciteit
In het instellingenvenster kunt u in het veld '1e lesweek (A,B,..)' aangeven, met welke letter de weekperio-

diciteit bij aanvang van het lesjaar moet beginnen. Wordt de periodiciteit door een vakantie onderbroken,
dan kunt u zelf bepalen, met welke weekletter na de vakantie moet worden doorgegaan.

Voer hiertoe bij de betreffende vakantie (Instellingen | Vakanties) in de kolom Week daarna (A,B,.) de ge-
wenste weekletter in. In de onderstaande afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat na de herfstvakantie op 28
oktober wordt doorgegaan met week B, alhoewel volgens de weekperiodiciteit week A aan de beurt zou
zijn.
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Afkorting Volledige naam Wan Tém ek daarna (8, B, ...] Lesweseknr. daama
Herfstwakantie 21-10-2019  27-10-2019 E g
Kerst Kersty akantie 2312209 | 05-01-2020
‘WYoorjaar Yoorjaarsvakantie 24-02-2020 | 01-03-2020
Pazen Pasen 04-04-2020 | 06-04-2020
Mei Meivakantie 27-04-2020 | 10-05-2020
Hemelvaart | Hemelvaart 21-05-2020 | 24-05-2020
Pinksteren | Pinksteren 31-05-2020 | 01-06-2020

Kalenderweek: 36, Aweek []Feestdag
Waek A ek B

D aturn: Ma 2.9.2019 Leswrij Legenda ‘akartie Feestdag \ -

Ma Di Wwe Do ¥ Za Zo Ma Di Wec Do Vi Za Zo Ma Di WeDo ¥ Za Zo Ma Di WecDo Vi Za Zo MBI DI WwWeoDo Vi Za Zo Ma Di Wis
September 2 3 4 85 6 7 8 9 10 11 12 13 14 18] 16 17 18 19 20 21 22 24 25 26 27 28 29| 30

[

5y Dktober 12 3 4 5 6] 7 8 91011 1213]14 15 16 17 18 19 22324 B %
Navember 1 230456 7 8 9310[11 1213 14 15 16 19 20 2 22 23 24 30
December 1l 2 3 4 5 & 7 8 91011 12 13 14 17 18 13 20 21 22|23/ 24 25 26 27 28 28] 30|31
Januari P12/ 3 48l 6 7 8 310111213 14 15 16 17 18 21 22 23 24 25 26| 27| 28 29| 30 3
Februari 1.2l 3 4 5 6 7 8 9[1011 1213 14 15 18 19 20 21 22 23| 24 25 2627 28|23
Maart 2 34 5 6 7 8 910111213 14 17 1813 20 21 22| 23 24 25 26 27 28 28] 30 ™
el L o S e e o -] P T T P G o oo o o ers
4 4

Afdruk van tijdvakken

Bij het afdrukken van tijdvakken wordt standaard voor iedere onderbreking in een tijdvak een regel ge-
bruikt. Om ruimte te sparen is het mogelijk om de afdruk van onderbrekingen weg te laten. Plaats hiertoe
een vinkje bij Zonder onderbrekingen bij de details (knop Details) in het afdrukvenster.

Tijdvak kopiéren
U kunt het tijdbereik (inclusief onderbrekingen) van het ene naar het andere tijdvak kopiéren. Selecteer

een tijdvak, waarvan u het tijdbereik wilt kopiéren en activeer de knop Kalender. Maak vervolgens een ko-
pie met Ctrl-C, wissel van tijdvak en plak het tijdbereik met Ctrl-V.

Tijdvak fixeren

Alle lessen met een bepaald tijdvak kunt u in één keer fixeren door het tijdvak te fixeren.

]

77 Tijdvakken / Groep

/B ~FHRENRET LFEE -2 .
Afkorting  Vaolledige nssm | Wan T Week & Wesk B Factor  Markeren (M Fixeren () fdegeren () -~
g, Week & 0209, 1907, O |esee ] ]

WH Week B 0209, 1907, [ 0.500 ] ]
H1 02.09. |09.02. 0,500 O O O w
IZ| |Groep v|

Tijdvakken koppelen aan lessen

Na de definitie van de tijdvakken, moeten de tijdvakken worden gekoppeld aan de in aanmerking komende
lessen. Dit gebeurt in het lessenvenster door invoer van het tijdvak in de kolom Tijdvakken of op het tab-
blad Lessen van de formulierweergave.

Als alternatief kunt u een tijdvak ook aan een les koppelen door middel van versleping vanuit het venster
Snelinvoer.

In de onderstaande afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat voor les 46 (2 uren GD van klas 1a) is ingesteld, dat
deze moet worden ingeroosterd volgens de instellingen van tijdvak WA, oftewel in de A-weken.
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oL . — - 5
= Klas 1a (Gauss) / Klas

15 ~FHPAENR 8T - 0FE 48 @ @ &-47
L-nr KL, [ Miet ¢ Ui Jul Docent  Yak Klas “aklokaal  Lokaal | Tidvakken TV .wverd. Regel-Tidv. | Tidbereik -~
35 2 CAaL Pl 1a Lia ] 29.-197.

39 2 cAaL KG 1a Lia J 29.-197.

46 2 NOB (e 1a Lia ] 29.-197.

53 3 RUB ME 1a Lia O 249.-19.7. W
BT r— e .

Met een klik op de knop Kalender ziet u grafisch weergegeven, in welke weken van het lesjaar deze les
plaatsvindt (groen gekleurd).

% Kalender - Lessen 46

Dratun: Ma 2.9.2073 Lezvrij Legenda akartie Feestdag Weekeinde
Kalenderwesk: 36,  A-week Feestdag Lessen Lesjaar Andere periode
Ma Di Wc Do Vi |Za Zo Ma Di Wc Do Mr Za Zo Ma Di %W Do Vi Za Zo Ma Di We Do Vr Za Zo Ma Di ‘WcDo Vi Za Zo Ma Di WeDo Vi Za Zo
September 10/ 11) 12/ 13 14/15] 16 17 18 18 20 21 22 23 24| 25 26| 27 23 29] 30
sn1g Oktober 12 3 45 15 16 17 18 19 20| 21 22 23 24 25 26 27| 28 29| 30 3
Navember 1 2 12/ 13 14/ 15 16/17| 18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27/ 28 23 30
December 10, 1) 12| 13 14[16] 16 17 18 19 20 21 22|58 5 155 18 15 2 28] & a1
Januar 1203 4 14 15 16 17 18.19] 20 21 22 23 24 25 26| 27 28 23 20 3
Februari 1 11 12 13 14 15 16| 17| 18] 13) 20/ 21| 22 23| 2426 26| 27 |26 29
Maart 10/ 11) 12/ 13 14/15] 16 17 18 18 20 21 22| 23 24 25 26 27 23 29| 30
2020 Api 12 3[4 14 15 16 17 1819] 20 21 22 23 24 25 26|07 128 128 150
Mei EE 1213 14 15 16 17| 18 19 2021 22 23 24| 25 26 27 23 23 a0 31|
Jui 1 2 3 45 & 16/ 17 16/ 19 20 21| 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Ju 12 3 4 14 15 18] 17| 18[19]
4 Algemeen ]/ Waardeberekening 3
Lesjaar Schooldagen: 322 Aantal weken: 44
Lessen Schooldagen: 234 Aantal weken: 40 D [Tidbereik): 20
4 L

Tijdvakken en waardeberekening

Is een les gekoppeld aan een tijdvak, dan wordt bij de waardeberekening automatisch rekening gehouden
met het tijdbereik, de onderbrekingen en de weekperiodiciteit van het betreffende tijdvak. Zo krijgt een
dubbeluur, dat om de 14 dagen plaatsvindt, de waarde '1' (zie ook de handleiding 'Plan van inzet en Waar-
deberekening').

Optimalisatie en tijdvakken

De optimalisatie houdt rekening met alle tijdbereiken. Moet de ene les bijvoorbeeld alleen in het eerste
semester en een andere les alleen in het tweede semester (zonder overlapping) worden ingeroosterd, dan
kan de optimalisatie deze lessen op hetzelfde tijdstip plaatsen (bijv. ma-1).

Wekelijks wisselend onderwijs

Soms moeten twee lessen zo gecombineerd worden, dat ze wekelijks afwisselend op hetzelfde tijdstip en
op dezelfde dag moeten plaatsvinden, zonder dat deze vooraf handmatig worden ingeroosterd en ge-
fixeerd. Zo kunt u bijvoorbeeld voor een muziekles het vak Koor en Instrumentaal om de week laten wis-
selen.

In het algemeen kiest Untis zelf tijdens de optimalisatie de beste positie voor een les. Zijn aan de twee les-
sen twee verschillende docenten gekoppeld, dan worden naar alle waarschijnlijkheid de beide lessen niet
op hetzelfde tijdstip gepland, daar dit uit het oogpunt van de tussenuren betere docentenroosters

levert.

U kunt deze lessen met behulp van de kolom Regel-Tijdv. wel op hetzelfde tijdstip laten inroosteren.
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Voorbeeld

Les 80 van klas 4 bevat twee koppelregels met het vak HA en HW die om de 14 dagen afwisselend moe-

ten worden onderwezen.
[ ]
[ |

loog | Rooster).

Nu kunt u per koppelregel het gewenste tijdvak invoeren.

Definieer bij de basisgegevens van tijdvakken een tijdvak voor week A en een tijdvak voor week B.
Activeer de kolom Regel-Tijdv. (via versleping vanaf tabblad Koppelregel of via de knop Veldendia-

Klas 4 [Nobel) / Klas

= i — == MFy =] =
4 ~HRAEMR E&F ¥ %- OFE 48 2 P &- 7
L-nr i+ KL, Doc Miet ¢ Usy | Jun Docent | Yak Klas “aklokaal  Lokaal | Tidvakken TV .wverd. Regel-Tidv. |Tidbereik ~
1 1 CER EM 4 FL2 [ 29.-315. (k)
74 1,2 3 CLF L 4 2 FL2 [] 289.-3 5. (k)
&0 E1, 2 2 AMD Ha, 4 LHA, FL2 Il D, 29.-31 5. (k)
R w4 WL O w v
= W
< >
BT = v

In de rooster wordt nu bij een weekweergave in iedere week de juiste les getoond.

[=] =
02032M9 | 5 -7.8.2019
29 l__lrena’week Tidbereik
0 Miet geplaatst 589019 7 9.2019
ta 2. Wweek:1/36 - ;
He-B A8 Blle &
T bi ™ 0092019 %-14_9_2019
__a__ ‘ ! 0 29 Urensweek, Tiidbereik
0 Miet gepladtst
L HA  AND = aepaE 9920181492019 100 E
——— Ma 39l |iweek2/37
2| 6 wNOB : 9
ME HUG | MU AND
3| L2b WIS AND Ma Wo Do Vi -
4 Bl RUB | NE HUG || 1 LOM CUR | NA AR
4 I 52, LA
2 | 60 NoB Ak Hue | WIS AND
NE HUG | MU AND G5 HUG
3| o WIS AND | WIS AND | 0
4 Bl RUB | NE HUG | GD NOB | NE HUG | =
1 »
|Klas_tijd\rak-Klas-tijdvak |v|

Als het rooster voor het hele schooljaar wordt gepubliceerd, dan kan het tijdvak ook in het roostercel wor-
den opgenomen, zodat duidelijk is welke lessen er in de A- en B-week plaatsvinden. Meer over het roos-
terontwerp is te vinden in het de handleiding ‘Untis basishandleiding deel 5 Roosterweergave’'.
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e 4 - Klas 4 [Mobel) Rooster (Kla104)

[+ He-B AR Ble -8 Bac
Lesjaar2.9.2019 - 18.7.2020 -
Ma Di [ o — B — V1 Za =

________ —
1 [ r L0 CUR &2 Mo sel Lot
SHA AND LHA WA ||
| *HW CUR BRI e |

T wwec T wae s | || 1VakifDo.. {{Lokaal 1 Tiidvak! |
: — 2Vak |22Do.. {{2L okaak2Tijdvak] |

L-nr |Doc., Vak, Lok Klas  Tijd Lesweaak
80* | AND, HA, LHA 4 AWA1-15,18-32,35-37 E]
+3 CUR, HW, LHYY 4 BWH 23

Totaal 46

Kla10A - Klas 10% |

L€

Automatische toewijzing van tijdvakken

Er bestaat tevens een mogelijkheid om bij een les meerdere alternatieve tijdvakken in te voeren. Untis be-
paalt pas tijdens de optimalisatie

= welk tijdvak volgens de inroostering de meest optimale is,

" welke lessen gelijktijdig ingeroosterd kunnen worden, zonder dat er botsingen ontstaan.

Dit wil eigenlijk zeggen, dat u het programma alleen vertelt dat de lessen om de 14 dagen moeten plaats-
vinden. Of dit de A-week of B-week is en welke lessen gelijktijdig worden ingeroosterd is niet belangrijk.
Untis mag beslissen, wat de meest geschikte indeling is.

Voorbeeld

In de onderstaande afbeelding ziet u, dat de vakken MU en KG om de week wordt onderwezen. In principe
maakt het niet uit welke les in week A of B plaatsvindt. In de kolom Tijdvakken is daarom ingevoerd, dat
Untis tijdens de optimalisatie mag kiezen tussen tijdvak WA (week A) en WB (week B). In de kolom Act.
tijdvak (toevoegen via de knop Veldendialoog) ziet u welk tijdvak is gekozen.

“L. Filter / Alle
MENR 8@ - ORE Al 2 @ -8 ® .

L-nr [+ Kl Miet gep Usee | Juren | Docer Wak Klas “akloka: Lokaal Tijlwakken | Acttijehvak | TV v Regel-Tidy. | Tidbereik

Mix MUK O

43 2.z 2 Cal KG 3ah L3a B A, A, | 29.-197.

35 2 Cal  mu 1a L1a B A WH | 29.-19.7.

39 2 Cal HG 1a L1a B A, WA, O 28.-19.7.

2 3 Cal K Th L1k B A, WH | 28.-19.7.

36 % 1 2 CaL mu Th L1k B A, WA, | 28.-19.7.

=r 2 GAL MU L3a VB WA, B |:| 29.-19.7.

38 2 ARl MU 2a L2a B WA, WA, O 29.-19.7.

4H 2 Cal KG 2a L2a B A, WwH O 29.-197.

37 2 Cal | mu 2k L2k B A, A, O 29.-197.

42 2 Cal HG 2h L2k B A, B | 28.-19.7.

26 2 AMD MU 4 FL2 B A, WH O 29.-35.0kK)

43 2 Cal K 4 FL2 B A, WA, | 29.-35.(K)

96 2 HUG | wU LM& B A, B | 29.-19.7.

> Lnr = |Alle V|

Deze functie werkt niet alleen voor het automatisch bepalen van week A of B, maar ook voor tijdvakken
met verschillende tijdbereiken. Zo kunt u Untis ook laten bepalen of een les in de eerste of tweede helft
van het jaar gepland moet worden.
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Tip
Bij gebruik van alternatieve tijdvakken met verschillende tijdbereiken is het handig om de kolom Tijdbereik
op te nemen. Zo ziet u snel de data van het actueel gekozen tijdbereik.

In het rooster ziet u, dat de lessen regelmatig om de 14 dagen wisselend plaatsvinden. Is er geen les ge-
vonden om mee te wisselen, dan probeert Untis de les als randuur te plaatsen.

7% 2a- Klas 2a (Hugo) Rooster (Klas_tijdvak]

fa ~He-B dAs Ble B-& Pas -
Lesjaar2.9.2019 - 18.7. 2020 -
1 2 3 4 5 6 7 8 =

Ma LT MEW ME CER GD MNOB WS MEW MU AR WA

e
i I e I o e i _
1

MU AR WA

Wo EMN CER Ak HUG G8 HUG GD MOB LOJ RUB
KG CAL WB

Do FEK CAL LOJ RUB Bl CER Al HUG MA - MNEW

vr WIS MEW ME CER EM CER G8 HUG Bl CER

Za WIS MEWY ME CER LOJ RUB EM CER

Klas_tijdvak - Klas-tijdvak* |v|

Tip Week A en week B in hetzelfde rooster weergeven

Als u lessen, die gepland zijn in verschillende weken, in één rooster wilt weergeven, zoals in de boven-
staande afbeelding, dan moet u het tijdbereik instellen op Heel lesjaar en onder de knop Roosteropmaak |
Layout-2 de optie Bij botsingen uren splitsen aanvinken.

R . . . -
% Formaat 01 - Individueel rooster, dagen horizontaal, uren verticaal

1 Algemeen r Selectie r La:.r-nut1/ Lay-out2 r HTML ] B
Uurcel Gewijzigde uren
[ Dubbeluren alz lozze uren Food
[ Gecaombineernde klaznaarn [ 1%et
[ Alle klaszen in één veld ] Curgief
K.oppellezzen met punt kenmerken [T Met ! kenmerken
Fisaties met * kenmerken | Onderstrepen
| Bij botzingen wren splitzen | Afdk
[ Sorteren op begindatum [ Lege regels niet afdikken
Gekoppelde elementen samenvoegen [ | Lege kalommen niet afdrukken
| ] | | Afbreken | | Toepaszen

5.5.5 Lesuren over tijdvakken verdelen

De uren van een les kunnen ook automatisch over verschillende tijdvakken worden verdeeld. Zo kan een
les flexibel om de week worden ingepland. Maar ook denkbaar is het verdelen van de uren over het eerste
en tweede semester.

Voorbeeld
Een HA-les in klas 3a moet iedere week met 1 uur worden ingeroosterd of om de week met 2 uren.
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Y Klas 3a [Aristoteles) / Klas

(D B BENR RTLHL FR-OFE S8 £ 7
L-nt 1+ KL, Doc  Miet ¢ Ut  Docert | Wak Klas “aklokaal  Lokssl  Tidwakken | TW.werd. Regel-Tijcy. L]
29 1 AND  HA 3a LH&, L3a ]

43 2,2 2/CAL K 3a,3b L3a ]

9 2INE M 3a LI, L3a ]

&7 2ICER B 3a L3a J

1 4lcal WS 3a L3a ] v
e s ks v

Een eerste vereiste is dat er twee tijdvakken moeten bestaan voor week A en week B.

Voer vervolgens in de kolom Tijdvakken beide tijdvakken WA en WB komma gescheiden in en plaats een
vinkje bij het veld Uren over tijdvakken (kolom TV verd.).

Hierdoor verdubbelt het aantal niet geplaatste uren van 1 naar 2, omdat ofwel iedere week 1 uur, ofwel
iedere twee weken 2 uren moeten worden geplaatst.

Pl

<7 Klas 3a [Aristoteles) / Klas

3a ~HBENE ST&L - O a8 2 7
L-nr '+ Kl Doc | Miet geplts ty  Docent  “Wak Klas “aklokaal  Lokasl |Tidvakken TV .verd. Regel-Tidv., A
23 B, : 1 WD  H& 33 LHa L3a 4, E

43 2,2 2|caL  |KG 32,30 L3s [

g 2 NEW NA 3a LR, L3a ]

67 2/CER B 3a L3a |

1 4 Gal Wi 3a L3a ] w
e = s s v

De automatische planning beslist nu op grond van de randvoorwaarden (bijv. tijdwensen, andere lessen in
week A en B) en de wegingsinstellingen hoe de les wordt ingeroosterd.

Het resultaat is nu, dat ofwel iedere week één les wordt ingeroosterd ofwel om de week twee lessen.

© 3a - Klas 3a [Aristoteles]) Rooster (Klas_tijdvak)

[3 ~He-F 3As BMe -6 P&as }
| [ip1zama |3 2112203 -
Ma Di Wo Do r fa
1 EM CER NE AND ME AND FBK CAL WIS GAL ME AND
2 WIS AL MA  NEW AK. HUG Bl CER EN CER EM CER
f
3 Bl CER ‘6 Het resultaat is een LB ME AND WIS GAU
4 G0 MOB dubbeluur in week A. o] MNA  MEW A HUG
5
6 I -
HA  AND Wi
7 |
8
L-nr Doc., vak, Lok, Klas  Tijd Leswaak Lin -
29 AND, HA LHA 3a  AWA 1,3,57,9,11,13,1519,21,23,25,27,29,31,35,37,39,41,43 | 28
-
Klas_tijdvak - Klas-tijdvak* b
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De kalender

Zoals al eerder vermeld kan met de knop Kalender in het venster Tijdvakken het tijdvak grafisch in de ka-
lender worden getoond. U ziet hier in één oogopslag, wanneer het tijdvak binnen het lesjaar plaatsvindt.

= Tijdvak Tijdvak 1
@ D aturn: Zo 15.9.2019 Leswrij Legenda “akantiz Feestdag Weekeinde
- Kalendenweek: 37, BiWeek Feestdag Tijdwalk Onderbreking Andere week

‘akantiz onderdiukken

Ma Di We Do V1 Za Zo Ma Di WeDo ¥ (Za Zo Ma Di We Do Wi Za Zo Ma Di We Do % Za Zo Ma Di Wwe DoV Za Zo Ma Di ‘weo Do Vr Za Zo

September 2 3 4 5 B 7 8 91011 1213 1415]16 17 18 19 20 21 22| 23 24 25 26 27 28 29| 20
a1 Oober 1 2 3 4 5.6 7 8 91011 1213| 14 15 16 17 18 19 20| 212223 24 25| 26 27| 26 29 30 9

Movember 1 2 34 5 B 7 & 910]11 12 13 14 15 16 17| 18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27 28 239 30

Diecember 1|2 3 4 5 & 7 8| 310 11 12 13 14.15] 16 17 18 13 20| 21 22| 23| 24 25 26| 27| 28 29 30 31

Januari 102 3 4 8| 6 7 8 3|10 1112|1314 15 16/ 17 1819] 20 21 22 23 24| 25 26| 27 28/ 23 AW M

Februari 17 2| 3 4 5 & 7 8 9|10 11 12 13 14/ 15]16| 17 18 13 20 21| 22 23| 24| 25 25 27 28 29

Maart 1| 2 3 4 s/ & 7 8| 910 11 12 13 1415] 16 17 18 13 20/ 21 22| 23 24| 25 26| 27 28 29 30 3
2020 April 12 3 4 8| 6 7 8 3|10 111213 14 15 16 17 1819] 20 21 22 23 24| 25 26| 27 28 23 AW

Mei 1 23| 4 5 & 7 8 a70| 1112 13 14 15 16]17| 18 19 20 21 22 23 24] 25 % 27 28 29 BDﬂl

Juni 120 3 4 5 & 7| 8 3 10 1112 13714] 15 16 17 18 13 20/21] 22/ 23 24 25 26| 27 28| 23 ;0

Jui 1 2 3 45| 6 7| 8 9101112 13 14 15 16 17 18]29]
4 Algemeen ‘Waardeberekening 3
Lesjaar Schooldagen: 322 Aantal weken: 44 Aartal onderbrekingen: 2
Lessen Schooldagen: 234 Aantal weken: 40 D [Tijdwak]: 12

ar. Afbreken Toepazzen Omkeren

Met de muis kunt u het tijdbereik van een tijdvak wijzigen en een aantal onderbrekingen invoeren, die met
een klik op de knop Toepassen (of OK) worden overgenomen in de formulierweergave. U verlengt een on-
derbreking door vanaf een lesdag naar de onderbreking te slepen. Overlappende onderbrekingen worden
samengevoegd.

Weekperiodiciteit

Als u een weekperiodiciteit hebt ingesteld, dan kunt u met de knop in de linkerbovenhoek van het kalen-
deroverzicht, de weekperiodiciteit in kleur weergeven. Zo ziet u snel, welke week bij welke letter hoort.

Legenda kleuren
De legendakleuren zijn handmatig aan te passen.

Totalen

Tenslotte vindt u onder in het kalenderoverzicht het tabblad Algemeen met de volgende statistische
waarden.

Op regel Lesjaar

® Aantal schooldagen: aantal dagen van het lesjaar inclusief weekeinde, vakantie en feestdagen.
" Aantal weken: het aantal weken van het lesjaar inclusief vakantie

®  Aantal onderbrekingen: als de les aan een tijdvak is gekoppeld en dit tijdvak onderbrekingen bevat,
dan wordt het aantal onderbrekingen getoond.

Op regel Lessen

"  Aantal schooldagen: aantal dagen, waarop daadwerkelijk les kan wordt gegeven.
"  Aantal weken: het aantal weken van het lesjaar met minstens 1 dag les.
" Duur (tijdvak): het aantal weken dat de actieve les plaatsvindt.

Als uw licentie de module Plan van inzet en Waardeberekening bevat, dan worden tevens twee tabbladen
met gegevens voor de waardeberekening getoond.
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Overlapping van tijdvak met tijdbereik bij klas en les

Als het tijdbereik van een les wordt beperkt door de velden Van en T/m bij de invoer van zowel de klas als
het tijdvak, dan geldt de kleinste gemene deler. Is er geen overlapping, dan vindt de les niet plaats.

inroostering

-+

| Klas van - tfm

>

Tijdvak van - t/fm

inroostering

| Klas van - t'fm

Tijdvak van - t/fm

geen inroostering

Klas van - t/m

Tijdvak van - t'fm

Het ingevoerde tijdbereik via de velden Van en T/m bij de lesinvoer is doorslaggevend. Een tijdbegrenzing
via tijdvak of klas wordt hiermee overschreven.

inroostering

4

>

Klas van - tfm

Tijdvak van - tfm

Les van - t'm

Aan tijdvak gebonden tijdwensen

Tijdwensen van docenten , klassen en lokalen kunnen worden gekoppeld aan tijdvakken. Dit maakt het bij-
voorbeeld mogelijk om voor A- en B-weken verschillende tijdwensen in te stellen. Deze tijdwensen zijn
volledig geintegreerd in de optimalisatie.

Het tijdwensenvenster voor klassen, docenten en lokalen is uitgebreid met de mogelijkheid om tijdwensen
te koppelen aan een tijdvak.

Let u erop, dat in tegenstelling tot de standaard tijdwensen, die voor iedere week gelden, voor afzonder-
lijke tijdvakken alleen bepaalde tijdwensen kunnen worden ingesteld. Onbepaalde tijdwensen voor halve-
of hele dagen zijn nog niet mogelijk.
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o

7 Tijdwensen / Klas

@Bafas B asem @ s H

Klas 1a (Gauss)

Zeitbereich / Untemichtsgruppen

w | [ |Oveday Ansicht

L3

toets ingedrukt om alleen die
al een tidwens is ingevoerd.

9| 10| Dag |Ochtnd  Middag

Extra, onbepaalde tijdwensen

la . ledere week
Em
712
T 2 fE 13
[ WA
Maandag +3 +3 4 = we
Dinsdag +3 +3 3 =3
Wwioensdag +3 +3 +3 +3
Donderdag +3 +3 3 43
Vrijdag +3 +3 +3 +3
Zaterdag +3 +3 +3 <3

Tijdbereik | Aantal
Middag

Tijdwens

= Viijhouden. absolute blokliade (-3)

De tijdvak gebonden tijdwensen zijn volledig geintegreerd in de optimalisatie. In de onderstaande afbeel-
ding ziet u bijvoorbeeld het rooster van docent HUG. Standaard heeft deze docent iedere week op dinsdag
vrij, daarnaast in de A-weken op maandag en in de B-weken op vrijdag.

% HUG - Hugo, Victor Rooster [Dc-cn_ u

[RUG -2 AAs EMe 7 [RUG Y- 32 s B >_>
“| N2 o022 |5 - 16092022 | |13 s2022 | -23-05-2022
15 Uren/week Tiidbereik 10 Uren/week Tidbereik
0 Miet geplaatst 100 0 Miet geplaatst
Vast dienstverband ' Vast dienstverband
M? Vr Ma
1 4 b 1 4
AK L2B GS_L2b | 4 NE NE 2a f
2 1a. 2a 3b 9 |MNE L2
AK L1a [GS (23 |AK L3a
3 3 Jja 2a 3 4 4
G5 AK L3a |GS L2a a5 Gs
4 3a 3b 3a 4 |wmu Lua MU LNA
iE L3a | AK L2a ;:K L3a WU LA
a.
5 AK L2B AK Lia 5
6 6
T 7
4
AK L2a
8 8

Tijdvak gebonden tijdwensen zijn ook mogelijk bij gebruik van een Multi-tijdraster, waarbij de docenttijd-
wensen niet aan lesuren zijn gebonden, maar per 5 minuten kunnen worden ingesteld.

Gebruikerstips

Zijn er voor een aantal tijdvakken al tijdwensen ingevoerd, dan worden deze in de keuzelijst geelgekleurd
weergegeven. Zo kunt u snel controleren voor welke tijdvakken al tijdwensen actief zijn.
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Y Tijdwensen / Docent-51

efafaE B 4Hasm PR D .
Victor Hugo Zeitbereich / Untemichtsgruppen
{ [ Owerday Ansicht
HUG -
- lesson groups, for
en entered.
Week B

chtnd | Middag
Maandag Tijdwak 1 =1l
Dinsdag Tijdvak 2
Woensdag Tijdvak 2 A
Donderdag +3
4 [

Houdt u bij het klikken in de keuzelijst tevens de Ctrl-toets ingedrukt, dan worden alleen die tijdvakken
getoond, waarvoor al tijdwensen zijn ingevoerd. Dit is vooral handig als er heel veel tijdvakken aanwezig
zijn.

£ Tijdwensen / Docent-51

efafas @ @ @ 5D .
Victor Hugo Zeitbereich / Untemichtsgruppen
HUG -
! WA Week A
= we Week B
1| 2| 3797 o7 o7 77 &uag Ochind |Middag
Maandag 3 -1
Dinsdag HEREENN
\Woensdag -1
Donderdag +3
4 »

5.8.1 Weergave van tijdvakoverlapping

Plaatst u een vinkje bij de optie Tijdvakoverlapping dan wordt voor het geselecteerde tijdvak alle tijdwen-
sen getoond, die op basis van overlapping met andere tijdvakken werkzaam zijn.

Zo moet bijvoorbeeld bij de planning van A-weken natuurlijk ook rekening worden gehouden met de tijd-
wensen, die voor iedere week gelden, ofwel tijdvak WA overlapt de tijdwensen voor iedere week. En zo
kunnen ook de tijJdwensen voor week B de wekelijkse tijdwensen overlappen.
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Pl

= Tijdwensen / Docent-51

@B aias 8 A-acm @ E D

-

Victor Hugo Zeitbersich / Untemichtsarupper
HUG - Use <CTRL><click to show anly
which time requests have alreac
#% Tijdwensen / Docent-51 1 2| 3| 4| 5| 6| 7| 8
efafaE |0 9Same FE B i Maandag 2333333
r— - + Dinsdag
Victor Hugo Zeitbereich / Untemichtsaruppen Woensdag
|Each week [v| Overay Ansicht Donderdag
HUG : Use <CTRL=<lick to show only those lesson groupX for Vi
which time requests have already been entered. rijdag
Zaterdag
1 2| 3| 4 5 6| 7| 8 Dag Ochtnd | Middag 4 9
Maandag 33333333 -1
‘.[:J:Dr:dagdag --------- ; L. Tijdwensen / Docent-51
Tz X
Donderdag = eEafaf P sl JRD .
Vrijdag -------- -1 + Victor Hugo Zeitbereich / Untemichtsgrupper
Zaterdag HENEN 3 . e =
HUG . Use <CTRL>-click to show criy
h L4 which time requests have alreac
1 2| 3| 4| 5| 6 7| 8
Maandag
Dinsdag
Woensdag
Donderdag
Vridag 33333333
Zaterdag
4 »

Weergave van tijdwensen, die in een week actief zijn

Bij meer dan twee overlappende tijdvakken kunnen er tijdstippen zijn, waarvoor de actieve tijdwens niet
eenduidig kan worden herkend in de weergave. Voor zulke tijdwensen kan een aparte weergave worden
geopend met de nieuwe knop Toon tijdwensen per week in de werkbalk van het venster Tijdwensen,
waarin per element voor de geselecteerde week alle geldende tijdwensen wordt getoond.

"— HUG - Hugo, Victor Rooster [TR-TEA] [Beveiligd)

[FUG “He-B 385 gMe &-& = .
d ||}11}2022 v |[5 - 08102022 | G
1 2 3 4 5 6 7 8
8.00 8.595 9.50 10.45 11.40 12.35 13.30 1425
8.45 9.40 10.35 11.30 12.25 13.20 1415 1510
Ma - I
Di | | | | | |
Wo - A |
DO +3 +3 +3
Vr | | T I |
Za | ——|——
Lesnr Doc,, Vak, Lok Klas Tiyd Lesweek | =
21 HUG NE, L2a(FL2) 4 12003105 247.9111317,19212326
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Diagnose

Via Planning | Diagnose opent u het venster Diagnose. De diagnose wordt per week berekend. In het da-
tumvenster kunt u met de besturingspijltjes een andere week kiezen.

e Diagnose

2 07] |

4Pr

02092019 | -8320194

Irvoergeg,  Fooster
- Diagnoze Wwig, | Ant
Al x=1
=l Lessen 3
Miet geplaatste uren 2
Lessen zonder docenten 1
Klas 1
= Docent B2
Te veel tussenuren 3 16
Cubbele tussenuren 1] 7
Dagwens niet geredlizeerd 4 1
Niet gewenste vije dag 4 1
Te weinig uren per dag 3 17
Te veel uren per dag 3 1
Te veel uren achterelkaar 3 10
Loz uur op een halve dag 3 3
Lokaa 18
9

Vak

Diagnozeaspect

In deze gevallen is het bereik van hel

Het is vaak handig om tegelijk met de diagnose een roostervenster te openen, waarvan het tijdbereik op
Week is ingesteld.

B "- AND - Andersen, Hans Christian Rooster [Inu
o ~Hw-E AR EE
Weging: 3 v | |ozog2mig | -7.9.2019 o=
Aantal: 16 Biin \
i Tijdbereik: Week
lDoc. Turen  MawT “ers. Mietg Ma | Di |Wo | Do | vr .‘1. 'J Ere?l 42 :
AND 8 1 7 0i26 Tijdbereik: Heel lesjaar
AR 2 1 1 1 3hb 3a 3a 3a
cel 4 1 3 ';? Nf ’“iE - ME
NOE |2 |1 1 2 [ e [wu [wis | ne
RUE 4 1 3 3 4 4 ) R
CUR |2 1 1 WS sdfj MU |wis | NE
4 L1a 3h 1h 3b 4.
NE | G | ME |['WIS
5 ! i
8 3a 1a.
HA HA
7 4 |Ha | o1 [ 2 v
|Doc‘| - Docent 1% |v|

Via Instellingen | Diversen | Rooster kunt u de optie Datumsynchronisatie aanvinken. Het gevolg is, dat, als
u in het diagnosevenster een andere week kiest, de andere openstaande roosters, die een weekbereikin-
stelling hebben, ook die week weergeven.
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Roosterweergave

Weergave van het rooster

Bij de vormgeving van het rooster kunt u met de knop Tijdbereik kiezen tussen de weergave van een heel
lesjaar of een week. Via de knop Roosteropmaak is op het tabblad Selectie eventueel ook een willekeurig

tijdbereik in te stellen

Selecteert u een weekweergave, dan kunt u met behulp van de besturingspijltjes in het bovenste deelven-
ster van het roostervenster, van kalenderweek wijzigen. Door het veranderen van de week, verandert ook

het getoonde rooster.

In het detailvenster ziet u, indien aanwezig, in de kolom Tijd de volgende informatie bij een les.
"  Het tijdbereik van de les.

Voorbeeld

711

Tip!

De weken, waarin de les plaatsvindt (A,B, enzovoort).
De naam van het tijdvak.

In de onderstaande afbeelding ziet u twee roosters van dezelfde klas. Het linker venster toont de weer-

gave van het gehele lesjaar en het rechtervenster van één week. Door het verschil in tijdbereik geven ook
de detailvensters verschillende informatie.

"‘ 1a - Klas 1a [Gauss) Rooster [Klal)

© 1a-Klas 1a [Gauss) Rooster [Klal)

P i @ Ee-BEs B-@:| 2 o= A8s BEs &
Lesjaar2.9.2019 - 18.7.2020 ke 21 |ozozemy v |3 -79.2019 -
28 Uren/week Tiidbereik Tijdbereik: Week 28 Uren/week Tiidbereik . Tijdbereik: Week
D Niet geplaatst 2.9.2019 - 18.7.2020 D Niet geplaatst 2.3.2019-7.9.2019
- o . Tijdbereik: Heel lesjaar Di39 4 ‘wesk1/36 Tijdbereik: Heel lesjaar
L L

Migt Migt

il 1 2 |3 |4 |ls |6 |7 |8 il 1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8

Ma | EN | NE | BI |.LOM Ma | EN | NE | BI |.LOM

Di [wis|en | mu oo Di |wis|en| ks oD

Wo | EN | .LOM|wis | NE HA Wo | EN |.LOM|wiS | NE HA

Do | AK | NE |wis | EN | JeD Do | Ak | NE |wis | EN || GD

v EN | NE | fuiS v EN | NE || wis

Za | Bl |wis | NE | Ak |. 'pm Za | Bl |wis | NE | A £|.|_om
L-nr | Doc., Vak Lok, |Klas  Tijd Lin L-nr | Doc., vak, Lok Klas | Tijd Lin -

35 CAL MU Li1a 1a 10.2-18.7. 28 39 CAL KG L1a 13 29-92 | 28

3 H2 +3 H1

39 CAL KG,L1a |1a |28-9.2. 28 hd

H1 Klal - Klas 1% w
56
|Kla1 -Klas 1* w

Weergave botsende lessen

Lessen met verschillende tijdvakken kunt u in en één rooster weergeven, door het tijdbereik in te stellen

op Heel lesjaar of een zelfgekozen begin- en einddatum en onder de knop Roosteropmaak | Lay-out2 de
optie Bij botsingen uren splitsen aan te vinken.

In de Uurcel-editor (knop Roosteropmaak | Uurcel) kunt u het veld Tijdvak toevoegen aan de roostercel.



Untis Modulairrooster

27

&8 1a-Klas 1a (Gauss) Rooster [KlaT)

b - B

fi THw-D AR BEe @

* | Lesjaar2.9.2019- 18.7.2020

30 Urendweek Tijdbereik
0 Miet geplaatst

Y. Formaat 10 - Uren ..,

2.9.2M9 - 18.7.2020

9 Algemeen r Selectie r Lay-out”

1 2 3 4

Ma EM MNE Bl .LO

kG H1

Di WS EM T

H
Wo | EN | LO WIS‘\N

E
Do Al ME | WIS ‘N

GO H1

L-nr  Doc., vak, Lok,
35 CAL MU, L1a  1a
+3 H2

Klas  Tijd % Lin

10.2-19.7. | 28

Jurcel
"] Dubbeluren als losse uren
|| Gecombineerde klasnaam
[ Alle klazzen in &én veld
K.oppelleszen met punt kenmerken
|| Fixaties met * kenmerken
-{ Bij botgingen uren zpliteen
|| Sorteren op begindatum
Gekoppelde elementen samenvoegen
Dagroosterbeheer
Abzenties tanen
"] Geen absentisreden
| Alleen dagabsenties
[ Alleen vervangingsuren

Uitwal doorstrepen

(1] | | Afbreken | | Toepaszen

|Kla1 -Klas 1* v|

7.1.2 Weergave van vrije dagen

De roosterweergave geeft de vrije dagen in een balk weer. In deze balken is de volledige naam van de va-
kantie (Start | Instellingen | Vakantie) opgenomen.

“ 1a-Klas 1a (Gauss) Rooster (Kla1)

[12 ~Ha-m 3a s -% @ 7
T [oeosanan | 114200
1 2 3 1 | s | s 7 8 -
Ma I---------Pa-aS:ak-arEE--- o --l
Di | wis | EM MU H2
Wo | EN | LO | wis | ME -
|Kla1 -Klas 1 e

7.1.3 Uurcel: sorteren op begindatum

Zijn er lessen, die op dezelfde dag en hetzelfde uur plaatsvinden, maar in verschillende tijdbereiken, dan
kunt u de lesnummers binnen een uurcel op begindatum sorteren.

a GAL - Gauss, Friedrich Rooster [Docl) EHE' B E *
T = o ”
Siw-® Qs BMe B-a B 7
Lesjaar28.2019 - 12.7.2020 @ o o
. I FHEENRERT &E B 7
Ma Di Wo
Afkorting  Yolledige naam  Yan Tim ‘Week A Week B Factor M
1 3a T Tijcdwak 1 0208, 1512, 0.318
S T2 Tiichvak 2 1612, |22.03. 0,295
2 T3 Tiichvak 3 2303, | 19.07. 0.388
- W
3 l3b. | 3b. | 3k i
: : : WIS < >
LT | LT | LT
4 [L3a (L3a |LHA E |
_ Groep e
- *a

|Doc1 - Docent 1% -
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Een vinkje bij Sorteren op begindatum onder de knop Roosteropmaak | Lay-out 2 zorgt ervoor, dat meer-
dere lesnummers met verschillende tijdvakken in één uurcel worden gesorteerd op de begindatum (vol-
gens kalenderjaar en niet lesjaar). Zonder vinkje wordt de invoervolgorde uit het invoervenster Tijdvakken
gebruikt.

7.1.4 Lokaal toewijzing en tijdvakken

Ook bij het toewijzen van lokalen wordt rekening gehouden met de invoer van tijdvakken en/of regeltijd-
vakken.

% Kias 1a (Gauss} / Klas

T - BEMNR BT &4 - 0FE @ T

L-nr [# KI, Dy Nietg Uhw Juren Doce| Vak
18 5

Vaklokaal Lok Regel-Tijdv. Tijdvakken =

7.2
7.21

19 21,3 2

B Lokaal toewijzen/wissen

Lessen: 19: Ma-1

1 Alle uren van lesnummer
L1a, Kaslokaal 1a

Lokaal: L1a ["] Extra lokaal kappelen

Selectie huidige lessen

Mogelike lokalen

[0 Lokaal toewijzen/wissen

Lessen: 18: Ma-4

L1a, Kaslokaal 1a
Lokaal: L1a

Selectie huidige lessen:

L-nr Docent Lokaal Klas Eff tijdvak -
&L 9 c = (- Lok. Cap. Uitw.lok Uitw.bas Bi A
a a
X
19 BER L2a 1a T2 = =
L2a L
KON Lokva 1a T3
LokVe v
Lok\v7 v M
>
‘ v L. toewijzen | ‘ x Lok wissen | ‘ Sluiten |

Lokaal
L1a

L-nr Docent
18 ARI

Klas
1a

Eff. tijdvak
WA

Gebruiken op
(®) Lesuur (actievs)

) Alle uren van lesnummer

] Extra lokaal koppelen

Mogelike lokalen:
Lok
X
L3a
Lokva
L1avd

Cap. Uitwlok Uitwbas »

=]

<44 m

[v

L. toewijzen

IES

Lok wissen ‘ ‘ Sluiten ‘

In het linkerdeel van het venster vindt u nu de kolom Eff. tijdvak (Effectief tijdvak), waarin het tijdvak, dat
vermeld wordt in de kolom Tijdvakken, met een lichtgrijze kleur wordt weergegeven. Zijn er Regel-tijdvak-
ken aanwezig, dan worden deze tijdvakken met een zwarte letter getoond.

Roosterafdruk

Afdruk meerdere weken

Als u een roosterprofiel kiest met formaat 11, dan kunt u een overzichtsrooster afdrukken met de week-
nummers horizontaal en de dag-uur aanduiding verticaal.
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Klas 1a (Gauss) / Klas

- it = *, == =] E
rEH BENR R &L - O a8 &
L-nr # KL [ Miet ¢ Uk Ju Docent | Yak Klas “Waklokaal  Tidwakken T Regel-Tidy. | Tidberesik ~
B3 2 CER =] 1a ] 29.-19.7.
73 @22 3 AR Liorhd 1a1b G2 [ i 28.-148.7.
RUB L 1a,1b e ] we
<
s - Klas 1a [Gauss) Rooster (Kla11)
*  L-nr 63 a
63 | fia SErEEETYEY- B
¥ |oz0gemy |5 -B9.2019 .
Lesweek =
1 2 3 4 5 51 T T g 9 11 12 13
ha-1 EM EN Er Er Er EM EN Er EM EM =) ER EN
o
Ma-2 ME ME ME ME ME ME ME E ME ME ME JNE ME ME
ha-3 =] =] =] Bl Bl =] =] § Bl =] =] *EII Bl Bl
B
tda-4 Lok f L of O f DO LOM f Lo of LOR [i] Lo f Lo of LOJ o LOR o L L0
I -
« »
L-nr Doc., &k, Lok,  Klas Tijd Lin -
73 ARI LOM G2 |[1a,1b | AW
+3
hd

Kla11 - Klas 11*

Meerdere weken één individueel rooster

Als de roosterweergave een tijdbereik bevat, dat groter is dan één week, dan kunt u in de koppelingsle-
genda gedetailleerde informatie afdrukken over de lesuren. Bijvoorbeeld in welke week of in welke peri-
ode een les plaatsvindt.

|
Kéhtis BY Rooster 2018/2020
untisnl
ﬁ?a Klas 1a (Gauss) /___—-——— \
1 2 3 4 /3’ 6 7 8 5| Nr DocVaklok Klas Tijd Lin
19 ARILLOM, G2 1a,1h A,
EM arl | ME RUB | Bl cER [LOM AR r | '
Ma| . 112 e e 1) RUB, LOJ, G1 1a,1h BB
7 CAL MU, L1a 1a 10.2-19.7. 28
pi | ™IS AR | EN s MU CaL. GD MoB HzZ
L1a L1a t1a D i1z 3 CAL KG, L1a 1a 29-92. 28
Wo | EN aRI [LOM api | WIS ari | NE RUB HA AND. H1
0| 12 Gz 1| L1a IXF] 1 M B MNOB, GD, L1a 1a 249-92 28
H1
AK HUG. | NE RuUB | WIS aml | EN amrl | GD MoB
Do 41 AND,HA G1 1a 18-932 18
g B | Lia i1a ita a3 GAU.HA G1  1h g
v EM ARl | ME RUB | WIS ARl CUR, HW, G2 1a,1h
r i3 ila L1a 8 HUG. AK. L1a 1a.1b.2a. 2b
7 Bl cer | WIS arl | NE ruUB | AR HUG. |LOM AR
A | (12 itz itz ita & [ g2 1)
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Plandialoog

De module Modulairrooster heeft geen invloed op de Plandialoog. Het enige verschil is de toegevoegde
waarden door de invoer van weekperiodiciteit en tijdbereik bij lessen.

0 :
% L-nr73 Plandialoog

caf deAar os@0ex=xbEBxBe .
Il;;ssen—v% il Miet geplaatst T Informatie r Histarie r Wisselketen ] B =
299019 - L-nr MWap |Tijd Klas Doc.  Wak Leerlingengrc: 2U'en:
19.7.2020 < > Mict -
Maandag Dinsday Woensdag Donderdag -
1.2 3 4 5 6 7/ 8 1 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 B 7T 8B 1 2 3 4 5
Lnr 73 + || 1 +
1a,1h & & & O &&&& & 0O & & X ¥|X & & & &
ARLRUB | & & X 0O x & AW B FS & 0D & & X & x &
@ lozor N HENE Il EE N ] | ]
LOM, L0 - hd
< - >
L-nr  Doc., VMak, Lok, Klas  Tijd Lin
35 CAL MU L1a  1a  (10.2-197. | 28
H2
39 CAL KG, L1a  1a  249-9.2 28
H1
47 NOB,GD, L1b 1bh 10.2-18.7. 29
H2
85

De actieve les (links bovenin) bepaalt binnen welk tijdbereik de overige lessen getoond worden. In de bo-
venstaande afbeelding ziet u dat de actieve les (lesnr. 73) wordt gegeven van 2.9.2019 tot 19.07.2020 (ge-
hele lesjaar). De plandialoog toont alle lessen, die binnen dit tijdbereik vallen (of dit tijdbereik overlappen).
Zo ziet u alle lessen, die van belang zijn, om de actieve les te kunnen plaatsen.

Als er binnen het gegeven tijdbereik meerdere lessen op hetzelfde tijdstip zijn geplaatst, dan is dit zicht-
baar door het teken & in plaats van de X. Het detailvenster geeft na een klik op het &-teken, informatie
over de betreffende lessen, zoals het lesnummer, het tijdbereik, de weekletter(s) en de naam van het tijd-
vak.

Als bij de actieve les weekperiodiciteit is toegepast, dan wordt onder het tijdbereik de letter(s) van de be-
treffende week (weken) getoond. Op het tabblad Informatie ziet u de tijdvaknaam, die aan de actieve les is
gekoppeld.

In de onderstaande afbeelding ziet u, dat lesnummer 33 het gehele lesjaar alleen in week A wordt gegeven.
Op het tabblad Informatie ziet u, dat dit wordt veroorzaakt door het tijdvak ‘WA Week A’. De cursor is ge-
plaatst op lesnummer 33 en daarom ziet u in het detailvenster in de kolom Tijd ‘A WA'.
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]

<% L-nr33 /WA Plandialoog

zad d RAsY 2 -F0nkE=0Bexle .
Leszen
I33 = 4 Miet geplaats'yv Informatie r Historie r Wisselketen ] 3 =
l 2 . . L1a-Klasiokaal 1a
29.2019- ek Geplsts VE:FEISSNEISChEI: Geplst. apaciteit
19.7.2020 EER .
A Jaar: 100 Wegk. o ES
Jaar: 0
EM
:
Maandag Dinsdagy Woensdag Donderdag
1 2 3 4 5 6|7 8 1 2 3|4 5 6 7 812 3 4, 5 6,7 8 1 2 3 4 5 6
E L33 4 [ 11 + L]+ [ + [
: Oy ¥ % X ¥ 0 & & x 0 X % X H OKI[¥X % % 0 x
Q X X ¥ 0 X X 0 X x X ¥ ® 0 ]
1a \ 15 16 3/5 4i5 4i5 Ha 115 15 35 6i5 415 s 5I5 6i5 Hla 35 45
< >
L-nt Doc., vak Lok Kiad Tig Lk =
33 ARI EN, L1a 1a AANA 28
b
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Bij verandering van de actieve les (kan via het invoervak Lessen of via een dubbelklik op een les) wordt het
tijdbereik van alle elementen (klassen, docenten en lokalen) aangepast aan de actieve les. U ziet het roos-
ter altijd door de 'tijdbril van de actieve les'. Wat hier buiten valt, ziet u niet.

8.1.1 Lokaal toewijzing en tijdvakken

Ook in de plandialoog wordt bij het toewijzen van lokalen rekening gehouden met de invoer van tijdvak-
ken en/of regeltijdvakken.

% Klas 1a (Gauss) / Klas

12 ~HBENR BT e+ FR-QFS @ T

L-nr * KI, Dy Nietg Uhw Juren Doce Vak |Klas Vaklokaal Lok Regel-Tijdv. Tijdvakken =
18 5 ARI [EN [1a |Uta
19 21,3 2 CAL MU 1a Lia
EN
B Lokaal toewijzen/wissen x [0 Lokaal toewijzen/wissen X
Lessen: 19: Ma-1 Lessen: 18: Ma e
L () Lesuur (actieve)
1 Alle uren van lesnummer () Alle uren van lesnummer
L1a, Kaslokaal 1a L1a, Kaslokaal 1a
R [ Extra lokaal koppelen Sl A [ Bxtra lokaal koppelen
Selectie huidige lessen Selectie huidige lessen:
Mogelike lokalen Mogelike lokalen
L-nr  Docent Lokaal Klas Eff. tijdvak L-nr  Docent Lokaal (Klas Eff. tijdvak
oL e p = (- Lok Cap. Uitwlok Uitwbas Bi# = o e P o (- Lok Cap. Uitwlok Uitwbas ~
T x [m] [m] % (=] =]
19 BER L2a 1a T2
L2a v L3a v
KON Lokva 1a T3
LokVe v Lokve v
Lok\v7 v M L1avo v A
> < >
‘ v L. toewijzen | ‘ x Lok wissen | ‘ Sluiten | | 4 L. toewijzen ‘ | x Lok wissen ‘ ‘ Slutten ‘

In het linkerdeel van het venster vindt u nu de kolom Eff. tijdvak (Effectief tijdvak), waarin het tijdvak, dat
vermeld wordt in de kolom Tijdvakken, met een lichtgrijze kleur wordt weergegeven. Zijn er Regel-tijdvak-
ken aanwezig, dan worden deze tijdvakken met een zwarte letter getoond.
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Multi-tijdraster

Op steeds meer scholen worden voor verschillende schoolvormen binnen de instelling andere tijdrasters
gehanteerd. Dit maakt het vormen van een goed rooster natuurlijk een stuk ingewikkelder. Untis onder-

steunt deze situatie met de functie 'Multi-tijdraster'.

Definitie van meerdere tijdrasters

Het definiéren van verschillende tijdrasters is mogelijk na het aanvinken van het veld Multi-Tijdraster in

het venster Instellingsgegevens (via Start | Instellingen | Instellingsgegevens).

Instellingen

= Instellingsgegewvens

Instellingznaam
- Blgermeen Nederland ~  Land
. Untis BY
- Oheerzicht .
. - HRegio
..... Wifaarde i Lkt nl
[+ Lijsten Lesiaar
Wan Tém Schoolhummer
- Dagroosterbeheer | | | |
Ty 0205219 | |19-07-2020 -~
Multilser ! % 1z
. 2 EI Weekpenodiciteit
~Logging Schoalsoort

& = lelesweek [AB. ]

Cursel = fmdhviduesl oogesiagen smfalinger [ besfander)

|| D agtijdraster activeren

Multi-Tijdrazter

| o

|| Afbreken |

Vervolgens kunt u via Start | Instellingen | Tijdraster verschillende tijdrasters definiéren. Het Hoofdtijdraster
is standaard aanwezig, een volgend tijdraster kunt u aanmaken met de knop Nieuw en van een unieke

naam voorzien.

Na bevestiging met OK wordt het net aangemaakte tijdraster in de keuzelijst in de linker bovenhoek ge-

toond.

<7 Tijdraster
Hoofdtijdrazter - Migwiw Wijzigen
4 Algemeen r Pauzes r Vervanging ] 3
B Aattal dagen [1-7) x:er:
8 t amirmurn aantal uren per dag [1-60) Tijdraster
taandag = Eerste lesdag van de week Brugklasgebouws| Afkorting
1 Jurnurmmmer van het eerste uur van de dag | | Wellesee R
Lurrrnrer 1 2 3 4 5 | oK | | Afbreken |
Jurmaam
8:00 855 950 10:45 11:40/12:35 1330 14:25
845 940 10:35 11:30 1225 1320 1415 1510
Maandag  Dehte Ochte Ochte Dchte Ochie Midds Midds Midd=
Dinsdag Midde Middz Middz
Woensdag  Oichte ‘Dchte Middz Midds Middz
Donderdag  Oichte \Dchte Middz Middz Middz
Viidag  |Dehte \Dchte Middz Midds Middz v
| 0k | | Afbreken | | Toepaszsen |
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% Tijdraster
E‘ruIIIH-EI:E=EIE|:":".J'-'-' '| | MigLia | | Wissen | | Wiizigen
Hoofdtijdraster
b Brugklazgebouw Fauzes r Wervanging ] fe

EI Aantal dagen [1-7] |rvoer:
b aximum aantal uren per dag [1-60] Ochtend

il

|Maandag | Eerste lesdag van de week,

urnurmmer wan hiet eerste uur van de dag tiddag

Nu kunt u de bijzonderheden van het tijdraster invoeren. Meestal zijn dit hoofdzakelijk de begin- en eind-
tijden van enkele uren, zoals de grens tussen voor- en namiddag.

Let op!

De bovenste vier invoervelden (Aantal dagen, Maximaal aantal uren per dag, Eerste lesdag van de week en
Uurnummer van het eerste uur van de dag) mogen niet afwijken van het Hoofdtijdraster.

Bij de basisgegevens van klassen kan aan iedere klas een tijdraster worden gekoppeld.

- - -
% Klassen / Klas

b B RENEET &=

Afkarting - | Waolledige naam Tijdraster Lk enidag
1a Hlas 1a (Gauss) _Elrugklasgebl:nuw 4_-5
1h Hlas 1h (Mewton) _Elrugklasgebu:uuw 4_-5
23 Klas 2a (Hugn) | Hoofotijdraster 4 7
2h Klas Zh (Andersen) | Hoofotijdraster 4 7
2a Klas 3a (Atistoteles) || Hoofotijdraster 1 5
3 Klas 3 (Callas) | Hoofotijdraster 4 5
4 Klas 4 fMoke) :H::u:ufdtijdraster E-a
T
IEI Elas w

Tip
Als een subtijdraster minder lesuren omvat dan het Hoofdtijdraster, dan kunt u de niet benodigde uren bij
de klasseninvoer met een -3 tijdwens blokkeren.

9.2 Invoer van docent-tijdwensen

Nadat de tijdrasters aan de klassen zijn gekoppeld is het voor docenten niet meer eenduidig wat de begin-
en eindtijden van de lesuren zijn. Wanneer begint voor een docent bijvoorbeeld het eerste uur?

Om het algoritme geen vrijheden te ontnemen is het noodzakelijk, dat de tijdwensen van docenten kunnen
worden gebaseerd op klokuren in plaats van lesuren. Untis zet daarom, bij meerdere tijdrasters, alle tijd-
wensen om in klokeenheden van 5 minuten en maakt het tevens mogelijk om de tijdwensen per 5 minuten
in te voeren.
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% Tijdwensen / Docent-51

eEafas ¢ e @ = .

MEW “ . ———...__\
13.30 2.00 9,00 10.00 11.00 12.00
Maandag

.00 14.00 15.00 [ag Ochtnd | Middag
-2 [13.30-15.10)
Diriedag

wensdag | NN AR AR AT OO

[Donderdag +3
Yrijdag
Zaterdag

Extra, onbepaalde tidwenzen

Tijdberelk  Aantal  Tijdwens

In de linkerbovenhoek van het deelvenster met bepaalde tijdwensen wordt het tijdstip vermeldt, waarop
de muis zich is gepositioneerd.

Weergave in het rooster

Als een docent in meer dan één tijdraster lesgeeft, voldoet het weergeven van uurnummers in de rooster-
weergave niet meer.

Dit kan worden verholpen door onder de knop Roosteropmaak | Lay-out 2 het veld Minutenformaat aan
te vinken. Hierdoor worden de roosters in de minutenmodus getoond, waarbij de lessen minutengetrouw
worden weergegeven.

% RUB - Rubens, Paul Rooster (Docl)

[Fu ~He-R ARs Ble B-@ BEF= .
Lesjaar:2.9.2019 - 18.7. 2020 -
. Y
Ma Di Weo Do Yr Za
8.00
3a 3a.
G5 13 1a L
L3a NE Lo G1
" L1a G1
Q.00
4
Ko 1h 13 1h
ME MHE ME
L1b L1a L1b
10.04 3a. 2h. 3a.
LOJ Ll ILCI..I | 1a 13
Gl G1 Gl | e NE
| Lla L1a
1b
ME
110 4 2h
- BI GS L1b
NE L2k L2k -
L-nr Doc, Wak Lok, Klas  Tijd Lin -
76 ARI LOM, G2 3a3,3b | 9.50-10.35 (45)
RUB, LOJ, G1 33, 3b
w
|D0c1 -Docent 1* |v|

Voorbeeld

Er zijn twee tijdrasters actief. De klassen 1a, 1b zijn gekoppeld aan het Brugklasgebouw, waarbij alle uren
15 minuten zijn verschoven ten opzichte van het hoofdtijdraster, waaraan de overige klassen zijn gekop-
peld.
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Lesuren, die elkaar qua tijd overlappen worden als botsende lessen getoond. Ook in de diagnose worden
deze uren gekenmerkt als botsingen.

Ook in de minutenmodus is het mogelijk om lessen te verslepen. Let u er hierbij wel op, dat lessen in een

docentrooster (analoog aan de gewone Untis-modus) alleen binnen het tijdraster van de klas verschoven
of geruild kunnen worden.

Weergave in de Plandialoog

Het actieve tijdraster in de plandialoog wordt bepaald door de klas van de actieve les. Als een les meerdere
klassen met verschillende tijdrasters bevat, dan bepaalt de eerst genoemde klas het leidende tijdraster.

Als een les niet in het actieve tijdraster kan worden geplaatst, omdat een andere les in een ander tijdraster

dit verhinderd, dan wordt het uur met een rode cirkel gekenmerkt.

De rode cirkels worden alleen getoond op de uitgeklapte regels, dus niet op een regel waar het +-teken
voor staat.

Voorbeeld

Let op!

In de afbeelding ziet u, dat les 31 met docent ARI en klas 1a actief is. Deze klas is gekoppeld aan het tijd-
raster ‘Brugklasgebouw’, waarin het 1 uur loopt van 8:15 t/m 9:00.

Docent ARI heeft op di-2 een les met klas 4 in het hoofdtijdraster en deze les loopt van 8:55 t/m 9:40.
Lesnummer 31 kan hierdoor niet worden geplaatst op di-1 en dit wordt dan ook aangeduid met een rode
cirkel.

T

#% Klas 1a [Gauss) / Klas Ml -
[1a ~HBENR RET& L 7R- 0
L-nr =+ KL [ Miet ¢ Dby Jul Docert | Wak Klas “akloks Lokaal | Tidraster /

2h

510 | 10:05 11:00 11:55 13:00| 1355 14:50
355 | 10:50)11:45 12:40 13:45 14:40 15:35

31 By1 5 AR WS 1a s Brugdssgebouw | Dchie Middz Midds Midd:
33 s| |arl [EN 1a L1a | Brugklasgebouw ‘ it Yt [Tt
Kk el Lae'Y] Pl | 1a I1a Arunklasnebn we ’ ‘woensdag ----- Middz Middz Midd:
e Midde Middz Midd:

L- 3 S *
E' nr E = |K|E's 1/ f \Ochte Midds Midds Midd:

laandag Dinsdag Wuensdag Danderdag -~
1 2 3 4 a8 6 7 8 34 5 6 3 6 7
L-nr 31 !4!|!1!|!2!| + +
1a ¥ -3 }< o o -3 -3
AR H O 0 ¥ W
AR 1h i AEREIEEIRERTY ) b 1a 1a-ﬂ C
L1a 5 --- SIS 1S 45 415 13 25 35 3
L1a 13 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a O O O lala 1a da QO O C
Lk 1h 1h 1bh b O O b 1b 1h 1b 1h 1h 1h 1h 1b 1h w
<] >
L-nt Dot Vak Lok, Klas  Tijd Lin
32 AR MA, LMA 4 189-31.458 23

8.55-0.40 (45)

De functies Ruilvoorstellen en Wisselketting worden altijd berekend met het actieve tijdraster. Tijdraster
overstijgende ruilmogelijkheden zijn alleen handmatig door te voeren.
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Uitwerking op de pauzetoezichten

Bij de automatische planning van pauzetoezichten wordt rekening gehouden met verschillende klastijdras-
ters. Uit gebruikersoogpunt is eigenlijk de enige wijziging, dat in het venster Pauzetoezichten een tijdraster
moet worden geselecteerd. Zie ook de handleiding Pauzerooster.

Pl

<7 Pauzetoezichten

PR1 HR XL T EROD sRIR .

Gang | Docent I

Minuter: 120 [Open:0.0]

Heel lesjaar = Tidvak [ Walledige naam
B rugklazgebouwy = | Tijdraster
Hoof dtijdrazt

01 1P Eryere——m— T L

500 TEET 1050 (1745 T7Z240 771345 1440 1535
815 (510 1005 11:00 1155 1300 1355 14:50

Maandag + HUG ETAN
Dinsdag +| Gal Cal
“Wioensdag 1+ RUE CLR
Donderdag '+ HUG AR
Vrijdag + CUR &Rl
Zaterdag + MOB HUG

Uitwerking op het dagroosterbeheer

Als er op uw school voor verschillende onderwijsvormen, afdelingen of enkele klassen verschillende tijd-
rasters gelden, dan heeft dit vanzelfsprekend invloed op het dagroosterbeheer. Desondanks wijzigt de
werking van de vervangingsplanning niet. Dit, omdat bij het vervangings- en verschuivingsvoorstel alleen
docenten worden voorgesteld, die ook botsingsvrij kunnen worden ingezet.

Net zoals het pauzerooster kan ook een dienstrooster voor ieder aanwezig tijdraster worden gepland, zo-
dat voor ieder te vervangen uur een docent uit het dienstrooster van een overeenkomstig tijdraster kan
worden ingezet.

Let erop, dat bij meerdere tijdrasters de potentiéle vervangingsdocenten, die op het betreffende uur geen
les hebben, toch niet voorgesteld kunnen worden, omdat ze in een ander tijdraster een pauzetoezicht heb-
ben.

In het vervangingenvenster kunt u via de Veldendialoog de kolom Tijd met de concrete tijd van de vervan-
ging tonen. Dit is belangrijk, omdat het uurnummer geen duidelijke informatie meer geeft. Het tweede uur
kan bijvoorbeeld om 8:50 of om 8:55 uur beginnen, afhankelijk van het tijdraster van de te vervangen les.
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Pl

<7 Vervangingen / Docent

Werv-Mr. EIE'

YVervanger Yan- LA —
Ifl'xlle - g M

Di 1] F [ Open vervangingen
Docent
“ery- Soort Datum war Tijd = [vak)l “ak (doce Yervs (klas(zer Klas (lokaa Lokas
9 Yervanding 2910, 1 &.00-5:45 ME CER CAL 2a 2a L2a L2a
G YW ervanging 2910, 2 8:55-9:40 A ARl MOB 4 4 LhA LR
10 Yervanging 2810, 2 910-9:55 Bl CER  AND 1a 1a L1a Lila
g Y ervanging 2910, 3 :50-10:35 LCmd ARl MEW 2b, 23 Zh, 2a 2 G2
= Wervanging 2910, 4 11:00-11:45 WIS ARl AND 1k 1h L1k Lib
11 Uil 2910. 5 11:40-12:25 Bl - CER - 21 2a L25 -
7 Uil 2910. 5 11:55-12:40 =] - ARl - a 1a L1a -

Docent Ver-Diog)*
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Modulairrooster en module Pauzerooster

Met de module Modulairrooster is het ook mogelijk om per tijdvak een apart pauzerooster te vormen. Het
is zelfs mogelijk om per week een ander pauzerooster te plannen. Verdere informatie vindt u in de handlei-

ding Pauzerooster.

. Pauzetoezichten

PR1
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11 De modules van (Web) Untis

Module

Doeleinde

UNTIS Afdelingsrooster

Voor het samenbrengen en afstemmen van verschillende afdelings-
roosters tot één instellingsrooster.

UNTIS Clusterpakket

Voor het samenstellen van individuele lesroosters, het maken van
clusters en voor het gepersonaliseerd onderwijs.

UNTIS Dagroosterbeheer

Verwerken van dagelijkse wijzigingen zoals afwezige docenten, loka-
len, het plannen van excursie en/of éénmalige eenvoudige wijzigingen
in het actuele rooster.

UNTIS Inforooster

Voor het publiceren van roostergegevens op het Internet en/of Intra-
net en per e-mail.

UNTIS Jaarplanning

Verdelen/plannen van het onderwijs over het gehele jaar zonder te
werken met weekuren.

UNTIS Modulairrooster

Vooral geschikt voor modulair onderwijs. Voor elke les kunt u een tijd-
bereik en weekperiodiciteit instellen (bijvoorbeeld drie weken of om
de week/2 weken).

UNTIS Online

Untis zoals u het kent maar dan geheel in de Cloud. Werken met Untis
vanaf iedere plek, device onafhankelijk. Geen lokalen versie meer no-
dig.

UNTIS Pauzerooster

Voor de inzet van docenten als toezichthouders op gangen en/of plei-
nen tijdens de pauzes.

UNTIS Periodenrooster

Voor de roosterverdeling in meerdere perioden (deze module is niet
apart verkrijgbaar, maar wordt gratis geleverd bij de modules Modu-
lair- en Dagroosterbeheer).

UNTIS Plan van Inzet en
Waardeberekening

Voor het bepalen van de lessentabel en het berekenen van de taakbe-
lasting van docenten.

WEBUNTIS Basispakket

Het basispakket voor publicatie van roosters, koppeling met admini-
stratiepakket, SAML, Office 365, iCal, Untis Mobile

WEBUNTIS Reserveren

Voor het interactief boeken en reserveren van lokalen en faciliteiten
en het aanpassen van het lesrooster.

WEBUNTIS Klassenboek

Aan en afwezigheid registreren, huiswerk verwerken en leerstof/aan-
tekeningen toevoegen. Ook via Untis Mobile.

WEBUNTIS Student

Intekenen op onderwijs, inschrijven op onderwijs dat nog geroosterd
moet gaan worden of intekenen op onderwijs dat al ingeroosterd is.

WEBUNTIS Dagroosterbeheer

Absenties en roosterwijzigingen verwerken in het web of Untis Mo-
bile.

WEBUNTIS Roosteren

Het roosteren in de nieuwe module WebUntis Roosteren. Geheel in
het web waardoor geen lokale applicatie meer nodig is.

WEBUNTIS Ouderavond

Het maken van de planning, de uitnodigingen, en het communiceren
van de ouderavondgeprekken voor uw school.




