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Inleiding

De module Jaarplanning is eigenlijk een upgrade van de module Modulairrooster. Naast alle functionaliteit
van de module Modulair- en Periodenrooster, biedt de module Jaarplanning tevens de mogelijkheid tot het
plannen van jaaruren. Hierbij voert u het aantal uren in, dat op jaarbasis moet worden ingepland, waarna
de lessen in geheel willekeurige weken en op verschillende tijdstippen kunnen worden ingeroosterd.

Eén van de mogelijkheden met de module Jaarplanning is het omzetten van één of meerdere lessen van
weekuren naar jaaruren. Hierbij blijven de reeds ingeroosterde lessen ongewijzigd, maar kunt u vervolgens
iedere afzonderlijke les heel eenvoudig via versleping naar een ander tijdstip binnen de week of naar een
andere week verslepen.

Ook het wijzigen van een lokaal is bij gebruik van jaaruren per afzonderlijke les mogelijk. Indien gewenst
kan dit overigens ook in één keer voor alle reeds ingeroosterde uren van de les. Zelfs het wijzigen van de
docent is met de module Jaarplanning in de roosterweergave van het basisrooster per lesuur mogelijk.

De spil van de module Jaarplanning is de mogelijkheid om voorafgaande aan het roosteren de jaaruren
handmatig en/of met de automaat over de weken van het lesjaar te verdelen. Hierbij kunnen allerlei voor-
waarden en wegingen worden ingesteld.

Eén van de grote voordelen van het werken met de module Jaarplanning is het vooraf vastleggen van alle
klas-, docentbeschikbaarheden binnen het lesjaar. Zo kan vooraf al rekening worden gehouden met bij-
voorbeeld een absentie door een aantal dagen bijscholing, afwezigheid door een projecttaak of een excur-
sieweek.

Voor klassen, leerlingen, docenten en lokalen wordt overzichtelijk de bezetting per week getoond, waar-
door u in één oogopslag ziet in welke weken een element onder-of wellicht een overbezet is. Zo kunt u
vooraf de zwaktepunten en/of onmogelijkheden traceren. Eventueel kunt u de voorwaarden en weging
nog bijstellen of de lessenverdeling nog handmatig wijzigen.
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2 Jaaruren invoeren

Bij de lesinvoer kunt u naast het aantal uren per week (kolom U/w) ook het aantal uren per jaar invoeren
(kolom Juren). Deze jaaruren kunnen in tegenstelling tot weekuren in volkomen willekeurige weken en op
verschillende tijdstippen worden ingeroosterd.

a 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster (Klal1) = = e
o CHe-® Qs PFAle B-@ @
E -1511-2020 (" Weekuren zijn in alle
weken van het lesjaar
hetzelfde. =
1|2|3|4|5 |11|12|13|14|
ha-1 NE ME
Ma-2 r MU
MU @ —
Ma-3 | £ N\
o
Ma-4 | MU , g m (" Jaaruren kunnen
Ma-5 5 volledig onregelmatig
= -
Ma-B \ worden ingepland.
Ma-7 -
| 2
41 Ll
B EHRER R S PR-0OFE A8 @ @@ T h
L-nr # K, [ Niet gep Ut § Juren ent “ak Klas “aklokaal Lokaal Dubbelurer Blak -~
35 2\ 72 80 CAL MU 13 Lz
53 2 2 3 RUB | NE 13 L1a v
B Ea—

Tip!
Gebruik weekuren, als de les iedere week op hetzelfde tijdstip in het rooster geplaatst moet worden en
jaaruren, als de uren onregelmatig gepland moeten worden.

2.1 Weekuren omzetten naar jaaruren

U kunt weekuren achteraf in jaaruren omzetten, als u in de kolom Juren een asterisk (*) invoert.

’I‘ Klas 1a (Gauss) / Klas

L |= 14, Doz| | MEigeple = Ly S Weekuren kunt u omzetten naar

48 D1 2 jaaruren door een asterisk (%) te
a3 4 &) RLIB plaatsen in de kolom Jaaruren.
7 2,3 2, 3 2 AND

£i3 B, 5 2 CER B 13 Lia

e [ Kiss v

Als enige weekuren al zijn ingeroosterd, maar de les ook nog niet geplaatste uren bevat, dan verschijnt de
volgende vraag:
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laaruren

Jaaruren

Geplaatzte uren in hele lesjaar: 40
Prognosze [wel en niet geplaatzt] in hele lesjaar; 80

Opties

®:Geplaatzte Luren in jaaruren omzetten:

) Progrniose [wel en niet geplaatst] in jaaren omzetten

oK | ‘ Afbreken

Geplaatste uren in jaaruren omzetten

Is van een 2-urige les al één uur ingeroosterd, dan wordt deze voor één uur per week in jaaruren omgezet.
In het onderstaande voorbeeld zijn dat 40 jaaruren, omdat in het 46 weken durende lesjaar 6 weken als

vakantie zijn gekenmerkt.

a 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster (Klal1) = o s
o e B dAds @R &-& &= .
07-08-2020 E -13-09-2020
Lesweek =
1 2 3 4 ] 1] 7 g g 10 ih! 12 13 14

Ma-6 ED- GD GD GD GD‘ GD GD GD GD GD GD GD GD {

Ma-7 herfstak

Ma-3

|1a - = = v . |
Lnr Do, Vak, Lok, Klas Lesweek 2 E IR Aves % OFS &
45 NOB, GD, Lib (L1a) 1a 145 515 18-24 26-33 36-45 L-nr # KL, Doc  Mietgeplts Ut Juren Docent  wak Klas Lokaal | ~
46 40 NOB GD 1a L1a
53 L] 3 RUB | NE Ta KE v
£ >
2= c——

In het detailvenster ziet u in de kolom Lesweek, in welke weken de les is geplaatst.

2.1.2 Prognose (wel/niet geplaatst) in jaaruren omzetten.
Deze optie komt op 80 jaaruren, 40 zijn er reeds ingeroosterd en 40 uren moeten nog worden geplaatst.

Klas 1a (Gauss) / Klas

fis - BEMNR KPS L FTR-ORE S8 @ @B-@80°
L-nr #kL, Do § Mietgeplts Ui Juren  Docent |Wak klas Yaklokaal Lokaal JDubbelurel Blak ~
47 % an a0 MoB Gh 1a L1a

63 2 2 CER Bl 1a L1a

T 2,3 % 2 2 AMD Ha, 1a LHA L1a 1-1 "
vl [ s Klas v

In beide gevallen kunnen de jaaruren na de omzetting in de roosterweergave als afzonderlijke lessen wor-

den verschoven.
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7= 1a- Klas 1a (Gauss) Rooster (Klall)

[f= ~EHe-P dARs @R]le &-@ &= :
Y los10-2020 > E -11-10-2020
Lesweek -
1|2|3|4|5|5 7 8|9|1D|11|12|13|14|15
Ma-1 NE MNE
Ma-2 oD MU
mu =5
Ma-3 o
E
Ma-4 | MU = MU
[ud
bia-5 MU E
MaB | GD f oD | GD f GD GD = GD { GD f GD { GD f GD § GD § GD | GD
Ma-7 -
4 »
L-nt  Doc., Yak, Lok, Klas |Lesweek Lin -
4 NOB, GD, L1b (L1a) 1a 5 28
+3
-
Klal1 - Klas 11 v
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Venster Jaarplanning

Het hart van de module Jaarplanning is het gelijknamige venster, dat u via Start | Jaarplanning of Modules |
Jaarplanning opent. Dit venster biedt verschillende functies.

® Voorafgaande aan het roosteren kunt u hier de jaaruren handmatig en/of met de automaat over de
weken van het lesjaar verdelen.

® Invoeren van beschikbaarheden (zie hoofdstuk 4.3.9). Voor het hele lesjaar kunnen vooraf de afwezig-
heden van docenten, klassen en lokalen worden ingevoerd. Zo kan bij de planning al rekening worden
gehouden met een excursie, bijscholing of uitval door projecttaak.

" Statistische gegevens over de huidige bezetting van klassen, docenten en lokalen per week.

" Is het rooster gevormd, dan toont dit venster informatie over bijvoorbeeld lessen, waarbij nog niet alle
jaaruren zijn gepland en/of ingeroosterd.

gJaarplanmng
AsER E=RI T % =T e -
Lesweek: 1 Lessen: 11
1803 24032017 Gepland: 2 Hlas -
Lesdagen: & Bt 2
Wieekuren: 45 (100%)
Jaaruren | | Urenfvweek A
] - [Jasnen Urenueek ~ |lafk | Tot | Gpind Open|Gplis [Ided (1 [2 [3 [4 [5 6 [7 [8 |9
Lo |Vak |Kls  |Doc |Tob  Minmar |Gpind Open|Gpks 1 (2 [3 [4 Hs [z la | 980 M5 B M5 2 x| 27 27 27 7z a2
B’ EN 1a ARl 175 75 0 175 5 5 5 & 5 5 [ | 71050 1050 9|0 1 3,0 30 3,0 W EVETI
I/ MU Ta CAL 70 ¥ 3/ 0/ 11 1 T 11 |za 1120 1120 20 %R @ 32 2 2 ® 2 2 3
3 KG 1a CAL 70 o0 o o2 2 2 2000 2 2 | 1120 1120 185 % w2 32 ® @ 2 R 23
46 6D 1a NOE 70 w0 o o2 2 2 208080 2 2 |3 1120 120 0 w2 w2 2 2 ®» 2 R R 3
53 ME 1a RUE 10 : 3 3 3 3, |3 [10% 1050 P! W W 3,
< 1 lessenoverzicht I _ =l elementenoverzicht I 5
£ » £ >

Het venster bevat twee deelvensters.

" Lessenoverzicht: het linker deelvenster geeft enerzijds informatie over de reeds bestaande verdeling
van de lessen over de weken van het lesjaar en biedt anderzijds de mogelijkheid om de gewenste ver-
deling van de jaaruren in te stellen.

" Elementenoverzicht: het rechter deelvenster toont de bezetting van klassen, docenten, leerlingen of
lokalen per week.

Het lessenoverzicht

In principe worden in het venster Jaarplanning de weeklessen, de jaarlessen en de periodieke lessen (tijd-
vakken) weergegeven. Lessen met jaaruren kunt u herkennen aan de witte achtergrondkleur in de kolom
Tot. en Min/max.

De kolommen met details van de lessen zoals lesnummer, vak, klas, het aantal leerlingen, enz. kunnen wor-
den geactiveerd of gedeactiveerd.

Aan de rechterzijde van dit deelvenster worden de lesweken weergegeven. Een donkeroranje kolom bete-
kent, dat de hele week als vakantie is gekenmerkt. Een lichtere schakering geeft aan, dat de week slechts
enkele vakantiedagen bevat.
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#l -
“= Jaarplanning

AsEER = T-F 2 & @ [07-09-202 507202 | OO

Lesweek: 1 Lessen: 11

a0
<

Ha Hy 4

Lessen met jaaruren herkent
U aan de witte achtrgrond in
de kolom Tot' en 'Min.max'

7013
7013
7013
7013
3512
105 24
70 2-4

AND, CUR

oo oo oo oo o

07-09 - 13-03-2020 Gepland: 2
Lesdagen: 6 Geplaatst: 0
weekuren: 45 [100%]
Jaaruren
L-nr  Wak Klaz | Doc. Tot.  Min-max  Gplhd Open
51 GD 3b MNOB 80 80 0
a0 80 1]
Lessen met weekuren 40 w0
159 159 1]
5 LT 4 Gal 70 24 a 70
17 A 4 HUG 7022 o Fill
20 G5 |4 HUG 70 70 0
21 ME 4 HUG 105 34 58 52
26 MU 4 AND 3|12 &3
32 Ma 4 ARI 7013 70

70
70
70
70
35
105
70

Met een rechter muisklik kunt u
kolommen (de-)activeren

TALAAIRIRIZIRIAANTNI2A3 14151617 181920 21 22 23 24 25 26 27 282930

Gplts
é Somregel 2

Lessen
Vak
Klas

2
il
4

L4 LK

Docent

Lokaal i
Aantal leerlingen
Lesvelgorde

Categorie

Vakkengroep

laar, totaal

Min-max gepland

Jaaruren gepland

Jaaruren open

L4888

Jaaruren geplaatst

2

2
1
4

2ii2222222i2
] | BBEEEEEHS E
1 | HEEREET E
A 44 4] 44430 4
0

B
44440 4
| | EEEEEEE
OF
Em
OF

2
2
1
4

2

2
1
4

2

2
1
4

2

2
1
4

Als u de muis over een week, dan verschijnt voor de actuele les meer informatie. Naast de informatie zoals
het aantal geplande uren en het aantal nog niet ingeroosterde uren, wordt - indien van toepassing - ook de
reden van de kleur vermeld.

Jaarplanning

RAAER B T % WK @@ browmrn-] OO

Lesweek: 2 Lessen: 20

14-09 - 20-03-2020 Gepland: 0
t;::zaz;:iE (1002 Bttt 0 Lessen 17 / Lesweek 11
Totaal: 70 Juren
Gepland: 0
Jaaruren Urenfweek Geplaatst; O

L-nr |Wak Klaz  Doc. Tot Minemax  Gplnd Open Gplts (102 3 4 56 7 8 910 22\23/124|25
5 T la GAL 054 0 20 0 . Abs.docenten:-l—EG {100 %) .
174K 4 HUG 70/ 22 o 7 0 L] [ | | L]
21 G5 4 HUG 70 om0
21l HE 4 HUG 105 34 o105 0
26 MU 4 AND 3?12 0 3\ 0 L] [ | | L]
2 HA 4 AR 7013 o 7 0 - [ [ | L]
45 K6 4 CAL 7013 0 7@ o0 - [ | | L]
< >

£

3.1.1 Verdeling van jaaruren over de weken

Wilt u de jaaruren automatisch tijdens de optimalisatie laten inroosteren, maar moeten deze uren niet ge-
lijkmatig over het lesjaar worden verdeeld, dan kunt u simpelweg het aantal in te roosteren uren bij de be-
treffende weken invoeren.

Let op!

Als u handmatig de uren over een aantal willekeurige weken heeft verdeeld, dan moet u deze ook fixeren
(zie hoofdstuk 3.3.1). Doet u dit niet, dan zal de automatische verdeling (zie hoofdstuk 3.3.5), alsook de
roosteroptimalisatie een nieuwe herverdeling maken.

De kolom Tot. toont het totaal aantal jaaruren, dat de les moet worden ingepland. In de kolom Geplnd ziet
u hoeveel uren daarvan zijn verdeeld over de weken en in de kolom Gpltst het aantal uren, dat hiervan nog

niet is ingeroosterd.

Een gele achtergrond betekent, dat nog niet alle uren, die in deze week zijn gepland, ook daadwerkelijk zijn

ingeroosterd.
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‘L Jaarplanning = = x
REER E=m T T B2 & & (72022507202 | @O .
Lesweek: 12 Lesser: 21
23171 - 29112020 Gepland: 0
Lesdagen: B Geplaatst; 0 .
Weekuren: 45 [100%) De gele kleur duidt

aan, dat nog niet alle
uren zijn ingeroosterd.

Lessen 20 / Lesweek 12

Jaaruren

Totaal: 70 Juren

L-or Wak Klaz  Doc.  Tob Minmax Gplnd Open Gplts 1 2 3 4 5 B Gepland: 2 2|23/24 |25
5 LT 4 Gl 70 2-4 1} 7l Geplaatst: 1

17 A, 4 HUG 70| 2-2 i} 70

20 GS 4 HUG 70 58 12 1111 11 22 2 2 4 4 4 4
21 NF 4 Jﬂiﬂf\a-ai 53 52 - 3333333

202 22 2

Van de 70 jaaruren zijn er 58
verdeeld over de wekenen 7

daarvan zijn al in het rooster De witte kleur duidt

aan, dat alle uren zijn

geplaatst. :
ingeroosterd.

T O [ -

—
=
P
o
—
o R e [ e [ e R e s == I e R

« I >

291122020~ E - 2811-2020 -

Migt i i 70 35

Ma | Di |Wo | Do | ¥Vr | Za
930/3 LT
" I
1 | oz {70
} L 70

2 \
3 A \J Beide geplande uren
Van de 2 geplande uren inweek 12 zijn ook in
inweek 12 is er nog het rooster geplaatst.

maar 1 ingeroosterd .

Voorbeeld

In de bovenstaande afbeeldingen ziet u, dat lesnummer 20 in totaal 70 keer moet worden ingeroosterd. 58
Uren zijn al over de lesweken verdeeld, waarvan 51 uren nog moeten worden ingeroosterd, want in totaal
zijn er nu 7 lesuren geplaatst.

Met de knop Optimaliseren kunt u een automatische verdeling van de jaaruren over de weken van het les-
jaar laten uitvoeren. Met de knop Weken blokkeren kunt u één of meerdere weken voor de les(sen) blok-
keren, zodat de verdeling alleen over de overgebleven weken zal plaatsvinden. Zie voor uitgebreide infor-
matie en mogelijkheden het hoofdstuk 3.3 De werkbalk.
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3.1.2 Minimaal en maximaal aantal uren per week

In de kolom Min-max voert u het minimaal en maximaal aantal uren in, dat in één week mag worden ge-
pland. Tijdens het automatisch verdelen van de uren zal met deze wens rekening worden gehouden.

Jaarplanning

RAesER B T F & @& @ [o7ros202v|z507202v] @D

Lesweek: 9 Lessen: 11

E2'1d1 '93'181'2929 Hier voert u het minimale

esdagen: .

Weskuren: 45 100 en maximale aantal uren ( vertredingen worden met
u

per week in. een rode kleur en twee
itroeptekens gekenmerkt .
53y Jaaruren Jaaruren Uren

L-ne Wak  Klaz  Doc Tat. Min-max Gplhd QOpen Gplk: 1 2 3 14 15 16 17 18 19
B2 WIS 4 AND.GAU | 14045 1z7] 13 o) 4 4 4jafa] a| 4 4| 4 4 <D 4 4
21 NE 4 HUG 105| 34 B8 17 0 3 3 I = 3 3 3+ =
74 LOML4 | CUR NEwW | 105 244 Bl 04 2 20 2 3 222 200 22
E LT 4 GAU 70/ 24 g4 8 o[ 2 2/ 2[ 2 2 2 2| 2 202l 2] /I 2 :
17 4Kk 4 HUG 70/ 22 57 13 0/ 1 2 2l z2[ 2| 2| :| -
0 65 4 HUG 70 B4 6 0 222222 @2 2l 2[ 2] «} I : :

3.1.3 Urenblok vastleggen

In het venster Jaarplanning kunt u met een dubbelklik op een cel vastleggen, in hoeveel blokken het ge-
toonde aantal uren over de week moet worden ingeroosterd.

Als in een cel een blokgrootte is ingesteld, dan ziet u achter het aantal uren een punt staan.

B3 | Jaarurs Urensweek
Lot Wak  Klas | Tat dUbbElkllk 2 3 4 5 B 7 8 91011 12 13 14 15 16 17 18 18 20/ 21 22| 23 24 25 26 27
82 w3 4 1407 8442!!2!!-? 4.4 4 444 444444 @ 44

| MHE 4 106| 34 a3 17 3 | Blok invoeren % 3
T LOML 4 1068| 24 a1 24 4 2
5 LT 4 724 E4 g 2 Lesnr. 82, Week 1 2
17 AE 4 70| 22 57 13 Uren totaal: 8 2
20 G5 4 7o E4 6 2 Blokagroatte: Aantal ‘ 2 ‘ | Tosvoegen 2
a2 Ma 4 013 & 4 2 - 2
5 kG 4 7013 B 4 i e 2
52 GD 4 RS &2 g8 2 Blokarootte  Aantal | Tobaal 2
57 Bl 4 013 £3 72 4 1 4 2
] ko 4 7013 E5 5 2 ol 2 1 2
a0 He Hyw 4 724 E2 a 2 2
26 MU 4 3{/2 il 41

E1 EM 4 312 kil 41

‘ Alles markeren | ‘ Gemarkeerden wiszen ‘
‘ [ | ‘ Afbreken ‘

3.1.4 Weekverdeling kopiéren

In het venster Jaarplanning kunt u met een klik op de kolomtitel van een week de hele planning van de be-
treffende week kopiéren met Ctrl-C en in een andere week plakken met Ctrl-V.

Als een week is geselecteerd dan kunt u ook eenvoudig met de Del-toets de planning voor deze week wis-
sen en met de knop Weken blokkeren een blokkade voor de hele week vastleggen.
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Jaarplanning = = o
REER B T-F = & @ proso02v w02y @O .
Lesweek: 37 Lessen: 82
17.05 - 2305.2021 Gephand: &
Lesdagen: 6 Geplaatst: O
wheekuren: 45 [100%]
Ctrl-C
B3 Jaaruren Urehweek A
Lrr |Vak |Klas |Tok |Minmas | Geind 3] 29 30 =1] 32] 3] 34| 35] 28] 37| 28] 29[ 40] 41] 42| 43[ 44] & Ctrl-V
82 w5 4 140 48 1231 4 4 4 4 4 44
2 NE 4 105/ 34 73 3 3 ] | B EHE
74 LOML 4 105| 24 52 2 2 2 2 20 |2 4 4 & €5 o = =) | 4 42| 4 4
5 LT |4 70 24 B2 2 2 2 2 20 2 cHlL 8| e aly
17 |eK |4 7 22 si2 2 2| 2] 2 2 2 2| 2 2 J 8 9 & £
G5 4 70 8- 2 2 2 2 20 4 2z gl 4 & 2
2 NA 4 713 FHEEEEE | B CEE g
%5 KG 4 7013 FEIEBEBEEE B :BE 33 2¢e z
52 GD |4 7013 B2 2 2 2 2 20 2 2 2 2 4.2 2 ¢
5 Bl |4 713 g2 2 2 2 2 20 L 2 2 2 2 Ll 2 2
B kD 4 7013 HERNEEE | B BE alzj a2 2
B0 HAHv 4 7024 GIEEEEE | B : 83 2z¢e 2
% MU 4 B12 7 IEE | B EE 332z¢e 2
Bl EN 4 ®12 7 IEEIE | N 3 2 & 2
< 2 2
= IEEE 1
1 1

Let op! Kopiéren met behoud van inroostering

Als u niet alleen de planning maar ook de inroostering wilt kopiéren, kies dan op het tabblad Gegevensin-
voer onder de knop Plakken Ctrl-V voor Plakken speciaal.

Bestand

2w H

Klassen Docenten Lokalen \l"akken
- - -

Start

Gegevensinvoer

Planning

Basisvelden

2 Leerlingen ~ g\l"akantie
ﬂgTjdvakken ~ [[1] Tijdraster

lﬂnﬁ\ﬂdellngen v @Overlge gegevens *

Roosters Curs

Plan van
inzetv

Modules

® @ E ©

Snelinvoer Invoerassistent...

Instellingen
-

Assistent

@ Profielen ~ :E

_1‘_‘| Kopiéren Ctrl-C =
Notities
[ Plakken Ctrl-v ~

" Plakken speciaal N

3.1.5 Tijdbereik en tijdvakken

Wanneer lessen zijn beperkt met een tijdbereik (datum van-tot) of met een tijdvak, dan is ook dit inzichte-
lijk in het venster Jaarplanning. De beperking van het tijdbereik wordt met een grijze kleur aangeduid.

= Klas 4 (Nobel) / Klas

F FHRENR 8ET&F FR-0QFE &
a Jaarplanning -
L-nr # Kl Mietgeplts Juren < | Docent “ak Klas Wan

AR E=a T - F THF & E 5 B\ 24 24/ GAU [LT 4 25-08 | 29-11

Leswesk: 3 Lessen: 11 26 % 35 35 AND ML 4

21-09 - 27-09-2020 Gepland: 3 61 B\ 35 35/ CER  |EM 4

Lesdagen: & Geplaatst: 0

‘weekuren: 45 [1003%) F IZI L-nr % l

J 4
E3 7 | Jaaruren Urenfweek -

Lr  Wak Klas  Tat | Minmax Gpnd | Open 7.9-114.9-219- 289- 510- 1210 1910 2610 211- 911 11 2311 3011 [7.12- 1412 211
§ [T |4 2424 0 ] B
17 Ak |4 7ol 22 44 2% ] ||
20 G5 4 70 0 W ] |
21 ME 4 105 34 B3| 42 ] ||
6 MU 4 3 12 18 7 ] |
2 [Ma (4 7013 2/ o8 - |
45 KG 4 70013 44 2% - ||
52 |[GD |4 7013 2/ 28 - .
p— . . R - - I —
£ >
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Het elementenoverzicht

De rechterkant van het venster Jaarplanning geeft u een overzicht van de bezetting van klassen, docenten
en leerlingen of lokalen per week.

7 Jaarplanning = o Ed
A ER Ea T -F iy & @ |oros-e0zv|psorzzv] @@ .

Leswesk: 15 Le

1412201220 | K38

Lesdagen: &

‘weekuren: 45 (11

Jaarren Urendweek
~ ||Afk. | Tot. Gpihd Open Ideaal 1 2 3 4 & 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16/ 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33

L-nr | Wak Ta 1031 1019 12 28 27 27 27 27 &7 & 26 25 26 26 2B 2B 2B 26 24 24 26 24 24 A1 13 26/ 26 26 26 26| 26 26| 26
1 AK 1h 1188 1176 12 pelu}ipe) Ripey g’ Dipe s ey Bipe 30) 300 29 29 30) 30) 30) 30 2828 30 28 28 25 16 300300 300 300 30) 30) 30) 30
[ SK W Z2a 1266 1256 10 3203333 33 33 33 33 33| 29| 29| 28| 33| 33| 33| 33 32032 32 30 300 29 20 28| 29| 32| 32| 32| 32| 32| 32
7 Ha, Hy 2b 1267 | 1257 100 3233 33 33 33 33 32 3203 AN ;32 3232 2 32 32032 30 30 29 20 28| 29| 32| 32| 32| 32| 32| 32
73 LOML 3a 12686 1266 32|33/ 33 33| 32/ 32/ 32 32| 30) 31| 30| 32 32| 32| 32 33 0333332 32 3 18 31| 32| 32| 32| 32| 32| 32| 32
7B Ha o, || 1187 1188 2 w0 AR AN N AA 300 26 26 26/ 30 30| 30) 30 3003003003 3 3 18 313 A 33130 30 30
< > 4 1050 956 34 327 28 28 23 23 23 28 23 22 22 28/ 28 28 35 28 28 28 27 27 27 13 27 27 25 27 27 24 24 X7
4 [ £ >

In de kolom ldeal is het (berekende) gemiddelde weergegeven. De rode achtergrond in de kolom duidt op
overbezetting, groen op onderbezetting.

In de bovenstaande afbeelding ziet u dat klas 4 in week 24 met 20 uren wordt gekenmerkt als zijnde over-
bezetting. Dit komt, omdat in deze week een paar feestdagen vallen en 20 uren dan weer vrij veel is.

De werkbalk

Let op: Gebied selecteren!

3.3.1

Bij een aantal functies in de werkbalk kunt u vooraf een gebied selecteren met de muis. Dit doet u door
het overstrijken met de muis. Als de weergave van de tooltip de selectie verhindert, dan kan een gebied
ook worden geselecteerd met behulp van de Shift-toets.

Verdeling fixeren

Met deze knop kunt u een aantal uren in een week (of geselecteerd gebied) fixeren. Zo kunt u een deel
handmatig plaatsen en de rest automatisch laten optimaliseren. Fixaties worden gekenmerkt met een aste-
risk.

ol .
“= Jaarplanning

AMER B T € WY @@ bronmorny] OO .

£

Lezweek: ezzen; 17

07-09-13-05-2820 Gepland: 2
Lesdagen: B Geplaatst; 0
Wheekuren: 45 [100

B3 71 | Jaarren Urenfweek ~

Lt Wak Klas  Tot  Minm@wGpind Open 7.9-1 143 21.9- 283- 510 1210 1310 2610 211- 911- 1611 2
5 LT 4 24 24 24

17 (4K 4 70 22 50 > > > .

NG5 4 70 T Y S G [ ]

21 ME 4 105 34 A A A & [ ]

% MU 4 35 12 18 17 [ ]

2 NA 4 70 1-3 22 23 L

45 KG 4 7013 4 % L
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Tip

3.3.3

3.34
&
3.3.5
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Weken blokkeren (F8)

Met deze knop kunt u voorkomen, dat in een bepaalde week (of geselecteerd gebied) uren kunnen worden
geplaatst. Een geblokkeerde week is roodgekleurd.

rl .
“ = Jaarplanning

AR E=n T -FW &2 & @ [o7-09-202 v [25-07-202 v
LesMEer: 1 Dagzen: 17
07-09 - 13-09-2020 Gepland: 2
Lesdagen: B Geplaatst: 0
Weekurer: 45 [100%)] o
Het vak GS mag nietin
de eerste twee weken
E37r Jaanuren Uren worden gepland.

L-or (Wak (Klaz  Tob | Min- Gplnd Open  79-

E LT 4 24 2-4 0

17 Ak 4 7022 z ;I 2z

0 Gs 4 70 " 4 [
21 NE 4 10534 7@ ¥ ¥ o+ 4 [ ]
26 MU 4 312 18 17 [ ]

Gebruik de knop Filter in combinatie met de knop Weken blokkeren, als u alle lessen van een element
voor bepaalde weken wilt blokkeren. Als bijvoorbeeld het vak GS voor de klassen 3a, 3b en 4 wilt blokke-
ren voor de eerste 2 lesweken, dan plaatst u eerst een filter op deze klassen en vervolgens op het vak GS.
Nu kunt u eenvoudig alle lessen in week 1-2 blokkeren.

Lessen blokken

Om een les in opvolgende weken te laten inplannen (te blokken) kenmerkt u de les met de knop Lessen
blokken.

7~ Jaarplanning

R B T € =T & @ [prosewe s | OO .

awesk: 1 Leszen: B

703 - 13-03-2020 Gepland: 0

esdagen: B Geplaatst: 0

Weekuren: 45 (100%)

( Deze les heeft een
B3 7Y | Jaaruren Urendweek onderbreking _\-"Eiﬂ een week
: enis dus niet geblokt.
nr Wak  Klaz Tot Minmad Gpled Open 1 2 3 4 & B 7 8 1% 200 A
LT 4 24|24 24 0 2 2 2 4

imu 4 3612 £l 4 1 ol T T 11 1) 1
E1{H EN |4 36/55 E 5 § 5 5 §

17K |4 70 22 I 2 2 2 2 2| 2| 2| 2
0 GS 4 7 M0 AIEEEE || EEEE
2 MA 4 7013 7m0 Dezelesisalséén |2 2 2 2 2z 2/ | | 2 2 1 2
45 KG 4 7013 w0 blok ingepland 2[ 2] 2] 2[ 2| 2 I 2| 2| 2
52 GD 4 7013 7m0 2l 2[ 2) 2| 2| 2} 2 = 2 :
—_— — . R - —_ - - - - - - - - -

Verdeling wissen

Met deze knop wist u de urenindeling van de geselecteerde cel(len).

Optimaliseren

Om de lessen automatisch over de weken te verdelen, opent u het optimalisatievenster met een klik op de
knop Optimaliseren.

Let op 1!

Heeft u voor een aantal lesnummers een handmatige verdeling van de uren over een aantal willekeurige
weken ingevoerd, dan dient u deze eerst te fixeren, voordat u de automatische verdeling start.

Let op 2!

Lessen, die al in het rooster zijn geplaatst, kunnen niet meer opnieuw worden verdeeld over de weken.
Deze blijven ongewijzigd.
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Het uitgangspunt van de automatische verdeling is, dat de uren van de lessen zo gelijkmatig mogelijk ver-

deeld worden. Hierbij wordt geen rekening gehouden met de belasting van docenten, klassen, leerlingen
en lokalen. Het is daarom erg belangrijk, dat u de weging voor de verdeling van de jaaruren goed instelt.

Met de knop Weging opent u direct de wegingsinstellingen voor de module Jaarplanning. Dit venster kan

ook gewoon via Planning | Weging worden geopend.

Cptimalisatie - Jaarplanning
‘Weging

Controleer de wegingzsinstelingen via “weging -»
tabblad Jaarplanning'

Weging

\

Optimalizatie starten

3.3.6 Weken fixeren

Met deze knop kunt u de roosters van een of meerdere weken fixeren. De roosters in deze weken worden

~ Weging

Onbelangrik.  Extreem belangrijk

Docenten 1
""" D' ‘wieekuren gelifkmatig verdelen voor klassen.

Docenten 2

‘wieekuren gelikmatig verdelen voor docenten,
Klassen o

‘wieekuren gelijkmatig verdelen voor lokalen.
Vakken ‘wieekuren gelikmatig verdelen voor leerlingen.
Hoofdvakken ' ‘wieekroosters gelijk houden
Lokalen

Urenverdeling
Tijdwensen
Jaarplanning

Analyse

QK | | Afbreken | | Toepazzen

niet gewijzigd tijdens een roosteroptimalisatie. Handmatig wijzigen is nog wel mogelijk.

P -
“= laarplanning

A ER EHlapRaE T & @ 070020202 OO

Leswesk: 11 Leszen: 61

1611 - 22-11-2020 Gepland: 5

Lesdagen: B Geplaatst: 0 ]

‘weekuren: 45 [100%) Aan de asterisk herkent u dat

week 8 t'm 11 is gefixeerd.
B3y Jaamren Urendweek

Lri |¥ak Klas  Toh  Minmas Gplnd Open 1 2 3 4 5 & 7| & 9 10" 11°/[12 13 14 15 16 17 18 13 20
5 LT 4 24/ 24 4 0 4 2 2 2 ] |
% MU 4 312 I 4 Il RN 111 . 1
EI{HEN 4 35|55 3\ 0 5 5§ 5 5 & 5 & ]
17 A4 022 HEEEEEEE 2 2000 2 2 2
2 G5 ¢ 70 M0 ¥ oo 20 2 2l 2 2] 2 : : -
32 [Na |4 70013 7 of 2 2 2 B 2 2/ 2 2 2 2B z 2 1
45 KB 4 70013 w02 a2 e Bzl 20zl 2l 2zl 22l 2] 2] 2
£

Let op!

Gefixeerde weken worden tijdens de roosteroptimalisatie niet gewijzigd, dat wil zeggen dat geplaatste
uren niet worden gewijzigd, maar dat ook de nog niet geplaatste uren niet zullen worden ingeroosterd in

deze weken.

Weekfixaties worden gekenmerkt met een asterisk achter het weeknummer.
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3.3.8

3.3.9
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Filter

Met de knop Filter is het bereik van de weergegeven lessen (linkerdeel) te beperken tot de lessen van een
Vak, Klas, Docent, Lokaal, Leerling, Alleen lessen of Alleen lesgroepen. Na de keuze van het soort filter
verschijnt een venster, waarin u het gewenste element (of elementen) kunt selecteren.

Boven de kolom, waarop het filter is ingesteld, verschijnt ter herinnering de afbeelding van het filter en het
aantal geselecteerde elementen. Vervolgens kunt u - indien gewenst - op dezelfde wijze nog een filter
aanbrengen.

Filter wissen
Met de knop Filter opheffen heft u het ingestelde filter op.

Jaarplanning-absenties

Bij een lange-termijn-planning moet u er vaak ook rekening mee houden, dat docenten op specifieke da-
gen geen lessen kunnen geven of klassen voor een bepaalde data niet aanwezig zijn. Met de knop Jaar-
planning-absenties in het venster Jaarplanning kunnen deze absenties worden ingevoerd.

In dit venster kunt u voor de docenten (ook voor klassen en lokalen) de begin- en einddatum van de absen-
tie invoeren.

e Jaarplanning = o X
AR 1 v S[=E @& row Jmon.] 00 i
Lezweek: 1 Lessen: 11
07-09 - 13-09-2020 Gepland: 2
Lesdagen: £ Geplaatst: 0 .

‘Weekuren: 45 [100%] 7= Jaarplanning - absenties

ENMR T B BEMK S

Jaaiuren UrenMgeek Van- K
L Wak Klas  Tat | Minmax Gpihd Open Gpks 1 2 4 ; -
78 HA Thib | 40 4 0 11 N |°?'°9'2°2D V| cl |‘B'°4'2°21 V|

0
43 KGMU  3a3b | 70 70 o o2 Ma “ Zo « > 22¢ bagen
76 LOMLOJ 3a3b 100 100 o 0 3 3 3
R 29 a2 2 2 8 Docent (3) | Kiassen @ | Lakalen (0) ]
10 MA 3b 100 100 0 0| 2| 2| 2 Abs.nr.  Docent Wan dd.mme Manaf L Tim dd.mm. T/muour Reden  Tekst
16 AK 3b 70 70 0 o2 2| 2| 4 B CAL 04-01 1,07-03 Iwangerschapsverlof
18 G5 3b 70 70 0 0 2/ 2 2 4 5| CER 15-02 1 28-02 wintersport
23 ME 3b 135 135 0 0 3 4 4 4 4 HUG 16-02 1 18-02 ] spantaan vrij
£ U8 oo o a4 a4 nln

Deze absenties worden ook in het rooster weergegeven.

L]

CER - Cervantes, Miguel Rooster (Dac21)

R e ® Al e @& BB :

M1-02-2021  ~ : 14022021 - IDocenten wah de klas of het vak
-

Leswesk: 22 Leswesk: 23 -
Maanddag Dinsdag Wioensdag Donderdag Wrildag Zaterdag Masncdzg Dinzchag Wyoensdag Donderdag rijcag
HFEERENFEER RPN F R R P R R FR PR IR F R R R FEE
NEW |3b |2a |4 |20 |3a |26 2h Jh | 2b [ 3k 2| 3b (258 |2a [2h [3h | 2b |38 | 2a Zh |2a |2a | 4. |3b | 3a
HUG | 4 |36 [1a. 4 (30| 4 |32 |30 [1a. | 4 |3a| 4 4 [3b | 4 |=sportaan vri | spontaan i 3h 3a
AND 4. |3a |3a [1b [1a. 4. |30 [3b[3a 4. |20, |3k | 4 |33 [1b |3a 3a 1a. 4. |3k |3b |3a |38 [1b. [ 4. |26
ARI |1b |1a 1a |2h. |3a. [1h |1a |1a. |1a [1a | 4 |1h |Zh. |35, |1a. | 1h |1a |3a. [1h |[1a |1b |Zb. |35, | 4 |1a |1a. [1a. [1a |1a |1a [2Zb. [1h

CAL zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps | zwangerschaps

NOB |26 |16 4 [1a |3a |2a 30 [1a [1b [3a |20 |16 2a 1a | 4 3a 20 Zh 1a | 3hb
RUB 2b 1o [2b. [3a. | 33 [1b |1a. |1b | 4 2b |35 (1a. |1a | 4 |3a.| 4 |1b 2|35, [3a |1b & |1a. |1h | 4 (2b (20| 4
CER |2a|3a |[3b |2a [1a | 2a Za|2a |3a|2a [1b [1a [2a | 2a | Sh | wintersport | wintersport | wintersport | wirtersport | 28 |1k | 1a
~un n = n = n = I I = I. -1 = | I PR (B
4 »

Element filter ~ | |D0c?_1 - Docent 21 ~
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Tip!

Jaarplanning-absenties kunnen trouwens ook onder Start | Basisgegevens | Docenten (zo ook voor Klassen
of Lokalen) met de knop Kalender worden bekeken en/of ingevoerd.

e Docenten / Docent b= o X
R [~ HENMEAT 58 @@.@-ﬁ-@l@l -
Afkos | Achternaam Lokaal Tussenuren Uren/dag Categorie A
ARI Aristoteles 0-1 4-G Yast
CAL |Callas 0-1 4-B Tijd
CER Cervantes 0-1 4-7 Tijd
[o1] i ii

L

= Absenties - Cervantes

NE @ Dratum: Do 15-04-2021 Lesvrij Legenda - _ —
= Kalenderwesk: 15 Feestdag Lesjaar Absenties Wriie da
RU
Ma Di ‘wa Do ¥ Za Zo Ma Di Wo Da Vr Zo Ma Di wa Do |Vr |Za 2o Ma Di Wo Do M| A
- September 7 8 9 10 11 /12 13| 14 15 16 17 18 19 21 22 23 24 %
oo OktobeT 1 2 3 4 5 5 7 38 0 11] 12 13 14 15 18 17 WA 2o
Movember 1] 2 3 3 10 11 12 13 14 16 17 18 19 20
December 1 2 3 4 5 6 7 8 14 15 16 17 18 19 2 3 u s
Januari EE 4 5 0| 11 12 13 14 15 16 18 19 20 21 22
Februari 1 2 3 4 5 E 7 8 3 15 16 17 18/ 18 20 23 M B %
Maart 12 3 4 5 6 7 &8 3 15 16 17 18 19 20 21| 22 23 24 25 26
2021 | 2 2 4l 5 & 1212 14 15 16 17 18119 20 21 2 22~
4 [ ]

Waarschuwing

Als u in het venster Jaarplanning een absentie voor een docent invoert, terwijl er op dat moment al jaar-
uren zijn ingeroosterd, dan verschijnt een waarschuwing. U kunt nu de situatie accepteren of de hinde-
rende lessen uit het rooster wissen.

e RUB - Rubens, Paul Roos4r P =

e ~Ew-F A8 B

m] ¥

] . .
‘= Jaarplanning - absenties

ER TAS B @M

Reden Tekst

Docl - [

‘Wat moet met deze uren gebeuren?

(®) Uren uitroosteren
(O Planhing wan jaaruren

() Afbreken

ondanks absentie toch behouden

0K

07-09-2020 |5 12092020 f Yanr t/m
07-08-2020 v -
Ma || Di (Wo | Do | Vr | Za Wesh ——
Ilml 1h 1a 1a. 1h 1a. Docent {13 |Klassen (D)l Lokalen (D)l

2 & 25, it 2. 4 Abs.nr. | Docent Wan dd.mm.  Vanaf L Tim dd.mm. Tim uut
3 1h 3a. 4 - 8 RUB 07-09 1/07-09 g

* *
4 ) 2 || & | 38 | *2a 7
5 \\13 laaruren uitroosteren e
6 | m=
T = 2h. De wolgende lessen hebben ingeroosterde jaaruren in een abzentiebereik.
8 |m= b 58 (4. KO. RUB). 56 (32, GS. RUE], 54 [1b. NE. RUE)[3(2a, 2b, 3a. 5K,

WIS, EM, ME, CAL, GAU, AND, RUE, HUG, MOB, 1)

Als u de lessen niet uit het rooster wist, dan worden ze in de diagnose onder Botsing met jaarplanning-

absentie vermeld.

Let op! Jaarabsentie en de module Dagroosterbeheer

Als u gebruikt maakt van de module Dagroosterbeheer, dan kan de optie Planning van jaaruren ondanks
absentie toch behouden verwarring veroorzaken in het dagrooster: de docent is absent, de les wordt
doorgestreepd in het rooster getoond, maar wordt niet in het vervangingenvenster opgenomen of geteld.
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In dit geval kunt u beter de absentie direct invoeren in het dagrooster.

Voert u een jaarplanning-absentie voor een lokaal in, dan wordt gecheckt of het lokaal op dat moment al
gepland is. Zo ja, dan verschijnt een venster, waarin u kunt kiezen tussen het hele uur uit het rooster wis-
sen, alleen het lokaal uit de les wissen of niets doen.

e Jaarplanning - absenties = o ®
EMNMR TS B-@E= .
Wan- tm
14-08-2020 ~ -

“Week 4l .
Daocent (0) I Klazzen (0) | Lokalen (1}
Absnr. Lokaal Wan dd.mm. Yanaf L Tfm dd.mm. Tim uar Reden Tekst
9 L1a ~  14-04 1 14-08 a8
laaruren uitroosteren X
\ De wolgende lezgen hebben ingeroosterde jaamuren in een abzentiebersik,
35 [1a, MU, CAL] B [2a, 2b, 3a, 5K, WIS, EMN, NE, CAL, Gall, AND, RUB,

HUG. HOB, ?-1]. 31 1a, WIS, AR

Wat moet met deze uren gebeuren?

(®) Uren vitroosteren
() Lokaal uitroosteren

() Afbreken

oK

3.3.10 Jaarplanning lesvolgorde

.‘% Deze functie biedt de mogelijkheid om vast te leggen, dat één of meerdere lessen tijdens de automatische
lessenverdeling in een bepaalde volgorde gepland moeten worden.

e Jaarplanning = o

RsER B ¥ % =[W\@ @ bro o] @O .

Lesweek: 1 Lessen: 16

07-09 - 13-03-2020 Gepland: 0
Lesdagen: & Geplaatst: 0
e (), De praktijklessen mogen
pas plaatsvinden als de
B4 ¥ | Jaaruren Uren/week theorie is ElfQEI"Oﬂd_
L-nr | Wak Klaz  Tot. |Min-max Gplhd | Open 1 2
il Theorie 3b 20022 20 o 2 2
514H Praktik 3b 2444 24 0
78 H. 1b.3b 40 40 o 1 1
43 kG .MU 3a3b 70 70 o 2 ' Lesvalgorde
16 AK 3b 70 70 o 2 2 -
19 | GS b 70 70 o2 2 = x
=421 Bl 3b 70 70 o 2 1 \
4 LTHw 3b 7 79 0 2| 2 lesamls
76 LOMLOJ 3a3b 100 100 o 3 3 Gi1 wizzen Jaarplanning volgorde
10 R 3b 100 100 o 2f 3
23 ME 3b 135 135 o 3 4 e
92 WIS 3b 135 135 0o 3 4
16 Toevoegen ‘Wegnemen
Afkortin L-nrdvak L-nrfvak L-nrdvak L-rrf ak. L-nrdvak
= G1 71/Theorie 51/Praktijk.
Lar Ufw  Docent Klas Wak
il 20 CUR 3b Theorie
51 24 MNOB 3b Praktik.
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In de bovenstaande afbeelding ziet u bijvoorbeeld, dat eerst de lessen van lesnummer 71 (Theorie) moeten
hebben plaatsgevonden, voordat de lessen van lesnummer 51 (Praktijk) mogen worden onderwezen.

Let op!
De lessen hoeven niet per se aansluitend gepland te worden, zolang ze maar achter elkaar liggen.

3.3.11 Instellingen
@ Met de knop Instellingen kunt u de onderstaande instellingen zetten.

Weergave lessen in linker vensterdeel
In dit blok kunt u instellen welke lessen moeten worden getoond in het linkerdeel.

Er zijn drie methodes.
"  Lessen van het geselecteerde element in het elementenoverzicht (rechterdeel) worden gemarkeerd
weergegeven in het lessenoverzicht (linkerdeel).

=  Alleen lessen van het geselecteerde element in het elementenoverzicht worden weergegeven in het
lessenoverzicht.

®  Lessen van het geselecteerde element in het elementenoverzicht worden niet weergegeven in het les-
senoverzicht.

Opschrift-weken

Voor het opschrift van de kolommen met weken kunt u kiezen voor de weergave van de lesweek, de ka-
lenderweek of de begin- en einddatum van de week.

Element/vak weergave

Een vinkje bij Element/vak weergave zorgt ervoor, dat per klas/vak combinatie (of docent/vak, lokaal/vak,
...) een regel wordt weergegeven. Zo ziet u bijvoorbeeld snel het aantal uren van een vak over verschil-
lende weken voor een bepaalde klas, docent, enz.

Instellingen x
“Wweergave in linker deelvenster - Rekening houden met zelectie in rechter deelvenster.
* Geselecteerde element in rechterdesl markeren in linkerdeel

Alleen gezelecteerde element in rechterdesl tonen in linkerdeel

Geselecteerd elementen in rechterdeel uitzchakelen in linkerdeel

Opschrift - weken Elernent/vak weergave

® Lesweek | Owerschiijding wan het max. mogelijke aantal weekuren [tijdrazter,

vakanties) kenmerken

Van- tfm Rekening houden met klazsengroepen

Kalenderweek Leerlingen-vakkenkeuzes tjdens optimalizatie en varming Perioden

NEgEren.

Lezzen samenyoegen

Overschrijding van max. aantal uren per week

Zijn in een bepaalde week drie dagen als vakantie gekenmerkt, dan vermindert het aantal mogelijke roos-
teruren van bijvoorbeeld 40 naar 16 weekuren. Plant u per ongeluk in deze periode meer dan 16 uren, dan
kenmerkt Untis het urenaantal in het rechter deelvenster.
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Planning van jaaruren

Handmatige planning

De module Jaarplanning biedt verschillende mogelijkheden om uren handmatig in te plannen.

Vanuit het venster Jaarplanning naar de roosterweergave

U kunt jaaruren direct vanuit het venster Jaarplanning in het rooster slepen en plaatsen. Let daarbij op, dat
de datum in het rooster automatisch wordt gesynchroniseerd met de datum van de actieve week in het
venster Jaarplanning.

@ 4-Klas 4 (Nobel) Rooster (Kla1A) [Mpf =B x

¢ EHe-B AAs @Re &-& B8

|23_Ug_2020| v E -03-10-2020 -
Maanday Dinsdag Woensdayg | Donderdag Vrijdag Zaterdag
1 £:00 S
e IAK HUG L1k
LT Gau fip —
28:55
9:40
9:50
10:35
L1 Jaarplanning
410:45
11:30 AEER B T E ETS SO |u?-09\£2v||25-u?-202v| o0
11:40 Lesweek: 4 Lessen: 20
22 2809 - 04-10-2020 Gepland: 4
prages Lesdagen: & Geplaatst: O
D Weskuren: 45 (100%)
13:20
14:15 B2 Jaaruren Urendweek ~
L | Wak Klas Tt  Mirmax | Gpind |Open 7.9-714.9-21.942a3)51b- 121019100 2610/ 211- 311 1611/ 2311 3011 71214122
14:25
L 5 LT 4 2424 24 0 00 2 4 4 4 2 |
174K 4 7022 w0 oz oz oz H e A |
20 68 4 70 w0 - 4 2 2 2 2 2 1
L-nr |Doc., vak
21 |NE 4 105 3-4 105 o ¥ ¥ & & 3 uwiy a3 ] |
i % MU 4 3|12 B’ 0 1 I I
2 Ms 4 | 7013 o 2 2 2 B 1 1 2] 2 2| 2 2 2§

In het venster Jaarplanning kunt u met een dubbelklik op een cel vastleggen, in hoeveel blokken het ge-
toonde aantal uren over de week moet worden gepland. Ook bij het handmatig inroosteren wordt reke-
ning gehouden met deze invoer.

Plaatsen van jaaruren vanuit lessenvenster

U kunt Jaaruren direct inroosteren door ze te verslepen vanuit het lessenvenster naar een roosterweer-
gave met een weekweergave.

Selecteer eerst de week, waarin het uur moet worden geplaatst en versleep vervolgens het te plaatsen uur
naar de roosterweergave.
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@0 4-Klas4 (Nobel) Rooster (KlalA)

) - O x

[+ He-B d0s [@Re &8 Bsvss .

Plaatsen van jaaruren in roosterweergave

Net zoals weekuren worden ook niet ingeroosterde jaaruren naast het rooster geordend en kunnen zo
heel eenvoudig middels versleping worden ingeroosterd. Even makkelijk kan een reeds geplaatste les ook
weer met de muis naast het rooster worden geplaatst.

hd ||25_Ug_2020 o |5 - 03102020 | -
M lag Dinsdag i lag | Donderdag Vrijdag
2:00 L o
T as | LT cau o AK HUG i1p 7= Klas 4 (Nobel) / Klas
- = L B 3 - »
. CERENRRTLS 7B Q2
LT ol i
b e L-nr '+ K., Do Miet geplts | Juren  Docent Vak Klas Waklok Lok: ~
5 90 20 1,2 By70 T0AMD | HA 4 LHA  FL2
L2 IEN 3z B\ 70 70| ARI A 4 LNA FL2
4 1045 o 74 1,2 B\ 105 105 CURLOM 4 32 FLZ
aloC \ 57 870 70RUB Bl 4 FL2
5 140 ~ 58 B\ 70 T0RUB (KD 4 FLZ
12:28 \. a2 1,2 140 140 AND WIS 4 FL2
" B\ 35 a5 CER EM 4 FLZ
8 5z 52 2 70 70 MOB GO 4 FL2
0 B\ 6 M HUG  GS 4 FLZ
13:20
T a5 17 E\ 69 T0HUG AR 4 FLZ
5 B\ 22 24 GAL (LT 4 FLZ
14:25
Tl a5 B\ 70 T CAL KG 4 FLZ
5 2 35 35 AMD mL 4 FLZ
4 21 B\ 105 105 HUG  ME 4 FLZ
v
IE < >

e Jaarplanning = = £d
AuEER = F - F = & @ [rose0z-|morzev] OO .
Leswesk: 8 Lessen: 34
2610 01112020 Giepland: 1
Lesdagen: B Geplaatst: 1
“Weekuren: 45 [100%]
b - g8 - a & FE o =v &
Jaanuren Uren/wesk L E ﬂﬂ G 2 @ se -
Low Yak Klas  Tot |Gpind Open Gplls 7.3-19149-2 21.9-2 289-2510-11210- 1910 28104217 | ~ |25,m,2920| || -31nenz0 B~
T Ak Tatbi 73 78 o 7 2 2z 2 2z 3 3 3
6 SKf2az: 40 40 0 3@ 1 2z 2 2 1 b 1 Niat g q a
Ma | Di (Wo Do | Vr | Za Ak P -
75 l0M2nza) 113 118 0t0r 3 3 3 3 3 30 3 3043 - -
81 MWz 79 79 0 7 2 2 2 2 2 2 1 N = {5 ,—
9 T 22 w0 40 0 ® 1 1 1 1 1 1 7 |
8 NA|20 7l 7al 072 2 oz 2 2 2 -
MU Hinr
M NE2s | 1 18 o017 s s 5 s 5 5.0 5 M3 IFeos] Il ] X
7 OMU B 7m0 e 2 2 2 2 2 2 2 N {5
2 K&z B @ oon 2 oz oz 2z oz 2 2 5 S Hiy K Wi
49 6D b A 07 o0owm 2 2 2 oz oz 2 2 ~
5 G5 2b /9 7™ oo o2 oz 2 oz 2 2 2 6 -
—] rF=n ,—
66 Bl b /9 7™ oo 2 oz 2 oz 2 2 2 7 —
72 HwW 2b 0 4w 0 om0 11 Il B g |
=== -
<
KlaT - Klas 1 ~

Als in het venster Jaarplanning de lessen over de weken zijn verdeeld, dan worden naast het rooster (bij
een weekweergave) het aantal te plaatsen lessen in de betreffende week plus het aantal open (nog niet

geplande) jaaruren getoond.

Lessen uit het rooster wissen i.c.m. Ctrl

Als er in het rooster een uur wordt gewist, dan blijft de toekenning van het uur aan de actuele week in het
venster Jaarplanning standaard behouden. Als u vervolgens in het rooster wisselt naar een andere week,
verdwijnen de niet geplaatste uren uit het bereik (naast het rooster).
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L4 Klas4 (Mobel) Rooster (Klal) n u

F e das [@Re B-@ >

28002020 ~ | - 02102020 R

Ma | Di |Wo | Do | Vr LT

K

-
4

AR

-
4

Al E:E

1
2
- 1
3 GS= < -tr|> ! T
a - — 'J “= Jaarplanning
o~ g = =
5 ~— HE RER = T - B Y & & |[roszv|zxmorey] OO
\"‘ Lesweek: 4 Lessen: 20
[ [~
e BERS Door versleping met <Ctrl= wordt
7 ’— o Lezdagen: & Geplaatst: 0 ping
“ urer: 45 (100%] de les tevens uit de urenverdeling
8 gehaald en is vervolgens inzetbaar
in alle weken.
Lnr | Doc., Vak, Lok |Klas Lesweek |Lin Tekst Regeftek ||| o vak ™Ssidjnmax | Gplnd | Open 9-7143-21.9-289-510- 1210 1910 2610
5T 4 0 4 2 200 3
17 AK 4 of o 2 = 2 2 I -
20 GS 4 [1] 2 4% 3% &£ 2 2
< 21 NE 4 105 3-4 s 0 0 ¥ 3 & & 3 WL
® MU 4| 312 I
KiaT - Kias 1 2 NA 4 7013 0 a2 2 2 I K

Versleept u de les naar het bereik naast het rooster, terwijl u gelijktijdig de Ctrl-toets ingedrukt houdt, dan
wordt tevens de koppeling aan de desbetreffende week gewist en wordt het uur in iedere week getoond
als een nog te plaatsen les, waardoor de les eenvoudig kan worden verschoven naar een andere week.

4.1.4 Directe plaatsing van jaaruren in een wekenoverzicht.
U kunt jaaruren ook eenvoudigweg verslepen naar een roosterweergave met een wekenoverzicht (formaat

7~ Klas 4 (Nobel) / Klas
* HEEMNR BT EAL R OFE a2 @ 7
Lnr [+ KL, Do Mietgeplts UP Juren  Docent |Wak Klas Vaklok Lokaal Dubbeluren ~
i %22 24| GAU LT 4 FL2 0-14
17 %70 TOHUG | AK 4 FL2
45 %5 70 CAL KG 4 FLZ 35-35
20 %EE 70 HUG GE 4 FLZ
2 2108 105/ HUG  |NE 4 FL2 Y
- L :\ Kos” -
N
@ - Klas 4 (Nobel) Rooster (Kla11) - b x
i He-F AN @Rle @@ §=- z
T lea12020 | -2841-2020 \ & -
Lesweek =
1 (2|3 (4|66 |7|&[9]|10 |12 13 (14 |19 [16 |17 (18 |19 |20 (21 |22 (23 |24 (25 (26 |27 |28 |29 |30 |31 |32 (33 |34 |35 |36 |37 (38 |30 (40 |41 |42 (43 |44 |45 |46
hia-1
LT KG —
hia-2
Ma-3 ® A ¢ ® £ o
= 2 @ =
Ma-d z g K z
[ = B ]
Ma-5 E E z E
Ma-6 = = ]
g
ha-7
-

4.1.5 Jaaruren in de plandialoog

Bij het gebruik van jaaruren biedt de plandialoog een paar extra functies. Met de keuzelijst Lesweken kunt
u de gewenste week activeren. Tevens ziet u hier achter het nummer van iedere lesweek hoeveel uren van
het actieve lesnummer zijn ingeroosterd.
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7L |-nr7 Plandialoog

FPRF A BRARY AP0 TKREDE DS :
L
I?Bssanig q Niet geplaatst r Informatie r Historie r Wisselketen I b =
M = Uren:
P TR - Lnr Ngp  Tijd  Klas Doc.  Vak * g .
2507-201 M1 Wol 1a  HUG AR Hiet
geplaatste
He H 20N Zas (Zb (CAL MU uren
- 214 Ma2 b CAL KG Alleen
[ ] actuele
[ MultiSleep 60N 2a CAL Sk eek
Lezweken [ 1a AND  HA

LOM

an In week £ zijn al twee uren van de
actieve les (lesnr. 7) ingeroosterd. HA .
(Rt pememl Pud e
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e w | 00 = [ ||
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2

In de bovenstaande afbeelding ziet u bijvoorbeeld dat in lesweek 6 op dit moment 2 lesuren van de actieve
les (lesnummer 7) zijn ingeroosterd.

Op het tabblad ‘Niet geplaatst’ wordt in de kolom Ngp getoond, hoeveel uren er in de week en hoeveel
uren er in totaal nog moeten worden ingeroosterd.

= L-nr:7 Plandialoog

eat d @AY A-POTRESOExPe .
Lessen
g 4 Miet geplaatst r Informatie ( Historie r Wisselketen l 3
I s Lor [Ngp  |Tid | Kias | Dgpiial o e |
07-05:2020 - - Rae
A T o In totaal zijn er 11 uren van lesnummer
7200 37 nog niet ingeroosterd, 2 uren
LAt 2104 Ma2 b daarvan moeten nog in de actuele
week worden ingeroosterd.
| MultiSleep 601 2a
Lesweken 700 Tla  AND THA
E| 730012 1a ARl |LOM
12410-2020 780 (4) b AND Ha
75.0(12) b |RUE |LOJ verpl. Std
B1.0@) b (CUR | HW
9410 i 7a  INFw T v

Bovendien kunt u met de optie Alleen actuele week instellen, dat in de lijst met niet geplaatste uren, al-
leen de lessen moeten worden getoond, waarbij voor de actuele week nog uren moeten worden geplaatst.
Dit vinkje kan ook via het instellingenvenster van de plandialoog worden geplaatst.

‘L' L-nr11 Plandialoog

FRALP FA RASY AP0 OExPE .

Leszen &
I.I1 E 4 Miet geplaatst T Infarmatie T Historie r Wisselketen ] 4
— Lnr [Ngp Tid |Klas |Doc. |Vak e
25-07-2021 1) Wo1 [1a  HUG Ak Hiet
geplaatste
" 21114y Ma2 1b CAL KG LiIEn
- Alleen
372011 Zas  Zb CAL MU \ o aciiele
[ MultiSleep week
Lesweken
Bi2 T E
T T 020
v
4 4
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Lokalen ook in volgweken wijzigen

Het venster 'Lokaal toewijzen/ wissen' biedt met betrekking tot de module Jaarplanning naast de mogelijk-
heid tot het wijzigen van een lokaal in de actuele week ook de mogelijkheid het lokaal te wijzigen voor alle

opvolgende geplaatste jaaruren.

'I- 3b - Klas 3b (Callas) Rooster (Klal)

a
P e @ s BMe &-@ B=-& .

Nuigug Ma | Di | B Lokaal toewijzenwissen X
1 [wis Lesser: 92: Liren-142 Madl, Di3, Do, Za-d Erctilln a7
2 - ) Lesuur [actieve]
oD \ O Urenblak
3 AR f WIS @ Alle uren van de week
4 | HA | NA | FL1 Fictieflokad  Het lokaal wordt in alle geplaatste
5 o || Lokaal FLT lessen van lesnummer 92 in de
weken vanaf 07-09 QEWIJZIQU. || Extra lokaal koppelen
5] [4A L [+ Ock uren van volgende week
Selectie huidige |
7 Lom Mogeﬁﬂ(e lokalen:
) L-nr | Docent Lokaal Klas  Gang Stat.code - -
8 p o FLY) = e Lok,  Cap. Uitwlok  Uitw.bas Bezet ol
x [m] [m] [m]
L3a v
L-nr Doc., vak, Lo
KEU
92 NEW, WIS, (F
L1a 36 v v
+3
L1b 30 v v
[ 2a 32 v v
L 2b 30 v v
FL1 32 v v v
| v L. toewizen | | x Lok wiszen | | Sluiten

Als het lokaal in een opvolgende les niet vrij is, dan verschijnt voor deze les een dialoogvenster, waarin u
kunt kiezen tussen: de botsende les uit het rooster wissen, een botsing realiseren of het lokaal ruilen.

Automatische roosterplanning (optimalisatie)

Zodra u op het tabblad Planning de optimalisatie start, worden alle niet gefixeerde lesuren, dus zowel de
jaaruren (kolom Juren) als de uren per week (kolom U/w), indien mogelijk, automatisch ingeroosterd.

Voor het plannen van jaaruren geldt de volgende logica.

®  Een urenverdeling, die in het venster Jaarplanning niet is gefixeerd, kan worden herverdeeld.

® Met de voorwaarden, die in het venster Jaarplanning zijn ingevoerd, wordt tijdens de optimalisatie re-

kening gehouden, ook als uren niet zijn ingevuld (bijvoorbeeld geblokkeerde weken).

" Met Jaarplanning-absenties van docenten en klassen wordt volledig rekening gehouden (zie hoofdstuk

3.3.9 Jaarplanning-absenties).
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Hieronder nogmaals een overzicht van alle symbolen, die in het venster Jaarplanning kunnen verschijnen.

] -
‘= Jaarplanning

(m]

REER Ea - % =T @@ [oruwee s OO
Lesweek: 1 Lessen: 76
07-09- 13032020
Lesdager: B i o )
»5:523::1 100 Min. %ntmax. aantl?l Afwijking van het het : Dezerweeléls
uur, aat per wee ingestelde 'Min-max_ || Deze urenverdeling gefixeer
gepland moet worden. is gefixeerd
EEEG] Uren/wesk , .
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- - week met een paar vrije
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4 LTHW & 7312 K 3 o ifz[2]2[z|l 2[z]z2]2]z2]2]2]z2 gekenmerkte week is 22z
n HA h 100 25 a5 EI 2 2] 2] 2] 2|l 4] 4] 2[ 2 4] 4] 2] 2 niet toegestaan 2z 2
16 AK ) 70|24 68 2 0 2222 200 2 AEEE | 2| 2| 2
R L e R, EE ek
- - || docent [
51 {8 Fraktik  3h 24 4-4 24 0o 44 4 1 - T 1
FRE " 4 8 2 op 1] 1] 1 1 1M ] 1] 2 2] 2] 2 2|2 2[ 2[ 2 2 2] 2| N 2 2 2] 2] 2
n Lesnummer 51 moetin ) 1% 2 0 222220222z 1] | ALALS
%2 opvolgende weken 131 40 3 4/ 4 4/ 4 2 2000 2| 2/ 2| 2] 4| 4 2 2 2 4 4] 4
worden gepland.

Als een klas de hele week

absent is, dan kleurt deze

week grijs. Lichtgrijs duidt op

enkele absentiedagen.

€

Uren van één weekrooster wissen

Op het tabblad Planning kunt u met de functie Alle uren uit rooster wissen in combinatie met de module
Jaarplanning alle uren van één week uit het rooster te wissen.

Alle uren uit rooster wissen X
Selectie
Gefiveerde uren niet wizzen
Alleen genegeerde lezzen wizzen
+ flleen deze week | 9{02-11-08-11) v
Afbreken

De diagnose

Speciaal voor het werken met jaaruren is het diagnosepunt Botsing met Jaarplanning-absentie toege-

voegd. In de onderstaande afbeelding is bijvoorbeeld te zien, dat docent HUG op 8 maart absent is, terwijl

er ook nog jaaruren staan ingeroosterd.

| DI—HTH—|]

e Diagnose
m @ F I} a HUG - Hugo, Yictor Rooste ‘\[’ EI
HUG =E - 3 -
5. 32018 * 11032018 I ey el G g
> [ In deze gevallen vallen geplande jaamren| | ™ 5. 32018 ~| = -10-03-2018 -
jaarplanning-absenties.
Invoergeg.  Fooster
= Diagnose |Wg. ‘Ant ‘ Ma | Di |Wo | Do | ¥r | Za
Lessen ] 1a, 2a 1a.
Klas 5 L - e 55 | Ak
Weging: * 4 4
# Docent 7h 2
¥ Doc Aantal: 1 Bijpassg // G5 HE
Lokadl ; l L-nr juwr | Doc. |Klas 3 (352 Gqs
Vak 64 ) q 4
Leerling 0 ) | el |kl 4| ne | & | nE
Lesvolgoiden 1] ﬁ 5 *2a. 5 a 3a
A EN AR AR
[= Jaarplanning 1 /
Botzsing met Jaarplanning-abzentie 1 | 8
Opslaan vakarties a 7
]

Doc-Diag - Docent-Diagnaose™ ~ | ¢
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5 De modules van (Web) Untis

Module

Doeleinde

UNTIS Afdelingsrooster

Voor het samenbrengen en afstemmen van verschillende afdelings-
roosters tot één instellingsrooster.

UNTIS Clusterpakket

Voor het samenstellen van individuele lesroosters, het maken van
clusters en voor het gepersonaliseerd onderwijs.

UNTIS Dagroosterbeheer

Verwerken van dagelijkse wijzigingen zoals afwezige docenten, loka-
len, het plannen van excursie en/of éénmalige eenvoudige wijzigingen
in het actuele rooster.

UNTIS Inforooster

Voor het publiceren van roostergegevens op het Internet en/of Intra-
net en per e-mail.

UNTIS Jaarplanning

Verdelen/plannen van het onderwijs over het gehele jaar zonder te
werken met weekuren.

UNTIS Modulairrooster

Vooral geschikt voor modulair onderwijs. Voor elke les kunt u een tijd-
bereik en weekperiodiciteit instellen (bijvoorbeeld drie weken of om
de week/2 weken).

UNTIS Online

Untis zoals u het kent maar dan geheel in de Cloud. Werken met Untis
vanaf iedere plek, device onafhankelijk. Geen lokalen versie meer no-
dig.

UNTIS Pauzerooster

Voor de inzet van docenten als toezichthouders op gangen en/of plei-
nen tijdens de pauzes.

UNTIS Periodenrooster

Voor de roosterverdeling in meerdere perioden (deze module is niet
apart verkrijgbaar, maar wordt gratis geleverd bij de modules Modu-
lair- en Dagroosterbeheer).

UNTIS Plan van Inzet en
Waardeberekening

Voor het bepalen van de lessentabel en het berekenen van de taakbe-
lasting van docenten.

WEBUNTIS Basispakket

Het basispakket voor publicatie van roosters, koppeling met admini-
stratiepakket, SAML, Office 365, iCal, Untis Mobile

WEBUNTIS Reserveren

Voor het interactief boeken en reserveren van lokalen en faciliteiten
en het aanpassen van het lesrooster.

WEBUNTIS Klassenboek

Aan en afwezigheid registreren, huiswerk verwerken en leerstof/aan-
tekeningen toevoegen. Ook via Untis Mobile.

WEBUNTIS Messenger

Blijf als docent in contact met je studenten. Met Messenger staat u
live in contact met de deelnemers van uw lesgroep.

WEBUNTIS Student

Intekenen op onderwijs, inschrijven op onderwijs dat nog geroosterd
moet gaan worden of intekenen op onderwijs dat al ingeroosterd is.

WEBUNTIS Dagroosterbeheer

Absenties en roosterwijzigingen verwerken in het web of Untis Mo-
bile.

WEBUNTIS Roosteren

Het roosteren in de nieuwe module WebUntis Roosteren. Geheel in
het web waardoor geen lokale applicatie meer nodig is.

WEBUNTIS Ouderavond

Het maken van de planning, de uitnodigingen, en het communiceren
van de ouderavondgeprekken voor uw school.




